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INSTRUCCIONES PARA EL INTERESADO

INSTRUCCIONES GENERALES

Escriba solamente a méquina o con boligrafo sobee superficie dura, Wifizando maydsculas de tipo de imprenta.
Asegurese de que los datos resultan claramente legibles en todos los elemplares,
Evite doblar of papel y realizar correcciones, enmiendas o tachaduras.

~ No escriba en ios espacios sombreados ¢ reservados.
No olvide firmar el impreso.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

Escala. Consigne ef texio y, en su caso, of cddigo da fa Escala que figura en fa correspondiente convocatonia.
2 Especiaﬁdaxi,Mo-aﬂgnm.CWgw.mmmstmysimmdelammda

3 FORMA DE ACCESQO: Consigne ia letra maytscula tomando fa qle cofrespmda con areglo a la siguisnte clave:

Latra Forma de acosso
L Libre.
R Promocién de Estado.
s Promocién de Seguridad Social.
P
i

Libre con puntuacitn en lass de concurso.
Reserva para interinocs.

4 Minusvalia. Marcar con x.

: domigm ent 1a LIQUIDACION el importe de los derschos de examen, ya que es un impreso autoliquidativo, -

3

La presente instancia deberd entregarse en sl lugar sefialado en la convocatoria

vewd]
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RESOLUCION de 4 de febrero de 1992, de la Universidad
Nacional de Educacion a Distancia, por la gue se convocan
pruebas selectivas para ingreso en la Escala de Ayudantes
de Archivos, Bibliotecas y Museos de esta Universidad.

6945

En cumplimiento de lo dispuesto ¢n los Estatutos de la Universidad,
aprobados por Real Decreto 128771985, de 26 de junio {«Boletin Oficial
del Estado» de 31 de julio), y con ¢l fin de atender las necesidades de
personal de Archivos, Bibliotecas v Museos, )

Este Rectorado, en uso de las competencias que le estdn airtbuidas
¢n el articulo 18 de Ia Ley de Reforma Universitaria, en relacién con ¢l
arsiculo 3., &), de Ia misma, asi como en los Estatutos de la Universidad,
acucrda convocar pruebas selectivas para ingreso en la Escala de
Avudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de la Universidad
Nactonal de Educacion a Distancia, con sujecion a ias signientes

Bases de Ia convocatoria

1. Nermas generales

.1 'S¢ convocan pruebas selectivas para cubrir dos plazas de la
Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de a Universi-
?%d Macional de Educacion a Distancia, por el sistema general de acceso
ibre. ‘

1.2 La realizacién de estas pruebas sclectivas se ajustard a lo
establecido en la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la
Reforma de la Funcion Publica, modificada é)or la Ley 23/1988, de 28
de julio; ¢l Real Decreto 222371984, de 19 de diciembre {«Boletin Oficial
del Estadow del 21), por el que se aprueba el Reglamento General de
Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion del Estado;
Estatutos de la propia Universidad, y en las normas contenidas en esta
Resolucion.

1.3 El procedimiento de seleccion de los aspirantes sera el de
oposicion libre, con los ejercicios, puntuaciones y materias que se
especifican en el anexo L

1.4 El programa que ha de regir las prucbas selectivas es el que
figura en el anexo II de esta Resolucin,

1.3 La adjudicacion de las plazas a los aspirantes que superen el
proceso selectivo se efectuard de acuerdo con la puntuacién total
obicnida,

1.6 El primer gjercicio se iniciard a partir de la segunda quincena
del mes de mayo de 1992,

1.7 Todas las plazas son para Madrid capital.

2. Reguisitos de' los candideatos

2.1 Para ser admitido a Ia realizacion de las pruebas selectivas los
aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

a} Ser espanol.

B Tener cumplidos diecioche afios.

¢) Estar en posesion del titulo de Ingeniero técnice, Diplomado
universitario, Arquitecto técnico, Formacién Profesional de tercer grado
o equivalente o en condiciones de obtenerio en la fecha en que termine
el plazo de presentacion de solicitudes. De conformidad con lo estable-
cido ¢n la disposicion transitoria quinta de la Lev 30/1984. de 2 de
agosio, se considera equivalente el titulo de Diplomado universitario el
haber superado ires afios completos de licenciatura.

d) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida ¢l desem-
pefio de las correspondientes funciones.

e} No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del
servicio de cualguiera de las Administraciones Pdblicas ni hallarse
i_nhabiiitado para el desemnperic de funciones publicas por sentencia
irme. -

22 Los requisitos estableidos en las normas “aniriores deberdn
cumplirse el ittimo dia del plazo de presentacion de solicitudes.

3. Solicitudes

3.1 Quienes deseen tomar parie en estas prucbas sclectivas deberan
hacerlo constar en instancia que serd faciiitada gratuilamente en el
Centro de Informacion Administrativa del Ministerio para las Adminis-
traciones Publicas {calle Marqués de Monasterio, 3, Madrid), en los
Rectorados de las Universidades piblicas del Estado, en las Unidades de
Informacion de 1a Universidad Nacional de Educacion a Distancia, sitas
en el pabellon de gobierno (Ciudad Universitaria, sin niimero) v edificio
de Humanidades (Senda dei Rey, sin nimero, puente de los Franceses).
A la solicitud se acompafarin dos fotocopias del documento nacional
de identidad. .

Sera vilida también la fotocopia del modelo de solicitud que se
publica como anexo V, que consta de tres ejemplares: |, para la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia; 2, para la Eatidad
bancaria, vy 3, para el interesado.

3.2 En la tramitacién de sus solicitudes, los aspirantes tendrin en
cuenta lo siguiente: :

3.2.1 Serdn dirigidas al excelentisimo setior Rector magnifico de la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia. Se acompanaran dos
fotocopias del documento nactonal de identidad.

3.2.2 El plazo de presentacion de instancias serd de veinte dias
naturales, contados a partir del siguiente al de. publicacién de esta
convocatoria en ¢t «Boletin Oficial del Estadon.

3.2.3 La presentacion de solicitudes (ejemplar ndmero |, «Ejemplar
a presentar por ¢l imteresadoy del modelo de solicitud) sc realizard en ef
Registro General de la Universidad Nacional de Educacion a Disiancia
{Ciudad Universitania, sin numero, 28040 Madrid}, bien directamente,
bien en las formas establecidas en el articulo 66 de ia Ley de
Procedimiento Administrativo.

Las solicitudes que se presenten a través de las Oficinas de Correos
deberdn entregarse en sobre abierto para que sean fechadas y selladas
todas las copias por ¢l funcionario de Correos anies de ser certificadas.

Las solicitudes suscritas por los espafioles en el extranjero podrdn
cursarse, en ¢l plazo expresado, a través de las representaciones
diplgmdticas o consulares espafiolas correspondientes, quienes las remi-
tirin seguidamente a esta Universidad. El interesado adjuntard a dicha
solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de
cxamen.

+3.2.4 Los derechos de examen serdn 2.000 pesetas y se ingresarin
en la cuenta corpienie nuimero 3661/07, abierta a nombre de la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia en la Confederacion
Espaiiola de Cajas de Ahorro (CECA), sita en la calle Alcald, 27, Madrid.

El ingreso se realizard bien directamenie o mediante transferencia
bancaria a dicha cuenta bajo ¢l nombre de «Pruebas selectivas para
ingreso en la Escala de Ayudanies de Archivos, Bibliotecas y Museos de
ia Universidad Nacional de Educacién a Distancian.

En 1a solicitud deberd figurar el sello de la Confederacion Espafiola
de Cajas de Ahorro o ir acompafada de resguardo acreditativo de
transferencia, cuya falta determinarid fa exclusion del aspirante. En
cualquier caso, ¢l pago no supondra sustitucion del tramite de presenta-
ic}iaém, gnz tiemgﬂ y forma, de la solicitud ante el 6rgano expresado ¢n la

3.3 Todas aquellas solicitudes que no sean presentadas siguiendo el
procedimiento sefialado en la base 3.2.3 s¢ considerardn entregadas en
ia fecha en que tengan entrada en ¢l Registro General de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia. .

3.4 Fl aspirante deberd observar las siguientes instrucciones en la
cumplimentacion de su selicitud: .

3.4.1 En el recuadro de la solicitud destinado a «Cuerpo o Escalan
los aspirantes hardn constar «Ayudantes de Bibliotecas, Archivos y
;v[useo]s:», y en el destinado para «Forma de acceson se consignard la
etra «La.

3.4.2 En el recuadro destinado a «Provincia de examen» se sefalard
«Madridn». '

343 Los aspirantes que padezcan alguna discapacidad podrdn
indicarlo en el recuadro namero 6 de la solicitud y solicitar, en su caso,
ias posibles adaptaciones de tiempo vy medios para la realizacién de los
ejercicios en los que ¢sta adaptacidn sea necesaria, expresindolo en el
recuadro ndmero 7. -

3.4.4 En el recuadro 23.A de la solicitud se hard constar ¢l idioma,
francés, inglés aleman, que se elige para el primer ejercicio. En ¢f
recuadro Zg.B se deberd consignar el idioma, francés, inglés o alemdn,
que los aspiranies ¢lijan, en su caso, para ¢l cuarto ejercicio, voluntario
¥ de mérito. Este idioma deberd ser diferente del elegido para el primer
¢jercicio.

3.5 Los errores de hecho que pudieran advertirse podrin subsa-
narse en cualgquier momente, de oficio o a peticién del interesado.

3.6 Los aspiranies quedan vinculados a jos datos que hayan hecho
constar en sus solicitudes, pudiendo snicamenie demandar su modifics-
cién mediante escrito motivado, dentro de! plazo establecido en la base
3.2.2 para la presentacion de solicitudes. Transcurrido dicho plazo no se
admitird ninguna peticién de esta naturaleza, salvo causa excepcional
sobrevenida, justificada v discrecionalmente apreciada por ef Tribunal

&, ddmision de los aspirantes

4.1 Expirado el plazo de presentacion de instancias, ¢l Rector de la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia dictara Resolucion en
el plazo de un mes, gue se publicari en el «Boletin Oficial dei Estado»
y en la que, ademds de declarar aprobada ia lista de admitidos y
exclaidos, se recogerd el lugar y la fecha de comienzo de los gjercicios,
asi como la relacion de los aspirantes excluidos, con indicacion de las
causas de exclusidon. 'En 1a lista deberdn coastar, en todo caso, los
apellidos, nombre y niémero del documento nacional de identidad.

4.2 Los aspirantes excluidos dispondran de un plazo de diez dias,
contados a partir del siguiente al de la publicacidn de dicha Resolucion
para poder subsanar el defecto que haya motivado la exclusién, caso de
que aquél sea subsanable,

Contra dicha Resolucidén podri interponerse recurso de reposicion,
en ¢l plazo de un mes a partir del dia siguiente al de su publicacidn, anie
¢l Rector de la Universidad convocante, que resoivera lo procedente.

Y
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De no presentarse recurse de reposicion, ef escrito de subsanacion de
defectos se considerard recurso de reposicion si el aspirante fuese
definitivamente excluide de fa realizacion de los gjercicios.

4.3 Los derechos de examen serdn reintegrados, de oficio, a los
aspiranies que hayan sido exciuides definitivamente de la realizacién de
Ias pruebas selectivas.

5. Tribunal calificador

5.1 El Tribunal calificador estard constituido por los miembros que
se relacionan en el anexo HI.

5.2 Los miembros del Triburnal deberdn abstenerse de intervenir,
notificindolo al Rector de la Universidad, cuando concurran en ellos
circunstancias de fas previstas en el articulo 20 de la Ley de Procedi-
miento Administrativo o si se hubiesen realizado tareas de preparacién
de aspirantes a pruebas selectivas de acceso ai Cuerpo o Escala de
Ayudantes de Archivos, Bibliotccas ¥ Muesos en los cinco ados
anteriores 2 {a publicacion de esta convocatoria. .

Los Presidentes podrdn solicitar de los miembros del Tribunal
declaracién expresa de’ no hallarse incursos en las circunstancias
previstas en ef articulo 20 de 1a Ley de Procedimiento Administrativo.

. Asimismo, los aspirantes podrin recusar a los miembros del Tribu-
nal cuando concurran las circunstancias previstas en la presente base.

5.3 Con anterioridad a la iniciacién de las pruebas selectivas Ia
autoridad convocante publicard en el «Boletin Oficial del Estadow
Resolucién por la que se nombre a los nuevos miembros del Tribunal
- sustitutos de los que hayan perdido su condicidn por alguna de las
causas previstas en la base 5.2

5.4 Previa convocatoria del Presidente, se constituird el Tribunal
con asistencia, al 'menos, de la mayoria absoluta de sus miembros,
titulares o suplentes. Celebrard su sesidn de constitucién en el plazo
minimo de un mes antes de [a realizacion del primer ejercicio.

En dicha sesidn, el Tribunal acordard todas las decisiones que le
correspondan en orden al correcto desarrollo de las pruebas selectivas,

5.5 A pariir de su constitucién, el Tribunal para actear vilidamente
requerird la presencia de la mayoria absoluta de sus miembros, titalares
o suplentes. . .

5.6 Dentro de l1a fase de oposicién, el Tribunal resolverd todas Ias
dudas que pudieran surgir en la aplicacion de estas normas, asi como lo
procedente en [os £asos NO Previsios.

El procedimiento de actuacidn del Tribunal se ajustard en todo
momento a lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo.

5.7 El Tribunal podra disponer fa incorporacién a sus trabajos de
asesores especialistas para Ias pruebas correspondientes de los ejercicios
que estimen. pertinenies, limitindose dichos asesores a prestar su
colaboracion en sus especialidades técnmicas. La designacion de tales
asesores_deberd comunicarse al Rector de la Universidad.

5.8 El Tribunal Calificador adoptard las medidas precisas en
aquellos cases en que resulte necesario, de forma que los aspirantes con
minusvalias gocen de similares condiciones para la realizacion de los
ejercicios que &l resto de los participantes. En este sentido, se establece-
rin, para las personas con minusvalias que lo soliciten en la forma
prevista en la base 3.4.3, las adaptaciones posibles en tiempo y medios

- para su realizacion, -

5.9 El Presidente del Tribunal adoptari las medidas oporiunas para
garantizar que los gjercicios de la fase de oposicidn que sean escritos ¥
no deban ser leidos ante ¢l Tribunal se corrijan sin que se conozca la
identidad de los aspirantes wtilizando panra eEilo los impresos aprobados
por Ia Orden del Ministerio de la Presidencia de 18 de febrerc de 1985
(«Boletin Oficial del Estado» del 22), o cualesquiera otros eguivalentes
pf_cgli_a aprobacion por la Secretaria de Estado para la Administracién

ica, .

5,10 ‘A efectos de comunicaciones y demais incidencias, el Tribunal
tendrd su sedé en la UNED, calle Bravo Murilio, nimere 38, quinta
planta, 28015 Madrid, teléfono 593-17-45.
© El Tribunal dispondrd que, en esia sede, al menos una persona,
miembre o no del Tribunal, atienda cuantas cuestiones sean planteadas
en relacion con estas prucbas selectivas, :

5.11 E! Tribunal que actie en estas pruchas selectivas tendrd la
categoria scgunda de las recogidas en ef anexo IV del ‘Real Decreto

- 23671988, de 4 de marzo.

5.12  En ningun caso, ef Tribunal podra aprobar ni declarar que han
superado las pruebas selectivas un nlimero superior de aspirantes que el
de plazas convocadas. Cualguier propuesta de aprobados que contra-
venga lo e¢stablecido en este punto serd nula de pleno derecho. -

6. Desarrollo de los ejeréicios

6.1 El orden de actuacidn de los opositores se iniciard alfabética-
mente por el primero de la letra P, de conformidad con io establecido
en la Resolucidn de la Secretzria de Estado para la Administracidn
Piblica de 21 de marzo de 1991 {«Boletin Oficial del Estadown del 25),
por la que se publica i resultado del sorteo celebrado el dia 15 de marzo.

} En cualquier momento los aspirantes podrin ser requeridos por
los miembros del Tribonal con la finalidad de acreditar su identidad.

6.3 Los aspirantes serdn convocados para cada ejercicio en unico
Namamiento, siendo excluidos de 1a oposicidn quienes nc comparezcan,
salvo ¢n los casos de fuerza rmavor debidamente justificados y discrecio-
nalmente apreciados por el Tribunal.

La publicacién de los sucesivos anuncios de celebracion dej
segundo vy restantes ejercicios s¢ efectuard por ¢l Tribunal en los locales
donde se hayan celebrado ¢l primero y siguientes, asi como en la sede
de los Tribunales sefialada en la base 5.10 y por cualesquiera otros
mcdios si s¢ juzga conveniente para facilitar su maxima divuigacion con
veinticuatro horas, al menos, de antelacion a la sefialada para iniciacion
de los mismos. Cuando se trate del mismo ejercicio el anuncio serd
publicade en los locales donde se hava celebrado, en la citada sede de
los Tribunales, y por cualguier otro medio si se juzga convenignte, con
doce horas, al menos, de antelacion.

- 6.5 En cualguier momento del proceso selectivo, si el Tribunal
tavierc conocimiento de gue alguno de los aspirantes no posce la
totalidad de los requisitos exigidos por la presente convocatona, previa
audicncia del interesado. deberd proponer su exclusion al Rectorado de
la Universidad, comunicdndole, asimismo. las inexactitudes o falseda-
des formuladas por el aspirante en la solicitud de admisién a las pruebas
seicctivas, a los efectos procedentes.

Contra la exclusion del aspirante podran interponerse recurso de
reposicion, anie la misma Autoridad indicada en el parrafo antenior.

1. Lista de aprobados

7.1 Al finalizar cada uno de los ejercicios, el Tribunal hara pablicos
en los fugares de examen las listas con 1as puntuaciones correspondien-
tes, . -
La lista de aprobados del tercer gjercicio no podrd superar el numero
de plazas convocadas, siendo nula de pleno derecho cualguier actuacion
cn sentido contrario, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 de
ta Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de Ia
Funcién Piblica.

7.2 Dicha lista dc aprobados se publicard en las fugares de
celcbracién del tercer ejeroicio y en el Rectorado de la Universidad,

7.3 Finalizado el cuaro ejercicio, de mérito, el Tribunal hard
publica cn ef lugar de celebracion de aquél, asi como en la sede del
Tribunal y en aguellos otros que estime oportuno, 1a relacién definitiva
de aprobados por orden de puntuacién, en la quec constaran las
calificaciones de cada uno de los ejercicios. Dicha relacion serd elevada
al Rectorado de la Universidad para su aprobacidn con propuesta de
nombramicnto de funcionarios.

7.4 Ei Tribunal no podra aprobar ni declarar que han superado las
pruchas selectivas up nimero superior de aspiranies gue el de plazas

convocadas por la presente Resolucion. Cualquier propuesta de aproba-

dos que contravenga lo anterior serd nula de pleno derecho.

8. Presemtacign de documentos y nombramiento de funcionarios

8.1 Enel plazo de veinte dias naturales, a contar desde el siguiente
a la publicacion por el Rectorado de la UNED de las relaciones de
aprobados a que se refiere la base 7.3, los aspirantes que figuren en las
mismas deberdn presentar en el Registro General de fa UNED los
siguicntes documentos;

a) Fotocopia del documento nacional de identidad. o
b} Fotocopia debidamentc cotejada del titulo de Ingeniero Técmico,
Diplomado Universitario, Arquitecto Técnico, Formacidn Profesional

de tercer grado o equivalente o certificacién de haber superado tres

cursos completos de Licenciatura universitaria. )

¢} . Declaracién jurada o promesa de no haber sido separado del
servicio mediante expediente disciplinario, de ninguna Administracion
Piblica, ni hallarse inhabilitado para ¢l ejercicio de funciones publicas
segin modelo que figura como anexo IV de esta convocatoria.

d) Certificado médico oficial acreditativo de no padecer enferme-
dad nai defecto fisico que imposibiliten para el servicio,

8.2 Ante la imposibilidad debidamente justificada de presentar los
documentos expresados en €l apartado anterior, deberd acreditarse que
s¢ reonen las condiciones exigidas en la convocatoria mediante cual-
quicr medic de prueba admisible en derecho.

8.3 Quienes tuvieren la condicién de funcionarios de carrera
cstardn excntos de justificar documentalmente fas condiciones y demis
requisitos ya probados para obtener su anierior nombramiento,
debicrido presentar certificacion del Ministerio u Organismo del que
dependieren para acredilar su condicién y aquellas circunstancias que
obren en su hoja de servicios, con expresidn del nimero ¢ importe de
trienios, asi como la fecha de su cumplimiento.

Quienes dentro del piazo fijado, y saivo los casos de fuerza
mayor, no presentaren-la documentacion o del examen de la misma se
dedujera que carecen de alguno de los requisitos sefialados en la base 1.1,
no podrin ser nombrados funcionarios de carrera y-quedardn anuiadas
sus actuaciones, sin perjuicic de la responsabilidad en que hubieren
incurrido por falsedad en la solicitud imicial.

el
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8.5 Transcurrido ¢l plazo de preseritacién de dacumentos, el Rector
de la Universidad procedera al nombramiento de funcionarios de
Earr%ra, medianie resclucion que se publicara en el «Boletin Oficial del

“kstadon.

9. Norma final

La convocatoria, sus bases y cuamios actos administrativos se
deriven de ésta y de [as actuaciones del Tribunal podrin ser impugnados
por los interesados en los casos y en la forma establecidos en la Ley de
Procedimiento Administrativo,

Asimismo, la Administracién rd, en su caso, proceder a la
revisién de las resoluciones del Tribunal, conforme a lo previsto en la
Ley de Procedimiento Administrativo.

Madrid, 4 de febrero de 1992.-El Rector, Mariano Artés Gomez.

ANEXO I

Ejercicios, valoracion y calificacién

. 1. Las pruebas selectivas constardn de los siguientes ejercicios,
siendo eliminatonos los tres primeros: .

1.1 Primer ejercicio: Consistird en realizar el resumen de un
articule completo, relativo a archivos y bibliotecas, en idioma extranjero
{inglés, francés o alemdn, a ecleccion. del opositor), con’ ayuda de
diccionario. . ) : )

E! tiempo médximo de duracion de este ejercicio serd de dos horas.

1.2 Segundo ejercicio: Desarroflo por escrito de tres temas, uno de
cada grupo de materias de las que integran el programa que figura como
anexo 11 de esta Resolucion. El tiempo para realizar este ejercicio no
podrd ser superior a tres horas.

Este ejercicio serd leido publicamente por el opositor ante el
Tribunal, que podrd dialogar con ¢l opositor sobre aspectos relacionados
con aquél duranté un tiempo maximo de quince minntos.

1.3 Tercer ejercicio. Consistird de dos fases:

Fase I: Redaccion de los asientos bibliogréficos de cuatro impresos
modernos, dos de los cuales deberdn ser obligatoriamente en casiellano,
uno ¢n inglés vy otro en francés.

El asiento bibliogrifico constard de:

a) " Catalogacidn de acuerdo con las vigentes Reglas de Catalogacion
{Madrid; Direccién General del Libro v giebliotecas, 19835).

b) Encabezamientos de materias que se redactaran libremente o
ajusténdose{}a alguna de las listas de encabezamientos exisientes,

c)

Los opositores podran utilizar las Re%ias de Catalogacidn, las ISBD,
las tablas de la CDU y las listas de Encabezamientos de Materias
existentes. También podrin utilizar diccionarios de las lenguas en gue
estén escritas las obras sobre las que van a trabajar.

Fase 1I: Redaccidn de Ia ficha catalogrifica de un documento y de un
expediente de los siglos Xxvir a xxX. Los opositores trabajarin sobre
fotocopias, pudiendo consultar tos originales en Ia Mesa del Tribunal,

Para la realizacion de este ejercicio, en ambas fases, los aspirantes
dispondridn de un mdximo de cuatro horas.

1.4 Cuarto ejericicio. Voluntario v de mérito; Consistird en la
traduccion directa, sin diccionario, de une o varios textos en idioma
extranjero, propucstos por el Tribunal

Los idiomas sobre los que versard el ejercicio serdn francés, inglés o
alemdn, segun eleccion del opositor manifestada en el recuadro 23.B de
la solicitud, siendo este idioma necesriamente distinto del elegido para
el primer ejercicio.

2. Calificacion de los ejericicios:

2.1 Los ejercicios se calificardn de la forma siguiente:

2.1.1 Primer ejercicio; Se calificard de cero a diez puntos, siendo
necesario para superarlo obtener como minimo cinco puntos.

2.1.2  Segundo ejercicio: Se calificard de cero a diez puntos, siendo
preciso para aprcbarlo obiener como minimo cinco puntos.

o 213 Tercer ejercicio: Cada una de las fases se calificard de cero a
diez puntos, siendo preciso para aprobar el ejercicio obiener como
minimo fotal de diez puntos, )

2.1.4 Cuarto sjercicio: Se calificar de cero a diez punios.

2.2 La calificacién de las pruebas selectivas, a efectos de declara-
ci6én de aprobados, vendrd determinada por la suma de las puntuaciones
olttenidas en cada uno de los ejercicios eliminatorios de la oposicion. En

caso de empate, éste se resolverd atendiendo a la mayor puntuacion
obtenida en el tercer gjercicio. De persistir el empate, se atenderd a 1a
mayor calificacion en el segundo ejercicio v, finalmente, se declarara
aprobado al opositor cuyo primer apellido sea el primero en prefacién
& partir de la letra «P». :

El ejercicio de mérito Gnicamente servird para determinar el orden
final entre los opositores aprobados.

ANEXO II
Programa
L. Biblioteconomia y Documentacion

I.  Los servicios bibliotecarios; sus funciones: clases de bibliotecas.

2. Las bibliotecas nacionales. Concepto y funcién,

3. Las bibliotecas universitarias. Las bibliotecas universitarias en
Espafia

4. La biblioteca de la Universidad a Distancia. Problematica y

tipologia (Open University, Feruniversitdt, UNED, etc.).
5. Bibliotecas especializadas y centros de documentacién. Funcie-
nes y caracteristicas,
.6, Las hemerotecas. Organizacion y clasificacion,
7. Construccion, instalacion y equipamientos de bibliotecas.
8. Seleccidn y adquisicién de libros y materiales especiales. Crite-
rios, fuentes y métodos. Planes cooperativos y centralizados.
9, Proceso técnico de libros, publicaciones periddicas y fondos
especiales. )
10. Andlisis de los distintos tipos de catilogos utilizados en las
bibliotecas.
I1. Principales sistemas de clasificacion bibliogrifica. La C. D. UL
12. Servicios a los lectores: Informacion bibliografica. Difusion
selectiva de Ia informacion, formacién de usuarios, préstamo. )
3. La automatizacidn de la gestién v los servicios bibliotecarios.
i4. Cooperacion bibiiotecaria. -
13, Las nuevas tecnologias de Ia informacidn y su empleo en los
servicios bibliotecarios: el videotex, el disco optico ¥ la lectura dptica.
16.  La documentacion. Analisis documental y lenguajes documen-
tales. Thesaurus. Resimenes.
- Organizaciones Internacionales al Servicio de las Bibliotecas y
centros de documentacién. La cooperacién internacional.

1. Bibliografia, archivistica. museclogia

{, Definicién y objctivos de la bibliografia. Evolucidn hisidnca y

estado actual.
d2. Bibliografias de bibliografias. Bibliografias generales y especiali-

2adas.

3. Bibliografias nacionales. Bibliografia espafiola.

4. Bibliografias de publicaciones periodicas v de publicaciones
oficiales.

5. Los catdlogos de grandes bibliotecas. Los catdlogos colectivos.
d 6. Sisternas de informacién y busquedas bibliograficas automatiza-

as.

7. El archivo como unidad funcional. Clases de archivo.

8. [Instalacién de archivos. Conservacidn y restauracién de los
documentos.

9. Organizacidn de los fondos documentaies. Instrumentos de
descripcién: guias, indices, registros, inventarios v catdlogos,

10. El proceso documenial. Ingresos, transferencias, seleccion eli-
minacién de documenios.

11, Difusién v sercios de documentos. La accesibilidad documen-
tal. Aspectos legales.

12, Reprografia ¢ informatica aplicadas a los archivos.

13. Principales archivos espanioles ¢ internacionales.

14, Los archivos universitarios: produccién y gestion documental,
Valor historico de la documentacion universitania,

15. Concepto v funcién del museo.

I6. Instalacién y organizacién de los museos: regisiros, inventarios
y catilogos.

17. Principales museos espanioles. Los museos de la Ciencia y los
museos artisticos.

UL Historia de! libro y de las bibliotecas. Organizacion administrativa

El libre ¥ las bibligtecas hasta la invencién de la imprenta.

Invencién ly difusién de la imprenta.

Ej libro y las bibliotecas en el siglo xvi .

El libro y las bibliotecas en los siglos xvi y xviL

Ei libro y las bibliotecas en los siglos XIX ¥ XX.

Hustracion y encuadernacion del libro. .

La indusiria editorial v el comercio del libro en la actualidad.

£ 8. lLa Constitucion Espafiola. Organizacion territorial del Estado
spaifiol,

b iF el o b

9. El funciomrio publico. Concepto v clases, Situaciones, deberes y

derechos.

[Ty |
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10. El Ministerio de Educacidn y Ciencia. Las Universidades.
tt. La Universidad Nacionald de Educaciéon a Distancia. Sus
estatutos. ~
12, El Ministerio de Cuitura. Su estructura en relacidn al libro.
Bibliotecas. Pairimonio aniistico, archivos y museos.
13, Legislacitn sobre el patrimonio artistico, bibliogrifico y docu-
mental. La regulacién de la propiedad industrial.
14. La organizacién administrativa de los archivos espafioles. el
acceso & la documentiacion en los archivos: aspectos legales.
© 15, La organizacién bibliciecaria espanola. Competencias de las
distintas Administraciones Pablicas.

ANEXO II
Tribunal calificador

. Miembros titulares

Presidente: Excelentisimo sefior don Pedro Jiménez Guerra, del
Cuerpo de Catedriticos de Universidad vy Vicerrector de Invéstigacion
de ta UNED. - -

Vocales: Dofia Isabel Belmonte Martinez, det Cuerpo Facultativo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arqguedlogos y Directora de la Biblioteca de
la .UNED, como representante de la misma, dofia Rafaela Castrillo
Mirquez, det Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y
Arquedlogos, en representacion de la Secretaria de Estado de Universi-
dades e Investigacién; dofia Begoda Ibafiez Ortega, del Cuerpo Faculta-
tivo de’ Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos, en representacion de
Ia Direccién General de Ia Funcion Piblica; dofia Rosalia Quintana
Morena, de la Escala de Gestién de la UNED, en representacion de la
misma, y don Salvador Blanco Garcia, del Cuerpo de Gestion de fa
Seguridad Social, en representacidn de la Universidad.

Secretarin; Don Juan Ignacio Ramos Rubio, de ia Escala de
Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de la UNED, en represen-

tacién de la misma. '

‘rio de la

Miembros suplentes

Presidente: Don Andrés de Blas Guerrero, del Cuerpo de Catedriti-
cos de Universidad..

Vocales: Dofia Margarita Taladriz Mas, del Cuerpo Facultativo de
Archiveros, Bibliotecarios vy Arquedlogos, Directora de la Biblioteca de
Ia Universidad Carles I, como representante de la UNED; dofia Marta
Torres Sante Domingo, del Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliote-
carios y Arguedlogos, en representacién de Ia Secretaria de Estado de
Universidades & Investigacién; don Luis Barreiro Espafa, del Cuerpo
Facultativo de Arhiveros. Bibliotecarios y Argquedlogos, en representa-
cion de la Direccién General de la Funcién Piblica; don Jos¢ Burgoa

‘Abarca, de la Eseala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de

la UNED, en representacion de la misma, y dofia Concepcion Colén
Allen-Perkins, de Ia Escala de Avudantes de Archivos, Bibliotecas v
Mauseos de ta UNED, en representacion de la misma.

Sccretaria; Dona Isabel Calzas Gonzilez, de 1a Escala de Ayudantes
de Archivos, Bibliotecas v Museos de fa UNED, en representacion de la
misma.

"ANEXO IV

Don . . . (SRS
con demicilio en .. .
v con documento nacional de identidad RUMETO ovrivcnnrininincsccins,
declara bajo ji;ramemo o promete, a efectos de ser nombrado funciona-
SCAA <ooieereorie e scten e crbressesses e s e e sbenae e ran ettt e e reeanceereee
que no ha sido separado del servicio de ninguna de las Administraciones
Pl}igl!§cas y que no se halla inhabilitado para el gjercicio de las funciones
piblicas.

Madrod a ... de de 9.

1
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y UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA
¥ SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS EN ESTA UNIVERSIDAD .

PARA PERSONAL FUNCIONARIO
ANEXO V

CONVOCATORIA N
1. Escala 2. EWM&,#&&QWa Cod. 3. FORMA

1 DE ACCESO
4. Provincia de examen 6. Minusvalia | 7. Encaso afiemalivo, adaptacién que se solicla v molivo de fa misma

MADRID m

DATOS PERSONALES.
8. DhI 9. Primer apellido 10. Segundo apellido 11. Nombve

12. Fachanacimiento { 13. Sexo 14, Provincia de nacimiento 15. Localidad de nacimiento

Dis M AN

'

18. Teldfono con prefiio

O
O
17. Domicilio: Calle o plaza y nimero

LiLL

19. Domiciio: Municipio 20. Domicilio: ProvinGia 21. Domicilio: Nacidn

L

Lentro da expedicion

22. HTULOS ACADEMICOS OFICIALES
Exigido en la convocatonia

Otros titulos oficiales ! Cantro de expedicidn

23, DATOS A CONSIGNAR SEGUN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA
A} B) O

El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selectivas & que Se refere la presents instancia y DECLARA que son ciertos
loa datos consignados en elia, y qus redne las condiciones exigidas para ingeese a la Funcidn Plblica y las especiaimente sefialadas en ia
convocatoria anteriormente citada, comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que Siguran en esta solicitud.

)

E =22 DR - SUSRRY : - SR - 25 §: SO
Fema)
Exemo. Sr. Rector Magnifico de fa Universidad Nacionat de Educacion a Distancia
. N RESERVADCO PARA LA ADMINISTRACION
Homero o Registro o Personsl Conedo o Excala ™R Admdr. nombram. N* orcien prshas select. TFituko axigeao Fochs nambramiento Gradc
. - A, Me , Da
llll Izllzlntifia 1_11115
& . [-3+ i CantraiPerdbncaExtenor
E |
Crpanismo Budnorns Diraccidn Gerarsl o unicad mrmisce.
- |
r o S rncCion —— l Literal DUBSID de trabMO
t.
l HEEEEE .

JUSTIFICACION DE INGRESD DE LOS DERECHOS DE PARTICIPACION

ESTE IMPRESO NO SERA VALIDO SIN EL SELLO DE LA ENTIDAD
NGRESADC ENN'CC. CECA BANCARIA

LIQUIDACION
L13]el6]1]/]0l7] Derachon g
O/ ALCALA, N0 27 - 28014 MADRID Gasios de
TOTAL e 1
EJEWPLAR PARA LA UNED (A o i ger .2 3 il
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INSTRUCCIONES PARA EL INTERESADO

SNSTFWGGIONES GENERALES

Escriba solamente a maquina o con boligrafo sobra superficie dura, utilizando maydsculas de tipo de imprenta.
Azegurese de que los datos resultan claramente legibias en todos los ejemplares.

Evite doblar ol papel y realizar comrecciones, enmisndas o tachaduras.

No ascriba en los espacios sombreados O reservados.

No obvide firnar ef impreso.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

1 Escala. Consigne e textc vy, en su caso, el codigo de la Escala que figura en a corespondienta convocatoria.

2 Especiaidad, drea o asignatura. Consigna, cuando proceda, ef lexio y et cidigo de la convocatoria.

3 FORMA DE ACCESO: Consigne ia letra mayuscula tomando la que comesponda con arreglo a la sigulente clave:

_ Latn . Forma de actesa
L . Libre. .
2] Promozion de Estado.
1 Promaocion de Seguridad Social. -
P Libre con puntuacikn en fase de concurse.
4

Reserva para interinos,

4 Minusvatia. Marcar can x.

Consbgnh en la LIQUIDACION el importe de los derechos de examen, ya que o3 un impreso autoliquidativo.

La presente instancia debera entregarse en ei lugar sefialado en ia convocatoria

[Ty



