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ACUERDO de 10 de febrero de 1992, de las Mesas del
Congreso de los Diputados y del Senado, adoptado en
reunidn conjunta, por el gue se conveca pposicion, turnos
fibre y restringido, para la provisidn de 24 plazas del
Cuerpo Auxiliar-Administrativo de las Cortes Generales.

6682

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 9.%, 8, del Estatuto
del Personal de las Cortes Generales, las Mesas del Congreso de los
Diputados y del Senado, en reunion conjunta del dia 10 de febrero
de 1992, han acordado convocar oposicion para proveer 24 plazas del
Cuerpo Auxiliar-Administrativo, dotadas con las retribuciones estableci-
das en el presupuesto de las Cortes Generales.,

De dichas plazas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 9., 9,
del Estatuto del Personal de las Cortes Generales, s¢ reserva un 25
por 100 para su provisién por turno restringido por funcionarios de
otros Cuerpos de las Cortes Generales con titulacion suficiente. Las
vacantes que no se cubran por este turno incrementardn el tuno libre.

La presente convocatoria se ajustard a las siguientes bases:

Primera.-El Tribunal calificador que juzgard las oposiciones al
Cuerpo Auxiliar-Administrativo de las Cortes Generales serd nombrado
por las Mcsas de ambas Ciamaras, en sesidn comjunta, y estard
compuesto de a siguiente forma:

Presidente: Un Secretaric del Congreso de los Diputados o del
Senado.

Vocales:

Un Diputade o Senador.

El Secretario general del Congreso de los Diputados o, a propuesta
del mismo, el Secretario general adjunto, un Director o un Jefe de
Departamento o de Servicio de la Secretaria General del Congreso de los
Diputados.-

El Letrado Mayor del Senado o, a propuesta del mismao, el Letrado
Malyor adjunto, un Director p un Jefe de Departamento o de Servicio
de {a Secretaria General del Senado.

Secretario: Un funcionario del Cuerpo Auxiliar-Administrative de
tas Cortes Generales en servicio activo.

Las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, en reunién
conjunta, podrin efectuar la designacién también, o, en su caso,
delegarla en los Presidentes de las Camaras, de los miembros suplentes
det Tribunal, que sustitwirin a los titulares en caso de renuncia
justificada o de imposibilidad para el desempeific de la funcion,

El Tribunal no podrd constituirse ni actuar sin la presencia, cuando
menos, de tres de sus miembros, :

El Tribunal podra asesorarse de peritos en idiomas y en taquigrafia,
que tendrdn voz, pero no voto, en los gjercicios correspondientes a su
especialidad.

Serdn de aplicacidn las normas sobre composicion y funcionamiento
de los Tribunales calificadores de las pruebas selectivas para el acceso a
los Cuerpos de funcibnarios de las Cortes Generalds aprobadas por las
Mesas del Congreso de los Diputados v del Senado en su reunitn
conjunta del dia 8 de abril de 1991 («Boletin Oficial de las Cortes
dGer;%rgaik):s», seccidn Cortes Generales, serie B, niumero 7, de 26 de abril

e X :

Segunda.-Para tomar parte en la oposicién serda necesario, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 8.9, 2, del Estatuto del Personal
de las Cortes Generales, rteunir los requisitos siguientes:

a} Poseer la nacionalidad espaficla y ser mayor de edad.

b) Estar en posesion del titulo de Bachiller Unificado Polivalente,
Formacién Profesional de segundo grado o equivalente, o en condicio-
nes de obtenerlo en la fecha en que termine el plazo de presentacion de
instancias, o haber superado las pruebas de acceso a la Universidad para
mayores de veinticinco anos.

¢} No hallarse inhabilitado para el ejercicio de las funciones
pablicas por sentencia firme.

d} No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el desem-
penio de las funciones correspondientes.

e} Cumplir los requisitos gue s¢ establecen en la presente convoca-
toria en el momentc en que expire el plazo de presentacion de
solicitudes, -

Tercera—La oposicion constard de los ejercicios siguientes, que
podrdn realizarse simultdneamente para los turnes libre y restringido:

1.7 Copia a miquina, durante quince minutos, a la velocidad
minima de 250 pulsaciones por minuto, del texto gue se entregue 3 los
opositores. Se tendrdn en cuenta el nimero de pulsaciones vy la
perfeccidn del texto mecanogrifico. Para la practica de este gjercicio, los
opositores podrdn utilizar sus propias méquinas, convencionales o
cléctricas.

_ Si se utilizaran mdquinas eléctricas, el Tribunal tendrd en cuenta esta
circunstancia en el momento de fa calificacién, v la velocidad minima
exigida se elevara, en este caso, a 280 pulsaciones por minuto,

2 Toma en taquigrafia, durante cinco minutos, de un dictado que
se realizard a la velocidad aproximada de 100 palabras por minuto y su
traduccion manuscrita dentro del plazo madximo que el Tribunal fije.

Disertacién por cscrito, durante el tiempo médximo de dos
horas, de dos temas sacados a 1a suerte entre los gue constituyen: el
programa correspondiente a este ¢jercicio que se incluye en el anexo de
la convocatoria. .

4% Resolucion de un supuesto prictico de calculo o de contabeli-
dad, en el tiempo que determine of Tribunal, en relacién al programa de
temas correspondientes a esie ¢jercicio gue se tncluye en el anexo de [a
convocatoria.

Cuarta.~|. Los ejercicios serin todos eliminatorios v se calificaran
de cero a dicz puntos. siendo nccesario obtener un minimo de cinco
punios parg aprobar un cjercicio y pader realizar el siguiente. Al final de
eada cjercicio se hara pubhica en ef 1ablon de anuncios del Congreso de
los Diputados o del Senado una relacion de los aspirantes aprobados,
con expresion de Ia puntuacién alcanzada. ’

2. De lo dispuesio en el apartado anterior respecio de las puntua-
ciones se exceplia fa prueba adicional vy optativa de idiomas a 1a que se
somcterin los opositores que hayan alegado em sus solicitudes el
conocimicnto de idiomas. Dicha prucba consistird en una traduccion
directa, con ayuda de diccionario, de un texto, ¥ una breve conversacion
con ¢l Tribunal, en el idioma elegido, sobre el contenido dei texto
traducido. Cada idioma se calificarda de cero a tres punios, vy la
puniuacion obtenida en esta prueba incrementara la conseguida en los
cuatro gjercicios anteriores,

Quirla,—Después del ultimo ejercicio, el Tribunal, por conducto del
Letrado Mayor de las Cortes Generales, clevard a los Presidentes de las
Camaras propuesta unipersonal para cada una de las plazas que, en su
caso, proponga cubrir, de acuerdo con el orden que resulte de sumar fas
catificaciones de los gjercicios superados por cada opositor, acompa-
frando ¢f expediente de la oposicion con todos los ejercicios y las actas
de las sesiones del Tribunal

Sexta.~1. Quienes deseen tomar parte en [a oposicidon deberdn
remitir en la forma prevista en ef articulo 66 de ta Ley de Procedimiento
Administrativo o presentar en la Direccion de Gobterno Interior de fa
Secretaria General del Congreso de los Diputados (Palacio del Coagreso
de los Diputados), en dias laborales, excepto sabados, de diez a catorce
horas v de dieciséis a dieciocho horas, desde el dia siguiente a la
publicacién de la presente convocatoria en ¢l «Boletin Oficial del

Estado» hasta ef dia 27 de mayo de 1992, una instancia, segin modelo -

oficial anejo a la presente convocatoria, dirigida al Letrado Mayor de las
Cortes Generales, en la que se consignardn el nombre y dos apellidos,
namere del documento nacional de identidad, fecha de nacirniento,
domicilio a efectos de notificaciones, ieléfono, titulo que se posea, asi

como ¢l turno, libre o restringido, por el que se opte. Asimismo se hard.

declaracion expresa de asumir el compromiso de {omar posesién dentro
del plazo de un mes, a contar desde la notificacion del nombramiento,
¥ se sefalardn, en su ¢aso, los idiomas de los que el opositor desee ser
cxaminado segun fo dispuesto en la base cuarta, apartado 2.°

2. Al tiempo de presentar sus instancias, los candidatos abonarin
la cantidad de 1.500 pesetas en concepto de derechos de examen. En el
caso de que la solicitud se envie en la forma prevista en el articulo 66
de Iz Ley de Procedimicnto Administrativo, ¢l importe de fos derechos
de examen se abonard mediante giro postal o telegrifico —cuyo numero
y fecha deberdn consignarse en 1a instaneia—, dirigido a «Departamento
de Personal y (Gobierno Interior del Congreso de los Diputados
{oposicion Cuerpo Auxiliar-Administrativops.

Séptima.-1. Una vez terminado ¢l plazo de presentacion de instan-
cigs v a la vista de las presemiadas. el Tribunal, mediante Resolucion,
hard piblica en el «Boletin Oficial del Estado» v en el «Boletin Oficial
de las Cortes Generales», asi como en los. tablones de anuncios del
Congreso de los Diputados v del Senado, la relacién provisional de
candidatos admitidos y excluidos de la oposicion, con expresion de los
motivos de exclusion en cada caso. En el plazo de quince dias naterales,
contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de dicha
Resolucion en ¢l «Boletin Oficial del Estado», podran presentarse
reciamaciones a la citada relacion ¢ subsanarse los defectos en que los
aspirantes hubieren incurrido y que hayan motivadd, en su caso, la
exclusion.

2. Transcurrido dicho plazo, el Tribunai hara pablica. por el mismo
procedimiento, la relacidn definitiva de candidatos admutidos a la
oposicion.

Octava.-l. Los gjercicios comenzardn a partir del mes de octubre
de 1992 La fecha y hora gue se sefiale para la celebracion del primer
gjercicio se hard publica en el «Boletin Oficial del Estadow v en los
tablones de anuncios del Congreso de jos Diputados y del Senado con
quince dias de antelacién, como minimo.

2. El orden de actuacion vendrd determinado por el que resulte det
sorteo publico, de aplicacion a todos los procesos de seleccién que se
convoquen durante 992 en el dmbito de las Cortes Generales, gque
realice la Administracién parlamentaria. )

Novena.~Los opositores propuestos por el Tribunal calificador para
ocupar plaza deberin presentar en la Direcaion de Gobierno Interior
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citada, dentro del plazo de treintaidias, contados a partir de la propuesta
de nombramiento, los documentos siguientes!

a} Documento nacional de identidad original, asi come una fotoco-
pia del mismo. para su compulsa. T )

b) Titulo original de Bachiller Unificade Polivalente, Formacion
Profesional de segundo grado o equivalente al que sc refiere la base
scgunda de esta convocatoria, asi como una folocopia del mismo, para
su compulsa.

Palacio del Congrese de los Diputades. 10 de febrero de 1992.-El
Letrado Mayor de las Cortes Generales. Ignacio Astarloa Huarte-
Mendicoa.

ANEXO
Programa de temas para la opesicidn al Cuerpo Auxiliar Administrative
de Ias Cortes Generales

TERCER EJERCICIO

1. El Estado espafol. Estado de Derccho, social v demaocraiivo.

2. Las fuentes del Dereche en Espana. La Constitucién como

norma juridica. La Ley. Normas con fucrza de ley.

1 La Constitucion espanicla de 1978, Principios basicos. La
reforma de-la Constitucidn.

ol Los derechos y deberes fundamentales en la Constifucion espa-
fiola.

. 5. La Corona en Ja Constitucion espanola. Las funciones constitu-
cionales del Rey. La sancién de las leyes.

6. Las Cortes Generales. Naturaleza y composicion. Sistema electo-
ral. Las Diputaciones permanentes.

7. Las funciones de las Cortes Generales. Los Reglamentos del
Congreso de los Diputados y del Senado. Procedimiento de reforma.

8. El Estatuto de los parlamentarios. Inviolabilidad ¢ inmunidad.
El suplicatorio; su tramitacion. Los Grupos Parlamentarios,

9. La Presidencia vy la Mesa de las Camaras. Designacion, periodo
de mandato y cese. Competencias. La Junta de Portavoces,

10. Las Comisiones. Clases. Competencias. Estructura. La Presi-
dencia de las Comisiones. Las Ponencias. El Pieno de las Cdmaras.

11. Elfuncionamicnto del Congreso de los Diputados v de! Senado.
El grden del dia. Las sesiones. Los debates. Las votaciones. La disciplina
parlamentaria.

1 El procedimiento legislativo. La iniciativa legislativa, El proce-
dimiento legisiativo ordinario. Proyectos y proposiciones de ley. Las
enmiendas y votos particulares; Concepto, clases vy tramitacion.

13. Los Presupuestos Generales del Estado! Su significacion y

estructura. Tramitacion legislativa. Enmiendas al proyvecto de Ley de
Presupuestos., .
- 14, Procedimientos legislativos especiales: Proyectos y proposicio-
nes de Ley Orgdnica: Estatuios de Autonomia. Tratados y Convenios
internacionales. Competencia legislativa plena de Comisiones. Lectura
amica de un proyecto de ley. Procedimiento de urgencia,

15. Los procedimientos de control del Ejecutivo. La investidura. La
mocién de censura vy la cuestién de confianza. Las interpelaciones. Las
preguntas. Proposiciones no de ley y mociones. El debate de comunica-
clones, programas ¢ informes del Gobierno v de otros Qrganos estatales.

16, Las Secretarias Generales del Congreso de los Dipuiados y del
Senado, El Letrado Mayor de las Cortes Generales. El Secretario general
def Cangreso de los Diputados. El Letrado Mayor del Senado. Estruciurs
y Grganos de la administracién parlamentaria.

17, Las funciones de los servicios de las Camaras en ¢l procedi-
miemo parlamentaric. Registro. Tramuacion de proyectos, enmiendas y

proposiciones en Comisién y on Pleno. Funciones de los Cuerpos de
Letrados, Técnico-Administrativo vy Auilizr-Administrativo en estas
materias. Las publicaciones de las Corwes Generales.

18.  El personal de las Cortes Generales (1), Los funcionarnios de las
Cortes Generales. Ingreso y cese. Situaciones.

19.  El persenal de las Cortes Generales (1Th. Derechos v deberes ©
mcompanbihidades de los funcionarios de las Cores Generales. Régi-
men disciplinaris.

20.  Ei Delfensor det Pucblo.

2. E! Gobierno. Composicivn. Competencias coastitucionales.
Relaciones con las Cortes Generales,

22 La Administracidn Central del Estado. Organos superiores. Los
Ministros. Los Secreiarios de Estado. Los Subsceretarios v los Directores
generafes. La Administracion periférica.

23. Las nacionalidudes v regiones. Las Comunidades Auténomas,
L os Estatutos de Autonomia.

24.  Orpanizacidn institucional de las Comunidades Auténomas. La
distribucidn de competencias entre ¢l Estado y las Comunidades
Auténomas. Las relaciones de las Comunidades Autonomas con ¢l
Estado.

25, La Administracién local. El municipio. La provincin

26. La potestad reglamentaria de la Administracion, Los actos
administrativos. Concepto. clementos, clases, eficacia e invalidez.

27.  El procedimiento administrativo, Principios. Iniciacién, ins-
truccién y terminacién. Silencio administrative. Los contratos adminis-
{rafivos. )

28. Los recursos administrativos. La jurisdiccidn contencioso-
administrativa.

29, El Poder Judicial. Configuracion constitucional, El Conseio
General del Poder Judicial. Ef Tribural Supremo. El Ministerio Fiscal.

FI Tribunal Constitucional. Composicion. Naturaleza. Los
procesos de constitucionalidad de las normas. Ei recurso de amparo. Los
conflictos de compelencia.

31, Llas Comunidades Europeas. Las instituciones comunitarias.

CUARTO EJERCICIO

1. Tantos por ciento. por mil v por uno. Aplicaciones pricticas.
Determinacion de porcentaje. bases y tipos.

2. Regla de interés. Clases de interés. El interés simple. Problemas
en relacion con la variable tiempo. Determinacién de interescs, capitales
y tipos. El interés compuestor Métodos de aplicacion.

3. Capitlizaciones. Aplicacioncs pricticas, Amortizaciones. Con-
cepto, clases y aplicaciones prdcticas. Resolucion de los problemas de
amortizacioncs. ,

4. Descuentos. Descuento comercial y descuento real. Resolucion
de jos probiemas de descuenios. Descuentos idnicos y descuenios en
serie. Descuentos y facturas.

5. Sistemas de ecuaciones. Resolucidn de sistemas de ecuaciones de
primer grado con dos y tres incognitas.

&. Ecuaciones de segundo grado. Formas de las ecuaciones de
segindo grado con ung incognita. Resolucion de las ecuaciones incom-

- pletas. Resolucion de la ecuacion general

7. instrumentos de la contabilidad. Libros diario, mayor v de
inventarios v balances. Plan General de Contabilidad.

& Cuentas de aciivo del balance. Inmovilizado {amortizaciones),
deudores. cxistencias y disponible,

4, Cuenias de pasivo del balarce: Capital; reservas; exigible a corto,
a medio v a large plazo; resultados,

10. Contabilizacién de operaciones. Balance de sumas y saldos.
Regularizucion contable, Cierre y apertura de cuentas. Balance de
situacion.

sl
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CORTES GENERALES

SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS
SELECTIVAS PARA EL INGRESO COMO
FUNCIONARIO DE LAS CORTES
GENERALES

OPOSICIONES AL CUERPO AUXILIAR -
ADMINISTRATIVO DE LAS CORTES
GENERALES

CONVOCATORIA DE FECHA:

(primer apellido) {nombre)

(segundo apellido)
Sexo
FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD:
DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD :
DOMICILIO;
POBLACION: TELEFONO:
FORMACION:

TITULOS ACADEMICOS CENTRO QUE LOS EXPIDIO
IDIOMAS TRADUCE HABLA ESCRIBE

Turne (libre o restringido) por el que se opta:
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Forma de abono de los derechos de examen:
[0 Giro postal ne defecha
3 Girotelegrificons de fecha
O

Ingreso directo

Ejercicios de mérito u optativos que, de conformidad con las bases de la convocatoria elige el aspirante:

Otros datos que hace constar el aspirante:

El abajo firmante, DECLARA;

Que no padece enfermedad o defecto fisico que le impidan el ejercicio de las funciones correspondientes.
Que no se halla inhabilitado para el ejercicio de las funciones pidblicas por sentencia firme.

Asimismo, SE COMPROMETE a tomar posesién dentro del plaze de un mes, a contar desde la notificacién
del nombramiento.

En .8 de

de

FIRMA

Excmo. Sr. Letrado Mayor de las Cortes Generales.

RN



