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- MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
- PUBLICAS

RESOLUCION de 31 de enero de 1992, del Instuato
Nucional de Administracion Puablica, por la qite se convo-
can cursos incluidos dentro def plan de formuacion conti-

2671

nuada de Administracion Local para ¢f primer semestre

de 1992,

Ei Instituto Nacional de Administracidn Publica. en aplicacion de
sus planes de formacion y deatro del plan de formacién en Administra-
cion Local, organwa a través de Ia Subdireccion General de Formacion

cn Admipistracion Local (SGFAL), con cardcter complementario res- |

pecto de los convocados por Resolucion de {1 de diciembre de 1991
{«Baoletin Oficial det Estadon de 7 de encro de 1992), para el primer
semoestre def ano 1992, los siguientes cursos:

En Comunidades Autonomas;

3 FLC2792, «lnformacion v atencidn al publicon,
3 FLCIE92, «Nuevo sistema contable de ja Administracién Locals.

Los cursos programados, cuyas caracteristicas vy contenidos se
detallan en el anexo, se desarrollaran de acuerdo con las sigutentes bases:

i. Sblicitudes —Quienes aspiren a participar en los cursos programa-
dos deberdn soliciiarlo ¢n el modelo oficial que figura al final de la
© corvocatoria, adjuntando:

Primero-Descripeion del puesto de trabajo actualmente desempe-
nade, segun modclo que figura al final de fa convocatoria.

Scegundo.-La jussiacacie‘m del cumplimicnto de los requisitos especi-
ficos extgidos en ¢l anexo. -

Tercero.-La conformidad de la Entidad en la que prosten servicios.
Cuando lo soliciten mds de un interesado det mismoe Organismo deberd
especificarse el orden de preferencia.

La solicitud de incorporacion al curso supone la aceptacién expresa

de las presentes bases v de las normas y procedimientos por los que se
" rige ¢ mismo. .

Y Tramitacion de solicirudes.-Las solicitudes de los cursos se
presentardn on fa Escuela o Consejeria gue se especifiva en el anexo,
guicnes cfectuardn fa seleccion provisional v remitiran las solicifudes

_por orden de prioridad al INAP para proceder a efectuar el trimite de
scleecion definitiva, Verificada ésta, la notificacion a los inferesados se
efectuari por el mismo Organismo al que se dirigié la instancia y fa
documeniacion. : ' .

3. Requisitos de los participantes~Los solicitantes deberdn cumplir
los requisitos cxigidos para cada curso en ¢f apartado de destinatarios.

Piazo Je presentacion de soficitudes.-El plazo de presentacion de
solicitudes por los interesados terminard:

El dia 25 de febrero de 1992, para el curso de «Informacion v
atencion ab pablicos (3 FLC2792).

El dia 15 de febrero de 1992, para la primera odicion del curso
«Mucvo sistema contable de la Administracion Locads (3 FLCZ892).

E) dia 20 de abril de 1992, para 13 segunda edicidn del curso «Nuevo
sistema coniable de la Administracion Locals (3 FLC2892).

La Escucla o Consejeria correspondicnic habra de remitir al INAP,
Subdircecion General de Formacidn en Administracion Local, las
instancias presentadas por orden de prioridad en los diez dias siguientes
a la finalizacion del plazo de presentacion de instancias..

Por Ia metodologia v naturaleza de fos cursos, los plazos sefalados
para la admision de solicitudes se consideran improrrogables.

3. Informacion adicional ~Se podri solicitar informacion adicional
sobre tos cursos on of tei¢fono 349 32 13,

Seleccion.~Las solicitudes que rednan los requisitos de ta base |

de la convocatoria serdin seleccionadas tomando en consideracion fa
mavor relacidén de las funciones desarrolladas en el puesio de wabajo de
los aspirantes con ¢f contertido del curso v el cardcter permanente de la
relacion de servicios con fa Entidad en la que prestan servicios.
.. 1. Certificade de asistencia o aprovechamiento.-Se otorgard certifi-
cado de asistencia a los alumnos que participen con regularidad en el
cursc. Una inasistencia superior acl 15 por 00, sea cual sea la causa,
imposibilitard la expedicion de certificado.

Si asi sc establece por of INAP. podrd otorgarse certificado de

. aprovechamienmto a aquellos participantes q® en el plazo v en las

condiciones que, en su caso, se determinen acrediien un buen conoci-
miento de las materias objeto de los cursos mediante la realizacion de
las pruchas o la presentacion de los trabajos pricticos que se consideren
OpOrtuncs. -

En el anexo correspondiente a ¢ada curse se schala fa certificacion a
que habird lugar.

Los cursos s Uevardn a cabe en io forma establegida on los
Convenios de colaboracion suscritos entre of INAP y cada Comunidad
Auonoma. o

£n aguellas en las que asi ostuvicra cstablecido en su normativa
reguladora podrin exigirse los derechos de inscripeién correspondientes
a la parte financiada por la Comunidad Autdnoma respotiiva.

Madrid, 3t de encro de 1992 -El Presidente. José Consiantine Nalda
Garcia.

Hma. Sra. Subdirectorz general de Formacion en Administracion Local,

ANEXOS
iaformaci_{}ﬂ y atencién al piablice
3 FLC2792

i. -Objetivo.~-Formar a los participanics para mejorar fa imagen de
la Administracion y la calidad en la prestacién de servicios al ciudadano.

2. Destinatarios.—Personal de los grupos €, D, E y asimilados que
realicen tareas en servicios de atencidn al publice. ) ]

. Qrganizaciér del curso.—~Se realizard descentralizadamente en
Comunidades Autonomas. De las funciones que corresponden 2 fa
Subdireccién General de Formacion de Administracién Local se atribu-
yen, por delegacion, a ta Escuela o Consejeria correspondiente de cada
Comaunidad la propucsta de admitidos] notificacion a los seleccionados,
control de asistencias vy propuesta de expedicion del certificado de
asistencia o, ¢n su caso, de aprovechamiento, que Serd expedido
conjuntamente por cf INAP y la Comunidad Autdnoma, previa remi-

.5i6n en este altimo caso deél resultado de ta evaluacion de los alumnos

por el dgrgano competente de la Comunidad Autonoma.

Duracion: -Veinte horas lectivas,

Horario: De manana y tarde.

Lugar y fechas de realizacion: Se celebrard en 1a siguiente Comunidad
Autéggma: Galicia, en Santiagn de Compostela, dei 16 at 18 de marzo
de 1992, ~

Lugar de presenincion de instancias: Galicia, en fa Escuefa Gallega de
Administracion Publica, &?Eigono de Fontifias, sin mimero, 13760
Santiago de Compostela (La Corufa).

© 4, Disene vy colaboracion.~Centro Luria.
5. Programa:

Comportamiento interpersonal.
Elementos bdsicos de comunicacion.
Técnicas de informacion al pablico.
Estrategias de resolucién de problemas.
Situaciones de tension.

6. Se expedird certificado de asistencia ¢, en su ¢aso, de aprovecha-
micnlo a quienes superen los procedimientos de evaluacidn que se
cstablezcan en coordinacidn con el cuadro de Profesores.

7. Derechos de inscripcidn.-Si asi estuviera establecido en su
normativa reguladora, la Comunidad Auténoma podré exigir los dere-
chos de inscripcion correspondientes a la parte financiada por ella.

Nuevo sistema coniable de la Administracién Local

3 FLC2892

1. Objetive.~Proporcionar un nivel adecuado de capacitacién en la
aplicacion de la Ley 39/1988, Reguladora de las Haciendas Locales, v su
normativa de desarroilo en matcria de contabilidad.

1. Destinatarios.-Interventores-Tesoreros, Secrctarios-Intervento-
res v otros profesionales al servicio de las Corporaciones Locales que
deban aplicar la nueva normativa contable,

Organizacion del curso.-Se realizara descentralizadamenie en
Comunidades Auténomas. De las funciones que corresponden a la
Subdireccién General de Formacion en Administracion Local se atribu-
ven, por delagacion, a Ta Escuela o Consegjeria correspondiente de cada
Comunidad Autdénoma la propuesta de admitidos, notificacion a los
scleccionados, control de asisiencias y propuesta de expedicién del
certificado de asistencia o, en su ¢aso, de aprovechamiento, que setd
expedido conjuntamentc por el INAP y la Comunidad Auténoma,
previa remision, en este Gltimo caso, del resultado de la evaluacion de
los alumnos por el argano competente de la Comunidad Auténoma.
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Duracién: Cincuenta v cuatro horas lectivas,
 Horario: De mafana (primera edicion) y de tarde (segunda edicidn),

Lugar y fechas de realizacion: Se-celebrard en la Comunidad
Autdnoma de Murcia, Escuefa de Animacion v Tiempo Libre Juvenil,
avenida de la Labenad 10, 2.°, Murcia.

Fechas: -

Primera edicién: 2, 4, 9, 11, 16, 18, 23, 25y 30 de | marzo vy 1, 6, §,
13,15, 20,22, 27 ¥ 29 de abni de 1992,

Segunda edicion: 11, 13, 18, 20, 25 v 27 de mayoy 1,3, 8, 10y 15
de _;umo de 1992

Lugar de presentacion de instancias: Murcia, Consejeria de Adminis-
tracion Publica e Interior, Direccidn General de Administracion Local,
calle Luis Fontes Pagan, 4, 30003 Murcia.

4. Se expedira certificado de asistencia o, en su caso, de &;‘H’OVCChB-
miento a quiencs superen los procedimientos de evaluacion gue se
establezcan en coordinacion con ef cuadro de Profesores.

5. Derechos de inscripcion.-Si asi estuviera establecido en su
normativa reguladora, ta Comunidad Autdnoma podra exigir los dere-
chos de inscripeion carrespond:cmes a la parte financiada por ella.
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Descripcidn del puesto actual, motivacian para la raalizacidn del curso avaladas por ef suparior directo

curricyium
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2.
CURSOCS REALIZADOS EN EL IMAP ANG REALIZACICN
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.-
2.- _ )
Otros documentos que se aportan; .
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Declaro, por mi honor, ser ciartos cuantos datos figuran en la presenta solicitud

CONFORME,

EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO
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