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Comportamiento interpers-onal.
Elementos básicos de comunicación.
Técnicas de información al público.
Estrategias de resolución de problemas.
Situaciones de tensión.

6. Se expedirá certificado de asistencia o, en su caso, de aprovecha­
miento a quienes superen los procedimientos de evaluación que se
establezcan en coordinación con el cuadro de Profesores.

7. Derechos de inscripción.-Si asi estuviera estableCido en su
normativa reguladora, la Comunidad Autónoma podrá exigir los dere­
chos de inscripción correspondientes a la parte financiada por ella.

condiciones Que, en su caso, se determinen acrediten un buen conoci­
miento de las matenas obj.:to de los cursos mediante la re-aliza(:ión de
las pruebas o la pres-entación de los trabajos practicas que se consideren
oportunos.

En el anexo cor~pondiente a cada curso se señala la certificación a
que- habrá lugar.

8. los cursos ~c llevaran a cabo en la forma l.."'Stab!ccida en los
Convenios de colaboración suscritos entre L'I lNAP Ycada Comunidad
Autónoma.

En aquellas en las qu.: asi estuviera establecido en su normativa
reguladora podrán ex.igirse los derechos de inscripción ,:,orrcspondicntcs
a la parte finanCiada por la Comunidad Autónoma respctllva.

Madrid, 31 de en~ro de 1992.-EI Presidente. Jase Constantino Nalda
Garcia.

3 FLC2892

l. Objetivo.-Proporcionar un nivel adecuado de capacitación en la
aplicación de la ley 391 1988, Reguladora de las Haciendas Locales, y su
normativa de desarrollo en materia de contabilidad.

2. Destinatarios.-Interventores-Tesoreros, Secretarios-I ntrrvento·
res y otros prolesionaks al servido de las Corporacíones Locales que
deban aplicar la nueva normativa contable.

3. Organización {lel eurso.-Se realizara descentralizadarnentc en
Comunidades Autónomas. De las funciones que corresponden a la
Subdirección General de Formación en Administración Local se atribu­
yen. por delagación, ala Escuela o Consejen'a correspondiente de cada
Comunidad Autónoma la propuesta de admitidos, notificación a los
seleccionados, control de asistencias y propuesta de ex.pcdición del
certificado de asiMencia 0, en su caso, de aprovechani.iento, que será
expedido conjuntamente por el INAP y la Comunidad Autónoma,
previa remisión, en c..te último caso, del resultado de la evaluación de
los alumnos por el órgano competente de la Comunidad Autónoma.

Nuevo sistema contable de la Administración Local

Duración: Veinte horas lectivas.
Horario: De mañana y tarde.
Lugar y techas de realización: Se celebrara en la siguiente Comunidad

Autónoma: Galicia, en Santiago de Compostela, dd 16 ai IlS de marzo
de 19n.

lugar de presentación de instancias: Galicia. en la E~cuela Gallega de
Administración Pública. polígono de Fontiñas, sin numero, 15700
Santiago de Compostc~a (La Coruña).

4. Diseno y colaboración.-Centro Luria.
5. Programa:

RESOLUCIO.v de 31 de enero de 1992. del Inslituto
AfJcional de Administración Pública, ¡Jor la que se CO/H'O­
can cursos incll/idos den/ro de! plan de /orll1ac!d1l contj·
mwda de Adminístraciól/ Local para el primer semestre
de 1992.

3 FLC2791, «Información y atención al publico»,
3 FlC2891, «Nue\'o sist~ma contable de !a Administración Local».

MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRA(]ONES

PUBLICAS
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la Escuela o Consejería correspondiente habrá de remitír al INAP,
Subdirección General de Formadón en Administración Local, las
instancias prcSt'ntadas por orden de prioridad en los diez días siguientes
a la fina1i7.ación del plazo de presentación de instancias.-

Por la metodología y naturaleza de los cursos, los plazas señalados
para Ja admisión de soliótudcs se consideran improrrogables.

S. Información adláonaf.-Se podrá solicitar mformación adicional
sobre los cursos en el teléfono 349 32 13.

6. Scfeccióll<-las solicitudes que 'reúnan los requisitos de la base 1
de la convocatoria serán seleccionadas tomando en consideración la
mayor relación de las funciones desarrolladas en el puesto de trabajo de
los aspirantes con el conterrido del curso y el carácter permanente de la
relación de o;crvlcios con la Entidad en la que pn::stan servicios.
.~ 7. CertUicado de asistencia o apro.vechamiento.-Se otorgará certifi­
cado de asistencia a los alumnos que participen con regularidad en el
curso. Una inasistencia superior al 15 por tOo, sea cual sea la causa,
imposibilitará la expedición de certificado.

Si así se establece por el INAP, podrá otorgarse certificado de
aprovechamiento a aquellos participantes q~ en el plazo y en las

los cursos programados, cuyas características y contenidos _se
detallan en el anexo, se desarrollarán de acuerdo con las siguientes bases;

El día 25 de febrero de 1992, para el curso de «Información y
atencIón al pUblico» (3 FLC2792).

El día 15 de febrero de 1992, para la primera edición del curso
«Nuevo sistema- contable de la AdministraCión local» (3 FlC2892).

El día 20 de abril de 1991. para la segunda edición del curso «Nuevo
sistema contable de la Administración local» '(3 FLC2892).

l. SiJlicitudes.-Quienes aspiren a participar en los cursos programa~
dos dcberán solicitarlo en el modelo oficial que figura al final de la
convocatoria, adjuntando: -

El Instituto Naciona! de Administración Pública. en aplicación de Ilma. Sra. Subdirectora general de Formación en A.dministración Local.
~us planes de formación y dentro del plan de formación en Administra-
ción Local. orgnnw3 a través de la Subdirección General de Formación
en Administmción Local (SGFAL}, con carácter complementarío res- ANEXOS
pecto de los coO\'ocados por Resolución de JI de dicIembre de 1991
(«BoJetin Oficial del Estado.) de 7 de enero de 1992). para el primer Información y atención al púbtíco
semestre del ano 1992, los siguientes cursos;

En Comunidades Autónomas: 3 FlC2792
J. _Objctivo.-Formar a los 'participantes para mejorar la imagen de

la Administración v la calidad en la prestación de servicios al ciudadano.
2. DestinatariOs.-Pcrsonal de los grupos e D, E Yasím"ilados que

rC"dlicen tareas en servicios de atención al publico.
3. Organización del curso.-Se realizara descentralizadamenie en

Comunidades Autónomas. De las funciones que corresponden a la
Subdirección General de Formación de Administración Local se atribu·
yen. por delegación. a la Escuela o Consejeria correspondiente de cada
Comunidad la propuc<¡ta de admitidoS:- notificación a los se!c¡:ci{lnados,
control de asistencias y propuesta de ex.pcdidón del certificado. de
asistencia o, en su caso, de aprovechamiento, que sera expedido
conjuntamente por el INA? Y la Comunidad Autónoma, previa remi­

. sión en este último caso del resultado de la evaluación de los alumnos
por el órgano competente de la Comunidad Autónoma.

Prim:ero.-Descripción del p,uesto de trabajo actualmente desempe­
ñado, según modelo que figura al final de la convocatoria.

Scgundo.-la justificación del cumplimiento de los requisitos especí·
fieos exigidos en c1 anexo.

TC'rccro.-La conformidad de la Entidad en la que presten servicios.
Cuando lo soliciten más de un interesado del mismo Organismo deberá
especificarse el orden d.c preferencia.

La solicitud de incorporación al curso supone la aceptación expresa
de las presentes bases y de las normas y procedimientos por los que ~
rige el mismo.

2. Tramitación de solicUudC's.-La-s solicitudes de los cursos se
presentarán en In Escuc1a o Consejería que se espcrlfit'a en el anexo,
quienes _efectuarán la -selección provisional y remitirán las solicitudes

_por orden de prioridad al INAP para prcKeder a efectuar el tnímite de
selección definitiva. Verificada ésta, la notificación a los interesados se
efectuará por el mismo Organismo al que se dirigió la instancia y la
documentación. . ,

3. RC'Quisitos de los participantes.-los solicitantes deberán cumplir
los requisitos exigidos para cada curso en el apartado de destinatanos.

4. Plazo JC' prf?Selllación de solicituJes.-El plazo de presentación de
solicitudes por los interesados terminará:
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. Duración: Cincuenta.y cuatro horas lectivas.
Ho~rio: De mañana (primera edición) y de tarde (segunda edición).
Lugar y fechas de realización: Se - celebrará en la Comunidad

Autónoma de Murcia, Escuela de Animación y Tiempo Libre Juvenil,
avenida de la Libertad, 10,2.°, Murcia.

Fechas: -
Primera edición: 2, 4, 9, 11, 16, 18,23.25 y 30 de marzo y t, 6, 8,

13. 15. 20, 22, 27 Y29 de abril de 1992.
Segunda edición: ll, 13, 18,20,25 y27 de mayo y L 3,8, lO Y 15

de junio de 1992. --

Lugar de presentación de instancias: Murcia, Consejeria de Adminis­
tración Pública e Interior, Dirección General de Administración Local,
calle Luis Footes Pagán, 4, 30003 Murcia.

4. Se expedira certificado de asistencia o. en su caso, de aprovecha­
miento a Quienes suPeren los procedimientos de evaluadón que se
establezcan en coordinacíon con el cuadro de Profesores.

5. Dere:hos de ínscrípción.-Si así estuviera establecido en su
normativa reguladora, la Comunidad Autónoma· podrá exigir los dere­
chos de inscripción correspondientes a la parte financiada por ella.

,
i

¡,
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I-----. - ~ICOQGO ----'I_··"'_·...._"---'
DATOS PERSONALES
MMU!i APIl.UDO --....... .., 1'''0 '''0

OOMCIUOPAATlCUI.Nlte-r_..
. - c •

IlFIOYUCJA,UUNCW'lO
. . jT&VOI<O'_,..t,ol

DATOS ADMINISTRATIVOS
CUEAfIOOGRlU'OOI"l'IfVl~l"'-:I "i'oOlftG;l;f~

NUTOOI~~~ l·.... .-No1OO"~""V.TC

.""'-- ,-.
~ .

PI./UTO$Dl'nu.aAJOAHrVIOAD;~ , .AMO IOOU!~O

11·- tj.-

n· - 2):-

OIRECCIONl)ll.PU!STOOl!TIVo8A.IOACT\JAI..:(~f__
.\l"MVlI'IQ,C./MUNlCIltO Ta!!'OPoO'=il'''''''

ACTIVIOAD LABORAL -
[--~.- CIJ --

AItos€NVoADMl~ AAosl!N ..... &1l"1llESoIt.PtWAQ...

lNCAU)AgQtll'lHT"ANI<CGJl,6.~ CIJ --

DATOS ACADEMICOS
TITUlOS ACADEMICOS CENTRO OURACION ¡:¡;c..... ;::x;li);:::C:',

\1·-

2l.'

CURSOS REALIZADOS EN EL INAP AÑO AE~UZACjC~;

.,.
2l.'

:Jl.'

CURSOS REALIZADOS EN OTROS CENTROS EN ELAREA oue SE SOUCITA AÑO ¡;;E~UZAClt~;

1).-

2l.' ,
OtrOS documentos que se aportan: -

Descripción del puesto actual. motivación para la realización del curso avaladas per el superior diredo --
curriculum -

otros -
-

Declaro, por mi honor, ser Clertos cuantos datos figuran en la presente solicItud

i
,~

!

CONFORME,
EL SUPERIORJERAROUICO DIRECTO

Fdo:

ILMO. SR.

..............................a de .
{Firma}

..d.199
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DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO ACTUAL

.

"''O' ; o OQ:t'W.SJO , .
-a.oa,.",uro Ir&Mol.OC:~JOI~l(lll¡OQ.-..........nO

-EJ ---. O ."..,.,...-=0 O
CRlA."lIS>iJ-- _.
__to.o~Mn~~

.-- ,- aM.NID'll A!.II'CI'rnA-

z. DESTINo ACTUAL

1. DATOS PROFESIONALES

I
,_.......=""_~ I,K._~_........., _
: cUlIiiOow.Ks.ouc:n. -

3. fUNCIONES DESEMPEÑADAS

"

,

____.__._._._.. a ...._. de .. de 199
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