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MUNICIPIOS C00IG0 MUNICIPIOS CODIGD MUNICIPIQS CODIGO MUNICIPIOS cobIco
Basauri 48150 ZAMORA Tarazona 50735
YALENCIA Bermeo 48170 laragoza 50001
Bilbao 48091 Benavente 49060
Valencia 46001 Durango 48250 Puebla Sanabria 49459  CEUTA
Elanchove 48230 Tore 459594
YALLADOLID Galtddcano 43340 Zamora 49001 Ceuta 11999
Guecho 48420
Medina Campo 47348 Guernica 48440 ZARAGOZA MELILLA
Medina Rioseco 47344  Lejona 48520 _
Panafiel 47456 Lequettio 48550 Almunia D2 Godina 50075 Melilla 29999
Tordesiltlas 47656 Ondarroa 48710 Borja 50165
Valladolid 47001 Portugalete 48760 Calatayud 50201 '
Santurce 48800 Caspe 50222
YIZCAYA Sestao 48820 Daroca 5g282
Ejen Cabal 50285
Baracalde 48130 Itlueca 50369
ANEXO ¥IIY en Administracion  Local (SGFAL), para el primer semestre del
CODISES DE SRSANISNDS DE LA SEGURIDAD SOCIAL. WINISTENIOS afo 1992, los siguientes cursos:
¥ COMMEDADES. AUTONONAS {. En ia sede del INAP:
IFLCIE92.  Entrenamiento en compelencias de comunicacion para
—_— trabajo en equipo.
PEANISAOS SERAIOND SICINL. - BIAISTERID G AT 3FLCI292. Procedimicnio administrativo.
1 s B Ministerio da Administraciones Pablicas 24 Cataluna 3IFLCI392.  Informacion y atencion al piblico.
Z 1k 9 Agriculturs, Fesca y Allmentacién o 3FLC1492. Residuos solidos urbanos.
« INTENGERE oK 1] Muatos Sectates (1 . 7 tanteorns 3FLCIS92. Teenicas Basicas en andlisis de alimentos. fundamen-
5 GERENCIA 12 Cultura 28 Principade de Asturias 108 ¥ pracuca. o
& INSERSO 13 Dafenza _ 29 Andatucia, FFELCIS92.  Planeamiento municipakdel transporic urbano.
7 INSALED 14 Economfs y Haliends: 3 aeg;gn de Murciy :
L3 a1 31 Aragdn . .
e fﬁ:ﬁ?.,’c;rﬂa ¥ Turisne 32 Castiile - La Mancha 2. En Comunidades Auténomas:
15 dvicts i 3FLC2492. Informacién y atencién al pablico,
1% dbras Pabifras y Transportes 34 Extremadera 3 FLC2592. Contabilidad p%]?)llca local. . .
2 Portavoz del Gobrevne 3 Canarfes 3FLC2692.  Gustidn de la contratacion administrativa local.
F41 hlfc!ones ron Tas {ortes 37 faxtrlla y Ledn .
b o actat (1] o ~ Los cursos programados, cuyas caracicristicas y contenidos se
58 Navarrs detallan on el ancxo, s¢ desarrollaran de acucrdo con las siguicnics bases:
{1} % n 5 un puesto rabajo ae las acinznes Y 7
5; Psl:lé::‘m“;:b:;: d: hus. &:;!d:desdeﬁeibo?':i a%e:“:!::‘é:omms 1 ASU!IC h’MdE’S
%0 1a Sepurided Sacil. indlcar e Aneao ¥ a1 codige & Ta Entidad Quicnes aspiren a participar en los cursos programados, deberdn
Pestara o Servlcto Conin 7 o el ce! Nindstaro. solicitarlo en el modelo oficial que figura al final de la convecatoria
adjuntando:
Primero.—Descripeion del puesto de trabajo actualmente desernpe-’
ANEXD IX ) frado, sczun modelo que Gpura al final de fa convocatoria,
. T etifieacion del ¢ ,de atotid. - i
DESCRIPCION DE AREAS ESPECIFICAS/ESPECTFICAS AF INES ﬁm‘;f;r;?‘?‘;slézy:?iéﬁégig{m del cumplimicnto de los requisitos especi
REA 1 Tercero.—De conformidad con la Entidad en 1a que presten servicios.

intervencidn de 1a Sequridad Social,

AREA 2

Administraciin de Centros Senitarios y Asitenciales de 1a Segurided Social. Gestidn

g pa}gas del Sistema de la Seguridad Social, Gestidn Contable, Presupuestaria y
scal. '

| MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

RESOLUCION de 11 de diciembre do 1991, del Instituto
Nacional de Adminisiracion Piiblica, por la que se convo-
can cursos incluidos dentro def Plan de Formacion Conti-

nuada de Administracion Local, para ¢l primer semestre
de 1992,

El Instituto Nacional de Administracién Piblica, en aplicacion de
sus planes de formacion y dentro del Plan dé Formacidn en Administra-
cton Local, organiza a traves de la Subdirecciom General de Formacign
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Cuando o soliciten mas de un interesado del mismo Organismo, deberd
especificarse ¢l orden de preferencia.

La solicitud de incorporacion al curso supong la acepiacion expresa
de las presentes bascs y de las normas y procedimicntos por 1os que sc
rige ¢l mismo.

2.

Treunitacion de solicitudes

Para cursos a celebrar on 1z sede del INAP, las solicitudes habran de
presentarse en su Registro General, calle Atocha, 106, 28012 Madrid. La
sclcceion definitiva de los participantes se efeciuard por el INAP,
notificindose la admisién directamente a Jos interesados por la Subdi-
reccidn General de Formacion en Administracion Local.

Las solicitudes de los cursos a celebrar.en las Comunidades Autono-
mas s¢ presentaran on el Instituto, Escuela o Consejeria que se especifica
en el anexo, quienes cfectuaran la seleccion provisional y remitirdn las
solicitudes por orden de prioridad al INAP para proceder a efectuar l
tramite de seleccién definitiva. Verificada ésta, la notificacion a los
interesados se efectuard por el mismo organismo al gue se dirigié la
instancia y la documentacion.

i

Los solicitantes deberdn cumplir os requisitos exigidos para cada
curso en ¢l apartado de destnatarios.

4,

Ef plazo de preseatacion de sohicitudes por los interesados terminara
un mes aniss del comienzo de cada curso, excopto para ¢l de «informa-

Requasitos de los participantes

Plaze de presentacion de solicitudes
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cién y Atencién al Publicon (3 FLC2492), a celebrar en Mérida, que -

finalizara el dia 20 de enero de 1992,

El Instituto, Escuela o Consejeria correspondiente habra de remitir al
INAP, Subdireccion General de Formacion én Administracion Local, las
instancias presentadas por orden de prioridad en los diez dias siguienies
a la finalizacion del plazo de presentacion de instancias.

Por la metodologia y naturaleza de los cursos, los plazos sefialados
para la admisidn de solicitudes se considerardn improrrogables.

5. Informacion adicional

Se podrd solicitar informacién adicional sobre los cursos en el
teléfono 349 32 13

6. Seleccion

Las sohcltudes que rednan los requisitos de la base | de la
convocatoria serdn seleccignadas temgando en consideracién Ja mayor
relacién de las funciones desarroliadas en el puesto de trabajo de los
aspirantes con el contenido del curso v el cardcter permanente de la
relacion de servicios con la Entidad en la que prestan servicios.

7. Certificado de asistencia o aprovechamiento

Se otorgard un certificado de asistencia a los alumnos que participen
con regularidad al curso, Una inasistencia superior al 15 por 100, sea
cual sea la causa, imposibilitard Ia expedicion del certificado.

Si asi se estabiece por ¢l INAP, podrd otorgarse certificado de
aprovechamiento a agueilos pariicipames que en el plazo y en las
condicioncs gue, en su caso, se determinen, acrediten un buen conoci-
miento de las materias ob_}eto de {os cursos mediante la realizacién de

" las pruebas o la presentacion de los trabajos prictices que se consideren
oportunos.

En.el anexo corresponcheme a cada curso se sehala la certificacion a

"que habra lugar,

8. Derechos de inscripcicn

Cuando asi se determine en la convocatoria de cada curso podran
establecerse derechos de ingcripeion.

9, Cursos a cetebrar en Comunidades Auténomas

Se efectuard en la forma establecida en los Convenios de colabora-
cién suscritos enire ef INAP v cada Comunidad Auténoma.

En las Comunidades Auténomas, en las que asi estuviera estabiecido
en su normativa reguladora, podrén exigirse los derechos de inscripcién
corraspondientes a la parte financiada por la Comunidad Auténoma,
respectiva.

Madrid, 11 de diciembre de 1991.~El Presidente, José Constantino
Nalda Garcia.

Iima. Sra. Subdirectora general de Formacién en Administracién Local,

ANEXOS
I. En la sede del INAP

ENTRENAMIENTO EN COMPETENCIAS DE COMUNICAGION PARA TRABAJO
EN EQUIPOQ

3FLCLI92

N Objem'o Proporcxonar a los participantes €l entrenamiento en
los recursos que por medio de la comunicacion permitan obtener una
mayor eficacia en el trabajo. en equipo.

2. Destinatarios.~Personal al servicio de la Administracién Local
que por-la§ caracteristicas del puesto que desempefie coordine o dirija
cquipos de trabajo. :

- Organizacion def cu 50.-La Subdireccion General de Formacién
gn]Adm;mstracmn Local asumird la direceion, contro! y régimen inferno
¢l curso:

Duracion: Veinticinco horas. lectivas.

Horario: De mainana y tarde. ’

Fechas de realizacion: Del 9 al 12 de marzo de 1992

Lugar dc imparticion: El curse se impartird en la sede de Ia
Subdircecion General de Formacién en Administracion Local, calle José
Marafion, 12, aula 1.

4. Diseito y colaboracion.-~Grupo Luria.
5. Programa:

La comunicacién como sopone del trabajo en equipo.
Factores que rompen los canales de comunicacion.
Recursos para faailitar la comunicacion.

~ El autocontrol personal en el trabajo en equipo.

6. Se cxpcd:ra certificado de aprovechamiento a guienes superen
los procedimientos de cvaluacién que se establezcan en coordinacion
con ¢l cuadro de Profesores.

7. Derechos de inscripcion.—Los seleccionados para participar en el
curso deberdn cfectuar ol ingreso de los derechos de inscripeién, que
ascienden a 25.000 pesetas, diez dias antes del inicio del curso. El pago
deber efectuarse de una vez mediante ingreso en metdlico o chegue en
la Habilitacién de Material, Servicio de Régimen Econdmico del INAP,
o giro postal indicindose, en este caso, el curse de gue se trata.

PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO
3FLCI292

. Objerivo.~-Perfeccionamiento en la ejecucion y gestion de proce-
dimicntos administrativos.

2. Destinatarios.-Personal de los grupos A v By asimilados, al
servicio de la Administracion Local cuyos puestos de trabajo guarden
dircetla relacion con el contenideo del curso,

3. Seleceion.-Las sohcnudcs que refnan los requisitos de la base |
de la convocatoria serdn seleccionadas tomando en consideracion las
caracleristicas del puesto de trabajo y 1a problemética de su desempefio
¢n relacion con las materias objeto del curso,

4. Organizacion del curso.~La Subdireccion General de Formacién
gnEAdmmnsirac:en Local asumird la direccidn, control y régimen interno

ol curso:

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: De manana v tarde.

Fechas de realizacion: Del 18 al 22 dc mayo de 1992

Lugar de imparticién: El curso se impartird en la sede de la
Subdireccion General de Formacwn en Administracidon Local, calle

“Atocha, 106, aula 5.

5. Disefio v colaboracion. —E.os servicios Juridicos del Ministerio

para las Administraciones Piblicas.

6. Programa:

Introduccién.

Marco juridico.

Elementos cscnciales de}-‘“procedlmlemo admlms!rat:vo

Tipos de procedimienios administrativos.

Fases del procedimiento administrativo.

Especialidades de la Organizacién, Funcionamicnio y Régimen
Juridico de las Entidades Locales.

B A

7. Se expedira certificado de aprovechamiento a quienes superen
los procedimientos de evaluacién que se establezcan en coordinacion
con el cuadro de Profesores.

INFORMACION Y ATENCION AL PUBLICO
JFLC1392

1. Objetivo.~Formar a los participantes para mejorar la imagen de
la. Adminisiracion v la calidad en la prestacién de servicios al ciudadano.

2. Destinatarios. -Personat de los grupos C, D y asimilados, que.
presie servicio en las Oficinas Municipales de inform&cmn

3. Organizacion del cursozLa Subdircccion General de Formacion

" cn Administracion Local asumir Ia direccién, control y régimen interno

del curso: ' L

Duracién: Veinte horas ]ectivas.

Horario: D¢ manana vy tarde.

Fechas de realizacion: Del 24 al 26 de febrero de 1992,

Lugar de imparticion: EL curso se- impartitd en la sede de ia
Subdireccion General de Formacion en Administracién Local, calle
Atocha, 106, aula 3.

4. Diseio y colaboracion.—Centro Luria.
5. Programu: :

Comportamicnto interpersonal,
Elementos basicos de comunicacion.
Téenicas de informacion al piblico,
Estrategias de resolucion de problemas.
Situaciones de tension.

6. Se expedira certificado de aprovechamicnto a quiencs superen
los procedimientos de evaluacion que se esfablezcan en coordinacidn
con ¢l cuadro de Profesores.

RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

I FLC1492

1. Objetivo.~Actualizar la formacion de los participantes en materia
de residuos solidos urbanos.

i
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Yo Destinatarios.-Téenicos .de Administracion Especial al servicio
de la Admenistracion Local, que presten servicios en areas relacionadas
con ol contemido del curso.

Y Opgearizacion del cirvo.~La Subdireecion General de Formacion
e Adminsstiacion Local asumird la direecion, control régImen interno
del curso. ast como ¢of diseno, estructura v contenido dol mismo:

Duracion: Yeinte horas loctivas.,

Horario: e manana y tarde.

Fechas do realizacions Del 11 al 14 de mayo de 1992,

Lugar de imparticion: El curso se impartica en la sede de la
Subdireccion Generyl de Formacién en Administracion Local. calle
Atocha, FU0, aula 5.

4. Colaboracion.-Secrelaria de Estado para las Politicas del Agua y
I Medio Ambiente, Ministerio de Obras Pablicas y Transportes.
5. Progranud

Legislacion aplicable.

Recopida de residuos solidos urbanos.

Tratamicnio de residuos solidos urbanos

Vertederos municipales.

Aspectos economico-fiscales de fa gestion de los residuos solidos,

6. Se eapedira certificado de aprovechamicnto a guiencs superen
oy procedimientos de evaluacion que se establezean en coordinacion
con ol cupdre de Profesores.

7. Derechas de inscripeion.-Los seleccionados para participar ea ¢l
cursy Jdetwerdn efeciuar el ingreso de los derechos de inscripeion, que
ascrenden @ 25000 pesetas, diez dias antes del inicio del curso. El pago
deberd efectuarse de una vez mediante ingreso en metialico o cheque on
la Habitiacid de Materiul, Servicio de Régimen Economico del INAP,
o pive postal 1ndicdndose, on cste caso, ¢f curso de que se trata,

TEC™ICAS BASICAS EN ANALISIS DE ALIMENTOS, FUNDAMENTOS Y
PRACTICA

JFELCI392

I Ofetivo—Proporcionar a los participanies s formacion basiwa
e icenicas instrumentales que se aplican actualmente para ¢f control de
validad de alimentos v preducios de consumo.,

20 Destintarios.-Personal al servicio de fa Administracion Local,
GQue proste servicios on dreas analiticas y laboratoniales en fos campos de
.&Inmni.v 1011 ¥ consimo.

Chrgand zacion del curso -La Subdireecion General de Formacion
en Admimstracion Local asumird la dircecion. control v régimen inte
rno del curse:

Puracion: Scienta v seis horas lectivas,

Hovarto: De manana y m[(IL

Fechas de realizacion: Del 2

Lugar de imparticion; El curso se impartira en la sede de la
Sehdireccion General de Formucion en Admimistracion Local, calle José
Maranon, 12, aulas 5-6.

al 18 de marzo de 1992,

4. senw y coluboracion.-La Asociacion Espatola para fa Calidad
(AL
S Prograina

Motodos volumdirivos,

Introduccion o éemcas cromalograficas.

thsorcion v emision de encrgia radiante. Inyeceidn en flujo conti-
oL,

Especrrofotomelnia
aido {FCPY

Crometogratia hguida de alta resolucion.

[lectrounalises,

Ttamnlo v
mstrumental,

Eapectrofotometria uiray woleia v visible,

Paspectrometia de infrarfopo.

Cromatogralia de pases.

Papectrofotometria de absorcion atomica.

Fleetrodos selectivos,

Anahizadores HPLO

Cromgiogralia wonican,

Elcctroioress,

Espoctrometna de masas.

Pracosas de Taboratorio,

de emisién por plasma dé acoplamicnio indu-

purificucion de mucsiras con vistas ab anglisis

oo Se eapedira certificado de aproveclimionto o Guicnos superen
s procedumentos de evaluacion que se establercan en wordinacion
um v crandre: de Profesores.

Lo Merechis de nseripeidn.-Los seleccionados para parliipar o o
cric debaran cfoctaar o] ingreso de los derechos de omseripoion. guy
ascr aden 2 MLO00 pesews, diez dias antes ded masie del curso. Bl pago

debera efectuarse de una ver modiante ingreso en metalico o cheque on
la Habilitacién de Material, Servicio de Régimen Economico del INAP,
o giro postal indicandose, en este caso, ef curso de que se trate

PLANEAMIENTO MUNICIPAL DEL TRANSPORTE URBANG
IFLCH692

L Objetive—Proporcionar a los parficipantes conocimicnios schre
los principios basicos det transporte municipal, practica sobre realiza-
cian de estudios de impacto de provectos urbanisticos sobre el sistema
de transporte ¢ introduccion a los conceptos esenciales v usos de
modetos y simulaciones para of pl‘mc&m icnto de lransporie mvﬂmpdl

I Destinararios--Personal ab servicio de la Administracion Local
que desempencn pucstos de trabajo divectamente relacionados con
triafico v transporic.

3O wenttezareiont def eurve. -Ea Subdireccidn General de Formacion
en Administracion Local asumird I direccign. control y régimen interno
del curso:

Dwracion: Cincucnia v vinve horas lectivas.

Horario De manana y tarde.

Fechas de realizacian: Del 30 de marzo al 10 de abnt de 1992

Lugar de imparticion: Bl curse se impartird en la sede de la
Subdireccion General de Formacion en Administracion Local, calle
Atocha, 106, aula 3 v la de ordenadores.

Transport ¥ Planing.

4. Diserio v colalewacion -Environment,

3. Progrann

Maduolo B Intruccion at Plancamiento mumceipal del vansporte
urbano.
Modalo 11 Estudios de unpacte de teansporte a novel municepal.
Madulo IE Herranuentas informaticas para la plaificacion del
fransporte. '

6. Se expedird vortificado de aprovechamicnto o quienes superen
los procedimicntos du evaluacion que se establerean en coordinacion
con ¢l cundre de Profusores,

7. Derechos de inscripoion -Los selecvionados para participar on ¢l
curse Jdeberdan efectuar of ingreso de fos derechos de msenpeidn, gque
ascienden a 40000 pesetas. diey dias antes del inicio del curso. El pago
deberd efectuarse de una vor medinnie ingreso ea metihico ¢ cheque on
L Hubilnacion de Material, Seryvivio de Regimen Economico del INAP,
o piro postal indicdndose, on oste casoe, of curse de que se irade.

1I. FEa Comunidades Autonomas

INFURMACHIN 7 ATENCION AL PLHLICO

IFLC2492

L. Objerivo~Formar a jos participanics para mejerar la magen de
L Admimstracton v ki calidad en la prestacion de servicios al ciudadano.

2 Pestingiariov-Personal de Tos grupos C. D v asimilados quc
presten servicio on Oficiaas Muenwipales de Informacion.

Y (hguriizacssl dol cnevo-8e reatizard descentializadamente en
Comunidades Autonemas. Do las Tunciones que correspomden a la
Subdireccion General de Formacion de Administracion Local se atribu-
venn, por delegacion. al Dnstituto, Escucla o Consgjeria correspondicnte
deoeada Comunidad. la propuesta de admitidos, notiticacion a los
seleccionados. control de asistencias v propeestas de expedicion det
Certeficade de ASISICRCEE b ¢ S0 Caso. (k ’\prowdmmwnio que serd
capedido U)lEJUﬂidﬂ%(‘IllL‘ por ¢l l’\:\E’ It Comumdad Autonoma,
previa remision det resubtado de la na%uauun de los slumnos por ol
organc competente de i Comunidad Autdroma.

Dravacion: Veinte hioras oclivas,

Hararvie: De manuna v warde.

Lugar v fochus de sealizacion: Se celebrard en las siguientes Comuni-
dudes Awtonomas:

Extremadura, en Meoda, Jdeb 16 o) 12 de febrao de 1982,

Fugar de prosentacian de mslancas:

Latremadura: Imoba Conacjoria de Presidencia v Trabajo doe la Junia

de Extromadura, avenida Extromadara, 43, 06800 Mérida,

3 Ihveno vooolaboraercn -Cestro Tara,
S Irouraiii,

Comnportamicnto iferpersonal
Flemoentos Bisicos Jdo comanicacion
Jeenwcas o mnformuacidn g pnbh
Fstrategias do resedavion oy
Supacmones de ension

[P

6. B¢ capedira cen
HECHU & QUILAeS S
Sutabiescan oo coording

tivads du o asstencld o, en o su case. aprovecha-
o procedimientos de oevaluacion que se
sun el oadre do Profesores,
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7. Derechos de inscripcion.-Si asi cstuviera establecido en su
normativa reguladora, la Comunidad Ayténoma podrd exigir los dere-
chos de inscripeion correspondientes a la parte financiada por clla

CONTABILIDAD PUBLICA LoCAL
JFLC2592

- Objetivo.~Proporcionar un nivel adecuado de capacitacion en la
aplicacion de la Ley 39/1988, Reguladora de las Haciendas Locales, y su
normativa de desarrollo, en materia de Coniabilidad.

2. Destinatarios.~Interventores-Tesorcros,  Secretarios-Intervento-
rcs y otros profesionales al servicio de las Corporaciones Locales que
. deban aplicar 1a nueva normativa contable.

Y Organizacion del curso.~Se realizara descentralizadamente en
Comunidades Antonomas. De las funciones que corresponden a la
Subdireccion General de Formacion de Administracion Local se atribu-
yen, por delegacion, al Instituto, Escuela o Consejeria correspondiente
de cada Comunidad, la propuesta de admitidos, notificacion a los
scleccionados, control de asistencias y propucstas de expedicion del
Certificado de Asistencia 0, en su caso, de Aprovechamiento, que serd
cxpedido conjuntamente por el INAP v la Comunidad Autonoma,
previa remision del resuftado de la evaluacion de los alumnos por el
grgane competente de fa Comunidad Autonoma.

Duracion: Cuarenta y dos horas lectivas,

Horario: De mafiana v tarde.

Lugar vy fechas de realizacién: Se celebrard en las siguientes Comuni-
dades Autdnomas:

Extremadura, en Mérida, 9, 10, 11,12, 16,17 v 18 de marzo de 1992,

Lugar de presemtacion de instancias:

Extremadura: En {a Consejeria de Presidencia y Trabajo de la Junta
de Extremadura, avenida Extremadura; 43. 06800 Mérida.

4. Programa:

El Plan de Contabilidad para la Administracion Local.

Contabilidad presupucstaria y de gestion: Presupuestos de_pastos.

Contabilidad presupuestaria y de gestion: Presupuesto de ingresos.

Proyecto de gasto v gastos con financiacion afectada.

Contabilidad de la Administracién de recursos de otros Enles
publicos.

Contabilidad de las operaciones no presupucstanas de Tesoreria.
Especial referencia a la contabiidad del IVA,

Contabilidad del Inmovilizado v las Operaciones de crédito.

Operaciones de fin de cjercicio.

Opraciones especificas de Orpanismos  Auténomos  comerciales,
tndustriales. financieros v analogos.

La Cucnta General.

5. Secxpedird certificade de asistencia v, cn su caso; de aprovecha-
micnts a quicnes superen los procedimicnios de evaluaciéon gue se
establezean on coordinacion con o cuadro de Profesores.

6. Durechos de inscripcion.-Si asi estuviera establecido cn su
normativa reguladora, la Comunidad Auténoma podra exigir los dere-
chos de inscripeion correspondientes a la parte financiada por ella.

GESTION DE LA {ONTRATACION ADMINISTRATIVA Locat
IFLC2692

i, Ofjetivo—Perfeccionamicnto y actualivacion en ¢f procedimiento
de gestion de 1a'comtratacion administrativa lom

2. Desiinatarios.-Personal al servigio de ia Administracion Local
que desempencn puestos de trabajo de gestion administrativa en <
ambito de la gommi'xcx(m {grupos A/B y asimilados).

3. Organizacion del curse-Se r{:alzzam descentralizadamente en
Comunidades Autdnomas. Dc las funciones que corresponden a la
Subdircccion General de Formacidn de Administracion Local se atribu-
ven, por delegacion, al Institulo, Escuela o Consejeria correspondicnte
de cada Comunidad, Ia propucsta de admitidos, notificacion a los
scleccionados, control de asistencias y propucstas de expedicion del
Centificado de Asistencia o, ¢n w caso, de Aprovechamicnle, que serd
expedido copjuntamente por ¢l INAP v la Comunidad Autonoma,
previa remision del resultade de 1a evaluacion de los aiumnos por ¢l
organo competente de la Comunidad Autdénoma.

Duracion: Cuarenta horas lectivas, divididas en cuatro modulos de
diez horas cada uno.

Horario: De manana y tarde.

Lugar.y fechas de realizacion: Se celcbrard en las siguientes Comuni-
dades Autdénomas:

Extremadura, en Mérida; 20, 21, 27, 28 de abnil, 4, 5, 11 y 12 de
mayo de 1992,

Lugar de presentacion de instancias:

Extremadura: En la Consejeria de Presidencia v Trabajo de Ia Junta .

de Extremadura, avenida Extremadura, 43, 06800 Mérida.

il

4. Frograma:

Marco juridico.
Actividad conmtractual de
Contrato de obras.
Contrato de servicios pablicos.
Contrato de suminisiros.
Contrato de asistencia téonica.
Contratucion de profesionales.

fas Adminmistracioncs Pablicas,

6. Se expedira certificado de asistencia 0. en su caso, de aprovecha-
mienta o quienes superen los procedimientos de evaluacion gue se
establezean on coordinacion con ¢l enadro de Profesores.

T Dercclos de biscripeidn S asi estuvicra establecide en su
normativi reguladora, la Comunidad Auténoma podrd exigir los dere-
chos de Inseripaén correspondientes a la parte financiada por elia.
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_ Miniswerio
MODELO DE INSTANCIA M AP mistacioncs
F } Poblicas

CURSO QUE SE SOLICITA
COLGO FECHA DEL CLASO
DATOS PERSONALES
PRAMERAPELLIDG E SEGUNDOC APELLIDO
NOMBRE DML TENG ECAD
“w ¥ o (1]
PACVINCIA 1 MUNICING TELEFONG (oon praty
DATOS ADMINISTRATIVOS
LT D Ty repe—— ANO WGRESG
PULSTODE mm AL Davwarinioite: vEL ARG NOMBRAE RTO
CEMTRO DIECTIVO ORGANBNG
PUBSTOR DE TRABAID ANTEMORES: foanemtcint ) i ARG HOMBRRWENTO
- ) . : .-
2 ' -
DCIRECCION DEL PUBSTO DE TRABAXS ACTUAL: {Calie y nivmer FROVENGIA FLNICIRYD . TELEFONO {con pratpo}
ACTIVIDAD LABORAL
Ahos v LAADRTTRACKN | ED . mmuWw EE
1B CALIDAL ENETINTA A PLMCIONARNIG [D .
DATOS ACADEMICOS
TITULOS ACADEMICDS CENTRO DURACION FECHA EXPEDICCION
1,,.
-
CURSOS REALIZADOS EN EL INAP ARIO REALIZACION
)
a..
a“ .
CURSOS REALIZADDS EN OTROSCENTROS EN EL AREA OUE SE SOLICHTA ANO REALIZACION
1.
.-
Otros documentos que se aporian;
- Descripcidndal puesto actual, motivacién para la reakizacién del curso avaladas por el superior directo D
o curriculum D
otros D
Dactaro, por mi hanor, ser ciertos cuanios datos figuran en fa presente soficitud
CONFORME, a < [ SRV UUORRRTORON de 199
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

Fdo:
ILMO, SR.
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CUNIG G BE SOGNATA

1. BRTOS PROFESIONALES

S it iy B L L T

~de 199



