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; . Jics : MERITOS ESPECIFICOS ADECURDOS
W - CENTRG DIRECTIVO . CARRCTERISTICAS PURS- [ LOCALIDAD !|GRUPO]NIVEL3C, ESPECIFICO A 1AS CARACTERISTICAS DEL ADSCRIPCION
ORCEN}| DEHOMINACION PUFSTO DB TRABAJO PUESTO DE TRABRJO 08 C.D. ANUAL - PUESTO LE TRABAJD Y
} : | CURSOS A VALORAR
DIRECCION PROVINCIAL DE TRABAJ
¥ SEGURIBED SOCIAL DF EURSCA . .
M .- Jefe Seccidn 22 Fealizacion de tareas de wediacion 1 Huesca BiC 22 Diplomado en Derecho con experieticia en mediacidn
TRCT02000122001006 y conciliacién y elaboracicn de iy ¥ conciliacidn y conocimientos de la normativa en
formes juridicos. ] materia de cooperativas. BX1l
DIRECCICN PROVINCIAL DB TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCTAL DR VEZCAYA ) . o
15 .- Jefe Seccifn W24 Tramitacién de expedientes de re- 1  Bilbao AR M Licenciado en Derecho con experiencia en tramita-
TRCI02000148001005 qulacifn de espleo y funciones de cién de expedientes de requlacién de empleo y sus
‘ conrdinacién. incidencias y en funciones de coordinacién con el
LH.B.K. ¥ con la Comunidad Auténoms. Bill

EX1i: Todos los Cuerpos ¢ Escalas del Grupo o Grupos excepto los propics de los siguientes mectores: Docencia, Investigacidn, Samidad, Servicios Postales y Telegrificos, Imstitn-
tuciones Penitenciarias, Transporte Aereo y Metenrciogia. :

27354 CORRECCION de erratas de la Orden de S de noviembre de 1991 por la 7119 se convaca concurso para la provision de pucstos de trabajo
pura los grupos C y D, en ol M:inisterio de Trabajo v Seguridad Social .

Padecidos errores en la insercion del anexo 1 de la mer_:cibnada Orden, publicada en el «Boletin Oficial del Estado» nimero 271, de fecha 12
de noviembre de 1991, paginas 36504 a 36509, se transcribe a continuacion integro y debidamente rectificado el mencionado anexo:

ANEBXIO I
Ne HERITOS ESPECIFICOS ADBCUADOS
- ‘l CENTRO DIRECTIVG CARACTERISTICRS PUES- J INCALITAD |[GRUPO{RIVEL{C . ESPECIFIC A LAS CARMCTERISTICAS DEL ADSCRIPCION
B A ! .D. P DE TRABRJO Y
ORDEN | DENGHTHACION PUESTO DE TRABAJO PUESY0 DE TRASMC b : \C o B "?sm“;m 1 vmgk
z P o]
SURSECRETARIA
Oficina de Gestién de Prestaciones
Eeondmicas y Sociales del Sindrome
Téxico ’
1 .- Jefe Negociado KL6 Tareas de apoyo administrative. 1  Madrid c/p 16 Experiencia en controel de deudores por presta-
TRCE20000728001017 ciones y conocimientos de gestién administrat]
. va inforwatizada. : Exil
-. Curso: “Open Access I" (IMAP o MTSS)
2 .- Byudante Administracidn W14 Tareas de apoyo administrativo. 1 Madrid c 14 Experiencia en registro de documentos, clasifi
TRC1 2000072800119 : cacién y archivo de expedientes, wecanografia
) ¥ tratamiento de textos. Exll
3 - huxiliar Informdtica N1O Tareas informititas auxiljares. 1  Madrid D10 101.832  Experiencia en manejo de terminales de ordena-
TRC120000728001032 dor, en tratamientc de textos y en registro y
' chivo de . EX1
SECREVARIA GENFRAL TECNICA archivo de docupentos !
Vicesecretaria General Técnica '
4 .- Jefe Negociado ¥16 Tareas de apoyo administrative. 1 Madrid cp 16 Experiencia en manejo de procesador de textos y
TRCG30000228001006 conceimientos de taquigrafia, archivo y registro
de documentos, 3401
DIRECCION {ENERAL DE SERVICIOS .
§.G. hammistracién Financiera
.~ Jefe Negociade W16 Tareas de apoyo administrative. 1 Hadrid on 16 Experiencia en la tramitacién de documentos cop
TRC150000328001010 tables relacionades con pagos en el exterior. /

Experiencia en tramitacién de peticiones de divj
. 823, en reintegros al Tesore Piblico y coneci-/
mientos de la normativa schre pagos en el exte-
rior y verificacién de justificaciones de pagos
en € exterior, ' 4]
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| A
6 .- Secretaria Subdirector General Funciones propias de Secretaria, 1  Madrid ch U 303.180  Experiencia en el desempefic de puesto similar y
TRC150000328001011 tareas informiticas y archivo de : ‘ conocimientos de J.nfcnitzca, recanogratia y ag
- documentos. chivo de documentos. Rill
B - Cursos: "Dfinitica Bisica” y "Procesador de tex-
tos Word Perfect® (MTSS)
T .- Operador Periférico N13 Tareas informiticas auxiliares. 1 = Madrid ¢ 13 140.556  Experiencia en codificacién y grabacién de las
TRC15000328002012 variaciones producidas en-las néminas de perss- -
nal fumionario y'laboral y conocimiento general -
. de aplicacién informitica de néminas. EXlt
DIRBCCION GEVEFAL JE INSPECCION '
DR TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL .
$.G. Coordinacidn y Flanificacién .
8 .- Jefe Negociado N1 - Tareas de apoyo a la gestidn. 2 Hadrid ¢/p 18 Conocimientos y experiencia en manejo de trata-
TRCO60000226001007 miento de Textos Word-Perfect, Boja de Cileulo
' Lotus y taquigrafia y experiencia en funcicnes
de apoyo admiristrativo a la Inspeccién de Tra-
bajo ¥ en administracién laboral. Bl
SECRETARTA GENERAL DE EMPLEO Y
RELACIONES LABCRALES
Gabinete Técnico - : ‘ | )
¥ .-Jefe Negociado N16 Tareas de apoyo administrativo. 1  Madrid c/ 16 fPratamiento de textos Word Perfect, Boja de Cil-
TRC130009228001096 culo lotus, gestidn de docusentacin y archives
informéticos, creacién y manejo de bases de datos
elaboracidn de graficos y corocimientos de softwg
re de reconccimiento Sptico de caracteres y de -/ -
- programacién en HBase JIT Plus, Ex1l
DIRECCION GENERAL DE BMPLEQ
5.G. Ordenacién y Povento del
Expleo .
10 .- Jefe Negociado Nl6 Tareas de apoyo administrative. 1  Kadrid ch 16 Conocimientos béeicos de normativa nacional y cg
TRCO70000228001009 ) . munitaria sobre temas de empleo ¥ de inglés y -/
: francés. Exll
Cursos: *Open Mecess 11" y “Estadfstica descrip-
tiva" {HTSS) S
11 .- Jefe Negociado N16 Tareas de apoyo administrativo, 1 Madrid D 16 Experiencia en tramitacién de programas de fowep
TRC070000228001009 \ to del expleo y gestin de documentacide laboral > =
sobre espleo ¥ desespleo, naciosal y commitaria
¥ tratamiento de textos Olivetti 240 y 2700. il
SECRETARIA GENERAL PARR LA SE- *
GURIDAD SOCIAL
Gabinete Técnico -
12 .- Jefe Negociado 1§ Tareas de apoyo administrative. 1 Madrid civ 16 Experiencia en tramitacién de prequntas parlamep
TRC140000228081006 : tarias y documentacidn relacionada con-el Defen-
: sor del Pusblo, en desarrolle informitico del ep
torno Windws, en composicifn de textos mediante
aplicacidn Page Maker 'y én Word Perfect. TOEl
DIRECCION PROVINCIAL DR TRABAJD
Y SEGURIDAD SOCIAL DB BURGCS » :
13 .- Jete Negociado N16 Tareas de apoyo administrative. - 1  Burgos ¢/ 16 Experiencia en tramitacién de actas de infraccitn
TRC702000109001616 y liquidacién en la Gestidn informatizada de la
Inspeccién de Trabajo y Sequridad Sccial. Bl

EX1l: Todos los Cuerpoa 0 Becalas del Grupo o Grupes excepto los propios de los siquientes sectores: Docencia, Investigacién, Sanidad, Servicics Fostales y Telegréficos, Instxtu-
ciones Penitenciarias, Tramsporte Aerso y Heteoroloq!a.



