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Bases de com'ocatoria

,l. ,VQrmas gcnerales

UNIVERSIDADES
25209 RESOLL'e/os de 2 de septicmbrc oc 1991, de la Unil'crsi

dad COll1p!/lfCf1SC dt.~ Madrid. por la que' sc 'COl1l'ocan
¡Huchas sc/cflil'as para ingreso Cilla Escala de Facu!tatil'os
de: Archi.-os J' Bibliotecas (k la misma.,

En cumplimiento de lo dispuesto en los Estatutos de esta Vni\'ersf
'd~!d ¡¡probados por Real Dccrcto861/198S. de 24 de abril (((Boletin
O!'ida! del E!.¡¡}(jÚ» de 1I de junio), y con el fin de atendcralas
nccesjdJdcs de! pcrsonJI de Jdministración v servicios..

Este Rcclorüoo, en uso de las C'OO1pctencbs que le están-&tribuidas
en el artICulo l8 de la Ley 11/l983.dc Reformo-Universitaria. en
re!.:ción ccm el artículo 3.°, e). de la rnisma normá. osi coms de los
ES!Lltutos de eSIi1 Univcrsid.ad. <1cuerda convocar pruebas selectivas para
ingreso en la Escala FacuhalÍ\'a de ArchiVOS v Bibliotecas' de la
Uni"ersidJd Complutense de M¡¡drid, con sujeción a las siguientes- ,

2. RC'qúisiloS defos'calldidal0s~

2.1 Para ser admitido a la realización delas pruebas'selectivas.los·
aspiruntcs dcbc~lÍn reunirlos' siguicl1tcs rcqu.isitos: - - .'

2. L 1 Ser español.
2.1.2 Tener' cumplidos los -dieciocho 'años.
2.1.3 , Estar en posesión o en condicio'nes de obtener el Titulo "de

Licc~c:iado, Ingeniero, Arquitecto o' equivalente, en fa fecha efique
termine el plazo de presentación de solic.itudes. . . .

2.1.4 No p3:dec(:r enfermedad ni eslarafectado por limitación física
o psíqui~3 que sea in,:ompatiblc cond'dcs~mpef¡o de las correspondien-
tes funCiones. ... - . .

~.1.. 5 No habcJ; sido sepJ.rado mediante expediente disciplinado del
serVICIO de cualqukr<l -de lilS Administraciones Públicas ni hallarse
inhabilitado. p¡¡ra el dcsempc~o de las, cor~espondjcnt~s funciones.

p 2.2 t.os aspimntcs Que concurr::tn a estas plazas p0r el. turno de
promoció~ int.e,ma deberán estar en situación de,activo, pertenecer el día
de. la pubhcaclOn de- la presente convocatorioa en el «Boletín Oficial del
Estado)~. a la Escala -'de Avudantesdc ..Archivos. Bibliotecas' de la
Universidad Complutense de Madrid o de cualquier otra Universidad
del Es~a,?o, o al Cuerpo de Ayudantes de Archivos. Bibliotecas YMuseos
del MinIsterio de Cultura. tener destino en propíedad en la Universidad
Complutense. poseer una antigüedad de. al menos dos años en el Cuerpo
o Escala a. 'Ju.e pertenezcan y reunir los demás requisitos exigidos. . ,

, 1.1 Se convocan pruebas selectivas 'para cubrir 10 plazas por el Los serYICJOS reconocidos al amparo deja Ley 70/1978. en alguno de
sistema de promoción ínterna ,y sis!C'ma gen-=ral de acceso libre. Del total los Cuerpos o Escalas anteriormente citados serán computables a efectos
de plazas que se convocan. sc reservará un .3 por 100. para ser.cubiertas dc antigüedád para participar por promoción interna en estaS pruebas
por personas con minusvalía con grndo de discapacidad igualo superior selectivas: . ',~ .. ~_ ':... .., . : '~'-.;.-'. ~ . '., '.' ,
ni 33 por 100. dc acuerdo con la disposición adicional decimonovena de . 2.3 Todos los requisitos enumerados en las bases 2.iy2.2dcberan
la ley ~3/1988. de 2& de julio (<<llolclín Oficial del Estado» del 29), dt posce,rse f;n ~I día de finalizaciQn del plato de presentación de solicitudes
modificación de In l-C'y de Medidas para la Reforma de la Función )' 'mantenerlos hasta el momento 'de· la toma· de posesión como
Pública.. -, funcio~ario de 'carrera. ' .

El cupo de rcscrva'aséiende a L si quedase sin c~b¡'¡r se acumulará . - ,
a.lsistema general de acceso libre. . 3.: SoIiCltudes--.':,:".·;,

1.1.1 El numero total de vacantes reservadas al sistema de prom(}- 3.1 Quien~s. deseen.tom~r'parle en est~ p~ebas selectiv;$deberán .
ción interna asciende a seis plazas., ~.' -'.. _ hacc~to constar 'en instancia Que será facilitada' gratuitamente en ,los.

1.1,2 El número total·de vacantes reservadas al sistema general de GobJernos·Ci~jles de. 'cada provinc~en las Delegaciones del Gobierno-'
acc('so libre as.ciende 3 cuatro~pI3~as. . - ,_ en las ComuQ,ldades Autónomas,asl como en el Centro dé InformacIón

1:1.3 Las plazas sin c!-!brir de las reservadas ala promoción interna, Adtllinistrativa del Ministerio para las Administraciónes Públicas ,(c;alIe
sC"'nculllularán a las -del ,sistema general de acceso· libre. _ . Marqués de Mon3st~rio, número 3, Madrid) y en los Rectorados de

En este scntido, la fase de oposición del sistema de promoción todas las Universidades Públicas del Estado. A la instancia se acompa~
interna.. finolizar? ,a,ntcs que la ~orrcsponéliente al si~teiQa general de _ ñarán dos fotocopias def documento nacional de identidad.
acreso lIbre. El PreSidente del,Tnbunal coordinará ambos procesos con' Los aspirantes por el sistema ,de promoción interna deberán presen~
esta finalidad. . .. / tar..· unida~. su .solicitud cei1ificación expedida por el Bervicio,.de .
. ' 1.1.4 L~ aspirailtes .que ingresen por el sistema de promoción Personal (según modelo que ligUA c-amoanexo V aesta-convoc.atoria).:-·
Interna. en Virtud de 10 dispuesto cn el artículo 29.2 del Real Decreto 3.2 La presentación de solicitudes (ejemplar número 1: «ejemplar
28/1990. d.e 15 de cnero'(<<Boletin Oficial del Estado» del 16), por el que paía el órgano convocante» del. m.odelo de solicitud)" se. hará en el
se aprueba el, Reglamento General dc Provisión de Puestos de Trabajo Rectora.do;l;I~·la L!nivel'$idad o en la formaestablcc-ida en el artículo 66. ,
y Promoci"'óli. Profesional dc los Funcionarios de Ja 'Administración del oc la Ley de Procedimiento Administrativo,'cn el plazo de veintedias ~
Estado. tendr:ín en todo caso preferencia sobre losaspirantcs proveoien. naturales a partir del ,sifuientc alde la publicación de esta convoc~toria ..
t~s del sistema gcncral,dc'acc~o libre para cubrir las.ovacantes correspon~ en el «Boletín .Qfi~ia .del. Estado» y.se. dirigirá al Rector" de la
dlcntes. Univcrsidad. ".'. ".. .:' , .• > '

1.1.5 Los aspirantes sólo pCldrán participar en uno -dc los dos' Las solicitildessuscritas poflos españoles en el extranJero podrán' .
sistemas. .... , cursarsc. en el plazo expresado en el párrafo anterior. a través de las

rcprcSC'ntacion~ diplomáticas o consulares españoles correspondientes;:
1.2 A las presentes pruebas 'selectivas' le serán aplicables ·Ia Ley qui~nes.las ~mJtirán scguidamente al ,Organismo competente.: .

- 30fl984., de 2 de agosto. de Medidas para la Reforma de la Función "EI interes.:ldo adjuntará a.dicha solicitud comprobante bancario de
Pública. modificada porla Ley 23/1988, de 28 dejunio; el R:eal Dectcto 11abcr satisfecho los derechos de eXamen. ~ .... _, . ,'. :.'. '.
2223/1984; de 19 de diciembre (<<Boletip Oficial del Estado» del 21), pqr _ "3.3. Los 3.spirantes ppr el sistema gencral dO. acceso libré, con grado
e~ que se ,aprueba el Reglamento· General de Ingreso del' Personal .al de. minusv.alía 19ualo. superior al 33 por 1OO,que .deseen participar en
Servicio de la Administración del ,Estado'; el Real Decreto 28/1990, dé', las pruebas .selectivas por'e) .cupo-de reserv.ade discapacitados, deberán ~
15 de enero (((Boletín Oficial dcl Estado» del 16), por el que se aprueba indicarlo -enia -SOlicitud y,expresar"en su caso.lasposiblcsadaptationes '
el Rcglamento General de Provisión de Puesto$ de Trabaja y de detiemp'o ,Y medios,~a:la.r~ización,de·los,qerc.icios en que,esta
Promoción Profesional de los Funcionarios-de la Administración del adaptaClon sea necesana. . '.... _' . , , . ,--
Est:ldo, los Esnuutos de' la Universidad Complutense y lo dispuesto· en " 3.4 En eJ recuadro relativo a «Datos a consignar Se$ún laS baseS de
la presente convocatoria. '.' . ...- . ',- . "- :... la'convocatoria~apartado A) de Jasolicitud, los aspIrantes deberán

1.3 El proceso selectivo constará de una fase de conC1JTSO y·-faSe de hacer constar el idioma q-ue, eJigen, como principal,- que siempre deberé
oposición -con las valoraciones, pmebas y puntuaciones -que se especifi. ser una le(lgua viva:.· .
quen en el anexo 1.. ." En -el -recuad¡;o relatiVo...8 «Datos a consignarliegún las bases de la

lA El programa que ha de regir las pruebas selectivas es el que convocatoria» apanadcrB) de deberá consignar el idioma com,Plemen.ta.
fi~ura en·c}- ane.~o 11 de esta convocatoria.'; , ric que podrá ser una lengua viva o una lengua -clásica. . . ..

1.5 , La adjudicación ,de las plazas a los aspirantt"s 'que superen ,el 3.5 . Los derechos de examen serán de 4.000peselas y se ingresarán
proceso selectIVO se efectuará de acuerdo con la puntuación total en ra cucnta de tasas pümero 34Q.6620 en la Entidad Banco Central,bajo
obtenida por CS!OS a lo largo de todo el proceso, una vez aplicado lo el nombre «Pruebas selectivas de acceso a la Escala-de FacLiltativos de
dispuesto en la base 1.1.4 de esta convocatoria. Archivos y Bibliotecas de la Universidad Complutense de Madrid».

1.6 El primer ejercicio de'la oposición se iniciará apanit dé la· En la solicitud -deberá figurar el sello' de la mencionada Entidad
p'rimcm quincena dc -diciembrc. Con cuarenta y ocho horas de antela~ bancaria. acreditatívo del pago de los derechos y cuya' falta determinará .
ción como mínimo a la fccha en que dé comienzo el primer ejercicio de la cx~lus~ón del~spirante. En ningú.n e;tSO la Fresen~ción y'pag9 e~ Ja'
la f~sc de oposic.wn, el Rectorado de la Universidad hara pública la lista menCIOnada Enlldad supondrá SUStitUCión de trámite de presentaCIón,
de los aspiranles. con la puntuación obtenida en la' fase de concurso. 'Cn .tiempo y forma, de Ja solicitud ante el órgano ,expresado en la
Didl¡¡S listas deberán .ponerse de ·manifiesto. en todo caso. en el local base 3.2. . '-
dende, 'Se. vayaü celebrar el primer ejercicio de la fase de oposición yen· 3.6 Los err~res dé 'hecho que pudieran adgenirse ,podrán subsa~
el lJ:b'ón de anuncios del Rectorado de esta Universidad. narse en cualqUier momento, de oficio o a petición del interesado.-
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.4. Admisión. de aspirantes S.ll El Tribunal que actúe en estas pruebas- selectivas· tendrá la
categoría primera de Jurecogidas. en el anexo IV del Real Decreto

4.1 Expirado el plazo de presentación de instancias el Rector de la 1344/1984. de 4.de junjo (<<Boletín Oficial del Estado» del 19).
Universidad Complutense de Madrid dictará Resolución. en el plazo 5.12 ,En ningún caso elTribunal podrá aprobar ni declarar que han
máximo de un mes! que se publícará en el «Boletí!1 Oficial del .E~tado» superado las pruebas selectivas un numero superior de aspirantes que el
y en la que además: de declarar aprobada la lista de ,admitidos y ; de plazas convocadas. Cualquier propuesta· de aprobados Que contra-
excluidos se reco~eraellugar y la fecha 'de comienzo. de los ejercicios, venga lo establecid~será nula,de plcn~ derecho. .
~sí como la relaCión de los aspirantes excluidos. con indicación de las
causas de exclusión. En la lista deberá. constar en todo caso los apellidos. 6. ,1)~sa'rollo- de Ins, ejercicios
nombre y número del documento nacional de, identidad. " ,
. 4.2 Los' aspirantesexc!úidot dispondrán de un plazo de diez 'días 6.1 El orden de actuación de Ios-'opositóres, s~ iniciara alfabética-

, contados.8 partir del siguiente aJ, de la publi~a"ción de los~esolución inente por e"I primero de la letra P de conformidad con lo establecido en
para poder subsanare!, defecto que haya motivado la exclus.lón. ,-. : la.Rcsolúción de la Secretaría de Estado para la Administración Pública
. Contra dicha ReSolución podn1. interponerse recurso de .reposición, de 25 d~ mano de 1991 (<<Boletín Oficiardel Estado» del 16), por la que
en el plazo de un mes; a',P3rtirdel día siguiente al de su publicación,ante ~ se publrca el resultado del sorteo celebrado el día 15de marzo de 1991.
eI"Rector de la Universidad ~amplutense'deMadrid. quien reS9lve~10 .62 . Encualq!J.ier-momenlo los ~piranles podráJ:l; ser requeridos par
procedente. ~ .. :., '.. ' . " c' , '. '-, '.' '.:,' . l~lIembros del, Tribunal ,-con la finalidad de acreditar su penonalidad~

De'nopresentane recurso de re.pQsición~.c:1escrito de 'subsanaciónde" '.6.3 Los. ,.aspirantes serán. con,votados para cada ejercicio en' tinico
defectos se_ considerará recurso .de repas.ición si. el aspirante fuese ; Uamamiento, siendo e}¡duidos de la, .oposición quienes na comparezcan,.
definlth'amente excluido de: la· realizaci6nCje les ejércicios.:,' .. :.,', . -;, .': '~o-.--en Jos ~sos de fuerza ,ma)('~ debi~mente justificados y aprecia·'

43 <:1.;0' derechos de: ,examen ,-serán· reintegrado~de,oflcio," sol.. ' 'dos por el Tnbuna~. '_". ' . .
mente '~Ios aspiranteS 'qu~ 'hayan' sido excluidos ·definitiva~entt de'~' ; .. 6~4 .~. publicación. de lossuc:esivos· anuncios de: celebración' del

~Ii~ción ~e~~p~;~~'~~;:~2:' \';j'::~;';{r?i;¡1~;fi' i~i!?t~~1~1~~~~~~I~~E;~~Z!ii~Th~
., .."... ...., . ..' ". ' .". ';~ras..al menos. de antelación a la'señalada para la iniciación de. los

~.I. El Tribunal ;ealíficador-de' ,f:stas.pruebas' es elqlleligura eomo: .mismos.. Cuandosc trate deJ misrno.ejerc.ido; d anuncio será publif~do
anexo ..JUa ~ac:onvOca.oria. < .,.' :~' ','. '.', ,'-','"'.! , .. ~. :cnlos.locales.donde'se haya -Celebrado, en la citada, sede del Tribllhal,

5.1: los miembros del Tribunal deberán abstenerse de intervenir~~ :y por cualquier qirol11.cdio si se juzga co'nveniente, con doce horas"al
"otificándaJo al- Rector de la.,'Univeftid,ad. 'cuand,o co,nc:u-rranen'ellos menos. de antelaCIón. ,,' ',.," ..',',' ,"
circunstancias de' las ,prev;istas en el·artículo.lO de' la Ley ,de',Procedi~ ",6:;j', ,'En' 'C\I8lquier"n1omento del' proceso selectivo. si' el Tribunar.
miento Administrativo--o'si. se bubiesen--reaJizadotareas de: preparación ;tuvierá,'eonocimiento de que 'alguno de las aspirantes no posee la
de aspirantes a ptuebas '.selecttvas."en . los, cin(O al\qs., an,eri~,reS,a' la .tQtalidad'd.e 10$ requisitos e}¡igidos por.la ,presente convocat.ona previa
publif:ació.n dO; esta cODvocatorja. .': .,','. :;',:'z'::,:~, ,,:,~':."" ~ audiencia del ¡nteresad~'deberá proponer su exclusión al Rector de la

El President<1podrá ,solicitar de. Icl.míembt:os, ·del, TnDunaL. declara- " U.riivtrSidad' tonvocante;comunícándolc asimismo, las- inexactitudes, o
ción,exp~ de. no.hallarse.iDcursos enlascimanstanci~ previstas en .el .falsedades formuladas por el aspinmte en la soliéitud de' admisión a las
arlícuJo ~Ode la Ley de. Procedim-iento,Admin'istralivo;. ..~ .: :~.:"/:'.. ,.pruebas "Selcctivas" a. los efectÓ!. procedentes.:.. ' - .-
, :. Asimismo:, los aspirantes podriín,'recusar a 105 míem~ del· TribU" ,~Contra: la- exclusión del aspll'3nte. podrá interponerse·, recurso de
nal cuando.. concurran· circunstancias previstas· en .Ia, presente base. .;., ,reposición, .ante la,' misma autoridad indicada en el párrafo anterior.

. 5.3-.o:m ·anterieridad 8 la iniciación de,m.pruebas. selCCl:ivas la.
-autoridad·· convocantepublicará. ,en' el· ~Boletin Oficial' .del Estado», ..... 7~ -.' ":,'a' '.l~ apro5a·~o·, j
Resolución parla que se- nomb~n.a los nuevOs miembros del Tribumil, . ~ UI; . u< ,
que hayan.oe·sustituir a fos que hayanP9rdido. su condición ,po,r a~una ", 1;.FinaIJzada;i~spruébas selecÚ~as, el Tribunal hará ~ú.bJicas; en
de-las causas previstas en la,base 5.2. ,.... '"'., '. ':, -:"";' '~" ~' '. ellur,r o In-res de celebración del ultimo ejercicio., así comoen la se.de

5.4 ·,Prev.aCónvocatoria~del Pres-iden'e se constituirá el Tn"bunal, ..... 5 O 11
'con asistencia. al: menos., de la mayoría absoluta de ·su,smiembtos, .• del ... ribuna!. sc~~I~~a en, té!: base .1 "i en aque os otros que esu!fIe

" ' . , " , ., ,. '1 . . Oporluno•. la relaaon. de,asplrantesaprobados,.por orden de puntuacIón
titulares o·suplentes. ~elebrará su sesión. de con~.tituéión"éne ,plazo alqmzada", con indieación'de su documento nacional de identidad.
máximo dOtrei~ta'~íasapani!de w.d~il"lrci6n, Y-.~~l1i~de,pi~ ~"~'" .....E1, .D-·'idente deL.Tribunal • ....,.iarácopia certifica.da. de la lista de
antcs de la reahzaclón del pnmer e;semao. - "."··'.c ':', '~, 1,,"'_: '.aprObad~~al Rector,de la Uni~'c;rsidad. ,especificando igualmente, el

En dicha .sesión, el Tribunal acordará· todas Jas decisiones que' le número de .;lPI'Obad.os. en. cada, uno de lo.s ejercicios.-
correspondan enotden al correcto desarrollo de las pruebas selectivas. ... . .
~. S~5:. A partir de su constitución~ elTribunal para actuat válidamente

requerirá la presencia, de la mayoría absOluta de sus miembros, titulares. 8. Presnttaciótt-'de ~umenloJ' y nombra,?1iC'n1o dC'fllncionarjo~
osuplentes~, .:,"",' ':": ,C"c.:r, '··~,":.t':."·:·

5.6 'Dentro de la fase· de 'oposición, el Tribunal resolv~lasdudaS: . 8.1 En:"e¡':plazo de' veinte dias naturales a contar' desde el día
que pudieran súrgir en la aplicación· de estasnormas;,asfco~oJaque siguiente a aquel en que se hicieron ~úblicas las listas de aprobados en
se, deba hacer en los casos' no 'previstos:' ....;.. ' . ':' '.':. ': '.;',. :. - el lugar o lugares -de examen, los opositores aprobados deberán presentar

El procedimiento de actuación del -Tribunal se ajustará en 'todo rl-R. ,la Scc:ción de Personal correspondiente, de la Universidad Complu~
momento a lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Admínistrativo: tmse'~Ma,drid los siguientes documentos:

5.7, El TribJlnal podrá disponer la incorporación ,a sus t",bajos de . :"'A) ,Fotaeopia del documento ·nacional de identidad. .
asesoresespeciaUsta' para las prueba$correspondiehtes,de losejercícios :..-' 8~F()k>COpla del titulo 'de ,Enseñanza Superior Universitaria o
qúeeslimen 'perti.nentes.;· limitándose. dichos asesores a prestar ~u Técrtlpao certificación~adém~que.acredite haber realizado ~odos'los
colaboración 'en- sus especialidades técnicas. La desianación detáles. estudIOS para'la,obtenclón del titulo. . ..
asesores deberá comunicarse al Rector de la Universidad CO,mpfutense-. C) DeclaraCión jurada o promesa de no haber sido separado

.5.8: .. EI Tribunal calificador adoptarálasmedldas precisas en aque· mediante cxpedícnte disciplinaflo de ninguna Administración Pública.
"os. casos en que resuite necesarie, de .fórma· que loS- aspirantesroil : n¡'hallarse inhabilitado·para el ejercicIo de funciones públíca~ scgün.el.
minusvalías, gocendc. similares condiciones parala···realizaci(nl.del modelo que fi~wa como 2ncxp IV a, esta convocatona.
ejercicio'que el resto de-' los demás participantes..En este sentido se . D)"Los á irantes ron-minusvalí~ con grado de discapacidad igual
establecerán, .para Jas' personas con minusvalías que lo' soliciten, ··en la '1) superi-or al 3 por JOQ, deberán acreditar tal condiei,ón, si obtuvieran
form.a· prévista en.l~ bé!:s.c 3.3 'Ia,s adaptaci9nes posibles ~n ~iem,~. y plaza.. mediante certificación' de los órganos competentes del Ministerio
medIOS para su reahzaclon; .~,~ .- ,..' .. '. ~''' ... ': : de Asuntos.-SPcialcs. o; ~n su caso, de la Comunidad Autónoma

S.~ El Presidente,dcl Tribunal adoptanUas'medidasoportunaspara correspondiente. .
garantizar que los ejercicios de IU.fasc de w.oPQsición, que sean eSCljtos. " .' . . . ,'.
y no deban ser I~idos antc eLTribunal, sean rorregldo$sin que, se . ,,8.1~-.Qulenes·'luvimn Ja; condición 'ele funéionários de'carrera
conozca la identidad de los aspirantes utilizandQ para ello 19$ impresos estarán exentos'de justificar documentalmente las condiciones y d~n'Jás
aprobados por la Orden del Ministerio de la Presidencia de 18 de febrero requisitos .ya.·probadospara·: Qbtener.suanterior, nombramiento,
dc 19B5'(<<Boletín, Oficiar del Estado» :del'2:2)-o- cualesquiera olros dcbi~ndo p.rescntar tertdieadón 'del MiQis\crio u Organismo del que
equivalentes,' previa aprobación por la ~c~ria de" Estado- ,para, la dCpéndiesen- para acreditar tal condidón, con e}¡presión del número e
Administración PUblka. .', .z.,"".,~· ''-';:.,<.:'::<:<'':;''"::- jn,pone.de;trienios así'comola fcehade·su cumplimiento.,.. . ,-
_~;'J~. ~A efectos.de comunicaciones y.demás íncidencias.el'Tribunal ; ,.. AsimisJJto<del1cran formutar.opción por la percepción de remunera·, .~

tendrá su sede en el Rectorado de la lJniversidad Complute,n5e'.de- ción que deseen percibir dUl'ant.eel perIodo en que osteñten la' condi"ció.n~
Madrid. Ciudad Universitaria,,~adrid.Jeléfono:~S49.02.4.4. .',' :de<ful)c:ionarj<.Js -en pnittiCas;Jgual' opciónde~rán efectuar quienes

'-EI 1 ribunal dispondrá que en' I:'Sta'5ede; ,al menos,· una 'penan., ~ tuviesen !a condición de Pet'sonanaboral; en ambOs cásos' de conformi-
mic'mbro o'node) Tribunal., 'átienda cuantas' c~estion~s,sean P~me~s ;dad.con el Rcal Decreto 45.6/1986; (fe lO de febrero (<<Boletín Oficial del,
el'! relación co~, estas P~e~~: se~eetiva,~ . ~ , 'Lo.'" ~E:stado» dc6 dC(Jlarzo). "' . . . , .:~ . '" '. _'
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8.3' 'Quienes dentro del plazo .fijado y salvo'los casos'de fucrza
m<lyor; no presentasen la documentaCión. o del 'examen de, la misma se
<kdujcra que carece de alguno de los' requisitos .scñalados en la base 2.1
no podrán ser nombrados funcionarios en 'prácticas y-qucdaran anulndas.
~us <le.tunciones. sin perjuicio ~c. la. ~sp'~nsa?ili~ad en-..que hubiesen
Incurndo por fnlsooad en la sohcltud InIClal.,' . ..,'. " .

8.4 La petición de destinos por 'parte de los aspirantes aprobados
deberá realizarse por orden de' puntuación ante el Rectorado de la
Universidad. previa oferta de los-mismos, de acuerdo con lo estab,lecido
en el punto 1.5 de esta convocatoria.' -,

8.5 Por-la autoridad' convocante y '8 propuesta del· Tri9W:l.al
calilic<ldor se procederá al nombramiento de funeion<lrios enprácticas~
mediante Resolución que se publicará 'cn el «Boletín Oficial del Estado»
en la que se determinará sU efecto y la fecha dejncorporacióñi! curso
selectivo de formación.' ~ • -

. La propuesta de nombramiento dcberá acompañarse de fotocopia del
documento nacional de' identid¡¡d de losaspirnntes aprobados., del
ejcmpfar de la solicitud de participación en las pruebas selectivas
ell\'iado a la Univcrsidad convocante. con el apartado «reservado para
la Administración)) debidamente cumplimentado asi como el certificado
;;¡ que se refiere la base 3.1. . ,', "~

Finalizado el proceso selectivo, quienes lo hubi.eran superado, serán
nombrados fundonarios de caITera de la Escala de Tccnicos de Gestión
de la Universidad Complutense de Madrid mediante resolución de este
Rector<ldo. y previa propuesta del Tribunal calificador, que se publicará:
en, el «Boletín Oficial del Estadm) y. en la Que se indicará el, destino
adjudicado.

~.. , NO"~Q'JinaI_"
. La presente convocatoria y'euantosaetos administrativos se deriven

de ella y de la. actuación del Tribunal podrán ser impugnados. en los
casos )' en la forma establecidos por la Ley de Procedimiento Adminis·-
trativo, "..... .' . '.' '

Asimismo. la Administración podrá, en' su- caso. proceder .8. la
revisión de las resoluciones del Tribunal, confonne..a lo previsto en la
Ley de Procedimiento' Administrativo.: . . , ,.'

.' '
Madrid, 2'.de· septi~mbre de' I99L-EI ,Rector,: quslavo Villapal~s

Salas.
, ." ~ '

ANEXO. I

Ejercicios, nloración y calificación

-.~., .. Ej(!rcici~ ! f -<~.

1.1 El procedimiento de' selecció,n por el sistema de, promocióñ
int~na, constara de las siguientcs fases: Concurso y oposición.

1.1.1 En la fase de. concurso; que no iendrá .casi.eter., eliminatorio~
se valorarán~ conforme al punto: .2.1 de éste. anexo. los servicios
prestados o reconocidos. al amparo' de la ley, 70/1978; de 26~'

.. diciembre (<<Bóletín Oficial del Estada» .de 10 de enera de 1979). hasta
la fecha de publicación de esta convocatoria en algunos de los Cuerpos,
Escalas o plazas señaladas en la base 2.2 de esta convocatoria. asi .,como
d grado personal consolidadoy, el oivel de complementode destino
correspondiente ·al puesto de- trabajo'que se desempeñe en-esa misma'
fecha.' ,',"" .. '.;"""':' '.,.'" .', ,; .. ';

A'efectos de estavalorilción. debérá aportarse junto con !a solícitud
de admisión a las pruebas, certificación expedida, de acuerdo'con-el
modelo que figura como anexo V "e·cst;¡.Resolución, por la, Sección de
Personal de Administraciónr~rvkiosde la Universidad•.: : ..

, .r.r.2.' la fase de oposi¡:ion'estará, formada por tos ejeJ1;icios que a '
continuación se indican, si~ndo ambos. cl.í~i'natoriosa excepción de:la
parte optativa y de méritos.. .". - ..

Primer ejercieio:'Consisiirá en dcsárrollar porestritd durante"un
plazo máximo de dos horas un t~ma de caráet.er general relacionado con",
el temario orientativo,que se acompaña a esta convocatoria (anexo 11),'
elegido por el opositor entre dos lemas propuestos por'el Tribunal, El
ejercicio deberá ser leido por 'el.opositor' en sesión· pública ante el
Tribunal. ", .. '. \' '

Segundo ejercido: Consistirá en' una 'prueba sob~ idiomas extranje~
ros, debiendo demostrar el, opositor el nivel de conocimiento de, al·
menos, dos lenguas vivas o. en sucasode una lengua vrva)l una clásica,
según la elección realizada. del modo que se especificó en la base 3.4 de
esta convocatoria. - -' " '

Idioma principal: Consistirá en la tn:iducción de un texto profesional.
que propondrá el Tribunal. con una,~uradón máxima dehora,y media,·
permitiéndose el uso dediccionario.-· '

IdiomacoOlplementario: El opositor deberá realizar un resumen
(máximo 200-250 palabras de extensión) de un texto de contenido
profesional. con una duración máxima de una hora, .

Tercer ejercicio: ConsiStirá en la expOSICIón por escrito de cInco
temas iguales para lodos los .opositores y elegidos al azar por el Tribunal
en presencia de Jos aspIrantes, entre los temas del programa de esta
convocatoria, de cada uno. de los siguientes bloques del tamario:

Historia del libro y de 'las bibliotecas: bibÜoteconomia: bibliografia
Tccnicas de recuperación de la información: fuentes y. archh:istica•. y
dcrcch.o. Los aspirantes tendrán ·unJicmpo máximo, de cinco boras para
d~sa¡-roJlar tos temas, 'Que serán Jeídos ante el Tribunal 'eri se,sión pública,
convocada. al efecto..' ',.' .. ', _'.', .. ._., ..... , .

Cuarto ejercicio: VolL¡ntario)' de mérito. ConsisUnien la redacción
de' una memoria sobre organización.y planificación .de ,la biblioteca
unIversitaria. de acuerdo con las instrucciones, que. oponunameñte Jes
suministr.lrá el Tribun<ll, durante un periodo máximo de dos horas.,
Finalizado el ejerCido. el opositor leerá ante el Tribunal la memoria
realizada. y concluida la exposición del tcma.~1 Tribun<ll podrá dialogar
con el candidato. durante un periodo máximo de "einte minutos;-.sobre_
cuestiones rclacion~das con el supuesto' de.sarrol~ad9. -

'1.2 El procedimiento d¡; selección de los aspirantes. por :e1 sistema
general de acceso tibrc será el de oposición 'que estará formado por los
ejercicios que a continuación se indican, siendo ambos eliminatorios· a
excepción .del voluntario y de, méritos:' - .

;Primer 'ejercicio: Consistirá en desarroUar por escrito d~rante un
plazo máximo de dos.horas,un lema de carácter general relacionado con

· el-temario orientativo que -se acnmpaña a esta convocatoria (anexo 11),
elegido por el opositor entre dos temas propuestos por el Tribunal. El
ejercicio' deberá ser. leído por el opositor en sesión publica, ante el

· Tribunal. ' " . ." _
, Segundo ejercicio: Consistirá en ,una prueba sobre idiomas extranje·
ros, debiendo demostrar el opositor el nivel de conocimiento de, al
menos. dos lenguas vivas o, en su' caso de una lengua viva y una clásica,

.ScgÚilla elección realizada. del modo que se ,especificó en la,base 3Ade
esta cOAvoeatoria. '-._

Idioma princrpal: Consistirá'en la traducción de un texto profesional,
Que· propondrá el Tribunal. con una duración máxima de·hora t media, >
pcrmitiéndose,el uso de ·diccionario.":. , ....

. Idioma complementario: El opositor deberá realizar un resumen
(maximo'200·250 palabras de extensión) de un 'texto de contenido

·proCesional. con una' duración máxima de' 'una hora.
· ,Tercer ejercicio: Consistirá ,en la exposición pOr escrito;, de: cinco
temas iguales'para todos tos.opositores -Y elegidos al azar por el Tribuné\l·
en presencia de los 'aspirantes, entre los temas' del programa: de·esta
convocatoria, de 'cada uno' de ,los siguientes bloques' de1 'temario:
Historia del libro y de ~as ,bibl-iotecas: biblioteconomía; biblio~rafia.
Tccnicas de recuperación de la informadón;fuentes yarchivísuca, y.
derecho. Los aspirantes tendrán un tiempo máximo "de·cinco horas para

:desarrollar los lemas,.quc serán'leidos ante' el Tribunal en sesión pública;,
convocada al efecto. . . .. ~ ,-. -. ': ,-

Cuarto ejercicio:' Constará (le dos· faseS: ." ',.1,

;' Fase' primera: ,Redacción de, los 'asil~nto~ b¡blfoiráfi~ósili:'-ctiatfQ, .
. impresos modemo~, dos de los.cuales deberá..st:robliSat~riamente. en,
·castellano, uno en IOglés y otro 1:1) francés. ..:, '.,'

! ~Iasientd bibj¡~gráfi~ '~n;~rá':'de-' '~"~~;:~~;?~;~'. .~>¡- ,'~ '. ;:,"
" ,':a)" CaUtI~pdón de~cue~d~"con la~ ~·i~~·ntes ~~tas de· ~~~aiogae1ón'
'(Madrid. Dirección General del Libro. y Blbliot~aS;,.l198?)..; ....; ~.~: ¡ ',._ •

• b) Encabeíamiento de materias que se redactan 'libremeñte,.,o
·njustándosc. a alguna de las Hstas de encabezamientos. existentes. '.'
; "c). CDU:. Los opositores podrán ,ut.ilizar las; reglas ·de catalogación'.
'de las ISBD. la9' tablas .de CDU. y -Ias.,siglasde encabezamientos. de.
,materias existentes, también ,podrán' utilizar diccionario de las lenguas
;,e~ .qu.c están escritas las obrasso~ la,~ ,que,scya ,.a, trabajar'. :" :.:-.,~.~,,-

~~ ·~~t~:·:x~~re~t~d~i~i·~~li; :~JJ~~,~:~~~~~~ftg~d:b~=~ ';,'
sobre las'fotocQpia~.,pu~iend.o.cori$¡jlt,a( JOS.originálesen.la ,Mesa, del .. "

:Tri,f)l,llJ~.:.',,:,,· , .... ,.,' '~',:,.,,:.' .~<-.,¡',..... ,o.: .. ,,,., "
Para la realización de este ejercicio, .losaspirantes dispondrán de un

:tic:mpo rnáxiQ10 d.e cuatro hora~ .. ; . '"

,Qui'ritotiercicio: Voluntario 'y' cié mé~ito.Consistirá e~'la"i~dacdóD
'de una J;1,1emoria s05re organización y planificación deJa Blblíoteca
universitaria, de acuerdo con las instrucciones que 'oponunamérite les.
suministrará el Tribunal. durante un periodo máximo de dos horas,
Finalizado el. ejercicio. el opositor leerá ante· el Tribunal la memoria
realizada, y"concluida la exposición del.tema, el Tribunal po4rá dialogar
con el candidato, durante un período máximo de veínte minutos, sobre
cuestiones relacionadas con el supuesto desarrollado.. .

2. ra/oración de mérilos, J'. calificación de Jos ejercicios

2.1 Sistema de promoción interna:

2.LI Fase de concurso.-La valoración de los méritos señ8Jados en
"cI apartado 1.1.1 se realizará de la forma siguiente:,
,. a). Antiguedad:.La aniiguedad del funcionario e'n Cue~'s o, Escalas
del Grupo B. incluidos en el ámbito de aplicación ,de la Le>' 30/! 984, .de
2 de agosto (articulo L°, 1)., a 'lue se refiere las bases 2.2y 2.3 se valorá
teniendo en cuenta los servicios prest~dos hasla la fecha de publicación

-' :lr(
i

., f
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"ANEXO 11

,:;, Prolf'1lma_

J.. TEMARIO :OR.1ENTATIVO DEL PRIMER EJERCICIO

Tema·}. pró¡;l~mas histÓri'co~del Jibr~,'i. J~ ltclul:a¿en. Es~ña.
T.ema 2~ El foq¡enlo in~tituci.onal de,la lC(."lura.,~n~i1lacióJl,cultural

fómento,delalectura. " :' .,,; :." "":"':~',>:> .• ~." .!
Tcma 3... Problem~stJistóricos de las bibliotecasunivers,ltária~ ~Q.

, España. . .... '-',;:.~ ;~',;' ':<,' ..c , .. :",. ";'~':"':";'; '~,,:,.¡,;..;~;', :.,~,;: ~,~
, Tema 4. Situación'a~tuaJ de las. bibliotecas ,< universltarias-" en

España.. ,. ',,': .. '. .. .,,;~',;,: ,>'
Tema 5...Necesidades· de informa¡;ió:n'en la Universidad;~' /
·iTe~a~. '~ La~,~~,I~~l~~:~:~J~~:E~t~t~tos de.la ,~n¡ve~~~,;~pañol~.

de esta' convocatoria, ~signándose a cada año c;Jmplet~ de servicio Tema 7. _Universi~ad Complutense de Madrid. Estatu.tos de la
efectivo JJna puntuación de Q,20;hasta un· rmí.}limo de cinco puntos. Universidad.

bY' Grado personal consolidado: Segón el grado personal. Q~e se Tema _8~ La industna edltonal en España.
tenga consolidado y formalizado ti través del acuerdo de reconOCimiento Tema 9. La demanda y la oferta cultural en España.
de· grado por ,la autoridad competente: el día de publicación ~de: está Tema- .. 1'0. La industria de: la información: Efectos sociales y
convocatoria en el «Boletín Oficial del Estado», se otorgará la-:5Igulente 'culturales.
puntuación; , ' ", . TemalL Los medios de comunicación'de masas.

Hasta el grado 20: 4,15 puntos, 'y por cáda unid~d de grado',que Tcma 12. f.;.a, información' en el ámbito internacionaL Países
exceda de 20, 0,25 puntos,-hasta .un máximo de 6,25 puntos. ,~ productores'y países consumidon:s de información. Fronteras naciona

les, libre circulación di: la información. La polémica sobre, el nu~vo
e) Trabajo desa~ollado: SegÚn el nivel de eom~lementode destJno orden mundial en la información, , " ,

correspondiente, al puestó de tra~ajo que.se ocu~,el d~~ de pul;dicaclón ' Tema, 13. ,El desarrollo de las nuevas tecnologías y, su impacto en
de esta convocatoria, se otorgara la sigUiente puntuaclon: ,la producción y. difusión de lacultui"a. ~

, ',' " Tema 14; El.papel.de la'información en la sociedaó,conternporá·
Hasta el úivet :20: NU,cvepuntos'-y por cada"unidad denívcl que: nea. La,Administración,Pública y la,industria'como VoS1.lariosy praduc

exceda de 20: 0,50 puntos. hasta unmáximo de 12 puntO!p. La "ard~ción tares de información. Transferencia .informati.va y manipulación de la
efectuada' en' este apartado' 'nopodr'á ser modificada por fulU~~ Información."" ',' , "; "'::, .'_:', ' '"
reclasificaciones de nivel l , con:índependebcia de IOs.efceto~,~n.Qlt:J,i~os· ... ' Tema: l~;' Los,'nuevos medios,de almacenamiento y transmisión de
de fas'm-ismas.' . " " ,c ":¿>'~""" Jnfórmación. Impacto económico y'social. Aparición y desarrollo. de la

',d)' les i~ntos obtentdoS'ienc'; b·fase,de t'ÓncursÓ 'Se~suMann",a: la ~ndustria dC? la inf~rma~iót;l:. ¡~,•.
puntuación finalaefc,cJos de estab1t..cer~1 orden'definitivo,de aspirante'S" . . '.' .' ,
apro'?a.dQS.' 'Estos ~punto~,' 'n?~. !?Odhin .ser .~'plica(JM .para. ,..supei:*,r!~ . HlsTOIt.iA DEL 1ÚI~O' y DE ~S' BI'P,UOTECAS (TERCER EJERcicIO)
·eJ~CI()S'de,la,fase deioposlcJon:, " "),::,.Y':,""':~!'''%',:;)"J:~ t\'1!l:,r':c,:.:> >',' ". ... l' . . '

, ",.' ":','; <,~::~.:,r/.i\I:',ÚJ·".,t ::'¡~, .·,<tC:ma ,:16. ,.,El libro' y 1as bi-bUOteCasen,lá 'antigüedad.
'2. '1;,2. ',Fase de'óJ)óSkiórÍt .;-', '.' ',,:,~' ">r.: \;:fi'ri,' Tema 1-7., El líbro y las biblioteca,S'rnedievales.. ': '__' .,
:' .,', ' ,,". :.,;'./ ~ ,',c """'\' .",' ,(,,"c'~ ,,~"--r-"':""··."í':"".' . ~ rcma'18,:', lnvenC'ión y difusión de la imprenta. Los Incunables. La

. ' Primer ejercicio: ,La ~calificacic?n séráde O '.8 :Hl".puntos.:·,slcndo :imprcnta"en E~paña durante el siglo XVI. ,,',,' ,,' , ,','
,_ necesa"rioobtencr ~incó punt,?~ para.teQer. acceso afsigui~nte.,ejel1=i(;~o-. :' Téma '19. 'El' libro y las 1Jibliotccas durante lbs siglos XVI y, XVII.

Se' valorará,la .fon:naciói:t ¡eneral, 'Iá Claridad y. el.Qfden, d~ ,Ideas'y ~a ; Tcma 20..Elli.bt'o y las'bi~li~tccas dur~nte los siglos XVI9 al. XX:
facilidad,de,exp~siónescrita. ;''', ,.. ,' '" , .";',,-, ". ",~,~?,,"':' ; 'Fema2L, El"llbroylaedlclón enel SlgloXX.·45 pubhcaqones
,:se~undoejercici(): Lavalo.raCión,d~,!apruebade'idioni~se,hará con ~periódicas. Situación en España., '" '

lacahficación de «apto» o·«no apt(ml·sic;ndo"exclu,ldo~:,aqp.el~o~ ;'.Tcma 22. Las bibliotecas universitarias: La aue. '
opositores q~é' fueran valorados.~n esta. últíO:t~ calificad,ón.., l' ,1,' ,,'.'. ; _" Tema, 23.. Transformación ,y, desarrollo de Ja biblioteca en el
. Tercer ejercicio:,ü',cafificac,iót\.m;b,iína para:',carla unoAe:t9s,~as '. 16 XX " , , '

, scráde to-puntos. siendo necesario obtener 2S puntos en, total paral tener ~.slgTema .24., l.a encuaderna¿ion oellibro'; ,la', ilustración' deJ',libro.
, .' acceso. al ejercicio siguiente, 'SiR; q.ueen ningún, caso,~, pun.\~ de .:Pan.orama histórtcogcneral;Técnicas 'de n:stauración docume'!ta~..

cada' u~o"de ·105 temas pueda'ser·.infcriOr'I'treS puntos~,':"··,,"" ')'" . Tema 25. El ,patrimonio ,bibliográfico españQI. Panorama, hlstonco.
('Uarto ej~rcicio: Volun'arioy- de mérito. La calificación~sen1 de Oa Nórmativa légal. '

lO' puntos;' siendo n~cesario< ,()~~ner,cincQ'puntos para. considerar. .
superado, el ejcfe'icio. . '. ': ..,,~ ',' ': ':.:·'::;'~,'ir:< -- ,:"~,, .•,;'.,:,;. . ,~".' BIBLlotE~-ONOMIA ÜERCEREJERC~CIO)

.2. 1-3: La taiifi.~ión final c;1e'~ pf.ueba;v--;~dii ·~·~~~i~d~' ;;r"J~ ,Tema 26. La bi'b.Úot~cononÚa y la' formación· de los profesionales
suma,cEle las 'puntuacíoneS obtanidas en las fases de opos,iciQD' y; concUrso.' de la documentación,
En caso de empate, el orden se establecerá atendiéndo a 1: m:tyor Tema 27. Planificación, de servicios ydocumentales.,_
puntuacIón obtenida en el primer ejercicio.;> .~ Tema 28.. Construcción, instalación y equipamientos de bibliotecas

2.2 Sistema general de ac~'li~~':'-' ':¿" :~·\"i "-'::~,( ·Y:~T:~~si9. ~~nizac¡ón" mantcn'imiento, control, preservación y
2 2 1 F d"': ',.' ' " " - .cQnscrVación: de los fondos de la ,bibijoteea. ,

, ... ' ase eopos.C,lon: ., ,,', ." " ,', " ,'. . ,Tema 30. Sctección y, adquisición de fondos documentales. Planes
'Pri~er' cJercicio: l.a,calíticacion será de" o-:a ,úr pbntoS. 'siéndo 'cooperativos 'y centralizados. , . ,"-

'necesario obtener cinco puntos para tener acceso alsigui~i1te;ejercicio. Tema 3L Proceso- técnico de la información en los diversos
Se valorará la formación general, ,la claridad, y el orden de Ideas, y la 'soportes. ", ',-:,", '- ~' ..
facilidad' de expresión ,escrita. • , , ~', ", '''',''<';,' .'" Téma 32~', La normalización en bibliotecas. Normas de calalogaclon

Segundo ejercicio: La valoracióI1 deIa prueba de idiomas se hará con~ 'j dc 'descripción, 'La' identificación documenta'!:, ISBO, ISBN y ISSN.
la calificación de «apto» o- «no apto», siendo. excluidos aquellos .Tema· 33. Principales sistemas dedasificación documental. La
opositores que fueran valorados con: esta; úl,tima,c.a1ifi~ción, " .CDU.' ,.'.

Tcrccr'ejercido: La calificación máxima para cada uno de los temas , Tema 34. 'Análisis de' tos distintos tipos de catálogos ,utiItzados en
será de 1OJ!Unt.o~, si~nd,o nece~rio 'obten~.2S puntos,en total P3r.;t ,tener . 'las bibliolccas., '. ' , "
acceso al eJercicIo siguiente, sin que en nmgun caso la, puntuaclOn -de ,;' Tema 35. Diferentes.clases de bibliotecas. La organización bibliote~
cada uno ,je'lcs temas pueda ser: inferior a tres puntos. ,-. ::Caria esp~ñola.

CuartO-ejcrcicio:.Se'calificará de O a~O puntos encadá una de sus
fascs.'Parn aprobar será' neceSario obrener,'como mínimo'JO puntos. 'sin 'BJ.BLJOORA,PA. TtCNlCAS DE 'RECUPERAC¡ÓNDE LA INFORMACIÓN
haber obtenKlo- O en"ninglina'dc,ellas, ,": ':~' .;, ,',,'.' (TERCER EJERCICIO)

.Quinto ejercicio: Voluntario y de merito, La caliticación sera deO a "
10 puntos. siendo necesario obtener cinco puntos para considerar Tema 36. ,~tado actual 'de la bibliografia en el mundo. Control y
superadQ el ejcrcicip. . ' . ,.;~," 'disponibilidad, bibliográfica uni.versaL ' . "

',,' .' ": ,'" .. . '. . .!\.. ,--' ",' '" " •.' ,í', ,Tema 37.. Bibliografias nacionales. Bibliografias generales.. BiblIa-
2.2,2.~ J.1rcalificaci6n final de las pruebas,yendrá 'detenninada ,por la'grafias de bibliografias: Bibliografias., cspeciales.

suma' d:e las- -puntuaciónés' ob,enidas: En. taso de'empate.,~1 oroen se , 'rema 38. 'Catálogos colectivos. 'Catálogos comerciales.
establecerá aten~iendo' a la ,mayor 'puntuación ~n el ,pri,~er eje,,:~~~i,o. Tema 39. Servicios de ,referencia e'j,r.-formación documental. en las

',:bibliotecas.Su organizaci.ón. "".' e •. . -"

, Tema 40.. Tecnicas IOformatlza~as para el tratamiento y gestlOn
documental Los- programas soft de gestión documental. l ..

';, Tema41. Análisis documental. .Jodí,zación. Resumene,s.
Tema 4,2. lenguajes documentales.

'; :tema 43. E~ «Thcsau.ruS>KI;lemel1tos, construcción y manteni-
,:miento.. , .." .'". ",'-»:'" ".,. .

Tema 44. Recuperación de la infonnaéión. Búsqueda retI:ospectiva.
:Proccdimicntos manual~s'y automatizados. .' j

,.rcma,45..>·,.aes~ióQ y,sc(vicios auwmatizadQs .del Centro, docu-
m'cnta!. . " '.. ." . ",".

'" tema 46; La industria de la fnformación: Productores, distribuido
:rcs,/: fC(k,S delfansmisióndc ,datos. Interconexión de Centros y
'serVICIOS. ,.. . ..... -.. ,- ,,,',,;. :
, Tema 47. La disponibilidad universal de publicaciones. Acceso al
¡documcnto~ ~réstaTllOJinterbibliotecaJ'lo.,., -
!' " ",". '.' .
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,

T~~l<l 48. Las Organizaciones {ntcrnacionalcs al servicio de las'
bibliotecas y Centros documentales: IFLA, FID, ISO, La cooperación
inlcrJl<lcional. i.......· -: '_

Tema 49. Las nuevas tecnologías de la información y Su empico en
el campo de' la ~ocumcnlación. El v~dcotcxto, el disco óptico.

FUENTES y ARCHIVlsTICA,{TERCER EJERCICIO);

Tema 50. _Repertorios bibliograficos, manuales y revistas d'e archi-
vística y ciencias auxiliares. '
, Tema 51. Fuentes documentales y bibliografia para el.estudio-de
las Cancillerías de Arngón y Castilla. . ' .

Tema 52. Fuentes documcnlalcs y bibliografia para el estudio.de la
Administración Pública en los siglos XVI-a XVIII.

Tema 53. Fucntcs-documCOi.alcs y bibliografia para el estudio.de la
Administrnción Pública de los siglos XIX y XX..

Tema 54. Concepto de archivo 'y archivístic:a. Tipos de ¡trchivos.
Tema 55. El proceso documental. Ingresos, transferencias, selee~

ción. .
Tema 56. Sistemas.de clasificación y ordenación de documentos.
Tema 57. Descripción de fondos: Guias, inventarios, catálogos e

índices.
Tema 58. La accesibilidad documental: Aspectos legales y con·

suItas. , -
Tema 59. Soportes documentales: Tipos ycausas fisieo-químicas y

biológicas de alteración. .. . _. .
Tema 60. El archivo como centro de conservación: Edificio.

depósitos e instalaciones.- ..~ ,
Tcma 61" Medidas de prev~ncióri y corrccción de agentes degra-

dantes ambientales. . .
Tema 62. Etapas de un proceso de restauración de' documentos

grMicos. Medios y procedimientos.. , '
Tema 63. Rcprogralia. microformas y microfilmes. .
Tcma 64. El sistema de archivos españoles. .
Tema 65. Los ,sistemas de información archi.vística.,
Tcmn 66. Dimensión internacional de Jos archivos.,
Tema 67. La informática' aplicada a los' archivos..EI ~plan' 'de

informatización de los archivos. , . ..
",:ema 68. .Conceptos gcncr,ales de' documentación aplicada a Jos

archtvos. .
Tema 69. El archivo universitario.;·

DERE~i-t.O (TERCER ~ERCICIO)

A) 'GC'stiól1 de Personal 11 Gestión Financiera

Tema 70~ Régi~en jurídico del ~rsonal-al servicio de I~s Adminis-
traCiones públicas,' La Ley de Medidas para la Reforma de la Función
Pública. _ ' _ . "

'Tema 71: El personal funcionario al servicio de las Administrado-
nes p9blicas. Selección: Pro,visión de puestos de trabajo. Promoción
pron~slonal de los funclOnanos:.,' : .. '.:, .' .: ,:,

Tema, 72. Adquisición'y .pérdida de la condición de funcionario.
Situaciones de los funcionarios: Supucstos y erectos de cada una de ellas.
Derechos y deberes, de los funcionarios. Sistema de retribuciones. e '
indcmnizaciones. Las incompatibilidades. Régimen disciplinario,' .

.Tema· 73. El personal Inboral al servicio de las Administraciones
públicas. Especialidades ~n su régimen jUrídico~ . ,

Tema 74. El presupuesto. Concepto y clases. El presupuesto del
Estado. Su estructura, El ciclo presupuestario. .. , . . ' .. ,'

Tema 75. .Los créditos' presupuestarios. Modificación de los crédi·
tos iniciales. Creditos presu~cstarios. Gastos plurianuales. Anulación
de remnnentes. Jnc:orporaclón del crédito. Anticipos de Tesorería.
Cr.é~iloS .ampliables. Transferencia.s de crédito. Ingresos que generan,
crcdno. I .

. Tema 76. Las cuentas de contabilidad pública; Tesorerías, rentas
públicas y gastos públicos. Cuentas de obligaciones diversas. La cu.enta
general del Estndo. ' .' ~,.' . ' "

Tema 77. Ordenación del gasto·y ordenación del pago.. Organos
~omp~tentes..fas~s d,~1 pro.cedimient,o X .documento,s contables' ~ue
lfitcrvlcnen. Llquldaclon y cierre del eJcrCICIO. Control del gasto pubhco
en Espalia. Clases, Especinl referencia del control de legalidad. El
Tribunal de Cuentas.'

Tema 7~. Gastos para la compra. de bienes y servicios. Gastos de
transferenCias. corrientes y de capital. "Gastos de inversión. Pagos:
Conccpto )' clasificación. pafos por obligaciones prcsupueswias. Pago
«cn firme» y <<<1 justificar», ustificación y libramientos.

Tema 79. Los contratos administrativos: Conceptos y clases. Estu.
dio 'de sus elementos. Su cumplimiento.·La revisión de precios v otras
alteraciones contractuales. Incumplimiento de los contratos adm[nistra.
t¡vos. ' .

B) ·ProcedimiC'!Uo Administrath'O

Tema 80. E~ p~occdit1iien~o. adm,inistrativ~ (1): Concepto y natura
leZíl. El proce.dJnllenlo administrativo ,COJTlO garantía. La Ley de

Procecfimicnto Administrat¡"'o:oAmbito. de 'aplicación \r. principios
informadores;. ,

Tema 81> Ei procedimiento administrativo (H):'inkiación;-ordena.
'ción, instrucción y terminación del procedimiento administraü"o; Los'
'procedimientos especiales..;;,';·"" ,- ..,.. ' -, . < " ,.. ' ,'-

Tema 82. Los procedimicl"\tos 'administrativos en vía de recursos
administrativ,!s. Clasificación. }' re~ulaeión' aetu8.1.. ' .' -
: Tema 83. La responsabilidad de las AdminIstraCiones Públicas,

. Conccpto y clases. Requisitos generales. Efectos.

C) 0Igani=aé:ióll de/Estado" '." de la Adl'1üJislraciórj Pública

. Tema 84. La Co-nstitución esp<lñola de' 1978: Estructura ,y conte·
nido. Derechos )' deberes fundamcotales. Su garantía y suspensión. El
Tribunal ConSlllucional y el Defensor del Pueblo. Reforma de la
Constitución., . " _ ' ..

Tema85~ La Jefatura del Estado: La Corona. Fu'ncioriesconstitu·
donales del Rey. Sucesión '1 regencia. El refrendo. Las Cortes Generales.
Composición y ~tribueiones del- Congreso 'de los' Diputados y del
Senado., ' , , . , ,

Tema 86. El Gobierno y las Admlnistraciones. Relaciones entre el
Gobierno )' las Cortes Gerterales. Designación, duración y responsabili·
dnd del GObierno:. ,_

Tenla 87. La Admini~traeión central del Estado. El Consejo de
Ministros. El Presidente dcl Gobierno. Los Ministros, Secretarios de
Estndo, Subsecretarios, Secretarios generales y' Directores generales.
Otros órganos de la Administración central. "La Administración peri.
ferica. ., ",' " .
, Tema '88. El Estado y las Comunidades Autónomas. "Distribución
de competencias. Estatutos de Autonomía. El sistema institucional de
las Comunid;:¡des Autónomas. La coordinación entre- las diferentes '.
Administraciones Publicas. La Administració:n Local: Provincia yinuni.
cipi~.,Otras Entidade~.de la Adm~n!stración. ~ocaL:.:.

D) Legislación'. ..., ..

Tema 89.' La ~Y"J¿119g5, de'25"dc~ ·Junio. del Paúi#lonio
Histórico. Espaflot. El patrimonio docu'mental y bibliográfico.· 'Los
archivos, bibliotecas' y muscosp La deClaración de bienes'de interés ~ ,
cultural. La protección de Jos bienes muebles e inmuebles. Las medidas
de fomento. El Real Decreto 111/1986, de 10 de eneto; de desarrollo'
parcial de la Ley de Patrimonio' Hist,óricoEspañol. Los órganos
colegiados. Los instrumentos al:lministrativ-os. La transmisión y exporta·
dOn de bienes integrantes del, Patrimonio Histórico Español.
: Tema 90. La Administración educativa española. El Ministerio de'
Educación y Ciencia, competencias. estru,ctura orgánica, con ~t;ial
rcferencia a la enseñanza superior y universitaria;' ...:...
. Tema 91.~ La Ley de Reforma Universitaria. Los ,Estatutos de la
Ynjv~rsidadComplu~en.sede,Madrid.",;" "'-:.,,: .,;. ..:,.,>"_.".-'~: .. ",.:.¡,~:,, ..

, ;.

, .ANEXO 111: . . •

. ... ','" Tr'~bun~I~: . ,'~
, . .. r

EI;irib~n~1 estará constituido por·los 'siguientes·miembrás:·--
.\ .. ;

Titu~res:" . :,,~:": ,.. .: .. ,,~ ':; , '.:':
;',P~s'i'dénte: Don' Ita'fael :Bu(ga'l~ta .Alvari:~~· Vkerrec.to~:(fé ··Ette.'~,sión

Universitaria ~de la Universidad Compl)Jtense, por delegación del ,,'
Rector>:: .. , ::."4'.'.'; __ ~ ,...,;.;:"" '."~' '", ".. ~:;.~ ,.~ ~'." ~¡..,: """

: V ocaleo: _, .'"
, L Don. Jesús C~lvo Soria, Gerente general de la Universidad
Complutense, en representación de la. Universidad Complutense. •

2. Dona Cecilia Femández Fernánde~. del. Cuerpo Facultativo, de
Arehiveros," Bibliotccarios y. Arqueólogos•. en' represe'nt;ación;;,<ie.,,'la
UniversidAd Complutense. ' , ...' ,"., .
: 3. Doña Victoria Parrilla Reino, del Cuerpo Facultativo de Archi·
veros, Bibliotecarios y Arqueólogos, en representación de la Dirección
General de la Función Pública. ' . ,_

4, Doña Isabel Belmónte ··Martínez; del Cuerpo Facultativo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arqueólogos. Directora de la Biblioteca de., ..
ia Universidad Nacional de Educación ,a Distancia. en representación de
la Secretaría de f;stado de Universidades e Investigación. , .'

5. Don José Luis González,Almendros, del Cuei'po de Profesores
Titulares de Universidad, en representación de la Junta de Personal.

6. Don Rafael Mateas Carrasco, Vicegerente de Personal d.e' la
Universidad -Complutense, en ,representación de la 'Universidad Com·
plutense. 'Este ultimo Vocal actua~ como Secretario.

Suplentes:

Presidente: Don JoscUesús Bustos Tovar, Vieerreetorde Estudios de
la Universidad ,Complutense, p~r delegación del Rector.

. .;:'Y



33686 Jueves 17 octubre 1991 BOE núm, 249

RESOLUC/ON de 23 de septiembre de? /991, de la, Univer·
sidad ComplufenSR de .'-'Iadrid. pqi' la que se' da por
concluido el'concurso a una ,plaza de Tirular de Escuda
Unil'l'i'sital'ia del área de conocimiento «(l/islória e lnstilll·
dones Econóinicas». . .

RESOLUCJOiirtieiJd' septiembrede 1991: de7~ Univ"c·
SJ-,dad. COmpIUll'nS~,.de. l"fadrid. por laf/ue se da por
cOlU:luido d co'ncurso,Q una pla:a de Titlllar de Escuela

. Unil'('r3itaria det ár(!a de conocimitmto «Organizacion, de::'C,ñpreS4J»:.·;'r"' ,'" ,~, ....:. ,>; .,.','.. '" ,

25211

Mediante Resolución de esta·Univcrsidad de fecha 9 dejulio de 1'991
(<<BolclíO Oficial dcl EstJdo» del 26) fue convocada a concurso la plaia
dc Proresor titular de Escucla Universitaria número 9 del anexo I de [a
misma. del área de conocimiento «Historia e Instituciones Económi
cas~).Finalizado cl plazo dc presentación de' instancias y no habiendo
ninguna ·solicitud a la citada plaza. este Rectorado da por concluido el
conClJI'5O y notifica la vacante de taplaza.

. Madrid. 23 de sepiiembre de 1991.-EI Rector. Gustavo Villapalos
Salas, . . - '

25214 'RESOLUCJON dé lJde septiembre de J991. de la Univ~;
sidad de Oviedo, por la que ,se dt!flara desierto el concf1''so_

. para la prm·isión de. una plaza de ~Profesor titular' de
Universidad. en el area de conocllniento:de «-DéFecho'
F.iiuJhciero y. Trjbutar~o». . ,.

'.~ Convocada acOnCQFSO por' ResoJ~ciÓ~ 'de fecha 26 de~arzo 'de 1990
(~Boletín Oficial' del. E-stado» de,20de.abril), una plaza 'de .Profesor
Ulular de Universidad. el1 el área' de ,conocimiento ~ __~Deretho
'FinaFl~iero-y Tributario». y habiendo renunciado el'únicoaspirante
admitido al concurso, .... .

fite ,Reclora~ ha resuelto declarar dicha plaza' desierta.' I .

. Oviedo, ~Sde septi~mbrede 19.9 l.-El Rec\or. Juan Sebolstián Lópcz
;Arranz: . '.. . .., . ": "-":;.,:'~.:;,,

.," - li!5;",r ,- -~- ~_',1"1'

_2521 O RESOLUClON'de 10 de septiembre de 199J, dela Univel'-
i; sitiad de Granada. por fa que se corrignr error~l.1t la de 26

drjulid dil'I991, por la que se hacia pública la composir:wn
;' de Jtu ·Com(siones de plazas de· Cuerpos'D«enles.;.. ..

.. ' ' ',' .0' .-...... -"" : .• ',\.. '.

'>Advertidoertor: material en 'la-Resolución de. la Universidad de
Granada. de {echa 26 de julio de J991~ publicada en el «BoletínOfrcial

'<le! ESta<l~' de 3de,sep!iembre. 'por la que se'hac:e pública la
com~lclón'de~, Ja:SC'0nusl~es.' de plazas ,de" Cuerpos ',J:?ocen~es; se
traDscnbe la',()J;'Onun~cprecclonde ~JTOres:, , .. _ ,.",,\:';Ji''':' '
,',~':'Eií)a~p~:_ntimero~~:·r!d~~¡'e$ Tit~ares_ depiiiv~dad, ¡fea-de
·conocJ!Dlento.de.4C.EJ~ettón~, oo.n~,d~c~: :~l(Jente-s~pleDte:, 'don
AntOnio Llens RUIZ, Cafedratlco de Ja Umversldad de Granada»' debe
decir: d'residente suplente, don Juan Enrique Carceller Beltrán.'cate
drático de la. Universidad de Oranad,a».·

" Granada, 20 de septiembre de 19~L-E1Rec.or. PaocuaI ..Rivascarrera.' .,' "."" ,.. , .....; ~, .cr' <"'''''-

Vocales:

1,· poña Enma Cadahia Femández. del Cuerpo Facultativo de
ArChiveros. Bibliotecarios y 'Arqueólogos, en representación de la
Univcnidad. Complutense;. . . . .

2. ,Doña Maria· Peñah-er Sima, del Cuerpo Facultativo de Archive*
ro~ "Bib1iotecarios.y Arqueólogos.. en representación de la Universidad
Complutense. . .

. '.3. Doña Trinidad Zambrana Denis. del Cuerpo Facultativo de
Archiv-eros. Bibliotecarios y Arqueólogos, en represen,tación de la
Dirección Qentral.deJa Función Publica. " ' ..

:4. ·>Don.Luis' Angcl.García Melero, del CuerPo Facultativo· de
·An:hi,,:eros. Bibliotecarios y Arqueólogos, Biblioteca Nacional. en repre
sentacIÓn de la Secretaria de' Estado .de. Universidades. e Irfvestigación,
'-5.. Don .Víctor Santiustes Bermcjo', del Cuerpo de Profesores
Titulares.de Uoiven-idad•.-en represen,tación de la- Unive¡::sidadCortlplu-:
tense ,de Madrid.,.,_ -'o J.:"" , .". ,..",.!:,., __ .

6:,: DoñJuanAntonio MéndezAparicio, de la ESCala de Facultat;vo
-de. Archi-,,:uo5¿:ibliotecariOs. en representación de la Univ.enidad

c~~~en,~' !. <~,i.~;~("'~~""tuarácomoSecretari",":L ;,.' .. :, 25212
'., ''''"'. ,<, ••di"·¡,,,,,,, 'ANEXO IV fe,' v, <'

.·¿~~imtc1irg~~:~~T::t¡.i±7~:7~::'~.:b::=;~.:~:·;.;:,~~J.~'~-""-;
y,'con dbcumento nacional de .ídcritidad nú'mero' .:..:...'...:....~~:.~....:.:; .•,~.-...-..' . Mediante ResOlución de esta U~ivel"'3idadde'fecha 9 dejulio d~'1991

.'~;C14;~~~~~~a~~.~~~~~;,~1~~:~;:~~~~.~~:·~.t~:.~~:?ri.~:~.~~~C!Ó~~~'.!~(<<Bpole~n Ofi~ial del Es.tadO»¡ del ~6) fu.ccoiwocadaa con:~rso fa plaza
:Que no na si~o--seParado.óet Sehíéiode ningunade las Admímstnieionés' de rolC5t'1!' titular de Eseue aUmvcrst1aria numero 11 d~ anexo 1 de
·PúbJi~as'Y'que,.tioSe~haná·iJ;lnábilitádoparaeLejerciciQ dé las funciones' la misma. dcl átea ·de,conocimiento «Oi'g.1nización de Empresas».
públicas. ..', ,., ." ~:: '.. ,'.' '." > ,; ••••,~~ Finalizadl)ctplazodeprescntacióndeinst~nciasynohabiendGJlihguna

_ solicitud a la citada plaza, este Rectorado da por concluido el concurso
'.', ~Il ~" .•./.;.~•.:':::~;.;;-.~,.:'.a .•~~.~f~f~.,;;...,;, ........,,........ de 199L '1, nOl.ifies la 'va~a~tc .de la .t>~aza.· -. ': .'

,. ",' .. ;;',~~::~':';~'~"~~~OY ,;; SaI'Madrid.-iide"5ePtic,mbre' del99L-,EI. Rector, Gus:~oVillapalos

~7"":::.~:~:~,:..~.:~~.:;::~.;:t:.:~:':i'~:';::'.7::2X:l~X:~':.;.::.:':.~L:'::.:':.: ..~:;::.:'2"J::~::t~'j::'~::'L~~~.~ .~ " . as·· -
CERTlfICO: Que.d~ los antecedentesobrantesen,este Centro. refativos' .
at';O¡X)shora~,ÜJdicado;sejusI1fican ·Jos siguientes ex~mos:
Ó;;;;TOSDELOJ'ÓSITOR:1 ·· " ". , 25213 RESOLUClON de13de septiembre de 1991. de la Univer-

·Apenidos. ynonibre:,':::.~..'..•_.•.:;.-.'¡.•••; ;~L _..~:.:-:.:."'.;~ ...:;.'~:_'..~~~"::;;.:; ~n fad'to~s1~:n:::''::d~j~~::: 17:~1ífiz~aJ~ C;::t~¿:c:?f:,/~~
Cuerpo o,Escala-a la .que pertenece :.: , :.:.. ; .:.•....-:.;. ;;••. ¡ '.... "de Escuela U'liversilaria de «ConstrUcciones Arquitectóni-
ONl.·._,_.;.••.\.,.~.;~.~· .•.;:...:.~ ;.:;•..•.:.. ~':,;;" N'RP, :.... ...: .•.:.- ~:.•..•'._,..:..:;•.~_CflS», que fu'!, publicada en fl «Boletín Oficial del Estado»

r:~~::.'~:~t:t::::~.::::::,:;:;:2::::;·~:~::~::::::;::::.::';:::::::::~::: ; ;~~~l~·:~.~~:.~¿'- . .de·] ,'de. septiembre de /991. -, . . .

PROMOCJON lN-TERNA: '~c . - .J•._;. >; _. '>'~. ,:,,' ~on' fecha J dé septiembre actual, el «Boletín OficialdelEstado>~

l~:·.. bes~inó'act(¡¡¡I:.;::; _;_..·;~:~c~:~.:~::~'.: ;..~~.~:~.:~.~ ~:.;:~.~~::.'_;~ .., ri~~~~óJ:~~~~:ít~i~~~Wa~~~~~~~:t:::~~I:X~~i~~t~~~~;~~
.;~.<~: 'l:otal :d~ 'Si:r:vi¡;io~ recón()cidos enel.Cuerpo Q Esc~l,a de. perteneD~ convocada por Resolución de· 26 de marzo de 1991.(<<Boletín Oficial del

Cla: ",L••; ••• ~~.,.~•• ,a~. ,~".,,<.~~~.~.~.~mesesy ...:.•_......._:: ,dial. E~tado»de- 16 de ab~I)~ en la que l1guraba ,como secretario titular el
2:l7'.,AnÜgúedad-enel Cuerpo o-Escala como fUQcionario <ie'cárrera Prof~or...don José. JIménez Ben:avidcs:.. Con posterioridad' a dicha
. ·ha~ta 'Cl d'a d publicació di' t' . ño pub~u:aclon, el Departamento de Construcciones Arquitectónicas ha
;:,,,:~~¡.:. .' I e'. n e a convoca ona:. ~ . s., ;~mll1do. a este Rectorado un escrito en 'el que adviert~ Que se cometió

;;¿ ~1r;2::r:;Se··'·;.·~·~·~··mese,s. y •. ~_ dias. .. '" _ _: UD ~ •.por parte de esta. Universidad; ya q'ue se envió para su
- M~10S :prevlOs reconOCIdos:. · ~ ano~';·..·.'t~.•.. ., • . brcai - l I Ofi" .

'.' )~'~se~;t~_""·;;:·7:.~~i~s,'~. "' ..' l. ',"., .. _ ... ,,: '." .• , . ·g.~e ~n~~d~: ~~itf¿í~l ~~~:~c;~~a.~o:p~Onbaó~~oy~~~tad~~~~re~;~
3; . ~do .cbnsolidadoen :18 fech¡¡: de ,publicjlCión .de Ja,convoca-' .' .·Porm~lo de la presente Resolución ~ procede a la modificación de
.....:.~. ·lOna· .•..:..~ ,.:. ~ ~; ,.'~...•....'..,.; _._.•._•...; ;.; .-:.~ .. ,........ la·R.esolucTón, subsanando el error come.tido en lós slguientes.términos:
4 ... ,'Nivel'de ,comPlementQ de·des.ti:no del puesto:'de trabajooeupa4o en .... .

la fetha'de'publ'icación de la c;:onvoeatoria ~, :" .. ,',:~.¡ ':i~, .'.:.";::,' ponde dice: «Secretario 'titular, don .fosé Jiméncz Benavidcs». debe'
. " . . :, sustltuirse:Y; decir: illon Miguel 'Giménez Yanguas.. Profesor titular de

y para.q\lc, 'eOASteexpido "la -presente 'ccrtificaciÓn, ,en ,Madrid". Escuela, Universitaria de la Universídad'de-·Granada».
,a ~_ ..-;. "......•.~•...••...:, _; ,~: :.: ~~ , ; ;; ,.•••: _.~, '. : -'toque.~.hacc ~blico,~'ra' conoci~iento de todos·los interesados

..Cft:""cl procedimiento. .', . '.': '. ,.,"
;~. Granada, 23· de septiem~re q~ 199-1.":El Rector, PasCual Rivas
,e,amn!.

, ,,

'"-; ...


