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Segundo.~Elevar a definitiva la relacién de aspirantes aprobados can
la puntuacion final obtenida en las pruchas selectivas.

Dichas relaciones se encuentran expuestas en el Ministerio de
Trabaie v Seguridad Social, Servicios Centrales del Instituto Nacional de
Sepuridad ¢ Higiene cn ¢l Trabaje. Centros Nacionales y Gabinetes

¢oniens Provinciales,

ercera.~El aspiranic seleccionade deberz presentar certificacion del
Centro donde presta servicios cormo contratado laboral para acreditar los
requisites exipidos en Ia base 0 de la consvocaloria on ef plazo de dicr
digs nateraies a comar desde ¢l dia siguicnle a la publicacion de la
presente Resolucton en ol «Boletin Ofictal del Estados. en el Ceniro
Nacional de Verficacion de Maquinaria, sito en Monto Basatxu,
Cruces-Baracaldo (Vizcayal

Cuarto,-La incorporacion &l Centre de trabajo se efeclaard ura vez
formaiizado ¢l ascenso: hasta tanio ¢l aspirante no tendra derecho a
pereepetdn econdrnica alguna derivada de su cambio de calegoria
conforme a la basc 11 de la cenvocatoria.

Baracalde. 31 de mavo de 1991.-E1 Presidente del Tribunal, Alejo
Fraiic Cantslejo.

MINISTERIO
DE INDUSTRIA, COMERCIO
Y TURISMO

RESCLUCION de 30 do maye de 1991, del Cemro de
Investigacianes Encrgéiicas, Afedivambiceniates y Tecnold-
gicas, porla fﬁe se anuncian los tugares donde se encuentra
expuesta la lisia de seleccionados del concurso de méritos
convocado el 18 de febrero de 1991
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Finalizadas las actuacciones de la Comision que ha llevado a cabo la
scleceidn para provisién de doce puestos de trabajo: Cinco Titulados
superiores de Investigacién y siete de Ingenieros técnicos, con personal
Iaboral comiratado, para la ejecucion de provectos determinados, convo-
cados el 18 de febrero de 1991 {(«Boletin Oficial del Estadow de 5 de
marzo} v en cumplimienio de lo establecido en.ef punto 6.1 de las bases
de la convocaloria,

Esta Direccion General, en uso de las competencias delegadas por
Resoluecion de la Subsecretaria del Ministerio de Industria y Energia, de
26 de diciembre de 1984 («Boletin Oficial del Estadow del 28), hace
publica para gencral conccimiento que fa lista de seleccionados del
citado concurso de méritos se halla expuesta en los tablones de anuncios
de este Organismo, avenida Complutense, 22, 28040 Madrid y en el
Centro de Informacion Administrativa del Ministerio para las Adminis-
traciones Pablicas, calle Marqués de Monasterin, 3, de Madrid.

Madrid, 30 de mayo de 1991.-El Director general, José Angel Azuara
Solis,

MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

RESOLUCION de 206 de junio de 1991, del Instituto
Nacional de Adminisiracion Publica, por la que se convo-
can cursos incluidos dontro del Plan de Formacion de
Directives, iéenicas especializadas de Direccion y Gerencia,
para ¢ segundo semestre del afo 1991,
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El Institulo Nacional de Administracion Piblica, en aplicacion de
sus Planes de Formacion, v deniro del Plan de Formacion de Directivos
a que sc refiere 1z Resolucion de 10 de enero de 1991 («Boletin Oficial

del Estado» numero 12, del 14}, organiza a través de la Subdireccion
General de Formacién Superior v Planificacion (SGFSP), para el
scgundo semestre del afo 1991, los siguientes cursos:

iFDEQ69].~Andakisis de problemas y toma de decisiones.
1FIDEG791.-Uso eficaz del ftempo del directivo.

{FDEOS9 . -Estudio v andlisis de organizaciones en ias Administra-
ciones Pablicas.

tFDE(G991 -Planificacion y vontrol de proyectes on la Admanistrs-
citn Publica.

FDETD91.-Instrumentos de comumicacion en la Administracidn
Publica.

{FDENS) ~Calidad total en los

105 cursos programados. cuyas caraciensticas v contenido se detallan
en ¢f anexo. se desarrollaran de acuerde con las sizuientes bases:

servigios plhlicos.

L. Solicitudes —~CQuiencs aspiren 3 paricipar ¢n 10§ CUrsos programa-
dos, deberan solicitario sicmpre v. en todo case. 2 ia unidad responsable
del drea de formacion del Ministerio o Comumdad Autdnoma de que
dependan. Aporlardn solicitud ajustada al modelo que figura al final de
fa convocalona, asi como la justificacién del cumplimiento de los
requisiios especificos exigidos en cads curso.

2. Tramitacidn de solicitudes.-La unidad respensable de formacion
de cada Departamento o Comunidad Auténoma remitird a tas depen-
dencias del INAP (SGFSP), calle José Marafion, 12, 28010 Madnd. ia
relacion de solicitudes por orden de prioridad, asi como la documenta-
cion prescntada por los mismos. Efectuada la seleccion definitiva de jos
participantes por ci INAP, Iz SGFSP notificard la admision directa-
mente a los interesados.

3. Reguisitas de los participantes.—Con independencia de las condi-
ciones que se establezcan de modo concreto en cada uno de los cursos.
ios solicitanies deberdan cumplir los siguientes reguisitos:

1} Ser responsables de alto nivel de organizaciones administrativas
compicjas {Directores generaies, Subdirectores gencrales o niveles simi-
iares, Directores ferritoriales o provinciales, etc.).

2}Y  Acompafar un curriculum personal que incluya 2 travecioria
;Jmfesmna} en el dambito de la Administracién Piblica. scgun ¢l modzio
que figura al final de Ia convocatoria,

3} Acompadar una memoria explicativa del interés personul onla
participacion del curso.

4)  Acompafar un informe suscrito por el superior direcie del
interesado, en relacion con las necesidades que se pretenden cubrir v los
beneficios que para la orgamzacmn adminisirativa se pretenden obtener
a través de la participacion en esta accidn formativa.

4. Plazo de presentacion de solicitudes.—El plazo de presentacién de
solicitudes por los interesados en las unidades responsables del drea de
formacion terminard un mes antes del comienzo de cada curso, excepto
los cursos de «Andlisis de problemas y toma de decisiones» y «Planifica-
cién y control de proyecios en la Administracion Padblica», que
terminard el 20 de julio v su remision al INAP por las unidades
responsables de formacion deberd efectuarse antes del 1 de aposto.
Todas las instancias presentadas relacionadas por orden de prioridad
por las unidades responsables de formacién deberdn Hegar a la Subdirec-
cién General de Formacion Superior y Planificacion veinte dias antes
del comienzo de cada curso. Por la metodologia v naturaleza de los
cursoes, os plazos sefhalados para la admision de solicitudes se considera-
Tdn 1mprormgabies

Inforimacion adicional—Se podré solicitar informacidn adicional
sobre estos cursos en el teléfono 446 17 00 {extenstones 305 v 309)
del INAP, fax numero 593 26 4

6. Certificado de asistencia o aprovechamiento.-Se otorgara certifi-
cado de asistencia a los alumnos que participen con regularidad en el
curse. Una inasistencia superior al 15 por 100, sea cual sca la causa,
impostbilitard la expedicion del certificado. Si asi se establece por
el INAP, podrd otorgarse certificado de aprovechamiento a aquellos
participantes gue en el plazo y en las condiciones que, en su caso, se
determinen, acrediten un buen conocimiento de las matenias ob_]czo de
los cursos mediante la realizacion de las pruebas o la presentacion de los
irabajos practicos que st consideren oporiunos.

Madrid, 20 de junio de 1991.-El Presidente del Instituio, José
Consiantine Nalda Garcfa.

ANEXO

Anglisis de problemas y tema de decisiones

Copico: 1 FDE 0691

1. Objetivo.-Formar al directivo en la toma de decisiones
medianie {as écnicas gerenciales de buisqueda y examen de soluciones
alternativas.

2. Destinatarios.-Directivos publicos responsables de alto nivel de
organizaciones adminisirativas complejas {Directores generales, Subdi-
rectores generales o niveles similares, Directores 1erritoriaies ¢ provin-
ciales, etc.)

3. Organizacién del curso.

Duracién:_Veintiuna horas lectivas. o .
Horario: De nueve ireinta a trece treinta v de dieciséis treints a
diecinueve treinta.
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Fechas: 17 a 19 de septiembre, ) o

Lugar de imparticion: El curso se impartisd en la sede de la
Subdireccion General de Formacion Superior y Planificacion, calle José
Marandn, 12,

4. Programa.

Formacion gerencial del directivo publico.
La técnica neminal de grupo.

Andlisis de flujos.

f.a técnica del muestreo.

La téenica del Delphi.

Use eficaz del ticmpo del directivo

Coprgo: | FDE 0791

I. Objetivo.-Céme mejorar el empieo del tiempo hasta conseguir
dos horas diarias libres en las ocupaciones profesionaies.

2. Destinatarios.-Directivos publicos, responsables de alto nivel de
organizaciones administrativas complejas {Directores generates, Subdi-
rectores generales o niveles similares, Directores territorizles o provin-
ciales, efc.). '

Organizacion del curso,

Duracion: Veintiuna horas lectivas,

Horario: De nueve treinta a trece treinta y de dieciséis treinta a
diecinueve treinta.

Fechas: 23, 24 v 25 de septiembre.

Lugar de imparticion: El curso se impartird en Iz sede de la
Subdireccidn General de Formacion Superior y Planificacion, calle José
Marafion, 12,

4. Programa.

Andlisis del tiempo, )

Organizacién del tiempo.

Como controlar los ladrones del tiempo.
Influencia sobre ¢l propio equipo. :
Besarrollo personal.

Estudio y andlisis de organizaciones en las Administraciones Piblicas
‘ Coigo: | FDE 0891

i. Objetivo.—Facilitar técnicas de diagnéstico de procesos que
permitan al directivo conocer el funcionamiento y los problemas de su
organizacion.

2. Destinatarios.—Directivos publicos, responsables de alto nivel de
organizaciones administrativas complejas (Directores generales, Subdi-
reciores generales o niveles similares, Directores territoriales o provin-
ciales, etc.).

3. Organizacion del curso.

Duracion: Veintiuna horas lectivas. )

Horarto: De nueve treinia a treee treinta vy de dieciséis freinta a
diecinueve treinia,

Fechas: 30 de septiembre v | v 2 de actubre.

Lugar de imparticion: El curse se impartirda en la sede de la
Subdireccion General de Formacién Supérior v Planificacion, calle José
Maranon, 12,

4. Programa.

Inspecciones operativas de servigios.

Técnicas de enjrevisia,

Técnicas de diagramacion.

Desarrclio organizacional.

Sistemas de andlisis de la organizacion (SAQ).

Planificacién y confrol de proyectos en la Administracion Publica

Copico: | FDE 064t

. Objetivo.—Planificacién, programacion., scguimiento v control de
proyectos administratives utilizando herramientas informaticas.

2. Destinatarios.—Directivos pablicos, responsables de alto nivel de
arganizaciones administrativas complejas (Directores generales, Subdi-

rectores generales o aiveles simifares, Directores territoriales o provin-
ciales. etc.).

Es necesario estar familiarizado con ¢l uso de microordenadores y
tener conocimicnio del sistema operativo MS-DOGS.

3. Organizacion del curso.

Duracion: Doce horas.

Horario: De diecisdis treinta a veinte ireinta,

Fechas: 16 a4 18 de septicmbre.

Lugar de imparticidn; El curso se impariisd en fa sede de la
Subdireccion General de Formacion Superier y Planificacion, calle José
Maradion, 12,

4. Programa.

Introduccién a la direccidn sisternatica e integrada de provectos.
Evaluacion y seleccidn de ideas. Planificacion vy programacion.
Organizacidon y comunicacion,

Ejecucidn y gestion.

Control y seguimiento: Cuadros de mando.

Sistemas de control y evaluacion.

Estructura y gencracion de informes.

Estudios de recapitulacion y cierre del proyecto.

Instrumento de comunicacion en Ia Administracion Publica

Copigo: | FDE 1091

f. Objetivo.-Mejorar la capacidad del directive para comunicar
eficazmente a la organizacion, sus objetives y proyectos.

2. Destinatarios.~Directivos piblicos, responsbles de alto nivel de
organizaciones administrativas complejas (Directores generales, Subdi-
rectores generales o niveles similares, Directores territoriales o provin-
ciales, ete.).

3. Organizacidn del curso.

Duracién; Veintiuna horas lectivas.

Horario: De nueve treinta a trece treinta y de dieciséis treinta a
diecinueve treinta. )

Fechas: 18, 19 v 20 de noviembre,

Lugar de imparticién: El curso se impartirda en Ia scde de ka
Subdireccion General de Formacion Superior y Planificacion, cafle José
Marandn, 12. .

4. Programa.

Direccion de reuntones v trabajo en equipo.
Redaccion de informes.

Las presentacicnes efectivas.

Disefio y utilizacion de medios audiovisuales.

Calidad total en los servicios publicos

Copico: 1 FDE 116t

i. Objeuvo,—Cuales sen las herramicnias utilizables ¢n I Adminis-
tracidn para satistacer al «cliente internow v al «clicnte externon.

2. Desunatarios.~Directivos piblicos, responsables de alto nivel de
organizacioncs administrativas complejas {Direciores generales. Subdi-
rectores generales o niveles similares, Directores territoriales o provin-
ciales, erc.),

3. Organizacion del curso.

Duractén: Catorce horas lectivas.

Horario: De nueve treinta a trece {reinta y de diccisdis treinta a
diecinueve ireinta.

Fechas: 9 v 10 de diciembre.

Lugar de imparticiéa: El curso se impartird en la sede de la
Subdireccién General de Formacion Superior v Planificacion, calle José
Maratidn. 12,

. 4. Programa.

Principtos basicos de calidad total.

Topicos existenies/estereotipos.

Modelos validos en el servicio niblico.
Herramientas dispenibles de unlizacion efectiva,
Implantacién de un proceso de calidad.
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CURS0O QUE SE SOLICITA
[l Y FECHA OB, CURSC:

DATOS PERSONALES

PRMIRASELIDG SEGUMIG ARELIDG

MOMBRE oxt e )

DOMIC A0 FARTICUAAR [Cafe 7 farwarey - [y

PRCAINCAL M ICENG . (LT Ye———
DATOS ADMINISTRATIVOS
CLIEARG 1 GAARG DE PETERTMNG A (s we) _ D G
PUESTO DE TRARAC ATTodL Dbnoinmodn MYEL ARG wCal A TS
TANTRO DIRECTIVD ST Tt vy
WRIEETOR DE TRABALK ANT o r— o WG NOARBAAMIENTO

13- 1§

&o- A
DURECCION DEL PUESTO DE T RABAID ACT UAL, TGy Namvies] PROANGA MNP TIETONG b povigtt
ACTIVIOAD LABGRAL

ARCE M LA ADMIET PACKIN B naeRanS m AROR EM LA EMPREN PRIV ADA
T t

M AL

DATOS ACADEMICOS :
TITULOS ACADEMICOS ‘ CENTRD DURACICN FECHA EXPEDICCION
-
-
CLASOS REALIZADOS EMEL AR ARO REALIZACION
N
CURSOS REALIZADOS EN OTAOS CENTROS ENEL AREA OUE SE SOLKITA . ARD REALIZACION
1.
a-
iros documentos que se aportan:
Daescripcién def pussto actual, motivacion para la realizacién del curso avaladas por el suparior directo D
curricuium {j
otros D
Declaro, por mi honar, ser ciertos cuantos datos figuran on fa presente solicitud
CONFORME, SESTOUUUUTRUPPUON: - OUUON . |- SOOI GO de 199
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO {Firma}

Fdo:
ILMO. SR SUBDIRECTOR GENERAL DE FORMACION SUPERIOR Y PLANIFICACION
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Aderiniptyaciin Piblcs

Ministerio
MAP
_ Administraciones
Publicas

DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO ACTUAL

PRUER APELIDD BEGAUNDD AMPELLDO MOVRRE

CTURBG UE SE SOUCITA COmaC

1. DATQS PROFESIONALES

CUERPO D EXCALA

GRIRG PECHA DE NGRESD TRADO PERSORAL SONSOLIDADD

2. DESTINO ACTUAL

DEHOMILACION DIEL, PUESTO

NVEL DEL M TG FECHA DE NOUBRALNENTD | CARACT ER DEL NOMBRAEENTO

SUSDIRECTION GEMERAL

CRNTAO DIRESTIVO

LN TERIG HOOMURIDAT AT OHOMA FOROAMNISA

LOGAL DAL frevrre.

3. FUNCIONES DESEMPENADAS

St €

e, R B T T



