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MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

RESOLUCION de 4 de junio de 1991, del Instituic
Nacional de Administracion Publica; por la que se convo-
can cursos incluidos dentro del Plan de Formacidn en
Administracion Local, formacion de directivos, integrada y
_-espectalizacion. para el segundo semestre de 1991,

15093

El Instituto Nacional de Administracion Publica, en aplicacion de
sus planes de formacion y dentro del plan de formacion en Administra-
cién Local a que se refiere la Resolucién de 10 de enero de 1991
{«Boletin Oficial de! Estado» nimero 12, del 14 siguiente), rectificado
por Resolucidn de 22 de enero siguiente («Boletin Oficial del Estadon de
| de febrero), organiza a través de Ia Subdireccion General de Forma-
cidon en Admmistracién Local (SGFAL), en el segundo semestre del afio
1691, los siguientes cursos: .

l: En lo sede del INAP

[.I Formacién integrada:

3 FDLI1191. XXIH de Estudios de Urbanismo.
~ 3 FDLIZ291. XXU Superior de Estudios Territoriales y Urbanis-
1icos.

1.2 Formacién especializacion:

3 FDLEI391. Mirketing en Administracion Local,
3 FDLE1491. Anailisis de problemas y toma de decisiones.

2. En Comunidades Autonomas

Formacion de directivos: Especializacion:
3 FDLE23%91. Curso General de Contabilidad Financiera,

Los cursos programados, cuyas caracteristicas y conlenidos se
detallan en el anexo, se desarrollaran de acuerdo con las siguiente bases:

1. Solicitudes

Quienes aspiren a participar en el curso programado deberin
solicitarlo en el modelo oficial que figura al final de la convocatoria,
adjuntando la justificacion del cumplimiento de los requisitos especifi-
cos exigidos en el anexo, asi como la conformidad de 1a Entidad en a
que presien servicios, y, caso de ser varios los peticionarios del mismo
Organismo, el orden de prioridad entre elios, ‘

La solicitud de incorporacidn al curso supone la aceptacion expresa
de las presentes bases y de las normas y procedimientos por los que se
rige ¢l mismo, .

2. Tramitacidn de soficitudes

Las solicitudes de los cursos a celebrar en Madrid habran de
preseniarse ¢n €l Registro General del Instituto Nacional de Administra-
ci6n Pdblica, calle Santa Engracia, 7, 28010 Madrid. Seguidamente se
cfectuard la seleccion definitiva de fos participantes por el INAP,
netificdindose la admision directamente a fos interesados por la Subdi-
reccion General de Formacién en Administracién Local.

Las solicitudes del curso a celebrar en la Comunidad Auténoma de
Extremadura se presentaran en la Consejeria que se especifica en el
anexo, quien la remitird por orden de prioridad al INAP parz proceder
a efectuar los {rimites de seleccion definitiva. La notificacion a los
interesados se efectuard por 1a Consejeria de Presidencia y Trabajo,

3.  Reguisitos de los participantes
Con independencia de las condiciones establecidas concretamente en
el anexo, los solicitantes deberin cumplir los siguienies requisitos:

I, Ser funcionario o personal laboral que preste servicios en puestos
de responsabilidad dentro del drea objeto del curso y cuya relacién de
servicios tenga cardcter permanente o indefinido.

2. Acompanar un curriculum personal que incluya la trayecioria

profesional en el ambito de fa Administracién Pablica, segin el modelo
que figura al final de 12 convocatoria.

- 3. -Acompafar una Memoria explicativa del interés personal en la
participacién del curso,
4. Acompanar un informe suscrito por el superior directo del
interesado en relacidn con las necesidades que se pretenden cubrir y los
beneficios que para la organizacién administrativa se pretenden obfener
a través do efla. L . .
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4. Plazo de presentacion de solicitudes

El plazo de presentacidon de solicitudes por los interesados en o
cursos codigos 3 FDLILI9L, 3 FDLII291 y 3 FDLE1491 terminard el 3(
de junio. Para el curso cédigo 3 FDLEL391 sobre Mdrketing er
Administracion Local, el plazo de presentacién de solicitudes es de dies
dias naturales a partir de la publicacion en el «Boletin Oficial de
Estadon, ) )

El plazo de presentacion de solicitudes por los interesados del cursc
a celebrar en la Comunidad Auténoma de Extremadura terminard ur
mes antes del comienzo del curso.

La- Direccion General de Administracién Local de la Comunidac
Aptonoma de Extremadura habria de remitir al INAP, Subdireccidr
General de Formacién en Administracién Local, las instancias presenta:
das por orden de prioridad con la antelacidn necesaria al comienzo de
CUTSO. :
Por la metodologia y naturaleza de los cursos, los plazos sefialado:
para la admision de solicitudes se consideran improrrogables.

5. Seleccion

Los criterios de seleccién dirigidos a coneiliar las necesidades de k
organizacion en que prestan servicio los aspirantes Y los interese
individuales de éstos valorardn las circunstancias alegadas en cumpli
miento de la base 3 de la convocatoria y la relacion directa del puestc
de trabajo con el contenido del curso, todo ello sin perjuicio de reuni
los- requisitos especificados para cada curso,

Para los cursos X X1 de Estudios de Urbanismo y XXII Superior d
Estudios Territoriales y Urbanisticos, los criterios de seleccidn son lo
sefialados en los apartados 2 y 5, respectivamente, de sus anexos.

1

6. Informacidn adicional N

Se podrd solicitar informacidén adicional sobre los cursos en e
teléfono 446 17 00 {extension 296-27I), !

7. Certificado de asistencia o aprovechamiento

Se otorgard certificado de asistencia a los alumnos que participen cor
regularidad en los cursos y cuya inasistencia no sea igual o superior 8
I35 por 100 de las horas lectivas programadas. De superarse este limite
sea cual sea la causa, que se establece por el INAP, podra otorgars
certificado de aprovechamiento a aquelios participantes que, en ¢l plaz
y en las condiciones que, en su caso se determinen, acrediten un bue
conocimiento de las materias objeto de los cursos mediante Ia realiza
cién de las pruebas o la presentacién de los trabajos pricticos que s
consideren eportunos. . :

8. Certificado de Estudios de Urbanismao y Diploma
de Teécnico Urbanista ;

A 1a conclusién del XXIII Curso de Estudios de Urbanismo y tra
la superacion de las pruebas objetivas detalladas en el anexo dei cursc
se obtendrd el Certificado de Estudios de Urbanismo. o

Al 1érmino y superacién de los trabajos y pruebas de suficienc
establecidas en el anexo del XXII Curso Superior de Estudios Territoriz
les y Urbanisticos, se obtendra ¢! Diploma de Técnico Urbanista.

Madrid, 4 de junio de 1991.-E] Presidente, José Constantino Nald
Garcia. ~iiem

lima. Sra. Subdirectora general de Formacion en Administracién®

e T
o ¥

- ANEXO
1 EN LA SEDE DEL INAP i

XXIII Curso de Estudios de Urbanismo
Cédigo 3 FDLI1 9!

i,  Objetivo.~La adquisicion del bagaje tedrico v conceptual que s
precisa para Ia prictica del urbanismo. El curso de urbanismo se articy’
en 1orno a un importanie niamero de clases tedricas y su correspondien:
relacion con los seminarios o pricticas de taller donde se prevé
realizacién de trabajos en equipo concebidos como ejercicios de simul:
cién profesional.

Durante el desarrollo del curso deberin presentarse fos trabajos
informes que se exijan por ¢ada uno de los Profesores encargados ¢
impartir las materias correspondientes. lgualmente deberdn superar
todas aquellas pruebas de suficiencia o exdmenes que se estimé
pertinentes con el fin de obtener el Certificado de Estudios de Urh
nismao. ‘

Con la presente edicion se continda el ciclo de los estudios en mater
de ordenacién det territorio y urbanismo, introduciéndose pequeft:
modificaciones respecto de la XXI1I edicidn consistentes en sustituir
titulo de Estudios de Urbanistica por el de Estudios de Urbanisny

i
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como viene siendo identificativo por la casi totalidad de los interesados,
v en suprimir la posibilidad de opcidn entre dos de las tres ramas
previstas en la edicion anterior, por entender que, aun cuandeo la
especializacién es necesaria, no se debe incurrir en el error pedagégico
de privar al alumno de una base general dnica que ha de constituir el
sustrato cultural en que ha de sustentarse su profesionalidad urbanistica,
sea cual fuere 1a rama o drea de actividad que elija mds tarde, asi come
porque siendo un curse de postgrado debe proveer a alumnos de
distintas procedencias académicas de un lenguaje comun de trabajo para
que puedan constituirse equipos eficaces que conozcan colectivamente
tanto la normativa comoe las técnicas proyectuales y sus aspecios
paliticos y de gestién, y, por dltimo, por ser ¢l primero de los dos cursos
necesarios para la oblencién del Diploma de Técnico Urbanista.

2. Destinatarios.-Este curso se destina a la formacidn del personal
vinculado a las Administraciones Piblicas en la aplicacion de cada una
de las disciplinas especializadas que convergen en la ordenacién del
territorio y el urbanismo.

Podrin sclicitar ser admitidos en el XXII Curso de Estudios de
Urbanismo todas aquellas personas gue, estando en posesion de la
nacionalidad espafola, acreditaren:

Primero.~Estar en posesion del titulos de licenciado expedido en
cualquier Facultad Universitaria o Escuela Técnica Superior con ante-
rioridad al 1 de enero de 1989,

Segundo.-Estar en posesién de titulo expedido por Escuela Universi-
taria obtenido igualmente con anterioridad al curse académico 1988-89,

Se reserva un 75 por 100 de las plazas al personal de Administracidon
Local que preste servicios en dreas de urbanismo. El 25 por 100 restante
de las plazas se reserva al personal de otras Administraciones Publicas
cuyas funciones estén directamente relacionadas con ef urbanismo.

Organizacion del curso.-Se realizard conjuntamente por el Insti-
tute MNacional de Administracién Pdblica y el Ministerio de Obras
Pablicas y Transportes, a través del Instituto del Territorio v Urba-
nisme. La Subdireccion general de Formacién en Administracion Local
del INAP asumird la direccidn, control fr régimen internc del curso,
cotrespondiendo conjuntamente 2 ambos Institutos el disefio, estructura
v contenido del mismo. :

Duracién: Diez semanas lectivas, 355 horas lectivas.

Horario: Mafiana y tarde,

Fechas: Periodo o fase introductoria:

Del 16 al 20 de septiembre.
Del 23 al 27 de septiembre.

Periodo o fase de profundizacién: §

Dei 14 al 18 de octubre.
Del 21 al 25 de octubre,
Pel 11 al 15 de noviembre.
Del 18 al 22 de noviembre.

Periodo o fase de perfeccionamiento:

Del 9 al 13 de diciembre.
Del 16 al 20 de diciembre.
Del 13 al 17 de enero de 1992,
Del 26 al 24 de enero de 1992,

Lugar de imparticion: Calle José Marafidn, namero 12, en Iz sede de
a Subdireccidn General de Formacién en Administracion Local.

Sisterna de evaluacién.

Los alumnos deberdn realizar las siguientes pruebas objetivas:

I, Comentaric sobre un supuesto de urbanismo y planificacion
irbana, propuesto por el Claustro de Profesores.
Trabajo individual de investigacién sobre un tema propuesto por
! alumno y bajo la direccién o tutela de alguno de los Prm%:sorcs del
urso. '
3. Trabajos del equipo plunidisciplinar constituido y realizado en
3s clases practicas,

Dichas pruebas serdn calificadas de cere a 10, siendo necesario para
uperarlas alcanzar un minimo de cinco puntos en cada una. La nota
inal se obtendrd de sumar el porcentaje, que seguidamente se expresa:

Comentario; 20 por 100,
Trabajo individual: 40 por 100.
Trabajo equipo: 40 por 100, -

El Certificado de Estudios de Urbanismo se expedird a quellos cuya
ota final sea igual o superior a cinco puntos.

El Instituto Nacional de Administracion Pablica someterd este curso
los siiszemas de evaluacion de la formacién que implante con cardcter
zneral. '

4. Programa.-El XX11I Curso de Estudios de Urbanismo se estruc-
irard en dos fases o periodos, el prnimero de los cuales, que se imparte
urante las dos primeras semanas lectivas del curso, tendri cardcter

introductorio y la asistencia al mismo es obligatoria. Este pericdo estd
constituido por las siguientes materias:

Historia de la Urbanistica.

Informacidén bdsica y complementaria precisa para la prdctica del
urbanismeo.

Metodologia del planeamisnto,

Teoria de 1a cludad.

Concluida la fase introductoria comenzard el segundo ciclo de
especializacién y profundizacion, Esta segunda fase se encuenira consti-
tiida por dos subperiodos, el primero, de profundizacién, desarrollado
durante las semanas tercera a sexta, y ¢! segundo, de perfeccionamiento,
durante las cuatro semanas finales del curso, séptima a décima. :

El contenido de cada-una de las subfases del segundo ciclo es el que
a continuacidn se detalla: ’

Subfase 1. Semanas tercera a sexta. Ciclo de profundizacion.

A. Area socio-territorial: 1. El territorio comeo soporte fisico de las
intervenciones. 2. Ecologia y medio ambiente. 3. Geografia humana.
4. Geografia urbana. 5. Sociologia urbana. 6. Economia regional y
urbana. 7. Politicas urbanas. .

Area juridica: 1. Derecho urbanistico, 2. Marcos competenciales
de la intervencidn territorial y urbanistica. 3. Instituciones politicas y
administrativas. 4 Leyes e instrumenios legales de ordenacién urbana y
territorial. :
Area de actuacion téenica: I. Transporte y trdfico urbanos. 2.
Infraestructuras de servicios urbanos., 3. Patrimonio vy rehabilitacion.
4. Control medioambiental. 5. Implantacién de equipamientos.

Subfase 2. Semanas séptima a décima. Ciclo de perfeccionamiento.

A. Area de gestidn vy control urbanistico: 1. Apiicacién de la
normativa correspondiente, 2. Control y disciplina urbanistica. 3. Sis-
terma de actuacion y régimen de licencias. 4. Gestion econdmico-
financiera. 5. Gestién del suclo.

B. - Area de provectos técnicos: 1. Proyectos de urbanizacitn.
2. Redes de infraestructuras. 3. Disefio y tratamienic de espacios
ptblicaos. 4. Disefic de equipamientos urbanos.

Asimismo los alummnos habrdn de asistir con caracter obligatorio a las
clases pricticas o de taller, donde se realizard, 3 partir de la constitucion
de equipos. pluridisciplinares, diversos irabajos de planeamienio en
relacion con el nivel y grado de conocimientos alcanzados en las
disciplinas impartidas, Este taller de Planificacién Urbanistica se des-
arroliard durante las dicz sermanas que componen el Curso de Estudios
de Urbanismo.

5. Seleccion de los participantes.-La comisién designada al efecto

preseleccionard las solicitudes atendiendo al cardcter multidisciplinar

del curso y respetando los criterios generales establecidos en la base 5 de
la convocatoria y las reservas de plazas del apartado 2 de este anexo,

La Subdireccion General de Formacién en Administracign Local
podrd solicitar los datos y pruebas que consikiere oportunos para
completar Ia informacién. ’

Los seleccionados serdn notificados individualmente y deberin
formalizar sus matricalas, aportando dos fotografias tamafo carné y
mediante abono de 80.000 pesetas antes del § de septiembre de 1991, El
pago deberi efectuarse de una vez, mediante ingreso en metdlico o
cheque en la Habilitacion de Material, Servicio de Régimen Econdmico
del INAP o giro postal indicdndose, en este caso, el curso de que se trata.

XXII Curso Superior de Estudios Territoriales y Urbanisticos
- Cédigo 3 FDLI129]

. 1. Objetivo.-El XXII Curse Superior de Estudios Territoriales y
Urbanisticos «CSETU» que se convoca, constituye el segundo periodo
lectivo en la ensefianza del urbanismo iniciado el afio anterior con el
XXI Curso de Estudios de Urbanistica (CEUr). Al término y supera-
cion de este «CSETU» se obtendrd el titule de Diplomade Técnico
Urbanista del INAP,

Se configura como un curso de posgrado universitario, pluridiscipli-
nar ¢ iatensivo, orientado a la especializacién prictica y tedrica de
algunas de las materias que nuiren la Ordenacién territorial v el
Urbanismo, y fundamenialmente dirigido a formar técnicos capacitados

. para las funciones ordenadoras de las Administraciones Publicas en sus

distintos niveles territoriales, Se articula en torno a clases tedrico-
pricticas, elaboracién de proyectos concretos en equipos de talleres de
simulacion profesional, trabajos de investigacion aplicada individuales
¥ en-equipo, conferencias, viajes de estudio y seminarios y breves ciclos
monogrificos sobre cuestiones de actualidad.

2. Destinatarios.—Podrdn solicitar ser admitidos al cursc los espa-
fioles que acrediten: : .

a) El titulo de Licenciado en cualquier Facultad Universitaria o
Escuela Técnica Superior, obtenido antes del [ de enero de 1989.

b) Haber obtenido el «Certificado.de Estudios de Urbanistica» del
INAP o de aprovechamienio en cualquiera de Ios cursos de Urbanismo
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anteriores del IEAL (Basico o Superior 0 Curso de Estudios Territoriales
y Urbanisticos} o un titulo similar de algin curso en materia de
Ordenacion Territorial o Urbanismo, cuyo contenido y duracion a juicio,
de Ia comisién de seleccion fuera equiparable a los antes expresados, e
impartido por ofras instituciones piblicas o privadas espafiolas ¢
extranjeras.

¢) Haber publicado o elaborado algiin trabajo de investigacién o
aplicacién especializada en materia de ordenacion del ternitono, urba-
nismo ¢ medio ambientales. En caso de ser en equipo, identificar de
modo indubitable el conienido y alcance de su intervencion cn el
mismo.

El requisito a) es necesario para ser admitido, pero no suficiente. Las
acreditaciones de b) v ¢} serdn valoradas como méritos de suficiencia
para seleccionar a fos alumnos, debiendo aportar los certificados
gportunos y trabajos realizados.

Organizacion del curso.~Se realizard conjuntamente por el Insti-
witoe Nacional de Administracion Publica y el Ministerio de Obras
Pablicas y Transportes, a través del Instituto del Territoric v Urba-
nismo. La Subdireccién General de Formacién en Administracion Local
del INAP, asumird la direccion, control v régimen interno del curso,
correspondiendo, conjuniamente a ambos Institutos, el disefo, estruc-
tura y contenido del mismo.

Duracién: Quinientas veinte horas lectivas,

Horario: Mafiana y tarde.

Fechas: El CSETU consta de catorce semanas lectivas, de luncs a
viernes, distribuidas del siguiente modo:

Del 14 ai 18 de octubre.

Del 21 al 25 de octubre.

Del 11 al 15 de noviembre.
Del 18 al 22 de noviembre.
Del 9 al 13 de diciembre.
.Del 16 al 20 de diciembre.

13 al I7 de enero de 1992,
20 al 24 de enero.

1) al 14 de febrero.

17 al 21 de febrero.

9 al 13 de marzo.

16 al 20 de marzo.

20 al 24 de abril.

27 de abril al 30 de abril

Lugar de imparticién: En la sede de [a Subdireccién General de
Formacién en Administracién Local, calle José Maraién, nimero 12,

Sistemas de evaluacién.

Los alumnos deberdn realizar las siguientes pruebas objetivas:

1. Un trabajo individual que podra consistir en la realizacion de
una Memoria sobre cualquiera de los aspectos sustantivos y afines z las
materias de la opcidn ejercitada que sera libremente propuesta por el
alemno y aceptado por el Claustro de Profesores, o bien, en la
realizacion de pruebas objetivos establecidas por el profesorado.

Los alumnos gue opten por la realizacién de la Memoria deberdn
proponer el tema objeto de la misma con antertoridad al 15 de
noviembre de 1991 y serd aceptado antes del 22 de noviembre.

El plazo de presentacion de dicho trabajo concluird el dia 30 de enerp
de 1992 y debera ser entrggado en la Subdircccion General de Forma-
cién en Administracién Local. Ea no presentacién en plazo de la
monografia o 1a no realizacion de las pruebas sustitutorias inhabilita al
alumno para la obtencion del diploma final y comportard la baja en el
curse con pérdida de todos los derechos.

. Trabajo/s de equipo pluridisciplinar realizado en las clases
praticas. El trabajo aunque se ejecutars en equipo se valorara individual-
mente a través de la exposicién y presentacion que cada uno de los
miembros integrantes de los grupos de trabajo realice durante las dos
(s!emanas finales del curso ante la Comision de Evaluacion que se

esigne.

El plazo mdximo de entrega del trabajo serd el 18 de marzo de 1992,
E igualmente se¢ entregard en ia Subdireccion General de Formacidén en
Administracién Local.

La calificacion de ambos trabajos se efectuard sobre una base de cero
a diez, siendo necesario para superarios alcanzar un minimo de cinco
puntos en cada uno de ellos; la calificacion definitiva serd el resultado
de sumar el 30 por 100 de la puniuacion obtenida en el trabajo
individual y el 70 por 100 de la obtenida en el trabajo de equipo,
siempre que ¢n ambos se hubiera obtenido, al menos, cinco puntos.

El diploma de Técnico Urbanista sc expedird a quienes obtuvieran
una calificacion final igual o superior a cinco puntos.

4. Programa.-Tras una breve primera fase introductoria de carde-
ter general, el curso se centra en cinco dreas disciplinares de especializa-
cion sectorial:

B) Area socicecondmica (sociologia urbana y rural, economia
regional y urbana).

C)} Area juridica {derecho ¢ instituciones urbanisticas, gestidn
urbanistica). ) .

Area técnica (irdfico y transporte, infraestructuras, vivienda ¥

suelo y rehabilitacion del patrimonio).

E} Area de planeamiento {pianificacién regional v urbana; Metodo-
jogia del planeamicnto, normas y ordenanzas urbanisiicas).

_Los alumnos deberan optar obligatoriamente por dos dreas cuales-
quicra de las cuatro primeras, ademds del drea E), que es comin ¥
obligada para todos Ios alumnos. Deberdn manifestar en la solicitud las
dos areas escogidas por el alumno. Se organizan cuatro seminarios o
ciclos de temas monograficos interdisciplinares de obligado seguimiento
por todos los alumnos. Las dos dltimas semanas o tercera fase del curso
se destina a seminarios conjuntos de exposicion y critica de todos los
trabajos de investigacion individual y en eguipos. ;

5. Seleccion de solicitudes.~El numero de alumnos es limitado. La
Subdireccion General de Formacién en Administracion Local, a traveés
de una Comisién, seleccionard las solicitudes, segin el cardcter multidis-
ciplinar del curso, y se vailorard la condicion de funcionarios en active
y el aprovechamiento obtenido en los cursos a que se hace mencion en
el apantado 6 de esta convocatoria. La Subdireccion General de
Formacién en Administracion Local podrd solicitar datos y acreditacio-
nes que considere oportunos para completar la informacion. .

Los seleccionados serdn notificados . individualmente v deberdn
formalizar sus matriculas, mediante abono de 80.000 pesetas, antes det
dia 5 de septiembre de 1991 el pago deberd efectuarse de una sola vez
en el momento de formalizar 12 matricula. La falta de pago dentro del
plazo sedalado determinard 1a exclusion del curso, .

i
Marketing en Administracién Local ;
3FDLE[391 i

1. Objetivo.~Proporcionar a los participantes un adecuado nivel de
formacién en conocimientos y técnicas necesarias para la elaboracion €
imeizlmmcién del enfoque del Marketing pablico en la Administracior

ocal. :

2. - Destinatarios.—Personal al servicio de la Administracion Loca:

?ue desempenen puesios de responsabilidad en dreas econémico

inanciera y de asesorarmiento.

Organizacion del cyrso.~Corresponderd a la Subdireccion Gene

ral de Formacién en Administracién Local. i
. Duracion: Treinta horas lectivas,

Horario: De madana y tarde,

Fechas de realizacién: Del 8, 9, 10 y 11 de julio de 1994,

Lugar de imparticion: El curso se impartird en la sede de &
Subdireccién General de Formacion en Administracion Local, calle Jost
Marafdn, 12, aula VHL i

4. Programa:

Conceptos de Marketing.

El Marketing como estrategia.

l.a comunicacién como elemento bdsico del Marketing,
La imagen de ias Organizaciones. : !

T,

Anilisis de problemas y foma de decisiones
3FDLE1491

I.  Objetivo.~Proporcionar a los participantes una adecuada forma
ci6n en técnicas de resolucion de problemas v toma de decisiones.

El curso estd fundamentalmente enfocado al aprendizaje de técnica:
concretas de andlisis que permitan al directivo de la Administracios
abordar la toma de decisiones eficazmente. Se inicia con una ponenci:
sobre la formacidén gerencial del directivo, resaltando el factor estraté
gico gue para el cambio supone ¢l aprendizaje y el dominio de técmica:
que, incorporadas desde el sector privado, van a permitir mejorar k
eficacia y la eficiencia de nuestras organizaciones. El estudio de la
técnicas del grupo nominal, €} andlisis de flujos, fa técnica delphi v k
técnica de muestreo permiten conocer los problemas existentes en ur
organizacién, los puntos fuertes y alternativas de futuro, asi como &
utilizacién para resolver cualquier problema que exija efectuar w
diagnostico exacto de la situacion. :

2. Destinatarios.-Persopal al servicio de la Administracién Loca
que desempefen puestos de responsabilidad en el proceso de toma &
decisiones. H

3. Organizacion del curso~La Subdireccion General de Formacior
en Administracién Local asumird [a direccion, control y régimen interne
del curso y, en colaboracién con la Inspeccion General de Servicios di
la Adminisiracion Piablica del MAP, el disefio, estructura v contenid
del mismo, ;

Duracidn: Veinticinco horas lectivas, :

Horario; De manana y tarde. :

A} Area geogrifico (ecologia, medio fisico, geografia humana y
urbana ¢ historia urbana),

Fechas de realizacion: 7, 8 v 9 de octubre de 1991,

¢
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Lugar de imparticion: El curso s¢ impartird en la sede de Ia
Subdireccion General de Formacion en Administracion Local, calle José
Maranon, 12, aula X1

4. Programa:

La formacion gerencial del directivo publico.

La técnica nominal de grupo como técnica creativa para anélisis de
problemas y toma de decisiones.

Kepner-Tregoe: Técnica analitica para la solucién de problemas.
Adaptacién a la Administracién Piblica.

Técnica Delphi para analisis de problemas y toma de decisiones.

Técnica de muestreo,

ANEXO 11
EN COMUNIDADES AUTONOMAS

Curse general de Contabilidad Financiera
Codigo 3 FDLE2351

1. Objetivo—Con la realizacion de este curso se pretende lograr el
reciclaje y puesta al dfa en materia de contabilidad por partida doble, al
objeto de adquirir los conocimientos necesarios para la aplicacion de la
contabilidad piblica en €l marco de Ia Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales.

2. Destinatgrios.~El personal al servicio de la Administracién Local
que gjerza funciones de responsabilidad en materia de contabilidad;
tendran preferencia los funcionarios con habilitacién de cardcter nacio-
nai, subescalas de Intervencion-Tesoreria y Secretaria-Intervencion. Se
requiere conocimiento bdsico de la contabilidad.

. 3. Organizacidn del curso,-La Consejeria de Presidencia y Trabajo,
Direccidn General de Administracion Local, de la Comunidad Auto-
noma de Extremadura, asumird, por delegacion del INAP, Ia propuesta
de admitidos, control de asistencias y la propuesta de expedicion de los
certificados de asistencia-o, en su caso, de aprovechamiento. La
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Subdireccién General de Formacion en Administracion Local asumird
el disefig, estructura y contenido del curso.

El curso es de cardcler eminentemente priactico a iravés de la
realizacion de supuestos de contabilidad.

Duracion: Cuarenta y cuatro horas lectivas, .

Horario: Los jueves, de dieciséis a veinte horas, y los viernes, de

nueve a trece horas. Con exigencia del dia 10 de octubre, que el horario

serd de nueve a trece horas y de dieciséis a veinte horas. .

Lugar vy fechas de imparticién: Se celebrard en Mérida (Badajoz) los
dias 12, if\!,, 19, 20, 26 v 27 de septicmbre; 3, 4, 10 y t1 de octubre de
1991, : -

Lugar de presentacién de instancias.-Extremadura: Consejeria de
Presidencia y Trabajo, Direccidn General de Administracién Local, calle
Reyes Huertas, 1, 06800 Mérida {Badajoz).

4. Programa:
I. Introduccion.

La Empresa y ¢} sistema informativo contable.

Concepto y division de la contabilidad. Los instrumentos contables.
El modelo contable bdsico.

E! Plan General de Contabilidad de Espana.

. 1L, Andlisis de la contabilidad financiera.

Financtacién basica propia.

Financiacién basica ajena.

Inmovilizado técnico material.

Inmovilizado inmaterial, financiero y gastos amortizables.
Existencias.

Activos financieros corrientes,

Pasivos financieros corrientes.

Componentes contables del resubtado: Gastos.
Componentes contables del resultado: Ingresos.
El resultado de la Empresa v su tratamiento.
Las cuentas anuales.

Régimen legal vy fiscal de la contabilidad.

e B AR AT 5 g e B A
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Minissario
paralas
MODELOQ DE INSTANCIA Administraciones
. Publicas
CURSO QUE SE SOLICITA ]
) FECHA GEL CUPGO
DATOS PERSONALES
PRIMER APELLIOO SEGUNDO APELLIOO
NOMBRE [-TTY X EDAD
WMm,mq - P
PROVINGUA A AINCIPG TELEFONO (ean pestpol
DATOS ADMINISTRATIVOS
[ CUEAPS G GAJPG DL PERTENENCIA fon motvot ANQ WGRESD
PUELTO D TAALAID ACTUAL: Denarimsckns MVEL ARG NOMBRAMGENTS .
CENTAG DIRECTIVG ORGANISAMO i
PUESTOS DE TRABAJIO ANT ERIORES: {Danominactn) AHO NOMBRAMIENTO
e e
a . 7 i
OrRECCION DELPUESTO DE TRABAJIS ACTUAL {Cale y rasherc) PROVINCIA I MUMIGERO TELEFOND [2an peaip)
ACTIVIDAD LABORAL
. COMO FUNCIONARID
AROS BN LA ADWMSTRACION ED ARCS EN LA EMPRESA PRVADA D]
ENCALDAD DISTINTA A FUNCIGNARIC D:] ¢
' DATOS ACADEMICQS : :
TITULOS ACADEMICOS : CENTAQ DURACION f EXPEDICCION ‘
1} i
2.
CURSOS REAL!ZADGS EMNELINAP ARG REALIZACION
e
2
3}
CURSOS REALIZADOS ENOTHOS CENTAOS ENEL AREA QUE SE SOLICITA ANO 'REALIZACION
1).- -
.-

Otros documentos qua sa aportan:
Descripcion del puesto actial, motivacién para la realizacién dei curso avaladas por el superior direclo

curricuium
oiros

00O

Declaro, por mi honor, ser ciertos cuantos datos figuran en la-presente solicitud

EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

Fdo:
- JLMD. SR.

CONFORME, :

de 199
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Lhnistene Arriritricain Mutics.
pars las
ATy T3000ES
Publicas
MODELO DE CURRICULURM VITAE
& T MGiOD APELLIOG Im
i D
SRS DUE M JOUCTTA l CGOLAGY
1. FORMACION ACADEMICA
1.1 Ensefianza Universitaris
FITIAO ACADEMICO CENTRO Focha Expacicidn
1.2 Qtros Estudios .
TITULO OPLOMAVCURSD CENTRO TRIRACKH Facha Expedin
- 1
1.3 |diomas
WHORA NIVEL CONDCIMIENTO mao CENTRO Fact Expediciin
2 EXPERIENCIA EN LA EMPRESA PRIVADA
EMPRESA ACTIVIDAD PUESTCOCUPADG T PERDOODE TEMPO
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3. EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

3.1 Datos profesionalss

CONICION
CULRPOS O ESCALAS GHUPD | FECHA INGNTSD] fiotionwie caeea, swmrmn.
reevire, luboeal
: 3.2 Puesios desempedados
V. facha
DCNOMBAGION $22ARISKO DEPERCISCIA MVEL | jombeamieny | FochaCose

3.3 Teabajos de h&asﬂgscwn. publicaclonas, actividsdes docentes, y otras aciividades:

a.....de " de 199
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