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RESOLUCION de 11 de jebrero de 1991, del Instituto
Nacional de Administracion Publica, por la que se convo-
can cursos incluidos dentro del Plan de Formacion en
Administracion Local, formacion de directivos: Especializa-
cion, para el primer semestre de [991,

4109

El Instituto Nacional de Administracion Publica. en apiicacian de
sus planes de formacién y dentro del Plan de Formacion en Administra-
cion Local a que se refiere 1a Resclucidn de [0 de enero de 1991
(«Boletin Oficial del Estado» numero 12, del [4), rectificado por
Resolucion de 22 de enero siguiente («Boletin Oficial de! Estado» de |
de febrero), organiza a través de ia Subdireccion General de Formacion
en Administracion Local (SGFALY), para el primer semestre del ado 1991
los sigulentes cursos:

I. En la sede del INAP;

Especia_fizacidn:

3 FDLEL191 General de Contabilidad Financiera.

3 FDLEI1291 Representacién y Defensa de los Entes Locales,

2. En Comunidades Autdnomas:
Especializacion:

3 FDLE2191 Ejecucién y Gestidn de Procesos Electorales.
3 FDLE229] General de Contabilidad Financiera.

Los cursos programados, cuyas caracteristicas y conienidos se
detallan en el anexo, s¢ desarrollaran de acuerdo con las siguientes bases:

1. Soliciiudes.-Quienes aspiren a participar en los curses progra-
mados deberdn solicitarlo en el modelo oficial que figura al final de 12
convocatoria adl'luntando la justificacién del cumplimiento de los
requisitos especilicos exigidos en cada curso, asi como la conformidad
de la entidad en la que presten servicios. .

La selicitud de incorporacion al curso supone la aceptacién expresa
de las presentes bases y de las normas y procedimientos por los que se
rige el mismo.

Tramitacién de solicitudes.~Las solicitudes habrin de presen-
tarse en el Registro General del Instituto Nacional de Administracion
Publica, calle Santa Engracia, nimero 7, 28010 Madrd. Seguidamente
se efectuard la seleccidn definitiva de los participantes por el INAP,
notificindose la admision directamente a los interesados por la Subdi-
reccion General de Formacién en Administracion Local,

Las solicitudes de los cursos a celebrar en las Comunidades Auténo-
mas se presentardn en Instituto, Escuela o Consgjeria que se especifica
en el anexo, quienes la remitirdn por orden de prioridad al INAP para
proceder a efeciuar los trdmites de seleccion definitiva v notificacion a
los interesados en la misma forma que la semalada en el apartado
anterior. .

3. Regquisitos de los participantes.—Con independencia de las condi-
ciongs que se establezcan de modo concreto en cada uno de los cursos,
los solicitantes deberdn cumplir los siguientes reguisitos:

1} Ser funcionario o personal laboral o asimilado que presente
servicios en puestos de responsabilidad dentro de las dreas objeto de los
correspondientes cutsos.

2} Acompaiiar un curricalum personal que incluyz la trayectoria
profesional en el ambito de la Administracion Piiblica, segin el modelo
que figura al final de la coavocatoria.

1)  Acompanar una Memoria explicativa del interés personal en la
participacién del curso. -

4) Acompafiar un informe suscrito por el superior directo del
interesado en relacidn con las necesidades que se pretenden cubrir y los
beneficios que para la organizacién administrativa se pretenden obtener
a través de ella. .

4. Plazo de presentacion de solicitudes.-El piazo de presentacion de
solicitudes por los intercsados para los curos 3 FDLE119],
3 FDLEI1291, es de quince dias naturales a partir de la publicacidn de
la convocatoria en el «Boletin Oficial del Estadow.

Para los cursos a realizar en las Comunidades Auténomas, los plazos
de presentacion son los mismos antes expresados, si bien, el organismo
responsable correspondiente habrd de remitir al INAP, Subdireccion
General de Formacion en Administracion Local, las instancias presenta-
das por orden de prionidad en un plazo de quince dias antes del
comienzo de cada curso.

Por {a metodologia y naturaleza de los cursos, los plazos sefialados
para la admision de solicitudes se consideran improrrogables.

3. Seleccién.~Los criterios de seleccion. dirigidos a conciliar las
necesidades de la organizacion en que prestan servicio los aspirantes y
los intereses individuales de éstos, valorardn las circunstancias alegadas
en cumplimiento de Ia base 3 de la convocatoria v la relacion directa del
puesto de trabajo con el contenido del curso, todo ello sin perjuicio de
reunir los requisitos especificados para cada curso.

6. Informacién adicional.~Se podrd solicitar informacion adicional
sobre los cursos en el teléfono 446 17 00 {extensiones 296, 275, 272).

7. Certificado de asistencia o aprovechamiento.-Se otorgard certifi-

cado de asistencia a los alumnos que participen con regularidad en el
Curso y cuya inasistencia no sea igual o superior al |35 por 100 de las
horas lectivas programadas. De superarse este limite, sea cual sea la
causa, imposibilitard 1a expedicion del certificado y dara lugar a la baja
en ¢l curso con pérdida de todos los derechos. Si asi se establece por ¢l
INAP, podrad otorgarse certificado de aprovechamiento a aguellos
participantes que en el plazo v en las condiciones que, en su caso, se
determinen, acrediten un buen conocimiento de las materias objeto de
fos cursos mediante ia realizacion de las pruebas o la presentacion de los
trabajos practicos que se consideren oportunos.

‘Madrid, 11 de febrero de 1991.-El Presidente, José Constantino
Nalda Garcia.

Sra. Subdirectora general de Formacidn en Administracion Puablica.

ANEXO

I. EN LA SEDE DEL INAP
General de Contabilidad Financiera
Copico 3 FDLELISL

1. Objetivo.~Con la realizacién de este curso se pretende lograr el
reciclaje y puesta al dia en materia de contabilidad por partida doble, al
objeto de adquirir los conocimientos necesarios para la aplicacion de la
contabilidad piblica en el marco de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales. )

2. Destinatarios.-El personal al servicio de la Administracién Local
que gjerza funciones de responsabilidad en materia de contabilidad;
tendran prefercncia los funcionarios con habilitacidn de cardcler nacio-
nal, subescalas de Intervencién-Tesoreria y Secretaria-Intervencion. Se
requiere conocimiento bdsico de la contabilidad. : )

Organizacién de! curso.-La Subdireccién General de Formacion
en Administracidn Local asumird la direccidn, control y régimen interno
del curso, asi como el disefio, estructura vy contenido del mismo.

El curso es de caricter eminentemente prictico a través de la
realizacién de supuesios de contabilidad.

Duracion; Cuarenta y cuatro horas lectivas, i

Horario: Los jueves, de dieciséis a veinte horas, y los viernes, de
nucve a trece horas. Con excepridn del dia 18 de abnl, que ¢l horario
serd de nueve a trece horas y de dieciséis a_veinte horas. .

Fechas: 14, 15, 21 y 22 de marzo v 4, 5, 11, 12, 18 ¥y 19 de abril
de 1961,

El dia 19 de abril se reserva para la exposicién y comentario def
supuesto practico que servira para la evaluacién del curso.

Lugar de imparticion: El curso se impartird en la sede de la
Subdireccion General de Formacion en Administracion Local, calle Jose
Maranén, nimero 12,

-~

4. Programa:
I. Introduccién:

La Empresa y el sistema informativo contable,

Concepto y division de la contabilidad. Los instrumentos contables.
El modelo contable bdsico.

El Plan General de Coniabilidad de Espana.

I Andlisis de ia contabilidad financiera:

Financiacién bdsica propia.

Financiacién bdsica ajena.

Inmovilizado técnico material.

Inmovilizado inmaterial, financieroc y gastos amortizables.
Existencias.

Activos financieros corrientes.

Pasivos financieros corrientes.

Componentes contables del resultado: Gastos.
Componentes contables del resultado; Ingresos.
El resuliado de la Empresa v su tratamiento.
Las cuentas anuales.

Régimen legai v fiscal de la contabilidad.

Representacion y Defensa de los Entes Locales
Copwgo 3 FDLE129i

1. Objetivo.~El curse tiene por objeto perfeccionar la formacion del
personal al servicio de la Administracion Local en las funciones de
asesoramiento mediante e estudio y andlisis de los temas relacionados

-con la representacién y defensa de os Entes locales.

2. Destinatarios.-Personal Superior de la Administracion Local
que desempefie funciones de asgsoramiento o gue ocupe puestos de
Letrados Consistoriales o de Asesoria Juridica en Corporacioass Lo-
cales.
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3. Organizacién del curso.-La Subdireccion General de Formacion
en Adminstracién Local asumird la direccion, control y régimen interno
del curso, correspondiendo a la Direccién General del Servicio Juridico
del Estado del Ministerio de Justicia, el disefio, estructura v contenido
del mismo,

.Duracion: Treinta horas lectivas.

Horaric: Manana vy tarde.

Fechas: 1 a § de abrnil.

Lugar de imparticion; El curso s¢ impartira en la sede de Ia
Subdireccién General de Formacién en Administracién Local, calle José
Maranon, nimero 12.

4. Programa:

Representacién y defensa de las Entidades locales anie los diversos
ordenes jurisdiccionales,

La nueva organizacion judicial derivada de ia Ley Orpanica del
Poder Judicial y 1a Ley de Demarcacién y Planta Judicial. Principales
cucstiongs que planica.

Procesos civiles, penales v laborales. Peculiaridades en relacisn con
fas Entidades locales.

El proceso contencioso-administrativo (I} Situacién actual y pers-
peciivas.

El proceso coniencwso—adm:msﬁmtwa {II): Principales cuestiones de
inicrés para las meéaées ]acales

1I. EN COMUNIDADES AUTONOMAS
Ejecucién ¥ Gestion de Procesos Electorales

Coéoioo 3 FDLEZI91

1. Obietivo.-El curse pretende dar respuesta a la necesidad de
perfeccionar la formacion de los participantes en lag materias relaciona-
das con la efecucidn y gestidn de los procesos electorales.

2. Destinatarios.—Personal a} servicio de ia Administracién Local,
funcionarios con habzixtamon nacional, subescalas de Secretaria vy
Secrelaria-intervencion.

En la Comunidad Autdnoma dc Castilla y Leon se reserva el 50
por 00 de las plazas a personal de las Diputaciones Provinciales
destinados en servicios de atencién a pegquenos maunicipios. De no
cu%mrsle totalmente el cupo, §as plazas scbrantes se acumulardn al turno
LAcra
. 3. Organizacién del carso.—La Subdireccion General de Formacidn

‘en Admimstracién Local asumird la direccién, control y régimen interno

del curso, correspondiendo a la Direceién General de Politica Interior
del Ministerio del Interior el diseho, estructura y contenido del misme.

El Instituto, Escucla o Conscycrla correspondiente de cada Comuni-
dad Auténoma asumiré por delegacitn del INAP, la propuesta de
admitidos, control de asistencias y propuesta de expedicidn de certifi-
cade de asistencia 0, en su caso, de aprovechamiento.

Duracion: Veinte horas lectivas, de las cuales cinco corresponden a
clases practicas.

Horario: De mafiana v tarde, excepto los viernes que sélo serd por
iz manana.

Lugar y techas de imparticion: Se celebrard en las siguientes

Comunidades Auténomas:

Castilia-La Mancha, en Toledo, del 1 al 5 de abril de 1991,

Castilla y Ledn, en Valladolid, del 1 al 5 de abril de 1991,

Galicia, en Sannago de Compostela, Escola Galega, poligono Fonti-
fias, sin nimero, del 8 al 12 de abnl de 1991,

La_ Rigja, en Logrodo, det 8 al 12 de abril de 1991,

Lupar de preseniacion de instancias:

Castilla-La Mancha, Consejeria de Presidencia, avenida de Portugal,
sin nimero, 45005 Toledo.

Castilla y Leon, Consejeria de Presidencia v Administracién Territo-
rial, Castilio de Fuensaidafia, 47071 Vailadolid.

Gaizma Escola Galega, poligono de Fontifas, sin nimero, 15703
Santiago de Compostela (La Coruna).

La Rigja, Consejeria de Administraciones Pablicas, calle de Vara del
Rey, numero 3, 26002 Logrofio.

4. Programa:

La Administracién electoral espafiola.

Funciones que la Ley Electoral encomienda a ias Administraciones
Publicas v a sus funcionarios. .

Los ciudadanos como agentes del proceso electoral.

El proceso elecioral

Generzal de Contabilidad Financiera -
Cépigo 3 FDLE2291

Los datos sobre objetivo, destinatarios, horario y programa son los
mismos que los sefialados en el apartaod anterigr referidos a este curso,
& celebrar en la sede del INAP, excepto los relativos a:

Orpanizacién del curso: El Instituto, Escuela o Censejerla COFTespon-
diente de cada Comunidad Autdénoma asumirdn por delegacion del
INAP, la propuesta de admitidos, confrol de asistencias y propuesia dé
expedicién de certifi cado de asistencia o, en su caso, de apmvecha-
miento.

Lupar y fechas de imparticidn: Se celebrard en las siguientes
Comunidades Auténomas:

Castilla-La Mancha, ea Toledo, los dias 15, 16, 22, 23, 29 y 30 de
abrit v6, 7, 13y 14 de mayo de 1991.

Galicia, en Santiago de Composiela, Escola Galega, poligono Fonti-
nas, sin namero, los dias 4, 5, 11, 12, 18,19, 25y 26 de abril vy 2 v 3
de mayo de 1961

La Rigja. en Logroifio, los dias 18, 19, 25 y 26 de abrit y 2, 3, 9, 10,
16 y 17 de mayo de 1991,

Lugar de presentacidn de instancias;

Castilla-La Mancha, Consejeria de Presidencia, avenida de Portugal,
sin nimero, 45005 Toledo.

Galicia, Escola Galega, poligono de Fontifias, sin nimero, 15703,
Santiago de Compostela (La Coruna).

La Rigja, Consejeria de Adminisiraciones Piblicas, calle de Vara del
Rey, nimero 3, 26002 Logrofio.
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MODELQO DE INSTANCIA Adminisracones
Publicas
CURSO QUE SE SQUCITA
DATOS PERSONALES
PPULER APELLICC BEGNOC APELLIDG
HOLARE oM 1 Py [>T
PRI LLAR: ¢ r = ¥ ]
PRCANCIA RIS FILEF OhOramn prwdy
DATOS ADMINISTRATIVOS v
" EAPO O GRS DE PERT ERENC A jon avad 0 WD
TRABAKY AGTL v 7 JM o)
CERTRO IPECTIVO - ONGANE &~
PUESTON OF TRARAIY ANTERSORES: (T taiinitry' RO HOMEFASERTS
- [}
- 5
DAREC.LI0N DEL PUESTO OF TRARLLD AT ICaley smvre) " PRCVINCIA MK M TEEF ey pradpl
ACTIVIDAD LABORAL :
DATOS ACADEMICOS
TINAOS ACADEMSCOS CENTRO i DURACION FECHA DOPEDICTION
“_.
- .
CURSQOS REALIZADOS EM EL NAP MO REALZNSON
W
3-
CURSOS REALIZADOS EN OTROS CENTROS EN EL ARCA QUE SE SOLICITA AN FEQLIZACTN
-
3.
Otros documentos qua sa aportan:
Dascripcidndal puesto actual, motivatién para fa realizaciin del curse avaladas por el superior digecio f___]
curnculum {_—_]
otros D
Declaro, por mi henor, ser certos cuantos datos figuran en la prasante solicitud
CONFORME, 2 da. de 199
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO - (Furaa}
Fdo:

MO, SR,
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1. FORMACION ACADEMICA
1.1 Enssfianza Universitaria
TTULO ACADEWCD CENTRO | FechaEmedcen
1.2 Ctros Estudios
TTURO DIPLOMACLRSD CENTRO DUSEACION Fecha Expadicen
13 Kkdiomas
HOMA, NIVEL CONOCRIENTO THAD . CENTRD Feda Expadicidn

2. EXPERIENCIA EN LA EMPRESA PRIVADA

EMPRESA . ACTIVIDAD PUESTOOCURPADO PERICOCO DE TEMPC
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3. EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

3.1 Datos profesionates

CUE o5 OESCALAS

CONDIC-IN
HNCIONING LML, oty
rrarrg, o2l

CHUPD | FECHA INGRESO

3.2 Puestos desempenados

. 7

DCHOMBIACION QRGANISNO DEPENDEHCIA NIVEL | orormn | Feratose

3.3 Trabajos de investigacién, publicacionas, actividades docentes, ¥y oiras actividades
e a.... T R de 199

“RESOLUCION de 12 de febrere de 1991, del Instituio
Nacional de Administracion Publica, por la que se anuncia
la realizacidn de cursos de perfeccionamiento.

4110

En desarrolio de lo previsto en el Plan de Formacidn Permanente del
Instituto Nacional de Administracion Publica para el afio 1991, publi-
cado en «Boletin Oficial del Estado» de 14 de enero de 1591, y en uso
de las atribuciones conferidas por el Real Decreio 727/1990, de 8 de
junic, he resuelto convocar la realizacion de los siguientes cursos, a
través de la Subdireccion General de Formacién Administrativa y
Formacién a Distancia (SGFA).

Codigo Dencminacién de los cursos
2ZFAX0I91 Archivo.
2FAX0291 Documentacion.
2FAX0391 Preparacion para Puestos de Secretaria.
2FAX0491 | Admunistracidn Financiera.
2FPI1791 Introduccién a la CE.

En el anexo A figuran las caracteristicas y contenido de los cursos,
que s& desarrollarin de acuerde con estas bases:

i.  Solicitudes.-Quienes, reuniendo los requisitos que en cada caso
s¢ senalan, aspiren a participar en los cursos programados, deberidn
solicitarlo necesartamente 3 la unidad responsable del drea de formacion
del Ministerio correspondiente {Subdireccion de Personsl u organo que
en su ¢aso tenga atribuidas las competencias ¢n matens de formacién
profesional),

La peticion se realizarg en la instancia ajusiada al modelo que figura
en el anexo B.

2. Plazo de presentucion de solicitudes~El plazo de presentacion de
solicitudes por los inweresados en la unidad responsabie del drea de
formacidn de su Departamento serd de veinte dias naturaies, a partir de
la publicacion de la presente convocatoria.

3. Tramitacion de soficitudes ~La unidad responsable de formacién
de personal de cada Departamento remitird a las dependencias del
INAP, Subdireccién General de Formacion Administrativa y Formacion
a Distancia, calle Zurbano, 42, 28010 Madrid, propuesta priorizada de
asistentes al curso, hasta un mdximo de seis, acompanada de las
respectivas instancias, debidamente informadas en el apartado que a tal



