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'B. OPOSICIONES Y CONCURSOS

CORTES GENERALES

ACUERDQ de 17 de encro de 1991, de las Mesos del
Congreso de los Dipurados y del Senado, en reunion
comjunta, por la que se convocd oposicion, turnos libre y
restrigido, para la provision de 40 plazas det Cuerpo
Auxiftar-Administrativo de las Cortes Generales.

3244

De conformidad con lo dispuesto en-el articulo 8.° 8, del Estatuto
del Personal de las Cortes Generales, las Mesas del Congreso de los
Diputados y del Senado, en reunidn conjunta def dia 17 de enero de
1991, han acordado convocar oposicion para proveer 40 plazas del

) Cuerpo Ausiliar-Administrativo de las Cortes Generales.
.. De dichas plazas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 8.°,
del Estatuto del Personal de las Cortes Generales, se reserva un 23 por
100 para su provisién por turno restringido por miembros de otras
Cuerpos de las Cortes Generales con titulacion suficiente. Las vacanies
que no se cubran en dicho turno incrementardn el turno libre.

La oposicién se realizard con sujecidn a las siguientes bases:

Primera.~El Tribunal ealificador, que serd designado por las Mesas
de ambas Cdmaras en reunién conjunta, serd presidido por un Secretario
de la Mesa del Congreso de los Diputados o del Senado v constituido,
ademds, por un Diputado o Senador, el Letrade Mayor de las Cortes
Generales, el Secretario general del Senado y un funcionario del Cuerpo

Al final de cada ejercicio se publicard una relacion de tos aspirantes
aprobados, con expresién de la puntuacion alcanzada.

La calificacién de la oposicién vendrd determinada por la suma
aritmética de las correspondientes a los cualro gjercicios citados, sin
perjuicio de que en ¢l .orden definitive de los aprobados pueda influir
la puntuacién positiva que obtengan los cpositores gue, habiendo-
alegado en sus solicitudes el conocimiento de idiomas, se sometan’a una
guinta y tltima prueba. Dicha prueba consistird en una traduccién
directa, con ayuda de diccionario, de un texto, y una breve conversacion
con el Tribunal, en el idioma eiegédo sobré el coatenido del texto
traducido. Cada idioma se calificard de cero a lres puntos, v-ia
puntuacién obtenida en esta prueba incrementard fa conseguida er los
cuatro ejercicios anteriores.

Finalizada la oposicion, se pubticard una lista de aprobados para
ambos iurnos, asi como otra general, refundida, segtin el orden de
puntuacion ebtemda, que, por conducto del Letrado Mayor de las Cortes
Generales, s¢ elevard a los Presidentes de ambas Cdmaras en unién de
la correspondienie propuesta de nombramiento, acompanando el expe-
diente de la oposicidn con todos los ejercicios y 1as actas de las sesiones
del Tribunal. ) .

Quinta.-Quicnes deseen tomar parte en la oposicion deberdn remitir
en la forma prevista en el articulo 66 de la Ley de Procedimiento
Administrativo ¢ presentar en la Secretaria General del Congreso de los
Diputados, Direccién de Gobierno Interior, en dias laborables excepto
sabados, de diez a catoree horas, por la manana, y de dieciséis a
dieciocho horas, por 1a tarde, desde el dia siguiente a la publicacidn de
la presente convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado» hasia el

Auxiliar-Administrativo de las Cortes’ Generales, que actuzrd como
Secretario. El Tribunal se podrd asesorar de Peritos en idiomas ¥
taquigrafia.

Las Mesas, en sesién conjunta, designaran también los miembros

dia 22 de marzo de 1991 la oportuna instancia segdn modelo oficial que
figura como angjo a esta convocatoria, dirigida al Letrado Mayor de las
Cortes Generales. En dicha solicitud sc hara declaracion expresa del
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suplentes dei Tribunal que sustituirdn a los titulares en caso de renuncia
justificada o impaosibilidad de desempenar st funcion.

Segunda.—Para ser admitido a las pruebas selectivas serd necesario,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 8.° , 2, del Estatuto del
Personal de las Cortes Generales, reunir los requisitos siguientes:

ay Poseer 1a nacionalidad espaitola v ser mayor de edad.

b} Estar en posesion del titulo de Bachiller Unificado Polivalente,
Formacién Profesional de segundo grado o equivalente, o en condicio-
nes de obtenerlo en fa fecha en que termine el plazo de presentacion de
instancias, o haber superado las pruebas de acceso a la Universidad para
mayores de veinticinco anos.

¢) Mo hallarse inhabilitado para el ejercicio de las funciones
publicas por scatencia firme.

d) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el desem-
pefio de las funciones correspondientes,

) Cumplir los requisitos que se establecen en la presente convoca-
toria en ¢l momento de explrar et plazo pera la pu.smlaa{m de
solicitudes.

Tercera.—La oposicién constard de los efercicios siguientes, que
podrdn realizarse simultdncamente para los turnos libre v restringido:

1.2 Copia a maiquina, durante quince minutos, a la velocidad
minima de 230 pulsaciones por minuto, del texto que se entregue a los
opositores. Se tendrdn em cuenta el pamero de pulsaciones y Ia
per foccian del texto mecanografiado. Para fa prictica de esle gjercicio los
scfiores opositores podran utilizar sus propias maquinas, convencionales
o cléciricas. .

Si se utilizan maquinas cléctricas, el Tribunal tendrd en cuenta esta

turno por el que oplan y se consignard el nombre y dos apellidos,
nGmero de documento nacional de identidad, fecha de nacimiento,
domicilio, a efectos de notificaciones, telefeﬁo v titulo que posean.
Asimismo, se hara declaracion expresa de asumur el compromiso de
tomar posesion dentro del plazo de un mes, a contar desde la
notificacidn def nombramiento, v se senalaran, en su gaso, los idiomas
de los que el opositor desee ser examinado.,

En concepto de derechos de examen, los opositores abonarin la
cantidad de 1,500 pesetas en ¢l momento de presentar sus instancias. En
¢l caso de que la solicitud se eavie en la forma prevista en el articulo 66
de Ia Ley de Procedimiento Administrativo, el importe de los derechos
de examen se abonard mediante giro postal o telegrafico, cuyo admero
v fecha deberdn consignarse en la instancia, dirigido a «Departamento
de Personal y Gobierno Interior del Conmgreso de los Diputados
{oposicion Cuerpo Auxiliar-Adminisirativo)s.

Sexta.-A la vista de las instancias presentadas, €l Tribunal, mediante
resolucion, hard pablica en ¢l «Boletin Oficial del Estado» v en el
«Boletin Oficial de fas Cortes Generales», as{ como en [os tableros de
anuncios def Congreso de los Diputados y del Serado, ia relacion
provisional de candidatos admitidos a la oposicidn, asi como de los
exciutdos, con expresion de los motivos de oxclusién en cada caso, En
¢t plazo de quince dias naturales, contados a partir del dia siguiente al
de la publicacion de dicha resolucién en el «Boletin Oficial dei Estedon,
podrin presentarse reclamacionss a la citada relacidn o subsanarse los
defectos en que los aspiranics hubieren acurrido ¥ que bavan motivade,
¢n su caso, la exclusion,

Séptima.-Transcurrido dicho plazo, el Tribunal hard piblica, p‘}r el
nisme proceémuen*o ta rciac;gn de candidatos dezmuwamemé admi-
tidos a la oposncwn

Octava -Los efercicios comenzaran a partir del mes de junio de 1991,
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circuustancia ea el momento de la cahfcacmn v la velooidad minima
exigida se elevard, en este caso, a 280 ;}uisacmncs por minuto,

22 Tomaen zaqu;gmf‘a durante cinco minutos, Jde un dictado que
se realizard a la velocidad aproximada de 100 palabras por minuto ¥ su

La fecha v hora que se sefiale para la celebracion def primer ejercicio.
sc hard publica en ¢l «Boletin Oficial del Estador y en los tableros de
anuncios del Congreso de los Diputados y del Senado con quince dias
de antelacién, como minimao.
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traduccién manuscrila deniro del plazo maximo que ¢f Tribunal fije.
3.  Exposicion por escrilo, durante ¢f tiempo maximo de dos horas,
de dos temas secados a fa suerte ertre los que constituyen ¢l programa
correspondiente a ¢ste giercicio.
4% Resolucion, en el tiempo que determine el Tribunal, de un
supuesto priciico de cdlculo o de contabilidad, en refacion al programa
de temas que se acompana para la practica de este ejercicio.

Cuarta.-Los gjercicios serin todos eliminatorios y s¢ calificardn de
cero a 10 pantos, siendo necesario obtener ur minimo de cinco puntos
para pasar al siguieate ejercicio.

Et orden de actuacion vendrd determinado por el Que resulle del
sorleo plblico, de aplicacion a todos los procesos de seleccion que s2
convogyen duranie 1991 e¢n el dmbito de las Corles Generales, gque
realice Ja Administracion Parfamentaria,

Novena.-Los opositores propuesios por el Tribunal calificador para
ocupar plazs deberan presentar en la Direccion de Gobierno Interior
cttada, dentro del plazo de treinta dins, contados a partir de la propugsta
de nombramiento, los documenios siguienies:

a) Documento nacional de identidad original. asi como una fotoca-
pia del mismo, para su compulsa.
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b} Tiulo original de Bachilier Unificado Polivaicnic, Formacion
Profesional de scgundo grade o cquivalente a que se alude cn la base
segunda de esta convocaloria, asi como una folocopia del mismo, para
su compulsa.

Diécima.-El programa de los temas de los ciercicios tercero y cuarto
establecidos en ia base tercera s of que se publica a continuacién comao
ancjo de esta convocatoria.

Palacio del Congreso de los Diputados. 17 de cnero de 1991 ~Fl
l\_{etrz:i@ Mayor de las Cortes Generales. Ignacio Asarloa Huarte-
Mendicoa,

ANEJO

Programa de temas para las oposicienes al Coerpo Auxiliar-Administra-
tive de las Cortes Generales

Tercer elercicio

1. El Estado espanol. Estado de Derecho. social v democritico.

2. Las fuentes del Derecho on Espafia. La Consilucion como
norma juridica. La Ley, Normas con fuerza de ley,

. La Constitucidn cspanola de 1978, Principios basicos. La
reforma de la Constitucién.
. §4. Los derechos v deberes funamentales en Ja Constitucién espa-
nola.
5. La Corona en la Constitucién cspafola. Las funciones constitu-
cienales del Rey. La sancidn de las leves.

6. Las Cortes Generales, Naturaleza y composicidn. Sisterna electo-
ral. Las Diputaciones permancnies.

7. Las funciones de las Cerles Generales. Los Reglamentos del
Congreso de fos Diputados v del Senado. Procedimicnto de reforma.

8. El Estatulo de los parlamentarios. Inviolshilidad ¢ inmunidad.
El suplicatorio. su tramitacion, Los Grupos Parlamentarios.

9. La Presidencia y la Mesa de las Camaras. Designacion, periodo
de mandato y cese. Competencias. La Junia de Portavoces.

10. Las Comisiones. Clases. Competencias. Estructura. La Presi-
dencia de las Comisiones. Las Ponencias. El Pleno de las Camaras.

11. El funcionarmiento del Congrese de los Diputados y del
Senado. Ef orden dei dia. Las sesiones. Los debates. Las votaciones. La
disciplina parlamenaria,

12, El procedimiento legislativo. La iniciativa legislativa. El proce-
dimiento legislativo ordinario. Provectos v proposiciones de ley, Las
enmiendas y volos particulares: Concepio, clases y tramitacion,

13 Los Presupuestos Generales del Estado: Su significacién vy
estructura, Tramitacion legistaiiva. Enmiendas al proyecio de Ley de
Presupuestos. .

14, Procedimicnios legislativos cspeciales: Proyectos y proposicio-
nes de Ley Orgdnica. Estatutos de Autonomia. Tratados ¥y Convenios
Internacienales. Competencia legislativa plena de Comisiones. Lectura
umica de un proyecto de ley. Procedimicnto de urgencia.

15, Los procedimientos de control del Ejecutivo. La investidura. La
mocion de censura ¥ la cuestidon de confianza. Las interpelaciones. Las
preguntas. Proposiciones no de ley y mociones. El debate de comunica-
cienes, programas e informes del Gobierno v de otros éreanos estatales.

16, Las Secretarias Generales del Congreso de los Diputados v del
Senado. Bl Letrado Mayor de las Cortes Generales. El Secretario general
del Congreso de los Diputados. El Letrado Mayor del Senado. Estructura
v organos de la administracién pariamcntaria.

17.  Las funciones de los servicios de las Cémaras en el procedi-
miento parlamentario. Registro. Tramilacién de proyectos, enmiendas y

proposiciones cn Comision y cn Pleno. Funciones de las Cuerpos de
Letrados, Téenico-Administrativo v Ausiliar-Administrative en estas
materias. Las pubhicacioncs de las Cortes Generales.

El personal de las Cortes Generales (1), Los funcionarios de las
Cortes Gengerales. Ingreso v cose. Situaciones.

9. El personal de las Cortes Generales {11} Derechos v deberes e
incompatibilidades de los funcionarios de las Cortes Generales, Régi-
men disciplinario.

20.  Etl Defensor del Puceblo.

1. El Gobierno. Composicion, Competencias constitucionales.
Relaciones con ias Cortes Generaloes,

22, La Administracidn Central del Estado. Organos superiores. Los

Ministros. Los Secretarios de Estade. Lo Subsecretarios y Tos Directores

penerales. La Administracién periférica.

23 Las nacionalidades v regiones. Las Comunidades Auténomas.
Los Estatutos de Autonomia. .

24, Organizacion institucienat de las Comunidades Auiénomas. La
distribucion de compelencias entre ¢l Estado y las Comunidades
Autonomas. Las relaciones de las Comunmidades Auténomas con e
Estado. -

-3 La Admimstracion local. Ef municipio, La provincia.

26.  La potestad reglamentaria de la Administracion, Los actos
administrativos, Conceplo. elementos, clases, eficacia ¢ invalidez.

27, El procedimicnto adminisirativo. Principios. Iniciacidn. ins-
truccian v terminacion. Silencio administrative. Los contratos adminis-
tratives.

28, Los recursos administrativos. La jurisdiccion conlencioso-
administrativa.

29,  El Poder Judictal. Configuracién constitucional. El Consejo
Gengeral del Poder Fudicial. EI Tribunal Supremo. El Ministerio Fiscal.

30. El Tribunal Consutucional, Composicién. Naturaleza. Los
procesos de constitucionalidad de las normas. El recurse de amparo. Los
conflictos de competencia.

31. Las Comunidades Europeas. Las Instituciones comunitarias.

Cuarto ejercicio

1. Tantos por cicnio, por mil y por une. Aplicaciones pricticas.
Determinacion de porcentaje, bases y lipos.

2. Regla de interés. Clases de interés. El interés simple. Problemas
en relacién con ja variable ticmpo. Determinacién de intereses, capitales
¥ 1ipos. El interés compuesto: Métodos de aplicacion.

3. Capitalizaciones. Aplicaciones pricticas. Amortizaciones. Con-
cepto, clases y aplicacioncs pricticas. Resolucién de los problemas de
amortizaciones.

4. Descuenios. Descuento ¢omercial v descuento real. Resolucion
de los probiemas de descuento. Descuentos unicos y descucenios en serie.
Descucntos v facturas.

3. Sistcmas de ecuaciones. Resolucién de sistemas de ecuaciones de
primer grado con dos y tres incognitas.

6. Ecuaciones de scgundo grado. Formas de las ecuacienes de
segundo grado con una incégnita. Resolucién de las ecuaciones incom-
pletas. Resolugidn de la ecuacion general. )

7. Instrumentos de la contabilidad. Libro .diario, mayor y de
inventarios v balances, Plan General de Contabilidad.

8. Cuenias de active del balance. Inmovilizado (amortizaciones),
deudores, existencias y disponible. -

9. Cuentas de pasivo del balance: Capital; reservas; exigible a corto,
a medio y 2 largo plazo; resultados.

10. Contabilizacion de operaciones. Balance de sumas y saldos.
Repularizacién contable. Cierre y apertura de cuenmias. Balance de
situacion.
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SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS
PARA EL INGRESO COMO FUNCIONARIO DE LA
CORTES GENERALES .

Oposiciones al Cuerpo Auxiliar Adminisirative de las Cortes
Generales.

Convocatoria de fecha

(Primer apcllide; - {Nombre}

(Segundo apeliido)

Sexo

Fecha de DACHMIBNTIO it ceestt s e emmse e bt bbsa s vemas st e s b asmessemnsnns et etettesssreseesterEEisEErTEeSeesreTrreTErarases
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Documento nacional de identidad: .o L eteceeer et e emeescae sttt e e s e ab shesbent
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PODIICION. ittt vereser et reenes st stk srssssssnes e b et et exsasaseas sassessassesns sabtberensshsmastessrnrassssns s srar b eb e b e ranen Teiéfono:
Formacidn:

Titules académicos Centro que los expidié

idiomas Traduce Habla Escribe

A 4 .

Ty Tarno {libre o restringide) por el que se opta:

W

) Forma de abono de los derechos de examen:

B 0 - Giro postal némero ........ . de fecha ...

- [0 Giro telegrafico nimero ........ , de fecha ...

Ingreso directo. o
. Ejercicios de mérito u optafivos que, do conformidad con las bases de 1a convocatoria, clige el aspirante:

& E! abwo firmante DECLARA:

- Que no padece cnfermedad o defecto fisico que le impidan el gjercicio de las funciones correspondientes.
- Que no se halla inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas por sentencia firme.

S
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Asimismo, SE COMPROMETE a tomar posesion dentro del plazo de un mes, 2 contar desde 1a notificacion del nombramiento.

En . PR - SOOI de e D€ s

{Firma}

AR NG S e

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DE LAS CORTES GENERALES.



