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8. La automatizacion de oficinas. Sistemas fisicos mds utilizados.
: Los ordenadores ﬁcrsonalcs Logicales cspemf' cos para la automatiza-

cién de oficinas. Repercusiones organizativas de la automatizacion de
- aftcinas. .

VI Gestidn universitaria

L. La Administracién educativa. Ministerio de Educacion v Cien-
cia. Secretaria de Estado de Universidades ¢ Investigacion. Consejo de
Universidades. Competencias de la Secretaria de Estado respecto a la

“« Universidad Macional de Educacidn a Existancia.

; 2. La Universidad Nacional de Educacién a Distancia. Organos de
. gubiemo colegiados v unipersonales. El Conscio Social.
' 3. La Universidad Nacional de Educacién a Disiancia. Régimen
* econémice y financicro, Patrimonio. Presupuesto, financiacién y con-
I otrod. .
| 4. La Universidad Nncional de Educacion a Distancia. Régimen
% del Profesorada. -
3 5. La Universidad Nuciona! de Educacion a Distancia Personal de
; Administracion y Servicios. Régimen juridico. Plantiflas, escalas y
provisién de puesios de trabajo.

6. La Unmversidad Nacional de Educacion a Distancia. Organiza-
cién académica. Departamentos. Facultades v Escuelas Técnicas Supe-
riores. Escuelas Universitarias. Escuelas de Tngenieria Téenica. Insutu-
tos Universitarios, Colegios Universitarios, Centros adseritos.

7. Lla Universidad Nacional de Educacién a Distancra. Matriculas.

Tasas zcadémicas y administrativas: Liquidacion, gestion, recaudacion
-y aphicacidn a presupuesto de [as tasas. Seguro escolar.

8. Lla Universidad .Jacional de Educacién 2 Distancia. Régimen
dei alumng. Planes de estadio. Acceso v permanencia. Convahdacwnes
= Colacion de grados.

ANEXQ i1

Tribunal calificador
Miembros tizulares

Presidente: Don J uan fosé de la Vega Vinambrcs Funcionano de la
Escalz de Técnicos de Gestion de a 133
Vocales:

: Don Salvador Blanco Garcia, Funcienario del Cuerpo de Gestion de
: la Administracion de la Scguridad Social. Don Jos¢ Maria Sénchez
i Delgado, Funcionario de iz Escala de Gestion de la UNED. Dodz Maria
: Paz del Rincon Sanchez, Funcionaria del Cuerpo General de Gestidn de
« la Administracién Civil del Estado. Don Pedro Artura Noguercl
¢ Martinez, del Cuerpo General de Gestidn de la Administracion Civil del
' Estado, Don Jesus Martinez Rubio, de la Escata 3 extinguir de Téenicos
» de Administracidn, suprimida AISS, en representacion de ja Direccion
. General de {2 Funcién Pubiica.

Secretatia: Dofia Mariz Roca Bernal, Funcionana de la Escalz de
. Gestion de la UNED.

Miembros suplenies

" Presidenta: Dofia Maria Antonia Gonzilez Diez. Funcionariz de la
Esce‘lilztgi: Técnricos de Gestion de la UNED.
es‘ .

: Dofia Herminia Calero Egide, Funcionaria de la Escala de Gestion

de ia UNED, Dofia Maria Victoria Alburquerque Avilés, Funcionana
del Cuerpo General de Gestidn de la Admnistracidon Civil del Estado.
Doifia Paloma de Pablo Montes, Funcionaria de la Escala de Gestian de
la UNED. Dosia Maria Luisa Flandez Scrrano, del Cuerpo General
Administrativo de la Administracion dei Estado, en representacion de la
Secretaria de Estade de Universidades e Investigacion. Don José Villar
Domingo, de Ja Escalz a extinguir de Técnicos de Administracion,
suprimida AlSS, en representacidn de la Direccién General de la
Funcidn Piblica.

Secretaria: Doiia Rosalia Qumaana Moreno, Funcionaria de la Escala
de Gestidn de la UNED.

ANEXOQ IV
Don ,
domicilic en
¥ con dacumente nacional de identidad aumero ... . declara bajo

i juramento o promete, a efectos de ser nombrado funcionario de la

ESCabA i e et ettt e e e e it e e et e e nnnen ot e s e g e ann
que no ha sido seperado del servicio de ninguna de las Administraciones
P‘?gffms ¥ que no s¢ halla inhabilitade para ¢ gjercicio de las funciones
piiblicas.

Madrid, a ...... de ... de 1988,

Miércoles 16 noviembre 1988

ANEXO Y

Certifico: Que de los aniecedenles obrantes en este Centro, relativos
al opositor abaje indicado, se justifican los siguientes extremos:

Datos dei opositor:

Apcllidos y nombre .

Cuerpo o Escala a gue pertenece

Documento nacional de identidad ...
Persoral ...

Facha de nacimiento ...............

Promocidn interna

- Lugar de nacimientc ___.......
0 NOEMEEO OPOSIIOT wevvireoemrererserinaseicennrinnsosenen:

Promocion interna:

1. Destino actual ..o e esennenes
2. Total de servicios reconocidos en el Cuerpo o Escala de

PEriEnencia:. .o e AROS, e e MESES Yovrvvosrerernrene QA4S

21 Antiguedad en el Cuerpo o Escala, como funcionario de

carrera hasta el dia de publicacién de la convocatoria:
F-1; 1o L. SO dias

2.2 Servictos previos reconocidos al amparo de la Ley 70/1978
{base 2.2 de la convecatoria)i...... dias

3. Nivel de complemento de destino del puesto de trabajo ocupado
en la fecha de publicacién de la convocaionia.

MEses Vooornnens

Y para que conste, expido la presente certificacion en
{Lacalidad, fecha, firma vy seilo.)

RESOLUCION de 5 de octubre de 1988, de la Universidad
Nacional de Educacion a Distancia, por ia que se convocan
- pruebas selectivas para el ingreso en la Escala de Auxifiares
Administrativos de este Organismo.
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En cumplimiwenio de lo dispeesto en los Estatutos de esta Universi-
dad, aprobados por Real Decreto 128771985, de 26 de junio {«Boletin
Oficial del Estadon de 31 de juliod, y con ¢l fin de atender las necesidades
de personal de Administracién y Servicios,

Este Rectorado, en uso de las competencias gque le estan atribuidas
en el articulo 18 de la Ley 1171983, de Reforma Universitaria, en
relacidn con e articulo 3, e} de la misma, as{ coma ¢n tos Estatutos de
esta Universidad, acuerda convocar pruebas selectivas para el ingreso en
Ia Escala de Auxiiiares Administrativos de la Universidad Nactonal de
Educacion a Distancia.

Bases de la convocstoria

1. Normas generales

L1 Se convocan prucbas selectivas para cubnr 62 plazas por el
sistemma general de acceso libre, de las que 57 son vacantes v ¢inco son
plazas adicionales, al ampare del articulo 7.9,  det Reglamento General
de Ingreso det Personal ai servicio de la Admlmstracwn del Estado,
aprobado por ¢l Real Decrsto 2223/1984, de 19 de diciembre («Boletm
Oficial del Estado» del 21}

[.2 A las presentes pruebas selectivas les serdn aplicables la Ley
30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Piblica; el Real Decreto 2223/1984; los Estatutos de Ia Universidad. y
Iz presente convocatoria.

{3 El proceso selectivo constard de una fase de oposicidn, con Ias
pruebas y puntuaciones que se espccxﬁcan en £} anexo L

1.4 El programa que ha de regir las pruebas selectivas es el que
figura en =l anexo II de esta convocatoria.

1.5 La adjudicacién de las plazas a los aspirantes que superen el
proceso selectivo se efectuara, de acuerdo con lz puntuacidn total
obtenida por éstos a lo largo de todo el proceso.

1.6 El prmer &jercicio de la fase de oposicidn se iniciard en la
primera quincena del mes de febrero de [989.

2. Regquisttos de los candidatos
2.} Para ser admitido a la realizacién de las pmeba.s selectivas los
aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

2.1.t  Ser espahol. o .
2.1.2 Tener cumplidos los dieciocho anos.
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2.1.3 Estar en posesidn o en condiciones de obtener el titulo de
Graduado Escolar o equivalente. ) o .

2.14 WNo padecer enfermedad ni estar afectado por limitacion fisica
o psiquica que sea incompatible con &l desemperio de las correspondien-
tes funciones. . o

2.1.5 No haber sido separado, mediante expediente disciplinano,
del servicio de cualquiera de las Administraciones Piblicas ni hallarse
inhabilitade para el desempeic de las correspondientes funciones,

2.2 Todos los requisitos enumerados en la base 2.1 deberdn
poseerse en el dia de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes
y mantenerlos hasta el momento de la ioma de posesién como
funcionano de carrera.

3. Soficitudes

3.1 Quienes descen tomar parte en estas pruebas selectivas deberdn
hacerdo consiar en instancid que serd facilitada gratuitamente en los
Gobiernos Civiles de cada provincia, en las Delegaciones del Gobterno
de Ceuta y Melilla, asi como en el Centro de Informacién Administra-
tiva del Ministenie para las Administraciones Publicas, v en los
Rectorados de todas las - Universidades Publicas del Estade. A la
instancia se acompaifarin dos fotccopias del documento nacional de
identidad.

3.2 La presentacion de solicitudes (ejemplar nimero 1, «gjemplar
a presentar por el interesados, del modelo de solicitud) se hara en -
Rectorado de Iz Universidad o en la forma establecida en el articulo 4
de la Ley de Procedimiento Administrativo, en el plazo de veinte d'as
naturales a partir del siguicnte al de 1a publicacién de esta convocatoria
en el «Boletin Oficial del Estadow, vy se dirigird al Rector de la
Universidad.

Las solicitudes suscritas por los espafioles en el extranje 2 podran
cursarse, en ¢l plazo expresado en el parrafo anterior, a trF vés de las
representaciones diplomaticas o consulares espanolas correspondientes,
quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente.

El interesado adjuntara a dicha solicttud comprobante bancario de
haber satisfecho los derechos de examen.

3.3 Los aspirantes can minusvalias deberan indicar en la instancia
la minusvalia que padecen, para lo cual se ntlizard ¢l recuadro de a
solicitud. Asimismo, deberdn solicitar, expresiandolo en dicho recuadrs,
las posibles adaptaciones de tiempo ¥ medios para ia realizacion de los
¢jercicios &n que csta adaptacion sea necesaria.

3.4 Los derechos de examen serdn de 1.200 pesetas, y s¢ inpresardn
en la cuenta comente namero 36561/07, abicrta a nombre de la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia en la Confederacién
Espanola de Cajas de Ahorro (CECA), sita en la calle Alcals, 27, Madrid,
hien directameme ¢ mediante transferencia bancaria a dicha cuenta,
bajo el nombre de «Pruebas selectivas de acceso a {a Escala Auxiliar de
la Universidad Nacional de Educacion a Distancia»,

En 1z solicitud deberd figurar el sello de la Confederacidén de Cajas
de Ahorro, ¢ ird acompanada del resguardo acreditativo de transferen-
cia, cuya falta determinard la exclusion del aspirante. En ningiin c¢aso, la
presentacion y pago supondra sustitucion del tramite de presentacion, en
tiempo y forma, de la solicitud anic €l érgano expresado cn la base 3.2

3.5 Los errores de hecho que pudieran adventirse podrin subsa-
narse en cualguier momento, de oficio o 2 peticion del interesado.

4. Admision de los aspirantes

4.1 Expirado el plazo de presentacién de instancias, el Rector de la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia dictard Resolucién en
¢! plazo de un mes, que se publicari en el «Boletin Oficial del Estado»,
¥ en la que, ademds, de declarar aprobada la_lista de admitidos ¥
excluidos, se recogerd el lugar v la fecha de comienzo de los gercicios,
asi como la relacion de los aspirantes excividos, con indicacién de las
causas de exclusién. En la lista deberdn constar, en todo caso, los
apellidos, nombre y niinero del documento nacional de identidad.

Los aspirantes excluidos dispondrdn de un plazo de diez dias,
contados a parur del siguiente al de la publicacién de la resolucion para
poder subsanar ¢l defecto que haya motivade la exclusién. o

Contra dicha Resolucién podra interponerse recurso de reposicion,
en el plazo de un mes, a partit del dia siguiente al de su publicacidn, ante
el Reclorado de este Universidad, que resolvera lo procedente.

De no presentarse recurso de reposicion, el escrito de subsanacion de
los defectos se considerard recurse de reposicion si el aspirante fuese
definitivamente excluido en la realizacién de los gjercicios.

4.3 Los derechos de examen serdn reintegrados, de oficio, a los
aspirantes que hayan sido excluidos delinitivamente de la reatizacién de
las pruebas selectivas.

5. Tribunales

5.1 EI Tribunal calificador de cstas prucbas es el que figura como
anexo III a esta convocatoria.

5.2 Los miembros del Tribunal deberdn abstenerse de intervenir,
aotificindolo al Rectorado de esta Universidad, cuando concurran en
cllos circunstancias de las previstas en el articulo 20 de la Ley de
Procedimiento Administrativo o si se hubiesesn realizado tareas de
preparacion de aspirentes a2 pruchas sclectivas en los cinco anos
anteriorss a la publicacién de la convocatoria.

Los Presidentes podrin solicitar de los miembros del Tribunal
declaracidn expresa de no hallarse incurso en las circunstancias previsias
en el articulo 20 de Ia Ley de Procedimiente Administrativo,

Asimismo, los aspirantes podrin recusar a los miembres del Tribu-
nal cuande concurran las circunstancias previstas en la presente base.

5.3 Con anterioridad a la iniciacion de Jas pruebas selectivas, la
autoridad convocante publicari en e! «Boletin Oficial del Estada»
Resolucién por la que se nombra a los nuevos miembros del Tribunal

ue hayan de sustituir a los que havan perdido su condicién por alguna
¢ las-causas previstas en la base 5.2 .

5.4 Previa convocatoria del Presidente, se constituira el Tribunal,
con asisiencia, al menos, de la mayoria absoluta de sus miembros,
titulares o suplentes. Celebrard su sesidon de constitucién en un plazoe
méximo de treiata dfas a partir de su designacién y minimo de diez dias
antes de la realizacion del primer ejercicio.

En dicha sesidn, ¢l Tribunal acordard todas las decisiones que le
correspondan en orden al correcto desarrollo de ias pruchas szlectivas.

5.5 A partir de su constitucién, el Tribunal, para actuar vdlida-
mente, requerird la presencia de la mayoria absoluta de sus miembros,
titulares o suplentes.

5.6 Dentro de la fase de oposicidn, ¢l Tribunal resolvera las dudas
nue pudieran surgir en la aplicacién de estas normas, asi como lo que
deba hacer en los casos no previstos.

El procedimiento de actuacién del Tribunal se ajustari, en todo
momento, a lo dispuesto en 1a Ley de Procedimiento Administrative.

5.7 El Tribunal podrd disponer la incorporacion a sus trabajes de
asesores especialistas para las pruebas correspondientes de los gjercicios
que estimen pertinentes, limitindose dichos asesores a prestar su
colaboracién en sus especialidades técnicas. La designacion de tales
asesores deberd comunicarse al Rectorado de la Universidad convo-
canie,

5.8 El Tribunal calificador adoptard las medidas precisas en aque-
llos casos en que tesulle necesarip, de forma Que los aspiranies con
minusvalias gocen de similares condiciones para la realizacison de los
gjercicios que ¢l resto de los participantes. En este sentido, se ¢stablece-
rdn para las personas con minusvalias que ko soliciten en la forma
prevista en la base 3.3 las adaptaciones posibles en tiempo y medios para
su realizacién. :

5.9 El Presidente del Tribunal adoptard las medidas para garanlizar
que los ejercicios de la fase de oposicion, que sean escritos y no deban
ser leidos ante el Tribunal, sean corregidos sin que se conozca la
identidad de los aspirantes, ulilizande para ello los impresos aprobadas
por la Orden: del Ministerio de la Presidencia, de 18 de febrero de 1985
(«Boletin Oficial del Estado» decl 22) o cualesquiera otros equivalenics,
g:ct:;gn aprobacién por la Secretaria de Estado para la Administracién

ica,

510 A efectos de comunicaciones y demas incidencias, el Tribunal
ﬁg@; SSI.; gede ¢n la UNED, Ciudad Universitana, sin numero. Teléfono

El Tribunal dispondra que en esta sede, al menos una persona,
micmbre o oo del Tribunal, atienda cuantas gestiones sean planteadas
en relacidén con estas pruebas selectivas. -

5.1t El Tribunal tendrd la categoria cuarta de las recogidas en €l
dR;aIw[))ccreto 236/1988, de 4 dc marzo {(«Boletin Oficial del Estados

5.12 Enningun caso, ¢l Tribunal pedra aprobar ni declarar que han
superado las prushas selectivas un nimero superior de aspirantes que ¢l
de plazas convocadas, Cualquier propuesta de aprobados que contra-
venga lo establecido serd nula de pleno derecho.

6. Desarroflo de los ejercicios

6.1 El orden de actuacién de los apositores se iniciard alfabética-
mente por el primero de la letrz Y, de conformidad con lo establecido
en Resolucion de la Secretaria de Estado para la Administracién Piblica
de 22 de febrero de 1988 («Boletin Oficial del Fstado» del 2 de marzo},
por la que se publica ¢l resultado del sorteo ctlebrado el dia 19 dc
febrero. .

6.2 En cualquier momento, los aspirantes podran ser requendas
por miembros del Tribunal con la finalidad de acreditar su personalidad.

6.3 Los aspirantes serdn convocados para cada gjercicio’en unico
[lamamiente, siendo excluidos de la oposicion quienes no comparezcan,
salvoe en los casos de firerza mayor, debidamente justificados y aprecia-
dos por el Tribunal,

6.4 La publicacién de los sucesivos anuncios de celebracion del
segundo y restanies gjercicios se efectuard por el Tribunal en los locales
donde se haya celebrado el primero, asi como en la sede de los
Tribunales sefialada en 1a base 5.10, y por cualesquiera otros medios si
se juzga conveniente para facilitar su maxima divulgacidn con veinticua-
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tro horas, al menos, de antelacion a la sefialada para la iniciacion de los
mismos. Cuando se trate del mismo ejercicio, el anuncio serd pubticado
en los locales donde se haya celebrado, en la citada sede de los
Tribunales, y por cualquier otro medio si se juzga conveniente, con doce
horas, al menos, de antelacion. .

6.5 En cualquier momento del proceso selective, si el Tribunal
tuviere conocimiento de que alguno de los aspiranies no posce la
totalidad de los requisitos exigidos por la presente convocatoria previa
audiencia del interesado, deberd proponer su exclusion al Rectorado de
Ia Universidad convocante, comunicandole, asimismo, las inexactitudes
o falsedades formuladas por el aspirante en la solicitud de admisidn a
las pruebas selectivas, a Ios efecios procedentcs,

Contra la cxclusion del aspirante podri interponerse recurso de
reposicion ante el mismo Srgano indicado en el parrafo anternior.

7. Lista de aprabados

7.1 Finalizadas las prucbas selectivas, ] Tribunal hara piblicas, en
¢l lugar o lugares de celebracién del Gltimo ejercicio, asi como en la sede
det Tribunal seftalada en la base 5.10, ¥ en aquellos otros que estime
oportuno, fa relacién de aspirantes aprobados, por orden de puntuacidn
alcanzada, con indicacion de su documento nacional de identidad.

F] Presidente del Tribunal o, en su caso, el Tribunal coordinador
cnviara copia cernficada de la lista de aprobados al Rector de la
Universidad, especificando igualmente el nimero de aprobados en cada
uno de los egjercicios.

8. Presentacidn de documentos y rombramiente de funcionarios

8.1 En el plazo de veinte dias naturales, a contar desde el dia
siguiente a aquel en que se hicieron publicas las listas de aprobados en
el lugar o lugares de examen, los opositores aprobados deberdn presentar
en el Registro General de la UUNED los siguientes documentos:

_a) Fotocopia del titulo de Graduado Escolar o certificacion acadé-
dméica’ q1]:lc acredite haber realizado todos los estudios para la abtencion
titulo.

b)) Declaracién jyrada o promesa de no haber sido separado,
mediante expediente disciplinario, de ninguna Administracion Publica
ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones piblicas, segun
modelo que figura como anexo IV a esta convocatoria.

<} Los aspirantes que hayan hecho valer su condicién de personas
con minusvalias deberan presentar certificacion de los drganos compe-
tentes del Ministerio de Trabajo v Seguridad Social que acredite tal
condicijn, ¢ igualmente deberin presentar certificade de los citados
organos o de la Administracién Sanitaria acreditativo de 1a compatibily-
dad con el desemperic de tareas y funciones correspondientes.

8.2 Quicnes tuvieran la condicion de funcionarios de carrera
estardn exentos de justificar documentalmente las condiciones v demads
requisitos ya probados para obtener su anterior nombramiento,
debiendo presentar centificacion del Ministerio u Organismo del que
dependieren para acreditar tal condicion, con expresion del nimero ¢
importe de tnenios, asi como [a fecha de su cumplimiento.

%3 Quienes deniro dei plazo fijado, v salvo los casos de fuerza
mayor, no presentaren la documentacion, o del examen de l2 misma se
dedujera que carecen de #lguno de los requisitos senalados en la base 2.1,
0o podrin ser nombrados funcionarios y quedardn anuladas sus
actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieren incu-
rrido por falsedad en la solicitud inicial.

8.4 La peticion de destines por parte de Jos aspirantes aprobados
debera realizarse al Reciorado de la Universidad Nacional de Educacion
a Distancta, previa oferta de los mismos.

8.5 Por la autoridad convocante y a propuesta del Tribunal
calificador se procederd al nombramiento de funcionanios de carrera,
mediante Resolucion que se publicara en el «Boletin Oficial del Estadow,
con indicacién de los destines adjudicados.

1.a propuesta de nombramiento deberd acompanarse de folocopia del
documento nacional de identidad de los aspirantes aprobados, del
ejemplar de la solicitud- de participacion en las pruebas selectivas,
enviado a la Universidad convocante, con el apartado «reservado para
la Admimstracion», debidamente ¢umplimentado.

Norma final

La presente convocatonia ¥ cuantos actos administrativos se deriven
de ella y de la actuacion del Tribunal podran ser impugnados en los
cases ¥ la forma establecidos por la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo.

Asimismo, 1a Administracion podrd, en su case. proceder a la
revision de las respluciones del Trbunal, conforme a lo previsto en la
Ley de Procedimiento Admiaistrativa. -

Madnd, 5 de octubre de 1988.~El Rector, Mariano Anés Gamez.

ANEXOQ 1
Ejercicions ¥ calificacidn

t. EJERCICIOS

. La oposicion estard formada por los dgs gjercicios que a continua-
cion s¢ indican, sicndo ambos eliminatorios, a axcepcion de la parte

optativa y de mérito;

Primer gjercicio: Constard de dos partes a realizar en una misma
sesidn. Pnmera parte, consistird en un cuestionario de conocimientos
generales, dirigido a apreciar las aptitudes de los aspirantes en relacién
con las tareas propias de las plazas que se convocan. Segunda parte,
consistira en contestar un cuestionario de preguntas basado en el
contenido del programa de estas pruchas. Ambos cuestionarios estardn
COmpuestos por preguntas con respuestas mudtiples, siendo solo una de
ellas la correcta. El tiempo para la realizacion de este ejercicio serd de
sesenta minutos.

Segundo ejercicio; Constard de tres partes a realizar en una misma
sesion. Primera parte, s¢ presentard z los aspirantes un texto en
castellano con falias de ortografia y sin signo alguno de puntuacién. Este
tex10 se transcribird a2 miguina con las correcciones ortograficas y con
la puntuacién pertinente. El tiempo de ¢sta primera parte serd de quince
minutos. Segunda parte, consistird en copiar a maquina, durantc diez
minutos, un 1exto que se facilitard a los aspirantes. Se exigird la
valocidad minima de 250 pulsaciones netas por minuto. A efectos de
puntuacidn, $i sc utilizan miquinas eléctricas, 280 pulsaciones netas
equivaldrin a las 23¢ pulsaciones en mdquina manual. No se admitirdn
miquinas con memoria ni cintas correctoras ni ninghin otro tipo de
corrector, siendo eliminados aquelios aspirantes que incumplan esta
disposicién. Tercera parte, gptativa y de mérito, consistird en la toma
taquigrifica a mano de un dictado a una velocidad de %0 a 100 palabras
por minute durante un tiempo mdxima de cinco minutos. La transcrip-
cion dec la laquigrafia deberd realizarse necesariamente a maquina v el
tiempo concedido para ¢llo serd de veinte minutos.

2. CALIFICACION DE L0OS EJERCICIOS

2.1 Los ejercicios de la oposicidn se calificaran de la forma
siguiente: -

a} Primer ejercicio: Se calificard de cero a diez puntos, siendo
necesario para 2probar un minimo de cinco puntos. Las conlestaciones
erroness se valorardn negativamente,

b) Segunde e¢iercicio: Las dos primeras partes, obligatorias, se
calificardr: La primera parte de cero a tres punios v la segunda de cero
a sigte puntos, siendo eliminados los opositores que no obiengan un
minimo de cinco puntos entre ambas, no pudiende obtener cecra en la
primera parte. La tercera parte, optativa y de mérito, se calificard de cero
a cneo puntas.

22 La calificacidn final de las preebas vendra determinadaporla
suma de las puntuaciones obtenidas en los e¢jercicios de la oposicion. “a
caso de empate, €] orden se establecerd atepdiendo a la mayer
puatuacion obtenida en el primer ejercicio.

ANEXO IT
Programa

Tema L. Documento: Concepto, documentas oficiales, farm.—aa
del expediente. Registro. Concepto y funciones. Archive: Conse to,
clases, criterios de ordenacién, =l archivo como fuente de informacmaon,
especial consideracidn del archi~o ve fesibn. = 0 - . . .

Tema 2. Aplicacion de las nuevas tecnologias a la documentacidén
de archivo. Disposiciones legales sobre normalizacién y procedimiento.
Escritos oficiales. .

Tema 3. El concepto de Informdlica, Desarrollo histdrico. La
informacion y ¢l ordenador electrdnico. Nociones sobre microordenado-
res. Flementos fisicos, Sisterma operativa, Programas de aplicacidn,

Terna 4. La automatizacién de oficinas: Concepto y aplicaciones.
Sisternas fisicos y l6gicos, El tratamiento de textos. Archivos y agenda
elecironica.

Tema 5. La hoja electrdnica de calculo. Los grificos de oficina, E
corren electrdnico.

Tema 6. La panticipacién de Espana en Organizacionss internacie-
pales: Especial consideracidn 2 las Naciones Unidas. La integracion de
Espana en las Comunidades Turopeas.

Tema 7. La Constitucion cspafiola de 1978: Estructura y contenido.
Derechos y deberes fundamentales: Su garantia y suspension. Fl Trbu-
nal Constitucional. El Defensor del Pueblo.

Tema 8. La Corona. Sucesion y Regencia, Las atribuciones del Rey.
El refrendo. .
Tema 9. Las Cortes Generales. Composicion, atribuciones y fun-

cionamiento. La elaboracidn de las leyes. Los tratados internacionales.
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Tema 10.  El Poder Judicial. Et Conscjo General det Poder Judicial,
El Tr:)bﬁmal Supremo, El Ministerio Fiscal. l'..a arganizacién judicial
espail

Tema [1. El Gobierno v la Adm:msiramon Relaciones entre el
Gobiemno y las Cortes Genera!cs El Presidente de! Gobierno, El Consejo
de Ministros y fas Comisiones Deiegadas del Gobierno.

Tema 12. Los Presu_?ucstos Generales del Estado: Caracteristicas,
Ciclo presupuestario. Fl Tribunal de Cuemas.

Tema 13, Organizacidn administrativa espadola: Ministros, Secre-
tario de Estado y Subsecretarios. Los Directores generales. Los Organis-
mos auténomos. La Administracidn periférica del Estado. Los Delega-
%?s_’del Gobierno en las Comunidades Auténomas y Ios Gobiernos

viles.

Tema 14. La grganizecion ierritorial del Estado en la Constitucion.
La Administracidn Local: La provincia v £] mumicipio. Las Comunida-
des Auténomas: Su constitucién, competencias, los Estatulos de Aato-
nomia.

Tema 5 El Procedimisnto administrativo: Idea general de Ja
iniciacién, ordenacian, instruccion ¥ terminacidn. Los recursos adminis-
trativos: Conr:epto ¥ clases.

Tema 16. El personazl af servicio de las Administraciones Publicas,
El funcionario publico. Adquisicion y pérdida de la condicion de
funcionario. Situaciones administrativas, derechos, deberes e incompati-
bilidades, Régimen de la Seguridad Social de los funcionarios civiles del
Eseado. El sistema de derechos pasivos.

Tema 17. Eisistema espaiio] de Seguridad Social. Régimen general:
Accidn protectora. Contingencias cubienias. Concepte y clases de presta-
CIOTES,

Tema 18, La Universidad Nacional d¢ Educacion a Distancia;
Osganizacidn académica. Eb alumnado a distancia. La aténcion al
aggmno: Acogida e informacion administrativa. Los canales de informa-
cidn,

Tema {9. La Universidad Nacional de Educacién a Distancia:
Organos de Gobierne colegiados y unipersonales. Ef Consejo Social.

Tema 20, 1.a Universidad Nacional de Educacidn a Distancia. Idea
general de las clases y régimen Jundlco del Prefesorado v del personal
de Administracidn y servicios. El régimen econdmico-administrativo.

ANEXO III
Tribunal calificador

Titulares:

Presidente; Don Juan José de fa Yega Vifdmbres, de la Escala de
Téenicos de Gestidn de la UNED.

VYocales: Dofia Maria Antonia Gonzdlez Diez, de la Escala de
Técnicos de Gestién de la UNED; dofia Resalia Quintana Moreno, de
la Escala de Gestion de la UNED; don Aurelio Pascual Cueta, de fa
Escola de Gestign de la UNED; don José Antonio Jarillo Espuela, del
Cuerpo Superior de Administradores Civiles det Estado, en representa-
cion de la Direccién General de la Funcion Publica, y dona Maria Luisa
Fiindez Serrano, del Cuerpo General Administrativo de la Administra-
cion del Estado, en represeniacidn de la Secretaria de Estado de
Liniversidades ¢ Investigacicn,

Secretanio: Don Salvador Blanco Garcia, del Cusrpo de Gestidn de
fa Administracion de la Segunidad Social.

Supleates:

Presidente: Don Juan José Pérez v Yalverde, de 1a Fscala de Técnicos
de Gestion de la UNED.

% <aics; Dofia Isabel Herndndez y Ferndndez del Vaile, de la Escala
de luavos de Gestidn de la UNED: dofia Mariz Roca Bernal, de Ia
Ex ula de Gestion de la UNELD:; doia Kesa Lefler Rofso, de 1a Escala
Administrativa de Organisnios Auldnomos; dofa Maria Isabet Rodri-
gucz Gonzélez, det Cuerpe General Administrativo de la Administra-
cion del Estado, en represeniacidn de fa Direccién General de Ia Funcién
Pibtiea, .y dona Gloria Hernéndez MaEdalcna, del Cuerpe General
Administrativo de Ja Administracién del Estado, en representacion de la
Seccretaria de Estado de Universidades ¢ Investigacion.

Secretaria: Dofia Mercedes Herndndez Morales, de 1a Escala Admi-
nisirativa de Organismos AulGRomos.

ANEXO IV

Bon . .
con domicilio el . ey
y coa documento nacional de identidad ndmers . e, declara
hajo juramento o promete, a efectos de ser nombrado funcionario de la
ESCALR 1ovvvviarnraesninisissonsrissssrnsnssamsssessastssmsasaas s ams ansmsassssnss saanrmns e oin , que no
ha sido separado del servicic de ninguna de las Administraciones
Pablicas v que no se hatla inhabititado para el sjercicio de las funciones
ptiblicas,

Madrid, a ... d& ............ d& 1988,

RESOLUCION de 2 de noviembre de 1988, de la Universi-
dad de La Laguna, la que se hace pub!:ca g lista de
admitidos y exciuidos a las pruebas selectivas para el
ingreso en la Escala Auxiliar de esta Universidad en los
Centros de la provincia de Las Palmas de Gran Canaria, y
s¢ sevtala ln fp ha de comienzo de los efercicios,
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En cumplimiento de lo dispuesio en los Estatutos de esta Universi-
dad, aprobados por el Decreta 192/1985 {«Boletin Oficial de!f Estado» de
16 de octubre), y de acuerdo con las bases de la Resolucién de 27 de julio
de 1988 («Boletin Oficial del Estado» de 28 de septiembre), por las que
se convocan prucbas selectivas para el ingreso en la escala Auxma.r de
esta Universidad,

Ests Rectoradg, en uso de las competencias que le estin atribuidas
en ¢l articulo 18 de 12 1ey de Reforma Universitaria, en relacién con el
articulp tercero de la misma, asi como en los Estatutos de esia
Universidad, ba resuelto lo siguiente:

Primero.~Hacer piblica la lista de aspiranies excluidos para ingreso
en [a escala Auxiliar, haciendo constar que la lista de admitidos se
encuentra expuesta en ¢l tabidon de anuncios def Rectorado de la
Universidad de La Laguna, para general conocimiento.

Los aspirantes excluidos por falta de cumplimentacidén, base 4.2,
dispondrin de un plaro de diez dias para subsanar los errores que en
ichas solicitudes se hayan observado, en cualquicr caso, los interesados
podrin interponer recurso de reposicion, en el plazo de un mes, contado
a partir del dia siguiente al de ia publicacién de la lista en <l «Boletin
Ofictal det Estado».

Segundo.~Convocar a los aspirantes para !a realizacion del primer
€jercicio, que tendrd fugar el dia 3 de diciembre, a las diecisiete horas,
en el edificio det Colegro Universitario de Las Palmas, de acuerdo con
la base 1.6 de la convocatoria,

Tercero.-Los opositores deberdn presentar el documento nacional de
identidad y la copiz nimero 4, ejemplar parz el interesado, de la
solicitud de admision a tas pruebas.

El orden de actuacion de los aspirantes se iniciard alfabélicamente
por €l pamero de la letra «Yw, de conformidad con lo esitablecido en la
Resolucitn de ]a Secretaria de Estado para la Administracidn Publica de
22 de febrero de 1988 {«Boletin Oficial del Estadon de 2 de marzo}, por
Laeql!.s; ;e publica et resultado del sorteo celebrado el dia 19 de febrero-

La Laguna, 2 de neviembre de 1988 -El Rector, P. D., Federico Diaz
Rodriguez.

ANEXO
Retacidn de opositores excluidos provisionalmente de Ias pruebas selecti-

vas para ingrese er la Escala Auxiliar de la Universidad de Ea Laguna.
) Turno libre. Provincia de Las Palmas de Gran Canaria

Apeltidos y nombre DNT Causa de la exclusién

Heoriquez Hidalgo, Concepcion {43.250.726! Omitida firma.

Sudrez Plaz, §. [luminada ... . 42.803.115} No justifica abono de
derechos de examen.
26324 RESOLUCION de 2 de noviembre de 1988, de la Universi-

dad de La Laguna, for la que se hace piblica la lista de
admitidos y excluldos a las pruebas selectivas para ef
ingreso en fa escala Auxiliar de esta Universidad en los
Centros de {a provincia de Santa Cruz de Tenerife. v se
sedaia la fecha de comienzo de los efercicios.

En cumplimiento de o dispuesto n los Estatutos de esta Universi-
dad, aprobados por ¢l Decreto 192/1985 {«Boletin Oficial del Estado» de
16 de octubre), ¥ de acuerdo con las bases de Ta Resolucidn de 27 de julio
de 1988 {«Boletin Oficial del Estado» de 28 de septiembre}, por las gue
se convocan pruebas selectivas parz el ingreso en la escala Auxiliar de
esta Universidad,

Este Rectorado, en uso de las competencias gue le estin atribuidas
¢n el articulo 18 de la Ley de Reforma Uriversitania, en relacidn con el
articulo tercero de la misma, asi como en fos Estatutos de esta
Universidad, ha resueito lo siguiente: -

Primero.-Hacer publica ia lista de aspirantes excluidos para ingreso
en la escala Auxiliar, haciendo coastar que Ja lisiz da admitidos se
encuentra expuesta en el tablén de anuncios del Rectorado de la
Universidad de La Laguna, pam %encral conocimiento.

Los aspirantes excluides por {alia de cemplimentacién, base 4.2
dispendran de un plazo de diez dias para subsanar los errores que en
dichas solicitudes se hayan observado, en cualquier caso, los interesados



