FASCICULO SEGUNDO

ANO ccexxvi
JUEVES 31 DE DICIEMBRE DE 1987
NUMERO 313

28782 ORDEN de 22 de diciembre de 1987 sobre contabili-
gad_,]; seguimiento presupuestarios de la Seguridad
ocial.

La contabilidad presupuestaria en el imbito de la Seguridad
Social aparece regulada en distintas disposiciones. Asi, la Orden de
31 de diciembre de 1980, del entonces Ministerio de Sanidad y
Seguridad Social, implant6 un sistema encaminado fundamental-
mente a meljorar el control presupuestario y contable en la misma
linea que el establecido para la Administracion del Estado. Las
normas contenidas en dicha disposicion fueron completadas y
modificadas en parte por la Orden de 25 de abril de 1986, a fin de
acomodarlas a las necesidades impuestas por los cambios legales
introducidos desde la promulgacion del texto primitivo v, a su vez,
la norma reformadora ha sido objeto de varias disposiciones de
desarrollo. Todo ello justifica la necesidad de un nuevo texto legal
que resuma las distintas normas dispersas, y a tal necesidad
responde la presente Orden.

Por otra parte, se hace preciso desarrollar el contenido del Real
Decreto 996/1984, de 9 de mayo, sobre seguimiento presupuestario
en ¢l sistema de la Seguridad Social, en orden a regular ires aspectos
fundamentales: contro] del presupuestc monetario per medio del
conocimiento, en tiempo real, de los pagos cualquiera que fuere su
cardcter, presupuestaric 0 ne presupuestario; seguimiento territo-
rializado y con pormenor suficiente de las inversiones reales y
determinacion de la informacién periédica que las distintas Entida-
des han de suministrar a la Direccién General de Régimen
Econémico de la Seguridad Social, en relacidn con su gestién
econémica y presupuestaria, en tanto se lleva a cabo la implanta-
cién integral del Plan General de Contabilidad del Sistema de la
Seguridad Social, aprobado por Orden de 11 de febrero de 1985.

Por cuanto antecede, y a propuesta de la Direccién General de
Régimen Econémico y de la Intervencion General de la Seguridad
Social, dispongo:

Articulo L.° Ambite de aplicacion.~Las Entidades Gestoras y
Servicios Comunes de la Seguridad Social con sus Centros de Gasto
y las Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo.

Art. 2% Bases del sistema.~Estd destinado fundamentalmente
a regular la contabilidad y el seguimiento del presupuesto, aproxi-
mdndolo al sisterna vigente en la Administracién Civil del Estado.

Las bases de ejecucidn del presupuesto que han de ser registra-
das por la contabilidad de la Segundad Social son:

2.1 Presupuesto de recurses y aplicaciones de Entidades gesto-
ras y Servicios comunes.
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2.1.1 La Tesoreria General de la Seguridad Social que, por
aplicacion de los principios de solidaridad financiera y caja tnica,
unifica todos los recursos financieros tiene, en consecuencia,
atribuida la gestion de los ingresos, cualquiera que sea el ejercicio
a que correspondan y, entre ellos, los relativos a recaudacion en
periodo voluntario o ejecutivo, prestacién de servicios, transferen-
cias, rentas patrimoniales y adjudicacién de bienes. .

Corresponde, por tanto, a este Servicio comun la gestién y
liquidacidn del presupuesto de recurses y aplicaciones conforme
estgblecen los principios generales y el régimen de contabilidad
publica.

La contabilidad del presupuesto de recursos y aplicaciones se
llevari a cabo por las Intervenciones de la Tesoreria General de [a
Seguridad Social.

2.1.2 Cotizaciones sociales.-Mediante la aplicacién de los
informes derivados del proceso de la recaudacion, que habrd de
llevarse a cabo en los equipos de la Gerencia de Informatica, se
obtendrd el asiento de la recaudacién de cada mes.

Sin perjuicio de las operaciones que se deriven de las relaciones
con otros agentes, la Tesoreria General abonard a cada una de las
Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo el importe de las
cuotas recaudadas mensualmente que les corresponda, previa
deduccion de la aportacién que en cada caso proceda,

2.1.3 Restantes recursos.-La aplicacion al presupuesto seri la
que se derive de los datos que arroje la contabilidad financiera.

2.1.4 Criterios de imputacién.-Se imputardn al presupuesto
cortiente los recursos devengados y liquidados a los largo del afio
natural. Tratindose de cuotas cobradas a través de oficinas
recaudadoras o del Banco de Espaiia, se considerard como fecha de
devengo agquella en que tenga lugar elingreso en las cuentas de las
Entidades Hinancieras respectivas, cualquiera que sea la fecha a que
las cotizaciones s¢ contraen.

Cuando se trate de cuotas a compensar por page delegado de
prestaciones, se entenderdn devengadas y recandadas en el mismo
periodo mensual que aquel en el que se imputan, en formalizacion,
las correspondientes obligaciones. Por consiguiente, estos recursos
y gastos habran de quedar aplicados a sus respectivos presupuesios
dentro de un mismo ejercicio contable.

El mismo criteric de imputacion a los respectivos presupuestos
se aplicard a los ingresos y gastos en formalizacidn, consecuentes de
las liquidaciones de la Seguridad Social correspondientes al perso-
nal de las Entidades gestoras y Servicios comunes de la Seguridad
Social,

Los ingresos de cuotas que son meras anotaciones en cuentas de
relacion con otros agentes se imputaran al presupuesto de recursos
comao derechos reconocidos y recaudados, en la fecha de su efectiva
liquidacién, con independencia de su ejercicio de precedencia.

Las transferencias corrientes y de capital procedentes de la
Administracién del Estado o de grganismos publicos, en general,
s€ 1mFutarz'm al presupuesto de recursos en la misma fecha contable
que el agente transferente impute la operacién a su presupuesto de
gastos.

Los ingresos por servicios prestados a terceros en instituciones
sanitarias, asi como cualquier otro recurso de contraido previo, se
aplicardn al ejercicio corriente siempre que hayan sido liquidados
en ¢l mismo. Se imputardn a resultas los ingresos cobrados que
hubieran stdo contraidos en gjercicios anteriores.

2.2 Presupuesto de gastos Jadotaciones.-l.as fases que han de
ser registradas por la contabilidad de la Seguridad Social son:

2.2.1 Determinacidén de los créditos.-Es el primer asiento a
realizar y corresponde al presupuesto aprobado. Su contabilizacion
se realizara en base a los datos contenidos en un ejemplar de dicho
presupuesto que serd remitido vy autorizado por el Director General
de Régimen Econdmico de la Seguridad Social, el cual, posterior-
mente, servird de justificante al ejemplar de 18 cuenta que se remite
al Tribunal de Cuentas.

2.2.2 Modificacion de los créditos iniciales.-Constituye el
reflejo de las variaciones autorizadas a las dotaciones iniciales de
los créditos.

2.23 Retencién de créditos.~-Registro contable de la situacién
de no disponibilidad de las dotaciones presupuestarias, acordada
por la autoridad competente,

2.2.4 Autorizacion.-Es el acto en virtud del cual la autoridad
competente en cada caso acuerda la realizacion de un gasto,
calculado en forma cierta o aproximada. Se trata de una decision
de gastar que no implica adn a terceros ajenos a la Seguridad Social.
Su reflejo contable es una disminucién del remanente de crédito
disponible en aquel momento.

2.2.5 Disposicién.~Es el acto de relevancia juridica para con
terceros, que vincula a2 ja Seguridad Social a realizar un gasto
congreto v de cuantia determinada. Es un compromiso de gasto en
firme y vendra a restar de las autorizaciones aprobadas, determi-
nando el saldo de éstas.

La autorizacion y la disposicién deben reflejarse con un solo
asiento si s¢ producen en un sole acto.

22,6 Obligacion.-Es la operacién correspondiente a la obliga-
cion de pagar que surge para Ja Seguridad Soctal frente a terceros,

2.2.7 Propuesia de pago.-La obligacién de pagar requiere de la
correspondiente propuesta de page a la Tesoreria General, expe-
dida por la autoridad competente.

La obligacién y la propuesta de pago deben reflejarse con un
solo asiento cuando tengan lugar en el mismo acto.

También pueden darse conjuntamente las cuatro fases (autori-
zacién, disposicidn, obligacién y propuesta de pago).

Art. 3.° Documentos de contabilidad en el dmbito de las
Entidades gestoras y Servicios comunes.

3.1 Todo hecho con reflejo presupuestario o susceptible de
producir el nacimiento, modificacion o cancelacidn de obligaciones
tendrd como soporte el correspondiente documento.

3.2 Los documentos de contabilidad se dividen en los siguien-
tes grupos:

a) De créditos presupuestos.
b) De gestion.

c} De resumen contable,

d) De tramitacion.

3.2.1 Los documentos de créditos presupuestos son;

a} Documentos L Para la apertura de cuentas a la aprobacién
del presupuesto de gastos y dotaciones y para la situacién de
créditos iniciales en los Centros de gasto.

b) Documentos MC: Para la contabilizacién de las modifica-
ciones de los créditos iniciales enumeradas en 11.1. La parte
superior del documento se destinard a reflejar incrementos de
crédito, reservindose la inferior para disminuctones y anulaciones.
Para las transferencias de crédito se extenderd un dnico documento
comprensivo simultineamente de sus componentes positivas y
negativas, Las restantes modificaciones de crédito se formalizardn
en el cuerpo del documento MC que proceda, segln su naturaleza,

3.2.2 Todos los documentos citados se extenderdn por los
servicios gestores correspondientes y se autorizarin segiin proceda,
conforme & la estructura orgdnica en vigor en cada Entidad.

3.2.3 Existirin documentos inversos de cada uno de los
sefialados, destinados a recoger anulaciones y rectificaciones de
errores de sus correspondientes directos. En el caso del documento
MC, su inverso se utilizara exclusivamente para subsanar errores
padecidos en la expedicidn o validacion de sus directos.

3.2.4 Las transferencias de crédito, de un mismo Centro de
Gasto, se formalizardin mediante documento MC, cuyo importe
serd tnico y reflejo del equilibdo existente entre las ribricas
receptoras {:que]las que financian la operacion.

325, s documentos que amparen transferencias de crédito
entre distintos Centros de Gasto se expediran por los Servicios
Centrales de la Entidad a que pertenezcan, serin autorizadas por el
Director general de la misma y ofrecerdn aniloga caracteristica de
equilibrio a la citada en el apartado anterior.

3.3 Son documentos de gestion los originados por los hechos
econdmico-contables enumerados en los apartados 2.2.3 a 2.2.7
anteriores y los demds que se incluyen en este apartado,

3310 Los documentos RC o de retencion de crédito tienen por
objeto afectar a la disponibilidad de los créditos presupuestarios.
Segun la situacién en que se pretenda que queden los créditos
pueden distinguirse:

Créditos retenidos pendientes de utilizar.
Créditos retenidos para transferencias.
Créditos no disponibles.

Los documentos RC se extenderdn por la oficina contable de la
Intervencién respectiva en los siguientes supuestos:

a) Cuando exista acuerdo, emanado de érgano competente, de
retener créditos presupuestarios a favor de losrgcrvicios que tengan
a su cargo la gestidn unificada de obras o adquisiciones.

b} Al comienzo del ejercicio, por el importe que proceda de los
gastos de cardcter plurianual compromendos en gjercicios ante-
riores.

c) Por el importe de los créditos que amparen expedientes de
cuantia determinada, sometidos a la fiscalizacién de Intervencién
distinta a la de! Centro que adminisira el presupuesto que ha de
soporiar el gasto.

d} Con cardcter previo a la tramitacién de transferencias de
créditos.
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¢} Cuando deban utilizarse remanentes de crédito como sis-
tema de financiacién de créditos extraordinarios, suplementos y
ampliaciones de crédito.

o Cuando se dictamine [a no disponibilidad de determinados
créditos. :

3.3.2 Son documentos A los que se expiden para contabilizar
las autorizaciones de gastos.

3.3.3 Son documentos D los que reflejan las operaciones de
compromisos de gastos, que vinculan al Organo Gestor de la
Seguridad Social a realizar un gasto de cuantia determinada,

3.34 Son documentos O los que se expiden para contabilizar
€l reconocimiento de obligaciones a cargo del Organo Gestor de la
Seguridad Social. :

3.3.5 Los documentos K son aquellos mediante los cuales el
Organo Gestor efectiia la propuesta de pago, relativa a obligaciones
previamente contraidas, para su ejecucién por la Tesoreria General

"'de la Seguridad Social.

3.3.6 Son documentos mixtos los que reflejan actos en que se
combinan mas de una de las operaciones enumeradas.

Los documentos mixtos son los siguientes:

a} Documentos AD, que combinan las fases de autorizacion y
compromiso de gasto.

b) Documentos ADOK, que incorporan las operaciones de
autorizacidn, compromiso, reconocimiento y propuesta de pago.

¢} Documentos OK son los gue combinan las operaciones de
reconocimiento de las obligaciones y propuesia de pago.

3.3.7 La liberacion de créditos retenidos, bien por desapari-
¢ién de la causa que les dio origen o por iniciacidon de los trdmites
de gestién presupuestaria subsiguientes, se efectuara, en cualquier
caso, mediante expedicién de documentos RC/, por los importes
que procedan, :

3.3.8 - En todo caso existirdin documentos inversos de los
sefialados en los apartados anteriores para la contabilizacidn de
anulaciones y rectificaciones de errores. -

Los documentos serdn confeccionados por los Organos
Gestores correspondienties y propuestos y autorizados de la
siguiente forma:

Documento Operacidén que se contabiliza Firma que lo autorza

Iel/ |Dotacidn inicial de créditos y|Jefe de la Entidad
situacién de créditos en Cen-| Servicio Comiin
tros de Gasio y sus inversospor| o Centro de
error 0 compensacién. Gasto responsa-
ble de un presu-
puesto o, én su
caso, Unidad
proponente y el
Interventor co-
mrespondiente.

MC y MC/| Modificacién de los créditos ini-

ciales, debidamente autoriza-

dos, y correccion de errores.

RC y RC/| Retencién v liberacidon de crédi-
tos. Correccién de errores,

Autorizacién de gastos y anula-
cién de autorizacion.

D, D/, ADj Disposicién, anulacién de la dis-

Ay A/

y ADy posicién, autorizacién-disposi-
cion y anulacign de la autoriza-
cién-disposicion.

Oy O/ [Obligacién y anulacion de la obli-
gacién.

K/, 1Propuesta de pago, anulacidén de
OK, OK/,| propuesta de pago, obligacion y
ADOK y | propuesta de pago y anulacién

ADOK/ de OK, autorizaciun, disposi-

¢idn, obligacion y propuesta de
pago vy anulacion de ADOK.,

3.4 Los documentos de resumen contable son los siguientes:

3.3.10 En todo caso, la propuesta y autonzacion de los
documentos a que se refiere el apartado anterior podra establecerse
con precision en el seno de cada Entidad Gestora o Servicio
Comuin, en funcidn de su propia estructura organizativa y de
Centros de Gasto, pudiendc igualmente designarse las delegaciones
0 sustituciones que se¢ consideren oportunas.

Clase de documentos Finalidad
Diario de operacio- _ .
NES . ..ovuviennnn- Detalle de operaciones vzlidadas y rechaza-
das. : :

Mayor de cuentas . | Relacion cronoldgica de las operaciones apli-
cadas a cada cuenta.
Resumen de opera-

ciones ........... Cuenta de gastos.
Resimenes estadis- ) ) ) . .
HEOS .. ..o Clasificacion funcional, orgdnica y econd-

o mica de las obligaciones.
Distribucién geo-

grifica.......... Distribucién geografica de las obligaciones y
propuestas de pago.
CG............... Cierre del gasto.
CP.............. Cierre de pagos.

3.5 Los documentos de tramitacion son:

Clase de documentos Finalidad

Indice............. Factura de envio de documentos a las Unida-
: des de Informatica para su contabilizacién.
Cargo a las Cajas
pagadoras....... Extracto de los mandamientos validados que
se envian a las Unidades de Pagos y opera-
ciones financieras para hacerlos efectivos.
Control contable .. | Referencia y validacién de la operacién con-
table. ’

3.6 Los documento de créditos presupuestarios y de gestién
responderdn a los modelos que se incluyen en el anexo I de esta
norma. Su estructura es similar y corresponde al siguiente esquema:

Parte superior.—Contiene espacio para los siguicntes datos:

Entidad y clave numérica.

Centro v cddigo numeérico.

Fecha.

Nimero de indice.

Ejercicio afio.
" A(r)e)a geogrifica origen del gasto {en documentos que incluyan
ase O).

Caja pagadora (en documentos que incluyan fase K).

Forma de pago (en documentos que incluyan fase K).

Nimero de referencia.

Parte central -Con espacio para los siguientes datos:

Explicacidén o nimero de los comprobantes y explicacion del
gasto.

Perceptor, nombre y apeilidos.

Identificacidn del proyecto de inversion (en documentos aplica-
dos al capitulo VI).

Aplicacién: GG-PP-FF-EEEE-I-CC.

Importe.

Importe en letra.

Descuentos (en documentos que incluyan fase K):

Clave,

Importe parcial

Total descuentos.

Parte inferior-Espacios reservados para las anotaciones y
firmas de Contabilidad, Intervencion, proponente, en su caso, y
autorizacion de la autoridad competente.

3.7 Forma de cumplimentar los impresos. Datos a cubrir

3.7.1 Entidad:

Se consignara la cifra y clave numérica que correpondan.

Las claves numéricas tendrdn la siguiente conversion:

ﬂlgll'laé‘;le:“ mil)near::?(;n Enudad gestum
1 INSS jIpstituto Nacional de la Segunidad Social.
2 INSALUD| Instituto Nacional de la Saiud.
3 INSERSO | Instituto Nacional de Servicios Sociales.
4 ISM Instituto Social de la Marina.
5 TGSS | Tesoreria General de ta Seguridad Social.
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372 Centro:

El que expide el documento.

El c¢édigo de identificacién del Centro de Gasto constard de
cuatro digitos que serdn independientes, en cuanto a su numera-
cién, para cada Entidad Gestora.

3.7.3 Fecha:
La de confeccién del documento.

3.7.4 Numero del indice:

El de aquel en que se haile incluido el docurnento, que habra de
ser correlatvo dentro de cada ejercicio para cada Centro de Gasto.

Derrds de la barra «/» se anotard ¢ numero de orden del
documento dentro del indice.

3.7.5 Ejercicio aho:
- Al que ha de aplicarse la operacién.
3.7.6 Area geogrifica origen del gasto:

Se anotard la clave correspondiente a la provincia gue origine
el gasto.

El cidigo o clave de la provincia es el general, es decir, el que
se inicia con 01 Alava ... So6lo se consignara en documentos que
incluyan la fase O o K.

3.7.7 Caja Pagadora:

S6lo para documentos que incluyan la fase K. S¢ anotard la
clave correspondiente a la Caja Temitorial o Central que haya de
hacer efectivo el pago.

Las claves son idénticas a las empleadas para establecer el area

%eograﬁca origen del gasto. En el pago a carge de los Servicios
entrales de la Tesoreria General se consignard como «Caja
Pagadora» la clave 60. .

3.7.8 Forma de pago:

Las claves son las siguientes:
02 Cheque.

03 Transferencia.

04 Relacion de pagos.

05 Giro Postal.

06 Pago por formalizacién.
07 Efectivo.

Cuando no esié preestablecida o acordada la forma de pago se
anotara por la Tesoreria respectiva.

3.7.9 Nuimero de referencia;

A consignar en todos los documentos que se expidan con
posterioridad 2 aguel en que se incluya la fase A y que correspon-
dan a un mismo acto. También aparece en los documentos RC/ y
MC/, para identificacién de los documentos RC y MC a los que
corresponden.

La clave es el nitmero asignado en el Diario de Operaciones, a
la operacidn causada por el documento con fase A, RC o MC
afiadiendo dos digitos de control, que vendran dados por el Centro
de Informatica.

Estos dos digitos de control tienen como misidn principal una
mayor seguridad en su transmision.

3.7.10 Nuimero de los comprobantes y explicacidn del gasto:

Espacio reservado para anotar los documentos que s¢ acompa-
flan ¥ una sucinta explicacién del gasto que se va & autorizar,
disponer, reconocer y/o proponer su pago. En el caso particular de
documentos, ¢n cualquier fase, a imputar presupuesiariamente al
capitulo VI de la clasificacion econdmica de gastos, incluird ademnds
un cédige identificativo del proyecto de inversion de que se trate,
conforme se establece en el anexo Il de la presente Orden.

3.7.11 Perceptor, nombre y apellidos:

Se anotarin los datos correspondientes al perceptor o percepto-
res en los documentos que incluyan la fase K, y entre ellos el DNI
o NIF. En el supuesto de habilitados o de documentos que amparen
relaciones nominales de perceptores, podrd consignarse un identifi-
cador genérico.

3.7.12  Aplicacién:

Con referencia a la aplicacidn por programas, econdmica y
funcional del crédito retenido, autorizado, dispuesto, reconocido
¥/0 propuesta su pago.

(;r,(g Grupo de programas.
FF = Aphcacxon funcional.

EEEE = Clasificacién econdmica. segin la normativa en vigor,
con especificacién hasta el subconcepto presupuesiario
inclusive. Cuando no exista, se anadird un cero en lugar
del digito que deberia corresponder al subconcepto.

J = Ultimo digito del ejercicio a que se imputa el gasto.
CC = D 1tos de control que seran facilitados por el (%:ntro de
ormdtica a efectos de una mayor seguridad en la
transcnpcxon mecanogrifica del documento.

3.7.13 Imporie:

A anotar por el importe ¢ importes integros que corresponden
a cada aplicacion, debiendo totalizarse.

En los documentos que incluyan fase K deben anotarse los
descuentos efectuados v la suma de ellos en la casilla «total
descuentos».

3.7.14 Liguido:

También en documentos que incluyan fase K. Sera el resultante
de deducir del importe integro el total descuentos.

3.8. Destino de la copia de los documentos.
a) De créditos presupuestos.

Primer efemplar: Para el Centro emisor - como Jusuﬁcamon dela
Cuenta Resumen de Gastos.

Segundo ejemplar: Para el Centro emisor por razém de su
competencia sobre el crédito presupuesto,

Tercer ejernpiar: Para la Subdireccion de Administracién o
medad similar de la Entidad Gestora o Servicio Comtin correspon-

ente.
Cuarto ejemplar; Como antecedente,

b) De gestidn.

Primer ejemplar: En los documentos de las fases RC, A, D, O
para la justficacién de la Cuenta Resumen de Gastos, en jos
documentos K, para justificar las cuetitas de la Tesoreria.

Segundo y tercer ejemplar: Para el Centro emisor del docu-
mento.
Cuarto ejemplar: Como antecedente,

3.9 Todos los documentos coniables se extenderdn necesana-
mente a maquina, cumplimentando debidamente todos los datos
que procedan segun la operacidn a que se refiere, con apficacion de
los codigos v claves de mecanizacion correspondientes.

310 Las anotaciones en las Cuentas Presupuestarias v la
redaccion de los Iibros e instrumenios de contabilidad se verifica-
rin mecdnicamente en los impresos normalizados que facilitard la
Tesoreria General de la Seguridad Social.

Art. 4° Operaciones en Entidudes Gestoras y Servicios Co-
munes.

4.1 Las distintas operaciones expresadas en los documentos
definidos han de contabilizarse secuencialmente en las Entidades
Gestoras, Servicios Comunes y Centros de Gasto en ¢l momento
siguiente al de su aprobacién, ¥ no podra utilizarse el saldo
correspondiente mds que para la continuacion de aquellos_actos
administrativos que en principio lo originaron. A este fin las
operaciones contables a que pueda dar lugar el desarrollo del
Presupuesto de Gastos son los siguienies:

4.1.1 Créditos presupuestos.—En e! texto de los documentos se
consignard el detalle que figura en el pormenor correspondiente,
pudiéndose abreviar esta transcripcidn siempre due la expresion
qQue s€ consigne permita apreciar con exactitud [a naturaleza de los
créditos aprobados.

4.1.2 Autorizaciones.—Aprobado el expediente, previos los
tramites reglamentarios, el Jefe de 1a Unidad que administra el
crédito, formulard un documento A por ¢l importe correspon-
diente, proponiendo su aytorizacidn,

4.1.3 Disposiciones:

Atenciones de personal.-Al iniciarse el ejercicio, los Centros que
administran créditos de personal formulardn un documento AD
por ¢l importe de los haberes correspondientes a la plantilla real
existente en aguel momento.

Alquileres.~Por el importe anual de todos los contratos en vigor,
la Entidad o el Servicio correspondiente formulard un documento
AD. Las modificaciones, anulaciones ¢ nuevos contratos darin
lugar a la expedicidon de nuevos documentos AD o AD/, gue se
justificardn con dos copias del contrato.

Material de oficina.-Por el importe de las dotaciones figuradas
en el presupuesto o en la medida que vayan autorizandose los
gastos se- formalizara un documento AD por el Centro que
administre el crédito.

Gastos de los servicios.-A medida que se vayan concediendo
los créditos, los Centros expedirdn documentos AD o un docu-
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mento A, v, posteriormente, otro D, cuando la autorizacion del
gasto no lleve implicita la disposicién del mismo.

Prestaciones econdémicas.~Al comienzo del ejercicio, por la
Entidad Gestora se expedirda documento AD por el importe total
del crédito presupuesto.

Otros gastos que afecten a un solo ejercicio ~Contratada la obra,
adquisicion o servicio, conforme a las normas legales vigentes, se
formulara por el Centro que administre el crédito el documento AD
o un documento A y otro D cuando la autorizacion del gasto no
lleve implicita la disposicion del mismo, a la vista de los documen-
}os suficientes que justifiquen la situacion de los créditos en estas
ases,

Las bajas obtenidas dardn lugar a un documento A/ por el
importe de las mismas, a fin de anular el exceso-de la autorizacién
y reponer el crédito presupuesto. :

Cuando en alguna de las obras, adquisiciones ¢ servicios
contratados se rescindiera el contrato, este acto dard lugar a la
expedicidén de un documente AD/ por la cantidad anulada.

Gastos que afecten a varios ejercicios.-Aprobado el expediente
de contratacién se expedird un docummento contable D por la parte
de crédito que corresponda al ejercicio en curso, el cual ya habra
sido precedido del correspondiente documento A.

Posteriormente, al comienzo de cada gjercicio y sin perjuicio de
lo previsto en el apartado 3.3.1, por los Servicios que tengan
asignados los créditos, se formularan documentos AD por gastos de
obras ya contratadas en gjercicios precedentes, por los importes de
las_anualidades imputadas al afio de que se trate, con detalle
suficiente en cada documenio contable para que puedan determi-
narse las distintas obras que comprende y sus correspondientes
anualidades. De esta forma, la Entidad; Servicio Comin o Centro
de Gasto reflejard al comienzo de cada ejercicio econémico el
importe de los créditos iniciales que se hallase afectado a la
realizacién de las obras de que se trate. :

4.1.4 Obligaciones.~Sera utilizado el documento O para efec-
tuar e contraide de una obligacién en la que por cualquier
circunstancia no proceda expedir un documento QK. ;

4.1.5 Propuestas de pago:

Retribuciones de personal.-Los Centros y dependencias redac-
taran los documentos OK, que remitirdn a las Tesorerias a las que
estén adscritos junto con los documentos gue justifiquen su
expedicion y sean aptos para efectuar el pago.

Las nominas se cerrarin deniro de los cinco primeros dias
habiles de cada mes, con arreglo a la situacidn del personal en
primero del mismo y recogiendo las novedades que se produzcan
hasta fin del mes anterior, debidamente intervenidas. Por excep-
cién, no se atendrd a dicho plazo el cierre de las nominas de
Empleados de Fincas Urbanas, dadas sus especiales caracteristicas,

Los importes de los haberes de personal $e¢ aplicaran a los
conceplos presupuestarios que procedan, conforme a su naturaleza,
por la cuantia resultante de deducir para cada uno de los conceptos
retributivos y en forma individual, las prestaciones de ILT deven-
%adas en el mes anterior, que se satisfacen como_pagos delegados.

xcepcionalmente y en tanto los procesos informdticos no lo
permitan, 1a deduccidn se practicard sobre el total de la nomina, en
forma proporcional z los importes totales de los rtespectivos
conceptos retributivos.

El importe de las cuotas patronales se cifrara por su integro. En
los boletines de cotizacion se deducirin los pagos deiegados
satisfechos en el mes corriente.

Una vez confeccionadas las noéminas por las unidades corres-
pondientes se¢ expediran los documentos OK y se enviardn a la
Intervencion respectiva para que proceda al conformado de la
documentacion justificativa. Seguidamente se remitiran dichos OK
a la Tesoreria acompanados de indice v con la documentacion
oportuna diez dias hdbiles antes, al menos, de que deban hacerse
efectivos,

Los Centros que dispongan de terminales de informdtica
autorizados para procesar docurnentos presupuestarios, procederin
de la forma sefalada anteriormente, si bien los documentos OK
%ue amparen el pago de néminas, una vez validados en el propio

entro y en unidn de la documentacién justificativa y del gportuno
carge a las cajas pagadoras, habrin de remitirse a la Tesoreria
respectiva con antelacion minima de seis dias respecto de la fecha
sefalada para el pago,

Senalamiento especial para pago de las retribuciones de perso-
nal.-Cuando las Intervenciones Centrales o Territoriales hubiesen
remitido los indices a la unidad de inform4tica que deba procesar
los documentos, en unién de los OK correspondientes, y por causa
excepcional no se hubiesen contabilizado con anterioridad a la
fecha en que deba hacerse el sefialamiento para poder ser pagados
€l dia en que sean exigibles, el Tesorero terntorial 0 general, en su
caso, podrd acordar que el indicado senialamiento se efectie en base
a las copias de los documentos QK que la Unidad de Contabilidad
del Centro deberd remitir a la Tesoreria, junto con un certificado
del Director del Centro emiscr, en el que se haga constar la causa

por la que no se_hayan podido validar los documentos OK vy que
existe crédito suficiente para su atencion. El pago se aplicard a una
cuenta de deudores por el importe liquide de las ndéminas,
{ormggfando esta operacién tan pronto como se contabilicen
oS

Este mecanismo excepcional de pago de retribuciones no sera de
aplicacién cuando se comprobara, por cualquier medio, la inexis-
tencia de crédito suficiente para su cobertura.

Dietas.-En los casos en que previamente no pueda ser realizada
la distribucion total o parcial del crédito (fase AD) en consideracion
a la naturaleza especial del servicio, se expedird un docu-
mento. ADOK.

Otras atenciones.—Para el pago de las demds atenciones en las
que previamente hayan sido contabilizados los documentos AD, se
expedird un documento OK que se justificard con las cuentas,
certificaciones, etc., que motiven la obligacién y seguird igual
tramite que el expuesto para las retribuciones de personal.

Cuando no exista AD previo se expedird un documento ADOK
justificade en igual forma gue ef OK.

Prestaciones econdmicas.-Se expedirdn documentos OK, que se
justificardn con las néminas de perceptores correspondientes.

Certificaciones de obras y servicios.-Las certificaciones ¢ cuen-
tas de obra, servicio o adquisiciones, aprobados por los Servicios
Centrales o Provinciales ?‘acultados para ello, se cursardn a los
Servicios de Contabilidad acompariados del correspondiente docu-
mento OK. e ‘ .

© 4.1.6 Normas comunes a todas las operaciones.~La tramita-

cién de los documentos contables quedard subordinada a! principio
de limitacidn y vinculacign de créditos en los términos y con el
alcance reconocidos en la Ley General Presupuestarta, sin perjuicio
de gue a los efectos de mantener el nivel informativo en la
realizacién de los gastos, la imputacion de estos tltimos al
desarrollo presupuestario 10 sea con el pormenor previsto en la
estructura y codigos en vigor. -

Todos los documentos que se expidan por operactones posterio- '

res a la autorizacion, incluso la operacidon inversa de ésta, en su
caso, consignarin en «Referencia» el mimero de asiento de la
precedente de que se derive. : '

Todas las propuestas de pago que s¢ expidan con cargo a la
Seguridad Social se extenderan, salvo las excepciones establecidas
en la normativa vigente, a favor de los acreedores directos o
endosatarios, en su ¢aso. .

Los documentos contables podrin comprender operaciones
referidas a uno 0 varios conceptos presupuestarios, sin que puedan
exceder de nueve y siempre pertenecientes al mismo presupuesto.

Art. 5.° Operaciones de rectificacion relativas a los documen-
tos de gestion de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes.

5.1 Los errores que puedan producirse en la contabilizacién de
los documentos se rectificaran de acuerdo con el procedimiento
siguienie: o

5.1.1 Si el error es detectado con anterioridad al proceso
contable del documento, el Centro de Gasto que lo hubiera
expedido 1o pondra en conocimiento de la Unidad encargada de su
proceso informdtico, solicitando su devolucién. Si el error fuera
observado por dicha Unidad informatica, se devolvera al Orga-
nismo de procedencia para su anulacién.

5.1.2 Cuando el documento hubiera sido ya coatabilizado, €l
Centro de gasto correspondiente expedird documento inverso,
haciendo referencia en ¢} mismo a las circunstancias del que se
anula. Si el documento objeto de anulacién incluye la fase K, y ya
hubiera sido remitido a la Tesoreria correspondiente, la emision c{el
documento inverso deberd ser autorizada por la correspondiente
Unidad de Pagos y Operaciones Financieras, quien devolverd el
documento anulado, una vez rectificado ¢l cargo a la Caja
Pagadora. ‘

Si el pago se hubiera hecho efective no se expedird documento
inverso, sino que se promoverd el oportuno expediente de rein-

g2ro.

5.1.3 Cuando el error de expedicién se refiera a la aplicacién
entre conceptos de un mismo Centro, los Servicios del Organismo
proponente que hubieran padecido el error, expediran documentos
por ¢l mismo importe, positivo y negativo, aplicados a la cuenta
correcta y a la que se imputd el asiento erréneo, respectivamente.

Dichos documentos no serdn remitidos a la Caja Pagadora,
conservindose en la Seccién de Contabilidad,

5.1.4 Cuando los errores de aplicacion afecten a distintos
Centros, ¢l trdmite serd similar al anterior. En todo caso se indicard
«sin salida material de fondos».

5.1.5 Los servicios de Contabilidad de los distintos Centros
comprobardn las operaciones de rectificacion a iravés de los
asientos que figuran en el Diario de Operaciones.

5.1.6 Cuando el error consista en la indebida inclusién de un
documento en el cargo a una Caja Pagadora, la rectificacién

nbba an
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afectard solamente al documento de cargo a las Cajas Pagadoras
respectivas. .

5.1.7 Los restantes errores que afecten a las demds claves y
cadigos utilizados en el procesc mecanizado se corregirdn en base
a las propuestas que formulari el Jefe de Contabilidad o la oficina
que descubra la anomalia, y serdn autorizadas por el Interventor
actuante.

5.2 Cuando se hubiera ya contabilizado el documento presu-
puestario que incluya la fase K, comprensivo de los abonos en
cuenta corriente o libreta ordinaria de prestaciones econdomicas y s¢
conociera con certeza el fallecimiento del beneficiario, alguna otra
causa que imposibilitara el cobro por el mismo o se fpri\.rara del
derecho a la percepcion, y siempre que se hubiera efectuado la
retrocesién de su importe, se expedird documento inverso que
incluya las fases O y K, haciendo referencia en el mismo a las
circunstancias del o de los que se anulan, por el importe integro y
con la aplicacidén presupuestaria de la prestacién originaria.

5.3 forma similar s¢ actuard respecto a los recibos de
srestaciones impagados devueltos por las distintas Entidades

nancieras, procctfiaéndosc a expedir documentos inversos gue
incluyan las fases O y K por los importes integros y con la
aplicacidn presupuestaria de las prestaciones correspondientes.

El pago posterior de estos recibos, si asi procediera, se realizard
mediante la emisién de los oportunos docurnentos de gestion
presupuestaria que incluyan las fases O y K.

5.4 Andlogamente, cuando proceda compensar las cantidades
abonadas a un beneficiario por una determinada prestacion con las
que realmente resultan a su favor al otorgarse, mediante la
correspondiente resolucion administrativa, otra prestacién dife-
rente a la percibida con anterioridad, se dird un documento
inverso en formalizacion, comprensivo de fases O vy K, que
anule la prestacién inicial Dicho documento hard referencia a las
circunstancias del que se anula y llevard la aplicacidn presupuesta-
ria correspondiente a la prestacién.

5.5 La anulacién de cheques expedidos para pago de retribu-
ciones de personal, por improcedente inclusién en ngmina, baja u
otras causas, dard igualmente lugar a la expedicién de documento
OK/, por los importes integros correspondientes.

5.6 Los supuestos contemnplados en los puntos 5.2, 5.3, 54 y
5.5 se refieren exclusivamente a anulaciones de obligaciones y
propuestas de pago que han sido imputadas al ejercicio corriente.
Cuando se trate de obligaciones y propuestas de pago correspon-
dientes a ejercicios cerrados, st anulacién no se tramitard mediante
documento inverso, sino que se considerard como un reintegro, con
imputacién al Presupuesto de Recursos y Aplicaciones de la
Tesoreria General.

Art. 6.° Contabilidad y trdmite de las Entidades Gestoras y
Servicios Comunes.-La Contabilidad del Presupuesto de Gastos y
Dotaciones se llevard a cabo en las Intervenciones de las Entidades
Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social mediante la
utilizacidn de los equipos de procesos de datos de la Gerencia de
Informadtica, que es la unidad responsable del desarrollo de los
procesos destinados a la obtencion de los documentos contables, de
seguimiento del presupuesto, de control y resumen derivados de la
aplicacién de la presente Orden. Los documentos contables serdn
los siguientes:

6.1 Diario de Operagiones.-El Diario de Operaciones regis-
trard, numeradas correlativamente, todas y cada una de las
operaciones gue se realicen con aplicacion al Presupuesto de Gastos
de cada Centro. Las anctaciones se producirin siempre que el
proceso mecanizado haya comprobado la existencia de saldo en la
correspondiente aplicacion presupuestaria. . -

La informacion referida a aplicacién presupuestaria reflejard,
por cada apunte contable, Entidad, Centro de Gasto, grupo de
programqs, programa, Servicio y concepto o subconcepto.

e editard por duplicado. Un ejemplar jusiificara la cuenta
definitiva de gastos y el otro se conservard en la Intervencion del
Centro emisor de los documentos como antecedente.

6.2 Mayor.-En ¢l Mayor se abrira cuenta a cada concepto
presupuestario, dentro de cada grupo de programas, con separacién
por programas, servicios, Entidades y Centros de Gasto del
presupuesto, anotandose, por orden cronoldgico y correlativa-
mente, todas [as operaciones que afecten a los mismos y que hayan
sido previamente registradas en el Diario de Operaciones. La
edicion del Mayor se efectuard con la periodicidad que aconsejen
las operaciones aplicadas a cada cuenta.

Con los datos de las distintas operaciones y saldos existentes en
las cuentas del Mayor se formaran mensualmente los resimenes
que constituyen la cuenta de gasto de cada Centro.

Las cuentas de Mayor se imprimiran por triplicado. Un
ejemplar justificard la cuenta definitiva de gastos. Los dos restantes
servirin de antecedente para los Servicios de Contabilidad de la
Unidad que procesa los documentos v del Centro de Gasto.

6.3 Elresumen de operaciones.-Constituye la cuenta de gastos
piiblicos y ofrecerd el resumen mensual acumulado de las operacio-
nes y saldos que afecten a cada concepto o subconcepto presupues-
tario clasificados por grupos de programas, con Separacion por
programas v servicios de cada Entidad y Centro de Gasto.

6.4 Como informacién adicional se emitirin los siguientes
documentos:

Resumenes mensuales, por conceptos o subconceptos presu-
puestarios, de la totalidad de operaciones que afecten a cada
servicio dentro de cada Entidad y Centro de Gasto.

Resumes mensuales, por conceptos o subconceptos presupues-
tarios, por cada servicio dentro de cada Entidad v Centro de Gasto.

Resumenes mensuales, por conceptos o subconceptos presu-
puestarios, de las operaciones que afecten a cada grupo de
pProgramas y programa.

esimenes mensuales de la distribucién geogrifica del gasto
por Entidad, grupo de programas, programa, servicio y conceptos
o subconceptos presupuestarios v, en su caso, por Centros de Gasto.

6.5 No obstante lo expuesto, los Organos interesados podran
sqliglitar esta informacién referida a periodos distintos de los
citados.

Amt. 7°  Actuaciones de las Intervenciones de las Entidades
gestoras ¥ Servicios comunes.

7.1. Con independencia de los cometidos que corresponden a
las Intervenciones respectivas en el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacién previa de obligaciones y gastos, la relativa a la
intervencién de la inversidn g? las cantidades desiinadas a realizar
servicios, obras y adquisiciones se Hevard a cabo conforme a las
normas vigentes al respecto.

En cuanto a las fases de ordenacion de los pagos y
realizacién material de los mismos, las actuaciones de las Interven-
ciones s¢ levardn a cabo en la forma siguiente:

a) La intervencion formal del pago se realizard, en todo caso,
por ¢l Interventor de la Tesoreria respectiva, y se hard constar en
el documento «Cargo a las Cajas Pagadoras», una vez finalizado el
proceso administrativo contable de [os mandamientos de pago. La
intervencion formal versara sobre la comprobacién de la existencia
de saldo en el crédito correspondiente y que el pago ha sido
propuesto por la autoridad competente,

b} La intervencion material del pago quedara consignada en
las relaciones que acompaniarin 2 los documentos materiales de
pago, sin que se estampe diligencia alguna en los documentos K,
OK y ADOK,

En todo caso, se firmard por el Interventor cada uno de los
instrumentos de pago. .

La toma de razén en contabilidad se acreditarg consignando en
el documento contable la fecha de pago y el mimero del asiento del

libro reFjstro. ‘

Al efectuar la intervencién material del pago se comprobard que
el mandamiento lleva unido el documento de control contable
correspondiente.

Art, 8.°. Trdmites en los Servicios de Contabilidad de los
Centros emisores de documentos.

8.1 Los Servicios de Contabilidad de los Centros emisores de
los documentos de gestion comprobarin que todos los expedidos
para ejecucién de operaciones detalladas en el nimero 4 responden
a los acuerdos contenidos en los expedientes que los promuevan.

8.2 Dichos servicios formularan los correspondientes indices
para el envio de documentos y sus justificantes a la Unidad de
Informitica. En la confeccidn de estos indices se tendrdn en cuenta
las normas siguientes:

a} Se relacionardn uno por uno los documentos, detallando su
1mdporte en la columna correspondiente. Se¢ formard un indice
independiente por cada Centro de Gasto y clase de documento
contable,

b) No se incluirdn en ¢l indice general del Centro de Gasto y
clase de documento respectivo y figurardn en otres independientes
las operaciones que afecten a:

Pago de haberes de personal, de pensiones ¢ de otra naturaleza
que deban ser satisfechos en fecha prefijada.

Pagos en el extranjero.

Pagos en formalizacion.

¢) La numeracion serd correlativa y finica deniro del afio por
cada Centro de Gasto y se enviarin, previo cotejo con la documen-
tacién, a la Unidad de tratamiento informatico gue proceda, por
cuadruplicado ejempiar.

Art. 9.°  Otros trdmites.

9.1 Tramites en las dependencias que cuenten con terminal de
informatica.

Ny

oy



BOE nim. 313

Jueves 31 diciembre 1987

383335

9.1.1 Recepcién y comprobaciéon de los documen-
tos.~Recibidos los documentes contables con los indices correspon-
dientes, se comprobara si estan correctamente expedidos y debida-
mente suscritos con las firmas autorizadas. Asimismo se verificard
si las claves y codigos que exige el procedimiento mecanizado son
correctos, consignando, en_su caso, los que procedan. .

9.1.2 Tramites en los Departamentos de Informatica 0 Unida-
des que tengan atribuidos los terminales.-Hechas las comprobacio-
nes citadas, se remitird la documentacién al terminal de 1a Gerencia
de Informatica, estampando en cada uno de los indices la fecha de
remisién.

La Unidad de Informatica, una vez transmitida la informacion
de los documentos y expedidos los Diarios de Operaciones, cargos
a las Cajas Pagadoras y documentos de contrel, remitird a la
Unidad de Contabilidad los documentos tratados en unidn de los
elaborados por el ordenador. i .

9.1.3 Tramites en la Seccién de Contabilidad.-La Unidad de
Contabilidad procederd a realizar las siguientes operaciones:

a) Separar los diferentes Diarios de Operaciones y documenta-
cién anexa con sus respectivos documentos contables.

b) Clasificar los documentos contables de cada Diario de
Operaciones en tres grupos:

Documentos rechazados.
Documentos ¢ontabilizados:

Sin fase K.’ o AR
Con fase K. .

¢) Diligenciar cada documento contabilizado con su niimero
de operacion, fecha y firma. ) .

d) Unir a cada documento contabilizado con fase K su
respective «documento de control contable».

e} Enviar a la tesoreria competente los documentos con fase
K, para que sean hechos efectivos, unidos a sus documentos de
control contable y tres ejemplares del cargo a las Cajas Pagadoras,
uno de los cuales le serd devuelto en su momento con la siguiente
diligencia: : ‘ .

«De los anteriores documentos se ha hecho cargo la Tesoreria
General de la Seguridad Social.» . ‘

f) Enviar a los centros emisores los Diarios de Operaciones
con los documentos rechazados y los documentos contabilizados
que no incluyan ia fase K y una copia del cargo a la Caja Pagadora
{documentos contabilizados con fase K) con la siguiente diligencia:

«Los anteriores documentos han sido remitidos a la Tesoreria
General de la Seguridad Social.»

9.2 Trdmites en Ia Tesoreria General de los documentos con
fase K, ya validados, recibidos para su pago:

9.2.1 La unidad de Contabilidad de la Tesoreria correspon-
diente recibiri los documentos con fase K en unidén de los
documentos de control contable y tres ejemplares del cargo a las
Caja Pagadoras. Una de las copias de este 1ltimo se devolverd al
Centro de validacion con la siguiente diligencia:

«De los anteriores documentos se ha hecho cargo la Tesoreria
General de la Seguridad Social.»

Con ello guedari reflejada la intervencion formal del pago, que
siempre se efectuara por el Interventor de la Tesoreria o persona en
quien delegue. . o .

$.2.2 Otra copia del cargo a las Cajas Pagadoras la remitird a
la Unidad de Pagos y Operaciones Financieras, junto con los
documentos incluidos en el mismo para su tramitacién.

Dicha unidad hard ei sefialamiento de pago y extenderd los
instrumentos materiales del mismo, enviandolos a la Intervencién
de la Tesoreria, para que proceda a la fiscalizacién material del
pago.

9.2.3 Cuando se trate de pagos centralizados, se enviard a la
Subdireccién General de Pagos y Entidades colaboradoras de la
Tesoreria General una copia del cargo a las Cajas Pagadoras, con
los documentos incluidos en el mismo.

Art. 0. Liquidacion y cierre del ejercicio.

10.1 La cuenta definitiva de cada ejercicio se cerrard et 31 de
diciembre y comprendera:

a) Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que
sea 2ellp‘«friodo de que deriven, conforme a los criterios establecidos
en 2.1.4.

b) Las obligaciones reconocidas hasta ¢l fin del mes de
diciembre, siempre que correspondan a adguisiciones, obras, servi-
cios, suministros, prestaciones O gaslos realizados dentro del
ejercicio, con cargo a los respectivos créditos.

~ 102 Se intregrardn en una sola cuenta, cerrada al 31 de
diciembre, todas las operaciones del ejercicio de que se trate

registradas durante el afio, constituyendo la cuenta definitiva de
liquidacién del presupuesto de gastos.

10.3 En 31 de diciembre los saldos de autorizaciones, que
representen el importe de aquellas de las que no se ha dispuesto,
serdn anuladas mediante documentos CG que expedira la Gerencia
de Informdtica, en los que por c¢ada concepto presupuestario se
refundan las diversas autorizaciones, siempre que éstas hubieran
sido imputadas en su dia a igual concepto.

Analogamente se anulardn en 31 de diciembre los saldos de
disposiciones mediante documentos CP. '

Los saldos de créditos presupuestarios resultantes, después de
practicadas las operaciones a gque se refieren los dos pdrrafos
anteriores, representardan los remanentes de crédito que han de ser
anulados,

10.4 El saldo de obligaciones representa el importe de las que
se hallen pendientes de ordenar su pago y se traspasard a una
cuenta global con referencia al ejercicio presupuestario correspon-
diente. Por dicho importe, los Servicios de Contabilidad formaran
una relacién nominal que, comprobada con el saldo respectivo, se
acompafiard como justificante de la cuenta de Gastos.

La expresada cuenta de Obligaciones contraidas y pendientes de
ordenar el pago al finalizar el ejercicio econémico se llevard

| independientemente para cada Centro de Gasto, abriendo las

correspondientes fichas que recogerin precisamente como saldo
entrante e} de las obligaciones a que se refiere, agrupando los saldos
de obligaciones de todos los conceptos de cada Centro, al cual se
iran imputando los pagos ordenados que sean procedentes.

De conformidad con lo previsto en los articulos 46 y 47 de la
Ley General Presupuestaria, se procederd a la cancelacion de las
obligaciones pendientes que se-declaren prescritas,

10.5 Los mandzmientos de pago que no hayan sido satisfe-
chos er 31 de diciembre conservardn plena wvigencia hasta el
momento que s¢ hagan efectivos a los acreedores, se anuien o se
declare su prescripcion. v

Art. 11, Modificaciones presupuestarias correspondientes a
Entidades Gestoras y Servicios Comunes. :

11.1  Se definen las siguientes figuras modificativas del presu-

puesto inicial autorizado:

Créditos extraordinarios.

Suplementos de crédito.

Ampliaciones de crédito,

Transferencias de crédito positivas.

Transferencias de crédito negativas.

Créditos generados por ingresos.

Incorporacién de remanentes de crédito.
_ Bajas por anulacién de crédito.

11.2  Con caricter general, los expedientes de modificacién de
crédito se iniciardn en las unidades que tengan a su cargo la gestién
de los presupuestos o sean responsables de los programas corres-
pondientes. -

11.3 Las propuestas de modificacion cuya facultad de resolu-
cién exceda de las competencias atribuidas al Director General de
la Entidad Gestora o Servicio Comin respectivo, serdn tramitadas

r éstos a la Direccién General de Régimen Econdmico de la
eguridad Social, antes del dia 15 de noviembre del gjercicio en
vigor, la cual someters el expediente a la aprobacion del Ministro
de Trabajo y Seguridad Social para su reselucidn o elevacion
ulterior al Consejo de Ministros, segin proceda, de conformidad
con sus facultades resclutorias respectivas. El acuerdo que se

" adopte serd comunicado a la Entidad proponente.

11.4 La Direccidn General de Régimen Econdmico de la
Seguridad Social solicitard cuantos informes, datos y documentos
considere precisos, en orden a la resclucion de los expedientes,
comunicando al Ente correspondiente la suspension de la tramita-
cidn de aquellos expedientes en que no proceda resolucion favo-
rable. ;

11.5 En el supuesto de que la aprobacion de la modificacion
sea competencia del propio Ente proponente, el acuerdo resolutorio
favorable sera puesto en conocimiento de la Direccién General de
Régimen Economico de la Segur’:dad Social, para su toma de razon.

11.6 Los documentos de modificacidn presupuestaria MC
que, en su caso, deban expedirse por las Entidades Gestoras y
Servicios Comunes para la efectividad contable de las modificacio-
nes aprobadas, $¢ emitirdn y cursaran a las unidades de Informatica
por los propios Entes una vez recaido acuerdo aprobatorio sobre el
expediente formulada. . i .

11.7 Los expedientes incluirdn, en cualquier caso y sin pq?ux-
cio de la documentacién especifica que para cada tipo de modifica-
cion se requiere en los articulos siguientes de esta Orden, propuesta
de modif?cacién, Memoria justificativa, informes y dicidmenes
técnicos y anexos 2 la Memoria. )

La propuesta constituye la expresion concreta y resumida de la
clase de modificacion a que se refiere el expediente, con indicacion
del grupo de programas, programas, servicios funcionales y concep-
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tos 0 subconceptos econémicos del presupuesto a que afecta,
importe y causas que la motivan. Tal propuesta se ajustard
gicesaﬁameme al modelo que aparece en el anexo III de esta
den. .
La Memoria constituye el documento base del expediente y en
ella se justificard la necesidad de la modificacién propuesta.
Contendra los siguientes extremos:

a) Mencién de pormas legales, acuerdos o disposiciones en
que se basa, asi como los preceptos de la Ley anual de Presupuestos
o de cualquiera otra norma que ampare la modificacion.

b) Un estudic econdmico que cuantifique separadamente los
créditos necesartos para todos y cada uno de los grupos de
programas, programas, servicios y aplicaciones econdmicas que
afecten la modificacién, extendiendo asimismo la justificacion a la
repercusion que sobre los objetivos e indicadores tenga la modifica-
cién que se propone,

. Cuando los créditos a incrementar afecten a gastos de personal,
el correspondiente expediente se tramitard de forma independiente
de cualesquiera otros que afecten a los restantes capitulos de la
clasificacién econdémica de los gastos. La justificaciéon de su
importe se verificard utilizando el mismo modelo de anexo y con
igual detalle que el exigido al formular el anteproyecto de presu-

uesto del ejercicio a que corresponda la modificacién, senalando
a efectividad del devengo de las nuevas remuneraciones o cuotas
de la Seguridad Social que determinan el expediente.

¢) Causas que determinan la insuficiencia del crédito en las
ribricas a incrementar y TecursOos previstos para amparar su
financiacién, sefialando en primer término las posibilidades de
cobertura a expensas de los remanentes de crédito de otras ribricas
de presupuesto de la Entidad o Centro de Gasto que formula la
propuesta. Esta ultima exigencia no serd aplicable cuando el
incremento de los créditos venga impuesto por un exceso en la
realizacion de los recursos presupuestados afectados que le sirven
de cobertura.

d) La incidencia que la modificacién propuesta pueda tener,
en su ¢aso, en los presupuestos de ejercicios futuros.

e) Tratindose de Entidades con competencias transferidas a
Comunidades Auténomas, referencia expresa y cuantificada, en su
caso, asi la modificacion incide o no en las cuantias de los créditos
transferidos a dichas Comunidades Auténomas.

11.8 Al expediente se incorporardn los siguientes informes:

11.8.1 El de la Intervencion de la Seguridad Social del organe
proponente. Este informe debera aludir a:

a) Los remanentes de crédito al dia de la fecha de las ribricas
a incrementar, asi como los relativos a las aplicaciones financiado-
ras cuando estas dltimas se integren en el Presupuesto de la Entidad
que formula la propuesta. . . .

b) La adecuacién del expediente a la normativa en vigor,
haciendo especial referencia al cumplimiento de los requisitos
exigidos para su tramitacion y al reglamentario planteamiento
contable y financiero de la modificacion. .

¢} En los expedientes de incorporaciones de crédito el informe
debera pronunciarse, en su caso, sobre el cardcter finalisia de los
recursos que lo financian, asi como sobre la adecuada adscripeign
de los mismos para conseguir dicho fin, entre las ribricas del
Presupuesto de Gastos que figuran como receptoras del crédito.

11.8.2 El de la Subdirecciéon de Administracién y Presupues-
tos o Unidad que tenga a su cargo la confeccién del anteproyecto
y el seguimiento del Presupuesto aprobado, cuando no sea ella
misma la que formule la solicitud v el de la Unidad responsable del
programa. o ]

11.8.3 Los dictamenes ¢ informes facultativos que en cada
caso se juzguen oportunos para la adecuada evaluacion de los
aspectos téenicos o juridicos aque incidan en el expediente.

11.8.4 Como anexos a la Memoria se incluirdn, en su caso, los
que resulten de obligado cumplimiento en aplicacién de la presente

Orden y aquellos otros documentos que justifiquen la necesidad de
la modificacién.

11.9  Cuando haya de realizarse algiin gasto presupuestario que
no pueda demorarse hasta el gjercicio siguiente, no exista crédito o
sea insuficiente y no ampliable el conseguido, y no pueda finan-
ciarse mediante transferencias de crédito de otras nibrcas del
presupuesto de la misma Entidad Gestora o Servicio Comun, para
la autorizacién de la correspondiente modificacion de crédito se
elevard al Ministro de Trabajo y Seguridad Social propuesta
razonada de crédito extraordinario ¢ suplemento de crédito,
respectivamente.

Los expedientes en cuestién deberdn contener los documentos
y requisitos exigidos en los apartados 11.7 y 11.8 de esta Orden.

11.13  Cuando algin crédito calificado de ampliable conforme
a lo dispuesto en la Ley General Presupuestaria o Ley de Presu-

puestos Generales del Estado del ejercicio resulte insuficiente para
atender las obligaciones imputables al mismo, su ampliacién podra
ser autorizada por el Direcior general de la Entidad Gestora o
Servicio Comin, con el informe favorable del Interventor central
correspondiente, siempre que cuente en ¢l mismo presupuesto con
los oportunos remanentes de crédito de otras nibricas en cuantia
suficiente para su financiacidn,

Caso de existir discrepancia entre la propuesta de ampliacion y
el informe del Interventor central, la solicitud de ampliacion serd
sometida al acuerdo de este Ministerio. Igualmente serd competen-
cia de este Ministerio 1a aprobacién de aquellas ampliaciones de
crédito para las que no dispusiera el Presupuesto de Gastos de la
Entidad Gestora o Servicio Comun de ribrica financtadora con
remanente suficiente para conseguir su plena cobertura. Tales
expedientes acomodarian st contenido y documentacién a lo
previsto en los apartados 11.7 y 11.8 de la presente Orden.

11.11 Los Directores generales de la Entidades Gestoras v
Servicios Comunes podran autorizar transferencias de crédito entre
nibricas presupuestanas incluidas en el mismo grupo de programas
y capitulo, siempre que no afecten a créditos de personal o
atenciones protocolarias y representativas, ni supongan desviacio-
nes en la consecucion de los objetivos del programa respectivo.

En el expediente que se formule al efecto se hard consiar,
necesariamente, que la reduccidén experimentada en las ribricas
financiadoras no atectard a la cobertura de las obligaciones que las
mismas deban soportar hasta fin de ejercicio. Tal extremo se
reflejara en el estadillo que, conforme al modelo que figura como
anexo IV a esta Orden, suscribird el {nterventor.

Las transferencias no contempladas ¢n los niimeros anteriores
o sobre las que exista discrepancia entre la propuesta de la
Direccién y el informe de la Intervencion se elevardn al acuerdo de
este Ministerio.

Con caracter general las transferencias de crédito tendran las
siguientes limitaciones:

a) No afectardn a los créditos ampliables ni 2 los extraordina-
rios concedidos durante el ejercicio.

bh) No podran minorarse los créditos que hayan sido incre-
mentados con suplementos o transferencias, salvo cuando afecten
a créditos de personal ni a crédites incorporados como consecuen-
cia de remanentes no comprometidos procedentes de ejercicios
anteriores.

¢} No incrementardn créditos que como consecuencia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracidn, salvo cuando
afecten a créditos de personal.

Las anteriores [imitaciones no serdn de aplicacién cuando se
trate de créditos modificades como consecuencia de reorganizacio-
nes administrativas.

En el caso particular de las limitaciones sehaladas con las letras
b) y c), éstas se entenderan referidas a los presupuestos totales de
cada Entidad Gestora o Servicio Comun, aun cuando los mismos
se desarrollen de modo descentralizado a través de los distintos
Centros de Gasto.

11.12 Los Directores generales de las Entidades Gestoras vy
Servicios comunes podrén autorizar la generacion de crédito en los
conceptos de sus respectivos presupuestos que corresponda, como
consecuencia de la recaudacion efectiva de ingresos dertvados de
las siguientes operaciones:

a) De aquellos descuentos que deban destinarse exclusiva-
mente a la cobertura de programas de investigacién sanitaria,
financiables con dichos descuentos,

b) Del exceso de cobro de los ingresos por el importe que
supere a la cifra presupuestada por servicios sanitarios dispensados
al sector privado por el Instituto Nacional de la Salud, sin que, en
ninguin caso, tales ingresos sirvan de cobertura para incrementar
remuneraciones de personal de la Entidad respectiva.

¢} Del reintegro efectivo de pagos realizados indebidamente
con cargo a créditos presupuestarios del propio ejercicio.

Asimismo, podrdn tramitarse a este Ministerio expedientes de
generacion de créditos financiados con ingresos por Servicios
prestados distintos de los mencionados en el punto anterior o por
subvenciones de personas naturales o juridicas a propuesta de los
Directores generales de las Entidades beneficiarias de dichas
subvenciones ¢ dispensadoras de la prestacion de servicios.

Los expedienies que se formulen para la generacion de créditos
deberdn justificar mediante certificacion de la Intervencidén de la
Tesoreria General, la recaudacion efectiva del ingreso que la
ampara, Tal certificacién tendrd su base en la a su vez expedida por
la Intervencién respectiva y en los antecedentes de la propia
Tesoreria. El importe de la generacidn estard limitado, como
mdximo, al exceso que dicha recaudacién represente sobre la
previsién inicial figurada en el presupuesto de recursos y aplicacio-
nes, de existir, incrementada por anteriores generaciones autoriza-
das, en su caso.
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. 11.}3 Podrin ser objeto de incorporacién al presupuesto del
ejercicio siguiente aguellos créditos que amparen compromisos de
gastos contraidos en firme con destino & operaciones de inversién
real y que, por causas justificadas, no havan podido realizarse
durante ¢l ejercicio del que procede su consignacion.

A tal fin, por los Directores generales de las Entidades Gestoras
o Servicios Comunes se¢ elevara al Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social la correspondiente propuesta de incorporacion,
clasificada por grupos o programas. programas, servicios, conceptos
o subconceptos, provectos y obras, en las que se relacionen
detalladamente los créditos a incorporar.

Los remanentes incorporados segin lo previsto en los pérrafos
anteriores, Unicamente podrdn ser utilizades dentro del gjercicio
presupuestario al que la incorperacién se acuerda y para los
mismos gastos que motivaron, en cada caso, su concesién, autori-
zacién y compromiso.

Los créditos provinientes de operaciones de inversion, sobre los
que no pesen compromisos en firme, sélo podrdn ser objero de
incorporacién en 1a medida que lo permitan las disponibilidades
financieras, sobre lo que deberad informar la Tesoreria General.

Se incorporaran, asimismo, al ejercicio siguiente los remanentes
de crédito de nibricas financiadas con recursos afectados, en la
medida que la recaudacion efectiva de estos 1ltimos supere a las
obligaciones reconocidas que hayan de amparar.

s expedientes de incorporacion se elevarin al Ministro de
Trabajo y Seguridad Social, a propuesta del Director general de la
Entidad Gestora o Servicio Comiin afectado.

11.14 Con sujecion a la normativa de rango superior que en
cada caso resulte de aplicacion, los Directores generales seran

" competentes para realizar los ajustes precisos en la distribucién de
los créditos asignados z los distintos Centros de Gasto que de elios
dependan, siempre que los importes totales de los créditos aproba-
dps a la Entidad no se vean afectados por estas actuaciones. Tales
ajustes se formalizaran mediante documento MC y estardn sujetos
a las limitaciones reglamentarias sobre modificaciones presupuesta-
rias.

11.15 En el supuecsto de surgir en el curso del gjercicio
necesidades crediticias para las que no esté previsio conceplo ©
subconcepto alguno de la estructura presupuestaria vigente, su
inclusién en la misma se solicitard expresamente de este Ministe-
rio, quien podrd autorizarla, comunicdndolo asi a las Entidades que
pudieran resultar afectadas y a la Gerencia de Informadtica. La
dotacién econdmica de la ribrica de nueva creacién se atendrd a
lo previsto en la presente Orden.

11.16 Las redistribuciones entre las diferentes partidas y/o
subconceptos integrantes de un mismo concepto presupuestario,
servicio v grupo de programas, de un mismo Centro de Gasto, no
tendran la consideracion de transferencia, a los efectos previstos en
los puntos b) y c¢) del apartado 11.11 de esta Orden, si bien se
formalizarédn en un documento MC. Tales redistribuciones se
autorizaran por los Directores generales de las Entidades, comuni-
candose ¢l acuerdo adoptado a la Direccién General de Régimen
Econdomico de la Segundad Social conforme dispone el apartado
11.5 de esta Orden. -

En todo caso, deberd tomarse en consideracion el nivel de
vinculacién de los créditos establecido legalmente, a fin de discer-
nir sobre la necesidad de la operacién de redistribucion.

Art. 12, Modificaciones presupuestarias correspondientes a
Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo.

12.1 Los créditos para gasios del presupuesto de las Mutuas
Patronales de Accidentes de Trabajo se destinardn exclusivamente
a la aplicacidn especifica para la que han sido autonzados, de
conformidad a la estructura y codigos en vigor.

12.2 Los créditos autonzados en los pos de programas
tienen cardcter limitativo y vinculante a nivel de concepto. No
obstante, los créditos destinados & gastos de personal, salvo los que
se refieren a incentivos al rendimiento, gastos en bienes corrientes
¥ Servicios ¢ inversiones reales, tendran caracter vincuianie a nivei
de articulo.

En todo caso, tendrin caracter vinculante, con el nivel de
desagregacion econdmica con que aparezcan en los estados de
gastos, los créditos que posean la consideracién de ampliables.

123 Se definen las siguientes figuras modificativas dei presu-
puesto inicial autorizado:

Créditos extraordinarios,

Suplementos de crédito.

Ampiliaciones de crédito.

Transferencias de crédito positivas.
Transferencias de crédito negativas.
Incorporacién de remanentes de crédito.
Bajas por anulacién de crédito.

124 Con cardcter general, los expedientes de modificacién de
crédito se iniciardn en las Direcciones o Presidencias que tengan a

su cargo la gestién de los presupuesios o sean responsables de los
programas correspondientes.

Las propuestas que se formulen, supuesto que no le esté
atribuida su aprobacidn a la propia Muiua, de conformidad con lo
dispuesto en la presente Orden, serdn autorizadas por el Director
o Presidente donde se integren los presupuestos mencionados en el
parrafo anterior, que acordard su remisién a la Direccion General
de Régimen Econdmico de la Seguridad Social antes del dia 15 de
noviembre del ejercicio en vigor. El acuerdo que se adopte serd
cornunicado a [a Mutua Patronal a los efectos oportunos.

12.5 En el supuesto de que la aprobacion de la modificacion
sea competencia del propio Ente proponente, una copia del
expediente, con indicacién expresa de haberse adoptado dicho
acuerdo aprobatorio, serd remitida a la citada Direccion General de
Régimen Econémico de la Seguridad Social para conocimiento y
toma de razén.

12.6 La Direccién General de Régimen Econdmico de la
Seguridad Social solicitard cuantos informes, datos y documentos
considere precisos en orden a la resolucién de los expedientes,
comunicando al Ente correspondiente la suspensidon de la tramita-
Cl%lll de aquellos expedientes en que no proceda resolucion favo-
rable. .

12.7 Los expedientes incluirdn, en cualquier caso, y sin
perjuicio de la documentacion especifica que para cada tipo de
modificacién se requiere en los articulos siguientes de esta Orden,
propuesta de modificacion, Memoria justificativa, informes y
dictimenes técnicos y anexos a la Memoria.

La propuesta constituye la expresién concreta y resumida de la
¢lase de modificacion a que se refiere el expediente, con indicacion
de los grupos de programas, programas, servicios, servicios funcio-
nales y conceptos o subconceptos economicos del presupuesto a
que afecta e importe, asi como causas que la motivan.

. La propuesta de modificacion presupuestaria se ajustard necesa-
g::gente al modelo que aparece como anexo III de la presente
en,

La Memoria constituye el documento base del expediente, y en
ella se justificard la necesidad de la modificacion propuesta.
Contendra los siguientes extremos:

a) Mencidn de las normas legales, acuerdos o disposicienes en
que se basa, asi como les conceptos de la Ley anual de Presupuestos
o de cualquier otra norma que ampare la modificacion.

b} Un estudio econémico que cuantifique separadamente los
créditos necesarios para todos y cada uno de los grupos de
programas, programas, servicios y aplicaciones econdémicas a los
que afecte la modificacién, extendiendo, asi mismo, la jusitficacion
a la repercusién que sobre los objetivos e indicadores tenga la
modificacién que se propone.

Cuando los créditos a incrementar afecten a gastos de personal,
el correspondiente expediente se tramitard en forma independiente
de cualesquiera otros que afecten a-los restantes capitulos de la
clasificacion economica de los gastos. La justificacion de su
importe se verificara utilizando el mismo modelo de anexo y con
igual detalle que el exigido al formular el anieproyecto de presu-
puesto del ejercicio a que corresponda la modificacion, sefialando
la efectividad del devengo de las nuevas remuneraciones ¢ cuotas
de 1a Seguridad Social que determinan el expediente.

¢) Los recursos o0 medios previstos para la financiacion del
mayor gasto, n su ¢aso.

d) Laincidencia que la modificacion propuesta puede tener en
los presupuestos de ejercicios futuros.

12.8 Al expediente se incorporaran los siguientes informes:
{i El de los Servicios de Iniervencion o Unidad de Contabi-

2. Flde la Unidad orgdnica que tenga a su cargo la confeccion
del anteproyecto y/o gestion del presupuesto.

Un anexo demostrativo de la viabilidad financiera de la
solicitud, excepto en el supuesto de transferencias de crédito,
ajustado al modelo que se inserta como anexo V de esta Orden.

Los dictimenes ¢ informes técnicos que en cada caso
proceda,

5. Como anexos a la Memoria s¢ inciuirdn, en su caso, los que
resulten de obligado cumplimiento en aplicacion de la presente
Orden y aquellos otros documentos que justifiquen la necesidad de
ta modificacion.

12.9 A los expedientes de modificacién presupuestaria que se
formulen, bien para su remision a este Minisierio o bien sea
competencia su aprobacién por la propia Direccion o Presidencia
de la Mutua, se unird inexcusablemente certificacién literal del
acuerdo favorable del Organo de Gobierno de la Mutua Patronal
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recaido sobre el expediente. Dicho acuerdo deberd contener expre-
samente, al menos, los siguientes extremos

a} Tipo de alteracién y aplicaciones presupuestarias afectadas,
" CON sus importes respectivos,

b} Financiacion de la modificacidn, salvo en el caso de
transferencias de crédito.

¢) Fecha de la reunién del Organo de Gobierno.

Por excepcion no serd necesario acuerdo favorable del Qrgano
de Gobierno sobre los expedientes de ampliaciéon de crédito
destinados a atender obligaciones reglamentariamenie reconocidas
¥ liquidadas que correspondan a prestaciones bdsicas de cardcter
economico T que tengan la consideracion de créditos ampliables
conforme a lo dispuesto en el apartado siguiente. En este supuesto,
el Director o Presidente de la Mutua Patronal queda obligado a dar
S:ednta inmediata al Organo de Gobierno de la ampliacién acor-
a. ‘
12.10 A los efectos de su ulterior modificacién, se considera-
rin ampliables en la cuantia resultante de las obligaciones que se
reconozcan y liquiden, segun las disposiciones en cada caso
aplicables, los créditos que, incluidos en los presupuestos de las
Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo, posean igual natura-
leza y ¢stén destinados a amparar gastos analogos que aquellos a los
ue se reconozca dicha consideracion de ampliables por la Ley
eneral Presupuestaria o Leyes anuales de Presupuestos, en la

gsf‘z:.ra\I de las Entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad
ocial.

12,11 Cuando algin crédito considerado ampliable, resulte
insuficiente para atender las obligaciones imputables al mismo, su
ampliacién podri ser autorizada por el Director o Presidente de la
Mutua Patronal, en base a propuesta razonadz formulada por los
Servicios administrativos correspondientes y previo informe de su
propio Servicio de Intervencion o Unidad de Contabilidad, siem-
pre que cuente con cobertura suficiente para hacer frente a la
misma,

_ Dichos expedientes deberdn contener, sin perjuicio de lo
dispuesto en los apartados 12.7 y 12.8 de esta Orden, los siguientes
extremos:

a) Remanentes de crédito, al dia de la fecha de todas y cada
una de las ribricas afectadas por el expediente, con mencién de su
numero vy denominacién en fa estructura presupuestaria vigente.

db) Causas que determinan la insuficiencia del crédito autori-
zado.

¢} Financiacién del incremento de gastos acordado.

12.12 Cuando haya de realizarse algin gasto presupuestario
que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista
crédito o sea insuficiente y no ampliable el consignado, para la
auntorizacion de la correspondiente modificacion de crédito, se
elevaria al Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, propuesta
razonada de créditos extraordinario o suplemento de crédito,
Tespectivamente,

En dichos expedientes deberdn hacerse constar necesariamente,
ademds de cuanto se requiere en los apartados 12.7 y 12.8 de la
presente Orden, los siguientes extremos:

a) Remanente de crédito al dia de la fecha, en el caso de
suplemento de ¢rédito, de todas y cada una de las ribricas afectadas
por el expediente, con mencién de su nimero y denominacién en
1a estructura presupuestaria vigente,

b} Causas que determinan la insuficiencia del crédito autori-
zado o su inexistencia,

¢) Financiacién del incremento de gastos solicitado.

Si los créditos a incrementar se refieren a gastos de personal, la
justificaciéon de éstos se verificard utilizando el mismo modelo de
anexo y con igual detalle que el exigido al formular el anteproyecto
de presupuesto del ejercicio a que corresponda la modificacién,
senalando la efectividad del devengo de las nuevas remuneraciones
© cuotas de la Segunidad Social que determinan la solicitud.

12.13 Los Directores o Presidentes de las Mutuas Patronales
podran autorizar transferencias de crédito entre ribricas presupues-
tarias incluidas en el mismo grupo de programas y capitulo,
siempre que no afecten a créditos de personal, ni supongan
desviaciones en la consecucion de los objetivos del programa
respectivo.

En el expediente que se formule al efecto se hard constar.
necesariamente, que la reduccidn experimentada en las rubricas
financiadoras no afectard a la cobertura de las obligaciones que las
mismas deban soportar hasta fin de ejercicio. Tal extremo se
reflejard en el estadillo que, conforme al modelo que figura como
anexo [V a esta Orden, suscrbird el Servicio de Intervencién o
Unidad de Conrabilidad.

. Con cardcter general las transferencias de crédito tendrdn las
siguientes limitaciones:

a) No afectardn a los créditos ampliables, ni a los extraordina-
rios concedidos durante el ejercicio.

b} No podrin minorarse los créditos que hayan sido incre-
mentados con suplementos o transferencias, salvoe cuando afecten
a créditos de personal, nt a créditos incorporados como consecuen-
cia de remanentes no comprometidos procedentes de ejercicios
anteriores.

¢} No incrementardn ¢réditos que como consecuencia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando
afecten a créditos de personal.

Las transferencias no contempladas en los pdrrafos anteriores,
s¢ elevardn al acuerdo de este Ministerio.

Las redistribuciones entre las diferentes partidas y/o subcon-
cepto integrantes de un mismo concepto presupuestario, servicio y
grupo de programas, no tendrdn la consideracién de transfe-
rencia.

Tales redistribuciones se autorizarin por los Directores o
Presidentes de la Entidad, comunicdndose el acuerdo adoptado a la
Direccién General de Régimen Econdmico de la Segunidad Social,
conforme dispone el apartado 12.5, de la presente Orden.

En todo caso, debera tomarse en consideracién el nivel de
vinculacion de los créditos establecido legalmente, a fin de discer-
nir sobre la necesidad de la operacion de redistribucion.

12,14 Podran ser objeto de incorporacion al presupuesto del
ejercicio siguiente aquellos créditos que amparen compromisos de
gastos contraidos en firme con desting a operaciones de inversidon
real y que, por causas justificadas, no hayan podido realizarse
durante el ejercicio del que procede su consignacién.

A tal fin, por los Presidentes o Directores de las Mutuas
Patronales, se elevara para su aprobacidn al Ministerio de Trabajo
y Seguridad Social la correspondiente propuesta de incorporacion,
clasificada por grupos de programas, programas, servicios, concep-
108, proyectos y obras, en las que se relacionen detalladamente los
créditos a incorporar.

Los remanentes incorporados segin 1o previsto en los nimeros
anteriores, Unicamente podran ser aplicados dentro del ejercicio
presupuestario en que la incorporacién se acuerde y para fos
mismos gastos que motivaron, en cada caso, la concesién, autoriza-
cién y el compromiso.

Art. 13. Seguimiento presupuestario.

13.1 A fin de conseguir una vision integrada del sistema que
no margine aspectos no estrictamente presupucstarios, tales como
los flujos monetarios, la especial gestion de las inversiones reales,
etc., se adoptaran las siguientes medidas:

13.1.1 Los pagos derivados de la ejecucidn de operaciones no
presupuestarias seran propuestos mediante el documento denomi-
nado «Mandamiento de Pago neo presupuestarion» {MP), cuya
cumplimentacidn, autorizacién, tramitacidon y validacidn contable,
a través de los medios informaticos destinados al efecto, seran
semejantes, con las oportunas adaplaciones derivadas de sus
especiales caracteristicas, a las detalladas para los documentos de
gestion presupuestaria que contengan fase K. Exclusivamente
destinado a anulaciones v correccion de errores, existird documento
inverso del sefialado.

13.1.2 Los pagos que sean consecuencia de devoluciones de
ingresos, tendrdn la consideracion de no presupuestarios y, por
tanto, el tratamiento previsto en el apartado 13.1.1, anterior.

La Tesoreria General y sus dependencias serdn los unicos
agentes del sistema con competencia para su propuesta y autoriza-
c1on.

13.1.3 Ninguna salida de efectivo de las cajas y cuentas
financieras de la Tesoreria General podrd efectuarse sino previo el
correspondiente documento con fase K o Mandamiento de Pago no
presupuestario. )

13.1.4 Los documentos que habrin de soportar las operacio-
nes citadas en los apartados iq3.1.1 y 13.1.2, responderdn a los que
s¢ incluyen en el anexo I .

13.1.5 Para la tramitacién de los anteriores se utilizardn
andlogos documentos a los previstos para las operaciones presu-
puestarias, es decir: Indice, cargo a las cajas pagadoras y control
contable, si bien adaptados a la naturaleza de aquéllos.

13.1.6 Con periodicidad mensual, 1a Tesoreria General de ia
Seguridad Social remitird a la Direccidn General de Régimen
Economico de la Seguridad Social, una certificacién en la que se
detallen los saldos de las cuentas en Entidades financieras referidos
al ultimo dia del mes inmediatamente anterior.

Dicha certificacion, en la que habrd de constar, en detalle
aparte, el importe de la recaudacion liquida del mes, integrante de
aquellos saldos, serd suscrita por el Director general del precitado
Servicio Comun v el Interventor central del mismo.
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13.1.7 Para un preciso y puniual seguimiento de la ejecucién
de las inversiones reales, todos los documentos, en cualquier fase,
que registren operaciones de esta naturaleza, deberin reflejar el
cédigo 1dentificativo que se define en el anexo IL .

- 13.1.8 Al menos con periodicidad mensual, mediante la utili-
Zacién de los equipos de proceso de datos de la Gerencia de
Informatica, se emitirin los siguientes informes: .

Resumen de la distribucién geogrifica de las inversiones reales
por Entidades y agregado del sistema. .

Resumen, por su naturaleza, de obra nueva o adaptacidn,
reforma y mejora de los gastos por Entidades y agregado del
sistema. )

Ejecucién de la Contabilidad persupuestaria de los agregados
del sistema y Entidades y de las Entidades gestoras y servicios
comunes, en sus distintas formulaciones. . -

13.1.9 No obstante lo expuesto, los agentes interesados podrin
solicitar informacidn distinta a la detzllada, para lo que habrin de
disponer de autorizacidn al efecto por parte de la Direccidn General
de Régimen Econdmico de la Seguridad Social.

13.2 A fin de posibilitar el seguimiento continuo y eficaz de la
%estién encomendada a las Entidades gestoras, servicios comunes y
ntidades colaboradoras, dichos Entes facilitardn a la Direccidn
General de Régimen Econdmico de la Seguridad Social informa-
cién mensual sobre su gestion econdmica y presupuestaria, y grado
de cumplimiento de sus objetivos,

Por su parte, la Gerencia de Informatica de la Seguridad Social
remitird la documentacion expresada en ¢! apartado 13.1.8

Para la adecuada coordinacién de las tareas de seguimiento de
Ia gestion, dicha Direccién General podra convocar reuniones de

grupos de trabajo, en los que sc integrardn los distintos Agentes
Gestores.

133 En el imbito de las Enudades Gestoras y Servicios
Comunes de la Seguridad Social, la informacion sefalada, que
deberd facilitarse con cardcter prioritario, podrad referirse tanto a
datos de caracter oficial ya elaborados, como a los contenidos en
documentos aun no publicados por la correspondiente Entidad o de
uso interno. El contenido especifico de la informacion a suminis-
trar se determinard en cada caso en la forma oportuna, en funcién
de las necesidades y de las demandas informativas por parte de
otros agentes de la propia Administracién o externos.

'13.4 Las Mutuas Patronales de Accidentes de Trabajo ven-
drin obligadas a remitir mensualmente, con el detalle que se
determine, estados pormenorizados de la ejecucién de sus presu-
puestos de gastos y dotaciones y de recursos y aplicaciones, en sus
distintas formulaciones, que reflejen la situacién acumulada de tal
ejecucion desde el inicio del gjercicio a su fecha de referencia. Tales
estados habrin de ser suscritos por el Jefe de Contabilidad de la
Entidad, con el visto buenc de su Presidente o Director. Igualmente
facilitardn informacién sobre su gestion econdmica en la forma que
se requiera.

Art. 14.  Anticipos de Tesoreria.

141 En el supuesto de que por no existir crédito, o ser
insuficiente el mismo para atender un gasto cuya urgencia requiera
su ejecucidn sin tiempo para obtener la aprobacién de la oportuna
modificacién presupuestaria, y sin perjuicio de la inmediata
iniciacién det correspondiente expediente a fin de subsanar dicha
carencia o insuficiencia, se incoara por la Direccién General de la
Entidad afectada ante este Ministerio, por conducto de la Direccion
General de Régimen Econdmico de la Seguridad Social una
peticién de anticipo de Tesoreria, por la cuantia imprescindible
para hacer frente a las mencionadas obligaciones.

La gpertuna modificacion presupuestaria que permita cancelar
el anticipo de Tesoreria, no ha de suponer aumento en el
Presupuesto del Estado y la cuantia de los anticipos a autorizar no
podrd, en ningin caso, superar el 1 por 100 del presupuesto en
vigor de la Entidad solicitante.

14.2 Autorizado por este Ministerio, en su caso, ¢l anticipo de
Tesoreria, la Entidad propondra el pago de las obligaciones que
motivaron su concesion, medianie la extensién de mandamienios
de pago no presupuestarios aplicados a la oportuna cuenta de
caracter deudor. La tramitacién de dichos pagos se efectuard con
los mismos requisitos formales que si se tratara de operaciones
presupuestarias.

14.3 De producirse ia aprobacidn del expediente de modifica-
cion que dé amparo presupuestario a las obligaciones cuyo pago se
anticipo, se procederd a la inmediata cancelacién de la operacién
de anticipo, mediante la expedicion del o de los documentos de
gestién que proceda, que habrin de incluir la fase K, expedidos en
formalizacién, y simultdneo abono 2 la cuenta deudora que soportd
inicialmente el pago. De tal cancelacion habra de ser informada la
Direccion General de Régimen Econémico de la Seguridad Social.

‘En caso de no producirse dentro-del ejercicio econdmico la
aprobacién del expediente de meodificacion presupuestaria, el
importe del anticipo autorizade se cancelard con cargo a los
créditos del presupuesto en vigor cuya minoracién ocasione mencs
trastornos, segiin propuesta que serd elevada a la decision de este
Ministerio. ) . :

Art. 15. Fondo de maniobra.~Las distintas dependencias de la
Seguridad Social podrin disponer de un «fondo de maniobra» que
les facilitard la Tesoreria General, para satisfacer agquellos gastos
por naturaleza que por dicho servicio comin se determinen
especificamente. e

La cuantia de este- fondo se fijarda para cada Centro por la
Tesoreria General en funcion del volumen dé operaciones y
periodicidad de pagos que con €] deban atenderse.

Dichas dependencias emitirdn periddicamente, al menos una
vez al mes, los documentos de gestidn presupuestaria, con fase K,
que amparen la aplicacion presupuestana de los gastos satisfechos
a través del fondo de maniobra y Ia reposicién del mismo. En todo
caso, antes del cierre de cada ejercicio, deberan haberse formali-
?_ado integramente los gastos satisfechos a través del indicado

ondo. :

o DISPOSICION ADICIONAL
La Secretaria General para Ia Seguridad Social serd competente

para alterar la actual organizacién en Centros de Gasto de las

distintas dependencias de las Entidades Gestoras y Servicios
Comunes. i

DISPOSICION TRANSITORIA

Hasta tanto per la Tesoreria General de la Seguridad Social se
proceda a la edicidn del modelaje de impresos que resulte afectado
por lo previsto en esta Orden, se uulizaran los anteriormente

ﬁ:j&lijtemes, con las adaptaciones manuales que resuiten imprescin-
es. .

DISPOSICIONES FINALES

Primera.~Lo dispuesto en la presente Orden entrara en vigor
con efectos de 1 de enero de 1988,

. Segunda.-Se faculta a la Direccién General de Régimen Econd-
mico, a la Intervencion General y a1a Tesoreria General de la
Seguridad Social, en sus respectivos dmbitos de competencia, para
dictar las resoluciones que sean necesarias para la aplicacién de esta
Orden, asi como para adaptar la codificacion y los modelos de
impresos, en la medida que sea necesario para el cumplimiento de
los fines de la misma.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas las Ordenes de 31 de diciembre de 1980 y 25
de abril de 1986, sobre contabilidad presupuestaria del sistema de
la Seguridad Social y disposiciones de desarrollo.

Madrid, 22 de diciembre de 1987.
CHAVES GONZALEZ

Ilmos. Sres. Subsecretario del Departamento. Secretario general
para la Seguridad Social. Director General de Régimen Econé-
mico de la Seguridad Social. Director general de Régimen
Juridico de la Seguridad Social. Interventor general de la
Seguridad Social. Directores generales de las Entidades Gestoras
de la Segunidad Social. Director general de la Tesoreria General
de la Seguridad Social. Presidentes de las Mutuas Patronales de
Accidentes de Trabajo.

(Continuard.)
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Lunes 4 enerp 1988 BOE num. 3
£o0._aDyA DENOMINACION COD ADUANA DENOMINACION
33 GIJON MARITIMA 1687 PUZOL FF.CC.
3321 GIJON DEPOSITO FRANCO 4688 PUEBLA LARGA
3331 AVILES MARITIMA 1689 SILLA FF.CC.
3341 GIJON CARRETERA 4691 GANDIA FF.CC.
335] AVILES CARRETERA 1697 SUECA FF.CC.
1371 GIJON FF.CC. 4744 $DAD. E. ALIMENTOS
3331 OVIEDO AT4F FASA RENAULT CARRETERA
1501 LAS PALMAS AEROPUERTO 4744 SAFE N. MICHELIN
3502 ARRECIFE AERQPUERTO CABOT 4749 VALLADOLID TRANS. COM.
3585 FUERTEVENTURA AEROPUERTO CABOT 477F FASA FF.CC.
3507 ARRECIFE AEROPUERTO 4771 VALLADOLTD FERROCARIL
1508 FUERTEVENTURA ASROPUERTO 4891 BILBAO AEROPUERTO
1589 LAS PALMAS AEROPUEATO CABOT 4811 BILBAO MARITIMA
351F FINANZAUTO 4821 BILABAO DEPOSITO FRANCO
3511 LAS PALMAS MARITIMA 484l BILBAD CARRETERA
3512 LAS PALMAS PAGO 4874 BILBAO POSTALES
3519 LAS PALMAS MARITIMA CABOT 487L FEDECAL[ BILBAO
351R LAS PALMAS DEVOLUCION IMP.INDIRECTA 1941 ZAMORA-ALCARICES
1521 ARRECIFE MARITIMO 5801 ZARAGOZA AERQPUERTO
3529 ARRECIFE MARITINA CABOT 5004 ZARAGOZA POSTALES
3531 FUERTEVENTURA MARITIMA 504B BALAY
3539 FUERTEVENTURA MARITIMA CABGT 584G GENERAL MOTORS
36001 VIGO AEROPUERTO 5041 INTA-EIMAR
3611 VICO MARITIMA 5049 IARAGOZA TRANS.COM.
613 VIGOD POSTALES 587G GENERAL MOTORS FF.CC.
1621 MARIN 5511 CEUTA MARITIMA
3631 VILLAGARCIA MARITIMA 551R CEUTA DEVOLUCION IMP.INDIRECTA
3641 VICO CARRETERA 5511 CEUTA POSTALES
3651 VILLAGARCIA CARRETERA 5541 CELTA CARRETERA
3661 TUY CARRETERA 5681 MELILLA AERGPUERTOQ
3671 TUY FF.CC. 5611 MELILLA MARITIMA
3681 VICO ZONA FRANCA 5611 MELILLA POSTALES
3741 FUENTES DE ORORO CARRETERA 561R MELILLA DEVOLUCIGNES INP.INDIRECTA
3771 FUENTES DE ONORD FF.CC. 5641 MELILLA CARRETERA
LETT STA.CRUZ T. AEROPUERTG
3892 STA.CRUZ DE LA PALMA AEROP. CABOT
3807 STA.CRUZ DE LA PALMA AEROPUERTO ANEXD ne 2
. EL HIERRO AEROPUERTO
3323 x gf: EL ngnao AEROPUEATO €AB. RELACION DE PAISES Y TERRITORIOS EN VIAS [DE DESARROLLC
3811 STA.CRUZ T. MARITIMA BENEFICIARIOS DE PREFERENCIAS ARANCELARIAS GENERAL1ZADAS
1812 STA CRUZ TENERIFE PAGO
3813 STA.CRUZ T. POSTALES
LETY STA.CRUZ T. MARITIMA CAB. .
381F FINANZAUTO Yugoslavia Lesotho
IBLR SANTA CRUZ TENERIFE DEVOLUCION INP. Rumania Mexico
INDIRECTA Marruecos Guatemala
3821 STA.CRUZ DE LA PALMA MARITIMA Argelia Belize
1829 STA.CAUZ DE LA PALMA MARITIMA CABOT Tunez Honduras :
1831 SAN SEBASTIAN DE LA GOMERA Libia Ei Salvaddr’ -
3837 ¥. DE EL HIERRO MARITIMA Egipto Nicaragua
38139 SAN SEBASTIAN DE LA GOMERA CaBOT g:g:fi‘tania S::::ah“
ot SaTOEA seaoryeaTo
! kina-F s 1 i
3913 SANTANDER POSTALES s?::r narrase H:'i!t(i:r“mbl Y Nieves
1971 SANTANDER DEPOSITO FRANCO
19 TANDER CARRETERA Tehad Bahamas
41 SANTA AR Aepublica de Cabo verde Republica Dominicana
397) SANTANOER FF,CC. Sehe
! gal Antigua y Barbuda
4i01 SEVILLA AEROPUERTO Gambiga Dominica
i SEVILLA MARITIMA i ;
Guinea-Bissau Jamaica
414 SEVILLA POSTALES ;
Guinea Santa Lucia
4121 SEVILLA DEPOSI1TO FRANCO sierrs Leona San Vicernte
414 CONSTRUCCIONES AERONAUTICAS Liberia Parbados
414F FASA RENAULT Costa de Marfil Trinidad y Tobago
QL4G GILLETTE ESPAROLA Ghana S
ranada
14K ARROCEREAS HERBA
Togo Colombia
a4l SEYILLA CARRETERA ?
Benin Venezuela
117§ FASA RENAULT FF.CC. °
Nigeria Guyana
171 SEVILLA FF.CC. Camerin Surinam
4391 TARRAGONA AEROPUERTO Republica Centro africans  Eguader
4311 TARRAGONA MARITINMA r ¢
Guinea Ecuatorial Pery- .
43)5 TARRAGONA DEPOSITO FRANCO
Santo Tomé y Principe Brasil
4321 SAN CARLOS RAPITA caban Chile
43aM MAISA Congo Bolivia
4341 TARRAGONA CARRETERA
Zaire Paraguay
4371 TARRAGONA FF.CC Awanda Uruguay
4441 TERUEL i
1681 VALENCIA AEROPUERTO f:;g’l‘:‘ 3;?::‘;‘“‘
1604 VALENCEA AEROPUERTO POSTALES 3o 2
Etiopia Libano
4611 VALENCIA MARITIMA Djibouti Siria
4615 VALENCIA DEPOSITO FRANCO somalia Traq
4621 SAGUNTO MARITIMA Kanya fcin .
461 GANDIA MARITINMA (Conunwd_)
464B IBM MANUAL
464F FORD ESPARA
4641 IBM S.A.E.
464M MORA
MINISTERIO DE TRABAJO
164R REVERT
4647 TEXT.CONF.EUROPEA
Y SEGURIDAD SOC
16041 VALENCIA CARRETERA
1647 SILLA CARRETERA
4651 SAGUNTO CARRETERA
e A Esh CARRerona 28782 ORDEN de 22 de diciembre de 1987 sobre contabili-
1671 VALENCIA FF.CC. {Conghasidn ad y seguimiento presupuestarios de la Seguridad
1671 VALENCIA POSTALES Social. (Conclusion.}
1677 ALCIRA FF.CC,
4078 ALGEMESI FF.cCC. . L . .
1079 CARCAGENTE FF.CC. Contabilidad y seguimiento presupuestarios de la Segundad
1081 SAGUNTD FF.CC.

Social. (Conclusidén.)



ANEXO1
MODELOS DE DOCUMENTOS I n
MINISTERIO DE TRABAJO R
Y SEGURIDAD SOCIAL T )

ENTIDAD _ CENTRO FECHA N5 NDICE EJEACICIO

DIA | MES | ARO © i ARO .

| ) | ] 19
- APLICACION
EXPLICACION , GG-PP-FF.EEEEJ-CC IMPORTE
importe &n ietra
Sentado el nom. INTERVENIDO, ol dis .. . FOOM oo
del DIARK) DE OPERACIONES de fecha ... ... : . EL INTERVENTOR, . EL DIRECTOR GENERAL
EL JEFE DE CONTABILIDAD, ' '

Fd®:

Fd*:

Fd*:
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL : -
ENTIDAD CENTRO FECHA N.* INDICE EJERCICIO
DIA | MES | ARO ANO
I [ / 19
EXPLlICAGION C IMPORTE
Importe en letra
[]
Sentado al num. ... _. INTERVENIDO, of dia ... .. _...o..ooeiiioen. FREME i iiiiiiiieireanea

del GIARIO DE OPERACICEECELIRTRCTINNP ... ... ...
E :

Fd.*:

EL INTERVENTOR,

Fa.°:

EL DMRECTOR GENERAL
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MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

MC Les
ENTIDAD CENTRO FECHA N.° DE INDICE EJERCICIO
] | / 19
- MODIFICACIONES DE CREDITQO POSITIVAS - Tipo y explicacion Aplicacion importe
- .
- - -~ - - .T . - - e -
o

ENTIDAD CENTRO ' L, Totsl modificaciones positivas . . .........

MODIFICACIONES DE CREDITO NEGATIVAS - Tipo y explicacion W ;. -Aplicacion

Total modificaciones negstivas ., .........

Importe en letra

Sentado al numero Propuesto el dis

del DIARIQ DE OPERACIONES de EL

ftecha ... ...
EL JEFE DE CONTABILIDAD,

intervenido el dia

Fd.®: T Fd.o: ' Fd.o:

EL INTERVENTOR,

Autorizado of dia ...

Fd.®:

£ wna Jod
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MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

MC/ Lo

ENTIDAD CENTRO

FECHA

N.° DE INDICE

EJERCICIO REFERENCIA -

[ [

/

19

MODIFICACIONES DE CREDITO POSITIVAS - Tipo y explicacion

Aplicacion importe

ENTIDAD CENTRO

] [

Total modificaciones positives . .. ........

MODIFICACIONES DE CREDITO NEGATIVAS - Tipo y explicacion

Aplicacion

importe en letra

Sentado al eomero .. ... . ...
del DIARIO DE OPERACIONES de

EL JEFE DE CONTABILIDAD,

Fa":

Propuesto of dia

Fd*:

....... intervenido o dis ... ... .....iciiieiiiiiinenaan

EL INTERVENTOR,

Fd.o°:

AUIONIZAGO o OU8 ..l oo
EL ..... P emeemenaas

Fd.' :

BE1
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL
P

ENTIDAD

1

CENTRO

FECHA

N.® INDICE

EJERCICIO
ARO

DIA_[ MES [ ARO

19

N.° REFERENCIA

NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

Importe an letra

del DIARIO DE OPERACIONES de fechai .._.......

Fd.*:

EL JEFE DE CONTABILIDAD,

Fd.®:

INTERVENIDO, o dia

Fd.®:

EL INTERVENTOR,

APLICACION .
GG-PP-FF-EEEE-J-CC IMPORTE
....... AUTORIZADO, ot a8 ... ... oo,
CEL e
Fd.®:
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ENTIDAD CENTRO FECHA N.% INDICE EJERCICIO N.* REFERENCIA

DIA | MES | ARO AND

| 19
NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO 6 C IMPORTE

ie .
Importe en letra
SENTADO AL N.° oo OPUESTO o gl .o oeeeeeeeeeaee INTERVENIDO, o €18 ..ooooeeeeeeneeeaanenes AUTORIZADG, o6 di ..o
del DIARIO DE OPERACIO! EL ... eee—nns heeaeeeeaeaen EL INTERVENTOR, S - S

 EL JEFE i
Fd.°: Fd.® . Fd.*;

Or1

8861 OI2U3 ¢ saun]

€ Wi 304



DO7
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™o CENTRO ~] FECHA NFINDICE | EXERCICIO M+ REFERENCIA
DIA | MES | AR  ARO

. [ L
APLICACION

: - - NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO GG-PP-FF-EEEE-J-CC ) IMPOFITE

Importe en letra

SENTADO AL N* ... .oveveiomrecnenacmannnns .. | ProOPUESTO W@ ... ... INTERVEMOO, o 618 ............o.. i Bissrnioei | NITORIZADO, o 068 ...........o.ooveoereen .. :
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. - S

£ wnu 304

B e - b merme 4 PN irmrEa i E . s v et

8861 0JUI ¢ samﬁ‘

¢l



D/
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ENTIDAD CENTRO FECHA N.* INDICE EJERCICIO) N.* REFERENCIA
. I____ DIA | MES | ARD . ARO :
/- 19

NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

importe en letra

IMPORTE

................. AUTORIZADO, of o8 . o oooooiemoieeaiaan =
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'MINISTERIO DE TRABAJO
. Y SEGURIDAD SOCIAL

ENTIDAD

CENTRO

FECHA

N.* INDICE

EJERCICIO
ANO

—

DIA | MES | ARO

19

N_* REFERENCIA

‘ M_EHO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

.3

APLICACION

GG-PP-FF-EEEE-J-CC

IMPORTE

’

Imp:rte en leira

del DARIO DE OPERACIONES de feche ..........

EL JEFE DE CONTABILIDAD,

Fd.*

_PROPUESTO ol dia

R

Fd.®:
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MINISTERIO DE TRABAJO
Y SEGURIDAD SOCIAL

ENTIDAD

CENTRO

—

FECHA N.* INDICE
DA | MES | ARO

EJERCICIO N.* REFERENCIA
ANO

r

19

NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

Importe en letra

IMPORTE

h EL INTERVENTOR,

INTERVENIDO, ol dia ... ..

Fd*.
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MINISTERIO DE TRABAJO

Y SEGURIDAD SOCIAL
-4 -
. | ENTIDAD CENTRO FECHA N.° INDICE EJERCICIO AREA GEOGRA-
: : DiA | MES § ARO ARO FICA ORIGEN
r / 19 DEL GASTO

N.° REFERENCIA

NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

APLICACION
GG-PP-FF-EEEE-J-CC

IMPORTE

Importe en letra

SENTADO AL N2 ..

del DIARIQ DE OPERACIONES da techa
EL JEFE DE CONTABILIDAD,

Fd.*:

Fa.®:

Fd.®:

INTERVENIDO, el dis ...__._._....._.__.
EL INTERVENTOR,

Fa.°:
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ENTIDAD

[

CENTRO FECHA
DIA | MES | ARO

N5 INDICE

EJERCICIO
AROC

il

19

AREA GEOGRA-
FICA ORIGEN
DEL GASTO

NUMERQ DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

{MPORTE

Importe en letra

................................................... INTERVENIDO, e dia _.._.........o.ooeeveaivenn. | AUTORIZADO, el dim ..o
) EL INTERVENTOR, B .
AN
Fdo: Fd.*:
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ENTIDAD ., - CENTRO . . FECHA N3 INDICE EJERCICIO | | aREA GEOGRA- N.* REFERENCIA
g R OIA | MES | ARO : ARO FICA ORIGEN et € PAGO
[ 1 / 19 DELGASTO. [ ],
- NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS APLICACION " IMPORTE
L : GG-PP-FF-EEEE-J-CC
. - !
\
' !
Importa en letra
DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS
Clave IMPORTE PARCIAL
2 R  Latoo
SONAGO B AOM. —.cerooooenersceener e PROPUESTD INTERVEMDO. s AUTORIZADO . PAGUESE
ool DIARIO DE OPERACIONES de | @1l _.....ioioies i cccnicens ol die. e ordis . aetegeeit WO e lrimccoai e
(T S RPUURRUUUUOUVOR [ - RO SO | EL INTERVENTOR, SN - NSO SO - R rreoonens
EL JEFE DE CONTABILIDAD
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DIA_| WES | ARD ’ L) FICA ORIGEN Povoleny el

] [* T |18 DEL GASTO

PERCEPTOR, NOMBAE ¥ APELLIDOS

NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO IMPORTE

importe an leira

TOTAL DESCUENTOS
Clave WMPORTE PARCIAL ;

.......... B L T L L .
1

DESCUENTOS:
Clave BAPORTE PARCIAL

arsammsocy  mxmrese sesganamrrmrraan,, avarmenee
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" L INTERVENTOR, : ‘ = P S '

......................
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MINISTERIO DE TRABAJO 3
Y SEGURIDAD SOCIAL. w
ENTIDAD 7 [cevro o FECHA WY INDIGE EJERCICIO] [ AnEA GEOGRA- g N.® REFERENCIA
S o DIA | MES | ARO o AR FICA ORIGEN %“’“ PA- D?::‘é‘o
] l E F} 19 DEL GASTO ADORA
- = APLICACION
NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DE!_:GASTO PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS GG-PP-FF-EEEE-J-CC {MPORTE
- =
[ =}
jus |
(4]
wr
A=
il
]
i
i o
Importe en letra " §
DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS
Clave IMPORTE PARCIAL Clave IMPORTE PARCIAL
Sentado &1 ROM, ... PROPUESTO INTERVENIDD AUTORIZADO PAGUESE |
del DIARIO DE OPERACIONES de odin e Lo eldia ... ... e elais e eleeeeeemarta N I
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DIA | MES | ARO ARO FICA ORIGEN CAJA PA- FORMA
I | - ry DEL GASTO GADORA DE PAGO

NUMEROQ DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS-

Importe &n letra

DESCUENTOS:
Ciave

Seniado al mum. ... ..._ i

tMPORTE

TOTAL DESCUENTOS

Fdo:

Clave IMPORTE PARCIAL
AUTORIZADO
................... e DI L [ U
Ei. INTERVENTOR, 2 I
Fdoe: Fd.°:

0s1

2861 013U ¢ sauny

€ 'WhU 308



" ADOK L*
MINISTERIO DE TRABAJO
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ENTIDAD CENTRO . FECHA N INGICE  |EJERCICIO| | speA GEOGRA- M N.° REFERENCIA
DIA | MES | ANO ARO FICA deGEN wmom?:‘ . DEFO:AGO"A B
| | I, 19 DEL GASTO :
' "APLIGACION
NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXBLICACION DEL GASTO PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS GG-PP-FF.EEEE-J-CC IMPORTE
"k
Importe en letra
DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTQS
Clave IMPORTE PARGIAL Clave IMPORTE PARCIAL Clave . MPORTE PARCIAL
L LIGWUIDD
Sentado &l num. .......... fmeenmeannans PROPUESTO INTERVENIDO AUTORIZADO PAGUESE
del DIARIO DE OPERACIONES de eldis......... etrmmeeereenremssennaesiaas OO L eeiiieiianaan, PO Sdl ..., eneernsamianns - sidia ........... Severmasemsmesmaceienras
TOChE ..o it ieisianaaaae BL e EL INTERVENTOR, EL e EL oerrrtinimetsmnannare
EL JEFE DE CONTABILIDAD
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ENTIOAD CENTRO FECHA NSINDICE  |EJERCICIO] [ AREA GEOGRA.
DIA | MES | ARO ARIO oA Srotn CAJA PA- roma |
— i g oA . |oaoona PAGO
NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS g IMPORTE

importe en letra

TOTAL DESCUENTOS

DESGUENTOS:
Clave IMPORTE PARCIAL Clave € PARCIAL Ciave IMPORTE PARCIAL
. LiauIoo
| sentado atnom. ............ PUESTO INTERVENIOO AUTORIZADO
dol DIARIO DE OPERACION oldim o e eloia ... S T SR
focha ... ... MERSEIRIINN Bl e EL INTERVENTOR, ' EL oooemieceimneaines
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ENTIOAD CENTRO FECHA N.® INDICE EJERCICIO
DIA_| MES | ARO ANO
! i ] 19
APLICACION
WOTIVO DE LA RETENCION N GG-PP-FF.EEEE-J-CC IMPORTE
e,
“m
) {" L s
importa en letra
Sentado al numero ... dbebadeisienan, P Propuesio ® dif ..ol Intervenido el dia __ ... R
del DIARIC DE OPERACIONES de lecha __........ - BL oot EL INTERVENTOR,
EL JEFE DE CONTABILIDAD, '
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24

ENTIDAD CENTRO

l |

—

FECHA N.* INDICE
DIA | MES | ARO

[esencicio N.¥ REFERENCIA

19

MOTIVO DE LA LIBERACION DE LA RETENCION

Importe en letra

Seniado al numero __..........__

del DIARIC DE OPERACIONS
EL JEFE Q§

Fd.*:

149!
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MINISTERIO DE TRABAJO
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ENTIDAD CENTRO FECHA N.? INDICE EJERCICIO AREA GEOGRA. N# MANDAMIENTO
Di‘ | MIESIANE ! OEL GASTO GADORA DE PAGO OE PAGO
APLICACION CONTABLE IMPORTE

NUMERQ DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS

Importe en tetra

TOTAL DESCUENTOS

DESCUENTOS: —
Clave tmporte parcial Ctave IMPORTE PARCIAL ~ Clave IMPORTE PARCIAL
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TALON NUM. TRANSFERENCIA
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: - B E .- AUTORIZA
TOMADA RAZON EN CONTABILIDAD PROPUESTO INFERVENIDO ORIZAGD PAGUESE
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de de ___ |eldia _ -
EL " ELINTERVENTOR, |~ TUrrmmmmmTtTLO 0 TR

EL JEFE DE CONTABILIDAD,
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MANDAMIENTO DE PAGO POR OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS

MINISTERIO DE TRABAJO
¥ SEGURIDAD SOCIAL

ENTIDAD CENTRO FECHA N.* INDICE eserciCio| [AREA GEOGRA.
oA . MES, ARD ANO FICA ORIGEN CAJA PA. FORMA
ot
Bl
NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTQ PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS APLICACIO Nms;.s/ - IMPORTE

g
:

.

g

Importe en jetra
DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS
Clave Importe parcial Clave IMPORTE PARCIAL
TALON NUM.
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AUTORIZADD
PROPUESTO INTERVENIDO
MOl . ttacceca——-
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EL EL INTERVENTOR,
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MANDAMIENTO DE PAGO POR DEVOLUCION DE INGRESOS

MPi

MINISTERIO DE TRABAIO,

Y SEGURIDAD SOCIAL
RO FECHA N NDICE  |EsErciciO] | AREA GEOGRA-
ENTIDAD CENT INDIC RCK REA GEO Al PA. FORMA NO MANDAMIENTO
DA | MES | ARO CA ORIGEN DE PAGO
‘ | i l ' DEL GASTO GADORA DE PAGO
PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS APLICACION IMPORTE

NUMERO DE L OS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

Imporm en letrs
OESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS
Clave Imporee parcisl Clave IMPORTE PARCIAL Clave IMPORTE PARCIAL
TALON NUM, TRANSFERENCIA
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MANDAMIENTO DE PAGO POR DEVOLUCION DE INGRESOS

MINISTERIO DE TRABAJO,
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l l r |‘T ! OEL GASTO GADORA DE PAGO 7 Q)
v

NUMERO DE LOS COMPROBANTES Y EXPLICACION DEL GASTO

PERCEPTOR, NOMBRE Y APELLIDOS

lenporm en letrs
DESCUENTOS: TOTAL DESCUENTOS

Clavwe impore percial IMPORTE PARCIAL
TALON NUM,

LIauIDo
TOMADA RAZON EN COJ _Jn INTERVENIDO AUTORIZADO
'5-"': : N T T — ol dia, WOl .o crec e vanmraneas
BL oceemeesenene
EL EL INTERVENTOR
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ANEXO II

DEFINICION DEL CODIGO DE IDENTIFICACION
DE INVERSIONES

(Apartado 3.7.10 de la Orden)

Cédige de identificacién de inversiones

El cédigo estd compuesto de doce digites, con la siguicnte
estructura:

_ Dos digitos destinados a definir el drea geografica de la
inversién. Ademds de los cédigos habituales de provincia (01-52),
se prevén:

60 Servicios Centrales.

80 Varias provincias de Andalucia.

81 Varias provincias de Aragdn.

82 Varias provincias de Canarias

83 Varias provincias de Castilla-Le6n.

84 Varias provincias de Castilla-La Mancha.
85 Varias provincias de Catalufa.

86 Varias provincias de Valencia,

87 Varias provincias de Extremadura.

88 Varias provincias de Galicia.

89 Varias provincias del Pais Vasco.

90 Varas provincias de varias Comunidades.
91 Varias provincias no regionalizables.

92 Extranjero.

Dos digitos destinados a identificar el tipo de centro flsico en
qQue la inversidn se realiza, segun la siguiente tabla:

Centros administrativos
00 Sede Central. o
01 Direccion Provincial/Tesoreria Territorial.
02 Agencias/Direcciones Locales.
03 Administraciones.

Centros Sanitarios
11 Consultorigs.
12 Ambulatorios.
13 Ambulatorios de especialidades.
14 Administraciones de ambulatorios.
15 Centros de Salud.
16 Centros integrados de atencion primaria.
17 Servicios de urgencia,
21 Hospitales generales.
22 Hospilales maternales.
23 Hospitales infantiles.
24 Ciudades sanitarias.
31 Escuelas Universitarias de Enfermeria.
32 Escuctas de Postgraduados.
33 Centros de investigacion.
41 Centros de rehabilitacidn.
42 Programas especiales.

Centros de Tercera Edad
51 Hogares de tercera edad.
52 Clubs de tercera edad.
53 Residencias de vilidos.
54 Residencias asistidas.
55 Residencias mixtas,

Centros de Minusvadlidos
61 Centros de alencion a minusvalidos psiguicos.
62 Centros de atencién a minusvaiidos fisicos,
63 Centros de recuperacién de minusvalidos fisicos.
64 Centros ccupacionales.
65 Centros base.

Centros de Marginados
71 Centros de servicios sociales.
72 Centros de toxicémanos.
.73 Centros de acogida a refugiados.

Centros de Infancia y Juventud
74 Guarderfas infantiles,
75 Hogares escolares.
76 Comedores (CAI).
77 Colegios. ) .
78 Escuelas de Formacién Profesional Ndutica-Pesquera,

Centros Estatales
81 Centro Estaial de Reinsercién Social,
82 Consejo de Bienestar Social y Voluntariado.
83 Centros Estatales de Ayudas Técnicas,

Varios
91 Casas del mar. )
92 Centros en el extranjero.
93 Gerencia de informatica.
94 Patrimonio eén explotacién.
95 Bugues sanitarios.
9% Otros no clasificadoes.

Dos digitos destinados a identificar ordinalmente cada Ceniro
entre Jos de su misma categoria y drea geogrifica. De la conjuncion
de area geogréfica-tipo de Centro-ordinal debe deducirse inequivo-
camente la identificacién del Centro.

Dos digitos destinados a determinar la naturaleza econdomica
del gasto, conforme a la siguiente tabla:

10 Adquisiciones solares.
11 Gastos formalizacion.

20 Adquisiciones edificios y locales.
21 Gastos formalizacién.

30 Gastos previos.

31 Redaccion proyecto.
32 Honorarios.

33 Principal.

34 Adicionales.

35 Reformados.

36 Liquidaciones.

37 Revisiones de precios.

40 Gastos previos.

4] Redaccién proyecto.
42 Honorarios.

43 Principal.

44 Adicionales.

45 Reformados.

46 Liquidaciones. .
47 Revisiones de precios.

50 Adquisicion equipamiento.

60 Adguisicion mobiliario. .

70 Adquisicién equipos sanitarios.
80 Adguisicién equipos informaticos.
90 Otros.

Obra nueva,

Adapiacién, reforma, mejora.

Cuatro digitos de uso discrecional por cada Entidad, para
identificacién del proyecto, certificacién, etc. Se cubrird a ceros en
el supuesto de no resultar preciso.

ANEXO III

MODELO DE PROPUESTA DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA

{Apartados 11.7 y 12.7 de la Orden)

Hoja num. ............

PROPUESTA N.©

/198

PROPUESTA DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

1. Tipo de modificacion presupuestaria y articulo de la Or-
GEN oottt QUE l@ ampara.
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BOE nom. 3

3. Causas de la modificacion propuesta (Sintesis de la Me-
moria.)

. de 198....

MODELO DE ESTADILLO DE TRANSFERENCIAS DE CREDITO

2. Aplicaciones presupuestarias afectadas por la propuesta de
modificacion.
Aplicaciones Denominacion importes
ANEXO IV
(Apartados 11.11 y 12,13 de ia Orden)
Entidad:

Ejercicto econémice:
1. Créditos a minorar

EXPEDIENTE DE TRANSFERENCIA DE CREDITO

(Miles de pesetas}

Aplicacion Obligaciones imputables
economica Credito : . .
o Remanente Minoracién
Denomin m"ﬁ;‘wﬂo Contraidas Estirnadas Total previsto propuesta
. hasta hasta fin o o
Ser. Conceplo la fecha del ejercicio
Grupo de Programas:
Programa:
Total ...........
2. Créditps a incrementar {Miles de pesetas)
. moutal
Aplicacion N Obligaciones imputables
econdmica A Credito Insuficiencia Incremento
Denominacién presupuesio Contraidas Estimadas Total prevista propuesto
(” hasta hasta fin estimado
Ser. Concepto 1a fecha del ejercicio
Grupo de Programas;
Programa:
Total ...........

CERTIFICO: Que los créditos presupuestos y las obligaciones contraidas de las nibricas que se recogen en el presente documento
coinciden con los que reflejan ta contabilidad presupuestaria al dia de la fecha.

.................................................................... SRR « [

NOTAS:

(!} Inicial mds-menos maodificaciones aprobadas anteriormente.

g T (2) Interventor central, tratindose de Entidades gestoras o Tesoreria General. Responsable de Intervencion o Contabilidad. traténdose de Mutuas Patronaies de Accidentes
e Trabajo.

ANEXO V

MODELO DE ESTADO DEMOSTRATIVO DE LA VIABILIDAD
FINANCIERA DE LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA

(Apartado 12.8 de la Orden)

DEMOSTRACION DE LA VIABILIDAD FINANCIERA
DE LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA

1. Presupuesto de recursos

Aplicaciones

: Presupuesto
cconomicas

Prevision
inkcial

al 3i-12

Exceso

Recaudsdo .
a la fecha de recaudacién

Mutua Pagonal de Accideutes
de Trabujo n.?

PROPUESTA N.©

/198
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2, Presupuesto de gastos

Aplicaciones
econamicas

Presupuesto
inicial

Obligaciones
contraidas
2 la fecha

Previsitn
al 31-12

Remanenies
de credito

MINISTERIO PARA LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

28643

(Continuscisn)

(Continuacién.)

REAL DECRETO 161
Comunidad Valenciana
la Salud. {Continuacion.)

Traspaso de funciones y servicios del Instituto Nacio
Comunidad Valenciana, aprobado por Real Decreto 1

|
2

) Responsable de la Contabilidad en ia Entidad.
) Presidente o Director,

271987, de 27 de noviembre, sobre traspaso a la
ae las funciones y servicios del Instituto Nacional de

nal de la Salud (INSALUD) a la
612/1987, de 27 de noviembre.

Agpclidos y nombre

Cucrpa, cwala, clasc o categoria

Sel.
lm.

Carge, desting
© pucsto de trabajo

SANTOS COLGHA, ANA

SANTCS PANZANOs ELYIRA
SASTRE JUNQUERA, CARVEN
SAUCC SAMPER, CGMCEPCICON
SEGOVI A BELTRAN, M CARMEN
SEGU! JORDA, JOSEFA

SEGUI SAMPEREs CGNCEPCION
SEGURA JAENy YICENTA CARMEN
SEGURA MARLG, CONCEPLICN
SERNA RIQUELME, CRISTINA -
SERRA PLANELLS. ALICIA
SERRANG CREmMADES, 1SABEL
SEVILA QUILES: TERESA
SEVILLANC T MAWERA, COLORES
SOLEF BARCELGNA, ALCDIA
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VIVES LLZAND, LUISA

YUBERO GUMEZ. TERESA

IAPLILG FUENTES, GEORGLNA
ZARAMGCIA RANMGSy ROSARIG
ACSUAR SEMPERE, SALVADCR
AGUALD RUIZ, MATILOCE
AGUAVIVA CuCEs JOSEFA
AGUILAR FERREH, JOSEFA

ALBA GALINDC, JOSE

ALBA MUELA, MARIA ODEL MAR
ALBALACEJO RUILZ, MARIA VICTCRIA
ALBALACEJG TELLO, A FERCEDES
ALBERO PEICRO, VICENTA
ALBERT] DE LEON, M PLLAR
ALCARAZ FERRER, CONSULELD
ALCCLEA MARTINEZ, M.COLORES
ALDAMA LILLC, CCASUELG
ALDEGUER PEREZ, MANUEL
SLEMANY ALEMANY, CARVEN
ALLES CALLEJCN, JAN
ALMAGRC MANRIQUE, MARLA CARMEN
ALMAZAN MARTINEZ, ISAAEL
M.ONSG SAMCRELy MAR-JCSE
AMAT PAMIES, M DOLCRES
ANORGS BURILLG, JOSE

AMDRGS RICGCy FUENSANTA
ANDANA LARA, JOSE=-LUJS
MORACA LEPEZ. DULCE NoMARIA
ANDRES CALLEJG, INMAGCULACA CE
ANDFRES REIG, PATRICiA
ANDREU CASES, FUENSANTA
ANGUIANG CASTELLANGS ¢ MERCEDES
ANIORTE MERNANDEZ, NICANGR
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