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I. Disposiciones generales

MINISTERIO
DE ECONOMIA Y HACIENDA

33879 ORDEN de 16 de diciembre de 1986 por la que se
(Contmusciony  Aprueba la Instruccion de Contabilidad de las Delega-
ciones de Hacienda. (Continuacion,)

INSTRUCCION DE CONTABILIDAD
DE LAS DELEGACIONES DE HACIENDA

(Continuacién.)

Onra consecuencia de 1a utilizacion de uno v otro procedimiento
de exaccion ¢s el volumen de operaciones a contabilizar que e
derivan de ellos. Asl, se puede asegurar a efectos estrictos de la
carga de trabajo a soportar por las intervenciones territoriales, que
los proc tos que mis operaciones provocan sen los de
liquidaciones de contraido previo ¢ ingreso directo, siendo de
destacar entre ellas las derivadas de evaluaciones globales y
convenios é:mbos ‘rrooedlmrenms actualmente no vigentes) y de
revisiones de las valoraciones catastrales £n la contribucién
t_cndex;te también a desaparecer su recaudacién mediante ingreso

to).

Por dlimo, son de destacar asimismo los cfectos que en la
organizacién coniable de las Delegaciones de Hacienda han provo-
cado los hechos siguientes:

8) E} paulatino a las Corporacioncs Locales de la
estién de las contribuciones territoriales, ristica y urbana, que
ace que la recaudacidn por recibo vaya perdiendo importancia

relativa entre los procedimientos de exaccitn vigentes,

b) El traspaso s las Comunidades Auténomas de 1a gestidn de
los tributos cedidos, siendo de destacar los Empuesios sobre
Sucesiones ¥ scbre Transmisiones Patrimoniales, que generan ua
gprponame volumen de liguidaciones de contraido previo e ingreso

&clo

¢} La descentralizacién en tas Entidades financieras colabora-
doras de 12 realizacido de os ingresos que ha llevado a la practica

desaparicion de los 3 en la Cajas de las Delegaciones
Administraciones dem; Qi y

. Después de este rdpido repaso a los diversos modelos organiza.
tivos y imienios de exaccién tributaria, s¢ puede concluir
diciendo que actualmente la situacién es la siguiente:

1.° En la organizacién de las Delegaciones de Hacienda se
gwndc preferentemente mads 8 modelos funcionales que por tn-

utos,

2.° Prevalece Ia exaccion mediante declaraciones autoliquida-
das que son controladas mediante un censo fiscal de contribuyentes
¥ &ctuaciones inspectoras, pudiendo generar, en su caso, liquidacio-
nes de contraldo previo e ingreso durecto. . )

3° La rcalizacién de los ingresos s2 ha cenalizado hacia las
Entidades financieras colaboradoras.

5. Las operaciones de las Delegaciones de Hacienda se han
registrado, desde muy antiguo, utilizando distintos métodos. Sin
embargo, puede decirse que donde primeramente se regulé un
sistema de contabilizacién de una manera orginica fue en la
Instruccién grovmonal pura lo Administracién de la Hacienda
Piblica, de 25 de enero de 1850, debida a Bravo Murillo, que
también publicé la primera Ley de Administracién y Contabilidad,
de 20 de febrerg del mismo afo,
. La segunda ley de Administracién y Contabilidad, de 25 de
unio de 1870, introdujo diversas modificaciones en la anterior

tmecion, reforzando o funcién interventorn y el sistema de
rendicion de cuentas.

Produce verdadero asombro g)r su perfeccitn, detalle y exce-
lente redaccisp la Instruccién de Contabilidad de la Hacienda
Piblica, de 28 de junio de 1879. Fue obra de don Raimundo

Fernindez Villaverde, constando de 631 articulos, en donde

minuciosaments se detallaban los libros, operaciones y cuentas
propias de la contabilidad publica, Entre otros aspectos de ¢sta

muy im 125,

Instruccién cabe destacar el articulo 260, en que se dispuso, e
timidamente, que s¢ aplicase el sistema de partida doble%
ordenaciones de pagos. Posteriormente, dicho articulo habria de
tener una confirmacién més sa en ¢l Reglamento or?mco de
la Ordenacién de pagos del Estado, de 24 de mayo de 1891,

Se intentd hacer exiensivo este sistema de contabilidad a todos
los Organismos del Estado por un Real Decreto de 28 de marzo de
E‘)Sédoigza n:lo.-ﬁll1 xdimﬂ;?j de Hacienda don Germén G;ismug._pero

m no a aplicarse integramente, pues por disposiciones
];osteriores fue aplazindose su ejecucion y, aunque ¢] articulo 75 de
Ley de Administracién y Contabilidad de 1 de julio de 1911 fue
terminanie al disponer que la Contabilidad del Estado sz llevase
por ¢l sistena de partida doble, no s¢ avanz6 mucho en esta
cuestidn, ya que en ¢l 4mbito provincial se siguié funcionando con

loz mét contables implantados por la comentada Instnuccion
de 1879, ¥ que llega pricticamente hasta nucstros dias con
modificaciones , aunque, si bien es cierto, en algdn caso

, pero gin cuestionar o alterar los principios
bésicos del sistema contsble. . )

Este sisttma, que se ha venido denominando «Contabitidad
Administrativas, estaba integrado por un conjunto de libros,
documentos y cuentas, que habia de formarse de manera que por
sus resultados pudieran redactarse los generales que ¢l Gobierno
habris de presentar a las Cortes, .

De acuerdo con e} articulo 76 de la Ley de Administracidn vy
Contabilidad, de 1 de julio de 1911; la Instruccidén General de
Contabilidad, de 28 de junio de 1879, y la Real Orden de 11 de
agosto de 1893 por la que se dictan normas para llevar a cabo 1a
contabilidad de la Hacienda Publica, las principales cuentas que
tenian qgue rendir las Delegaciones de Hacienda eran las siguientes:

- De Tesoreria.

= De Rentas Piablicas. .

~ De Gastos Poblicos.

- De Propiedades y Derechos del Estado.

Estas cuentas sc definfan de una manera descriptiva, diciendo
que cran estados, ajustados a modelo oficial, demostrativos de las
operaciones realizadas durante ¢l periodo & que s¢ referian:

~ La cuenta de Tesoreria reflejaba los ingresos y E:;os realina-
dos por las Cajas de la Delegacién y el movimicnto de determins-
das cuentas deudoras y acreedoras extrapresupucstarias,

- La cuenta dc Rentas Piblicas, los derechos contraidos y
recaudados as{ como sus modificaciones, recursos del presu-
puesto de ingresos y determinados de las gg:pomciom Locales.

- La cuenta de Gastos Publicos las operaciones de
reconocimiento vy pagoe de obligaciones de Pasivas Y Recur.
s0s Locales, .

~ La cuenta de Propiedades y Derechos del Estado reflejaba las
existencias, incautaciones y cnajenaciones de fincas, censos y foros
procedentes de bienes desamortizados declarados en estado de
venta, de quicbras por falta de pago a sus vencimientos y de los
administrados por la Hacienda, asi como el movimiento de
determinados pagarés,

Por lo que se refiere a los libros de contebilidad en que se
maierializan los apuntes contables, s¢ han venido cla
tradicionalmente en principales y accesorios, y estos uitimos, n s
vez, en auxiliares y registros, siendo ¢l procedimiento tedrico de
formacién, la utilizacién de los accesorios pars confeccionar los

cipales y tomar estos Gltimos como base para la formacién de

cuentas administrativas. No obstante, este procedimiento no fue
el seguido habitualmente en la practica administrativa de las
Intervenciones Territoriales, en las que, debido al aumento de las
operaciones contables a registrar y a la necesidad de rendir las
cuentas en las fechas reglamentarias, se confeccionaban las cuentas
a r de los documentos que las habia de justificar (Relaciones

acturas), dqiande para un momenio posterior la formacién de
os Libros, con lo que éstos solian ser llevados con evidente retraso.

Del apdlisis del esquema contable descrito se pueden deducir
como notas mds caracter{sticas del sistema contable utilizado hasts
ahora en la Adminiswracién periférica las siguienies:

1* Esuna contabilidad de cuentadantes, Toda la Contabilidad
}mdfi:li!opal s¢ estructura con la ﬁnalidalg de wrendir %uemaso por
os funcionarios que tengan 8 su carge la administracién o manajo
de los fondos pﬁ%licos. gt il
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2* Es una contabilidad de flujos, estando muy kejos de una
contabilidad de fondos que muestre la situacidn patrimonial del
sujeto contable. o

3" Selleva por el método de partida simple en clara contrapo-
sicifn con las tendencias contables modemas y con el articulo 73
de Ta Ley de 1 de julio de 1911, que asi lo exigia

Tal como anteriormente se sefialaba, el método contable des-
crito g:,rmanece inalterado hasta nuestros dias; no obstante, desde
1911 fue objeto de contiruas modificaciones tendentes 2 mejorar la
cficacia de los procedimientos contables y aumentar sus posibilida-
des de informacién. Entre cstas reformas cabe destacar como més
importantcs las siguientes: ’

a) Reforma del afo 1953,

Regulada por Ia Orden de 13 de enero y las Circulares de in
Intervencidn General de la Administracién del Estado, de 13 de
enero ¥ 25 de junio, se centrd principalmente en el registro de los
ingresos y pagos, afectando, por 1anto, a los Registros de Entrada
y Salida de Caudales y a los Diarios de Ingresos.

Los Registros de Caudales quedaron configurades tal como
llegaren hasta nuestros dias, y los Diarigs de Ingresos se establecen
por primera vez, recomendando la Circular de 25 de junio que ¢l
nimero de estos Libros s¢ ajuste al de Negociados.

En otro orden de ideas, es curioso destacar 1a observacidn que
en la citada Circular de junic se hace sobre la supresidn de la
necesidad de consignar en letra ¢l importe de Jos ingresos al
sentarfos en el Re%istro de Entrada de Caudales.

La Circular de 13 de enero completa la reforma regulada por la
Orden ministerial, dictando un ntimero importante de normas que
afectaban a ia casi totalidad del campo contable de ks Intervencio-
oes Territoriales.

b} Reforma de 1962.

Regulada por el Decreto 6/1962, de |8 de enero, y Orden de 22
del misimo mes y adio, establece un nuevo medelo en ts Contabili-
dad de Gastos Piblicos que afecta a la de las Intervenciones
Territoriales, suprimiendo la cuenta de Gastos Publicos provincial
¥, en su lugar, estableciendo la de «Obligaciones variass, dividida
en dos partes: «Libramienios a pagam y «Recursos Localess.

La cuenta de «Libramientos a recogia ¢f movimiento de
tos mandamientos expedidos por ias ordenaciones y enviados a fas
Delegaciones para su pago.

La cuenta de «Recursos Locales» expresaba el movimiento y fas
cantidades pendientes de abono a las Corporaciones y Participes
por los conceptos que comprendia.

¢} Servicio de Informacion Estadistica.

A partir de 1 de enero de 1566 se establece, en el dmbito de la
entonces Subdireccion General de Contabilidad, un servicio con Ia
finalidad de claborar estadisticas mensuazles que permitieran sumi-
nistrar informacién a las Autoridades del Ministerio en un plazo
vilido para la toma de decisiones,

Este servicio afecta a 1as oficinas contables de las Delegaciones
de Hacienda, ya que la mayoria de los dalos son sumi por
ellas. Como quiera que los mecanismos contables son lentos, no
pudiendo suministrar [3 informacién requerida, las citadas oficinas
tienen gue recurrir a otros, procedimientos aluc se pueden calificar
de exiracontables, que les permiten atender dichos requerimientos.

El establecimiente de este nucvo servicio pone claramente de
manifiesio que, en los entonces responsables de la contabilidad
piblica s¢ siente ya la necesidad de suministrar informacién,
superando el restringido concepto de instrumento al servicio del
control de legalidad.

&) Reforma de 1967,

1a Orden dei Ministerio de Hacienda de 27 de diciembre de
1966, que aprobé la «Instruccion de admunistracién y contabilidad
de los Recursos Locales e Institucionales administrados por la
Hacienda Piblicas simplificé y agitiz6 las relaciones entre la
Hacienda Publica y las Corporaciones Locales y otras Instituciones.
Como se dice en ¢ predmbulo de dicha Orden, ésic era un
grob!e_ma antigue que tenia planteado nuestra Administracion
nanciera. :

Los efectos contables fueron importantes, pudiendo destacar
ontre otros:

- Se dan nuevas normas sobre la contabilizacién de los
contraidos ¢ ingresos que agilizan enormemente su registro.

- Se establecen nuevos Libros de Contabilidad; por ejemplo,
las Registros de Contraidos y saldos liguidos, ete.

- Lacuenta dz «Obligaciones Diversas» pasa a tener tres partes,
ya que & Ja de «Recursos Localess y «libramientos a pagare
se le incorpora ta de «Cuentas Corrientes de Efectivon.
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e} Reforma de 1970.

Se produce como consecucncia de la publicacion del nvevo
Reglamento General de Recaudacién aprobado por el Decreto
3154/1968, de 14 de noviembre.

Con el fin de desarrollar las normas contenidas en dicho
Reglamento y estructurar la contabilidad del servicio recaudatorio,
se dicta la I’l":stmccién General de Recaudacién ¥ Contabilidad
aprobads por el Decreto 2260‘1969 de 24 de julio.

La Circular aémero 7/1969, de la Intervencién General de la
Administracion del Estado, por Ia que se dictan instrucciones
complementarias y aclaratorias & las contenidas en la Instruccién
General de Recaudacidn y Contabilidad, sedala, en su predmbulo,
las modificaciones mis importantes que dicha Instruccién intro-
duce en los servicios de contabilidad s cargo de las Intervenciones
Territoriales:

2} Las introducidas en la Contabilidad de Valores.

b} Las referentes a los de prorroga ¥ apremio.

¢) La implantacién de man ientos de tngreso en tercera
columna, «Efectivo y Chequess, comprensivos de la recaudacion
realizada durante el dia en la Caja de Ia Tesoreria por los distintos
conceptos de recursos presupucsiarios y extrapresupuestarios.

d) Las referentes al procedimiento para lz aplicacidn defini-
tiva de los ingresos efectuados por giro postal tributario, transferen-

cia bancaria 0 a través de¢ £nts colaboradormns.

En lo referente a 1a Contabilidad de Valores (recibos y certifica-
ciones de descubierto), las profundas modificaciones obligaron z
replantear & fondo la nueva organizacidn de esta contabilidad. La
Instruccién articnla un nuevo sisterna que se caracicriza por la
separacion entre ¢t control de los valores cargados a Tesoreria y el
control de esos mismos valores ca_;pdos a los diversas agenies
recaudadores {zonas recaudatorias, Tesorerfa en gestidn de cobro
etcétern). El primero se ¢jerceni por la Intervencién Territorial
mediante los Libros Mayores de Control de Valores -recibos v
;e;tiﬁcacianu—, micntras que ¢l segundo se lievard en las Tesore-

Por ﬁlu’uio, no puede dejar de destacarse gue, por primers vez,
en materia de contabilidad y estadistica, s consagra e} sistema de
mecanizacién, que, si bien s venia aplicando en la prictica, no
teniaz en los textos legales regulacidn expresa.

fy Reforma de 1978

Como copsccuencia de la publicacidn de la Ley General
Presupuestaria de 4 de enero de 1977, 3&1: deroga la antigua Ley de
Administracién y Contabilided de 1911 y establece una nueva
normativa de la contahilidad publica, se dicta la Orden de 6 de
diciembre de 1978, que se complementa y desarrolla mediante la
Circular de Ia Intervencion General de la Administracién del
Estado de 21 del mismo mes y afio.

Estas tres disposiciones integran ¢} cuadro normativo bisico
regulador de la tablidad de 1a Administracién dei Estado a
Pt Loy Goners Prevupuesiaria persi bietivo priorita.

upuestaria persigue, como objetivo prioria-
rio, 1a reforma de la conwbilidad piiblica en orden a su moderniza-
cion; par eilo sienta la base juridica suficiente, pero sin entrar a
Bt las cuanias panAles que b ban db congir Sin embarge, peeve

ar las cuentas que se . Sin em

la elaboracién y aprobacién, por del Ministerio m:;m
del Plan Generai de Conta dehcl,slcua.lscadag:ﬁ.nlas
Corporaciones, Organismos 'y demis Entidades incluidas en el
sector publico, excepto las Sociedades Estatales. De [o expuesto se
deduce que ia reforma de Ia contabilidad ptiblica la hace depender
del ci Plan Contable. Por ello las normas contables dictadas
por la Orden de 1978 se califican de provisionales ez 1anto s
apruebe el Plan General de Contabilidad Pdblica, que no o fue
hasta octubre de 1981, .

Las modificaciones mds im tes que contiene la reforma de
1978 se pueden concretar en doa siguientes:

1.* Se establece una nueva estructura de ia cuentz de Rentas
Publicas, reordenendo las columnas con ¢l fin de hacerla més
informativa sobre los procesos de liquidacion y recaudacion.

2.*  Scdictan nuevas normas para Ia rectificacion de los errores
ue persiguen, bisicamente, ademas de agilizar los procedimientos,
gquelasciﬁmresulhnmm las que realmente corresponden a
las operaciones reflcjadas en las cuentas.

6. En este Predmbulo a Ia Instruccidn de Contabilidad de
las Delegaciones de Hacienda resulta obligado hacer, sunqgue ses
brevemente, un comentario acerca de la mecamzacién de dichas
oficinas y su refacién con la contabilidad .

Ante todo ¢ preciso sefialar que los servicios de contabilidad de
fas Intervencipres Territoriales jamis fueron objeto de mecaniza-
cién debido fundamentaimente & que la informatizacidn de las
Delegaciones de Hacienda siempre s¢ subordind, preferentemente,
a las necesidades de gestidn ¢ inspeccion tributana.
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En las definiciones de las sucesivas soluciones informiticas que
s¢ zplicaron, lss demandas contables s¢ contemplaban como
«subproductos» de los diversos procesos. El que hasta época
reciente no se abordase ¢l problema de la mecanizacidn de una
manera integral, sino fragmentariamente por tributos, conduje a

ue existieran multiplicidad de programas parz realizar una misma
clin O proceso.

La situacitén de la coniabilidad a cargo de las Imervenciones
Territonales de Haciends, desde el punio de vists de su informati-
zacién, se puede resumir en los puntos siguientes:

1.° Ausencia de mecanizacién. Como queda dicho, las oficinas
contables jamds se informatizaren, Jo cual quiere decir que ¢
trebajo que en las mismas se reslizaba lo em mediante procedi-
mientos manuales.

2.° En los servicios de mecanizacidn del Ministerio (centrales
E provinciales) sc ejecutaban una serie de aplicaciones de gestion

scal que permitian obtener, determinados impuestos, una

seric de documentos y libros de contabilidad auxiliar.

1° Las aplicaciones nunca Hegaron & abarcar la totalidad de
los conceplos contables. .

4.° La calidad de los productos obtenidos dejaba mucho que
desear, y los plazos de ejecucion se Uegaron a contar por mescs.

Estas pinceladas son suficientes Justificar el bajisimo nivel
de satisfaccién imperanie cn las oficinas contables respecto a los
servicios de mecanizacion del Mimsterio,

Ahora bien, 5 de justicia seitalar que el panorama ¢comenzd a -

cambiar con [a legada al Centro de s0 de Datos del actual
equipo directivo, que entendid, mejor que sus predecesores, las
verdaderas necesidades de las Intervenciones Territoriales, facili-
tando ef disetio y desarrollo del puevo sistema contabie.

7. El naevo Sistema de¢ Informacidn Contable (denominado
Proyecto SICOP) que sc diseia en 1983 y se desarmr a lo largo
de los afios 1984 y 1985, es regulado por el Real Decreto 32471986,
de 10 de febrero. En su articulo 3.° uno, se establece que ha de
sjustarse & los siguientes objetives principales:

a) Impiantacion del Plan General de Contabilidad Publica.
b) Implaniacién de la Contabilidad Analitica.

c} Aplicacidn de un modelo comable descentralizado.

d) Simplificacién de los procedimienios contable-administra-

e)' Seguridad de fencionamiento de! sistema.

Eo los puntos siguientes del citade articulo 3.7 se desarrolia el
contenido de cada uno de estos objetivos. Del andlisis de los
mismos se deducen las caracteristicas bisicas de ia reforma que la
implantacién de este puevo sistema represents en la contabilidad
de ies Delegaciones de Hacienda:

1. Todas las operaciones de naturaleza econdmico-financiers
que se produrcan ¢n ¢l 4mbito de sus respectivas competencias
uenen que contabilizarse en base al método de la ida doble,
mediante la aplicacidén del Plan General de Contabilidad Puiblica.

2.° La contabilidad de estas operaciones se levard de forma
descentralizada en las Delegaciones de Hacienda.

3. El sistema estard soportado informiticamente. Eas distin-
tas oficinas contables descentralizadas 00 s¢ contemplan de forma
aislada, sino siendo pari¢ de un fodo. El sujeto contable, en todo
caso, es Ia Administracién del Estado, y sus oficinas contables
aparccen comunicadas a revés de lineas de teleproceso.

4." 1a red de teleproceso permitics transfenr informacién de
un centro a otro sin necesidad del transporte fisice de los
documentos contables,

El articulo 4.2 del citado Real Decreto 324/1986 establece cudles
son las oficinas contables que in la organizacidn contable
descentralizada; entre ellas seitala 3 1as Intervenciones Territoriales
de las Delegaciones de Hacienda, a ias cuales, de acuerdo con el
articulo 9.° les corresponde lievar y desarrollar la contabilidad
financiera o exierna por ias operaciones de naturaleza econémico-
financiera que s¢ produzcan en el &mbito de sus respectivas
competencias territoriales. :

de este nuevo sistema de informacion contable es
encomendado al Ministerio de Economia y Hacienda, & propuesis
de la Intervencién General de la Administracién del Estado. En su
virtud, y con ¢f fin de regular la contabilidad de las Delegaciones
g:d. Hacienda, se ha elaborado 1a presente Instruccidon de Contabili-

Es indudable que 1a aplicacién del SICOP ea las Intervenciones
Territoriales representa une transformacidn profunda y susiancial
en la contabilidad piiblica, anto en su concepcitn terica, como en
su teneduria o procedimiento de trabajo. No resutta fiici! poner de
manifiesto todos v cada uno de los cambios que €] nuevo sistema
contiene; haciendo un esfuerzo de sintesis, se podria comenzar

diciende que toda esta transformacién gravila sobre dos ejes
fundamentales:

1.°  Sec utiliza, por primera vez en ia historia de 1as Delegacio-
pes de Haclenda, el método de 1a partida doble, mediante fa
aplicecién det Plen General de Contabilidad Piblica,

2° Se informatiza, también por primera vez, dc manera
integral la contabilidad a cargo de las Intervenciones Territonales.

La aplicacién de) Pien General de Contabilidad Paiblica ha
exigido que se analizamn con todo detalle y en profundidad todas
y cada una de las operaciones objeto de contabilizacion, con ¢! fin
de Tias registrar de acuerdo con criterios econémico-patrimo-
nigies, ademis de los estrictamente presupuestarios. Este andlisis y
su subsiguiente adaptacién a las ribricas contables del Plan ha
traido como consecuencis las siguientes:

a} Se han establecido unas relaciones entre las nibricas del
Plan y los distintos conceptos y operaciones, permitiendo su
calificacién desde ¢l punto de vista econdmico. Estas relaciones se
han materializado ¢n las tablas a que s¢ refiere la regla 11 de a
Instruccidn.

b) Como consecusncia de {a calificacion econémico-patrimo-
nial de los hechos, se han reclasificado multiplicidad de conceptos,
siendo los més afectados Jos de Operaciones del Tesoro. Como es
bien conocido, hasta ahora 1odo ¢ conjunto de Operaciones del
Tesoro se clasificaba &n cuatro secciones: Deudores, Acreedores,
Giros, y Remesas y Valores.

En las dos J)nmems s¢ recogian, entre otros, una seric de
conceptos que, desde el punto de vista patrimonial, no n1a-
ban débitos o créditos del Tesoro, sino que eren meras aplicaciones
contables provisionales. En el nucvo sistema estos conceptos se
agrupan y s¢ tratan contablemente como «partidas pendicntes de
aplicaciéne. La seccion de Giros y Remesas ha desaparecido
totalmente, siendo clasificadas ias opersciones gue reflejaba en:

-~ Remesas de efectivo.
- Transferencias virtuales. .
- Operaciones por cucnta de otras oficinas.

Por io que respecta & «Valorems, $¢ han dejade de considerar
como tales a los «Recibose zcc(]erﬁﬁm'ones de Descubienon,
pasando 8 integrar el control de agentes recaudadores, hasta shora
denominado contabilidad de valores. Esta expresion queds reser-
vada, 1al como dispone ia 177 de s Instruccion, para aquellos
ttulos valores y del:;és A udn;entqs que, deh am di:
ROTMAtVE wvigente, Y POSILATEE &0
Hacienda su custodia, como garantia de deudas a favor del
Tesoro Piblico o por cualquier otra crusa.

¢} Como consecuencia de lo que se acaba de exponer sobre fa
contabilidad de valores, en ¢l nuevo sistemn desaparece ¢l due-
lismo existente entre ias Uamades contsbilidades de valores de
Intervencién y de Tesoreria; ambas se integran en una sola, cuyo
objeto cs el control de los sgentes de recaudacidn.

- §) La parte de Recursos Locales e Institucionales que hasta
shora estaba in en la denominada contabilided de Rentas
Piblicas, pasa a formar, junio con 1o gue hasta shora eranla 1 vy
la 2.* parte de la Cuenta de Obligaciones Diversas, 1a Contabilidad
de administracion de recursos de otros entes publicos.

¢) La tercers parte, «Libramisntos & pagar», de 1a hasta ghora
denominada Cuenta de Obligaciones Diversas, pasa a formar parte
de Ia contabilidad del Presupuesto de Gastos, reflejando Ja aitima
fase de ejecucion del mismo, ¢5 decir, 1a def pago ¢ extincién de la

obkigacidn.
[} Desa por complete ¢l concepto de wcuenta adminis-
trativae. Tal como gueda expuesio en este predmbulo, los métodos

contables vigentes hasta ahora tenian como fin principal la forma-
cién de estas cuentas, Pues bicn, en ¢l nuevo sistema, basadoen la
partida dobie, los productos finales a obtener estdn integrados por
unz seric de estados financieros que van desde el Balance de
Sitoacién hastz determinados informes que se acompafan como
anexo (1odo clio estd regulado en el titulo IV de la presente
Instruccién). En conclusién, dejan de existir las tradicionales
histéricas cuentas de Tesoreria, Rentas Publicas, Obligaciones
Diversas, etc, _ -

g} Porlo que ndslpecn & log libros de Contabilidad, que son
reguiados en el capitulo 2.° det titule I}, £s de destacar que se hace
un replantcamiento genernl de los mismos, apareciendo por pri-
mera vez los libros de la partida doble (Diario, Mayor, Inventarios
EBalances) y desapareciendo libros tan tradicionales en 1a contabi-

dad administrativa como los Registros de Entrada y Salida de
Caudales, etc. .

Otra caracieristica del nuevo sistema es que los libros, tanto
principales como auxiliares, se cbtendrin informdticamente,

h) Por dltimo, el campo de los documenios contables también
resulta afectado. La novedad mas importante s la creacién del
denominado «Resumen Contables. Estc documento s¢ caracteriza
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porque marca 1a frontera entre la contabilidad principal {que trata
cifras agegadas} y la contabilidad auxiliar (que registra individual-
mente [as operaciones). Son documentos resuntivos que se obtie-
Ben por el sisiema informético a partir del tratamiento de los datos
contenidos ¢n los documentos contables primaries (talones de
Cargo, expedientes, acuerdos, eic.)

. El otro ¢je fundamental sobre ¢l que s¢ ha discdado ¢l nucvo
sistema contable de las Intervenciones Territorisles es, como ha
guedado sefialado, su informatizacién integral, Para conseguir esta
informatizacién ha sido necesario, ¢n primer lugar, definir conce
tualmente un nucvo sistema contable como sistema de informacién
¥, en ndo lugar, evaluar y dotar de los equipos de proceso de
datos adecuados soportar el sistema.

E] sistema de informacion contable estd definido en el capitu-
Io 3.° del titulo I de la presente instruccion. De acuerdo con la regla
9, dicho sisterna est4 integrado por los siguientes sisternas informaé-
ticos:

a} De contabilidad principal.

b) De liquidaciones de contraido previo.

¢} De ingresos de declaraciones-autoliquidaciones,

d) De otros ingresos presupuestarios sin contraido previoc ¢
{Ngresos NoO presupuesiarios,

e) De pagos.

Cada uno de estos sistemas o mdédulos informéticos viene
definido por una solucién técnica adecuada a las necesidades
funcionales de la Delegacién de Hacienda, sin merma de 1a visi6n
mtcﬁl y unitaria del sistema de informacida contable. )

Los médulos relativos al «contraido previes y a las «auteliqui-
daciones» estdn soportados en los equipos de proceso de datos de
las Unidades Provinciales de Informdtica (UPT'S), mientras que ¢}
resto estd desarrollado en los equipos de proceso de datos con que
han sido detadas las Intervenciones Territoriales.

El sistema informdtico del «contraido previow es gestionado
desde lag Intervenciones Termmtoriales mediante terminales ubica-
dos en las mismas. Abarca todos los procesos, desde el alta o
contraido de las liquidaciones hasta su data, apremios, notificacio-
nes, etc. De la ejecucidn de esios procesos se obtienen, como norma
general, los hibros de la Contabilidad auxiliar (Registros de contrai-
dos, de ingresos, de certificaciones expedidas, etc.} ademis de los
resimenes contables, cuyos datos alimentarin el sistema de conta-
bilidad principal.

El sistema informético de «autoliquidacioneas se identifica con
la informatizacién de la gestién fiscal cuys competencie no
corresponde a las Intervenciones Territoriales. De la ejecuciéon por
parte de las UPY'S de los procesos de los ingresos de declaraciones-
autoliquidaciones, se obiienen, como productos contables, los
correspondientes resimences contables dﬂistron de ingresos. Con
los primeres sc actualizard la Contabilidad principal.

otros médulos, relativos & ., «OIros ingresose y
«Contabilidad principale, estdn desarro en los equi de
proceso de las Intervenciones, siendo de la responsabilidad de estas
oficinas su ejecucién.

El sistema informitico de «pagose permite ejecutar todos los
procesos relativos a log mismos, desde Ia recepcion de las Srdencs
de pago, hasta su realizacion, pasando el sedalamiento, etc.;
obticne los respectivos resiimenes contables a efectos de su contabi-
lizacién en la Principal. El sistema informético de wotros ingresose
trata individualmente los de naturaleza extrapresupuestaria, presu-
puestarios sin contraido previo y, ¢n general, todos a2quelios que no
tengan encaje especifico en los de mddulos de «contraido previos

«autoliquidacioness. Ademis incluye un subsisterna de control de
jos ingresos de Entidades financieras colaboradoras, de Administra-
ciones de Hacienda, de otras Delegaciones, etc. [gual que los otros
sistemas informadticos, de la ejecucién de sus s¢ obtienen
los libros auxiliares con_‘e_:mndienm y los resimenes contables que
actualizardn la Contabili principal.

, El mddulo o sistema informitico denominado de «Contabilidad
g:nclpal». COmO ¢ _?unta en jos pdrrafos anteriores, realiza, con

s¢ en la informacién contenida en los resimenes contables, el
re_Fis:ro de las operaciones en los libros que, de acuerdo con la regh
37 de la presente Instrucci6e, integranm la contabitidad principal.
Mediante la ejecucion de los correspondientes programas, y con
base en la informacitn almacenada en este mddulo, se obtendrdn
los estados gue las Delegaciones de Hacienda vienen obligadas a
rendir de acuerdo con lo dispuesto en el titulo 1V.

Por altimo, no queda sino expreser, como resumer, la confianza
depositada en el puevo sistema de informacidn contable de las
Delegaciones de Hacienda, que abandonando las concepciones
tradicionales de 1a Contabilidad pablica, se configura para registrar
todas las operaciones de naturaleza econémica, patrimenial o
financiera, y que, en union de los sistemas establecidos en el resto

las oficinas contables de la Adeministracién del Estado, consti-

wye un sistema vilido, no sdlo satisfacer un control de
legaiidad, sino, ademas, facilitar informacién a todos los agentes
sociales interesados y coadyuvar a su toma de deciciones.

TITULC PRIMERO
El sistemn de Contabilidad de ias Delegaciones de Haciendn
CAPITULO PRIMERC

PRINCIPIOS GENERALES DEL SISTEMA

Regla 1. Las Delegaciones de Hacienda quedan sometidas al
régimen de la Contabilidad piiblica en los términos previstos en la
Ley General Presupuestaria. ) .

Regla 2. La suiecion al régimen de la Contabilidad piblica
lleva consigo la obligacién de rendir cuenta de las respectivas
operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, al Tribunal de
Cgen&a:i r conducto de fa Intervencién General de la Administra-
Clon 0.

Regla 3. La contabilidad de las Delegaciones de Hacienda se
ajustard a las normas contenidas en la presente Instruccién y fas
que se dicten en desarrollo de la misma. i

En especial la contabilidad de las Delegaciones de Haciends se
ajustard 8 lo previsic en la adaptacién del Plan General de

ontabilidad Publica que se aprueba por la presente Instruccion tal
como se reproduce en el anexo IV,

Regla 4. Todos 108 actos u operaciones de caricter administra-
tivo, civil o mercantil con repercusién financiera, patrimonial o
econdmica en general, tendrin su expresién contable por medio de
asientos en ¢l Libro Diaric General de Operaciones, en ¢f que s¢
registrarn por orden cronolégico de realizacién, segin los princi-
pios de la partida doble.

Estos asientos tendrn como justificantes los documentos ori-
gen de Ias operaciones, que, como norma general, serén los que se
tndican en el capitulo | del titulo I de 2 presente Instruccién.

Regla 5. El ejercicio contable coincidird con el egjercicio
presupuestario,

Regla 6. Las cuentas, estados y documenios que hayan de
rendirse al Tribunal de Cuentas a través de la Intervencidn General
de ia Administracién del Estado, se formarin y enviarin por
periodos mensuales.

CAPITULO I
AMBITO DE APLICACION

Regla 7. Las disposiciones contenidas en [a presente Instruc-
cidén scrdn de aplicacidn a2 las Delegaciones de Hacienda, para
reflejar las operaciones de contenido patrimonial ¢ econémico con
¢} fin de obtener, ademds de ia cuenta de la Administracién_ del
Estado, la informacién precisa para el cumplimiento de los fines
establecidos en la regla 16.

CAPITULC UI
EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

Regla 8. Los asientos contables y ! tratamiento de la informa-
cidén necesaria pars la formacién de los estados v documentos que
deben elaborarse para dar cumplimienio a lo establecido on la
General Presupuestaria, en las normas contenidas en la ente
Instruccién, o en las gue se dicten en desarrollo de la misma, se
obtendrde por los procedimientos y medios informaticos incluidos
en ¢l sistema de informacion contable de las Delegaciones de
Hacienda.

Regla 8. El Sisterna de Informacién Contable de las Delegacio-
nes de Hacienda estd integrade por los siguientes sistemnas informa-
ticos:

a) De Contabilidad principal.

b De liquidaciones de contraido previc.

¢) De ingresos de declaraciones-autoliquidaciones.

_d} De otros ingresos presupuesiarios sin coatrzido previo ¢
1ngreses no presupucshnos.

e} De pagos.

Cada uno de estos sistemas informaticos serd regulado mediante
1as correspondientes normas de desarrolio que dicte ta Intervencién
General de la Administracién del Estado, mediante Instrucciones o
Circulares de la misma, ¢ conjuntamente con el Centro Informitico
del Presupuesto y el Plan o el Centro de Proceso de Datos del
Ministerio de Economia y Hacienda. )

Regla 10, FEl sistema de informacidn contable ha de garantizar
la concordancia, exactitud y automatismo de las anotaciones
efectuadas en los sistemas informaticos de Contabilidad princi

demds indicados en la regla anterior. Ha de garantizar también
{a homogeneizacién e¢n la actuacidn de las distintas oficinas
contables del Estado.
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Regla 11.
consiguen a través de dos tablas de relacion:

g) Dec operaciones contables.
b} De relaciones de clasificaciones econémicas.

La tabla de operaciones contables contiene codificadas el
conjunto de operaciones que integran ¢l dmbito de aplicacion de la
presenie DOIMA.

La tabla de relaciones de clasificaciones econémicas contiene Ja
interrelacidn entre los distintos conceptos del Presupuesto de

s0s, de Operaciones del Tesoro y de Recursos de otros Entes
licos con las aplicaciones prcsupues:a.nas unrrtspond.lenl.es y las
cuentas de contabilidad principal

Dichas tablas se aprueban por ﬁl p:mente lnstmoc:bn 1al como
se rcproducen en el anexo IIL

Regla 12. las Oficinas Contables enviarin disriamente, a
través de medios informdticos, a la Intervencién General de la
Adininistramén del Estado, mformacién de¢ las operaciones que
realicen.

E! Sistema de Informacién Contable permitird que, mediante la
informacién que faciliten las Oficinas tabies, 1a Intervencién
General de la Adminisiracién del Estado obten;a los documentos
¢ informes que s¢ Jxecisen para ¢ cumplimiento de la Ley General
Presupuestaria ¥ demds normativa legal vigente.

CAPITULO IV
COMPETENCIAS

Regla 13. Corresponde a la Intervencién General de 1a Admi-
nistracion del Estado, en materia de contabilidad de las Delrgacio-
nes de Hacienda, las siguientes funciones:

1. Como Centro directivo de la contabilidad publica:

a) Aprobar les posibies modificaciones del Plan General de
Contabilidad Publica ada tado a las Delcpciones de Hacienda, y
de las wablas a que se la regla 1

b Promoverel iciode la pol.esu.d reglamentaria en orden
a la determinacién 3: la estructurs, justificacién, tramitacion y
rendicién de las cuentas y demis documenmios relativos a la
Contabilidagd publica, pudiendo diciar Ias circulares e instrucciones
a que se refiere £l articulo 18 de la Ley de Régimen Juridico de 1a
Administracién Civil del Estado.

c) La interpretacién de las normas contenidas en la presente
lruid) Ion. la bilidad de las Delegaci de

nspeccionar conta 1 ones
Hacienda y realizar comprobaciones mediante proo:gn?iemos de
auditoria conlable. -

2. Como Centro gestor de la Contabilidad publica:

a) Examinar, formular, en su caso, observaciones y preparar
las cuentas que hayan de rendirse al Tribunal de Cuentas.

b) Rcaﬁaarlaprescnuaondelasmus.esudosydcmis
documentos suictos a su examen critico.

¢) Vigilar ¢ impulsar la actividad de las Oficinas de Contabili-
dad exisientes en las Delegacones de Hacienda.

Regla 14, Corresponde a las Oficinas Contables afectadas por

la presente Instruccion levar y desarrollar las contabilidades

rincipal y auxiliares, de acuerdo con las pormas contenidas en esta

nstruccidn y las dictadas por la Intervencién General de ia
Adminijstracion del Estado.

Regla 15, Las cuentas, estados y documentos que hayan de
rendirse al Tribunal de Cuentas a tnwés de 1s Intervencién cral
(]!Ic la Aéimmsu-aadn del Estado lo serdn por los Delegados de

acien

CAPITULO ¥V
FINES DE LA CONTABILIDAD

Regla 16, El Sistema de Informacién Contable de las
ciones de Hacienda estard orﬁ:mdo de mancrs Que permita
cumplir, en cada una de ellas, siguientes fines:

a) Establecer el Balance de Situacién a que sc¢ refiere la regia
205 dez la presente Instruccion.
Determinar los resultados desde el punto de vista eco-
né:m mmoml:l. "
egistrar las operaciones presupuestanas cuya gesuon ien-
ncomendada, poniendo de manifiesto, por lo que s¢ reﬁere al
Eesupucsw de Ingresos:

- Los derechos reconocidos a favor del Tesoro Pablico.
- Los ingresos realizados.
- Las liquidaciones anuladas, cualquicra que ses su causa.

znmiasanusereﬁenlareglamteriwle

Por lo que respecta &l Presupuesto de Gastos:

- Las érdenes de pago recibidas,
- Los pagos realizados.

dy Poner de manifiesto 1a gestion de los recursos de otros
Entes Piblicos administrados por la Hacienda Priblica

3 Conocer el movimiento y situacién de su Tesorerfa.

tra: las operaciones extrapresupuestarias de Tesoreria
tengan encomendada, poniendo de manifiesto los
mg;resm habxdos los pagos realizados.

5 monnr los datos necesa.rms
wcidn de las coentas, estados
tarsc y remmrse al Tribunal de

h) Facilitar los datos ¥y demés amccedemes que sean precisos

ra la confeccion de las cuentas econdmicas del Sector Pablico y
nacionalcs de Espafia.

i) Rendir la informacién econdémica v financiera que sea
necesaria para Ia toma de decisiones, tanto en el orden politico
como en el de gestion,

j} Posibilitar el ejercicio de los controles de legalidad, finan-
ciero y de eficacia.

para la formaciém v
I ocumcntos que deban elsbo-

TITULO 1
Documentos y libros
CAPITULO PRIMERO
DOCUMENTOS CONTABLES

Seccidn 1.° Normas generales

17. Todo hecho susceptible de producir el nacimiento,
modificacién o cancelacidén de derechos, el cumplimiento de
ohligaciones y, en geoeral, todo aquel que deba dar lugar a
anotaciones contables ¢ informaciones complementarias estard
fundamentado en un documento Jusnf tcativo.

Regla 18, Con inde os justificantes gue en cada
caso sean exigibles, toda anotacién contab e deberd estar soportada
en un documenio contable.

Regla 19. Los datos contahles se tomarin del documenta,
produciendo el sistema las anotaciones cremm:nu:ns correspondientes,
tal como se establecen en el titulo [II de la presente Lnstruccién, y
modificando consecuentemente la situacidn de los archivos del
sistema, manteniéndolos permaneniemente actualizados.

Seccion 2.° Documemo‘;e de contabilidad del Presupuesto

Gastos

Regla 20. Son documentos de contabilidad del Presupuesio de
Gastos todos aquellos que sirven de soporte a las anotaciones
contables que tienen lugar en las Delegaciones de Hacienda como
consecuencia de hechos econémico-contables motivados por las
operaciones de ejecucién del Presupuesto de Gastos.

Las agrupaciones a que pueden afectar dichos documentos son:

~ Ejercicio corriente.

- icio anterior.

- cios previos al anterior.

Regla2l. Uno) Losdocumentos a que se refiere esta Seccién
s00;

- Documento «P-703», Orden w&rdc

- Documento «P/- 703, lnvcrso e n de pago.
~ Documentos «Anexon para operaciones multiaplicacién.
- Documentos «Anexo/» para operaciones multiaplicacion.

Los modelos oficiales de los documentos a que se refiere esta
Seccion figuran en el anexo 1.

Dos) Dacumento «P-703», QOrden de pago.
La estructura responderd al siguiente esquema:
Cabecera

Conticne el indicador de la operacién para la cual se utiliza v
los datos referentes a;

- Chdigo numérico identificativo de la operacidn.

- Cédigo numérico identificativo del signo.

— Namero de 1la Orden de pago.

- Numero de aplicaciones presupuestarias & las que afecta la
operacidn.

- Ejercicio comable.

- I..lterales completos de la operacion y agrupacién a que afecta
la Orden de pago, de acucrdo con lo especificado en la regla
anterior. '
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Parte centrai.
Contiene espacic para los datos siguicntes:

- Nombre de ia Oficina Contable a quien se dirige la Orden de
pago.

= Afio del presupuesto.

- Aplicacidn presupuestaria.

«~ Importe total integro.

- Interesado o perceptor, con expresién de su cdigo identifica-
tivo, denominacién del mismo Jv en su caso, cédigo indicativo
de la Institucidn financiers por donde percibird el cobro.

= Endosatario con contenido andlogo al anterior,

- Datos de la transferencia o apoderamiento.

pagadora
- g’a:e de seﬁxlmcnlo

ipo ¥ forma de pa
lﬁso numérico xdennﬁcauvo, literal ¢ importe de los
pombles descuentos que incerpore la n de pago.
- Importe total de ntos.
- Importe total liguido. .
~ Nimerc de talén o wansferencia,

Los datos referentes & la aplicacién presupuestaria solo se
complimentardn en operaciones que se refieran a una inica
aplicacién. Parg gperaciones multiaplicacién, dichos datos figura-
min ¢o ¢l documento anexo que s ibe en el a O Cuatro.
_ Contiene también el documento espacios destinados al texto
libre explicativo de la operacién y para firma del Ordenador de
Pagos, que podrd ser generada g r el sistema informatico de pagos
a la recepcion de orden en la Delegacién de Hactenda.

Finaimente, todos los documentos disponen de espacio reser-
vado pars certificar su contabilizacién.

Tres) Documento «P-703/», Inverso de Orden de pago.

La estructura de este documento es idéntica 3 la indicada para
el documento «P-703w, con la dnica salvedad de que dicho
documento aparecerd barrado.

_6C1mlro) Documento «Anexos para operacionss multiaplica-
cidn.

Los documentos indicados en los apartados anteriores podrin
extender su eficacia a un numero variable de aplicaciones presu-
pusstarias, basta un méximo de 20, mediante {a 1ncorporacién del
correspondiente documento «Anexow.

Este documento reserva una fila para cada una de [as aplicacio-
nes, contenicndo por columnas los siguientes datos:

- Nimero de orden. .

~ Aplicacién presupuestaria

- Importe.

.°Cinco) Documento «Anexo/» para operaciones multiaplica-

cidn.

La estructura de este documento es idéntica a la indicada
el documento wAnexow, coa la unice salvedad de que dicho
documento aparccerd barrado.

Seccion 3.° Documentos de contabilidad del! Presupuesto
de Ingresos

Regia 22. Son documentos de contabilidad del Presupuesto de
Ingresos agueilos que sirven de soporte a las anotaciones contables
que tienen lugar en las Delegaciones de Hacienda como consecuen-
<ia de hechos econémico-contables motivados por las operaciones
de cjecucidn del Presupuesto de Ingresos.

agrupaciones a que pueden afectar dichos documentos son:
- Ejem’cio corriente.

ercicio anierior.

Jercicios previos al anterior.

Regla 23. Uno) Los documentos a los que se refiere esta
Seccién son:

~ Restimenes contables.
al- Ordenes de cobro recibidas de los Departamentos ministe-
riales.
- Instrumentos de cobro.
- Anulacién de Orden de cobro.
= Mandamiento de pago por devolucién de ingresos.

Dos) Resimenes contables:

En aquelios casos en_que, de forma expresa, se indigue en el
titulo II de la presente Instruccidn, el n:z.lstro de las operaciones
en la contabilidad principal se efect mediante documentos
resuntivos con la denominacién «Resumen contable de ........ »,

Estos documentos, por su cardcter de sintetizadores de informa-
¢ién, se obtendrdn por el Sisterna de Informacién Contable, a partir

de? tratarmento informdtico de los datos contenidos en talones de
CArgo, tcg acucrdos de las oficinas Gestoras y demds
documentos justificativos de les operaciones gque se pretenda
contabilizar.
Todos los resimenes contables responden & una misma estruc-
tura:

Cabecerz.

Contendrd 2 denominacién completa del resumen contable de
Que se trate y datos referentes a:

- Numero de pdgina,

- Fecha de ia operacién.

- Perfodo & que se refiere.

- Ejercicio econdmico-contable,

Ademas de éstos, ¢ consl%nm'an los datos que, para cada tipo
especifico de resumen contable, se consideren necesarios en ﬁ.m-
cion de la operacién de que se trate,

Parte central

Encabezado por ¢l c6digo numérico de la operacién, y su htcral
completo, contendrin log siguientes datos.

~ Detalle de conceptos.

~ Fecha de 1a operacifin.

- CHdige numérico identificativo de la aplicacidn contable de
ceda concepto.

- Nimero total de documentos por concepto.

- Imporie por concepto.

E! formato de este documento figura en el anexc L

Tres) Ordenes de cobro recibidas de Jos Departamentos minis-
teriales,

Para la contratacién en cuentas de las ordenes de cobro
correspondientes a multas, reembolso de présiamos y enajenacién
de inmovitizado, se utilizardn los propios documentos remitidos
por los Departamentos ministeriales, debidamente comprobados ¥
codificados.

La Intervencién Genersl de la Administracion del Estado podrd
gx;)c:ar las disposiciones necesarias para la normalizacidn de estos

umentos.

Cuatro} Instrumentos de cobro.

La estructurs de los instrumentos de cobro se gjustard a las
siguientes normas, i funcién det tipo de liquidacién que en cllos
se materialice;

1) Instrumento de cobro de gcuxdaczonu de contraido previo
en periodo voluatario.-Constard de dos partes: talén de cargo v
carta de pago, cuya estructura, que serd la misma para cads una de
és1as, reservard espacios para la siguiente informacién:

= Clave identificadora de la liquidacién, compucsto por el
Codigo de oficing, adio dec contraido, codigo identificador dcl
concepto, nimero de liquidacién y dis:to de control.
mporte total a ingresar y partidas que lo integran.
- D:a y mes del contrafdo.
- Datos del sujeto pasivo, que incluird nombre y apeilidos,
codigo de identificacidén y domicilio fiscal.

Ademis contendrd espacios para datos complementarios ¢
impresién, manual ¢ mecdnica, de los datos de ingreso.

2) Instrumento de cobro de declamciones-autoliquidaciones.
Los instrumentos de cobro para efectuar el de tas deudas tributarias
?ue tem; dgan establecido por sus respectivos Reglamentos la
orma de pago por medio de declaracidn-autoliguidacion, o
ingresos «a cuenta» & realizar por ¢l mismo prooedlmlcmo
serén extendidos por los gopms contribuyentes en el modelo
oficial establecido para cada tributo, que constard por 1o menos
de las siguientes partes:

Carta de pago.
Talén de cargo.

3) Instrumento de cobro de otras liguidaciones sin contraido
previo.—Constard de dos partes, talén de cargo y carta de pago, cuya
estructura, que serd la misma para cada una de &sias, reservard
espacios para la siguiente informacién:

‘6- Area contable y cddigo numérico identificativo de la opers-
cién.

- Fecha de liquidacidn.

- Concepto y cédigo numérico identificativo de s liquidacidn.

- Datos del sujeto pasivo, gue incluirdn nombre y apellidos,
codigo de identificacién y domicilio fiscal.

- Importe total a ingresar y, en su caso, partidas que lo
integran.
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Ademds contendré
mecdnica, de los datos
El modelo oficial de est.c documento figura en ] Anexo L

Instrumentos de cobro de hqhs iones de contraido previo
en periodo ejecutivo.~Constard de las siguicnies partes:

|. Certificaci6én de descubicrto.
2. Resguardo.

3. Justficante de notificacién.
4, Cédula de notificacién,

La estructura de cada una de las parics, que seré similar,
contendrd, en su cabecera y parte central, 1odos los datos relativos
a la liquidacidn qQue 3¢ apremia, asi como:

- Numero y fecha de la centificacién de descubiento.
- Importe de la certificacién de descubierto.

-~ Recargo de apremio. .

- Importe total a satisfacer por el sujeto pasivo.

Contendrd ademds espacios rescrvados para firmas, providen-
cias, diligencias, notificaciones ¢ impresién, manual o mecdnica, de
los datos del mm

E! modelo o de este documento figura en el Anexo 1.

$) Mandamiento de ingreso en Banco de Espaia -Constard de
las siguientes partes:

Py Mandamiento de ingresos ¢n Banco de Espafia propiamente
icho.
- Carta de pago.

La estructura de cads una de las partes, que scrd igual,
responderd al siguicnic esquema:

Cabevera,
Reservard espacios para los siguientes datos:

- Cédigo numérico identificativo de la Delegacién de
Hacienda. ]

- Fecha y numero del mandamienio de ingreso.

Parte central.

Reserva espacios para:

- Cédigo numeérico identificativo de la operacion.

- Codigo numérico identificativo del concepto y literal del
Mmismo,

- Texto libre exphcauvo d¢ la operacidn,

- Importe del ingre

- Datos del suécto que efectiia el ingreso, detallando nombre y
apellidos, codigo de identificacién y domicilio fiscal.

- Espacios reservados para firmas y diligencias.

Finalmente dispondrd de espacio reservado para certificar su
contabilizacidn.

El mandamicnto de ingreso incorporard, ademds, un taloncillo
complementario para €l Banco de Espaia, en ¢l chue figurarén el
nimero de mandamiente de in, nombre idos del sujeto
cl:luc efectiie el ingreso, fecha, firmas del Jefe de Contabilidad ¢

mterventor termitorial, ¢ importe del mandamiento.

El modelo oficial de este documento figura en ¢l Anexo L

Cinco) Anulacién de orden de cobro.

Para la contabilizaciép de la apulacidn de 6rdenes de cobro
correspondientes A multas, reembolso de préstamos y enajenacion
de inmovilizado se ulilizaran los propios documentos remitidos
por los Departamentos ministeriales, debidamente comprobados y
codificados.

La Intervencion General de la Administracitn del Estado podrd
dictar las disposiciones necesarias para la normalizacién de este
tipo de documentos.

Seis) Mandamiento de page por devolucidn de ngresos.
Su estructura responderd al siguiente esquema:
Cabecera.

Contiene el indicador de la operacién para la cual sc utiliza, ¢}
titeral completo de la misma y ¢l nimero de mandamiento de pago.

Parte central.
Contiene espacic para los datos siguicnies:

- Area contable,

- Cédigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Importe total integro.

~ Interesado o perceptor, con expresion de su oddigo identifica.
tivo, denominacidn del mismo y, en su caso, o indicativo de
la Instituci6n financiers por donde percibira el cobro.

- Datos de la ncia.

os para firmas ¢ impresién, manual o

- Tipo y forma de pago.

~ Clave de sefialamiento,

- Cédigo numérico identificative, literal ¢ importe de los
posibles descuenios que incorpore ¢l mandamiento de pago.

- lmpeorte total de descuentos.

- Importe total liquido.

Contiene también ¢l documento espacios destinados a texto
libre explicativo de la operacidn y para firmas de los autorizantes
en cada caso,

Finalmente dispone de espacio reservado para certificar su
contabilizacién.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo 1.
Seccion 4.° Documentos de comabilidad de Administracion de

Recursos de otros Entes piblicos

Regla 24. Son documentos de contabilidad de Administracion
de Recursos de otros Entes piblicos aquellos que sirven de soporte
a las anotaciones contables que ticnen 1 en las Delegaciones de
Hatienda como consecuencia de hechos econdmico-contables
motivados por operaciones de gestion de recursos de otros Entes
publicos.

Regla 25,
Seccidén son:

- Resimenes contables.

- Liswas cobratorias.

- Instrumentos de cobro.

-~ Mandamiento de pago de devolucién de ingresos.
- Mandamiento de pago no presupuestario.

Dos. Resimenes contabics.

Las funciones y estructuras de los resimenes contables serd en
todo similar a lo establecido en el apartado dos de 1a regla 22,

Como documento especifico de Ia contabilidad de Administra-
cién de Recursos de Otros Entes puiblicos, existirdn resimenes
contables por municipios. La estructura de &stos serd similar a la
del reste de resimenes contables, con la dnica diferencia de que, en
su parte central, recogerén la informacidn relativa a las operaciones
de que se¢ trate, desglosadas por municipios, para cada uno de los
conceptos de tributos locales de atribucion directa.

Tres. Listas cobratorias.
Para la contratacion en cuentas de las deudas cobrables por
recibo se ntilizardn las listas cobratorias, que habrdn de entregarse

a las Tesorerias Territoriales en union de los Instrumentos de cobro
correspondientes. '

Cuatro.  Instrumentos de cobro.

La estructura de los instrumentos de cobro se ajustard a las
siguientes normas, ¢n funcién del tipo de liguidacién que en ellos
se materialice:

_L} Instrumento de cobro de liquidaciones materializadas en
recibos.
Los recibos constardn al menos de dos partes:

1. Recibo propiamente dicho.
2. Talén de control.

2) Ouwos instrumentos de cobro. Los instrumentos de cobro
correspondientes a 11 uidaciones de contraido previe e ingreso
directo, tanto en %o voluntario como en ejecutivo, de declara-
ciones autoliquidaciones y de otras liquidaciones sin contraido
previo, tendrin funciones ¥ estructura iguales a las establecidas en
el apartado cuarto de la regla 23.

Cinco. Mandamiento de pago por devolucion de ingresos.

Sus funciones y estructura serd en todo igual & o establecido en
¢l apartado seis de la regla 23.

Seis. Mandamiento de pago no presupuestario.

Su estructura responderd al siguiente esquema:

Cabecera.

Contiene ¢l indicador de la operacién para la cusl se utiliza, ¢l
literal completo de la misma y e! nimero de! mandamiento de
pago.

Parte central.

Contiene espacio para los datos siguientes:

— Area contable,

- Cédigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Importe total integro.

~ Interesada o perceptor, con expresién de su codigo numérico
identificativo, denominacifn del mismo y, en su caso, <codigo
indicativo de la Institucién financiera por donde percibird ¢l cobro.

Uno. Los documentos a los que se refiere esta
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- Datos de la transferencia,

- Tipo y forma de pago.

= Clave de werialamicnto.

- Cédigo numérico idemtificativo, literal ¢ importe de los
posibles descuentos que incorpore ¢l mandamiento de pago.

- Importe total de descuentos.

- Importe total liguido.

Contiens también e documento, espacios destinados & texto
libre explicativo de Ia operacién y para as de los autorizantes
en cada casa.

Finalmente, dispone de cspacio reservado para certificar su
contabilizacién,

Ef modelo oficial de este documento figura 2n &l Anexo L
Seccidn 5.2 Documentos de contabilidad de anticipos de Tesorerta
farticulo 65 Ley General Presupuestariaj

Regla 26, Para la contabilizacién de los pagos de anticipos de
Tesorerfa, concedidos al am del articulo 65 de 1a Ley General
Presupuestaria, se utilizaran los mismos documentos que se
emplean en la contabilizacién de las operaciones de ejecucidn de
Pr:sur,lvucsto de Gastos, recogidos en 1z Seccién 2.* del presente
capitulo.

Seccion 6" Documentos de contabilidad de otras operaciones no
presupuesiarids

Regla 27. Soo documentos de contabilidad de otras operacio-
nes no presupuestarias aquellos que sirven de soporte a las
anotaciones contables que tienen lugar en las Delegaciones de
Hacienda, como consecunecia de hechos econdmico-contables
motivados por operaciones independientes o auxiliares a la gjecu-
ci6n de los Presupuestos Generales del Estado, definidas en los
capitulos 6.2, 7.7 y 8.9 del titulo III,

Regla 28. Uno. Los documentos a los que sc¢ refiere esta
Seccién son:

= Restiimenes contables.

- Arqueos contables de ingresos.

- Instrumentos de cobro.

- Mandamiento de pago no presupuestario,

Dos. Restumenes contables.

Sus funciones y estructura serdn en todo igual a lo establecido
en el apartado dos de 1a Regla 23.

Tres. Arqueos contables de ingresos,

Su estructura responderd al siguiente ¢squema:

Cabecera.

Contiene Iz fecha a que el documento se refiere y el mimero
total de ingresos habidos.

Parte central

Contiene marginalmente las distintas agrupaciones ¢n que se
clasifican los ingresos vy, por ¢olumnas, contendrd al menos los
siguientes datos:

- Nimero total de ingresos por agrupacion.

- Total importe de los ingreses por agrupacion.

Reflejard, asimismo, el resultado del arqueo real y las posibles
diferencias con ¢ arqueo contable.

Finalmente, espacios destinados para ia consignacién de las
firmas que o autorizan.

Fl modelo oficial de este documento figura en el Anexo L

Cuatro. Instrumentos de cobro.

Los instrumentos de cobro para efectuar Jos in
de operaciones serdn los indicados en los puntos
cuatro de la regla 23,

Cinco. Mandamiente de pago no presupuestaric.

Et documento para efectuar los pagos a que dé lugar este ti
de operaciones serd el indicado en el apartaﬁo seis de la regla 25.

Seccion 7.* Documentos de contabilidad de Valores en depdsito

Regla 29. Son documentos de contabilidad de Valores en
depésito a:iuc!los que sirven de soporte a Ias anotaciones contables
que ticnen fugar en fas Delegaciones de Hacienda, como consecuen-
<13 de operaciones de constitucidn ¥ cancelaciéon de depésitos,
descritas £n ¢l capitulo 9.° del titulo 111

Regla 30. Uso. Los documentos & los que se refiere este
Seccién son:

- Mandamiento de constitucién de depésitos.
~ Mandamiento de cancelacién de depdsitos.

305 de este tipo
¥ 5 del apartado

Dos. Mandamiento de constituciée de depésitos.
Constard de las siguientes partes:

" l: Mandamiento ds constitucién de depdsitos propiamente
CROs,
- Carta de pago.

La estructura de cada una de las partes, que serd igual,
responderd al siguiente esquema;

Cabecera:

Contiene el literal completo de 1a operacién, ndmero de
referencia det expediente que d¢ lugar a 1 constitucién del depésito
y ¢l nimero del mandamiento de constitucién de depdsitos.

Parte central:
Contiene espacio para los datos siguientes:

.- Codige numérico identificativo del concepto y literal del
Mismo,
~ Depositante, con expresion de su cédigo numérico identifica-
tivo y denominacién del mismo.
- Codigo numérico identificativo de {a operacién.
- Denominacién de los documentos ¢ titulos-valores que se
depositen, ¢ importe nominal de los mismos.

Ademis contendrd e?;acios para firmas e impresion, manual o
mecanica, de los datos de ingreso.

Dorso:

Contendra espacios para, €0 S Casd, recoger ia numeracién de
los titulos que se depositen.

El modeto oficial de estos documentos figum en el anexo L

Tres. Mandamiento de cancelacién de depésitos.
Su estructura responderd al siguiente csquema;
Cabecera:

Contiene el literal completo de la operaciém, nimero de
referencia del expediente que dio lugar a la constitucién del
depdsito que se cancela y el ndmero de mandamientc de cancela-
cidn de depdsitos.

Parte central:
Contiene espacios para los datos siguientex:

- C&digo noumérico identificative del concepto y literal dei
mismo,

- Perceptor, con expresién de su ¢6digo numérico identifica-
tivo y denominacidén del mismo, .

~ Cédigo numérico identificativo de 1a operacion,

- Denominacion de los documentos o titulos-valores e importe
nominal de los mismos.

Adecmads contendrd espacios para firmas ¢ impresién, manuat o
mecinica, de los dalos de la cancelacion det depdsito.

Dorso;

Contendrd espacios para, en su caso, recoger la numerscién de
los titulas que se devuelven.
El modclo de este documento figura en el anexo L

Documento de contabilidad de Control
de Agentes Reca ores

Regla 31. Son documentos de contabilidad de Control de
Agentes Recaudadores, aguellos que sirven de soporte a las
anotaciones contables que tieoen 1113&! en las Delegaciones de
Hacienda como consecuencia de alguna de las operaciones descritas
en ¢l capitulo 10 det titlo IIL. .

Estos decumentos soportardn Guicamentt anotaciones Conta-
bles correspondientes a operaciones que no se deriven o encadenen
a otras, de acuerdo con lo que establezca Iz 1abla de operaciones
contables a que se refiere la regla 11.

Regla 32. Los documentos & los que se refiere esta Seccidn
sor:

- Pliegos de cargo a las Oficinas recaudatonas de recibos.

- Pliegos de cargo a las Oficinas recaudatorias de certificaciones
de descubterto.

- Facturas de data,

- Relaciones de Valores [nutilizados.

- Relaciones de Valores Anulados

= Ordenes de anulacién de certificaciones de descubierto.

- Restimenes contables.

La Intervencién General de ia Administracién del Estado fijard
los datos minimos que deberdn contener estos documentos -

Seccicn 8.9
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CAPITULO 11
Lisros DE CONTABILIDAD

Seccion 1.°  Normas generales

RI:P!A 33. Los documentos contables & que hace referencia el
capituio 1.° del presente titulo debenin producir las anotaciones
que correspondan en Libros de contabilidad, cuye objeto serd
ordenar, clasificar y sistematizar, de forma metddica y crqnplégm.
todos los hechos contables que s¢ produzcan en ¢l ejercicio de 1a
activided de las Delegaciones de Hacienda.

Regla 3, L= relacidn de los asientos y anotaciones que han de
efectuarse en los hbros que en este capitulo s¢ regulan se obtendrin
por medios informéticos, en hojas que riormente babrin de
ser eacuadernadas correlativarmente y selladas por la Intervencién
Territorial formar los mencicnados Libros.

Dichos libros llevaridn en su primera hoja la siguiente diligencia:

«Diligencia: Para hacer constar que el presente tomo ...... que
forma del Libro ....covveeeenens consia de ... folios.» Esta
diligencia deberd ir firmada por el [nterventor territorial, debiendo
constar la fecha en gue la misma se pracn(t;ce

Regla 35. Los libros de contabilidad deberdn ser llevados con
claridad y exactitud, por onden de fechas, sin interpolaciones,
raspaduras ni tachaduras. Deberdn salvarse inmediatamente que se
adviertan Jos errores u omisiones mediante las commespondientes
anotaciones contables.

Las anotaciones contables deberin ser hechas expresando los

valores £n 321&:35. . .
Regla 36, Se extenderin gor dl:&hcado todos aquetlos libros
que hayan de remitirse ai Tribunal de Cuentas, .
Los libros de contabitidad, asi como los documentos justificati-
vos de las correspondientes anotaciones, habrin de conservarse
debidamente ordenados hasta su envio al Tribunal de Cuentas.

Seccidn 2.° Libros de Contabilidad Principal

Regla 37. Las Delegaciones de Hacienda habrin de llevar
necesariemente los sigpuentes Libros de Contabilidad Principal:

- Disario General de Opersciones.

- Mayor de Cuentas.

- Inventarios y Balances,

- Mayor de conceptos del Presupuesto de Ingresos.

~ Mayor de conceptos del Presupuesto de Gastos.

- Mayor de conceptos de Recursos de Corporaciones Locales ¢
Institucionales.

- Mayor de conceptos de Operaciones Extrapresupuestarias de
Tesorer{a,

Regla 38. El Libro Diaric General de Operaciones registrard
dia a dia todas las operaciones de naturaleza econdmica y finan-
ciera relativas al ejercicio de la actividad de las Delegaciones de
Hacienda, tanto si tienen incidencia presupuestaria como si no.

El 1otal de operaciones del dia, quedarin reflej en un unico
gsiento resuntivo en el que se ucn ¥ aboeen las cuentas por los
importes acumulados de todas operaciones que hayan dado
;l_.ltsgrer a anotaciones en las mismas, tanto en ¢ Debe como en ¢l

- ] f

Las anotaciones en este Libro se realizarin por ¢f método de
partida doble. En su caso, los asientos se realizardin a nivel de
cuentas de segundo orden, que deberdn aparecer totalizadas en la
correspondiente cuenta de primer orden.

Al final de cada hoja habrdn de consi ias cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta el momento,
durante ¢| dia, en las columnas correspondientes 8 cuentas de
primer orden, indicindose asimismo dickas cantidades al
comienzo de 1a hoja siguiente. Al finalizar las anotaciones corres-
pondientes al dia, habrd de consignarse Jos siguientes datos:

- Total operaciones del dia.
- Total acumulado hasta fin del dia anterior.
- Total acumulado al fin del dia.

Cadsz folio del Libro Diaric Genersl de Operaciones tendrd el
formato que ﬁiura en el anexo 11 de la presente Instruccidn.

Reglaqfs?. 1 Libro Mayor de Cuentas recogerﬁ Ja situacidn de
cada una de éstas en funcidn de como hayan sido afectadas por las
operaciones realizadas. .

final de cada hoja habrin de consignarse las cantidades

acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta ese momento
en dicha cuenta, en las columnas debe y haber, indicando ademds
el saldo deudor o acreedor que dichas cantidades originan; al
comienzo de la hoja siguiente volverin a anotarse los importes
finales de la hoja anterior.

El folio del Libro Mayor de¢ Cuentas tendra i formato que
figura en el anexo I de 1a presente Instruccién,

Regls 40. El Libro de Inventarios v Balances se abrird con el
Balance de situacién a fin del ejercicio anterior ¥ en é] s¢ irin
wranscribiendo mensualmente los balances de comprobacién de
sumas y saldos. A fin del ejercicio contable recogerd £l Balance de
sitvacion y Ias cuentas de resultados.

El formato de los estados contables incluidos en el Libro de
Inventarios y Balances figura en el anexo II de la presenie

Instruccidn.

Regla 41, El Libro Mayor de conceptos del Presupuesio de
Ingresos rec los derechos reconocidos, recaudados y anulados
de cada uno de los correspondientss conceptos, totalizando al final

de cada mes las cantidades anotadas. En este Libro se llevardn por
scparado las sgruapciones de:

- Presupuesto corriente,

- Presupuestos cerrados. Ejercicio anterior. .

- Presupuestos cerrados. Ejercicios anieriores al anterior,
~ Operaciones de Inmovilizado Financiero.

Al final de cada hoja habrin de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasia ese momento
en dicho conceptoe en las columnas correspondientes. Los importes
de final de cada hoja volverdn a transcribirse al comienzo de la hoja
siguiente,

Lo folios de! Libro Mayor de conceptos del Presupuesto de
Ingresos tendrin los formatos que figuran en el anexo Il de la
presente Instruccidn.

Regla 42. EI Libro Mayor de conceptos del Presupuesto de
Gastos recogerd diariamente, por aplicaciones presupuestaria
cada una de operaciones & que da lugar la ejecucidn de
Prespuesto de Gastos y de los Anticipos de Tesoreria a que se
refiere ef articulo 65 de la LGP, totalizando al final de cada mes las
cantidacdes anoladas. .

En este Libro se llevarin por separado las agrupaciones de:

- Presupuesto corriente. .

- Presupuestos cerrados. Ejercicio amerior. )

- Presupuestos cerrados. Ejercicios anteriores al anterior.
- Anticipos de Tesoreria.

Al final de cada hoja habrdn de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hastz ese momento
a dichos conceptos en ias columnas correspondientes, indicdndose,
asimismo, dichas cantidades al comienzo de la hoja siguiente,

Los folios del Libro Mayor Auxiliar de conceptos del Presu-
puesto de Gastos tendrdn los formatos que figuran en ef anexo 11
de la presente Instruccion,

Regla 43. Ei Libro Mayor de conceptos de Recursos de
Corporaciones Locales ¢ Institucionzles recogerd dianamente los
derechos reconocidos, recaudados y anulados, de cada uno de los
correspondientes conceptos y de recursos de otros Entes Piblicos,
totalizando al final de cada mes las cantidades anotadas.

Al final de cada hoja habrin de consjgnarse las cantidades
acumuladas de todas Ias anotaciones efectuadas hasta ese momento
a dichos conceptos en las columnas correspondientes, indicindose,
asimismeo, dichas cantidades al comicnzo de la hoja siguiente.

Los folios del Libre mayor de conceptos de Recursos de Otros
Entes Publicos tendrd los formatos que figuran en el anexo I de Ia
presente Instruccién.

Regla 44, El Libro Mayor de conceptos de Operaciones
Extrapresupuestarias de Tesorerfa recogerdn diariamente los ingre-
sos y pagos habidos en cadza uno de los correspondientes concepios,
lom{izando al final de cada mes las cantidades anotadas.

Al final de cada hoja habrin de consignarse Ias cantidades
acumutadas de todas las anotaciones efect s hasta ese momento
a dicho concepio en las columnas correspondientes, indicdndase,
asimismo, dichas cantidades al comienzo de la hoja siguiente.

Los folios del Libro Mayor de conceptos de Operaciones
Extrapresupuestarias de Tesoreria tendrin los formatos que figuran
en ¢f anexo II de la presente Instruccion.

Seccion 3. Libros de Comtabilidad Auxiliar

Regla 45. Las Delegaciones de Hacienda levardn necesaria-
mente los siguientes Libros de Contabilidad Auxiliar:

- Registro de Eagos realizados. i

Registro de liguidaciones de contraido previo.
Registro de derechios & cobrar anulados.
Registro de ingresos de liquidaciones de contraido previo,
Registro de ingresos de declaraciones-autoliquidaciones,

- Registro de ingresos de otras liquidaciones sin contraido
previo.

- Registros de ingresos de operaciones extrapresupuestarias de
Tesoreria. ]

- Libro Auxiliar de recaudacion por Corporaciones Lacales y
otros Entes Piblicos. :
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- Libro Auxiliar de cuenta corriente can Recaudadores. Reci-
bos.

- Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recaudadores. Certifi-
caciones de Descubierto.

— Libro Auxiliar de cuenta corriente cor: ¢l Banco de Espaiia.

- Libro Auxiliar de cuenta corriente en efective con las
Corporaciones Locales y otros Entes Publicos,

- Registro de madamientos de pago expedidos.

- Registro de Ordenes de pago del Presupuesto de Gastos
recibidas.

- Registro de drdenes de pago del Presupuesto de Gastos
devueltas.

-~ Libro de actas de argueo.

Regla 46. El Registro de pagos realizados recogerd de forma
individualizada y por orden cronocldgico todos los efectuados por
fas Delegaciones de Hacienda, detallindose la forma en que dicggs
pagos se han realizado.

, Al final de cada dia s¢ totalizardn los importes pagados duranie
el mismo.

Los folios del Regisuro de ragos tendrdn el formate que figura
en el anexo I1 de 1a presente Instruccién,

Regla 47. EI Registro de liquidaciones de contraido previo
recogerd todas aquellas que den lugar al reconocimiento previo de
derechos a cobrar por las Delegaciones de Hacienda, siempre que
las mismas no hayan de matenalizarse ¢n recibos.

Lz informacién que contenga ests Registro podrd, opcional-
menle, suminisirarse con una frecuencia diaria o mensual. Cual-
quiera que sea la periodicidad temporzal con que la informacion se
obtenga, ¢l Registro de liguidaciones de cotraido previo podrd,
opcionalmente para cada %ﬁcina Contable, agru para cada
uno de los conceptos, o contener Ia totalidad de liquidaciones de
contraido previo habidas durante el periodo elegido, cualquiera que
sea el concepto a que deben aplicarse,

Sin perjuicic de lo expuesto en el pérrafo anterior, en este
Registro se llevardn por separado las operacions de;

- Presupuesto de Ingresos.
- Recursos de Otros Entes Publicos.

Los folios del Registro de liquidaciones de contraido previo
tendran ¢l formato que figura en ¢l anexo II de la presente
Instruccion.,

Regla 48. El Registro de derechos a cobrar anulados recogerd,
por conceptos y de forma individualizada, las anulaciones de
derechos qlue se produzcan en las Delegaciones de Hacienda, con
detalle de las producidas por anulacidn de liguidaciones, prescrip-
cidn ¢ insolvencias y otras causas. En este ?_ibro se Hevardn por
separado las operaciones de:

- El Presupuesto de Ingresos, con distincidn de las correspon-
dientes a2 Presupuesto corriente, ejercicio anterior y ejercicios
anteriores al anterior.

- Recursos de Otros Entes Publicos.

Los folios det Registro de derechos & cobrar anulados tendrin
los formatos que figuran en el anexo I de la presente Instruccién.
Regla 49, Los registros de ingresos eran de forma indivi-
dualizada y en orden cronolégico cada uno de los ingresos habidos
en las Delegaciones de Hacienda, detallando conceptos a que
mr.enecen, sujeta que los realiza y forma en que dichos ingresos se
efectuado.

La informacién que contengan eslos registros podrd, opcional-
mente, suminisirarse con frecuencia diaria, mensual o referida al
conjunto de ingresos que se traten en un mismo proceso informa-
tico.

Los registros de ingresos de liquidaciones de contraido previo,
de declaraciones-autoliquidaciones y de ingresos de otras liquida-
ciones sin contraido previo recogerdn, en agrupaciones separadas,
los inpresos que se produzcan con aplicacion a:

— Presupuesto de Ingresos.
- Recursos de Otros Entes Puiblicos.

El Registro de ingresos de operaciones cxt‘l;lapresupuestarias de
Tesoreria recogerd, en una tnica agrupacién 1odos aguelios que se
produzcan como consecuencia de operacicnes independicnies o
auxiliares a la gjecucdn de Jos Presupuestos Generales det Estado,
cuando dichas operaciones no sean alguna de las recogidas en el
capitulo 4.° del titulo Iil, sobre Administracién de Recursos de
{iros Entes Pliblicos,

Laos folios de los registros de ingresos tendrén los formatos que
figuran en el anexe Il de la presente Instruccién.

Regla 50, EI Libro Auxiliar de recaudacion por Corporaciones
Locales y Otros Entes Publicos recogers, para cada una de las
Corporaciones Locales, Institucionales y otros Entes Publicos de 1a
demarcacidn territorial de la Delegacién de Hacienda correspon-
diente, los ingresos totales habidos de cada uno de los conceptos

tributarios que se recaudan por su cuenta, las devoluciones que se
efectien vy ia recaudacién lguida resultante.

Los folios del Libro Auxiliar de recaudacién por Corporaciones
Locales Iy otros Entes Piblicos tendrén ef formato que figura en el
anexo I de la presente [nstruccién.

Regla 5t Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recauda-
daores-Recibos, recogers, por cada Oficina recaudatoria y concepto,
los recibos cargados y las datas que de los mismos se produzcan
como consecuencia de ingresos, bajas, expedientes de adjudicacidn
e insolvencias y otras.

Los folios del Libro Auxiliar de cuenta comiente con Recauda-
dores-Recibos tendrin el formato gue figura en el anexo [I de la
presente Instruccion.

El Libro Auxiliar de cuenta cormients con Recauda-
dore ificaciones de descubierto por cada Cficina
recaudatoria, las certificaciones de descubierto cargadas y las datas
de las mismas que s¢ produzcan como consecuencia de ingresos,
bajas, expedientes de adjudicacion e insolvencias ¥ otras,

Los folios del Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recauda-
ciones-Certificaciones de descubierto tendrin el formato que figura
en ¢l ancxo II de ia presente Instruccidn.

Regla 53, El Libro Auxiliar de cuenta corriente con ¢l Banco
de Espafta recogeri cada uno de los movimientos habidos en la
cuenta corriente del Tesoro Publico en el Banco de Espada, y los
saldos que 1a cucnta arroje como consecuencia de los mismos.

Los folios def Libro Auxiliar de cuenta comiente con ¢l Banco
de Espafia tendrin el formato que figura en ¢l anexo II de la
presente Instruccién.

Regla 54. En el Libro Auxiliar de cuenta corriente en efectivo
con Corporaciones Locales y otros Entes Publicos se recogerin,
referidos a los tributes rmuL.dos r cuenta de las Corporaciones
Locales, Institucionales y Otros E:m Piblicos, las entregas «a
cuentas de cardcwer periddico, la liquidacién anual con ¢f cardcter
de definitiva y la recavdacién liquida habida,

En este libro s¢ abrird un folio a cada una de las Corporaciones
Locales, Institucionales y otroa Entes Publicos a tas que se efectien
entregas «a cuentas de recursos recandados por su cuenta

Los folios det Libro Auxiliar de cuenta corriente con Corpora-
ciones Locales y otros Entes Publicos tendrdn el formato que figura
en ¢l anexo I de la presente Instruccidn.

Regla 55 El Registro de mandamientos de pago expedidos
recogerd, en orden cronolbﬂco, los mandamientos de pago que sc
expiden ¢n la Delegacién de Hacienda, detaliando:

- Nimero del mandamiento de page. Lo
_ ~ Interesado o perceptor, con expresidn de su codigo identifica-
tivo.

- Cédigo numérico identificativo del concepto a que se aplique.

- Importe total integro, total descuentos, e importe total
liguido.

- Cédige oumérico identificativo, literal ¢ importe de les
posibles descuentos que incorpore €l mandamiento de pago.

En este libro se recogerin en agrupaciones separadas:

- Mandamientos de pago expedidos por devolucién de ingre-
508. Recogerd de forma co:g':-.lcz:ta los mandamientos de pago que
afecten a los conceptos del upueste de Ingresos y Recursos de
otros Entes Piblicos.

- Mandamienios de pago expedidos J:or operaciones no presu-
puestarias. Recogerd los mandamientos de pago no presupuestarios
que se expiden en la Delegacién de Hacienda no comprendidos en
el pérrafo antertor.

Los folios del Registro de mandamicntos de pago expedidas
tendrén el formato que figura ¢n el anexo II de la presemie
Instruccidn.

Regla 56. El Registro de érdenes de pago del Presupuesto de
Gastos recibidos mo%:i, en orden cronelogico, los libramienios

ue se reciban en ia Delegacién de Haciende, procedentes de 1a
denacién Central de Pagos, detaltando:

- Nimero de la orden de pago.
= Interesado o perceptor, con expresidn de su codigo identifica-
tiva.

- Aplicaciones presupuestarias,

- Imporie total integro.

Los folios del Registro de érdenes de pago recibidas tendrin e}
formato que ﬁ%—:lra en ¢ anexo I de la presente Instruccién.

Regla 57. Registro de drdenes de pago del Presupuesto de
Gastos devueitas recogerd, en orden crongi.&ioo, los libramientos
que sc devuelvan a la Ordenacién Central de Pagos, detallandor

- Numero de la ordee de pago.
= Interesade o perceptor, con expresién de su cadigo identifica-
tivo,

~ Aplicaciones presupuestarias.

~ Importe total integro.
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Regla 58.  Los arqueos de valores depositados en Ia Delegacién
de Hacienda s¢ documentardn en las correspondientes actas, que
conformardn el Libro de Actas de Arqueo.

TITULO 111
Operaciones contables

CAPITULO PRIMERO
LA APERTURA DE LA CONTABILIDAD

Regla 59. E) primer dia del ejercicio econémico, y previs
cualquicr otra anotacion, se realizard la aperturs de la contabilidad
en ¢l Libro Diario Genersl de Operaciones.

Regla 60. Esta operacién sc realizard, con cardcter genersl,
mediante un asiento en que s les cuentas de saldo deudor
con abono a las cuentas de salde acreedor, de acuerdo con las
cantidades que figuren en ¢l asiento de cierre del ado inmediato
anterior, 2ue servird de justificante a la anotacidn realizada.

Regla 61. Habran de observarse las siguientes excepciones a la
norma aludida en la regla anterior:

A) Cuentas con saldo contraric a su naturaleza,

Las cuentas que, de acuerde con ¢l Plan General de Contabili-
dad Péblica adaplado a las Delegaciones de Hacienda, hayan de
tener saldo deudor o acreedor y que transitoriamente presenicn
saldo acreedor o deudor, respectivamente, figurardn en el asiento
de apertura con saldo negativo en la columna que les corresponda,
de acuerdo con su naturaleza.

{Continuard.)

- MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

1 REAL DECRETO 266471986, de 19 de diciembre, por
el que se procede a la homologacion del Régimen de
Personaf de la Seﬁridad Social con el de lqg Adminis-
tracion Civil del Estado y se ordenan los Cuerpos de
gun_c:'lonarias de la Administracion de la Seguridad

ocial.

La Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de
la Funcién Publica, lama con cardcter prioritario entre sus
finalidades la racioj ion de la estructura de Cuerpos y Escalas
de la Administracién Piiblica, y con este objeto, 8 través de sus
disposiciones adicionales, introduce importantes cambios, tanto en
lo que sc refiere 8 la Administracion det Estado como a la
Administracién Institucional y & Ia de la Seguridad Social,

En su disposicién adicional decimosexta, en razén de lo
previsio en el apartado ¢) del articulo 1.1 de la propia Ley, que
extiende plenamente su aplicacién a Ia Administracién de la
Seguridad Social, conforma les lineas gencrales de los Cuerpos ¥
Escalas que componen esta Administracién, si bien ordena que se
lleve a cabo, de acuerdo con los criterios establecidos en la ﬂ, la
asimilacién ¥y homologacién del personal funcionario de la -
nistracion de la Seguridad Social en condiciones de igualdad con el
resto de los funcionarios publicos. o i

En el presente Real Decreto se da cumplimiento al mencionado
mandato l?al, homologando el Régimen de Personal de la Admi-
nistracién de la ridad Social con ¢] de 1a Administracién Civil
del Estado, y se ordenan los Cuerpos de funcionarios que aparccen
en la disposicién adicional decimosexta, contemplando y encua-
drando también en la nueva estructura aqucllas situaciones de

perscnal procedente de las extinguidas Enti S BEStoras que por
su propia naturaleza y origen deben iambién formar parte de esta
Administracién.

En su virtud, a iniciativa del Miristerio de Trabajo y Seguridad
Social y a propuesta del Ministerio para las Administracioncs
Piiblicas, previo informe de la Comisién Superior de Personal, de
acuerdo cop ¢l Consejo de Estado y previa deliberacién del Consejo
de Ministros en su reunién del dia 19 de diciembre de 1986,

DISPONGO:;

Articulo 1% Los funcionarios de la Administracién de la
uridad Social s¢ regirin por lo dispuesto en 1a Ley 30/1984, de
2 de agosio, de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica, ¢n

la Ley articulada de Funcionarios Civiles del Estado, aprobada por
¢l Decreto 315/1964, de 7 de febrero, y, en general, por las restantes
normas aplicabies a los funcionarios civiles de la Administracion
del Estado.

Art. 2° 1. Se entiende por personal funcionario de la Admi-
nistracién de la Seguridad Social el comprendido en los siguientes
Estatutos de Personal:

Estatulo de Personal de)] extinguide Instituto Nacional de
Previsién, aprobado por Orden de 23 de abril de 1978

Estatuto de Personal del extingeido Mutualismo Laboral, apro-
bado por Orden de 30 de marzo de 1977,

Estatuto de Personal del extinguido Servicio de Asistencia a
Pensionistas, aprobado por Orden de 5 de abril de 1974.

Estatute de Personal del extinguido Servicio de Reaseguro de
mdemes de Trabajo, aprobado por Orden de 14 de octubre de

Estatuto de Personal del extinguido Servicio de Recuperacitn y
Rehabilitacién de Minusvilidos Fisicos y Psiquicos, aprobado por
Orden de 5 de abril de 1974,

Estatuto de Personal del suprimide Instituto de Estudios de
dS:ufggg y Seguridad Social, aprobado por Orden de 16 de octubre

Estatutos de Personal del Instituto Social de 1a Marina, aproba-
dos por Ordenes de 22 de abril de 1971 y 30 de diciembre de 1978,

slatuto de Personal del Cuerpo de Intervencién y Contabilidad

de la Seguridad Social, aprobado por Orden de 31 de encro de 1979,

2. De &cuerdo con los criterios establecidos en la disposicion
adicional decimosexta de la Ley 30/1984, de 2 de ngosto, tendrin
la consideracién de funcionarios de la Administracion de la
Seguridad Social el personal de las Escalas de Médicos Inspectores,
Farmacéuticos Inspectores y AYudantu Técnico-Sanitarios Visita-
dores del Cucrpo Sanitario del extinguido Instituto Nacional de
Prevision, Inspectores Médicos det Cuerpo Especial del Instituto
Social de ina, sin perjuicio de la normativa especifica que
con respecto al mismo pueda dictarse en desarrollo del articulo 1.2

de 1a mencionada Ley.
Art. 3% 11 Los Cuerpos y Escalas de funcionarios de la
Administracién de la ridad Social adscritos al Ministerio de

Trabajo v Seguridad Socizl son los siguicntes:

Grupo A) Cuerpe Técnico de la Administracion de la Seguri-
dad Social.

Soc _Cm:rpoal de Letrados de 1a Administracién de la Seguridad
Cuerpo de Actuarios, Estadisticos y Economistas de 1a Adminis-
traci6n de la Seguridad Social, constituido por la Escala de
Actuarios y por la Escala de Estadisticos y Economistas.
Cuerpo de Intervencion y Contabilidad de la Administracion de
la Segundad Social.
Escala de Analistas de Informética de la Administracién de la

Grupo B) Cuerpo de Gestion de la Administracion de la
Seguridad Social.

Escala de Asistentes Sociales de la Administracion de la
Seguridad Social.
Escala de Pro,
de 1a Seguridad Social.

C) Cuerpo Administrativa de la Administracion de la
Seguridad Social.

Escala de ores de Ordenador de Informdtica de la
Administracion de In Seguridad Social.

Gguqo;!D) Cuerpo Auxiliar de la Administracion de la Seguri-
ocial.

Grupo E) Cuerpo Subalterno de la Administracidn de la
Seguridad Social, constituide por la Escala General y por la Escala
de Oficios Varios.

32 Ademids de los Cuerpos y Escalas relacionados en el
spariado anterior, quedan adscritos al Ministerio de Trabajo y
Scguridad Social las Escalas 8 extinguir que se establecen en las
disposiciones adicionales primera a sexta del presente Real

res de Informitica de la Administracion

0.

Art. 4° 4.1 Seintegran en ¢l Cuerpo Técnico de la Adminis-
tracién de l2 Seguridad Social los funcionarios que, ostentando en
la fecha de entrada en vigor de 1a Ley de Medidas para la Reforma
de 1a Funcién Pudblica titulacién de Licenciado, Ingeniero superior
0 Arquitecto superior, pertenezcan a alguno de los Cuerpos ¢
Escalas siguicntes:

Escala de Titulados Superiores del suprimido Instituto de
Estudios de Sanidad y Seguridad Social.



