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Instituto Nacional de Administracion Publica, por la
que se anuncia ef programa de cursos g realizar por la
Escueta de la Funcion Piblica Superior durante 1986.

E! Instituto Nacional de Administracion Publica, en ejecucion
de su programa en materia de perfeccionamiento, organiza, a través
de la Escurla de la Funcion Publica Superior (EFPS), los siguienies
cursos durante ¢l afno 1986, :

- INFORMATICA

Informatica para Usuarios {i).
Informatica para Usuarios (I}
Microordenadores.

Servicios Telematicos.

Disefio dé Sistemas.
Teleproceso.

Direccion Informatica,

Bases de Datos Documenitales.

DR d O LN e e P —

(L. ADMINISTRACION FINANCIERA

Curso General de Administracién Financigra.
Conirol Financiero en el Sector Pabbco.

3. Contratacion Administrativa en ¢! ambito del proceso det
Gaslo Publico.

e

III. ADMINISTRACION DE PERSONAL .

. Curso General de Politica ¥y Organizacion de Recursos
Humanos.

2. La Funcién de Personal.

3. Admnistracién de Personal Laboral.

4,  Administracion de Personal Funcionario.

IV, Cursos MONOGRAFICOS
. Curso de Organizacion y Gestion de la Investigacion
Cientifico y Técnica cn la Administracion Piblica.

V. Curso DE ESPECIALIZACION EN LENGUA FRANCESA ©
. INGLESA

Los cursos programados, cuyas caraclerislicas y requisitos de
admisién se detatlan en el anexo, se desarrollaran de acuerdo con
ias siguicnies bases:

I. Solicitudes

. Qui¢nes aspwen a participar en algunc de los cursos
deberdn solicitarlo aportando la siguiente documentacion: .

a) Insancia segin el modelo que figura al final de la convoca-
toria, cumplimentada en todos sus epigrafes. Para el Curso de

RESOLUCION de 23 de diciembre de 1983, del

Organizacion v Gestion dv la Investigacion Cientifico y Técnica en
la Administracion Pablica, indicar, en hoja aparie, breve historial
profesional, destacando las tareas relacicnadas con organizacién y
gestion de investigacion.

b} Informe del Centro Directivo donde presia sus servicios,
valorando 2] interés para el servicio de la realizacion del curso por

el solicitante. L . .
) t) Breve escrito-explicativo de los motivos para solicitar la

realizacién del curso,

Cuando los cursos a os que se aspire tomar parte pertenezcan
a materias diferentes. dicha documentacion debera enviarse por
separado, de modo independicnte para cada area. .

2. Se podra solicitar hasta un maximo de dos cursos por area.
En ol supuesio de coincidencia de fechas de celebracion, se
entendera que el orden de preferencia del solicitante viene definido
por la numeracion del modelo de instancia en ¢l epigrafe «Cursos
qQue se solicitane.,

3. Kl plazo de presentacién de instancias serd diferente para
cada curso, conforme se detalla en el anexo.

4. Las solicitudes deberén dirigirse al ilustrisimo sefior Direc-
1or del Instituto Nacional de Administracion Pablica {Escucla de la
Funcién Pablica Superior), calle Zurbano, nimero 42, 28010
Madrid, en cualquiera de las formas previstas en ¢l articulo 66 de
la Ley de Procedimiento Administrativo.

5. La Oficina de Informacién del INAP (icléfone 4313443,
extension 238) facilitard ampliacion de informacion sobre estos
Cursos. -

il.. Admisién a los cursos

6. Solamente podran participar en los cursos los funcionarios
pertenecientes a Yos Cuerpos y Escalas de la Administracion Civil
del Estado, incluidos en el grupo A, que presten servicio en
cualquier Adminisiracidn Publica y cumplan los requisitos especifi- -
cos de-cada curso, - ) :

7. Para la seleccidn de los participantes se valorard su forma-
ciébn personal, su historial administrativo, ¢l pueste de trabajo
desempenado, ¢l interés para el servicio y la motivacion para asistir
al curso. La falsedad u omision de cualquier dato exigido justificard
la exclusién del solicitante. .

8. El Instituto Nacional de Administracién Publica comunica-
ra directamente a los interesados la participacion en el curso en que
hayan sido admitidos, con las indicaciones procedentes para su

incc;rporacién al mismo.

_ Para la asistencia al curso los admitidos soficitaran la -
autarizacién al Subsecretario u organo compelente en materia de
personal de Ia Comunidad Auténoma. En el caso de 1a Administra-
cibn del Estado se utilizara el modelo a que hace referencia la
Resolucion de 21 de diciembre de 1984 de la Secretaria de Estado
ggia la Administracion Publica {«Boletin Oficial del Estado» del
10.  En Jos cursos oferniados se prevé un niimero maximo de 25
alumnos por curso, En funcién de 1a demanda y las disponibilida-
des presupuestanas, podra ampliarse la oferta, en cuyo caso se
comunicara directamente a los interesados.

11. E! Instituvto Nacional de Administracion. Publica podri
alterar o suspender cualquiera de los cursos programados cuando
asi venga ‘exigido por las diversas circunstancias que afecten a la -
organizacion de los mismos. ’ :

L. Certificados

12, En todos los cursos se otorgarj certificado de participacion
a los alumnos que asistan con regularidad al mismeo. Una inasisten- |
cia superior al 20 por 100, sea cual sca la causa, imposthilitard la
emisién del centificado.

13.  En los cursos en que asi s¢ establezca por el INAP, podrd
otorgarse certificado de aprovechamiento a aquellos participantes
gue en el plazo ¥ con las condiciones que s¢ determinen acrediten
un buen conocimiento de la materia, mediantc la realizacion y
presentacion de trabajos practicos. )

Madrid, 23 de diciembre de 1985.-Ft Director, Jaime Montalvo
Correa.

A_ NEXO
I. Informitica
CursO DE lﬁmnui\nca PaRa Usuartos (1)
1. Objetivo _
“El curso se dirige éspecialmcmc a los interesados en la ép.lica.-

cion de la informatica en la Administracién Pablica, y pretende
como pbjetivo fundamental ofrecer un conocimiento, a nivel de
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usuario, de ia tecnologla mforméhca ¥ sus aphcacmncs asi como
. de las caracteristicas de su implantacion.

1.  Reguisitos
Los establecidos con cardcter general.

NI. Desarrolfo

Se impartiran dos cursos en la sede de 1a EFPS, calle Zurbano,
nimero 42, de lunes a jucves, con un total de veinlicuatro horas
lectivas: :

a) Del 17 al 27 de febrero, impaniéndose las clases de dlEClSEIS
cuarenia ¥ cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas.

b) Del b al 6 de noviembre, impartiéndose las clases ¢n
horario de mahana z larde, de once a catorce horas y de dieciséis
cuarentia y cinco a ICClI‘.ll.IC‘VC cuarenta cinco horas.

El curso a) se orienta a funcionarios Jestmados en Madrnid, y el
) a funcionarios con residencia fuera de Madrid, Las solicitudes
que cumplan esta orertacion tendran preferencia respecto de las
reslantes, salvo gue cxistan causas justificadas.

1V. Estructura

El curso se celebrard de acuerdo con el siguienle programa
basico: -

Sisternas de informacion.
Datos, programas, resultados.
Sistemas fisicos.

- Sistemas 10gicos.
Almacenamiento de datos.
Telematica.

rhu_acxones de la informatica.
El plan informatico.
El Centro de Proceso de Datos.

V Plazo de presemiacion de msfanrfas

Cursa a) Del 3 al 30 de enero de 1986
~Curso by Del | al 30 de junio de 1986.

CURSO DE INFORMATICA PaRA Usuarios (1[)
' 1. Objetive

El curso se dirige a los funcionarios gue, sin ocupar puestos de
trabajo de caracter informaitico, desean conocer el lenguaje de
programacion BASIC, ianto para una mejor comprension de la
informatica como para utilizarlo en ordenadores personales,

I. Reguisitos

Los esiablecidos con cardcter general } ademas haber realizado
el Curso de Informitica para Usuarios (1)

111, Desarrofio

El curso tendri tugar del 7 al 22 de abril, de lunes a jueves, con
un total de treinta horas lectivas.
" Las. clases se impartitdn de dieciséis cuarenta y cinco a
diecinseve cuarenta v cinco horas, en i sede del EFPS, calle
Zurbano, numero 42,

IV. Esiructura

El! curso se celebrara de acuerdo cor el siguicnie programa
basico: o

Introducci6n general.

-Mandatos BASIC.

Sentencias elemnentales.

Sentencias para la transferencia de control.

Procesos fleratives.

Funciones BASIC.

Listas, tablas y ficheros. -

Practicas.

V. Plazo de pr;’sfntacr'dn de instancias
Del 1 at 28 de febrero de 1986.

MICROORDENADORRES
1. OCbjetive

Poner en conoc:mtcmo de los pamcmantes los conceptos
basicos de los microordenadores y su aplicacion en la Administra-

cion Publica, a través del uso de paquetes informaticos especifica-

-mente disefados para mucroordenadores.

_ 1. Requisitos-
Los tstablecidos con caracter general.

[11. Desarrollo

Se impartiran dos cursos en la sede de la EFPS, calle Zurbano,
namero 42, de lunes a jueves, can un total de treinta horas lectivas;

a) -Del 3 al 18 de marzo, impartiéndose las clases de dieciséis
cuarenia y cinco a diecinueve cuarentia y cincoe horas.

b) Del 5 al 20 de noviembre, impartiéndose las clases de
dieciséis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cince horas.

El curso a) se orienta a funcionarios no destinados en Madnd,
y ¢l b) a funcionarios destinados en Madrid. Las solicitudes que
cumplan esta onientacion tendran preferencia respecto de las que
no lo hagan, salvo que existan causas justificadas.

V. Estructura

El curso se celebrard de acuerdo con el siguiente programa
bésico:

Introduccion a fos microordenadores; Estructura,

La utilizacién de paquetes mfonnancos de microordenadores.
Las bases de datos en micros.

Las hojas elecironicas.

Los procesadores de textos.

Los paquetes de graficos. '

Los paquetes integrados.

Los paquetes de aplicacién.

V. Plazo de presentacion de instancias
Curso a) Del 3 al 31 de enera de 1986.
Curso b) Del 1 al 30 de junio de 1986,

SERVICIO TELEMATICO
1. Objetivo

El cursp rm:tende poner en conocimiento de los funcionarios
interesados los ‘e!emen!os basicos, 1eoncps y practicos de los -
grvicios Telemdticos disponibles en Espana.

II. Reguisitos

Los establecidos con caracter general.

L. Desarrolio

El curso tendra lugar del 13 al 1% de octubre, con un lotal de
doce horas leclivas.

Las clases se impartirin de dieciséis cuarenta y.cinco a
diecinueve cuarenta y cinco horas, en la sede de la EFPS, caile
Zurbano, nimero 42.

IV, Estructura -

El curso se oeiebrara de acuerdo cun el SIguICnle Programa
basico:

Servicios de correo electronico (teletex, telefax, datafax)
Servicios de transferencia electronica de fondos.
Servicio de alarmas codificadas.
_ Videotex.
O1ros servicios.
V. Plazo de presentacion de instancias

Del | al 30 de y.mlo de 1986,

CuUgrse DE DLSEINO DE stnmas
L Ob;emo

Definir los aspectos que cubre Ja ingenieria de software,
haciendo especial énfasis en cl disefio y validacion de software y en
las técnicas de automatizacidn de problemas concretos del diseno -
de software,

IT. Reguisitos
Ademas de los estahlecidos con caricter general:

a) Desempedo de puesio de trabajo de caricter informatico.
by Formacion basica en mtormanca
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U, Desarrolio '

Se impartiran dos cursos en la sede de la EFPS, calle Zurbano, |

nintero 42, de lunes a jueves, con un (otal de treinta horas lectivas:

a) Del 28 de abril al 14 de mayo, 1mpamcndose las clases de
" dieciséis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas.
b} Del 24 de roviembre al | de diciembre, impartiéndose las
clases de once a catorce y de dieciséis cuarenta y cinco a diecinueve
cuarenta ¥ cinco horas, -

El curse a) se orienta a funcionarios destmadc»s €n Madnd vel
b) a funcionarios no destinados en Madrié. Las solicitudes que
cumplan esta orientacibn tendrin preferencia respecto de las que
no 1o hagan, salvo que existan causas justificadas,

IV, Estructurg -

" El cursg se celebrard de acuyerdo con el sngmeme programa
sico:

Intpoduccion. -

Pasos iniciales del disedio.

Coocepto de disefto.

Diseno y desarrollo 'crarquizado.

Programacién modular

Diisefio estructurade. )
Algoritmos para la automanzagén en el disefio de programas
Aspectos en la construccidn de programas.

Verificacion de programas.

Aspectos de direccion. .

V. Plazo de presemiacion de instancias

Del 1 al 31 de marzo de 1986.

Curse a) :
Del 1 al 31 de octubre de 1986. = _ h

Curso. b)

CuRsSO DE TELEPROCESD
L Obsetive

El cursgo se dirige especialmente al personal de Centros de
Proceso de Datos, con responsabilidad en la utilizacion o creacidn
de redes de ransmision de datos, y su objetivo fundamental es el

) gouommlenm de las tecnologias de transmisidén y comunicacion de
‘datos.

H. Requisitos
Ademas de los de caracter general:

tico.
b) Formacidon basica en informatica

L Desarrollo

El curso se desarrollara dei 20 de mayo al 24 de junio, de
dieciséis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas, de

lunes a jueves, con un.total de sesenta horas lectivas, en la sede de-

la EFPS, calle Zurbana, 42. -

IV. Estruciurg

Ef curso se desarrollara de acuerdo con el siguiente programa
basico: -

Moédulo I Intreduccion, equipos conv ersores de senales, moda-
lidades de transmisién, medios de transmision, écnicas de trans-
misien ¥ modulacién, normas y recomendaciones del CCITT e
introduccion a las redes de transmision. . .

Maodulo IT: Equipos informaticos, errores cn la transmision de
datos, recomendaciones y normas del CCITT, protocolos, monito-
res de comunicaciones, arquitectura de los sistemas distribuidos,
modelo de referencia ISO;, redes-generalizadas, redes d¢ conmuta-
cién de paquetes, ted - IBRPA redes comerciales, red Telex,
Centros informaticos de comunicaciones y teoria de los fenémenos
de espera. .

V. Plazo de presemacion de instancias
Del | al 31 de marzo de 1986.

Curso DE DIRECCION INFORMATICA

I Objetivo

El obje‘lwo del curso es la sensibilizacién de los reﬂporlsable& de
Centros de Procesos Datos en las 1areas de direccion infermatica,
especialmente en las particulares de ja Administracion piblica.

a) Desempenio de un puesto de trabajo de caracter informa-

. IL Reqmsaros AR
Los eslablemdos con caracter general.

hicd Desarro!!o

" El curso tendra lugar del 1 al 28 de octubre, de lunes a jueves,
con un 1otal de cuarenta y ocho horas lectivas.
Las clases se impartirdn de dieciséis cuarenta y cinco a

diecinueve cuarenta y cinco horas, en la scdc de la EFPS; calle
Zurbano, 42,

IV, Estructura
El curso se cclebrara de acuerdo con el siguiente programa:

i. Politica informatica en la Administracién publica.

= Organos de elaboracion y ejecucion de Ia politica informa-
tica.

EI Plan eléctronico e Informética nacional,

Politica informatica de la Administracién Central de] Estado.
Instrumentos dc informacion (encuestas, inventarios, Memo-
rias, etc.)

Planificacién de la informatica en la Administracion.
Aspectos generales de la contratacién informdética.
Tipologia de contratos informaticos. )

La proteccitén de datos en la Administracipn piablica.

—
=

Organizacion y direction informatica.

Principios generales de organizacion.

El lado humano de la organizacion.

La funcion de la informatica en las organizaciones.
Organizacion del CPD,

Tareas de direccion det CPD,

Planificacion informéatica. -

Gestién de proyectos informaticos.

Conrol de gestion del CPD

V. Plazo de presentacion de instancias -
De! 1 2130 de junio de 1986. ~

CURSO DE BASES DE DATOS DOCUMENTALES
L. Objetivo

El objetivo del'curso es la puesta al dia sobre disefio de bases -
de datos documentales y sistemas de recuperacidn de informacion.

L Reqm'sitbs
Los establecidos con caricter general

1. - Desarrolio

El curso tendra lugar dei 17 al 20 de noviembre, de lunes a
jueves, con un total de doce horas lectivas.

Las clascs s¢ impartiran de  dieciséis cuarenta
dlecmueve cuarenta y cinco horas, en la sede de Ia
Zurbano, 4

cinco a
FPS, calle

IV. Estructura

El curso se celebrardi de acuerdo con el siguiente programa
basico: :

Concepto de bases de daios documental.

Tipos de bases de datos: Bibliograficas, factuales textuales, etc.

La Administracidén piblica como greadora de bases de datos,
recuperacion de la informacion, lenguajes de recuperacion, analisis

-documental, lenguajes documentales-Tesauros ¥ Creacion, gesnén Y

administracién de bases de datos.

V. Plazo de presentacion de mstam:l'as' .
Del 15 de septiembre al 15 de octubre de 1986.

II. Administracién financiera

CURSO GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA
1. Objetivos

Ofrecer a los participantes una visian completa de la Adminis- -
tracion financicra, no enfocada a especialistas, sino a aqueilos
funcionanocs que no dcsarrol}en especificamente su actividad en.
este Camp() . i o
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2 II. " Requisitos s

Ademds de los establecidos con caricter !cnemi, desempefiar
puestos de trabajo dc especial responsabilidad. " :

Ni. Desarrolio

Se celebrard en la sede de la EFPS, calle Zurbano, 42, del 5 al
16 de mayo, con un total de cuarenta horas lectivas, y ton el
horanrio que s¢ determime oportunamente.

IV. Estructura

Fl curso se celebrard de acuerdo con el stguicnte programa:

1. El presupuesio como instrumento econdmico v su configu-
racién iegal en el sector publico. :
2. La'ejecucion del presupuesto: el proceso de gestion del gasto
pablico, - . .
3. Contabilidad publica.
4. Control presupuestario.

¥. Plazo de plres.emadér: de instancias
Del 1 al 31 de marzo de 1986, ~ -

L3

Curso DE CONTROL FINANCIERO EN FL SECTOR PUTRLICD
' 1. Objetivo -

Se pretende profundizar en los comocimientos y t&cnicas de
control, examinando detenidamente los que en este momento se
aplican en ¢] sectar poblico, incluso tos de reciente implantacion,

A través de un enfoque tan1o tedrico como practico, se inteniard
hacer 'una aproximacién a las posibles medidas & tomar gGue
- permiitieran mejbrar las actuales 1écnicas d¢ contrel.

' If.  Reguisitos
Ademas de los estabiecidos con caréacter general:

a) Desempeno de un puesto de caracter econdmico financiero.
b) Formacion basica en la admimstracidon financiera.

HIS

‘Se celebrar de! 3 al 12 de marzo, con una doracion total de
veinticuatro horas lectivas, en la sede de la EFPS, calle Zurbano,
42, v con el horario que se- determine oporlunamente.

Desarrollo

iV, Estructura
E! curso se celebrari de scuerdo con el siguiente programa:
1. El control financiero en la actividad publica, :
2. Crisis del concepto tradicional de control. - ]
" 3. Eficacia y eficiencia y su relacién con las nuevas técnicas
presupuestanas.

4. Nuevo concepto de control financiero.
5. Relacitn entre los distintos controles.

V. Plazo de presentacion de instancias
. Del 3 al 31 de enero de 1986,

CuURs0 DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA EN EL AMBITO DEL
: PROCESO DEL GASTO PUBLICO

1. Objetivo

. El curso tiene por objeto enriquecer ta formacion de aquellos
funcionarios que en razdn del volumen y naturaleza de los recursos
econdmicos que gestionan, reguieren un conocimiento especiali-
zade en la matena. T :

‘I, Requisitos . . " [

Funcionarios de nivel superior que desarroilen su actividad en
Unidades de gestiébn financiera o en Centros directivos que
conlleven una respensabilidad directa para la gestion de recursos
publicos. R : . '
111, Dexqrro!!o
. Se desarrollaré del 6 a! 10 de octubre con una duracion total de

veinte horas lectivas, en [a sede de la EFPS, calle Zurbano, 42 con
el horario que se getermine oportunamente. -

.

-

- - IV, Estructura
El curso st ceiebrard de acuerdo con el siguiente programa:

1. El proceso del gasto publico.

2. Normativa sobre contratacion administrativa y sus relacio-
nes con la normativa presupuestaria, -

3. El expediepie de contratacién. Tramitacidon.

4, Actuaciones especificas de los contratos de obras, suminis-
tros, asistencia lécnica y trabajos especificos,

V. _Plazo de presentacion de instancias
Del | &} 31 de julio de 1986.

1II. Administracion de personsl

CURSO GENFRAL DE -POLITICA Y ORGANIZACION DE RECURSOS
: HUMANOS

1 Objetive

Exponer y debatir ¢ enfoque y principios con que Jas empresas
y organizaciones del entorno de la Administracion abordan actual-
mente la organizacion y mowvilizacidén de energias humanas en su
medio. Reflexionar sobre 1a aplicabilidad de estos enfoques y
técnicas & las Administraciones pubiicas. :

1. Requisitos

‘Los establecidos con caricter general y, ademas, ser responsable
de equipos humanos en centras de las Administraciones pdblicas,
cualquiera que sea su funcion especifica.

— L

Se celebrarara del 12 al 22 de mavo, con una duracinn total de
treinta y dos horas lectivas, en la sede de Ia EFPS, calle Zurbano,
42, con el horario que oportunamente se determipe.

I

El curso se celebrard de acuerdo con el siguiente programa:

E! factor humano y la motivacion.
Satisfaccion v clima laboral.
‘Liderazgo, autoridad y responsabilidad.
Informacidn y comunicacion. .
Estilos de direccion.

Dinimica de equipos de trabajo. .
Direccitn de reuniones. .
Planes y mejare, grupos de progreso, circulos de catidad.

Desarrollo

Esrrucrwa

20 1R L e 3 6

V. Plazo de presentacion de instancias
Del 1 al 3t de, marzo de 1986,

CURSO SOBRE LA FUNCION DE PERSONAL
1. O¥jetivo -

Introducir 2 los articipanies en las técnicas maés actuales de
gestion de personal de empresas y organizaciones del entorno de la
Administracion. Debatir las posigi!idsdes de aplicacién 8 la Admi-
nistracion eﬁblica.- . ’ . : ' -

~ 1l

Ademas de los de cardcter general, ser responsable de personal,
recursos humanos y organizacion de centros de las Administracio-
nes publicas. :

Requisitos

Iil. Desarroifo

Se celebrara del 14 at 24 de abril. con una duracién total de
treinta y dos horas, en la sede de la EFPS, calle Zurbano 42, y con
gl horaric que se determine oportunamente. -

V. Estructura )
El curso se celebrara de acuerdo con el siguiente programa:

La funcion de la Direccién de personal.

Proceso de seleccién de personal.

Andlisis y valoracién de puestos de trabajo.

Politica de retribucioncs. :

Medida y evolucion del rendimiendo en el trabajo. - .
Desarrolio de los recursos humanos: formacién y promo-

cid N -
. Representacién, participacion y negociacion.

Técnicas apticadas a la gestion,

00 I GLh B L b
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V. Plazo de presemtacion de instancias
Del 20 de enero al 28 de febrero de 1986.
CURSO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL LABORAL .
‘L Objetivoe .

Exponer y debatir, en -régunen de coloquic abierto, 1os proble-
mas de la gestion de-personal laboral en las Admipistraciones

1L Requisitos

Ademds de los de caracter general, ser respansables de la gestion
de personal laboral al servicio de las Administraciones publicas.

IIl. Desarrolio T

Se celebrara del 2 al 17 de junio, con un total de treinta y seis
horas lectivas, en la sede de la EFPS, calle Zurbano 42, con el
horario que opcrlunamcnte € dctcrmmc

. IV. Estructurg

El curso -se ¢elebrard de acuerdo con el 515u1ente programa.

Contratacion laboral. )
Salario, empleo y concertacion social. '
Representacion y participacion.
Negociacion colecliva. -
El conflicto colectivo.
E! procedimiento laboral.
La jurisdiccion laboral.
Régimen retributiva del personal al servicio de la Adminis-
tracion poblica.

9. Seguridad Social. -

G0 ~doN A Bt —

- V. Plazo de presentacion de instancias
Del 1 al 30 de abnl de 1986.

CURSO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL FUNCIONARIO

L ()b;emo

Exponer y debarir, en régimen de coloquio ablcrto el enfoque

y preblemas de la gestidn de personal funcionario en las Adminis-
traciones pubhcas )

- ' I

Ademis de los de caracter general, ser responsables de gestion
de personal funcionario en las Admmlstraqones publicas.

Reqmsuos

1Il. Desarrollo

Se celebrara del 29 de octubre al 12 de noviembre, con una
duracidn toral de cuarenta horas lectivas, en la Sede de la EFPS,
calle Zurbano, 42.

1v. Es:mcmra

El curso de celebrard de acuerdo con el s1gu1eme pmsmma.

1. Seleccion y formacién de personal.

2. Promocion y movilidad de personal. .

3. Andlisis, valoracion y relaciones de puestos de-traba_]o
4. Situaciones administrativas.

5. Derechos. deberes y réglmen disclplmano

6. Politica retributiva,

7. Incompatibilidades.

8. Informatizacion de la gestion de personal,

9. Representacién, participacién y negociacién

10 Mutualismo, derechos pasivos y cgundad social.”

V. Plazo de presentacion de instancias
Del 1 al 20 de septiembre de 1586.

Iv. Corsos monogrﬁﬁcos

Curso DE ORGANIZACION ¥ c.r.sm‘m DE LA INVESTIGACION EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA

1. Objetiva

El Instituto Nacional de Administracién péblica, en coopera-
cidn con la Fundacion Empresa Piblica, ha programado el IV curso
de Organizacidn ¥ Gestién de la Investigacidn Cientifica y Técnica
en Organismos Publicgs, que tiene por finalidad formar y/o
perfeccionar en las técnicas de gestion de la investigacion a los

' pubhca. valoracion, proteccidn, ac

fancionarios encargados en tareas relacionadas con la politica
cientifica y tecnoldgica y a los directivos y gestores de los Centros
de Administracidn pub ica en donde se ejecutan acn\rld.ades de
investigacion, '

- - 1. Regquisitos

Ademis de los establecidos con cardcter general:

a) Desempefic de un_puesto de responsabthdad relacmnado
con la orgamizacion y gestion de la mvesll%an .

b} Posecer especiales conocimientos en ara la cual
se ruega acompaiiar cwrriculum detallado como anexo modclo de -
instancia oftcal.

1. "Estructura y desarrolion

1. El curso se estructura en cinco médulos, que contienen las
siguientes tematicas:

Maédulo I: La unidad de mvcsngaclon, objetivos, ﬁna.nc:acmn,
direccion y %estlén -
© Madulo II: La actividad de investigacién: evaluacién, presu-

control. El factor humano.
ulo III: Gestibn de los resultados de 1a investigacién
actividades afines.
Moadulo I¥: El sistema naciomal de ciencia y tecnologia:
estructura y funcmnam;emo, entorno, politica cientifica y tecnolo- -

puesto

gia.
Modulo V: Analisis y diagndsticos de unidades reales de

| investigacion. Recapitulaciéon y sintesis,

2. La duracidn del curso serd de ciento veinte horas lectivas,
distribuidas en cinco grupos de tres dias, a jornada completa, en
semanas alternas, de acuerdo con ¢l smu:ente calendario:

Primera: 30 de septiembre, 1 y 2 de octubre de 1986
Segunda: 14, 15 ¥ 16 de octubre de 1986,
. Tercera: 28, 29 y 30 de octubre de 1986.
- Cuarta: 11, 12 ¥ 13 de ooviembre de 1986.
‘Quinta: 25, 26 y 27 de noviembre de 1986, ' '

3. Oportunaments se comunicars el lugar de celebracion..

IV. Plazo de presentacion de instancias
Del 1 de abril al 30 de mayo de 1986,

V. Curso de especializacion en lengua francesa o inglesa,

© L Objetivo
La finalidad del curso es permitir a los funcionarios con .
responsabilidades en distintas 4reas de la Administracién, la
intervencibn en programas de cooperacidn adminisirativa, la
participacibén activa en congresos y reuniones internacionales y la
Intervencion en negociaciones y centactos de alto nivel, en los que

es imprescindible un conommleato profundo de las lenguas fran-
cesa e mglesa.

1. Requisitos ' S

Loz establecidos con cardcter general, ¥, ademis:

a) Conuumlcnto avanzado del idioma francés o inglés. A fin
de garantizar el adecuado nivel dei curso y la homogeneidad de los

‘grupos de trabajo, los candidalos inscritos provisionalmente debe-

ran realizar una prueba selectiva de comprension oral y expresidn
escrita, que sera convocada oportunamente,
b) Utilizacion frecuente del idioma francés o inglés en el

- desempeiio del puesto de trabajo.

¢} . La expectativa inmediata de ocupar un puesto de trabajo ¢n
el que sea indispensable el conocimiento de la lengua de que se
trate, también serd considerado mérito preferente cuando ello
pucda ser acreditado suficientemente por el interesado.

1II. Desarrollo

Los cursos se desarrol]aran del 16 de septiembre al 30 de junio, -
en la sede de la EFPS, calle Zurbano, 42, s1endo el horario

inicialmente previsto el siguieme:

a) Curso de especmhzacmn en lengua francesa: manes y

jueves de dieciséis treinta a dieciocho horas.

b) Curso de especializacion en lengua inglesa: martes y jncves,
de dleCIOChO a d:ecmucve treinta horas, .

1V. Plazo de presen!acsén de instancigs
"Del | al 30 dc mayo de 1986,
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CURSOS QUE SE SDLICITAN .

1)
2 - SELLO DE REGISTRO
DE ENTRADA
IDENTIFICACION PERSONAL |
e T Apellide 2° Apellido N° D.N.2.
A -
Bow | E. Civil | Lwar 0¢ macimiats - - Provincia Pecha nacimiento
DAracc 18R partidilar canletsr GailE — Ranitro “Foblacitn 7 Te i &fono
~ DATOS ADMINISTRATIVOS ’ ' )
mm:nrncm: R o Qe ingreso
B eaondeneia 1: -
En weosdeicia 2:
Possto de t.n-bajo I:‘tml dﬂmmc:.ﬁn Organismo Caracter * NG de mbwamientn
LS E -
L
) b

YActiviosd laboral.

Wik o Ta RdmTastracidn;

la emymesa priwd.ah

N comienso o ividad

LConocimiento de inglés/francks

Titulo (en B Oy}

1abhoeal
mmmmm mmmmm.uhmmmm ED .
Direccifin del puesto de trabajo actual: Calle Nimero Pablacifn Tfne. Oficial [ Provincia
- ., al, [}
ESTUDIOS E IDIOMAS ) .

Titilog acadfin]cos Qentre - Duracidfin Pecha expedicifn
Curscs realizacdos en ol INAP . Mo real izac it

! Oentro Ao obtencifn

Daclary, por mi Yomew, per clertos cuantas datok figuran en la presente solicitad,

er @ aain
FIJan

TLMO. SR. DIRECTOR DEL INSTITUTO N)_\CIDNAL DE ADMINISTRACION PUBLICA.- MADRID

BE iiiareaanaean .. e 1.9,....



