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RESOLUC10N de fl de enero~(i. ".1985. del Instituto
Nactonal de Administración Públtca. pO" lo" qu. ...
anuncia la celebración de los curIOs de Informá-
tica para 1985.

El Instituto -NactoriaJ: de Admtnl.straclón públIÓl,. en. ejecución"
de su Plan de Actividades en materia de Informática. ha orga­
nizado para 1985 los siguientes cursos:

11. Informática para usuarioiJ (J).
,2. Informática para usuarios un.
3; Tratamiento de tes:toa., .
4. Microfilm. .
5. Iniciación a la programación.
6. Programación: i
7. AnAlisis de sistemas.
8. Gestión de sistemas en."
9.· Gestión· de sistemas.. (m.

10. Bases de datos. ,
11. Dirección informática.

Los cursos ofertados, cuyas caractpristiras y requisitos de
acceso se detallan en' el anexO, se. dE!'Barrollarán de -acuerdo con
las siguientes normas:

l. Soltcttudn'

1. Quienes aspiren a participar en alguno de los 'cursos ofer­
tados deberán sO,I1c1tarlo aportando la si~uiente d~umentactón_:

al Instancia según el ~odelo que figura al final de la con­
vocatoria cumplimentada en todos sus extremos.

b) Informe del Centro directivo valorand9 el h,terés para el
servido de la realización dAI curso por' el solicitante.

"el Breve escrito explicativo de los motivos para solicitar la
realizaciÓn del curso.

2. Se podrá solicitar.hasta un mAxlmo de- dos cursos. En ,,1
supuesto de coincidencia de fechas de celebración se entenderA
que el orden de preferencia del so::ldtante viene definido por
la numeración del modelo de instancia. en el epfgrafe .Cursos
que se soltcitan-. . .

3. A titulo indicativo, y sin perfuicto del cumplimiento ~e
los. requtsitos específicos de cada curso, se sugiere tener f'O
cuenta las siguientes orientaciones generales para la solicitud
de cursos:

Cursos 1 al 4 para funcionarios que deseen adquirir determi­
nados conocimientos infornuHicos.

Cursos 5, 6 y, excepcionahnente, 7 para funcionarios con.ex­
pectativas de ocupar puestos de trabajo de carActer informAtico
(sin considerar- como tales los de perforación·grabaciónL

Cursos 7 a U·para funcionarios que ocupan puestos de tra-
bajo de carAeter Informé.tJco. . -

La Oficina de InformaciÓn del INAP (teléfono 888 22 00> aten­
derá las solicitudes de ampliación. de informacitm sobre loscur·
sos ofertados.

.. El plazo de presentadón de instancias finaUza el 31: de
enero de 1985.' . . - ~' . -.

5. Las solicitudes deberán dirigirse al tlustrfsimo seftar Pre­
sidente del InStituto Nadonal de Administración' Pública PN­
sentándolas ei'! el Registro de dicha organfsmo. -en su sede de
Madrid (calle Zurbano, número 42, 28010 Madrid), o en cual­
quiera de las tormas preyistas en el artículo 66 de la Ley de
Procedimiento Administrativo. '

II.. Acceso al curso

6.Podré..n acceder a los cursos ofertados los tundonartos
pertenecientes a los Cuerpos y escalas de la Administración CI­
vil del Estado que presten servtcio en cualquier Administración
Pública y C'Umptan los requisitos específicos de cada curso.

7. Para la s,lección de los participantes se valorará su for­
mación personal. suhtstorlal administrativo, el puesto de tra­
baJo desempe~ado, el interés para el servicio y la motiVación
parA. asi.'ltir al curso.

8. El Instituto Nacional de Administración Pública comuni­
cará directamente a los interesados su partlcipaci6n en el curso
en que hayan, sido admitidos"; con las indicaciones procedentes-
l'ara su incorporación al mismo. '" ~

9. Para la asistencia' al curso los admitidos solicitarán la
autorización al Subsecretario u órgano. competente. en materia
de· personal de la ComunIdad Autónoma. En el caso de, la Ad­
minIstración del Estado se utilizarA el modelo a .que hace refe­
rencia la Resolución de 21 de diciembre de 1984 de la Secretada
dt:> Estado para la Administración Pública (.Boletín 0fIc1aI del
Estado_ del 22).' '.

10. En los cursos otertados se prevé un número máximo de
treinta alumnos por curso. En función de la demanda y 1ae di8~
ponibllidades presupuestarias podré. ampliarse la oferta. en (lUYO
caso se comunicar!\ directamente a los interesados.

11. El Instituto Nacional de Administración Pública se reser­
va el derecho de alterar el calendario o la programación de los
cursos cuando así venga exigido por las diversas circunstancias
que afectan a la organización de los mismos. ,. .~

m. Certtllcados

12. En todoa 'iós cursos' se otorgará eertlfléado de participa­
ción a los· alumnOl' que asistan oon regularidad al curso. Una
Inasistencia superior al 20 por 100 motivaré. la expulsión. d~l
cu~. '

13. En loe' cureoe··de- Iniciación a la programación, Programa­
dón. Análisis de sistemas Y Gestión de sistemas m se realiza­
r!\n pruebas selectivas durante el desarrollo del curso. Los .par­
_~icip,.antes q~e 1~~ S~.P.9ren recibirén un certifl.c.a~o de,aptltud. ;

Alcalá de Henarel!l. 9 de enero de 1985.-El Vicepresidente.'
r.uis Miguel Guérez Rotg.

•ANEXO

Curso de tntonn4t:1ca para usuarios (])

l. Obfet!'IIo-

1. El curso se dirige, especialmente. a los Interesados en la
aplicación de la ·informAtica en la Administración pública y pre~
tende como ob1etivo fundamental ofrecer un conocimiento. a
nivel de usuario. de la tecnologfa informática y sus aplicacio­
nes, asf como de las caracterfstlcas de su implantación.

n. ReQ'utsitos

2. Pertenencias Cuerpos o Escalas del grupo A,.

m. Desarrollo

3. Se impartirán dos cursos en la sede del INAP de MRdrld,
calle Zurbano. número 42, de lunes a jueves, con un total efe
veinticuatro horas lectivas:

a) Del 4 al }4' de marzo, Impartiéndose las clases de dleq,­
séis cuarenta y cInco adlectnueve cuarenta y cinco horaS".

b) Del 17 al 20 de lunio. impartiéndose las clases en horario
de ma~9.na y. tarde, de once a catorce horas y de dieclséis cua­
renta y. cinco a diecinueve cuarenta.·y cinco horas.

El curso a) se orienta a funcionarios destinadOs en Madrid
y el bl B funcionarios no destinados en Madrid. Las solicitudes
que cumplan esta o-rientación tendrán preferencia respecto- <fe
las que no lo ~agan. salvo que existan ca~sas 1ustlficadas.

IV. Estructura

4. El curso se celebrará de acuerdo con el siguiente progra-
. ma básico:

Si~iemas dein(ormactón.
Datos. programas, ·resultados:
Sistemas tisicos.
Sistemas lógicos.
Almacenamiento de. dat08. -"
Telemática.
Aplicaciones' de la Informática.
El Plan Informé..tlco.
El Centro de Proceso de Datos.

'Cur.· de Inromt6tica para usuarioe nn
[ Objetivo

l. El curso se dirige a Jos funcionarios que,' sin ocupar pues­
tos de trabajo de carácter informé.t1co. desean conocer el len­
guaje de programación BASIC. tantó para una melar compren~
sión de la informática como para utilizarlo en ordenadores
personales.

11. ReQ'uisito.

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas del grupa A y partlciPtl­
ción en los cursos de InformAtica para usuarios de 1984.

m. DesarrollO

3. El curso tendré. lugar del 23 de septiembre al 8 de octu·
bre, de lunes a Jueves. con UD total de treinta horas lectivas.

4. -Las clase. se impartirl1n de dieciséis cu.8renta y cinco a
diecinueve cuarenta Y cinco horas. en la séde del INAP en
Madrid. calle Zurbano. número -d.

IV., Enructura,

5. El cuno." ~Iebra.rt;de aeuerd~ con etsigulent:a"programa
bAsieo, .

Introducción general.
Mandatos BASle.
Sentendas elementales.
Sentenc1aa para la transferenda de control~

ProceS08 iterativos. .
Funciones BASte.
Listas. tablas y ficheros.

. PrActlcaa.'

•



15 enero 1~B5 1077

, Curso de Tratamiento de textos

1.' Objetivo

1: El objetivo del curso 88 el conocimiento de las funciones
y aplicaciones de la tecno)ogfa de tratamiento de textos. Va di·
rigido".princ1palmente, al personal interesado en el conocimiento
del tratamiento, de textos COD medlolS-lnfonm\ttco8.

11. llsqulsiloe

l. Pertenencia .. Cuerpos o Eeca1&s de los grupos A, B o C.

ID. Desarrollo

,8. S. impartirán doscW'800 en la sede del INAP de Madrtd.
calle Zurbano. núD:18ro Ü. 00Jl UD total de doce horas lecUvB8.

aJ .n;¡ 22 al 25 de abril, impartiéndose w clases de diecí"..
liéis cuarenta y clnoo a diecinueve cuarenta y cinco horas.

b) Los -<itas 18 Y 1.9 de noviembre. impartiéndQse las, <:lasaS
de onoe a catorce y de dieciséis cuarenta y CiDOO a diacinueve
cuarenta y cinco horas.

El curso al se ot1enta a funcionarios destinados en Madrid
y .el b) a funcionarios DO destinados en Madrid. Las solicitudes
que cumplan esta orientación tendrán preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que e,xistan causas justificadas.

IV. Estructura

". El curso se celebrará de acuerdo con el Siguiente progra-
ma bAslco: "-

La produccfórl y archivo de docuinentos.
El papel de la tecnología bformática y de telecnmunk::tciones.
Caracteristicas de los sistemas de tratamif'nto de textos.
El proceso de textos.
Prácticas de tratamiento de tertos. '

Curso de Mkrofilm

l. Objetivo

1. El obj~tivo del curso es el conocimiento de las técnicas
de microfilmación y de la evaluación económica de prot'esos de
microfilmación. El curso se dirige, fundamentl\lmente, al perso­
nal interesado en las técnicas de microfHmación.

II. Requisitos

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A, B o C.

m. DHarrol1o

3. El curso tendrá lugar del 20 de mayo al 18 de junio, de
lunes a jueves, -con un total de cincuenta y una horas lectivas.

". Las clases se impartirán de diecisiete a veinte horas en
la sede del INAP en Al~lá de Henares (Madrid). '

IV. .Estructura

5. El curso se celebrarA de acuerdo con el siguler.te progrd.
ma básico:

Principios bAsicos de laS _técnIcas, fotográficas.
Microfilms y mícroformas.' .
Equipos empleados en microfilmación.
Metodología de. tmplant8ci6n de un sistema de microfilma-

ción de archivos.
Descripción de un proceso de microfilmación. .
Estudios de coste de un proceso de· microfilmación.
Nutlvas técnicas micrográficas. .
Trabajo práctico.

Curso de Iniciación a la programación

I. Objetivo

l. .El objetivo 'del curso eS el conocimiento elp.mi"mtodl de la
programación en lengua'e COBOL. Se -dirige, f";"I'i.'Ill('''1t,.'m~n

te. al personal interesado en el aprendi1.8je de 1& progctt.maci6n
en lenguaje COBOL. .

U. ~eQut8itoB

2. Pertenencia a Cuerpos 'y Escalas- del~grupo D.

111. D.aar-rollo

3. Se impartirán dos cursos en la sede-del INAP en Alcalá
, . de Henares (Madrid), -de lunes'" jueves, con un.-t,otaJ de ciento

ocho horas lectivas:

. al Del f de marzo al 22 de ,mayo. impartiéndose las clases
.de diecisiete a veinte horas. .

b) Del 30 de sePtiembre al 29 de octubre, Impartiéndose las
clases de once a_catorce horas V de diecisiete a veinte horas.

El curso al se orienta a los funcionarios destinados en Ma­
drid y el bl a funcionarios no d&Stinados en Madrid. Las soll-

citudes que cumplan esta orit::.o.tación tendrán preferencia res·
pecto' de ias que no lo hagan, salvo que existan causas justi.
ficadas.

IV. E4 tructuTa

f. El curso se c'elebrará de -acuerdo ron ,el sigulent~ pro-
grama básIco:

Informática bltsica.
Fundamentos de programación.
Técnicas de programAción.
Codificación en lengultle COBOL.
Practicas de programación en lenguaje COBOL.

Curso de 'Proeramad6n

1. Obtettvo

1. El objetivo del curso es el oonoctmiento de la programa­
ción en lenguaje COBOL, Se dIrige, especIalmente, al r.erSOrllil.l
interesado en el aprendi7sje de la programacIón en en,gu!l.le
COBOL. .

u. JieQuilito.

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas .de los gruposA. e: O C.

JII.· DuarroUo

3. Se Impartirán dos cursos en 1& aede del INAP de AJcalé.
d~' Henares (Madridl, de lunes a Jueves, oon un total de ciento
treinta y dos horas lectivas.

al Del 11 de marzo al -13 de lunio, impartiéndose las ciases
de diecisiete a veinte horas.

bl Del ~ de octubre al 20 de noviembre, Impartiéndose IRS
clases de once a catorce horas y de dIecisiete a veInte har...

El curso al se orienta a funcionarios destinados en Madrid
y el bl a funcionarios no destinados en Madrid.. Las soHcitudes
que cumplan esta orientación tendrán preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que existan causas Justlf1cadas..

IV. Estructura

4. :El curso se celebrará de acuerdo ·oon el siguiente progra-
ma básico:

lnformática básica.
Fundarnent,os de progn:tmación.
Técnicas de progr.'lmación.
ProgramAción COBOL.
Prácticas.

Curso de Análisis de sistemas

L Obi6tivo

1. El obletivo del ourso es el conocimiento de las metodolo­
gfas de análisis d,e sistemas. Va dirigido, especialmente, al per·
sonal de Centros de Proceso de Datos que se hallenreaJizando.
o con expectativas de reaJizHr, tareas de anA lisis. y al personal
interesado en el oonudmie.nto del análisis de sistemas de cara
e su utililización en trabaios de "Carácter informático. .

n. ReqUÚitOB

2.. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A, B o C.
'El pelSOlla: que no deaempeñe puestos de trabajo de carácter

ink'_mático es des'~ab;e que tenga una formación bé.slca-de ca,­
ráctdl cientifico o técnico y nociones básicas dp infol"!Dática.

111. Desarrollo

3. Se tmpnrtirán dos cursos en la sede del INAP en AlealA
de H.·nlHes (Madridl, de lunes a jue'Jes, con un total de ciento
veillte horas lectivas.

a) Del 6 de marzo al 4- de funio. tmpartiéndose las clases de
dlet""'isiete a ve'nte horas

b) Del 14 de octubre al 14 de noviembre, impartiéndose las
clases de once a catorce horas y de diecisiete a veinte horas.

El cur.~O al se orienta 8 funcionarías destinados en Madrid
y ·el b) a funcionflrios no dAstinlldos en Madrid. Las solicitudas
que cumplan esta orientación téndré.n preferencia respE'cto de
las Que no 10 hagan, lialv,o 'que existan causas Justificadas.

IV. Estrw:tura

-l. Los cursos se celebrarán de acuerdo con el siguiente pro-
gl '1 ma básico:

Lógica del análisis .
Lógica de la programación .
Anáhsis funcional.
Análisis orgtmico.
Análisis de los sIstemas de ir rDrmaciÓn.
Diseí"Jo de los sistem'lS de información.
Prácticas de anélisis funcional Y orgAnlco.
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dlten (en especIal la recibIda en el INAP) yel PUesto de trabajo
desampeñado ~ pueda deducir que es conveniente su partici-
pación en el curso. .

iu. Desarrollo

3. Se impartirán·dos cursos en la sede del INAP de Madrid,
calle Zurbano. número 42, de lunes a fueves, con un. total ,de
cuarenta 'J dos horas lectivaa.·,

al Del 18 de abril al7de mayo, UnpartléhdoH tu alasee
de dieciséis cuarel1ta Y cinco a diecinueve cuarenta J. Qinoo
honY. '

b)' Del 4 al 13 de noviembre, Impartiéndose !al clases en
horario de maftana y tarde, de once a catorce horas , de dl.~

ciséis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco hdral.
•

El cu'rso al S8 orlenta a funcionarios d9Sttnftdos en MadrId
'J el b) a funcionarios no destinados en Madrid. Las solicitudes
que cumplan esta orientación tendrén pr.e!erencla respecto de
las que no 'lo hagan, salvo que exIstan causas Jus.tificadas.

IV. Estructura

4. El curso se celebrará de acuerdo con 01 siguiente progra.~

ma- básico:'

A) Parte conceptual:

A.l Conceptos generales.
A.2 Formaltsmo· individual.
A.s Elaboración del referencial semántico.
A.4 Relación· del modelo conceptual bruto y d. 108 modelos

externos.
A.s Elaboración de lo. modelos externos, :
A.s Validación del modelo conceptual por modelos externos.
A.7 Paso al modelo Interno.

Bl Parte técnlc&4

B.I El modelo de datos comQ núcleo de un sistema de ges-
tión de bases de datos.

8.2 El modelo Jerárquico.
B.> El modelo CODASYL.
B.4 El modelo relacional.

Curso de Dire,cción Jnformática

1. Obletivo

1. El obletlvo del curso es la sensibilización de los respon·
sables de Centros de Proceso de Datos en las tareas de dlrec·
ctón InformAttca, especialmente en las partIculares de la Admi­
nistraciÓn P1:lbltca.

n. ReQuisito.

2. Pertenencia a CuerPos o Escalas -del grupo -A.

lIt Desarrollo

3. El curso se compOndrA de dos módulos. El primero sobre
Polfttca lnformáUca en -la Administración Pública. tendrá lugar
del 13 al 28 de mano, y el segundo sobre Organización y direc­
ción InforrnAUca. tendri. lugar del 3 al 17 de Junio.

4; Ambos módulos se impart1rAn de -dieciséis cuarenta y cin­
00 a diec1nueve cuarenta y cinco horas en 1$ 'sede del lNAP en
Madrid. calle Zurbano. número 42, de lunes a fueves, con un
total de vrinticuatro horaa lectivas cada unó. No se podré. Bcca-
der a un lioIo módulo. ~

IV. Estructura

5. El curso se celebrarA de acuerda eo:D el sigul&nte pro­
grama:

Módulo lPoUtlca lnfonnAtica en la Administración Pública:
Organos de elaboración y ejecución de la pollUca informé..

t1ca.
El Plan Eleett'Ónlco e InformAtlco. Naclonal.

, PoI1Uca informAUca de la Administración Central del Estado.
Instrumentos de información (encuestas, inventario&, Memorlas,
etcétera).

Política informátice. de la Administración Central del Estado~
Instrumentos de planificación y contrQl.

Aspectos generales de la contratación informAtic:a.
Ttpologia de contratos InformAttcoa.
La protecclón de datos en la Administración Pllbllca.
Módulo ll. Organización y dlrecclón InformAtlca.

1. Principios generales de organización.
2. El lado humano de la orga.ntzac16n. .
3. La función de la InformAtica. en las organizaciones.
4. Organización del CPD.
5. Tareas de dlrecclón del CPD, .
6. Planificación Informática.
? ,Gestión de proyectos InformAtices.
8. Control de gestión del CPD. ,- .
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