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852 ™ RESOLUGION de @ dq enaro de 1088, del Instituto
anuncia la celebracidn de los cursog de Informd-
tica para 15865, :

El Instituto Nactorial de Admintstracién Piblica, sn sjecuctén’
de su Pian de Aclividades en materla de Informidtica, ha orga-
nizado para 1985 los siguientes cursos: .

'3 Informétiica para usuarios (D).

Anallsis de sistemas. .
Gestién de sistemas (D.-
. Cestidn. da sistemas (11,
10, Basecg de datos. |

11, Direccion informatica.

.2. Informdtica para usuarios (I,
‘3. Tratamiente de textos. . _ . .
4. Mlicroftim. C

5. Iniclucidn a la programacién.

6. Pregramacidn. -

7

‘8.

9.

Los cursos ofertados, cuyas caracteristiras y. requisitos de
acceso se detallan en el anexo, se. deearrollarin de acuerdo con
las slguientes normas:

I. Solicitudes * -

1. Quienes aapiren a participar en alguno de los cursos ofer-
tados deberan solicitarle aportando la sigulenta documentacion:

a) Tnstancia segin el encdelo que figura al final de la con-
vocatoria eumplimentada en todos aus extremas,

B} Informe del Centro directiva valorandg el interés para el
servicio de la realizacién dal curso por el solicitante.

¢ DBreve sscrito explicativo de los maotivos para solicitar la
realizacldn del curso.

2. Se podré solicitar_hasta un maximo de dos cursos. En el
supuesto de colncidencia de fechas de celebracién se entendera
que o] orden_ de preferencia dei solicttante viene definldo por
la numeracton del modelo de instancia sn el epfgrafe -Cursos
que sa solicitans. e

3. A titule indlcativo, J sin perfulclo del cumplimionta Je
los. requlsitos especifions de cada curso, se sugiers tener en

_ruenta las siguientes orlentacionss generales para la solicitud

de cursas: B

Cursos 1 a] 4 para funcionarios fue deseen adquirir determi-
nados conocimientos informaéaticos. : .

Cursos 5, 8 ¥. eXxcepcionalments, 7 para funcionarios con ex-
pactativad de ccuper puestos de trabajo de caracter informético
(sin considerar como talss los de perforacién-grabacidnl.

Cursgs 7 g 11 ‘para funclonarios que ocupan puestos de tra-
bajo de caracter {nformaético.

La Oficina de Informacién del INAP (taeléfono g.88 22 00} aten- '

derf las solicitudes de ampliacion de informacidn sobre los cur-
sos ofertedos. . : : )
4. El plazo de presentacién de Instancias finaliza sl 31" de
energ de 1985. e '
5. Les solicltudes deberan dirigirse al flustrisimo sefior Pre-
sidente del Instituto Naclonal de Admimistracién- Piblica pre-
senténdolas et el Registro de dicha organismo, sn st ssde de
Madrid (catle Zurbano, nitmerc 42, 28010 Madrid), o en cual-
gulera de las formas previstas en el articulo 680 de la Ley de
Procedimientec Administrativo. ’ :

II. Acceso al curse

8. Podran acceder & los cursos ofertados lea funclonarios
pertenecientas & los Cuerpos y escalas de la Administracién Ci-
vil del Estado que presten servicio en cualquier Administracion
Piblica ¥ cumplan los requisitos especifioos de cada curso,

7. Para la sTIeccidn de loa participantes se valorard su far-
macifn personal, su historlal administrative, el puesto de ira-
bajo desempedado, el interés para sl serviclo y la motivacién
para asistir al curse..

8. El Institute Naclonal de Administracién Piblica comuni-
cari directamente a [os Interesados au participacién en el curse
en que havan, side admitidos, con las indicaciones precedentas
para su lncorpeoracion al mismo. . .

8. Para la asistencla ‘al curso los admitldos molicitardn la
autorizacién al Subsecretarip u érganc. competante ean matsria
de personal de la Comunldad Auténoma. En el caso de la Ad-
ministracién del Estado se utilizard el modelo a .qua haoe refs-
rentcla Ja Resolucién de 21 de diclembre de 1884 de la Secrstarfa
}r.:!et Estac:lo lpza;;a is Administracién Pablica (<Boletin Oficlal del

stados de .o T -

0. En los cursos ofertados se prevé un himere méximo de
treinta slumnos por curse. En funcién de la demanda y laa dis-
ronibllidades presupuestarias podra ampliarse la oferta, en cuye
caso se comunicarf directamente a los interesados.

11, El Institute Nacicnal do Administracién Pablica se reser~
va e! derecho de alterar el calendario o la programacién de los
curses cuando asi venga exigido por las diversas circunstancias
gue afectan a la organizacién de los mismos. ' ~

Nacional de Administracién Diblica, por Iy que % |-

Muadrid, calle Zurbano, himera 42,

M. Certificados -

12. En todos log cursos ma atorgard certificado de participa-
cién & los alumnos que aalstan con regularidad al curso. Una
fnagistencia superior al 20 por 100 motivard la expulsién. del
curso. Q

18. - En loa cursog de Iniclactén a ia programecién, Programa-
ctén. Andlisls de sistemas y Gestién de sistemas (i) se realiza-
van pruebas selectivas durante el desarrallo dal cursp, Loa par-

" ticipantes que las supersn rgcibtrén_ un_cortlﬁt_:_a_do _de‘u.ptltud_

Alcals da Henares. ¢ de enera de 1985 —El Vicepresidente,”
[uls Miguel Guérez Roig. . .

. -

ANEXO ‘

R

Curso de Informética para usuarios (D) p
L. Objative

1. Fl curso se dirige, especialments, & los interesados en la
aplicaclén de la informatica en la Adminisiracién Piblica ¥ pre.
tends como objstive fundamental ofrecsr un conocimiento, a
nivel de usuarlo. de la tecnologfa infarmatica y sus aplicacio-
nes, asf como de lgg caracteristicas de su implantactn.

II. Requisiios
2. Pertensncia & Cuerpos o Escalas del grupo A. \
- Il. Desarrolio - 1

3. Se impartirdn dos cursos en la sede del TNAP da Mnadrld,
calle Zurbane, nimero 42, de lunes a Jueves, con wn total de
veinticuatro horas lectivas: ) .

a) Del 4 al 14 de marzo, lmpartiéndose las clasea de diec]-
séis cuarenta ¥ cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas,

b} Del 17 al 20 de junio, impartiéndose las clases en horarlo
de manana y. tarde, de once a catorce horas ¥y de dleciséls cua-
renta y.cinco a diecinueve cuarenta -y cinco horas. .

El curso s) se orienta a funclonarias destinados sn Madrid
¢ el bl a funcionarios no destinados en Madrid. Las soliclitudes

que cumplan ests orientacion tendran preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que extstan causas fustificadas.

TV. Estructurg

4. F} curso se eelebrard de acuerdo con el sigulents progra-

- ma hAslico: .

Sistemas de informacién,
Datos, programag, resultados.
Sistefhas fisicoa. - o
Sistemas lagicos. -
Almacenamisnte da datos, . . . e = - -
Telamatica. : . [ T Co
Aplicaciones de la Informatica. - ’
El Plan Informética. .

* El Centro de Proceso de Datos. -

o Curse - de Informética pa.ra vsuarios (1B - - -
. Objetivo

1. El curso se dirige a log funclonarios que, sin acupar pues-
tos de trabajo de cardcter informético, desean conocer e} len-
guaje de programaciton BASIC, tantp para uba majer compren-
sién de la informatica como para . utilizarlo en ordenadorea
personales. . o - .

II. Requisitos

2. Partenancla a Cuerpos 0 Escales del! grupoc A y participa-
clén en los curscs de Informética pars usuarios de 1084. :

1, Desarrolie

3, El curso tendra lugar del 23 de sepitlembre al 8 de octu-
bre, de Junes & |usves, con un total de treicta horas lectivas.

4. clases so lmpartirén de dieciséls cuarenta y cince a
dilecinusve cuarenta y clnco horas, sn la sede del INAP en

-4

P Iv. E:éruc_tura .
b Sj- El curno se celehrars de acuerdo con al siguients programa
Agion: .

Introduccién general.

Mandatos BASIC. - .
Sentenciee elementales. :
Sentencing para la transferencla de control.
Procesos iterativos,

Funciones BASIC.

_Listas, tablas y ficheros. . . . .2
Précticas.” : s
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 fLurso de Tratamiento de_thos'
L’ Objetivo

1. E! objetivo de! curso es el conocimiento de las funclones
¥ aplicaciones de la tecnologls de tratemiasnto de textos Va di-
rigido, principaimente, a! personal interssado en el conocimiento
de! tratamiento de ‘I’axtns oun medios in!o‘rmattoos

II. Requiswo'
2 Portenencla Y Cuarp@s o Escalas de Ioa grupos A, B e €.
i Deaarroﬂo

3. S» i.:fnputirén dos-ctu'sos e la sede dal INAP de Madrid,
calle Zurbano, némero 42, con un total de doce horas lecilvas.

L .
a) Del 22 @l 26 de abril, Lmpartléndose las clases de dlecl-
#éis cusrenta y cinco & diecmueve cuatenta y clnco horas.
» Loe dias 18 y 10 de noviembre, impariiéndase las clases
des once 8 catorve y de dieciséis cua.renm y cioco & diacinusve
cuarenta y cioco horas,

E! curso s) Be orlenta a runcionarios destinados en Madrid
¥ 6l b) a funcionarios no destinados en Madrid, Las selicitudes
que cumplan esia orientacidén tendrdn preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que existan causas justificadas.

Iv. Estructura

4. E! curso se celebrard de acuerda con el slgulsnte progra-
ma béstco: .

La producci6n ¥ archl\m de documentos.

El papel de la tecnologie informatica y de telecrmunicaciones.
Caracterfstices de los sistemas de tratamiente de textos,

El proceso des textos.

Précticas de tratamientc de textos,

Curao de Microfilm
1. Objetivo

1. El obletivo del curso es ei conocimiento dae las técnicas
de microfilimacién ¥ de la svaluacién ecendmica de proresos de
micrafilmacién. El curse se dirige, fundamentalmente, al perso-
nat inleresade en ias técnicas de microfiimacion,

1. Reqmsuos
2. Pertensncia a Cuerpos_ ¢ Escalas de los grupos A, B o C.
ili. Desarroilo

3. El cursa tendrd lugar del 20 de mayo a! 14 de junlo, de
lupes a {ueves, con un total de cincuenta ¥ una horas lectivas.

4. Lag clases se impartirdn de discisiete a veints horaa an
la sede del INAP oen Alcald de Henaras {Mudrid),

IV. Estructurg

5. El cursc se celebrard de acuerdo con el slgulente progra
ma basioo:

Principios basicos de las técnicas (otograﬁcaa

Microfilms y microformas.

Equipos empleados en rnicrofilmacisn.

Metodologin de implantacldn de un sistema de mncrofnima
¢clén de archivos, -

Dascripcidn de un proceso de mnicrofilmaclon, .

Estudios de coste de un provesc de m!crcfllmadén

Numvas técnicas micrograficas,

Trabalo practico.

Curso de Iniclacién a ia programacion
1. Objetiva

L El objetivo ‘del curso es 8] conocimiento elemantsl de ln
programacion en lenguste CCBOL. Se dirige, funfunentalman .
ta, al personal interesado en al aprendizaje de la programacion
an Ienguaie COBOL,

H. Ruoguisitos -
2. Pertenencia a Cuerpos ¥ Escalas del-g'rupo D.

Il Desarrolic - "
& Se impartirin dos curscs en la sede del lNAP an Alcaléd
- de Henares (Madrid}, de lunes ¥ jueves, con un_iptal de clanto
ocho horas lectivas:

" a8} Del 4 de marzo al 22 de mayo, Lmpariiéndose Jas clases

de diecisiets a velhte horas.

B} Del 30 de septiembro al 20 de octubra, lmpart.léndoee ias
clases de once a catorce horas y de diacisiete B velnte horas,

E! curse a) se orienta a ios tunc!oharios desti'nsdoa en Ma-
drid ¥ sl b} s funcionarios no destinados en Madrid, Las soli-

citudes que cumplan esta orlsaiacién tendram preferencia res.
?ect; de lag que no lo hagan, salve gque existan causas justi-
wadas, R

IV, Eeructura

4. B! curse se celebraré de acuerde con ol slgulente pro-
grama bésico:

{nformatica haslcs.

Fundamentos de programactdn,

Técnicas de programacion, .

Codificaclon en lemguuie COBOL, -

Practicas de programacitn en lenguaje COBOL,

Cureo de Programacién
I. Objetivo

1, El objetlvg del curso es3 el oonocimisnto de la progrﬁma-
cién en lenguaje COBOL, Se dirige, sspecialmente, al Pprsnnal
gx(f)eresifado en el aprendizaje de la programacién en ngua}e

B0 i .

. _ Il Reguisitos
2. Perienencla a Cuerpoé o Escalas de los grupos A, B o C.
I1}. Desgrrollo

. 8. Se tmpartiré&n dos cursos en la sede dej INAP de Alcals
de Henares EMadrid), de lupnes a lusves, con un totai de cienio
treinta y dos horas lectivas.

a} Del 11 de marzo al 13 de funic, tmpartléndoss las clases
de diecisiete & vainte horas.

b} Del 15 de octubre al 20 de novismbre, lmpaﬂiéndou laa
clases da once a calorce horas ¥ de dlsciatote & veinte hores.

E: curse a) se orients a funcionartos destinados en Madrid
¥ el b} & funclonarios no destinados en Madrid. Las sollcitudes
gue rumplan esia orientacién tendréan preferencle respecto de

- las gue no 1o hagan, salve que exlstan causas justificadas,

IV. Estructura

4. El curso se celebraré de acuerdo con ol sigulente progra-
me basico: - .

Informatica bésica.
Fundamentos de programacién.
Técnicas de programacién,
Programacidn COBOL.
Practicas.

Curso de Analisis de sislemas
1. Objetivo

1. El cbistivo dei cursc es ol conocimiente de ias melodoio-
gias de andlisis de sistemas. V& dirigido, especiilmante, al par-
sonzal de Cantros de Prooeso de Dalos que se hallen realizando,
o con expectativas de realizur, taress de analisis, v al parsonal
interesado an el conorimiento dei anailsla de sisternas de cars
# su Hililizacién eo trabaios de caricter mformético

1. Reamauos

2 ‘'Perteneuicia a Cuerpos o Escelas de los grupos &, B o C.
‘Ei pursounl que no descmpefic puestos de trabujo de cardcter

- infoimatico es descabie que tenga una farmacién bésica de ca-

racle: cientifico o técnico ¥ nocicnes basu:as de mfuzmmlca
II. Desarrollo

3. Se impnrtiran dos cursns en la gede del INAP en Alcald
de Honsres (Madridl, de lunes & jueves, con un total de clento
veinie horas lectivas.

a) Del § de marzo sl 4 de tunio, impartiéndoss las clases de
diericiete 8 veinte horas

b Del 14 de ociubre al 14 de noviembres, Impartiéndoss !as
clases de once a catorce horas ¥ de diecisiete a veinte horas.

El cursc &) se orlenta a funcionarios destinados en Madrid
y ‘el b} & funcionarios no dastinados en Madrid. Las salicitudes
que cumpldn esta orientaciéon tendran preferencla respecto de
ias gue na lo hugan, salvo qus existan causas justificadas,

1V, Estructurs

4. Los cursos se celebrardn de acuerdo con el sigulente pro-
grama basico:

Logica del anklisis,

Légica de la propramactln.

Anélisis funcional, . .

Analisis orgénica,

Analisis de los sistemas de §: *ormacién,
Disetio de los sisiemas de Informacién.
Préacticas de mnalisis funcional ¥ organleo,
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Curso de Gastién de sistemas 1
1. Obletive

1. El objetivo del curso es ol conocimiento de.la tipolegia ¥
caracteristicas de lom recurses informaticos y de las técnicas
pars su gestion. Se dirige, espectalments, al pervonal de Centros
de Proceso ds Datos con reapousabilidades en la postién de sis-
temnas. . .

1. Requisitos

. 2. Pertenencia a Cuerpos ¢ Ssralas de los prupos & o B.
También podran acceder funcionarios de Cuerpos o Escalas del
ripo T cuandg por la formacidn gque acreditsen [(en aspecial
a recibida en o] INAP) ¥ & puesta de trabajo desempefindo se
puesda deducir gue s conventents su participacién sn el cursa.

OI. Desarrolic

8. B! turso tendrd lugar dsl 18 de sepilembre al 7 de no-
viambre, de lunes a |ueves, con un total de noventa y sels horas

lectivaa.
4, Las clases sa Impartirdn de dieciséis cuarenta y cince a

dlecinusve cusrenta ¥ cinco horas, en la sede del INAP an Ma-
drid, oalle Zurhano, nfimero 42,

IV. Estructurc

8. El gurso se celebrari de acuerdc con el stzuiente progra-
ma basioor .

Recogida y explotacién de la Informacién.
Racursos légicos.

Baguridad ¥ oconfidancilalidad.

Auditoria informatica.

Practt

0As,
Visita de sstudios.
Curso de Cestidn de nigtamas (11}
1. Objetivo

1. El obistivo del cursa es &1 conocimlento de técnloas de
asignacién y distribucién de recyrsos y la introducelén al cam-

po de los slsbeman expertos. Se dirige, especialments, al perso-

nal de Centros ds Proceso de Datos con responcabilidades en la
gestion de sistemas {entend!da en ssntidc ampliol,

) H. Requiritos
% Pertenencia a Cuerpos y Escalas de los grupos A o B.
III. Desarrollo

3. FEl ourso tendrs lugar del 11 de noviembrs al ¢ de dictem-
bre, de lunes a jueves, pon un folal de cuarenta y cinco hora

& Las ciases s impartirin de dieciséis cusrents
diectnueve cuarenta v cinco horas en 1a sede del INA
drid, calls Zurbano, nfimerp 42.

clnco a
en Ma-

IV. Estructura

3. P! curso se celsbrara de acusrdo con &l siguients progra—'

ma bislcor .
Asignacidn y disiribucidn de recursos:

— Grafos.

= Planificacién da provectos.

= Asignacién de recursos de un provecto.
— El problema del tranaporte.

— Bl problema de la asignacién.

Sistemnas expertos:
= Sistemas basados an sl conocimisnto,

— E! conocimients ¥ su representecish. . *
= Organizacién y arquitectura de sistemas basados en sl 00-
nocimlento, -

Curso de Rases d® datos

I. Objetivo

1. El cureo se dirige, fundamsantalments, al personal de Cso-
troa de Proceso ds Datos con msponsabiildadeape an la ereacién,
mantenimiento o explotaclén de bases de datos y tiene como
objetivo basico ofrecer un conocimiento #e loa métodos de
ggng:ptgén de bases de datos ¥ de los diatintes Hipos de basss

iI. Reaquisitos

_ 2. Pertensncia a Cusrpas a Escalas de los A o B, que
8¢ hallen desampefdando un puesto de tmbajcst;:pc?}acter ln?or—
mético ¥ que posean una formacién bhslea sn Informética. :
Podran acceder &l curso funclonarios pertonsctentos a Cyer-
Tos o Egcalas dal grupo C, cuande por ls formacidn que &crs-

+ der a un golo médulo.

diten fan espacial 1a reciblda an ¢] INAP) ¥ al puesto de trabajo
desampefiado se pueda deducir qua es conveniente su partici-

- pacidn en e] curso.

t

fif. Desarrollo . R

3. Se Impartlrén.dos cursos en ia sade dal INAP de Madrid,
calle Zurbano, nimero 42, de lunee & fueves, con un total de
cuarenia y dos horas lectives.. . .-

a} Dal 18 de abril al 7 da maye, impartidndose las clases
de diectséis cusrenta y clnco a dlgcinueve cuarsnia y. ¢inco

oTas,
b) Del 4 al 13 de noviembre, |mpartiéndose las clases en
horario de mafana vy farde, da once a catorce horas ¥ de die-
clséis cunrenta ¥ cinco & discinneve cuarenta y cinoo horas,
. L]

El curss a) as orienta a funcionarios destinados en Madrid
v ] b} & funcionarios no destinados en Madrid. Las solicitudes
que cumplan esta orlentacién tendriAn prefsrencla raspacts de
las que no lo hagan, salvo que existan causas Justificadsas.

IV. FEstructura

¢ El curso se celebrard de acuerde com of sigulente progra-
ms basico: .

A} Parte conceptual:

Canceptos genarales.

Formalismo. individual,

Elaboracién del referencial semiéntice, : ]
Relacitn del modalo conceptual brute y da los modeios
extarnos. Co : . )
Elaboracién da los modelos axtarnos, ;
Valldacién del modelo cenceptual por modelos externos.
Paso al medelo interno, )

Parte técnica:

El modelo de datop comg nicies do un sistems de ges-
tién de bases de datos,
El modelo jerdrquica.
El modalo CODASYL.
El modelo relscional,

Do e
L - B ¥ T

)
- -

Dow w
LT

Curso de Direccion infurmatics
I. Qbjetlivo

1. El cbjetivg del curso es Ia sensibilizaclén de los respon-
sables de Centros de Proceso de Datos en las tareas ds direc-
cién Informéatica, especialmente san lag particulares de la Admi-
nistraclén Publica,

) II. Reguisitos
2. Pertenencia & Cuerpos o Escalas del grupo A.
I, Desarrollo

3. El curso ss compondrA de dos médulos. E! primero sobre
Politlca Iaformatica én la Administracién Piblics, tendrd lugar
del 13 el 28 de marzo, ¥ el segunde sobre Organizacién y dirsc-

. ¢lén informatica, tendré lugar del 3 al 17 de junio,

4. Ambos médulos se impartirdn de dieciséis cuarenta ¥ ¢in-

- o & diecinusve cuarenta y ¢inco horas on la seda dal INAP en

Madrid, calle Zurbano, nimero 42, de lunes a fusves, con un
total de velnticuntro horas lectivas cada un¢. No ss podra acre-

IV, Batructure

5. E! curso se celebrard ds acuerdo con el slgulénte pro-
grama; )

Msdulo I, Polftica Informdtica en la Administracidn Publics:
Organcs de elaboracién y ejacucidn de la politica informa-

Gt

El Plan Flactrénico e Informéatice. Naclonal,

Politica informética de la Administracién Centrai de! Estado.
Intg;rgm?nm de informaclén {eacuestas, inventarios, Memoriaa,
& Tal, . g

Polftica Informétioa de s Admintstracién Central del Estado.

_ Instrumentos de planificacién y contral,

Aspectos generales de la contratacidn Informatics.
Tipologia de contratoa taformaticos,

La proteccién de datos en is Administracién Poblica.
Mddulo H. Crganizacién y direccin nformatica.

Principios generales de srganizacidn.

El lado humano ds la organizacidn. .

La funcién de la informética sn las grganizaciones.
Organizecién del CPD, :

Taraas de direcclén dal CPD. :
Planificacién informAtica.

Gestldn de proyectos informéticos.

Control de gastién de] CPD, - <

RARAMDN
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