
INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA

1. Codificación.

a) La codificación para los Ministerios, Instituciones del Es­
tado (Secciones Presupuestarias) incluidos en la Ley de Pre­
supuestos y Organismos Autónomos corresponderá a la asignada 
para los vigentes Presupuestos Generales del Estado para 1984.

A las Entidades Gestoras de la Seguridad Social se les asigna, 
a los únicos efectos que los que derivan de esta ficha, los si­
guientes códigos:

b) La casilla de Ejercicio Presupuestario se rellenará con 
los dos últimos dígitos del año (ejemplo: 84).

c) En la casilla del mes a que se refieran los datos se codi­
ficarán los meses, empezando en el «01» para enero y termi­
nando con el «12» para diciembre.

d) En la casilla del número de dicha ficha se hará constar 
el de las enviadas para un mismo mes. Normalmente será una 
ficha única y, por tanto, llevará el número «01». Sin embargo, 
si después de remitida la ficha de un mes cualquiera surgiera 
algún tipo de incidencia que provocara una nómina de esta 
clase, se rellenará una nueva ficha complementaria conteniendo 
únicamente información de las nóminas de incidencias con los 
mismos datos de cabecera que la ya remitida, incluido el mes 
pero con el número «Ø2», y así sucesivamente.

2. Ficha única.
Se enviará una única ficha por Ministerio, Institución. Orga­

nismo o Entidad Gestora de la Seguridad Social.
Las Sociedades Estatales a que hace referencia la disposición 

adicional 14 de la Ley 44/1983, de Presupuestos Generales del 
Estado para 1984, remitirán su información a través de la In­
tervención General del Estado.

3. Cuerpo de la ficha.
a) Clase de personal.
Es preciso señalar que los datos de los contratados adminis­

trativos de carácter estable deberán incluirse en la fila de 
«Contratados Administrativos», mientras que los contratos es­
pecíficos, contratos a tiempo parcial y contratos laborales de 
carácter temporal se incluirán en la de «Otro tipo de personal».

Los datos de Número e Importe Integro (en miles de pesetas) 
se extraerán de las nóminas.

El número de variaciones es extraerá de los partes de inci­
dencias o variaciones que acompañen a las nóminas.

b) Retribución unitaria.
En cualquier caso se consignará el importe (en miles de 

pesetas) de la retribución máxima, mínima y media que se 
satisfaga.

c) Otros conceptos de Gastos de personal.
Importe (en miles de pesetas) de las aportaciones a título 

de empresario y de las retenciones a los empleados que se 
practiquen en nómina, por los conceptos que se expresan (Se­
guridad Social, Retenciones IRPF, etcétera).

4. Remisión de la ficha.
La ficha en el plazo fijado por el artículo 3 ° se remitirá a la 

siguiente dirección:
Dirección del Centro Informático 
del Presupuesto y el Plan.
Planta 0. Despacho 002.
Calle Alberto Alcocer, 2.
MADRID.

9546
(Continuación.)

ORDEN de 23 de abril de 1984 por la que se dictan 
normas sobre estructura y elaboración de los Pre­
supuestos Generales del Estado para el ejercicio 
de 1985. (Continuación.)

Anexos a la Orden de 23 de abril de 1984 por la que se 
dictan normas sobre estructura y elaboración de los Presu­
puestos Generales del Estado para el ejercicio de 1985. (Con­
tinuación.)
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