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OPOSICIONES Y CONCURSOS =

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORDEN de 22 de febraroc do 1084 por la gque se con-
vocan las XXIX Pruebas selgctivas para ingreso en
4l Cuerpo Genersi Auxiliar de la Administrecion
Civil del Estado entre personal ofeciocdo por o dis-
posicitn adicional quinta, punto 2, dal Real Decre-
to-ley 22/1677, de 30 de marzo,

Ilmos. Sres.: La disposicién adicional segunda, punto 2, del
Real Decreto 22/1977, de 30 de marzo, prorrogada en su vigencia
por las Layes de Presupuestos, dispone gue el personal conkra-
tado de colaboracion temporal existente a la eetrada en vigor
del mencionade Real Decreto-ley podriascontinuar como tal du-
rante un plazo maximo de cinco afios, afladiendo la disposicién
adicional quinta, punto 2, qlue an las convocatorias para in-

on los Cuerpos v Esceles de la Administracién Civil del
Estado podria reservarse, por dicho plazo de cineco afios, un

ntaie determinado ds las vacant®s existentes para su pro-
visién entre funcionarios interinos y personal contratade de
colabommeion temporal gue estuviese prestando sus servicios &
ia entrada en vigor del indicado Real Decreto-ley y continuase
prestandolos al publicarse la correspondiente convocatoria,

El nomero de vecantes actuaslmenis existente en el Cuerpo
‘General Auxlliar —cercano & las 1.200— permite convocar parte
de las mismeas (g00) de forma inmedizta, para su provisidm en-
tre el personal afectedo por la disposicién adicional quinte.
punto 2. del Real Decreto-ley 22/1977, de 30 de marzo, reservan-
dose las restantes —junto con las que se vayan produciendo—
para Bl proximg provisiin e través de convocatoria ptblica
libre, en la ‘que podra participar el personal afectado por Ia
disposiclén adicional segunda de la Ley 70/1¢78.

[a presente convoratoria, por su propia finalidad, determina
la phligada participacién del personal al que va dirigide. Paro,
al mismo tiempo, la circunstancia det elevado nimero de afios
de pervicios prestados en la Administracién Pablica, que la fus-
iifica, hace desaparecer, para qulen no participe en la misma.
la causa originadora de las prorroges sanuales de sus contiratos
administrativos de colaboracién temporal.

Dobe indicarss, por dltima, gue en astas prusbas puede par-
ticipar el personal gque, teniendo derecho a acogerse al in-ficado
turno de reserva, hubiese pasado al servicio de alguna Comunl-
dad Auténoma, de conformidad con lo dispuesto en los Reales
ililel{;iroat,c:us 2345/1880, de 20 de noviembre, y 1778/1983, do 22 de
urio.

En su virtud, este Mintsteria de la Presidencia, previo i{nfor-
mp do la Comisién Superior de Persvnal v en usp de las facul-
tades que le estin atribuides en el a do 1, C), del articu-
lo 15 d& la ley de Funcionarios Clviles dal Estado, ha rasuslto
aprobar lag siguientes : :
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Basts da convocatoris
1. NORMAS GENERALES

1.1 Se convocan pruebas selectivas para cubrir 800 plezas
én el Cusrpo General Auxiliar de la Administracién Clvil del
Estado, por el turno de reserva, & gue hace referencia la dispo-
sicidén adicional guinta, punto 2 del Real Decreto-ley 221977,
de 30 de marza. : : :

1.2. Sélo podra optar por dlche turno de reserva aquel per-
sonal que estuviera prestando serviclo el 27 de abril de 1977 v
continde presténdolo en la fecha de publicacién de la presente
convocatoria, bien como funclionaris de emplec interine del Cuer-
pa Genaral Auxiliar, bien como contratado ‘de colaboracion
temporal asimilado sl mismo. Dicho personal deberd participar
necesariamente én estas pruebas selectivas. Qulepes ne toma-
ren parie en dichas pruebas g no superaran las mismas veran
raccindidos sus contrates el 3l de diciembre do 1984, momento
en ‘gue finaliza lg autorizacién concedida en el articulo 4° 3,
de la vigente Ley de Presupuestos Generales del Estado, que no
" serd prorragado.

1.3 Se entenderd incluido entre ¢l personal a que hsce re-
ferencia el anterior apartado al que, temlendo derecho a aco-
gerse gl exprasado turno de resarve, hubisse pasado al servicio
de alguna Comunidad Auténoma; todo ello de conformidad ocon
lo dispuesto en los Renles Decretos 2515/1980, de 20 de noviem-
bre, y 1778/1083, de 22 da junio.

14 Al término de las pruebas selectivas =» cubriran las pla-
zas vacentes qus por Resolucldn de la Direccién General de
la Funcitén Publica se anunclen en el «Boletin Oficinl de] Es-
tado-. Tales plazag vacantes, como consecuencia dsl proceso de -
transferencias a las Comunidades Auténomss, no sstardn en
nipgun case an Madrid-capital.

15 El procedimienio de seleccién de los aspiranties constard
de les siguisntes feses: ’

a) OposiciGn, ~ _

bl Curso selectiva de formacién organizado por el Instiuto
Nacional de Administracién Pablica, y periodo de practicas en
colaboracién con los distintos Departamentos ministeriales u
Organjsmos correspondientes de 128 Comunidades Auténomas,

1.6 El Tribunal no podrd_aprobar nl deciarer que han supe-
rados las pruesbas selectivas un ntmerc superior de aspirantes
sl de plazas vonvocadas. Cualquier propuests de aprobados gue
gontrgvenga lo anteriormmente establecido seri nula de pleno

erecho, -

17 En ko no previsto en laz presenies bases, astas prushas
selectivas se regirdn por lo dispuesic en Ia Ley W2 Funclonarios
Civiles del Esiado v en el Reglaments Genera! para Ingreso en
le Administracién Pdblica, eprobado por el Decreto 141171988,
de 27 de junio. .

I NORMAS DE FROCEDIMIENTO
1. Tribunal vy lugar de examen. -

1.1 El Tribunal calificador sers derignado por este Minis-
terio de la Prestdencia, a propuesta del Presidenie del Instituto
Nacional de la Administracién Piiblica. ¥ estars constituldo por
cinco miembros tituleres y otros tantos suplentes. E! nombra-
miento del Tribunal, cuya ssda radicarsd en el Institute Nacionsl
de Administracién Publics, Alcald de Henares (Madridl, debers
publicarse oportunemente en el «Boletin Oficial del Estadoa,

1.2 El Tribunal no podré constituirse ni actuar sin la asis-
tencia 1] mencs de tres de sus miembros. )
1.5 Los miembros del Tribunal deberdn abstenarse de in-
tervenir, netificdndolo al Ministra de la Prasidencia ctuande
concurra alguna de las circunstancias previstas en el articu-

lo 20 de la Ley de Procedimlentc Administrativo.

Agimismo, los aspirantes podran recusar a los miembros del
TFribunal cuando concurran en sllos alguna de las clircunstancias
determinadas on dicho precepto.

2. Requisitos de los condidatos y presentacién de¢ solicitudes.

21 Para ser admitidos a la realizacién de las pruebas se-
lectivas los aspirantes debérén reunir los siguientes requisitos:

a) Ser espafiol. - :

b) Tener cumplidos dleciocho afios el dia en que termine
el plazp de presentaciin de solicitudes. L

¢! Estar on posesion de los titulos de Bachiller Elemental,
Graduadoe Fscolar o Formacién Profesional de Primer. Grade, o
estar en condiciones de obtenerlo en la fecha an que termine el
plazo de presentacitn. de solicitudes. Se considerard equivalente
el tener aprobedos cuatro cursos complietos de cualquier ex-
tinguido plan de estudios de Bachillerato.

d) No padecer enfermedad o defecto flsico que impida ol
desempefio de las correspondientes funejones.

) Tener la condicién de funcionario interino de! Cuerpo
Geperal Aurxiliar o ser personal contratado de colaboracion
temporal para tareas asimiladas a las da dicho Cuerpo el 27
de abril de 1977 v contlnuar {eniendo estas condiciones el dia
de la publicacion de la convocatoria, -

2.2 Quienes deseon tomgar parte en estas pruebas selectivas
deberan, ademés de reunir los rg@uisitos indicados en el apar-
tado 2.1, remitir debidamante plimentada la instancia so-
licitando su admision a las mlismes, cuys models se ingeria
como anexo de la presente convecatoria. Dicha Instanws se
les facilitara gratuitamente en el Institutc Nacicnal! ds Admi-
nistracién Poblica, an el Centro de Informacién Administrativa

- de la Presidancia (calle Zurbano, 11, Madrid-4}; en la oficina

de informecién de la Direcclén General de la Funcién Puablica
calle Ayala, 5, Madrid-1); en laa Delegaciones dsl Gobisrno en
las provincias cabecera de una Comunidad Auténoma y en los
Gobiernos Civiles de las restanies provincias espafiolas, asf
como en las Delegaclones del Gobierno en Ceuls y Melilla. A
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dicha instancia debsrdn acompafiar fotocopla del resguarde de
haber hecho efectivos ios derechos de examen (500 posetas),
bien directamente en el Instituto Naclona! de Administracian
Pablica o bien por giro postal o telegrafico, dirigido a la si-
gulente direcclon: Sefior Presidente del Instituto Naclonal de
Administracion Plblica, Alcald' de Henarss (Madrid).

El lugar de presentacion de le instancia y de la fotocopia dei
resguarde de haber hecho efectivos iog derechos de examen serd,
preferantemento, sl Registre General del Institutc Naclonsl de
Administracidn Publica o, er su defecto, cualouiera de los lu-
gares indickdos on el articulo 86 de la Ley de Procedimiento
Aiministrativo; el plazo de presentacién serd a! de trsinta dias
habiles a partir de la publicecién en el «Boletin Oftcial del
Estado= de la presenta convocatocia, ¥ la auforidad a quien debe
dirigirse el ilusirisimo settor Presidente del Tribunal de fas prus-
bas selectivas pars ingreso en el Cuerpe General Auxlliar, Al-
cala de Henares (Madrids,

3. Admisién de candidatos y siguientes actuacionas.

3.1 Terminade st plazo de presentacidn de instanclas y com-
probado el pago de los derechos de sxamen, el Instituto Na-
cional de Administracion Péblica aprobaréd las listas provisio-
nales de aspirantes admitides y exciuidos, las cuales se haran
publicas en sl «Boaletin Oficlal dal Estados,

3.2 Los interesados podrdan formular contre la lista provi-
.sional ia reciamacién prevista en el articulo 121 de la Ley de
. Procedimiento Administrativo, en el plazo de quince dias &
contar desds el giguiente -al de su publicacidnm, -

3.3 Tales reclamaciones seran aceptadas o rschazadas en la
resolucidén que apruebe las listas dafinitivas que iguaiments se
publicard an e] «Boletin Oficial del Estadoe, Contra esta reso-
hucién cabrd recirso de reposicién, que se podra interponsr en
ol plaze de un mes a contar desde el dia siguisnte al de su
Publicecidén,

3.4 .En un plazo no superior a diez dias desde la publicacitn
de la’ lista definitiva, el Ministeric de la Presidencia deberd
Publicard en el «Boletin Oficial del Estados la composicién del
Tribunal callflcador de las pruabas selectivea y en el mlsmo
acto se convocard a los aspirantes admitldoa a reslizar dichas
pruebas para una fecha no postorior en un mes & la de dicha
publicacidn,

HE. DESARROLLO Y VALOBACION DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS

1, Fase de oposicion.—l;é_gaae de oposicién constard de los
siguientes gjerciciqs gue podran rsa.lim 80 un sole acto:

- a) Primer ejerciclo.—De carécter obllgatoric para todos los
aspirantes. Este sjercicio consistira sn una copis & méquina, du-
rants dlez minutos, de un texto que facilitard el Tribunal. Dicho
texto llevard errores ortogrificos que deberin ser subsanados
}mr los oposilores antes de smpezar su copla & maguina, A tal
in dispondrén de un tlempo previo-de cinco minutos. Para la
realizaclén de esta prueba cads opositor se proveers de la co-
rraspondiente méquina de escribir.

b) BSegundo ejercicio.—Este elarcicio, ds cardctsr igualmente
obligatorio para todos los aspirantes, consistird en contastar & un
cuesiionario psicotécnico de 100 preguntas, de respuestas alfer-
nativas, dirigido a apreciar las aptitudes de los aSpirantes en
relacion con las tareas propias del Cuerpo Auxiliar de !a Admi-
nistracién Clvil del Estado, El plazo para realizar este ejercicio
sers el sefalado por el Tribunal y no podrs ser superior & me-
dia hors. ’

N p) Tercer ojerciclo.—Este ejercicio —de mérito—, a realizar
unicaments por aquellos opositores que lo desesn, comprendera
las sigulentes modalidades, a opclon del opositor:.

Prueba. A; Taqulgrafia. Copsistird en 1a toma taguigrafics,
& mano, de un dictade a una velocidad da 80 a 80 palabras por
minuto, durants un tiempo méximo de cinco minutos. La trans-
eripeién de Ia taquigrafia debera realizarss nacesariaments s
maquine, El ttempo concedido para ello no podré ser superior
& treinta minutos. . : :

Prusba B: Mecanizacién. Manefo de miquinas de registro de
dntos para la entrada de un ordenador, )

2. Valoracion de las prueb'cwz_a.w-!.as pruebas se calificardn de
la slguients forma,

&) Primer ejerciclo—Se calificard de cero a 20 puntes, sien-
do aliminados aQuelios opositores que hevan sido calificados
can cers puntos, '

b -Segunde Elerciclo.—Se calificard de cera & 20 puntos,
stendo elimliados aquetlos opositores que hayan sido catificadas
con cero punios, . .

o) - Tercer efercicio.~Se calilicard de cero & 20 puntos, sln
tenar caracter eliminatorio. ) .

3. Calificacitn fingl.—Vendrs determinada gor la suma arit-
mética de los diferentes sjercicios, siendo indispensable para
aprobar haber alzanzado una puntuacion de sl menocs 20 puntos.

IV. NOMBRAMIENTG DE FUNCIONARIOS EN FRACTICAS, ADJUDI-
CACION DE VACANTES Y PRESENTACION DE DOCUMENTODS _

1. Une vez elaborada 1z relacién fina] de aprobados, el Tri-
bunal ia remitird & la Direccldn General de la Funcidn Pablica.

2. La Direcvidn General de la Funcidn Pablica anunclars
ea e -Boletin Oficial del Estado- lag plaras vacanies que se
ofrecen a los apositores aprobados, los cuales dispondran de un
plazo de diez ding pers csvoger desting, adiudicindose destino
forzose —da enire los anunciados— a8 aguellos opositores que
no hayan alcanzado ninguno de los por sllos sclicitados,

3. Adjudicados los destinos, por ol Ministerlo de la Presi-
dencia se procederg al nombramiento de funclenarios en prac-
ticas del Cuerpo General Auxiliar —con ingdicacidn de las plazas
asignadas— de los aspirentes propuesica por el Tribumal, publi-
candose la relacién correspondiente en el =Bolatfn Oficial del
Estados, ’

4. Publicads la lista de funclonarios en préacticas, los inte-
resados prasentaran en la Direccidn General de la Funcién Pu-
blica, dentro del plazo de treinta dias a partir de dicha publi-
cacidén, los siguientes docurnentos: . .

g) Certlficacién des nacimiento expedida por el Registro Ci-
vil correspondiente. ’

bl Copia auténtica o fotocopla {(qus deberd ser presentads
con 8] original para su compuisal del titule de Bachillar Ele-
menial, Graduado Escolar o equivalents, o certificacién aca-
démica gue acredile fener cursados y aprobados Jos estudiocs
completcs vy abonados los derechos para le expediciém del titule
correspondiants, . : . S . _

¢} Daclaracion jurads o promess de no haber sido separado
mediante expediente disciplinarie del servicie de ninguna Ad-
minlstracién pablica, ni hailarse Inhabilitade para el sjercicio
de funciones publicas. - :

d) Cortificado médico acreditativo de no padscer enferme-
dad infectocontagiosa ni defecto fistco gque imposibilite para el
servicic. Esie certificado debera aer expedido necesariamente
por laa Direccianes Provinciales de Sanidad y Consumo u Orga-
nisme correspondients de las Comunidades Auwtdnomag, .

al- Copia autentificadsa o fotocopia {que deberd ser presen-
tads con el original para su compulsal del nombramisnto de
funclonario interino del Cuerpo General Auxillar e dal contrata
de colaboraclén teraporal y certificacién del Jefe dp Personal
respoctivo, acreditativa de que 38 hallaba prestande servigios
al 27 de abril de 1877 ¥ coniinueba presténdolos en la facha de
puhblicacion de la presente convocatoria. .

5. En el supussto del anterlor apartade e}, sl no se justifica
adecuadamente que la participacion por sl turnc de reserve
fus corrects. se anularan log nombramientos de funcionarios en
practicas, con perdidas de todo derecho a segulr o] proceso -
selactivo. . ’

6. Quidnes deatre del plazo fijado, vy salve los casos de
fusrza mayor, no preseniaran la documentacién, no podran ser
nombrados funcionarios de carrara ¥ quedarin anuladas gus
actuacicnes y su nombramiento come funcionario en préciicas,
sim perjuicio de responsabilidad en gque hubieren podido incu-
rrir por falsedad en la solicitud inicial. :

" V. PERIODO DE PRACTICAS. PROPUESTA FINAL Y DESTINO
: DEFINITIVO - .

1. La inocorporacidn al destino para realizar las précticas ha
de ser inmedista. Si a In3a disz dias desde que se les haya adlu-
dicade destino y nombrado fuociondrio en practicas ne se efec-
tis la presentacidn, se anulard su nombramientc de funclonario
sn practicas, con pérdida de todo derecho a seguir sn al pro-
cesa selectivo.

2. E! INAP, una vez superado el tursa ds formacién y el
perfodo de practics adminisirativa, remitird a la Direccién Ge-
neral de Ia Funcién Pablica la propuesta finzl de nombramien-
tg, por el orden de puntuscion gbtenldo tras superar las fases
de opasicién y practicas. ]

3. Por el Ministerlo de la Presidencis se hardn los nombra-
mientos de funcionarios de carrera de los aspirantes que oayaa
superado ambas fases, E se les confirmarda en el destine gus
anteriormente se les hubiese aslignado con cavdcter provisichal
en la fase de priacticas, - : -

© Vi, NORMA FINAL

La presente convocatoria y cuantos actos administratitos se
deriven de ta misma y de la actuacion de les Tribunales podran
ser impugnados por los interesados en los casos y en la forma
establecidos en iz Ley de Procedimiento Administrative.

lo qus digo a V. E.,y a VV. [I. pars su conocimiento y
efectos. : ) : ’ :
Madrid, 22 de febrero de 1g84. ’

MOSCOSO DEL PRADG ¥ MUNOZ .

Ilmos. Sres. Sybsecretarios de’tos Ministerios civiles atectados,
Director general de ta Funcién Publica y Presidenta del Ins-
tituto Nacional de Administracion Piblica. o .

-
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ANEXC QUE BE CITA

{Anverso)

" - SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS EN LA ADMINISTRACION PUBI_I.CA

Ministerio u Organismo:

poliza . T ' 1. - Cunr| Eecala ¢ plazg a gue aspira: General, Auxll:ar [ N Sello Repistro
ds 25 pesetds Administraclén Civil del Eatado, . © Entrada

2. XXIX pruebas select.ivas.

I. DATOS PERSONALES (rellene este impreso g mAguine o oon caracteres de impranta),

4, Primer apellido 4. Segundo apellido 5. Nombre
0. Fecha de nacimiento 7. Lugar de nacimiento. Municlipio 8. Lugar de nacimientc. Provincia
9. Domicilio " | 10. Lugar de domicilio. Municipio 11. Lugar de domicilie. Provincia
12. Sexo § 13. Estado civil ) 4. Doc. Nal ldentidad 15. Teléfono.
Yarén [J Mﬁier O © Saltaro % ‘Casade [} nimero numaro
Viudo :
18. Nombre de la madre I 17, Nombre del padre
: 1 2 . T s 10 n 1.
Regervadoe para codificacion | ‘ ‘ ‘ | | I I l l | l | | l
I1. FORMACION . .
18, Titulog académicos que poses ' -‘ 18.1 Centro que los expldié- | 18.2 Localidad
18.3 - Otros conocimientos especiales . _ . C -
19, Pruebas selertivas en que hg participado . -
19.1 Denominacién de] Cuerpc a piaze 15,2 Afio 19.3 Ejercicios aprobados
_ : 181 18-2 T8 | w 192 10-3
Reservado para codificacion | ‘ | l | l | | ‘ l | | | | |‘ |
If., SITUACION DEL SOLICITANTE EN EL DIA DE LA FECHA
2. Contratado O 20.1 Nimero de Registro de Personal - 20 2 Ministerio en gque Dresf? servicio
"Eventual [ . _ (o Comunidud Auténemal
Interine O
20.3 Localidad : . 205 Centro o dependoncia

2G4 Provimcia
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{Reverso}

iV. DATOS REFFRENIES A LA CONVOCATOREA

al. Ejercielo optativot o : ~ Taquigrafia
ST o * Micanfuacton

22, Forma en que abone loa darechos de oxamén:

+ R - P T [

GAro postal BUMETD ivieurossesniid

Giro 1elegTAtICo DURTIBLO wiuresirraserasssrd

) Ingreso Dﬁﬁctﬁr ml & INAP nlimero .

V. OQTROS DATOS QUE HACE CONSTAR EL ASPIBANTE

Bl abalo firmants,

SOLICITA: Ser admitido a las prﬁebu selectlvas m que 3o refiere la presente instancia, comprometisndose, caso de siipararlu. &
' ournplir, como requisito previo a la toma de posedidn, lo establecido en ei Real Decrato 707/1979, de & de abril

DECLARA: Que son clertos todos ¥ ceda uno de los dafos consignados en ests solicliud, y que refine las condiciones exigidas
para ef lngresc en la Administracién Publice y las especialments sefialadas en la orden de convocatoria anterior-

mante referida. : : :

En B i A8 seornicoreersersirenimissesentsmesseeree 08 Fvvecs
(ugar} - ) tdiad ' (miea) ) (afio}

Firma,

SR .

isagans Ty



