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Tems 2. Libros ¥ Reglstros de Contabilldad. Clases en que
se dividen. Libro ds Invantarios. Libro de Blanapce. Libro Diario,
Mayor: Objeto de cada uno de elloa, Manera de Redactar los
nslentos. Sus clasey. '

Tema 3 Plan General de Contabilidad. Clasificaclon gene.
ral de las Cuentas. Cuentas financieras bésices. Movimisnto de
ias mismas y pariicularidades de elias en las Juntas de Puertos.

Temu 4. Cuentas de Inmovilizado, de Existencias, de Acree.
dores y Deudares por Operacliones de Trafico y Finarncleras. Su
movimiente y particularidedes ds las mismas en las Juntas
da Puertos,

Tema 5 Cuentas de Compras y Gastos por naturaleza. Cuen-
tas de Ventas e Ingresos por Natursleza. Cuentas de Resultados
¥ d. Orden. Su movimienic y particularidades de las mismas
en lac Juntas de Puertos.

Tems 8. Los hechos contables. Apertura de Contabtlidad en
general. Procedimientos. Asientos correspondientes en el Dierio,
Mayor vy Libros v Registres Auxiliares,

ema 7 Balences de comprobaciém de sumas y saldos. Obu
jeto y forma de estos decumentos. Errores cometidos v su
cerreccién )

Tema 8 E| cierre de ejercicio. Descripctén de lgs operacio-
nes previas. Balagce de situecion, Cuenta de Resuliados. Cierre
de cuentas. Reapertura de libros, '

Teme @ Contubilidad de costos. Sus chjetivos. Idea general
de los conceplos tipo: Estimados, histbrices y esténder. Con-
cepto de los costos directos o Indirectos. Idaa general del grupo 8
del Plan General de Contabilided.

Tema 10 ley (Genera! Presupuestaria. Principios generales,
derechos y obligaciones de la Hacienda publica: Principalmente
en lo qus afecte a los Organismos Autdnomos.

Tema 11. Presupuestos de! Estado y de los Organismos Au-
ténomos, en especial los de cardcter comercial, industrial, fi-
nanciero ¥ analogo. Concepto, formacion, estructurg ¥ duracién.
Su reflojo cvontable

Tema 12, Los créditos ¥ sus modificaciones. Créditos extra.
ordinarios: Suplementos de crédito ¥ transferencias de crédito.
Requisitos generales para tramitarlos y concederlos. Hesultas
de ejercicio; cerrados. .

Tema 13. La ordensacién de gastos y pagos. Intervencién
de los gastos ¥ pagos. Justificacién de los mismos segun su
nawraleza. Mandamientos de ingreso ¥ mandamientos de pago.

Tema 14. Cuentas Generales del Estedo, con especial con-
sideracion g 18 de los Organismos Auténomos. La Intervencion
General deala Administracién del Estedo. El Tribunal de Cuoen.
tas de) Reina. .

RESOLUCION de ! de junio de 1983, de la Junic
del Puerto de Palma de Mallorca, por la que se
contvocan pruebas selectivas para ingreso de una
plaza de Oficial segundo adminisirativo,
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Autorizade esta Junta del Puerto de Palme de Mallorca, por
acderdo del Consejo de Ministros de fechs 12 de noviembre
de 1882 1y convocatoria de uns plaza de Oficial segundo admi-
nistrativo vacante en este Organismo, de conformidad con la
Heglamentacion General para ingreso en la Administracién Pi.
biica. aprobado por Decreio 141171988, de 27 de junio, ¥ cumpli.
do el tramite preceptivo de su aprobacién por la Presidencia
del Gobierno segin determina el articulo 8.°, 2, dl, del Esiatulo
de! Persona: al Servicic de los Organismos Autdonomces aprobado
por Decretc 204371971, de 23 de julio, esta Junta, acuerda
caavocarla con sujecion a les siguientes

Bases de la convocatoria
1, NORMAS GENERALES

1.3 Numero de plazos. — Se convoca una plaza de Oficial
segundo adminisirativo, la cual no esia afectada por el acuerdo
de (.Zonsalia de Ministros de 25 de junic de 1082, sobre medidas

ara facilitar la distribucién de efectivos entre los Servicios
Sentrales d. la Administrecién del Estado v las Comunidades
Autéonomas ¥y Entes Preautondmicos.

1.1.1 Caracteristicas de la plaza:

8) De orden reglamentario; Dicha plaze esta encuadrades
en ei Estatuto del Personal al Servicio de los Orgapismos
Aultnomos sprcbado por Decreto 243/1071, de 28 de julio.

t) De orden retributivo; Los emeolumentes a percibir eslan
determibados por el Decreto 10868/1277, de 13 de mayo, ¥ rispo-
Siclones complementarias que regulan el régimen econdmico de
dicho personal,

) Le persona que obtenga la plaza & due se refiers la
prisente convocatoria, estd sometide al régimen de incompatibi-
lidades gu. determina la Ley 20719682, de B de junio.

12 8istema selectivo—La seleccibn de los aspirantes se rea
lizars medients el sistema de oposicién libre que constarda de
las prueba: gue se detallan.

1,2.2 Ejercicios:
Primer ejercicio:

" Primera parte —Redaccion mecanografica de un oficlo de
los que ordineriamente se Lsan en las relaciones que entre sf
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mantienen las Dependencias del Estadoe, 3119 vorsaré acerca de
la, materia que el Tribunal fecilite, pudiendo los agpirantes
aportar su méguina de escribir. :

Tomar taquigraficaments, el texto de matorias que dicts e}
Tribunal, durante cince minutos, a Is velocidad de noventa pala-
bras por minuto, texto que tendrd gque itraducir mecanogrifi-
camente en el plaze de cincuenta minutos. )

Segunda parte.—DesatTollar por escrito dos temas asacado:
8 buerte duranie al plazo de una hora relativos a Aritmética,
Gemetria ¥ Geografiy de Espafin ¥ nociones da Geografis
un;versal, que asran leidos en sesién pablice por los opositores
an‘e el Tribunal que sorviréd para su calificacién.

Segundo ajercicio:

Primera parte.—Desarrollar por escrite tres temas sacados
& la suerte en &l g;azo de upa hora ¥y medla de los relativos
a ls Constitucidn Espafiols, Derecho administirative ¥y noclones
de Derecho mercantil, Haclenda Publica ¥ Legisigeldn es?acial
de puertos, que seran leidos an seslén piblica porslos opositores
acie el Tribunal qué servira para su calificacidn.

Segunda parte.—Resolver debidamente dos problemas de
Ar:tnégtica vy uno de Contabilidad durante el plazo de une hore
¥ media. .

Tercer ejercicio:

Servird para miejorar la calificacién obtenida en los anterio.
Tos ¥ consistird en: .

a) Manejo con gran soltura de la midquina de calcular, son
las que realizar4d las operaciones que ef Tribunal determine y
en ol plazo que establezca,

bl Idiomas: El ejercicic consistirA en acreditar el pomo-
cimiento de une ¢ Mé&s lenguas vivas eXtranjeras, ignte
pruebe escrite, sin dicclooario. .

¢} Coniabilidad: El ejercicio consistiré en resolver un supues.
to de Contabllided que serd propuesta por el Tribunal.

Para realizar este ejerciclo serd necesario solicitarle en las
instuncies, sefialando las partes © materiaé que el aspirante
desea ser-examinado. .

2. REQUISITOS DE LOS CANDIDATOS

Parg ser admitido a la™préctics de lae prusbas selectives
seTé heceSario reunir los siguientes reguisitos:

2.1 Generales: !

a) Ser espafiol,

b} Tener cumplidos dicciocho aflos.

c) Estar en posesi¢én del Bachiller Superior o equivalents,
o en oondicionas de obtenerlo en la fecha gue termineg el

plazo de presentacidén de solicitudes. Se consideraran equiva.
lentes al tituylo de Bachiller Superior, de scuerde con el dicta-
men emitido por el Conselo Nagional de Educacidn en fecha
27 d. snero de 1975, los titulos de Bachiller Laboral Superiar,
Técnico Superio., Bachiller Eclesidstico y Bachilierato en los
planes 1934 ¥ 1838 aUn sin haber aprobado la prueba de revalida.
o andloga ¥ los Maestros de Primera Ensefianza, Aparejador,
Paritos, Arguitecto Técnico o Ingeniero Técnico, Graduado So.
cia! cen Bachiller Elemental o cuatroe cursos de Bachillerato y
Peiilo Mercantil con titulg de Bachiller Elemenial o cuatro
cursos de Bachillerato, Formacion Profesional de Segude Grado,
de acuerdo con la Orden del Ministerio de Educacién ¥ Clencla
de 26 de noviembre de 1975 («Boletin Oficial del Estadas de
o do diciembrs siguiente}. .

o) Na padecer enfermedad o defecto fisico qus implda el
dusempefio de la8 correspondisntes funciones. . L.

e. B! no haber sido $eparado mediante expediente discipli.
nario de! servicio del Estado o de la Administracién Local
ni hallarse inhabilitadoe para el ejercicio de las funciones po.
blicas.

3. SOLICITUDES

91 Forma.—Los que desesn tomar parte en las prueba:
selectivas ademas de acredilar su personalidad, deberdn hacer
counstar expresamente lo siguiente:

a) Que peunen todos 10s requisitos exigidos en le convoca-
toria. ' .

b} Compromelerse en caso de obtensr la plaza g cumplis
lo establecidg en e! Decretg 707/1979, de 5 de abril.

32 Organo a guien se dirige—Las solicitudes se d
al Presidente de ia Junta del Puerto de Palma de Mallorea,
Muelie Viejo, 3, en instancia en guplicade ejemplar conforme
sl modelo oficial aprobado por Orden ministerlal de 258 de
diciembre de 1973 («Boletin Oficial del Estados de fecha 16 de
feorero ds le7el. .

3.3 Plazo de presentacién.—E] pitazo de preseniacion gerd
de treinta dies habiles, contados a partir del siguients al de
in publicacién de la convocatoria en el «Boletin Oficial de!
Eelados,

3.4 Lugar de presentacitn —Las seolicitudes se presenteran
en ol Registro General de ln Junta del Puerlc de Palmg de
Matlorca, Muelle Viejo, numero 3, tamblén se podran presentar
on los lugares que determina ol articulo 66 de l& Ley de Pro
coaimiente Administrative,
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3.5 Importe da derechos de exomen.—Los derechos de exa
men importan ia cantidad de 700 pesstas, que se daposiiardn
en la Depositaria-Psgaduria de la Junta del Puerto de Palma
da Mallorca, o en la forma qua sefala el articulo 63 de la
Ley de Procedimiente Administrativo. Esta suma ssrd devuslta
& los opositores que no sean admitidos a la prictica de los
elerciclos.

38 Defecto de las solicibtudes —De acuerdo con el articulo 71
de la Ley de Procedimisnto Administrative, se requerird sl
interesado para que, en el plazo de dlez diss. subsane la felta
o acompatie los decumentos preceptivos apercibiendo gue si mo
la hiciese, se archivarfan sin més trdmites,

4. ADMISION DE CANDIDATOS

4.1 Lista provisiongl.—Transcurrido el plazo de presentacidn
d- instancias y aprobada la ilsta provisional de admitidos ¥
excluidos, se publicard en sl «Boletin Oficial del Estado=, figu.
rando jubto a los nombres el nimero del documente naciousl
de identidad. .

4.2 Error en loy solicitudes —Los errores de hecho que pu-
dirran advertirse podran subsanarse en cualquier momento de
oficle 0 & peticisn del interesado.

4.2 Reclamacidn contra lg lista provisional.—Contra la lista
provisional podran los interesados Interponer en el plazo de
quince dias, a partir del siguientes de su publicacidn en el
=Boletin Oficlal del Estado. reclamacién de ecuerde con el
articulo 121 de \a Ley de Procedimlents Administrative.

44 Listg definitive.—Las reclamaciones serdn aceptadas o
rachazadas en Ia resolucién que se publicard en el <Baletin
Oficla! del! Estados por la que se apruebs la lista definltiva
on la que figurardn junto a los nombres, ol nimero del docu.
monto nacional de Identidad. i

4.5 Recursos contra e lista definitiva.—Contra 1a resolucidn
definitiva los interesados podrin interponer recurso de reposi-
clén en €l plazo de treinta diss, contados a lpartir del siguiente
sl de su publicacién en el «Boletln Ofictal del Estadas.

5 DESIGNACION.. COMPOSICION Y ACTUACION DEL TRISUNAL

5.1 Composicidn dal Tribunal calificador:

a} Estard compuests por el Presidente de la Junta, el Di.
rector del Puerts vy e} Secretario de la Junta del Puerto o
gulenes les sustituyan, un representante de la Direccidén General
de la Funcién Publice como {itula¥ y otra comp suplents ¥ un
representants de Ig Subsecretaria de Obras Plblicas ¥y Urba.
nismo como titular, ¥ otro como suplents. El Tribunal no podra
constituirse nl actuar sl no estdn presentes al mencs tres de
su- miembros titulares o suplentes.

5.2 Recusacidn.—Los aspirantes podran recusar a los miem.
bris del Tribunal cuande concurran las circunstancias previstas
en ol artfculo 20 de la Ley de Procedimiente Administrative.

5.3 Abstencidn.—Los miembros del Tribunal deberén abs-
tenerse de intervenir notificando a la antoridad, cuando concu-
rran circunstancias previstas en el articulo 20 de la Ley de
Procedimiento Administrative

6. COMIENZO Y DESARROLLD DE PRUEBAS DE SELECTIVAS

8.1 Comienzo.—Las pruebas gelectivas se iniciaran -entro
de los ocho mesee de lg convocatoria, ol comienzo se anunciard
en el «Boletin Oficial del Estados. .

6.2 ldantificacion de loy opositores.—El Tribunal podrA re-
querir en cualquier momento s los opositores & que acrediten
su identidad. .

8.3 Urden do actuacién de los opositores —El orden de actua-
cidn de los opositores sard determinado mediante sorteoc cuyo
resuitado ss publicard en el «Boletin Oficial det Estados,

€4 Llamamientos.—Se efectuard en tnico lamamtento.

8.3 Pecha, hora y lugar del comienzo de los ejercicios.—
El Tribunal, una vez constituide, acordard la fechas, hora y
lugar donde comenzaran las pruebas seiectivas, lo que se publl.
card en el «Boletin Oficlal del Estedos al menoa con gquines
dias de antelacién.

8.6 Exclusion del aspirante durante lo fase de seleccion.—
31 en cualquier momento del procedimicnto de seleccion llegase
a conoclmiento del Fribunal que alguno de los aspirantes carece
do los requisitos exigides en la ceuvocatoria, se le excluira
de 1 misma, previa audiencia del propio interesado, paséndose
#n gu caso a4 la furisdiccidn ordinaria, si se apreciase inexac-
titud en la declaracidn que formuld.

8.7 No serd obligatoria la publicacién de 1o sucesivos anun.
cins de celebracién de log restuntes ejercicics en el «Boletin
O_fici_a.! del Estados. No ghstante, estoa anuncios deberan hacerse
1:'.1 blice™ por ol Tribunal en los locales donds se hayvan celebrado
as pruebas, con veinticualro horas de antelacién.

7. CALIFICACION DE LOS EJERCICIOS

7.1 Sisterma de califleacién de lot ejercicios —Los elercicios
gerdn los especificades en la base 1.2.2 de 18 convocatoria, ¥ el
Tr.bunal calificarg los mismos del modo siguisnte: ’

ta calificacién del primero v del segundo ejerciclo, serd de
Mro a 10 puntos, v tendréd cardcter eliminatorio, slendo condicidn
BuoeSaria psra aprobarios el ser-caiificado con al menos &l
5?1 por 100 de la puntugcidn mAxima posible, an cada uno de
ellog

La ealificacién del tercer eferciclo servird para mejorsr la
no anterior hasta un méximo de dos puntos.

'8, LISTA DE APROBADOS Y PROPUESTA DEL TRIBUNAL

81 Lista de cprobador—Terminads [a calificacién de los
asp'rantes, el Tribunal publicard una relaciéno por crden de actus.
cifn de los opositeres no pudiendo rebasar el numerc de plazas
cunvocadas, . .

8.2 Propuesiz de aprobados—El Tribunal elevard la lista de
aprobados a la Junta del Puerto’de Palma de Mallorca, para
qus ésta expidg su nombremiento de mcuerdo con lo dispuesto
en o] apartado pl) del articulo 7.° de la Ley de Juntas de
Puertos de 20 de junio ds 1063,

. 8.3 Propuestu complementaria de aprobados —Iuntamenta .
con |a relacién de aprobados, el Tribunal remltira a los exclu-
sivos efsctos del articulo 11.2 de la Reglamentacidén General
paia el ingreso en la Administracidn Pablica, el acta de la
futtma sesidn en 1a que habran de figurar por orden de puntus-
cién todos los opositores que habiendo superado todas las prue.
has excedizsen del numero de plazas convocadas,

8. PRESENTACION DE DOCUMENTOS

91 Los aspirantes aprobados presentarin los siguientes deo-
cumentos:

&} Certificacién del acta de nacimiento, expedida por el
Registra Civil correspondiente.

b} Copia auténtica o fotocopin (que debera presentarse
acompaiada del original para compulsar) del titulo exigido o
certificacién acedémira de los estudios realizados y. justificante

de haber obienido los derechos pars su expedicion.

¢} Certificade médico acreditative de no padecer enferme.
dad contagiosa nl defecto fisico que imposibilite para el ejerci-
cio. Este certificado deberd sor expedido por alguna le las
Jefaturas Provinciales de Sanidad. . -

d) Declaracidn bajo su responsahitidad en Ja que se haga
constar no haber sido separado, madiante expediente disciplt-
nario del Servicio de la Administraciér Central. Institucional o
Lozal. ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones
piblicas. :

B2 Plazo.—FEl plazo de presentaci6n serda de treinta dias
hakiles, a partir de la publicacidn de la lista de aprobados.

Fn defecto de los documentos acreditativos de reunir lms
coidiclones exigidas en la convocatoria, se podré acreditar por
cualquier medio de prueba admisibis en derecho.

83 Excepciones.—Los que tuvieran la condicién de funcle-
nario publice estaran exentos de justificar documentalmente las
condiciones y requisitos va demostrados pera obtener su nom-
bramiento. debiendo presentar certificado del Ministerio u Orga-
nismo de que dependan acreditando su condicién y cuantas
citcunstancias conste en su heja de servicios.

9.4 Faita de presentacidn de documentos.—Quicnes dentro de
un plezo indicade ¥ splve en tasos de fuerza mayor no pres
sentaran sy docuhentacién, ao podran ser nombrados, nuadando
anuladas toedas sus actuAciones sin perjuicie de la responsebi.
lidad de gqu= hubieran podido incurrir por falsedad en la instan.
cia. .

En estr caso la Junta del Puerte, formulard propussta de
rombramiente segitn orden de puntuaciédn, a favor de gulenes
a consecuencia de la referida mnulacién tuvicran cabida en el
numera de plazas convocadss

10 NOMBRAMIEN (OS .

10.1 Nombramizntos —Aprobada por la Junta del Puerto Ia
pripursta de nombraminsnto formulada por el Tribunal, se pro.
ceders, 5 efectuar éste por el Presidente de la Junta del Puerte,
ronforme a Io dispuesto en el epartado b), 7.%, dal articule @
det Decreto 2043/1071, de 23 da Julio, por la gue se aprueba
el Estatuto del Personsl al Servicic de los Organismos Auté-
nomos cuyo nombramiento serd aprobado por Orden ministerial
y nublicade nn el «Boletin Oficial de] Estados de gcuerdo con
el articulo 8.9, 5, ¢, del Decreto antes mencionado.

11. PLAZO

1.1 Plazo —En e! plaze de un mes, a contar de la wnotl-
ficacidn de! mombrumiento, debers el aspirante tomar posesidn
de su cargo, entendiéndose que renuncia a lz plaza sn &l su.
pussto de que no lo verifigue dentro del plazo e:_!presado.

Los requisites a cureplic para la toma de posesién, son los
definidat en el articufo 15 del Estatuto de Personal al Servicio
do 1o Crganizmos Autdnomos, actuslizado su apartade ¢}, de
a uerdo con lo srlalado en el Real Decreto 707/1972, de § de
abril, :

12. NORMA FINAL

Recurso de cardcter general contro la oposicidén.—La convo-
catoria ¥ sus bases ¥ cuantes pCtos administratives se deriven
da ésta ¥ de Ja actuacién del 'ﬂ'ibuna.l podran ser lmpugnados

or los interesados en los casos y en la forma establecides en
a Ley du Procedimiento Administrative. :

Pelme de Mallorea, 1 de junlo de 1983.—E@ Presidents, Ga-
briel Lladé Vidal.—El Secrstario, Antonlo Clrerol Thomas.
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Cuestivnario de temas pars la prictica de los sjerciclos antes
resefiados

FRIMER EJERCIICIQ ISEGUNDA FPARTE]
Aritmética ¥ elemenios de Geometria
Tema 1. Concepto de Aritmética, Concepto de magnitud.

Cantidad. Unidad y nimerco. Numerologia y sistemas de nume.
racion.

Tema 2 Operaciones aritméticas. Adicidén v sustraccién. Con-

ceptos ¥ casos que pueden ocurrir, Tabla de PitAgoras,

Tema 3 Divisidn. Concepto de esta operacidn y casos que
pueden ocurrir, Pruebascy usos de la divisidn. Estenoritmia.

Toma 4. Fracciones. Concepio de los otmeres gquebrados.
Sustraccion. Adicién, Multiplleacién y divisién de los mumeros
quechrados ¥ mixtos,

Tema 5. Numeros deciroales. Sus conceptos. Principales pro-
pi-dades de los numeros decimales. Opuraciones gue con ellos
58 verifican.

Tema 8. Sisteme métrico decimal. Su concepto y funda
raente v uiilidad. Medides lineales, superficiales ¥ de volumen.
Eqguivalencia de estas medidas con las principales del sistema
antiguo espaipl,

Tema 7. Medidas do capacidad ¥ ponderales. Sus equive-
tencia con Jas principales de) sisiema antiguo espuhol. Medidas
munclarias ¥ sisteme moebnetario espaiol,

Tema B. HRegla de. tres, Delinicibn, planteamisnto y resclu-
cidn de Ja regla de tres simpls. ldem. de l!a regla de tres
m_r%puesta. :

ema ¥
puesto,

Tema 10. Regla de aligacién ¥ compafiin. Su definicién,
pianteamicnte y resolucién. Hegla de aligacién.

Tem= 11. Definicién y divisién de la Geometrfa. Concepto
de superficie, linea ¥ punto.

Tema 12. Lineas perpendicutares ¥ oblicuas. Numero de per-
pendiculares gque por un punic pueden irazarse a una f8cta.
Lineas paralelas. Concepto y propiedades principales,

Tema 13 Trikngules, definiciones. Clasificacién. Cuadrilé-
ter.s: Sus clases,

Tema 14. Poligonos. Definiciée. Clasificacién ¥ propiedades
generales de los poligonos. . :

Tuma 15. Circunferencia, circulo y radio. Angule central,
ar.o, cuerds, didmetro, secanie y tangente. Posiciones miatuas
de dos circunferencias.

Tema 18, Trazar por un punto una perpendicular & una
rexa. Construir un é&ngule iguel & otro. Construir un tridngulo
en funcidn de elguno de los elementos que lo Integran. Trazado
en una circunferencia por tres puntos gue ne estén en linea
recla. .

Tema 17. Arca, definicidn, Area del paralelogramo, del rec-
tangulo, idem. del tridngulo. Idem. del trapecio y de los poli-
go.os reguladores. Areas del circulo.

Tema 18. Elementos que deterrninan un plano. Angule die-
dr> 5us cluses, Angulo poliedro.

Temg 18 Triedros. Piramide. Prismas. Peliedros, Paralele.
pipedos Octasdro. .

. Teraa 20. Superficie de revolucién. Meridianos y paralelos.
Cono, cilindro ¥ esfera. Sus 4reas retspectivas,

Tema 21. Volumen. Volumen del prisma, del cono y de la

piramide. Idem. de] cilindro y de¢ la esfera.

Regla de interéa. Sus casos. Interés simple ¥ com-

Geografio de Espafia vy nociones de geografia universil

Teme 1. Concepto de la Geogrefia. Sus principales divi
sianes. Muvimientos de lz tierrn. Concepto de la latitud ¥ Jon.
gitud geogrilicas. -Mapas v cartas geograficas. Idea de la esfera.

Tema 2. Espafa. Situacién, extension, limites, accidentes
geogralicos ¥y puertos mas importantes.

Tema 3. Espana, clima, temperatura. Caracteristicas de la
flora y de la fauna. Rigueza minera y pecuaria.

Tema 4. Espaha, produccién indusirial. Distribucién de las
zones industriales. Principales vias de comunicacién maritimas
y terrestres. Consideracitn especinl de los puertos.

Tema 5. Espafia, poblacién y masa, Lengua y dialectos. Re-
ligion y cultura del pueblo espahol. Gobierno. Divisidn admi-
nistrefiva judiciel ¥ maritima. .

Tema 6. Espafia, regiones espaioles, Provincias que coem-
prende, caractaristicss regionales.

Tema 7. Espafia, accidentes maritimos v terresires. Cordi-
liergs, mesetas v llanuras, Hidrografia.

Tema B Geografia ualversal; Eurcpa. Estados del Sur de
Europa. Situacién, limites, extonsidn, cepitaiidad, pobleciones,
reza, caracteristicas 'y puertos mAs importantes de cada uno
de ellos, Especial e¢onsideracién de Pertugal.

Tema ¢ Estados centro-europeocs. Situacién, lmites, exten-
sisn, capitalidad, poblacion, raza. caracteristicas ¥ puertos més
i- portentes de cada uno do ellos,

Tema 10." Furopa cetntral y septentirional. Estados que la
comprenden, limites, extensién, poblacidn, raza, capitalidad,
7uertos mas importantes de cads uno de ellos.

Tema 11. Asia: Extensién y poblacién total de este Contl.
pente. Divisién pelitica. Geofisica. Puertos més importantes de
Acig,

Tema 12. Afries y Oceania. Extensién, poblacién ¥ raza, -

Geofisica, Divisién politica. Principales islas y archipiélagos
ovednicos. Puertos mas importantes de ambos Contlnentes.

Tema 13. América del Norte' y Central: Extensidn, pobla-
cidn, raza, divisién politica y accidentes geogrificos més im.
poitantes. Puertos principales.

Tems 14. América del Sur: Extensién, poblaclén ¥ raza,
Divisién politica. Accldentes geograficos més lmportantes. Pyar-
t . principales. \

SEGUNDGCO EJERCICIO (PRIMERA PARTE)
Derecho administrativo y nociones de Derecho mercantii

Tema 1. El Estado. Elementos constitutivos, Fines. La dl
visién de poderes. La Conalitucidn Espaficla.

Tema 2. Derechos ¥ debares fundamentales da la personms
vy de los ciudadanos, sagin la Constitucién Espafola. Garantias
y suspensién. La Monerquia espesnola. La persons del Rey.
Farultades comstitucionales y sucesién.

Tema 3. Las Cortet Gensarales: Estructuras, competencia ¥y
fun'cicﬁamienw‘ La reforma constituclonal. El Tribunal Cansti-
"C1onnd,

Tema 4. El Gobiernc y la Administracién. Relaciones entre
ol Gohierno y las Cortes Cenerales. Ei Poder Judicial. la
Organizacién territorial del Estade. La Adminisiraclén Locsl ¥
las Cemunidades Auténomas. ’ C

Tema 5. Concepto de la Administracién. El Derecho admi-
nistrativo. Su concepto ¥y fuentes, Potestades administrativas.
Jérarguias.

Tema 8. Funcionerios publicos. Su concepto ¥ clases. De-
recho:z ¥y deberes. Responsabilidad de los funcionarios publicos.

Tema 7. Administracion Ceantral. Consejo de Ministroa. Pre.
sidenta del Goblerno. Consejo de Estado. Tribunal de Cuentsa.

Tema 8. Ministerioc de Qbras Pablicss y Urbanismo. Su
organizacién, funciochamiento. Examen espocial de la Direccidén
General de Puertos y Costas. Ministerio de Trabajo. Funciona-
miento y organizacion del mismo. Legisiacién especial vigente
sonre contratos ¥ accidentes de trabaja.

Tema 9. Organizacién y funcién de los restantes Deparia-
mentos ministeriales. i

Tema 10. Divisién administrativa general y divisiones espe-
cianles del territorio espafiol.

Tema 11. Administracién Provinclel. Gobernadores civiles.
Diputaciones Provincieles. Administracion Local. Ayuntamien-
tos, Alcaldes y Concejales.

Tema 12. Actividad administrativa. Concepto del acto admi-
nistrative Seorvicios pablicos. Su npcidn. Concepto y clasifica.
cién de las obras publicas. Sistema para su ejecucion. La expro-
piacién forzosa. Concepte ¥ fundamento.

Temsa 13. Contratos administretivos. Contrates de cbras y
servicios publicos. Legislacion vigente. Concesiones administra.
tivas, : '

Temsa 14, La subasta, sl concursosuwbasta y el concurso.
Tramites para la celebracion de unes ¥ otros. Contratacién
directa

Tema 15 El procedimiento administrativo. Bases generales
del mismo.. Idea de la jurisdiccién contencioso.sadministrativa.

iema 18. Documentos burocraticos. Clgsificacion vy estruc-
tu-acitm de los mismos, Ordenacidén de axpedienies y decurnen-
tos burocraticos. Tratamientos.

Tema 17. Concepts de Derecho mercantil. El comercie. Co-
moreianta individual. Socledades mercentiles. Sus clases, Con.
cepto de Tas reguladas por el Codiga de Comercio. Instituciones
auxiliares del comercio, Bancos y CAmaras de Comercio.

Tema 18. Concepto de titulo nominativo, al portador y. & la
orden. La letra de cambio. Sua requisitos. Concepte de endasoy,
aval y el protesto. Libranzas, vales, pagarés y cheques. Su
funcién y requisitos. ) '

Toma 18. El comerclo maritimo. Personal gue interviene
en €1, El bugus. El Capitén. Oficialidad y tripulantes del bugue.
Despacho de buques, el contrato de fletamento.

Hacienda Publica

Tema 1. Concepio de Hacienda Publics. Las necesidedes
publicas. Concepto de los gastos y de los ingresos pitblicos,

Tema 2. Presupuesto del Estade. Su estruciura. Déficlt ¥
superavit, El ejercicia econdmico. Estructura. del presupuestd
essafiol. ‘ .

Tema 3. El impuesto. Su concepte y fundamento, Clasifi-
cacion Impueste sobre Transmisiones Patrimoniales. Impuestoa
soore el Lujo. Le Hebla de Adusnas, lmpuestos especiales.

Tems 4. El Impuesty sobre el 'I‘rtifdioo de Empresas. Im-
uesta gpbre Actos Juridicos Documentados.

P Tem:p 5, Contribuciones. Contribuclén territorial urbana.
Contribucién_territorial rustica y pecuaria.

‘l'ema 8 . Impuesto sobre tos Hendimlentos del Trabajo Per-
sonal Impuesto sobre las Rentas del capital.

Tems 7. Bl Impuesto Ilndustrial. Impuesto sobre ls Renta
de Sociedades. Impuesto General sobre la Renta de las Personss
Fislcas. -

Tema 6. Organizacion Central de 1a Hacienda espafiola. Mi-
nisteric de Hacienda. Su organizacién,

Légin!a_cidn especial de puarios

Tema 1. Concepto de loa puertos. Su cdlasificacisn. Su im-
ortancia como fuentes de ingresp para el Tesoro. Puerfos mas
myortantes de Espafin. Concepto de puerio, zona ¥ depdsite
franco.

Tems 2 Organizacién de laa Juntas de Puertos. Ley ¥
Beglamento de las Juntas de Puertos,
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Temsa 3. La Comlisién administrativa de grupos de puertos.
Su Reglamento.

Teme ¢, Servicio de los pusrtos no dependientes del Mipis
terio de Obras Publicas Bu rbanismo. Relaclén de estos Ser-
vicios con las Juntas de Puertos. . _

Tema 8. Ingresos portuarioa. Su clasificaclon. Tarifas por.
tuarias. Receudacidn.

Tems & Ejocucién y conservacidn de las obras de los puer-
tas. Régimen de policla de loa mismos. [dea del Reglamento
de Policia del Puerto. : .

Tema 7. Atribuciones y deberes de la Presidencis y Vice-
presidencia, Idem. del Director dsl puerto. Idem. del Secrstaric
de la Junta.

Tema 8. Documentos que hay gue formular en fecha flja.
Objeto de lox mismos.

ema & Estructura, contenidc vy sintesis del presupuesto de
las Juntas de Puertos. N

Tema i0. Estructura nacional de trebajo en las Junigs de
Paertos y Comisionss edminisirativas de grupos de Puertos.

Tema 11. Montepic de Empleados ¥ Obreros de Puertos
Su organizacién y régimen juridioo.

Tema 12. Estatute del Personal al Serviclo de los Crge
nismos Auténomos.

TERCER EJERCICID (VOLUNTARIO)
Caleulo mercantil

Tema 1, Razones y proporclones. Sus clases. Progrosiop 43
aritméticas, Progresiones oinétricaa.

Temn 2. Potenclecidn. Polencla de un namero. Extrace'én
de la raiz cuadrada.

Tema 3. Regia de rtimientes proporcionales. Repsrti.
mientc proporcional simple ¥ compuessto. :

Temsa 4 Vencimients comur medio. Descuento comercial ¥

o T‘aoml- 5. Tembio directo e indirecto. Regla del tanto por
en -

Tema ¢, Imposiciones y mmortizaciones a interés simple.
Tumcepto de estas opereciones. Deducclén y formulas,

Tema 7. Préstamos ordinarios. Chlcula de anualidad. Con-
ceptos loa empréstitos.

Contabilidad

Teme 1. Goncepto de ia Contabllidad. Legislacidn relative &
la tenedurin de libros. Sistema de Contabilidad. Principios fun.
daimentales de la partidg doble,

Tema 2. Libros de contabilidad. Clases en gue se dlviden.
Libro de Inventario. Libros de Balances. Libro Diario y Mayor.
Objeto de cada uno de elios. Menera de redactar asientos. Sus
Cl.m

Tema 3. Clasificacién general! de las cuentas. Cuentas per-
scnales. Cuenias representativas desl spmpietario ¥ de sus deu-
dores. Significacidn de los saldos. Subdivisiones que pueden
haperse con estas fuentas.

Tema 4. Cuentss de efectos de comercie. Idem. de pro-
pladades, Instrumentos de camblo. Cesos en que se adeudan ¥
acreditan, Significacién de los saldos. Yem, ds las operaciones
de comisién v representacisn. .

Tema 3. Cuentas corrientse. Concepto ¥ preceptos que- las
regulan. Matodos Indirecte y hamburgues.

Tema 8. Aperiura de contabilidad general. Procedimien-
to. Aslentos correspondientes en e} Diario y Mayor y lbroa
auxiliarss.

Tema 7. Balances provislonales. Balances de comprobacién.
Idem de la situacién econbémica: Objeto ¥ forma de estos docu-
mentos. Clasificacién ¥ errorey cometidos.

Tema 8. Balance general. Descripclén de estas operacicnes
previgs. Formacidn del Inventario. Su valoracitén. Clerre de las
cusntas, por los diferentes provedimiento. Heapertura de libros.

Tema 9, Conisbilidad de las Sorisdades. Principios funda.
meziales da ln Contabilidad de las reguiades por sf Cédigo de
Comerslo. . .

Tema 10. Contabilidad de] Estado. Presupuesto corriente ge-
neral del Estado. Concepto. Formacifn, eatructure y duracién.
Créditos extraordinarios. Suplementes de crédito. Hequisitos ge-
nerales para tramitarios y concederlos. Resultas de ejerciclos
corrados, Operaciones en formaiizacion.

Tema 11 Contabilidad de las Juntas de Puertos. Sus pe.
culinridades. tos gue las regulan. Movimientos de fondos.
$us formalidades. Libros principales, auxillares v registros. Su

oaleidn, .
dug‘omn 12, Inversiomes de Juntas de Puertos. Su justificacidm.
Cuentas caracteristicas, carge y abono de lae mismas.

Tama 13. Reeaudaclén las Juntas de Fuertos. Tarifae
gEemarales v especificas. Otros Ingrescd. Formalizacién de los

. Su reflejo en las guentas y asientos que originan,

Tema 14. Balance de las Juntas de Puertos. Liguidaciones de
cads ajereicio. Justificaclén, Aslentos de cierre. Formalidades
ara au aprobaclén Tribunal de Cuentas del Relno, Examen ds
23 cuentas por la Intervencitm general de la Administracidn del
Estado. Exame nde las mlsman por el Tribunal de Cuentas del

no. .

Teme 15. Almacenss generaloa de depéaito. Su conocepto.
Praceptos legales a ellos rs%eranea. Warrants. Cuentas y aslentos
peculiares de 185 operaciones que se realizan.

MINISTERIO
DE EDUCACION Y CIENCIA

ORDEN de 29 de junio de 1883, por la qus e
acepla propukestas de opogitores aprobados en el
cancurso-oposicion o plazas de Profesores adiuntos
de Universidad an la discipling de «Gendticas {(Fo-
cultad dae Ciencics).

21210

Hmo. Sr.: Terminados loa ejerciclioa del goncurso-cposicidn
convocado por Orden wministerial de 10 de diciembra de 1981
(«Boletin Oficial del Estados del 21), pare la provision de seis
plazas en el Cuerpo de Profesores Adjuntos de Universidad
discipline da «Genéticas (Facultad de Clenclas), y elevada pro.
puesta dé opositores aprabadoa por el Tribunal carrespondiente,

Este Ministario, de conformidad con lo dlspuesto en la nor-
ma 8.1 de la Orden miristerial de 23 de agosto de 1978 (<Boletin
Oficial del Estado= del 28), ha tenldo a bien aprobar la referida
propueste s favor de los sefiores que e continuacién se rela-
clonan: .

Puntos
D.* Concepcién Benitez Ferndndez ... .. P X !
D.* Rosa Maria Rulz ¥&Zguez .., ... ... ... ... v ... ... 5,00
D. Jusé Ferméndez Pigueras ... ... .. ... .. o ..o 4,88
D. Juan Luiz Santos Colome . 4,25
D. Luis Serra Camo ... ... ... ... . . . 4,08
D.* Alicia de la Pefla GAMeZ ... ... .. oo v ceeoeee o 4,008

- Los interesados aportaran ante el Departamento loa docu-
mentoe relacionados en la norma 9.1 6, en su caso, 93 de la
menconadae Orden ministerial de 2 de agosto de 1976, en el
p'azo de treinta dias a contar del siguients al de la publicacion
de la presente en el <Holatin Oficial del Estados. -

fo digo 4 V.I. para su conacimiento y sefectos.

Dioa rde a V. L. S

M d 20 de funio de 1883 —P. D, {Orden de 27 de marzo
da 1882}, ¢l Director general de Ensefanza Universitaria, Emilio |
Lame de Espinosa. o

mo. Sr. Director general de Enseftanza Universitaria.

ORDEN da 30.de junio de 19833 por la que se
acaptos propuesta de opositores aprobados an el
eoncurso - oposicién o plazes de Profesores wijun-
toz de Universided en discigling de grupo XX,
«Mdquinaoe FEldciricass (Escuela Tdécnica Swupsrior
de Ingenieros Industriales),

21211

Ilmo. Sr.r Terminados los elarcicios dal concursa-opasiciéon
convocado por Crden ministerial de 22 de enero de 1882 («Boletin
Oficial del Estado» de 13 de febrero), para la provision de
curtre plazas en el Cuerpo de Profesores Adjuntos de Unlversi-
dad discipling del grupe XXII «Maquinss Eléctricass (Escuela
Técnica guperlor de I%genieros Industriales), y elevada pro.
puesia de opositores aprobedos por el Tribunal correspondlente,

Este Ministerio, de conformidad con lo dispuesto en la nor-
na 8.1 de ia Orden ministerial! de 23 de agosto de 1076 (~Boletin
Oficlat del Estado= del 28), ha tenido a bien aprcbar la referida
propuesta a favor del sefior que a continuacidn se relaciona:

Puntaa

D. José Roger Folch ... .. .. . .. . 7o e 600

No se glava propussta para las restantes plazas.

Los interssadeos mportardn ante el Departamento los docn-
mentog relaclonados en Ia norma 9.1 &, en su caso, 9.2 de In
mencionada Orden ministerial de 23 de agosto de 1978, en ol
plazo de treinta dfas, a contar del sigulente al de la publica
cién de la pressnte en el sBoletin Oficial del Estadow.

Lo digo a V.E para su conocimiento y efectos.

Dlos guards a V. L.

Madrid, 30 de Junic de 1883 —P. D. {Orden de 27 de marzo
de 1882}, ol Director general de Ensefianza Universitaria, Emilio
Lamo de Espincsa.

.

Ilmo. Sr. Director general de Ensefianza Universitaria.

ORDEN de 19 de Julie de 1882 por lo qua sa gcep-
ta propuesta de opositores aprobados an el con-
curso-oposicidn a plazas de Profesores odiunios de
Universidad, en la discipling de =Historic de lag
docirinas econdmicgs= (Facultad de Cianclas Eco-
ndmicas y Empresariales).

21212

Tims. Sr.. Terminados los ejercicios del concurso-oposicidn
convacado por Orden ministerial! de 1 de diciembre de 1081
(«Holet{n Oficial del Estado. del 2 da enero de 1982) para la



