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2 Ll régimen politico espaiiol actual, El nuevo orden cons-
titucrenal.

3. Organos superiores de la Administracién del Estado en
Espafia, Funciones administrativas de los Jefes del Estado. El
Consejo de Ministros: Naturaleza, composicion, atr}bucmnes y
responsabilidad. Las comisiones delegadas del Gobierno.

4. Fl Presidente y los Vicepresidentes del Gobierno. Orga-
nizacion ministerial espafola actual. Los Ministros. Los Secre-
tarios del Estado y Subsecretarios. Los Directores generales y
otras umdades administrativas.

5. La Administracién Periférica del Estado. Los Gobernado-
res Civiles: Caracter, nombramientos, . atribuciones. Otros 6rga-
nos Periféricos de la Administraciéon del Estado. :

6. Los Delegados periféricos de los Departamentos Ministe-
riales. Los Organos Colegiados de la Administracién Periférica
del Estado. .

7. La administracion consultiva: Concepto, caracter y prin-
cipales organos. La Administracién de control: Concepto, carac-
ter y principales érganos.

8. La Administraciéon Local, Caracter del régimen local es-
pafiol. La provincia: Naturaleza, elementos y organizacién. El
Municipio: Naturales, elementos y organizacién. El Alcalde y
Concejales. Mancomunidades y agrupaciones. Entidades locales
menores. Otras Entidades territoriales.

9. La Administracién Institucional. Concepto y clasificacién
de los Entes publicos no territoriales. Ambito de aplicacién y
principios generales de la Ley de Entidades Estatales Auténo-
mas. Creacién, extincion, organizacién y funcionamiento de los
Orgamismos Auténomos.

10. Las Cortes Espafiolas. EI Congreso de los Diputados. El
Senado. Competencias.

11. La Administracién Educativa, Organizacién actual del
Ministerio de Educacion y Ciéncia. La Secretaria de Estado de
Universidades e Investigacién. Las Direcciones Generales y la
Secretaria General Técnica. .

12. Organos de Gobierno de las Universidades. El Rector.
Los Vicerrectores. Los Decanos y Directores. El Gerente. Orga-
nos Colegiados de Gobierno.

- 13. Las Universidades. Su naturaleza juridica. Organizacion
académica, Departamentos. Institutos y Facultades, y Escuelas
Universitarias.

14. Los niveles educativos. Especial referencia a la educa-
cion Universitaria. Los Centros Docentes: Clases y normas ge-
nerales. : .

15. La Jefatura del Estado en Espafia. Poderes y funciones
del Jefe del Estado. La Corona segun la Constitucién.

16. Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas. Los Entes Preautonémicos, : =

17. Analisis del trabajo administrativo. Fases del anélisis
de procesos. Diagramas y analisis de procesos. Examen de los
diagramas més frecuentes. Estudio del puesto de trabajo.

18. Analisis de la distribucién del trabajo. Forma de dis-
tribucién. Metodologia del anslisis.

19. Normalizacién. Concepto y clasificacién de las normas.
Normalizacién internacional y nacional. Normalizacién particu-
lar. Normalizacién administrativa.

20. .Programacién del trabajo. Control del trabajo. Sistemas
ge representacién. Idea general del estudio de tiempos de tra-

ajo.

21. Clasificacién de documentos: Sistemas. Archivo de do-
cumentos. Naturaleza, clases y funcionamiento de los archivos.

22. Racionalizacién del material impreso. Estudio especial
de las fichas.

23. Distribucién en planta. Ideas generales. Ambiente fisico.
Seralizacién de locales y puestos de trabajo.

ANEXO II
Nociones de Derecho administrative

1. El Derecho: Concepto y contenido. Las fuentes del De-
recho. Jerarquia de las fuentes. Las fuentes indirectas y las
fuentes subsidiarias.

2, Fuentes directas: Especial referencia a la Ley. El prin-
cipio de legalidad de la actividad administrativa. La reserva
de Ley. Disposiciones del poder ejecutivo con fuerza de Ley.

3. El reglamento administrativo: Concepto, clases y limites
de la potestad reglamentaria. La impugnacién de los reglamen-
tos ilegales. Otras fuentes del Derecho administrativo.

4. Concepto de Administracién Publica. El Derecho admi-
nistrativo, La ciencia de la administracién.

5. La Ley de Procedimiento Administrativo. Idea general de
la iniciacién, ordenacién e instruccién y terminacién del pPo-
cedimiento administrativo.

6. El acto administrativo: Concepto, clases y elementos. Su
motivacién y notificacién, Eficacia y validez de los actos ad-
ministrativos, .

7. Los contratos administrativos: Concepto y clases. Estudio
de sus- elementos. Su cumplimiento. La revisién de precios y
otras alteraciones contractuales. Incumplimiento de los contra-
tos administrativos.

8. El servicio publico: Concepto y clases. Formas de gestién
de los servicios publicos. Examen especial de la gestién directa.
_La ’g_estién indirecta: Sus modalidades. La concesién: Régimen
juridico.

9. La expropiacién forzosa. Concepto, naturaleza y elemen-
tos. _Procedimiento general de la expropiacién. Garantlas juris-
diccionales. Idea general de los procedimientos especiales.

10. El dominio publico: Concepto, naturaleze, elementos y
régimen juridico. El dominio privado de la Administracién: Ré-
gimen juridico de los bienes patrimoniales de la Administracion.

11, Los recursos administrativos: Conceptos y clases. Re-
cursos- de alzada, reposicién, revisién y suplica. Las reclama-
ciones econémicas y administrativas.

12. La jurisdiccién contencioso-administrativa. Organizacién
en Espana. Las partes impugnables. Idea general del proceso.
* 13. La responsabilidad patrimonial de la Administracién.
Idea general del régimen vigente., La responsabilidad de la Ad-
ministracién en el ambito privado. )

14. La funcién publica. El régimen vigente de la funcién
publica espafiola. La Ley de 7 de febrero de 1984: Caracteristi-
cas y ambito de aplicacién. El Real Decreto-ley de 30 de marzo
de 1977. El Estatuto del Personal al Servicio de los Organismos
Auténomos.

15, Los funcionarios publicos. Conceptos y ¢lases. Los cuer-
pos departamentales e interpartamentales. Los funcionarios de

‘empleo: Su régimen juridico. El personal contratado, laboral y

varios sin clasificar. -
16. La seleccion de los funcionarios puiblicos. Requisitos para
el ingreso en la funcion publica. Adquisicién y pérdida de la

‘condicién de funcionario.

17. Situaciones de los funcionarios. Supuestos y efectos de
cada una de ellas. Provisién de puestos de trabajo. Las planti-
llas organicas.

18. Derechos y deberes de los funcionarios. Especial refe-

rencia a la carrera administrativa. Derechos econémicos de los

funcionarios., La Junta Central de Retribuciones y las Juntas
Departamentales de Retribuciones.

19, Responsabilidad de los funcionarios publicos: Clases.
Régimen disciplinario de la funciéh publica. Faltas, sanciones
y procedimientos. ’

20. - El sistema de Derechos pasivos. El sistema de prevision
mutualista de los funcionarios. El régimen especial de Seguri-
dad Social de los funcionarios civiles del Estado: Caracteristi-
cas generales.

21, La Seguridad Social en Esparia. El sistema actual de
seguridad social: Principios y Organizacion. Caracteristicas béa-
sicas de los distintos regimenes especiales.

22, Fl régimen general de la Seguridad Social. Normas
reguladoras. Campo de aplicacién, afiliacién y cotizacién. Ac-
cion protectora, gestién y régimen econémico financiero.

RESOLUCION de 26 de julio de 1982, del Tribunal
del concurso-oposicion para la provisién de plaza
de Profesor agregado (turno restringido) de «Fisio-

- logia general y especials de la Facultad de Vete-
rinaria de Zaragoza, por la que se convoca a los
seflores opositores.
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Se cita a los seflores admitidos al concurso-oposicién (turno
restringido) pare la provisién de la plaza de Profesor agrega-
do de <Fisiologia general-y especial» .de la Facultad de Veteri-
naria de la Universidad de Zaragoza, convocado por Orden
de 4 de marzo de 1981 (<Boletin Oficial del Estado» de 24 de
abril), para efectuar su presentacién ante este Tribunal, a las
doce horas del dia 18 de septiembre proximo, en la Sala de
Grados de la Facultad de Medicina de la Universidad Com-
plutense, haciendo entrega de los trabajos profesionales y de
investigacion, asi come de su «curriculum vitae», especialmente
referido a su actividad docente, y de una Memoria sobre el
concepto, método, fuentes y programa de la disciplina, asi
como la justificacion de otros méritos que puedan alegar, todo
ello en quintuplicado ejemplar.

En este acto se dara a conocer a los sefiores opositores los
acuerdos del Tribunal sobre el desarrollo del concurso-oposicién
y se realizara el sorteo para determinar el orden de actuacion.

Madrid, 26 de julio de 1982 —El Presidente, Jorge Tamarit
Torres.

RESOLUCION de 4 de agosto de 1982, del Tribunal
del concursc-oposicion para la provision de plazas
de Profesores adjuntos de «Diddctica» de Faculta-
des de Filosofia y Letras de diversas Universida-
des, por la que se convoca a los sefiores oposi-
tores.
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Se cita a los sefiores admitidos al concurso-oposicion paTa
la provisién de plazas de Profesores adjuntos de «Didactica»
de Facultades de Filosofia y Letras de diversas Universlda_df:‘aS.‘-
convocado por Orden de 18 de febrero de 1981 (aBoletl’r_A'Oflctal
del Estado» de 8 de abril), para efectuar su presentacion ante
este Tribunal, a las once horas del dia 25 de’octubre proximo,
en los locales del Instituto «San José de Calasanz» del Consejo
Superior de Investigaciones Cientificas (Serrano, 127,'Madr.1d),
haciendo entrega de los trabajos profesionales y de investiga-
cién y, en todo caso, del programa de la disciplina.

En este acto se dara a conocer a los sefiores opositores los
acuerdos del Tribunal para la practica del tercer ejercicio y s
realizara. el sorteo para determinar el orden de actuacién.

Madrid, 4 de agosto de 1982.—El Presidente, Alejandro San-
visens Marfull,



