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Tema 11. La Administracién periférica del Estado. Los Go-
‘biernos Civiies: Nombramiento v atribuciones. Otros é6rganos pe-
riféricos: -Los Delegados de los Departamentos ministeriales.

Tema 12. La Administraciéon consultiva: Concepto, caracter
y principales grganos. La Administracién de control: Concepto,
caracter y principales érganos.

Tema 13. 'La Administracién Local del Estado. El muni-
cipio: \Concepto, ®lementos y organizaciéon. La provincia: Con-
cepto, elementos y organizacién. Entes locales menores. Man-
comunidad~s y agrupaciones. -

Teme 14. ‘La Administracién Institucional. Concepto y clasi-
ficacién de los entes publicos no territoriales. Ambito de aplica*
cibn de la Ley de Entidades Estatales Auténomas. Creacién,
extincién, organizacién y funcionamiento de los Organismos
‘autdénomos.

Tema 15. Las Comunidades Auténomas: Naturaleza, requi-
sitos para su constitucién, competencias. Los Estatutos de Auto-
‘nomia y su contenido.

GRUPO II -«

Tema 1. Los funcionarios publicos: Concepto y clases. Los
funcionarios de carrera: Cuerpos y escalas. Los funcionarios de
empleo. El personal contratado y laboral-~ .

Tema 2. El Estatuto de Personal al Servicio de los Organis-
mos Auténomos. Ambito de aplicacién. El personal integrante.
Competencias en materia de personal.

Tema 3. La seleccién d: los funcionarios. Requisitos para su
ingreso en la Administraciéon. Adquisicién y pérdida de la condi-
cién de funcionario.

Tema 4. Situaciones administrativas de los funcionarios: Su-
puestos y efectos de cada una. Provisién de puestos de trabajo.
Plantillas orgénicas.

Tema 5. Derechos, deberes e incompatibilidades de los fun-
cionarios al servicio de los Organismos auténomos.

Teme 6. Responsabilidad de los funcionarios: Clases. Régi-
men disciplinario de los funcionarios: Faltas, sanciones y pro-
cedimiento. :

Tr na 7. Régimen econémico del personal al servicio de los
Organismos auténomos.

. Tema 8. Régimen de Seguridad Social del personal al
servicio de los Organismos auténomos. Contingencias y pres-
taciones. : .

Tema 9. El acto administrativo: Concepto, clases y.elemen-
tos. Eficacia y validez de los actos administrativos.

Tema 10. Procedimiento adminisrtativo: Concepto e impor-
tancia. Idea general de la iniciacién, ordenacién, instruccién y
terminacién del procedimiento administrativo. :

Tema 11. Los recursos administrativos:
Recursos de alzadae, reposicién, revisién y suplica.

- Tema 12. La jurisdiccién contencioso-administrativa. Su or- |-~

ganizacion actual. Las partes. Actos impugnables.
GRUPO III

Tema 1. Organizaciéon general del Ministerio de Agricultura
y Pesca. Organismos y Centros presididos bajo la dependencia
directa del Ministerio.

Tema 2. Subsecretaria de Agricultura. Unidades dependien-
tes. Organismos auténomos adscritos.

Tema 3. La Direcci n General de la Produccién Agraria.
Orgenismos auténomos adscritos a la misma, e=pecial referencia
a la Agencia de Desarrollo Ganadero.

Tema 4. La Agencia de Desarrollo Ganadero.
Creacién, evolucién y régimen vigente.

Tema 5. Caracteristicas del 1 Convenio entre Espafia y el
Banco Internacional de Reconstrucciéon y Fomento para el-Des-
arrollo de la Ganaderia. )

Tema 8. II Convenio entre Espafia y el Banco Internacional
de Reconstruccién y Fomento para el Desarrollo de la Gana-
deria, - ~ .

T?a\ma 7. Actuales fuentes de financiacién del programa de
créditos de 14 Agencia de Desarrollo Ganadero. Régimen legal.

Tema 8. Instituto de Crédito Oficial. Funciones. Su relacién
con el Programa de Desarrollo Ganadero. .

Tema 8. El Banco de Crédito Agricola. Funciones. Prelacién
con el Programa de Desarrollo Ganadero.

Tema }0. La Asociacion de Caucién para les Actividades
Agrarias. Condiciones generales y tramitacién de los avales.
Importancia para el programe de desarrollo ganadero.

Tema 11. Las Cajas de Ahorros. Funciones. Importancia.
Relacién con el Programa de Desarrollo Ganadero.

Tema 12. Las Caj:.. Rurales. Funciones. Importancia. Rela~
cidon con el Programa de Desarrollo Ganadero.

Sus fines.

GRUPO IV

Tema 1. La responsabilidad patrimonial de la Administra-
cién. Idea general del régimen vigente.

Tema 2. Régimen del patrimonio del Estado en relacién
con las adquisicicnes e inventario de bienes inmuebles, auto-
moéviles y mobiliario y equipo por los Organismos auténomos.

Tema 3. Contabilidal publica. Concepto. Contabilidad pre-
ventiva, ejecutiva v critica. Idea general de cada una 8e ellas.
Los Presupuestos Generales del Estado. Concepto y estructura.
Elaboracién.

Tema 4. Modificaciones de los créditos presupuestarios ini-
cia’. .. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. Re-
manentes de créditos. Créditos ampliables.

Concepto y clases.’

Tema 5. Autorizacién o realizacién de gastos de o«
plurianual. Anticipos de Tesoreria. Liquidacién de Jos
puestos.

lema 6. La Ordenacién de gastos y pagos. Fases del proce-
dimento y principales documentos. Intervencién critica de los
gastos y fiscalizaciéon de los pagos.

Tema 7. Idea general del sistema financiero de las Fnti-
dades estatales aut6nomas. Presupuestos. Ingresos y gastos.
Contabilidad e intervencién.

Tema 8. Entidades crediticas otorgantes de los créditos del
Programa de Desarrollo Ganadero. Incidencia y evolucion en su
actividad. ’

Tema 9. Problemética de acceso a los créditos del Progra-
ma. Tipos de garantfas. Entidades de afianzamiento.

Tema 10. Evolucién de los tipos de garantias en el afianza-
miento de los créditos del Programa. Justificacion.

Tema 11. Financiacién y amortizacién de los créditos del
Programa. Aplicaciones practicas. . :

. Tema 12. Asistencia y subvenciones a los prestatarios del
Programa. Organismos y Centros que lo‘s prestan.

M° DE ADMINISTRACION
TERRITORIAL

RESOLUCION de 1 de febrero de 1982, dél Institu-
to de Estudios de Adminisiracion Local, por la que
se convoca el IV Curso de Especializacién sobre
«Modernas técnicas de gestién de archivos y bi-
bliotecass.

5255

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 del Regla-
mento del Instituto de Estudios de Administracién Local, se
convoca el IV Curso Ce Especializacién sobre <Modernas téc-
nicas de gestién de archivos y bibliotecass, con arreglo a las
6iguientes normas: :

Primeéra.—Objeto del Cux;so:
El Curso que se convoca se propone adiestrar a los funcio-

- narios locales en las técnicas de clasificacién, archivonomia

y biblioteconomia, con especial referencia a la Administracion
Local: ’

Segunda.—Desarrollo del Curso:

El Curso tendr4 lugar en la Residencia del Instituto de Es-
tudios. de Administracién Local en Peifiiscola (Castellén de la
Plana), en el periodo comprendido entre el 31 de mayo y el
5 de junio de 1982.

Tercera.—Requisitos de los participantes:

Podran tomar parte en el Curso los funcionarios de Admi-
nistracion Local pertenecientes a los grupos de Administracion
General (subgrupo de Administrativos) y de Administracién
Especial (Técnicos medios) que estén prestando.servicio en la
actualidad en una Corporacién Local.

.

Cuarta.—Seleccién de los participantes: .

Siendo el numero de participantes limitado, se -efectuara
una .seleccién con arreglo a los siguientes criterios: al mayor
censo de poblacién del Municipio en que preste Sus servicios
el solicitante, a la vinculacién del puesto de trabajo al objeto
del Curso y al mayor tiempo de servicios prestados a la Ad-
ministracién Local.

Quinta.—Solicitudes:

Las solicitudes para participar en el Curso deberan dirigir-
se, segun modelo adjunto, al Director del Instituto de Estudios
de Administracién Local (Santa Engrecia, 7, Madrid-10), en el
plazo de un mes, a contar del siguiente al de la publicacion de
esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado-, pudiendo
presentarse directamente en la Secretarfa del Instituto d_e.Es—
tudios de Administracién Local o en alguna de las oficinas
a que se refiere el articulo 66 de la Ley de Procedimicnto Ad-
ministrativo,

Sexta.—Derechos de matricula y expedicién del certificade:

Los aspirantes admitidos al Curso abonaran, antes de ini-
ciarse éste, en la Tesoseria-Contaduria del Instituto de Estu-
dics de Administracién Local la cantidad de 3.035 pesctas en
concepto de derechos de matricula y de expedicion del certi-

ficado.

Séptima.—Certificado de asistencia:

A los participantes en el Curso se les expedira certificado
de asistencia al mismo y, en su caso, de aprovechamiento.

Madrid, 1 de febrero de 1982.—El Director, Luis Cosculluela
Montaner.

N
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MODELO DE SOLICITUD

Poliza del Estaun
de 25 pesetas

-

Sello de la MUNPAL
de 10 pesetas

IV CUHSO DE ESPECIALIZACION SOBRE «MODERNAS T ECNICAS DE GESTION DE ARCH'I\?OS Y BIBLIOTECAS»

Filiacién del solicitante

Poblacién: Distrito postal:

* Apellidos y nombre Lugar de nacimlento Fecha de né,cimiento .
DN1 numero ' , expedido en ol de de 18
Domicilio - Titulos académicos
Calle: Teléfono: ‘

Cuerpo Nacional y categoria‘ o subgrupo de funcionarios al que per-
tenece, en su caso. -

Tftulos profesionales

¢ | Servicios efectivos en'la Administracién Local, Central o Institucional:

. Puestos desempenados y tiempo de servicio en cada uno

Afos Meses Dias

Corporacién y puesto que ocﬁpa en la actualidad:

.| Censo de poblacién del municiplo, segin la. Gltima rectificacién
aprobada: : .

El gue suscribe, solicita de V. 1. se le admita al referido curso.

ED iiviininmensiiessannaninssnnnnn 8 i 8 siviniseniieesrenneiseee d€ 19,000

ILMO. SR. DIRECTOR DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS DE ADMINISTRACION LOCAL.—MADRID,



