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nistrativa. Revisién en via jurisdiccional. Idea geneal de los
procedimientos especiales.

Tema 5. La organizacion de la Administracion del Estado.
El Jefe del Estado. El Presidente del Gobierno. Los Vicepre-
sidentes del Gobierno. Los Ministros, los Secretarios de Estado,
los Subsecretarios, los Directores generales y los Secretarios
generales técnicos: Atribuciones y competencias.

Tema 6. Organizacién del Ministerio de la Presidencia del
Gobierno. Cuerpos y Organog consultivos. El Consejo de Es-
tado. Las Asesorias Econdmicas.

_Tema 7. El Ministerio de Economia.’ El Consejo de Econo-
mia Nacional. :

Tema 8. Los Gobernadores Civiles y otros 6rganos locales
de la Administraciéon del Estado. La Administraciéon Local.
Autoridades y Organismos. Su competencia y régimen juridico.

Tema 9. La Administracién no territorial. Ley de Enti-
dades Estatales Auténomas. Especial mencién de las Empresas
nacionales. :

Tema 10. Régimen legal vigente de los funcionarios publi-

cos: Derechos, deberes e incompatibilidades. Especial referen-

cia a la Ley de 12 de mayo de 1956 y al Reglamento del
Cuerpo de Economistas del Estado.

Grupo segundo

Tema 11. La Sociedad anénima. Régimen legal en Espaiia.

Tema 12. La intervencién bancaria en las operaciones de
comercio exterior. Los créditcs documentarios.

Tema 13. Bolsas de Comercio: Antecedentes y ordenacion
legal., Admisién de efecios al trafico.

Tema 14. Régimen juridico de los Presupuestos del Estado:
Normativa .sobre su formacion, aprobacion, ejecucion, control
y liquidacién. Especial referencia a la Ley General Presupues-
taria. :

Tema 15. ,La Ley General Tributaria. Normas tributarias,
gestion tributaria. * .

* Tema 16. La imposicién sobre la renta de las personas
fisicag y juridicas. Estimulos aj ahorro personal y a lg inver-
siébn empresarial.

Tema 17. La imposicion sobre el consumo en Espaiia: Im-
puesto sobre €l Trafico de Empresas, Impuesto sobre el Lujo,
Impuestos especiales y monopolios fiscales. )

Tema 18. Las relaciones colectivas de trabajo: Convenios
Colectivos. Reglamentaciones de Trabajo y normas de obli-
gado cumplimiento. La funcién mediadora de la Administra-
cidn.

Tema 18. La Seguridad Social: Funciones y prestaciones.
Régimen general y regimenes especiales, Las Entidades ges-
toras de la Seguridad Social. Organismos encargados de la
Seguridad Social. Régimen financiero de 13 Seguridad Social.

RESOLUCION del Instituto Nacional de Adminis-
tracion Publica por la que se anuncian cursos de
perfzccionamiento para funcionarios del Cuerpo
General Auxiliar de lg Administracién Civil del
Estado y ctros del misma nivel.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.° de la
Orden de la Presidencia del Gobierno de 21 de julio de 1966
y _en el articulo 5.° del Real Decreto 1464/1977, de 17 de ju-
nio,

Este Instituto Nacional de Administracién Publica ha re-
suelto anunciar cursos de perfeccionamiento para funciona-
rios del Cuerpo Auxiliar y de otros Cuerpos del mismo ni-
vel, de acuerdo con las siguientes normas:

I. Cursos anunciados y desarrollo de los mismos

Primera.—Veintiocho Curso de Operadores de Entrada de
Datos, del 5 al 30 de marzo de 1979, en régimen de jornada
de tarde. de dieciséis a veinte treinta horas. El programa de
este curso comprendera las siguientes materias: Conceptos de
soporte de informacién y sus clases, registros y campos, pro-
gramas de maquinas, verificacién y cédigos de maquinas,

Segunda.—Catorce Curso de Secretariado. Del 12 al 30 de
marzo, en régimen de jornada completa, de nueve treinta a
dieciocho horas. El programa de este curso constari de ense-
fianzas eminentemente préacticas sobre: Funciones- de la Se-

cretaria, redaccion. de documentos administrativos, clasifica-
cién y archivo, programacion del trabajo y relaciones pu-
blicas.

II. Funcionarios que pueden participar

Tercera.—Los cursos estan dirigidos a funcionarios petene-
cientes al Cuerpo General Auxiliar de la Administracion Civil
del Estado y otros Cuerpos del mismo nivel, a fin de actua-
lizar sus conocimientos y de facilitarles la formacién basica
imprescindible para su promocién profesional.

Para participar en el curso de secretariado habra de acre-
ditarse un elevado conocimiento de taquigrafia, a cuyo efecto
se realizara una prueba previa el dia 12 de marzo, a las
nueve treinta horas, en el Instituto Nacional de Administracion
Publica, de Alcala de Henares.

III. Solicitudes y certificados finales

Cuarta,—Quienes aspiren a participar en estos cursos de:
beran dirigir sus solicitudes al Presidente del Instifuto Nacios
nal de Administraciéon Publica en el plazo de diez dias natus
rales, a partir del siguiente al de la publicacién de la present&
Resolucion en el «Boletin Oficial del Estado». )

También deberan remitir a la Subsecretaria del Ministerio
del que dependan una copia de la solicitud, junto con un es-
crito en el que se sefiale que el original ha sido cursado al
Instituto Nacional de Administracion Publica. :

Quinta.—Las solicitudes, que se ajustaran al modelo que
se inserta al final de la presente resolucién, podran presen-
tarse directamente en la Secretaria del Instituto Nacional de
Administracién Puablica, Alcala de Henares (Madrid), o en

- los Gobiernos Civiles y en las oficinas de Correos, conforme

establece el articulo 86 de la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo.

Sexta.—A la vista de las solicitudes, el Instifuto Nacional
de Administracién Publica comunicara directamente a los in-
tersados si pueden tomar parte en el curso, asi como las in-
dicaciones soore su incorporaciéon al mismo. *

Séptima.—Al finalizar el curso el Instituto Nacional de Ad-
ministracion Publica expedira un certificado de participacion
en el que se hara constar, en su caso, la mencién de «con
aprovechamiento». )

Asimismo el Presidente del Instituto Nacional de Administra-
cién Publica remitira a la Direcciéon General de la Funciéon
Puablica relaciin de los certificados a los efectos previstos en
el articulo 28, parrafo .segundo, de la Ley de Funcionarios Ci-
viles del Estado.

Alcala de Henares, 5 de febrero de 1979.—El Presidente del
gmstituto Nacional de Administracion Pdblica, Francisco Alonso
olomer.

MODELO QUE SE CITA
Solicitud de admisién al curso

1. Nombre y- apellidos del funcionario.

2. Lugar y fecha de nacimiento.

3. Domicilio, expresando poblacién, calle y numero de te-
1éfono.

4. Titulos académicos.

5. Cursos realizados en materia de Administracién Publica.

6. Cuerpo y Organismo al que pertenece, fecha de ingreso
en el mismo y numero de Registro de Personal.

7. Puesto de trabajo actual, tiempo de permanencia en el
mismo y Organismo al que pertenece.

8. Curso que solicita.

9. Motivo por el que solicita el curso.

10. Lugar, fecha y firma. :

Ilmo. Sr. Presidente del Instituto Nacional de Administracion
Publica.

INSTRUCCIONES

Transcriba el encabezamiento de este modelo y las diez
cifras de referencia, pero no reproduzca las preguntas que
aparecen arriba ni estas instrucciones.

Escriba las respuestas a continuacion de cada cifra, pro-
curando hacerlo de la forma arriba indicada.

Se ruega la utilizacién de folio. normalizado UNE A4 210
por 297 milimetros; si no dispusiera deg folio normalizado, bas-
tara el empleo de una hoja corriente de formato folio en sen-
tido vertical

Procure contestar las preguntas con claridad y concisién.

MINISTERIO DE JUSTICIA

ORDEN de 19 de enero de 1979 por la que se aprue-
ba la delegacién efectuada para Vocal que se cita
del Tribunal Censor de las oposiciones a ingreso
en la Escuela Judicial.
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Ilmo. Sr.: De conformidad con lo dispuestp en el articu-
lo 8,1,a), del Reglamento de la Escuela Judicial en relacién con
la norma 8.° de la Orden de 18 de mayo de 1978 por la que
%9 ccinvocan oposiciones a ingreso en las carreras Judicial y
iscal,

Este Ministerio ha tenido a bien aprobar la delegacion efec-
tuada por el Director de la Escuela Judicial a favor de don José
Maria Morenilla Rcdriguez Profesor numerario de lg misma,
para ejercer el cargo de Vocal del Tribunal Censor de las
referidas oposiciones. ’

Lo digo a V. I. para su conocimiento y demdas efectos.

Dios guarde a V. I. muchos afios.

Madrid, 19 de enero de 1979.

LAVILLA ALSINA

Ilmo. Sr. Director general de Justicia.



