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MINISTERIO DEL INTERIOR

RESOLUCION del Instituto de Estudios de Admi-
nistracion Local por la que se convoca oposicion
de acceso al curso selectivo para ingreso en la
tercera categoria del Cuerpo Nacional de Secre-
tarios de Administracién Local.

2707

De conformidad con lo dispuesto en la Hesolucién de la Di-
recciéon General de Administracién Local de 1 de diciembre
de 1978 («Boletin Oficial del Estado» numero 8, correspondien-
te al dia 9 de enero del afio en curso), )

~ Este Instituto de Estudios de Administracién Local ha re-
suelto convocar oposicion de acceso al curso selectivo para
ingreso en la tercera categor(a del Cuerpo Nacional de Se-
cretarios de Administracion Local.

La oposicion se regira por las bases de la convocatoria que
a continuaciéon se insertan, y con caracter supletorio por lo
dispuesto en la citada Resolucion de la Direccion General de
1 de diciembre de 1978; en las Bases y Programas Minimos para
el ingreso en el Cuerpo Nacional de Secretarios de Adminis-
tracion Local de Tercera Categoria, aprobados por la citada
Resolucion; en el Decreto 3046/1977, de 6 de octubre, que aprue-
ba el texto articulado parcial de la Ley 41/1975; en el Regla-
mento de Funcionarios de Administracién Local de 30 de mayo
de .1952, en cuanto no esté derogado por el anterior; en el Re-
glamento de este Instituto de 22 de julio de 1967, y en el Regla-
mento General para Ingreso en la Administraciéon Publica, apro-
bado por Decreto 141171968, de 27 de junio.

Bases de la convocatoria

Primera.—Numero de plazas.

De conformidad con la Resolucion de la Direccion General
de Administracién Local de 1 de diciembre de 1978, se fija
en 980 el numero de plazas que han de ser provistas en esta
oposicién, Este numero podra increincntarse con las vacantes
que puedan producirse hasta el momeénto en que finalice el
plazo de-presentacion de solicitudes.

Segunda.—Requisitos de los aspirantes.
2.1. Para ser admitido a la oposicion sera necesario: -

a) Ser esparfiol.

l%) Tener cumplidos dieciockho afios y no exceder de se-
senta. . :

c) Estar en posesion del titulo ca Bachiller superior o equi-
valente, o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que
termine el plazo de presentacion de solicitudes.

d)} No vadeccer enfermedades o defectos fisicos que impidan
el desemperiio de las funciones del cargo:

e) No haber sido separado, mediante expediente discipli-
nario del Estado, o de li Administracién Local, ni hallarse in-
habilitado para el ejercicio de funciones publicas.

f) Carecer de antecedentes penaies.

Todos los requisitos anteriores deberan poseerse en €l mo-

mento de finalizar el plazo de presentacion de solicitudes y -

mantenerse durante el procedimiento de  seleccién hasta el
momento del noinbramiento. El aspirante aportara en el mo-
mento oportuno’ la documentacién acreditativa de los extre-
mos anteriores. ’ .

2.2, El limite de edad maxima establecido en el apartado
anterior se compensara con los servicios que anteriormente haya
podido prestar a la Administracién Local. :

Tercera.—Solicitudes.

3.1. Quienes deseen tomar parte en la oposicion dirigiran
solicitud, con arreglo al modelo que se adjunta, al Director
del Instituto de Esiudios de Adminisiracion Local en el plazo
de treinta dias habiles, a partir del siguiente al de la publi-
cacién de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado».
En la solicitud se hara constar expresamente que el aspirante
reune todos los requisitos establecidos en la base segunda de
esta convocatoria.

3.2. Con la solicitud se acompanaran dos fotografias de

‘tamafio corriente en documentos de identidad, a cuyo dorso.

f_lagutl;}aran reseilados los dos apellidos y el nombre del aspi-
nte. ,

3.3. Los aspirantes a la oposicién deberan hacer constar si
en algunas de las oposiciones celebradas con anterioridad a
la presente aprobaron algun ejercicio, a fin de que, y en el
caso de que reunan los requisitos de esta convocatoria, se les
declare exentos de desarrollar el itema o los dos temas del
primer ejercicio. .

3.4. Asimismo ‘debera hacéerse mencién de los titulos, ser-
vicios y méritos que los aspirantes estimen conveniente con-
signetlr y que, en su dia, habran de acreditar documental-
mente.

3.5. La presentacion de solicitudes se hara en la Secreta-
ria ‘General del Instituto de Estudios de Administracién Local
(Joaquin Garcia Morato, numero 7, Madrid-10), si bien puede
llevarse a efectos igualmente en la forma que determina el
articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

3.8. Los derechos de inscripcion seran de 1.000 pesetas.

3.7. Cuando el pago de los derechos se realice por giro
postal o telegrafico, lod aspirantes deberan hacer constar en
la solicitud la fecha del giro y el numero del resguardo del
mismo. Cuando se haga directamente en la Secretaria Gene-
ral del Instituto, ¢l pago se realizara al propio tiempo que se
entrega la solicitud, retirando el recibo correspondiente.

3.8. De acuerdo con' lo dispuesto en el articulo 7t de la Ley
de Procedimiento Administrativo, en el caso de que la soli-
citud adoleciese de aigin defecto, se requerira al interesado
para que en €l plazo de diez dias subsane la falta o aporte
los documentos preceptivos, con el apercibimiento de que si
no lo hiciere se archivara su instancia sin mas tramites.

Cuarta.—Lista de admitidos y excluidos.

4.1. Transcurrido el plazo de presentacién de solicitudes, la
Direccion del Instituto aprobara la lista provisional de admi-
tidos y excluidos, que se hara publica en el «Boletin Oficial
del Estado» y en el tablén de anuncios del Instituto. En esta
Resolucién se fijara el numero definitivo de plazas a cubrir.

4.2, Los interesados podran formular la reclamacién previs-
ta en el articulo 121 de la Ley de Procedimiento Administra-
tivo en el plazo de quince dias, a partir del siguiente al de
la publicacién en el «Boletin Oficial del Estado» de la lista
provisional. Las reclamaciones presentadas: seran aceptadas o
rechazadas en la Resolucién por la que se apruebe la lista
definitiva de aspirantes admitidos y excluidos, que se publi-
caran en el citado periddico oficial. Contra dicha Resolucién
podran los interesados interponer recurso de alzada ante el
Ministro del Interior,”de acuerdo con lo establecido en el ar-
ticulo 8 del Reglamento de 22 de julio de 1967.

Al hacerse publica la relacion definitiva de aspirantes ad-
mitidos y excluidos se individualizaran los Tribunales ante los
que cada uno de ellos debera examinarse. La Direccidn del
Instituto de Estudios de Administraciéon Local, en funciéon del
numero de aspirantes que deba ser examinado por cada Tri-
bunal, sefialaréa el numero maximo de plazas gque, en pro-
porcion al total de las convocadas, podra comprender la pro-
puesta a que se refiere la base 9.1 de esta convocatoria, que-
dando facultado para llevar a cabo los reajustes de f{racciones
que puedan producirse.

4.3. Los errores de hecho que pudieran advertirse podran
subsanarse en cualquier momento, de oficio o a peticiéon del
interesado. :

Quinta.—Tribunales.

5.1. Los aspirantes scran agrupados, en razén de su daii-
cilio, para realizar las pruebas selectivas ante Tribunales cons-
tituidos en la sede del Instituto de Estudios de Administracion
Local y en las provincias que al efecto se senalen. CoL

5.2, Los Tribunales seran constituidos en la forma y nu-
mero que determine la Comisién Permanente del Consejo de
Patronato del Instituto de Estudios de Administracién Local.
Estaran presididos, salvo que asista el Director general de
Administracién Local, por el Director del Instituto de Estudios
de Administracion Local o personas en quien delegue.

5.3. En todo caso deberan formar parte de cada uno de
los Tribunales un Catedratico o Profesor agregado de disci-
plinas juridicas o econdmicas de las Facultades de Derecho
o Ciencias Economicas y Empresariales de la Universidad, de-
signado por el Director del Instituto de Estudios de Admi-
nistracién Local, asi como un representante del Colegio Na-
cional de Secretarios, Interventores y Depositarios de Admi-
nistracién Local, designado por su Presidente, a propuecsta de
la Junta de Gobierno.

5.4 Se podran nombrar Vocales suplentes en el mismo
numero que el de titulares, actuando unos y otros indistinta-
mente.

5.5. Se hara publica en el «Boletin Oficial del Estado» la
composicién de los distintos Tribunales. Los miembros de los
Tribunales deberén abstenerse de intervenir y los aspirantes
podran recusarlos cuando concurran las circunstancias pre-

" vistas en el articulo 20 de la Ley de Procedimiento Adminis-

trativo.

5.6. Los Tribunales no podran constituirse, ni actuar, sin
la asistencia por lo menos de tres de sus miembros titulares
o suplentes.
~ 5.7. Los Tribunales, por mayoria de votos, resolveran todas
las dudas que surjan en la aplicaciéon de estas bases, asi como
lo que deba hacerse en los casos no previstos.

Sexta.—Comienzo y desarrollo de los ejercicios.

6.1. El sorteo para determinar el orden de actuacion de
los aspirentes se celebrara en acto publico en el Instituto de
Estudios de Administracién Local el dia-18 de marzo de 1979,

6.2. El resultado del sorteo se .publicara en el <Boletin Ofi-
cial del Estado» y se anunciarg al menos con quince dias de
antelacién el dia, hora y lugar en que se celebrara el primer
ejercicio de la oposicién. Dicho ejercicio no podra tener lugar
antes de tres meses, a partir de esta convocatoria. o

8.3. Los candidaios seran convocados para cada eierpllc’xo
mediante llamamiento unico, siendo excluidos de la oposicion
quienes no comparezcan, salvo en los casos de fuerze mayor,
debidamente justificados 'y libremente apreciados por el Tri-
bunal, :
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8.4. Los sucesivos anuncios de celrebracién de los ejercicios
segundo y tercero se publicaran en el tabléon de anuncios del
local donde tenga su sede el respectivo Trlbun_al.

Séptima.—Ejercicios de la oposicion.

‘7.1, El cuestionario de la oposici6én sera el aprobado, con
caracter de programa minimo, por Resolucién de la Direccién
General de Administracién Local de 1 de diciembre de 1978.

7.2. El primer ejercicio, en el que se valorari la formacién
general del candidato, consistira en desarrollar por escrito, dq.—
rante un periodo maximo de cuatro horas, dos temas. El pri-
mero de ellos, de entre tres propuestos por el Tribunal, relativos
a2 materias del cuestionario de esta convocatoria, aunque no se
atengan a epigrafes concretos del mismo. El segundo, relativo
al programa de temas de «Administraciéon Local y Nociones de
Derecho Urbanistico», aunque tampoco se atenga a epigrafes
concretos del mismo, elegido por el opositor de entre tres que
igualmente le sean propuestos por el Tribunal.

7.3. El segundo ejercicio consistird en exponer oralmente,
en un periodo maximo de una hora, seis temas, sacados a suer-
te, de entre los comprendidos en el programa anejo a la Reso-
lucién de 1 de diciembre de 1978, debiendo desarrollarse por el
opositor, por el orden que se enuncian, un tema de «Derecho
Politico y- Constitucionals; dos temas de «Dereche Administra-
tivor; un tema de «Administracién Local y Nociones de Derecho
Urbanistico»; un tema de «Derecho Financiero y Haciendas Lo-
caless, y un tema de «Derecho Civil, Laboral, Penal o Procesal».

Los opositores dispondran de un periodo de diez minutos,
antes de iniciarse la exposicién, para la redaccion de un es-
quema o notas personales que podran utilizar en la exposicién
oral del ejercicio.

Una vez desarrollados los dos primeros temas, o franscurri-
dos veinte minutos de exposicion, el Tribunal podra decidir que
el aspirante abandone la prueba por estimar su actuaciéon noto-
riamente insuficiente, -

Concluida la exposicién oral, el Tribunal podra dialogar con
el opositor durante un periodo maximo de diez minutos, sobre
cuestiones relacionadas con los temas desarrollados. o

7.4. El tercer gjercicio consistira en resolver por escrito el
supuesto o supuestos practicos que el Tribunal determine.

- Para la realizacién de este ejercicio dispondran los opositores
de tres horas, pudiendo utilizar los textos, libros y apuntes que
consideren necesarios. : :

Octava.—Calificacién de los ejercicios.

8.1. En el primer ejercicio, cada uno de los temas a desarro-
llar se calificarsd de cero a diez puntos, siendo necesario para

aprocbar un minimo ‘total de diez puntos, y no ser calificado.

con cero en ninguno de los dos temas. Estaran exentos de rea-

lizar este ejercicio aquellos aspirantes que en alguna de las dos
ultimas oposiciones convocadas, de 23 de enero de 1960 y 22 de
junio de 1884, hubiesen aprobado los dos primeros ejercicios.
Si hubieren aprobado sélo el primer ejercicio quedarian exentos
de desarrollar el primero de los temas de los que integran esta
prueba. L

8.2. El segundo ejercicio se calificara de cero a cinco puntos,
cada uno de los temas que deban desarrollarse, siendo necesario
para aprobar un minimo total de quince puntos y no ser califi-
cado con cero en ninguno de los temas. La calificacién de los
aspirantes aprobados deberid hacerse publica al final de cada
sesion. -

8.3. El tercer ejercicio se calificara de cero a diez puntos,
siendo necesario para aprobar un minimo de cinco puntos.

8.4, FEl aspirante que en cada uno de los expresados ejerci-
cios no obtenga’ la calificaciéon minima quedara eliminado de
la oposicién.

8.5. La puntuacién de cada asvpirante en los diferentes ejer-
cicios sera la media aritmética de las calificaciones de todos
los miembros del Tribunal.

Novena.—Lista de aprobados y presentacién de documentos.

9.1. Terminados los ejercicios de la oposicidon v calificados
los aspirantes, cada Tribunal publicara la propuesta de aproba-
dos, relaciqnada por orden de puntuacién, no pudiendo rebasar
éstos el nuimero de plazas que, en proporcion al total de las
convocadas, haya sido asignado a cada uno de los Tribunales

_segun lo dispuesto en la base 4.2 de esta convocatoria. Los,

aspirantes que, no obstante haber superado los distintos ejerci-
cios, no obtuvieran la puntuacién necesaria para ser incluidos
en 'la propuesta de los Tribunales no podran considerarse como
aprobados a efectos de la oposicién, y no podran alegar ningtn
derecho actual ni expectante,

9.2. Los Tribunales elevaran lista con la propuesta provisio- ]

nal de aprobados al Director del Instituto de Estudios de Admi-
nistracién Local. Al nropio tiempo le remitiran, a los exclusivos
efectos de lo dispuesto en la base 9.7 .de esta convocatoria, el
acta de la flltima sesion, en la _que habran de figurar por orden
de puntuacién todos los opositores que, habiendo superado to-

das las pruebas, excediesen del numero de plazas asignadas a-

cada Tribunal.

9.3. En base a la propuesta’ de los Tribunales, la Direccién
del Instituto formara la lista definitiva de los opositores apro-
bado§ que, dentro del numero de plazas convocadas, hayan de
seguir el curso selectivo en la Escuela Nacional de Administra-
cién Local. En la lista definitiva figurarén los opositores apro-

bados por el orden de su puntuacion, resolviéndose los empates
en favor de la mayor edad. .

9.4. Los opositores admitidos &l curso selectivo presentaran .
en la Secretaria General del Instituto, dentro de un plazo de
treinta dfas habiles, & partir de la publicacién ‘de la lista defi-
nitiva de aprobados, los documentos que a continuacién se
expresan:

a) Certificado de nacimiento, expedido por el Registro Civil.
b) Titulo de Bachiller Superior o equivalente, con la.decla-
racién de equivalencia realizada por autoridad competente, o
copia autenticada del mismo, o certificado de haber aprobado
los estudios reglamentarios para obtenerlo y haber verificado

el pago de los derechos para su expedicion.

c¢) Certificado acreditativo- de no padecer enfermedad conta-
giosa ni defecto fisico que le imposibiliten para el servicio. El
Instituto se reserva el derecho de acordar reconocimiento mé-
dico en los casos en que conviniera aclaracién sobre este ex-
tremo.

d) Declaracion jurada de no hallarse inhabilitado para el
ejercicio de cargos publicos y de no haber sido expulsado de
ningin Cuerpo del Estado o de otras Entidades publicas.

e) Certificado negativo del Registro Ceniral de Penados y
Rebeldes.

f) Documento o documentos acreditativos de los méritos y
circunstancias alegados en la solicitud y que concurran en el
aspirante.

9.5. Los opositores admitidos al curso selectivo que tengan
la condicion de funcionarios publicos estaran exentos de justifi-
car documentalmente aquellas condiciones y requisitos exigidos
para concurrir a 'la oposicién que ya se hubieren acreditado
para obtener su nombramiento, a cuyo fin deberan presentar
certificado del Ministerio u Organismo de que dependan acre-
ditando su condicién y cuantas circunstancias consten en su
hoja de servicios en relacion con los requisitos establecidos en
la base segunda de esta convocatoria. .

9.6. Quienes, dentro del plazo indicado, salvo caso de fuerza
mayor, no presentaran la documentaciéon anterior no podran
seguir el curso selectivo en la Escuela Nacional de Administra-
cion Local, y quedaran sin efecto todas sus actuaciones ante-
riores, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubiesen
podido incurrir. :

2.7. En el supuesto de la norma anierior, la Direccién del
Instituto de Estudios de Administracién Local podra admitir al
curso selectivo a quienes figuren como aprobados en ¢l acta de
los Tribunales a que se refiere la base 9.2 de esta convocatoria,
segun el orden de puntuacion, hasta cubrir el namero de plazas
convocadas.

Curso selectivo

Décima.—FEl curso selectivo sera organizado por el Instituto
de Estudios de Administracion Local, a tenor de lo dispuesto
en el articulo 31.2 del Real Decreto 3046/1977, de 68 de octubre,
tendra lugar inmediatamente después de publicada la relacion
definitiva de aprobados a que se refiere la base 9.4 de esta
convocatoria. : i

Los admitidos seran nombrados funcionarios en practicas
durante el periodo que dure el curso selectivo en el Instituto
de Estudios de Administraciéon Local. El contenido, calendario
y lugares de realizacién, asi como las demas normas que haydn
de regularlo seran establecidos oportunamente por la Direccién
del Instituto.

Undécima.—Al férmino del curso selectivo se realizaran

_pruebas o examenes finales ante Tribunales designados por la

Direccién del Instituto de Estudios de Adminisfracién Local,
valorandose conjuntamente el resultado de estas pruebas y las
calificaciones alcanzadas & lo largo del curso. Quienes sean
declarados no aptos para ingresar en el Cuerpo Nacional de
Secretarios de Administracion Local, en la tercera categoria,’
decaeran en todos sus derechos, quedando sin efectos sus ac-
tuaciones en la oposicién.

Ingreso en la tercera categoria del Cuerpo Nacional
de Secretarios de Administracion Local

Duodécima.—Conoluido el curso selectivo, quienes lo superen
seran calificados definitivamente. Esta calificaciéon se formara
por la suma de la puntuaciéon obtenida en la oposicién y la
alcanzada en el curso selectivo, '

Decimotercéra.—Por la Direccién del Instituto se elevara a
la Direcciéon General de Administracién Local propuesta del
nombramiento de Secretario de Administraciéon Local de tercera
categoria, por el orden de prelacion determinado por la califi-
cacién definitiva.

Decimocuarta.—Los ingresados en el Cuerpo estaran obliga-
dos a solicitar plaza en el primer conrchirso que se convoque v,
en todo caso, se les considerara solicitantes de la totalidad de
las vacantes que se anuncien. ‘

Norma final

Decimoquinta.—Esta convocatoria, sus bases y cuantos actos
adminijstrativos se deriven de aquélla y de la actvacion de los
Tribunales podran ser impugnados por los interesados en los
casos y en la forma establecida en la Ley de Procedimiento
Administrativo.

Madrid, 24 de enero de 1979.—FEl Director en funciones, Je-
sualdo Dominguaz-Alcahud.
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MODELO DE INSTANCIA

Solicitud de admisién a la oposicion para ingreso a la tercera categoria de los Secretarios de Administracion Local

Ministerio u Organismo ~

INSTITUTO DE ESTUDIOS DE ADMINISTRACION LOCAL

1. Cuerpo, Escala o plaza a que aspira Sello de Reglstro
Pdliza de 5 ptas. Fotografia |

. de Entrada
Secretarios de tercera categoria de Administracién Local

2. Fecha de la Orden de la convocatoria

I. DATOS PERSONALES Rellene este impreso a maquina o con caracteres de imprenta, dejando en blanco los espacios recuadrados en rojo

3. Primer apellido 4. Segundo apeliido 5. Nombre

6. Fecha de nacimiento | 7. Lugar de-nacimiento: Municipio ' 8. Idem: Proviricia

9. Domicilio

10. Lugar de domicilio: Municipio 11. Idem: Provincia
12. Sexo 13. Estado civil 14. Doc. Na!l. Identidad 15. Teléfono
Varén O Mujer O Soltero O Casado OO Viudo O Nim. Nam.
16. Nombre de la madre 17. Nombre del padre .13‘ Profestdn del padre
19. Caso de ser funcionario piblico, indicar: 19.2. Fecha 19.3. Situacién
ingreso sactual
19.1. Denominacién del QUerpo o plaza )
11. FORMACION
20. Titulos académicos que posee 21. Centro que los 21.1. Localldad
expidid
22. ldiomas Traduce . Habla Eseribe 23., Otros conocimientos especiales
Muy Bien Basico Muy Bien Basico Muy” Bien Bésico
bien ien bien :
24. Pruebas selectivas en que ha participado
24.1. Denomihacién del Cuerpo o plaza ’ 24.2. Ano 24.3. Ejercicios aprobados
1Il. EXPERIENCIA
‘
25. Trabajo en la Administracién Publica en condiclén de Interlno, eventual o contratado .
25.1. Fecha 25.2. Fecha

ingreso cese 25.3. Ministerio u Organismo y Centro directivo en que prestd servicios

25.4. Condlcién

26. Trabajo en la Empresa- privada
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1V. DATOS REFERENTES A LA CONVOCATORIA

27. Forma en que abona los derachos de examen * 28, Ejerciclos da méritos u oplativos que, de conformidad ¢
lss bases de la convocatoris, elige el' aspirante

Nimero
= de recibo

O Glro Telegrétlco sesesssrssvssssnerrssaearsess .

3 GlroPostal v s on corovsnrrsvrsnsrasssrsnsennnsdf.

O tngreso directo en: .

V. OTROS DATOS QUE HACE CONSTAR EL ASPIRANTE

vi.

€, ABAJL FIRMANTE.

“SOLICITA: Ser admitido a las oposiciones a que se refiere la presente instancia, comprometiéndose, caso de

superarlas, a formular el juramento o promesa de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1557/
- 1977, de 4 de junio.

DECLARA: Que son ¢lertos todos y cada uno de los datos conslgnados en esta solicitud, y que relne las
condiclones exigldas para el Ingreso en la Administracién Pdblica y las especialmente sefaladas en
la orden de convocatoria anteriormente referida.

Ep . 8 de ., de 197~
(logar) (aia) (mes) {afic)

Flrme .

Espaclo reservado para la Adminictracién

Releci6n provisional: [0 Admitido [J Exciuldo par
Relaclén dallnitlva: 3 Ad_n‘.llido 0O Exciuldo




