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Tema 2. Potenciacion. Potencia de un numero. Extraccion
de la ralz cuadrada.

Tema 3. Regla de repartimientos proporcionales, Reparti-
miento proporcional simple y compuesto.

Tema 4. Vencimionto comin medio. Descuento comercial y
real.

Tema 5. Cambio directo e indirecto. Regla de tanto por
ciento.

Tema, 6.
Concepto de estas operaciones.

Tema 7. Préstamos ordinarios.
Concepto de los empréstitos.

Contabilidad

Tema 1, Concepto de la contabilidad. Legislacién relativa
a la teneduria de libros. Sistemas de contabilidad. Principios
fundamentales de la partida -doble.

Tema 2. Libros de contabilidad., Clases en que se dividen.
Libro de inventarios. Libro de balances, Libros Diario y Mayor.
Objeto de cada uno de ellos. Manera de redactar los asientos.
Sus calases.

Tema 3. Clasificacion general de las cuentas. Cuentas per-
sonales. Cuentas representativas del propietario y de sus deu-
dores. Significacién de los saldos. Subdivisiones que pueden ha-
cerse con estas cuentas.

Tema 4. Cuentas de efectos de comecio. Idem de propie-
dades. Instrumentos de cambio. Casos en que se adeudan y
acreditan. Significacién de los saldos. Idem de las operaciones
de comisién y representacién.

Tema 5. Cuentas corrientes. Conceptos y preceptos que las
regulan. Método indirecto y hamburgusés.

Tema 6. Apertura de contabilidad en general. Procedimien-
to. Asientos cotrrespondientes en el Diario, Mayor y libros
auxiliares.

Tema 7. Balances provisionales. Balances de comprobacién.
Idem de la situacion econdémica. Objeto vy forma de estos docu-
mentos. Clasificacién y errores cometidos.

Tema 8. Balance general. Descripcién de las . operaciones
previas. Formacion del inventario. Su valoracion. Cierre de
}Lag cuentas, por los diferentes procedimientos. Reapertura de
ibros.

Tema 9. Contabilidad de las Sociedades. Principios funda-
mentales de la Contabilidad de las reguladas por el Cé6digo
de Comercio.

Tema 10. Contabilidad del Estado. Presupuesto corriente
general del Estado espafiol. Concepto, formacién, estructura y
duracion. Créditos extraordinarios. Suplementos de crédito. Re-
quisitos generales para tramitarlos y concederlos. Resultas de
ejercicios cerrados, Operaciones en formalizacién.

Tema 11. Contabkilidad de las Juntas de Puertos, Sus pecu-
liaridades. Preceptos que las regulan. Movimiento de fondos.
Sus formalidades. Libros principales, auxiliares y registros. Su
disposicién. '

Teme 12. Inversiones de las Juntas de Puertos. Su justifica-
cién. Cuentas caracteristicas: Cargo y abono de las mismas.

Tema 13. Recaudacién de las Juntas de Puertos. Tarifas
gererales y especifices. Otros ingresos. Formalizacién de los
mismos. Su reflejo en las ocuentas asientos que originan.

Tema 14. Balarce de las Juntas ge Puertos, Liquidaciones
de cada ejercicio. Justificacién, Asientos de cierrs. Formalida-
des para su aprobacién. Tribunal de Cuentas del Reino. Examen’
de las Cuentas por la Intervenciéon General de le Administracién
del Estado. Examen de las mismas por el Tribunal de Cuentas
del Reino.

Tema 15. Almacenes generales de depédsito. Su conoepto.
Preceptos legales a ellos referentes, «Warrantss, Cuentas y
asientos peculiares de las operaciones que se realizan.

Madrid, 30 de marzo de 1977.—El Presidente, Fernando
Maria de Yturriaga y Dou.

Imposicipnes y amortizaciones a interés simple.
Deduccién de férmulas.
Calculos de la anualidad.

RESOLUCION de la Junta del Puerto de Barcelona
por la que se convoca oposicién restringida para

cubrir una plaza de Capitin de la Marina Mer-
cante. -

15056

Vacante una plaza de Capitan de la Marina Mercante en la
Junta del Puerto de Barcelona, de conformidad con lo estable-
cido en los articulos 1.° y 3.° de la Orden de 14 de febrero
de 1976, que regula el acceso de los funcionarios de las Juntas
de Puertos existentes en las distintas escalas en la HReglamen-
tacién General para ingreso en la Administracién Publica, apro-
bado per Decreto 1411/1988, de 27 de junio, y cumpliendo el
tramite preceptivo de su aprobacién por la Presidencia del
Gobierno. segin determina el articulo 6.°, 2, d), del Estatuto
de Personal al servicio de Organismos Auténomos, aprobado
por Decreto 2043/1971, de 23 de julio, se resuslve cubrirla de
acuerdo con las siguientes

Bases de la Ebnvocatoria
1. NORMAS GENERALES
1.1. Numero de plazas.

Se convoca una plaza de Capitan de la Marina Mercante.

1.1.1, Caracteristicas de la plaza:

a) De orden reglamentario.—Dicha plaza se encuentra en-
cuadrada en el Estatuto del Personal de Organismos Autonomos
de 23 de julio de 1971.

b) De orden retributivo.—Los emolumentos & percibir seran
sefialados en el Decreto de 1 de febrero de 1973 y demés
disposiciones complementarias. .

¢} Incompatibilidades.—La persona que obtenga la plaza &
que se refiere esta convocatoria estard sometida al régimen de
incompatibilidades que determina el articulo 53 y concordantes
del Decrsto 2043/1971, por el que se aprueba el Estatuto de
la citada persona y no podrad simultanear el desempeiio de la
plaza que, en su caso, obtenga en el Organismo auténomo con
cualquier otra de la Adminisiracién centralizada o auténoma del
Estado o de la Administracién Local. ’

1.2, Sistema selectivo.

La seleccién de los aspirantes se realizaré mediante el sis-
tema de oposicion, que constard de los siguientes ejercicios:,

Primer ejercicio

Desarrollar. verbalmente dos temas sacados a la suerte, du-
rante el plaze maximo de una hora relativos a Aritmética,
Geometria y Geografia de Espafia y nociones de Geografia
universal. .

Este ejercicio sera eliminatorio y sera calificado por el Tri-
bunal con las puntuaciofies para cada uno de los temas.

Segundo ejercicio

El segundo ejercicio se dividira en dos partes.

Primera parte: Desarrollar verbalmente tres temas sacados
a la suerte, en el plazo de hora y media, de los relativos a.
Derecho administrativo, nociones de Derecho mercantil, Hacien-
da Puablica y Legislacion especial de Puertos. .

Segunda parte: Resolver debidamente dos problemas de Arit-
méticla y uno de Contabilidad, durante el plazo que fije el Tri-
bunal.

Tercer ejercicio

Servird para mejorar la calificacion obtenida en los ante-
riores, y consistira:

a) El manejo con gran soltura de maquina de calcular,
con las que realizara las operaciones que el Tribunal determine
y en ol plazo que establezca.

b) Desarrollar verbalmente, durante el plazo de media ho-
ra, dos temas de Calculo mercantil y Contabilidad.

Cuarto ejercicio

Desarrollar verbalmente dos temas sacados a la suerte, du-
rante el plazo maximo de una hora, relativos a los temas que
figuran al final del cuestionario.

2, REQUISITOS DE LOS CANDIDATOS

Para ser admitidos a la practica de las pruebas selectivas
serd4 necesario reunir los giguientes requisitos:

2.1. Generales.

a) Ser funcionario de carrera de diferente especialidad o
nivel de la Junta del Puerto de Barcelona.

b) Estar en posesién del titulo de Capitdn de la Marina
Mercante. .

¢) En el caso de enconirarse en situaciéon de excedencia
voluntaria, debera no hallarse inhabilitado para el ejercicio de
funciones publicas.

Asimismo debera afadirse que los requisitos enteriores de-

- beran poseerse en el momento de finalizar el plazo de presen-

tacién de instancias y gozar de los mismos durante el proce-
dimiento de seleccion hasta el momento del nombramiento.

3, SOLICITUDES .
3.1. Forma.

Los que deseen tomar parte en la oposicién deberan pre-
sentar solicitud segin modelo aprobado por la Orden de 30 de
mayo de 1973 («Boletin Oficial del Estado» numero 134, del dia
5 de junio siguiente), haciendo constar lo siguiente:

a) Manifestar los aspirantes que rednen todos los requi-
sitos exigidos en la convocatoria.
b) La solicitud deber4 presentarse por ejemplar duplicado.

3.2.

Las solicitudes se dirigirdn al ilustrisimo sefior Presidente
de la Junta del Puerto de Barcelcona.

3.3.

El plazo de presentacién serd el de treinta dias, contados a
partir del siguiente al de la publicacion de la convocatoria en
el «Boletin Oficial del Estados.

Organo a quien se dirigen.

Plazo de presentacion.
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3.4. Lugar de presentacion.

La presentacion de solicitudes se ‘hara en el Registro Ge-
neral de la Junta del Puerto de Barcelona. en los lugares que
determina el articulo 88 de la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo.

3.5. Defectos de las solicitudes.

De acuerdo con el articulo 71 de la Ley de Procedimiento
Administrativo, se requerira al interesado para qus, en el plazo
de diez dias, subsane la falta o acompafie los documentos pre-
ceptivos, apercibiendo que si no lo hiciese se archivaria su
instancia sin mas tramites. ’

4. ADMISION DE CANDIDATOS

4.1. Lista provisional.

Transcurrido el plazo de presentacién de instancias, la Jun-
te del Puerto de Barcelona aprobarid la lista provisional de
admitidos y excluidos, la cual se haréa publica en el «Boletin
Oficial del Estado», con los nombres, apellidos y numero del
documento nacional de identidad.

4.2, Errores en las solicitudes.

Los errores de hecho que pudieran advertirse podran subsa-
narse en cualquier momento, de oficio o a -peticion del inte-
resado.

4.3. Reclamacion contra la lista provisional.

Contra la lista provisional podran los interesados interpo-
ner, en el plazo de quince dias, a partir del siguiente a su
publicacion en el «Boletin Oficial del Estados, reclamacién de
acuerdo con el articulo 121 de la Ley de Procedimiento Ad-
ministrativo. :

4.4. Lista definitiva.

Las reclamaciones seran aceptadas o rechazadas en la re-
solucién que se publicar4 en el «Boletin Oficial del Estados,
por la que se aprueba la lista definitiva con los nombres, ape-
llidos y namero del documento nacional de identidad.

4.5. Recurso contra la lista definitiva.

Contra la resoluciéon definitiva podran los interesados inter-
poner recurso de reposicién en el plazo de un mes, contando
a partir del siguiente dia & su publicacién en el <Boletin Oficial
del Estado».

5. DESIGNACION, COMPOSICION Y ACTUACION DEL TRIBUNAL

5.1. Composicion del Tribunal calificador.

Lstara compuesio por el Presidente de la Junta, el Inge-
niero Director, un representante d~ la Direccién General de la
Funcién Publica, un representante de la Subsecretaria del Mi-
nisterio de Obras Publicas y el Secretario de la Junte. Como
suplentes actuaradn el Vicepresidente de la Junta, el Ingeniera
Subdirector, los suplentes designados como tales por la Direc-
cién General de la Funcién Publica y la Subsecretaria del Mi-
nisterio de Obras Publicas y el Secretario Auxiliar de la Junta.

El Tribunal no podr4 constituirse ni actuar sin la asistencia,
al menos de tres de sus miembros, titulares o suplentes.

5.2. Abstencion.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de interve-
nir notificando a la autoridad cuando concurran circunstancias
previstas en el articulo 20 de la Ley de Procedimiento Admi-
nistrativo.

5.3. Recusacion.

Los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribu-
nal cuendo concurran las circunstancias previstas en el articu-
lo 20 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

6. COMIENZO Y DESARROLLO DE LA OPOSICION

8.1. Programa y ejercicios.

El programa y ejercicios que han de regir en esta oposicién
serdn los que se publican como anejos & esta convocatoria.

6.2. Comienzo.

No podré exceder de ocho meses el tiempo comprendido en-
tre la publicacién de la convocatoria y el comienzo de los
ejercicios.

8.3. Identificacién de los opositores.

El Tribunal podra requerir en cualquier momento a las opo-
sitores para que acrediten su identidad. ’

6.4, Orden de actuacién de los opositores.

El Tribunal, una vez constituido, acordaré la fecha, hora y
lugar en que efectuara el sorteo que determine el orden de
actuacién de los opositores. Una vez efectuado este sorteo,
se publicara su resultado en el <Boletin Oficial del Estados.

6.5. Llamdmiento.

El llamamiento de
sola vez. :

los aspirantes se verificara de una

6.6. Fecha, hora y lugar de comienzo de los ejercicios.

El Tribunal, una vez constituido,” acordara la fecha, hora
y lugar en que comenzaran las pruebas selectivas y se publi-
cara en el «Boletin Oficial del Estado», al menos, con quince
dias de antelacién. ’

6.7. Anuncios sucesivos.

No serad obligatoria la publicacién de los sucesivos anuncios
de celebracion de los restantes ejercicios en el «Boletin Oficial
del Estados, No obstante, estos anuncios deber4n hacerse pu-
blicos por el Tribunal en los locales donde se hayan de cele-
brar las pruebas.

6.8. Exclusion del aspirante durante la fase de seleccién.

Si en cualquier momento del procedimiento de seleccién lle-
gase a conocimiento del Tribunal que alguno de los aspirantes
carece de los requisitos exigidos en la convocatoria, se le ex-
cluird de la misma, previa audiencia del propio interesado,
pasandose en su caso, & la jurisdiccién ordinaria si se apreciase
inexactitud en la declaraciéon que formulé.

7. CALIFICACION DE LOS EJERCICIOS Y MERITOS

7.1. Sistema de calificacion de los ejercicios.

Los ejercicios, que tendran caracter eliminatorio, se califi-
caran con una puntuacién de uno a diez, siendo necesario obte-
l&er lllm minimo de cinco puntos pare aprobar, en cada uno

2 ellos. -

8. LISTA DE APROBADOS Y PROPUESTA DEL TRIBUNAL

8.1. Lista de aprobados.

Terminada la calificaciéon de los aspirantes, el Tribunal pu-
blicara relacion de aprobados. por orden de puntuacién, no
pudiendo rebasar el nimero de plazas convocadas.

8.2. Propuesta de aprobados.

El Tribunal elevaré propuesta correspondiente a la Junta del
Puerto de Barcelona, para que ésta expida los nombramientos
con arreglo a lo dispuesto en el apartado p) del articulo 7.*
de la lLey de Juntas de Puertos de 20 de junio de .1968.

8.3. Propuesta complementaria de aprobados.

Juntamente con la relacién de aprobados remitira, a los ex-
clusivos efectos del articulo 11.2 del’ Reglamento General para
ingreso en la Administracion Publica, el acta de la ultima se-
sioén, en la que habran de figurar por orden de puntuacién todos
los aspirantes que habiendo superado todas las pruebas exce-
diesen del numero de plazas convocadas.

8. PRESENTACION DE DOCUMENTOS
9.1. Documentos.

a) Los funcionarios interesados solicitaran de la Junta del
Puerto de Barcelona que la certificacién de su hoja de servi-
cios, actualizada a la fecha de terminacién del plazo de pre-
sentacion de instancia, se una a su expediente de aspirantes
a la plaza de la presente convocatoria.

b) Copia autenticada o fotocopia (que debera presentarse
acompaiiada del originel para su compulsa) del titulo acadé-
mico o certificado de tener terminados los estudios y de haber
abonado los derechos para la expedicién del titulo.

¢} Los funcionarios que se encuentren en situacion de ex-
cedencia voluntaria presentaran, ademéas de lo indicado en el
parrafo anterior, certificado del Registro Central de Penados
y Rebeldes, que justifique no haber sido condenado a penas que
inhabiliten para el ejercicio de funciones publicas.

9.2. Plazo.

El plazo de presentacion sera de treinta dias, a partir de
la publicacién de la lista de aprobados.

En defecto de los documentos concrefos acreditativos de
reunir las condiciones exigidas en la convocatoria, se podran
acreditar por cualquier medio de prueba admitida en derecho.

9.3. Falta de presentacién de documentos.

Quicnes dentro del plazo indicado, y salvo los casos de fuerza
mayor, no presentaren su documentacién, no podran ser nom-
brados, quedando anuladas todas sus actuacfongs, sin perjuicio
de la responsabilidad en que hubieran podido Incurrir por fal-
sedad en la instancia referida en el articulo 4.° En este caso
la autoridad correspondiente formulara propuesta de nombra-
miento, segun orden de puntuacién, a favor de quienes a con-
secuencia de la referida anulacién tuvieran cabida en el numero
de plazas convocadas.
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10. NOMBRAMIENTOS Tema 18. Elementos que determina un plano. Angulo die-

dro. Sus clases. Angulo poliedro.
10.1. Nombramientos. Tema 18. Triedros. Piramide. Primas. Poliedros. Paralele-

Por la Jiinta del Puerto de Barcelona se extenderan los
correspondientes nombramientos de funcionarios de carrera a
favor de los interesados los cuales habran de ser aprobados
mediante Orden ministerial, segun determina el articulo 6.5
del Estatuto de Personal al serviclo de los Organismos Aut6-
nomos, nombramientos que se publicaridn en el «Boletin Oficial
del Estados.

11. TOMA DE POSESION
1.1, Plazo.

En el plazo de un mes; a contar de la notificacién del nom-
bramiento, deberan los aspirantes tomar posesién de sus cargos
y cumplir con los requisitos exigidos en el apartado c) del ar-
ticulo 38 de la Ley de Funcionarios Civiles del Estado.

11.2. Ampliacion.

La Administracién podrad conceder, a peticion de los intere-
sados, una prorroga del plazo establecido, que no podra exceder
de la mitad del mismo, sl las circunstancias lo aconsejan y
con ello no se perjudican derechos de terceros.

12. NORMA FINAL
Recurso de cardcter general contra la oposicion.

La convocatoria y sus bases y cuantos actos administra-
tivos se deriven de éstas y de la actuacién del Tribunal po-
dran ser impugnados por los interesados en los casos y en la
forma establecidos en la Ley de Procedimiento Administrativo.

Barcelona, 8 de marzo de 1977.—El Presidents, Ramén Guar-
dans Vallés.—El Secretario, Lorenzo Morales Maestre.

ANEXO
Programa y ejercicios

El programe que ha de regir el sistema selectivo de la opo-
sicién retringida es el aprobado por Orden ministerial de 24
de diciembre de 1953, «Boletin Oficial del Estado» de 18 de
enero de 1954. y que se publica a continuacién:

Primer ejercicio.—Aritmética y elementos de Geometria:

Tema 1.° Concepto de la Aritmética.—Idem de la magnitud.
Cantidad. Unidad y numero. Numerclogia y sistemas de nume-
racién.

Tema 2.° Operaciones aritméticas. Adiciébn y sustraccién.
Concepto y casos. Pruebas de estas operaciones. Multiplica-
cién. Concepto y casos que pueden ocurrir. Tabla de Pitdgoras.

Tema 3.° Divisién. Concepto de esta operacién y casos que
pueden ocurrir, Pruebas y usos de la divisién. Esteronitmia.

Tema 4.° Fracciones. Concepto de los ntimeros quebrados.
Sustraccién. Adicién, multiplicacién y divisién de los niimeros
quebrados y mixtos.

Tema 5.° Numeros decimales.
propiedades de los numeros decimales.
ellos se verifican.

Tema 8.° Sistema méstrico decimal. Su concepto y funda-
mento ¥y utilidad. Medidas lineales, superficie y de volumen.
Equivalencia de estas medidas con las principeles del sistema
antiguo espaiiol. -

Tema 7.° Medidas de capacidad y ponderables. Sus equi-
valencias con las principales del sistema antiguo espaiiol. Me-
didas monetarias y sistema monetario espafiol.’

Teme 8.° Regla de tres. Definicién, planteamiento y reso-
lucién de la regla de tres simple. Idem de la regla de tres
compuesta. '

Tema 9.°
compuesto,

Tema 10. Regla de aligaciéon y compafia. Su definicién,
planteamiento y resclucién. Regla de aligacién.

Tema 11. Definicién y revision de la Geometria. Concep-
tos de superficie, linea y punto.

Tema 12. Lineas perpendiculares y oblicuas. Numeros de
perpendiculares que por un punto pueden trazarse a una recta.
Lineas paralelas. Concepto y propiedades principales.

Tema 13. Tridngulos, definiciones. Clasificacién. Cuadrila-
teros: Sus clases.

Tema 14. Poligonos, Definicion. Clasificacién y propiedades
generales de los poligonos.

Tema 15. Circunferencia, circulo y radio. Angulo central.
arco, cuerda, diametro, secante y tangente. Posiciones mutuas
de dos circunferencias.

Tema 18, Trazar por un punto una perpendicular a una
recta. Construir un angulo igual a otro. Construir un triangulo
en funcién de alguno de los elementos que lo integran. Tra-

Sus conceptos. Principales
Operaciones que con

Regla de interés. Sus casos. Interés simple y

zado de una circunferencia por tres puntos que no estén en -

linea recta.

Tema 17. Area, definicién. Aree del paralelogramo, del rec-
tangulo y del cuadrado, Idem del tridngulo Idem del trapecio
y de los poligonos regulares. Area del circulo.

pipedo octaedro.

Tema 20. Superficies de revolucién. Meridianos y paralelos.
Conos. Cilindro y esfera. Sus Areas respectivas.

Tema 2i. Volumen. Volumen del prisma, del cono y de la
piramide. Idem del cilindro y de la esfera.

Geoografia de Espafia y nociones de Geografia universal:

Tema 1.° Concepto de la Geografia: Sus wnrincipales divi-
siones. Movimientos de la tierra. Conceptos de la latitud y
longitud geografica. Mapas y cartas geograficas. Idea de la
escala.

Tema 2.° Espafia. Situacién, limites y superficie. Clima y
temperatura. Caracteristicas de la flora y de la fauna. Ri-
queza Ininera y pecuaria.

Tema 3.° Espafia. Produccién industrial. Distribucién de las
zonas industriales. Principales vias de comunicacién maritimas
y terrestres. Consideraciéon especial de los puertos. :

Tema 4.° Espana poblacién y masa. Lengua y dialectos.
Religién y cultura del pueblo espeiiol. Gobierno. Divisién ad-
ministrativa, judicial y maritima.

Tema 5.° Espafia. Regiones espafiolas. Provincias que co-
rresponden. Caracteristicas regionales.

Tema 6.° Espalia. Accidentes maritimos y terrestres. Cor-
dilleras, mesetas y llanuras. Hidrografia.

Tema 7.° Geografia universal. Europa. Estado del Sur de
Europa. Situacién, limites y extensién, capitalidad, poblaciones,
raza, caracteristicas y puertos més importantes de cada una
de ellas. Especial consideracién de . Portugal.

Tema 8.° Estados centroeuropeos. Situacién. limites. exten-
sién, capitalidad, poblacién, razae, caracteristicas y puertos mas
importantes de cada uno de ellos.

Tema 9.° Europa central y septentrional. Estados que la
comprenden, limites, extensién, poblacién, raza, capitalidad,
puertos méas importantes de cada uno de ellos.

Tema 10. Asia. Extensién y poblacién total de este comnti-
xx.snte. Division politica. Geofisica. Puertos mas importantes de

ia. :

Tema 11. Africa y Oceania. Extensién, poblacién y raza.
Geofisica. Divisién politica. Principales islas y archipiélagos
oceadnicos. Puertos més importantes de ambos continentes.

Tema 12. América del Norte y Central., Extensién, pobla-
cién y raza. Divisiéon politica y accidentes geograficos méas
importantes. Puertos principales. ,

Segundo ejercicio.—Derecho administrative y nociones de
Derecho mercantil:

Tema 1.° Concepto de la Administracién. Derecho adminis-
trativo. Su concepto y fuentes. Potestades administrativas. Je-
rarquia.

Tema 2.° Funcionarios publicos. Su concepto. Categorias
y clases de! Cuerpo Central de la Administracién civil. Dere-
chos, deberes y responsabilidades de los funcionarios publicos.

Tema 3.° Administracién Central. Jefatura del Estado. Con-
sejo de Ministros. Presidente del Gobierno. Consejo del Esta-
do. Tribunal de Cuentas. Cortes Espaiiolas. .

Tema 4.° Ministerio de Obras Publicas. Su organizacion y
funcionemiento. Examen especial de le Direccién General de
Puertos y Senales Maritimas. Ministerio de Trabajo. Funcio-
namiento y organizacién del mismo. Funciones y organizacion
del Fuero del Trabajo y de la legislacién vigente sobre con-
tratos, accidentes y jornales de trabajo.

Tema 5.° Organizacion y funcién de los restantes Departa-
mentos ministeriales.

Tema 8.° Division Administrativa general y divisiones espe-
ciales del territorio espafol. _

Tema 7.° Administracién Provincial. Gobernadores civiles y
Diputaciones Provincialss. Administracién Local. Ayuntamientos,
Alcaldes y Concejales. .

Tema 8.° Actividad administrativa. Concepto del acto ad-
ministrativo. Servicios publicos. Su nocion. Concepto y clasi-
ficacién de las obras publicas. Sistema para su ejecucién. La
expropiacién forzosa, Concepto y fundamento.

Tgrpa 9.2 C;ontratos administrativos. Contratos de obras y
ier:}cms publicos. Legislacion vigente. Concesiones adminis-
rativas. :

Tema 10. La subasta y el concurse. Tramites para la cele-
bracién de unos y otros. Gestién directa.

Tema 11. El procedimiento administrativo. Bases genera-
les de los mismos. Idea de la jurisdiccién contencioso-adminis-
trativa.

Tema 12. Documentos burocraticos. Clasificacién y estructu-
ra de los mismos. Ordenaciéon de expedientes y documentos
burocraticos. Tratamientos. B

Tema 13. Concepto del derecho mercantil. E1 comercio. Co-
merciante individual. Sociedades Mercantiles. Sus clases. Con-
cepto de la regulada por el Cédigo de Comercio. Instituciones
auxiliares del comercio. Bancos y Camaras de Comercio.

Tema 14. Concepto del titulo nominativo al portador y a la
orden. La letra de cambio. "us requisitos. Concepto de endoso,
el aval y el protesto. Librangas, avales, pagarés y cheques.
Su funci6én y requisitos especiales.

Temsa 15. El comercio maritimo. Personal que interviene
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en él. £l buque. El Capitan, Oficialidad y tripulantes del bu-
gue. Despacho de buques. El contrato de fletamento.

Hacienda Publica:

Tema 1.°
des publicas.
blicos.

Tema 2.° Presupuesto del Estado. Su estructura. Déficit
y superavit. El ejercicio esconémico. Estructura del presupuesto
esparfiol. .

Tema 3.° El impuesto. Su concepto y fundamento. Clasifi-
cacién, Idea del Impuesto de Usos y Consumos. Idea del de
Derechos Reales sobre Transmision de Bienes y Valores.

Tema 4.° Timbre del Estado. Especies Y clases de efectos
timbrados. Su empleo en documentos administrativos y docu-
mentos privados Impuesto de transportes.

Tema 5.° Contribuciones. Su concepto e importancia. Idea
de la sobre edificios y solares. Idea de la rustica.

Tema 6.° Contribucion industrial. Contribuciéon sobre utili-
dades de la riqueza mobiliaria. Contribucién sobre la renta.

Tema 7.° Organizacion central de la Hacienda espafiola.
Ministerio de Hacienda. Su organizacién y funciones. .

Concepto de la Hacienda Publica. Las necesida-
Conceptos de los gastos y de los ingresos pu-

Legislacidon especial de Puertos:

Tema 1.° Concepto de los puertos. Su clasificaciéon. Su im-
portancia como fuentes de ingreso para el Tesoro, Puertos
mas importantes de Espainia. Concepto d» puerto, zona y de-
posito franco.

Tema 2.° Organizacién de las Juntas de Obras de Puertos.
Organizacién de las Comisiones Administrativas de Puertos.

Tema 3.° Concepto dé la Organizacién de la Comisién Ad-
.ministrativa de Puertos a cargo directo del Estado. De los
grupos de puertos y de los agregados a la Direcciéon facultativa
de Obras de Puertos.

Temea 4.° Servicios anejos de los puertos no dependientes
del Minijsterio' de Obras Publicas. Relacion de estos servicios
con la Direccién administrativa y técnica de Puertos.

Tema 5.° Ingresos -portuarios. Su clasificaciébn y sistemas
de recaudarlos. Tarifas portuarias. )

Tema 6.° Ejecuci6on y conservacién de las obras de los
puertos. Régimen de policia de los mismos. Idea del Regla-
mento de Policia del puerto. .

Tema 7.° Atribuciones y deberes de la Presidencia y de la
Vicepresidencia. Idea del Ingeniero Director y del Secretario
Contador. ’

Tema 8.° Justificacién dé una cuenta de obra con cargo
a libramientos a justificar. Documentos requeridos.

Tema 9.° Documentos que hay que formular en fecha fija.
Objeto de los mismos.

Tema 10. Estructura, contenido y sintesis del plan econémi-
co de las Juntas. -

Tema 11. Reglamentacién Nacional del Trabejo en las Jun-
tas de Obras de Puertos y Comisiones Administrativas de
Puertos. T

Tema 12. Montepio de Empleados y Obreros de Juntas de
Obras de Puertos. Su organizacién y régimen juridico.

Tema 13. Estatuto Reglamentario del Personal Administra-
tivo. Técnico Auxiliar, meramente Auxiliar y Subalterno de las
Juntas de Obras, Comisiones Administrativas y demas Servi-
cios de Puertos. Deberes y derechos de los empleados.

Tercer ejercicio.—Calculo mercantil:

Tema 1.° Razones y proporciones. Sus clases.
nes aritméticas. Geomeétricas.

Tema 2.° Potenciacién. Potencie de un numero. Extraccién
de la raiz cuadrada. ’

Tema 3.° Regla de repartimientos proporcionales. Reparti-
miento proporcional simple y compuesto.

Tema 4.° Vencimiento comun medio.
y real. . N

Tema 5.° Cambio directo e indirecto. Regla del tanto por
ciento.

Tema 6.° Imposiciones y amortizaciones al interés simple.
Concepto de los empréstitos.:

Contabilidad:

Progresio-

Descuento comercial

Tema 1.° Concepto de la Contabilidad. Legislacién relativa
a la teneduria de libros. Sistema de Contabilidad. Principios
fundamentales de la partida doble.

Tema 2.° Libros de Contabilidad. Clases en que se dividen.
Libro inventario. Libro de balances, Libro Diario y Mayor.
Objeto de cada uno de ellos. Manera de redactar los asientos.
Sus clases.

Tema 3.° Clasificacion general de las cuentas. Cuentas per-
sonales. Cuentas representativas del propietario y de sus deudo-
res. Significacién de los saldos. Subdivisiones que pueden ha-
cerse con estas cuentas.

Tema 4.° Cuentas de efectos de comercio. Idem de pro-
piedades. Instrumentos de cambio. Casos en que se adeudan
¥ acreditan. Significacién de los saldos. Idea de las operaciones
de. comisién y en representacién.

Tema 5.° Cuentas corrientes. Conceptos y preceptos que las
regulan. Método indirecto y hamburgués.

Tema 6.° . Apertura de Contabilidad en general. Procedi-
mientos. Asientos correspondientes en el diario y mayor y
libros auxiliares

Tema 7.° Balances provisionales. Balances de comproba-
cion, Balances de la situacién econdmica. Objeto y forma de
estos documentos. Clasificacion y errores cometidos.

Tema 8.° Balance general. Descripcién de las operaciones
previas. Formacion de inventario. Su wvaloracién. Cierres de
llt_ag cuentas por los diferentes procedimientos. Reapertura de
ibros.

Tema 9.° Contabilidad de las Sociedades. Principios funda-
mentales de la Contabilidad de las reguladas por el Cédigo de
Comezcio. .

Tema 10. Contabilidad del Estado. Presupuesto corriente
general del Estado espafnol. Concepto, formaciéon, estructura y
duracion. Créditos extraordinarios. Suplementos de crédito. Re-
quisitos generales para tramitarlos y concederlos. Resultas de
ejercicios cerrados. Operaciones en formalizacién.

Tema 11. Contabilidad de las Juntas de Obras de Puertos.
Sus peculiaridades. Preceptos que las regulan. Movimiento de
fondos. Sus formalidades. Libros principales auxiliares y regis-
tros. Su disposicién.

Tema 12. Inversiones de las Juntas de Obras de Puertos.
Su justificacion. Cuentas caracteristicas: Cargo y abono en las
mismas, !

Tema 13. Recaudacién de las Juntas de Obras de Puertos.
Impuestos y arbitrios a su cargo. Motivacion y formalizacién
de los mismos. Su reflejo en las cuentas y asientos que origina.

Tema 14. Balances de las Juntas de Obras de Puertos. Li-
quidaciones de cada ejercicio. Justificacién. Asientos de cierre.
Formalidades para su aprobacién. Tribunal de Cuentas. Exa-
men de las cuentas por la Intervencién General de la Admi-
nistracion del Estado. Examen de las mismas por el Tribunal
de Cuentas.

Tema 15. Almacenes generales de depésito o diques. Su
concepto. Preceptos legales a ellos referentes. Warrants. Cuen-
tas y asientos peculiares de las operaciones que se realizan.

Cuarto ejercicio:

Tema 1.° Clases de maniobras con las embarcaciones de
le Junta del Puerto de Barcelona, .

Tema 2.° Instrucciones de las luces y de los buques y de
las particularidades del puerto y sus condiciones. .

Tema 3.° Sobre conocimiento de los bajos, mareas, hovas,
balizas, enfilaciones, corrientes y fondeaderos de la localidad
y de las costas inmediatas. fuera de puntas y bajos.

Tema 4.° Sefiales de dia y moche que deben llevar las
embarcaciones -dedicadas al dragado del puerto.

Tema 5.° Tiempos, vientos reinantes y medios con que de-
ben amarrar los buques.

Tema 6.° Conocimientos de carga y descarga de mercan-
cfas en los buques con gruas flotantes asi como nociones de
estiba a bordo de los mismons. ’

Tema 7.° La tarifa G-1. Concepto. Actividad que comprende.
Base. Devengo.

Tema 8.° La tarifa G-2. Concepto. Actividad que comprende.
Base. Devengo.

Tema 9.° La tarifa G-3. Concepio. Actividad que comprende.
Base. Devengo. .,

Tema 10. La Tarifa G-5 y especial. Concepto. Actividad que
comprende. Base. Devengo.

Tema 11. Reglas generales de aplicacién y definiciones de
servicios especificos. Tarifa E-1. Concepto. Actividad que com-
prende. Bases. Devengo. -

Tema 12. Tarifa E-2. Concepto. Base. Reglas de aplicacién.

Tema 13. Tarifas E-3 y E-4, Concepto. Actividades que com-
prende. Bases. Devengo.

Tema 14. Tarifas E-5 y E:6. Concepto. Actividades que com-
prende. Bases. Devengo.

Tema 15. Autoridades y competencias en el puerto.

RESOLUCION de la Junta del Puerto y Rig de
Pontevedra por la que se convoca oposicion libre
para cubrir dos plazas de Oficiales .administrativos
vacantes en las plantillas de dicho Organismo.

15057

Vacantés dos plazas de Oficial administrativo, correspon-
dientes a la plantilla del Organismo Auténomo Junta del Puer-
to y Ria de Pontevedra, adscrito al Ministerio de Obrag Pi-
blicas, de conformidad con el Estatuto Reglamentario del Per
sona] de Puertos de 23 de julio de 1953, y con la Reglamentacign
General para ingreso en l4 Administracién Publica, aprobada
por Decreto 141171968, de 27 de julio, y cumplido el tramite
preceptivo de su aprobecién por la Presidénciag del Gobierno,
segin determing el articulo 6.9, 2 d) del Estatuto de Personal
al Servicio de los Organismos Autoénomos, aprobado por Des
creto 2043/1971, de 23 de julio, se ha resuelio cubrirlas de
conformidad con las siguientes: ’



