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ANEXO IE

Organizacién administrativa

£l Estade. Elementos constitulivos del Estado. I.as pnderes
del, Estado.

Repropentacion politice, reprosentacion. organica.

El Estado espaiiol. Leyes Fundamentales.

La organizacién del Estado espancl.

Le Funclfm fegialativa. -

Orgnniza.cién udicial espafiola.

El Geblerno

g}_i);gmes aenlraies ¥ pErlféncus de la Administracion Pi-

ca

Administracidn Locsl. Provincia y municlplo

La Administiacidn institecional. Administracion consulliva.
. Actividag econtmica de'la Administracién.

'Pg{at;cipaclén sectual de Espafin en Organlsmos Internacio-
n .

-

BamaR@N

— e
Moo

] . Simplificac[én del trahain
12, Anétisis del trabajo edministrative.
afg.

14, Dlagramas de an
© 15, Estudio del puesto de trabajo.

18.° Noprmoal n. Conceptos legales..

2 m?ndﬁm&mum

18. n da jo

19, asificacién de documentos.

20. vo de docuihentos.

21. Racionalizacién del maferial 1mpreso
22, Fichas v ficheros.

Procedimienm admlnistrativo

23 Admimstracién,PﬁbHca ¥ Derechn ' '

24, El procedimiémtio adminlstrative, clases y regulacién.

25 I.os eios del procedimiente administrativo,

26 Ind sn & !nstuwdfm del procedimlento adnumstrauvo

27. Términacidn efectiva dsl procedimlicnto admlmstratlvo ¥
rm:l:na.:i;lﬂn rosunit del mismo.

28, Qrdenacién 1 procedimismtio, '

2¢. Términos ¥ plazos en el procedimiento administrativo.

30. . Bovialon del acts adminisirative en via a.dmmlstratws y en

’ vfe. contenciocso-administrativa.

MINISTERIO DE JUSTICIA

RESOLUCION de la Dirgocion General de Justicio
por la que se onuncian Secretaries de Juzpados de
Faz, esntre Secrefarios interinos de clwhu. clase, -

Vacantes en la actualiddd ias Secretariae de los Juzgedos da
ior & 7.000 habitantes,
se relacionan, as deslerths en con-
El trashdoyadjudimdaaalmodeSacre-
tertnes que . reglamoentariamente les correspondas, @8
anunda m provisién & concurso enfre Secreterios interinos de
Paz;, por antigieded de serviglos sfectives en la
categoriz, de ormided con lo establecido em la -lisposiciin
trangltoria guints, en relacién con el apartada cuarto de la
cuarta dei to Organico del Secretariade de Justicm. Mnni—
mpﬂ de 12 de funic de ia70,

N Caudete (Albacete). .
- Bullas {(Murcial.’

Almorads

Archena {
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que R mnﬁnuacién

Alicante},
ureial.

Lon solmitantm que désgon tomar parts en esfa concurso
£levarin sus instancias al Ministerio, lus cuales deberah ser
prenemtadan directumente-en el Régisire General .de la Subse-
crotaria, o bien ante los Organismos sedalados en el articulo 6§
de ia vigente Ley de Procedimisnte Adriinisirativo, d.entro del
rlazo de diex dise naturales, contados & partir del sigulenfe a
Ia publicacitn de este anuwncle en el «Boletin Oficlal de! Es-
e sgplrmn,

¢} orden de erencia que
afiriero con qus flguran e el

gorrelativamente
haciendp constar &

nume
establ

Gltimo escelafén publeado, qua servird do base pars la resolu-

clén ﬂel goncurse, acompaiiands a la misme certificado nega-
livo de anteécedenties Pehaleg, certificado de buena conducta ¥
declaracién jurada do ei se encusnizen o no protesados o en-
cartados en procaso pehal,-asl como de las sanciones en que
pudieran haber tneurrido en el serviclo do atro cergo, y cerii-
ficade. médice acreditative de no padecer defecto fisico o enfar-
medad que ias incapacite para ol desempefic del cargo, .

Los concursantes’ gue residan fwern de la Peniasula podrin
formular su solicltud par telégrafo. sin perjuicio de remitir por
corres la comspondianta instancia.

.dejaren de concursar, de confor-m;

lo 4. del Reglamento General de Oposiciones

a1, El refiejo documental del procedimlenm administrative,
32. Redaccién de docdomentos.

Hégimen de fa Funcién Piiblica

33, El personel 4l serviclc de la Administracién Publica.

34. Los funcionaries de carrers; los funcionerios de empleo; el -
personal cuntratado; el parsorle.l obrero,

35, Adquisicién ¥ pérduia de 1a condlcion de funcmnanos ias
situaciones administratives.

8. Loz Cuerpos de funcionarics: El Cuefpo Auxiliar.de Admi-

. nistracién Civil.

7. La formacién y el pexfer:monam:ento de fos funcionarivs.

38; Provisién de puestos de trabajo: sistemnasz de provision,

3. Derechoy de los funcionarios: los derschos econdmicos.

40. Las Seguridad Social del funclonerio: o! tégimen de las Cla-
se5 Pasivas y las Mfutualidades de funcicnarios.

41. Deberes de los funcionarios. Régimen dlscxplmal io: Los Se-
cratos oficiales. g L

42 Organos da gestién de la Funcién Pubhca

Relacionss humanas

43, Las relaciones humanas en la Administracion.

34, Caracteristicas psicosociales de ln via administrativa.

45. Las relaciones superfor-inferfor.

46. El trabajo en grupa.

47. Personalidad y caracter.

48. Actitudes. -

48 Mbral v motivaciones en el trabajo--

50. Las relaciones publicas de la Administracion.

51. La Administracién al servicia pablico: los admmif"ratuvos
52. Lg informacitén administrativa. .

Maquinas auxiliares ge ofivinys

53. Ideas fundamentales sobre le mecanizacién administrativa.

.34, Ls mecapizecidn en las oficinas: ulilizecion y conservacion

de ]as mAquinas,
55. Maguinas de simplificacién de iareas.
56. Maguinas aplicadas a la contabilidad. -
57. Magquinas de tarjotas perforadas.

Fodos los Secretarios interinos de Juzgados de. Paz que fi-
guren en el escalaldn vigente y su rectificacion, vienen obliga-
dos a tomar parte en ests cancurso y selicitar todas las vasall-
tss anunciadas por el ordan due establezcan, siendo dadus de
baia en el citado essalafdn, con erdida de suz derechos sl
con lo establacido en el
parrafo qiiinte de la mencionada dispesicéén transitoria cuaria,

-Madrid, 16 de noviembre de 874.—El Director. general
Eduards Torres- Dulce Ruiz.

MINISTERIO DE HACIENDA

RESOLUCION del Fondo Nacional de Carantia de
Riesgos de la Circulocion por le que e degigna
el Tribunal- palificador -de los pruebas selectives
restringidas parg la provisidn de una plaze de 5u-
balternn en la plantilla del mismo.

24676

En cumplimiente de lo gdispuesto en "sl articu--
y- Concursog ¥
em la base de la convocatoria, publicada por Orden ministerial
de 28 do mayo do 1974 (:Boletin Oficial dal Estado. de 14 de
octubre dél mismo afio, por la gue se¢ anuncieban pruebas se-
loctivas vrestringidas para cubrir una vacante de Subalterno
pertenerciente a la planiilia del Fondo.Nacional de Garantia de
Rissgos de la Circulacion, por la presenie se designe el Tri-

bunat calificador de las mismas gue estara l‘ormadc del si-
guiente mode: . . .

Iimg. Sr.:

Tribunal titular

limo. sefor don.Manuel Suarez Inclan, Director del Fcndo
Nacional de Garantia de Riesges de la Circulacion. .

Sefior don Joaguin de 148 Pefia Martinez, Secretaric general
del Fondo Nacional de Garantis de Riasgos do la Clrenlacién.

Sefigr don Manuel Monteio Jiménez, funclonerio def Cuer-
po Administrativo, en representamon de la Direccion General
de la Funcién Publica. ) )
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Sefivr don José Luis Marco Almenars, Jefe de Seccidm del
gamdc; Nacional de Garafitis de Rissgos de la Circulacién, como
ecretario. . .

Tridunal suplents

Sennr don José Luis de Diega Sote, Jefe de Seccién del
Fondo Narional de Garantis de Rlesgos de la Circulaclés,

Senor don Migual de la Mano Boj, Jefe de Seccién del Fon-
do Nacioosl de Garants de Riespos e Ia Circulsclon,

Sefor don Jullo Diaz Aroca, fincionario dei Cuerpo Admi-
nisirative, en representacién de la Direccién General de is Fun-
cion Iablica. . -

Sefior don Lula Valle Sanz, Jefe de Seccién del Fondo Na-
clonal de Garantia de Riesgos de la Circulacion, como Sccre-
Tana.” . . .

Todos allos ¢con voz y vato,

Lo que comunice & V. 1

Dios guards a ¥. I. muches sfins.

Madrid, 18 de noviembre de 1974,—El Director general de
Politica Financiera y Prasidenie del Censeja Rector del Yeado
Nacicnal de Garantia de Riesgos de la Circulacién, Francisco
Javicy Ramos: Gasén.

Himo. Sr. Directpr del Fondo Naciohal «e Garaniia de Riesgos
de la Circulacidn: - . .

‘MINISTERIO
DE LA COBERNACION

RESOLUCION de la Direccidn General de Sani-
dad por it gue se hocg publica o Hstas provisional
de aspirgnies acdmitidos vy gxcluidas pere cubrir ung
plaze no escalafonada de Practicante en g Escue-
ia Nacional de Sanidad.

24677

Terminado. e} plaze de presentacion de solictudes concedide
por Resolucién de 4 de julio de 1874 {+Boletin Oficial dei Esta-
do» de 21 de egosio}l, que convold oposicién libre para cubrir
una pleza no esclafonade de Practicante en la Escusia MNacio-
nal de Sanidad, ‘

Esia Dirgccién Genersl, por la presente Resolucion, hace
publica le lista provisional de aspiraptes admitidos y exciuidos

. #

& la citeda oposicién. .

—

" Aspirantes admitidos

Bodrigo do Sanda, Joge (D. M, 1. 860.084}.
Saiszar Cristobal, Alejandre {D. N, 1. 1.052.487.

Los que s8 cansideren 'parjudioadés podrén presentar recla-
macion en ef plazg de quince digs, contedos a partir det si-
gulente al de la puhlic n de ls& pressnie en &) ~Boletin Ofi-

% cial de} Estados, de conformidad con lo dispuesto en el articu--

Io 121 dé la Ley de Procedimiento Administrative, .
Ld gue comunico & V. 5. pars sl conocimierito ¥ efectos.
Digs guarde a V. S, )
Madrid, 18 de noviembre de i97a.—El Director general, Fede-
rico Bravo Morate.

Sr. Subdirector gonaral de Servictas.

24678 ' RESCQLUCION del Tribunal celificador de las opo-

B - reccidén Ganeral de Trdfico por ko que se hoce pu-
blicos gl. dio, hora y lugor en que se realizard el
sorteo pars determinar el, orden de - actuacidn de
los senores opngitures.

. De conformidad con le norma f.1 de la Resolucién de la
Direccion Genoral de  Tralico de fecha 311 de mayo de 1074
{-Boletin Oficial del Estado» nimerg 141, de 13 de junio si-
guiente), por la gue se comvocaban oposiciongs para cubrir
vacanies en ls Escala Auxiliar, el sorteg pera determinar ol
orden de actuacién de los sefiores opositores se celobrard el
dia 18 de diclembre proximo, & 1as irece horas, on el despacho
oficial de! fusiristmoe seilor Director neral de Trafico, site
en e Ministeric de la Gobernscidn, calle Amader de los Rias,
_namerp 7, segunda. plents, de esta capital!, siendo este acto
plblico. ) .

Lo que se hate publico para general conocimiento y ofectos.

Madrid, 26 de noviembre de 1974.--El Presidenis del Tribu-
nal, Carlos Muftoz Repiso y Vaca, - N

giciones o ingreso en ig Escalg Auwxiliar de la Di- -

MINISTERIO
DE OBRAS PUBLICAS

RESQLUCION de la Jeifatura Provincial de Carre-
terge de Castelldn de g Plana por i~ gque se con-
voed COncursc-oposicion hibre, de cardeler nacio-
nal, para provegr cinco plazas vacantes de Cami-
reros del Estado en esta provincia ¥ las que
pueaan producirse haste o ferminacién de los
eximenes,

24679

Autorizado con fecha 14 de los corrientes por in Subsecreta-
ria. d¢ Obras Publicas la celgbracién del.concursp-cposicion re-
ferido, v delegada esla Jefatura Provincisl en 22 del actual
por ia 8.* Jefaturs Regional de Carreteras para lievar a cfecte
la realizacién de dicho concurso, sa hace pablico la presente
convocatoria, que se celebrard y resolvera segun le previsto
en ing articulps 15 al 27 del BReglamento General del Personal
ds Caminarcs del Esiado, aprobado por Decrsto 3184/1573, de
30 de novicmbre {«Boletin Oificial del Estados de 18 de di-
ciembrel. ,

lus condiciones generales para el ingroso sen:

a) Aptitud fisica acreditada mediante reconocimiento mé-
dice de ios Facultatives gue defermine e} Tribunal examina-
dor correspondionte, .

bl Haber cumplide diecioche anos e edad v no sobrepasar
la edad inferior en diez afcs a la de jubilacitn forzoss esta-
biecida en ol citade Reglamento, :

¢} Poseer la apiitud intelscival y los conocimientos tedrices

|y praciicos gue exigen Iog trabajos y funciones definidos on

los articulos 1.9 ¥ 8.4, apartade d} del repetido Reglamento.

Sclicitudes Se dirigiran, debidamente reintegradas, al ilus-
trisime sefior Ingenierg Jefe de ia 6.* Jefaturs Hegional de Ca-
rreteras, y podrén presentarse en la Jelatura Provincisl de
Carreteras de Castellén, en les Goblerncs Civiles ¥y an las
oficinas de Ceorreos, seguin prave el articulo g de la vigenis
Ley de Procadimicnto Administrativo.

El plazo de presentpcién scra de lreinta dias habiles, contado
a partir dei siguiente al de publicacion del presente anuncio
en el <Bolutin Oficial del Estades.. En la solicitud se hara
constar: nmombre y apellidos, naturaleza, odad, esiedo civil,
domicilic, profesion u oficle, si l¢ tuviere; namere del docu-
mento nacichal de identidad y la maenifiestacién expresa ds
reunir todes y cada una de lag condiciones exigidas en la con-
vocatoria y 1os merites gue se aleguen, debivndo acompatiar
la documentacion que lo jusiiligue.

Relacion de azpiranies: Finalizado ¢! plaze da presentacion
de soiicitudes, se publicaré en el <Boletin Oficial del Estado-
ig relacion de aspivantes admitides y oxcluidos v sa fijera dia,
hora vy lugar para ia celecbracidn de jos examenss en esta capital.

Torminadas las pruebass, el Tribunal fermulur:s la propussta
corrcspondiente, que sometera a sprebacién de la Subsecreturia
de Ohirns Piblicas, ¥ una vez obtenida tal aprobacién, s8 pu-
biicard en ¢l -Boletin Oficial del Estador la relecién de aproba-
dos, guienes, deatre del plazo que se fijard deberdn presentar
la documentacidn acreditativa de reualr las condiciones ¥ regqui-
sitos exigidos en esata convecatoria, bien entendide gus is no
presentacién de los mismos en el pluzo senalade, salva caso
de fuerza mayor debidamente justificado, preducira la anulacidn
de lg admision. -

Castclién de la Plans, 26 de noviembre de 1974.—E1 Ingeniero
Jefe, Adoltfe Barbecrd Tens —8.024-E,

RESOLUCION de la Jefatura Provincial de Carre-
toras de Sante Cruz de Tenerife por la gue sc
anuncio concursa-opesicidén entre el personal de ca-
tegoria inmedhatla inferior, con un adc de antigiie-
dad en lg misma como minima, pera Provesr uno
vncante de Celedor en la plantilla de Caminsgros
del Estado.

24580

Autorizada por Resolucién del ilusirisimo sefior Subsecre-
tario de Obras Publica de ¢ de noviembre de 1874 in convece-
toria de concurso-oposicién enire el personal de catogoris inme-
diata inferior, von un afo de antigiedad en la misma tamo
minimo, para proveer uns vacanie de Celador en la plantilla
de Camineros del Estado an la provincia de Santa Cruz de
Tenerife, se procede a la publicacidn de la presente convoca-
toris. ’ o

Los aspirantes deberan reunir las condiciones siguienfes:

Aptitud fisics, acreditada modiant? reconocimiento médice de
los facultatives gue determine el Tribunal examinadar.

Haber cymplido dieclocho afios ¥ no sobrepasar los sesenta.

Haber acupado plaza de Capataz de Brigada durante un afio
como minime, .



