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ANEXO IE

Organizacién administrativa

£l Estade. Elementos constitulivos del Estado. I.as pnderes
del, Estado.

Repropentacion politice, reprosentacion. organica.

El Estado espaiiol. Leyes Fundamentales.

La organizacién del Estado espancl.

Le Funclfm fegialativa. -

Orgnniza.cién udicial espafiola.

El Geblerno

g}_i);gmes aenlraies ¥ pErlféncus de la Administracion Pi-

ca

Administracidn Locsl. Provincia y municlplo

La Administiacidn institecional. Administracion consulliva.
. Actividag econtmica de'la Administracién.

'Pg{at;cipaclén sectual de Espafin en Organlsmos Internacio-
n .

-

BamaR@N

— e
Moo

] . Simplificac[én del trahain
12, Anétisis del trabajo edministrative.
afg.

14, Dlagramas de an
© 15, Estudio del puesto de trabajo.

18.° Noprmoal n. Conceptos legales..

2 m?ndﬁm&mum

18. n da jo

19, asificacién de documentos.

20. vo de docuihentos.

21. Racionalizacién del maferial 1mpreso
22, Fichas v ficheros.

Procedimienm admlnistrativo

23 Admimstracién,PﬁbHca ¥ Derechn ' '

24, El procedimiémtio adminlstrative, clases y regulacién.

25 I.os eios del procedimiente administrativo,

26 Ind sn & !nstuwdfm del procedimlento adnumstrauvo

27. Términacidn efectiva dsl procedimlicnto admlmstratlvo ¥
rm:l:na.:i;lﬂn rosunit del mismo.

28, Qrdenacién 1 procedimismtio, '

2¢. Términos ¥ plazos en el procedimiento administrativo.

30. . Bovialon del acts adminisirative en via a.dmmlstratws y en

’ vfe. contenciocso-administrativa.

MINISTERIO DE JUSTICIA

RESOLUCION de la Dirgocion General de Justicio
por la que se onuncian Secretaries de Juzpados de
Faz, esntre Secrefarios interinos de clwhu. clase, -

Vacantes en la actualiddd ias Secretariae de los Juzgedos da
ior & 7.000 habitantes,
se relacionan, as deslerths en con-
El trashdoyadjudimdaaalmodeSacre-
tertnes que . reglamoentariamente les correspondas, @8
anunda m provisién & concurso enfre Secreterios interinos de
Paz;, por antigieded de serviglos sfectives en la
categoriz, de ormided con lo establecido em la -lisposiciin
trangltoria guints, en relacién con el apartada cuarto de la
cuarta dei to Organico del Secretariade de Justicm. Mnni—
mpﬂ de 12 de funic de ia70,

N Caudete (Albacete). .
- Bullas {(Murcial.’

Almorads

Archena {
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que R mnﬁnuacién

Alicante},
ureial.

Lon solmitantm que désgon tomar parts en esfa concurso
£levarin sus instancias al Ministerio, lus cuales deberah ser
prenemtadan directumente-en el Régisire General .de la Subse-
crotaria, o bien ante los Organismos sedalados en el articulo 6§
de ia vigente Ley de Procedimisnte Adriinisirativo, d.entro del
rlazo de diex dise naturales, contados & partir del sigulenfe a
Ia publicacitn de este anuwncle en el «Boletin Oficlal de! Es-
e sgplrmn,

¢} orden de erencia que
afiriero con qus flguran e el

gorrelativamente
haciendp constar &

nume
establ

Gltimo escelafén publeado, qua servird do base pars la resolu-

clén ﬂel goncurse, acompaiiands a la misme certificado nega-
livo de anteécedenties Pehaleg, certificado de buena conducta ¥
declaracién jurada do ei se encusnizen o no protesados o en-
cartados en procaso pehal,-asl como de las sanciones en que
pudieran haber tneurrido en el serviclo do atro cergo, y cerii-
ficade. médice acreditative de no padecer defecto fisico o enfar-
medad que ias incapacite para ol desempefic del cargo, .

Los concursantes’ gue residan fwern de la Peniasula podrin
formular su solicltud par telégrafo. sin perjuicio de remitir por
corres la comspondianta instancia.

.dejaren de concursar, de confor-m;

lo 4. del Reglamento General de Oposiciones

a1, El refiejo documental del procedimlenm administrative,
32. Redaccién de docdomentos.

Hégimen de fa Funcién Piiblica

33, El personel 4l serviclc de la Administracién Publica.

34. Los funcionaries de carrers; los funcionerios de empleo; el -
personal cuntratado; el parsorle.l obrero,

35, Adquisicién ¥ pérduia de 1a condlcion de funcmnanos ias
situaciones administratives.

8. Loz Cuerpos de funcionarics: El Cuefpo Auxiliar.de Admi-

. nistracién Civil.

7. La formacién y el pexfer:monam:ento de fos funcionarivs.

38; Provisién de puestos de trabajo: sistemnasz de provision,

3. Derechoy de los funcionarios: los derschos econdmicos.

40. Las Seguridad Social del funclonerio: o! tégimen de las Cla-
se5 Pasivas y las Mfutualidades de funcicnarios.

41. Deberes de los funcionarios. Régimen dlscxplmal io: Los Se-
cratos oficiales. g L

42 Organos da gestién de la Funcién Pubhca

Relacionss humanas

43, Las relaciones humanas en la Administracion.

34, Caracteristicas psicosociales de ln via administrativa.

45. Las relaciones superfor-inferfor.

46. El trabajo en grupa.

47. Personalidad y caracter.

48. Actitudes. -

48 Mbral v motivaciones en el trabajo--

50. Las relaciones publicas de la Administracion.

51. La Administracién al servicia pablico: los admmif"ratuvos
52. Lg informacitén administrativa. .

Maquinas auxiliares ge ofivinys

53. Ideas fundamentales sobre le mecanizacién administrativa.

.34, Ls mecapizecidn en las oficinas: ulilizecion y conservacion

de ]as mAquinas,
55. Maguinas de simplificacién de iareas.
56. Maguinas aplicadas a la contabilidad. -
57. Magquinas de tarjotas perforadas.

Fodos los Secretarios interinos de Juzgados de. Paz que fi-
guren en el escalaldn vigente y su rectificacion, vienen obliga-
dos a tomar parte en ests cancurso y selicitar todas las vasall-
tss anunciadas por el ordan due establezcan, siendo dadus de
baia en el citado essalafdn, con erdida de suz derechos sl
con lo establacido en el
parrafo qiiinte de la mencionada dispesicéén transitoria cuaria,

-Madrid, 16 de noviembre de 874.—El Director. general
Eduards Torres- Dulce Ruiz.

MINISTERIO DE HACIENDA

RESOLUCION del Fondo Nacional de Carantia de
Riesgos de la Circulocion por le que e degigna
el Tribunal- palificador -de los pruebas selectives
restringidas parg la provisidn de una plaze de 5u-
balternn en la plantilla del mismo.
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En cumplimiente de lo gdispuesto en "sl articu--
y- Concursog ¥
em la base de la convocatoria, publicada por Orden ministerial
de 28 do mayo do 1974 (:Boletin Oficial dal Estado. de 14 de
octubre dél mismo afio, por la gue se¢ anuncieban pruebas se-
loctivas vrestringidas para cubrir una vacante de Subalterno
pertenerciente a la planiilia del Fondo.Nacional de Garantia de
Rissgos de la Circulacion, por la presenie se designe el Tri-

bunat calificador de las mismas gue estara l‘ormadc del si-
guiente mode: . . .

Iimg. Sr.:

Tribunal titular

limo. sefor don.Manuel Suarez Inclan, Director del Fcndo
Nacional de Garantia de Riesges de la Circulacion. .

Sefior don Joaguin de 148 Pefia Martinez, Secretaric general
del Fondo Nacional de Garantis de Riasgos do la Clrenlacién.

Sefigr don Manuel Monteio Jiménez, funclonerio def Cuer-
po Administrativo, en representamon de la Direccion General
de la Funcién Publica. ) )



