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s8 nombrg Cgtedritico numeraric, con caracter
provisional, del grupo Nl Quimicas., de g Escue-

- la da Ingenierig Téendco de Obres Publicas de Ma-
drid, o dg.on Enrique Monzdn Ballo. _

Ilmo. Sr.: Visto el sxpediente de Ia oposicién convocada por
Orden de 15 de abril de 1570 {«Boletin Oficial del Estado» det 28
para cubrir la catedra dei grupo Il «Quimicas, de la Escuela
de Ingenieria Técnica de Obras Piblicas de Madrid (actualmen-
te Escuela Universitaria de Ingeiieria Técnical,

Teniendo en coents gue se han cumplido todes los tramites
reglumentarios  que o ha sido formuleda protesta ni reclama-
ciép alguns durente ia cetebracién de los ejercicios,

OPOSICIONES

PRESIDENCIA DEL- GOBIERNO

ORDEN da 28 de novigmbre de I874 por lo gue se
. gprueban las bases generales de seleccién parg
ingresc en el Caerpe Genersl Auxilior ds la Ad-
_minigtracion Civil del Estado gue han .de regir
durante al afio 197s,

24674

Iimos. Sres.: EI prticulo aegundo, dos, uno del Decreto 1171/

972, de & de mavo, por el gue se reguin &} procedimiento es-
pocial de saleccitn pare ingreso en sl Cuerpo Auxiliar de Ad-
ministracién Civil, sstablece que estd Presidencla del Gobier-
ae publicara anusifiente en el «~Boletin Oficial del Estados las
hases genernles & gque han dé “someter loy procedimientos se-
lectivos que se convoquen duranie los meses comprendidos
enire enafo y diciembre del -siguisnte aflo, .

En su virtud, ¥y previe informe de la Comision Superior de
Personal, en usc.de las fgculiades que le estan atribuidas en
el apurtado c) del articuls 15 ds Ja Lsy de Funcionarios Civi-
les idei Estade, de acuerdc con io esiablecide en e citade De-
crelo, : - :
_ Esta Prosidencia. del Goblerno he resueltc aprobar las si-
guintes bases generales de seleccién para 1975

1, VIGENCIA

A las presentes bases sg someterén cusntos procedimicnios
. selecilvos para ingreso em el Cuerpo Auxiliar de Administra-
cign Civil del Estads sz cenvegien entre el dia 1 de enero ¥
8l 31 de diciermbre de 1575, .

2 CONDICIONES DE LOS ASPIRANTES Y SU ADMISION

2.1, Para ser admitide a-la practica de las Prucbas Seiec-
tivas serd” necessric reunir las condicicnes siguientes:

a) Ser espaiol. .

b} Tener cumplidos dieciocho afios. :

¢l Lstar en posesion. del titulo de Ensefianza Media Fle-
msntn o de Graduado Escolar. En el supuesto de invocar un
titule eguivalente a los exigides, hebra de acompadarse car-
tilicado expedido por el Consejo Nacional de Educacidn gue
acredite la citada equivale . :

d) No padecer enfermadad o defecto {isico que impida et
desompsiio de las funciones propias del Cuerps Auxiliar,

. €] No haber sido separado. mediahta sxpediente disciplina-
rie da) servicie ‘dei Estado en cualguiers de sus esforas o de
ia Administracitn Instituciona! o' Local, ni hallarse inhabiliia-
Go parz el efercicio de funclones pablicss. o

.8 Carecer de antecsdenies penales por la Comisidn de De-
lites Daolosos. R . . .

£} Los espirantea femeninos sclieras, haber realizado el
Servicio Social o estar exentos de su cunmiplimiento, -

2.2, Los aspiraniss deberan reunir {ales condiciones al so-
licitar su admisién ¥y conservarias durante todo ol procedimien-

QRDEN de 12 de noviembre de 1674 por la gue

- Este Ministerla he resuelic aprobar el expediente de diche
gposivion ¥, ea su viriud, anombrar Catedratico aumerario con
cgl?actea provisional, dei grupo L «Quimices, do la Escuels de
| Ingenieria Técnica de Obras Pablivas de Medrid, & don Enrigue
Monzén Bafle. nacido el 8§ de noviembre de 1940, a guien se la
aslgna el numers AGXECSE8 del Negistro de Personal. quisn per-
cibira ef sueldo-anuai de 182.000 pesetas y do# mensualidades
extraordinarias, una en julio y otra en diciembre, més los au-
. mentos enumerados en &l Decreto 20/1974, de 24 de julio, sobie
moedificacion de suslde de los funcionarios civiles y militares,
¥ demas emolumentos Jue sstabuecen las disposiciones vigentes.
En ¢ sacta de poseside se formulard eof juramento sn ia
forma dispuesin por el articule 1.° del Decreto da 10 de agosio
da 1883 (<Boletin Oficial del Estedo- del 7 de septiembre), de
acuerdo con el apartado ¢} del articulo 38 de In Ley articu-
lada de Funcionarios Civiles dei Egtado, )
Lo dige & V. 1 ?ara su congcimienie y demis ciectos.
Dios guarde & V. 1 muchoa afios.
Madrid, 12 de noviembre de 1974.—P, D. ‘el Direcior gene-
ral de Universidades e Invesligacion, Felipe Lucena Conde.

ilmo. Sr. Director general de Universidades 8 Investigacion.

Y CONCURSOS

to de seleceitn y en el momento de su nombramienio como fun-
clonarius de cacrera. Tratandose del Servicie Soctal sers sufi-
cisnte con que se haya cumplide antes de expirar el plazo de
treinta dfas sefiaiado en la base octava para la presettacion
de documentos. )

2.3, Quienes se propongan congurrir g jas convocetorias gue
‘durante la vigencia de estas normas hayan de fener luger po-
drén, en cualguier momento, a partir de la publicacién de es-
ta Orden, dirigir solicitud, en el medels oficial gue figura en
el anexo I, a la Direccidn General de la Funcitn Publica {calle
Velazquez, numero 83. Madrid 1), sin gqueé al-hacerlo deban
abonar cantidad alguna,

Loz modelos de solicited v las instrucciones correspondien-
tes se faciiituran gratuitamente en la Secretaria de la Escuela
Nacienal de Administracidn Pubiica (Alcald de Henaras), en
el Centro de [nformacién Admiristrative de la:Presidencia del
Gobierne (calle Alecald Galianc, numere 10, Madrid-1}, ¥ en
los Gubiernos Civiles de todes las provincias espuficlas. Iguai-
mente se facilitardn por corrso & agueilas persenas gue lo
soliciten por escriic a} primero de MWs Organismos citados.

2.4. La Direccion General de ls Funcidn FPublica, dentro de
los guince primeros dias de cada wmes, publicara en sl «Bole-
-tin Oficial del Fstadoe la relacion ge aspirantes admitidos y
excluides, cuyas solicitudes se¢ hubieren reecibide o dicho Cen-
fro hasta el uliimo dia del mes anterior. ’

En dicha relacién mensual de admitides constaran
guienies datoes: .

ios si-

Numera de orden.

b} Apellidus y nombre,

¢) Documento Nacional de Identidad.

Cualguier otro dato que se considere nefesario,

En la relacion de excluidos sc hard consisr la causa o cau-
s85 de exclusion.

25 Los aspirantes que no resultaren admitidos pedran for-
muiar la reclamacidn provista en el articule 121 de la Ley de
Procedimienty Administrative dentro del plezo de diez dias
ante la Direcclon General de ia Funcitn Publica. .

Aquellos soliciiantes gque rosultarsn definitivamente exclui-
dos podran interponer contra el acto denegatorio recurso de
‘Alzada anie ol Minisiro do la Presidencia del Gobierno, dentro
del piave de quince dias, ¥ subsiguigntemente el contencioso-
administrative, pudiendo previspente a este recurso uliima, ¥
cOn caracier potestativa, hdcer uso del de reposicién.

26 En cualquier mothanto del pracess selective la Direc-
cign General de la Funcidn Pablics, por propia iniciativa, o
a prepussta de cualquiera de jos Tribunales cslificedores, po-
dra excluir del precedimiento a aguelios aspirantes gue no
rettnan los requisitos exigidos, anulandoss cuanias actuaciones
hubleren podide realizar, sin periunicio de la responsabilidad
&n que hubieren podido incurrir :

.27, Los errores do hecho gue se advierten podran suhsa-
narse en cualguier momente de oficle ¢ a peticién del inte-
resado -

2.8, Las personas incluidas en la lista definitiva de aspi-
rantes admilidos & las practwes de las XIV Proebas Selectivas
para ingreso en el Cuerpo Auxiiiar, publicadu ¢a el <Bolatin

Oficlal del Estado., nGmera 60, de 16 de marzo de 1672, asf
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como los admitidos en cualqulera de las reisciones moensuales
publicadas con anteriorided a la insercidn de eslas bases gn
el +Boletin Oficial del Esisdoe podran participsr en los proce-
dimientos szelectivos que se convoguen durante la vigehcia de
ostas bases, sin necesidad de dar cumplimiento &8 lo estable-
cido en las normas precedentes: esto ‘s, sin necesidzd de en.

_viar nuevg instancia, siempre.gue posean los requisitos sena-

lados en el apartedo 2.1. de estas bases.
3. PRUEBAS SELECTIVAS

3.1. La seleccién de los aspirantes se realizars mediente las
correspendientes pruebas, que constaran de las  siguientes
fases:

*

g} Primera fase: Oposicién libre..

b} Ssgunda fase: Curso de formacion, periodo de practi-
cas ¥ prusba final.

3.2, Fase de oposicién,

La fase do opposicitn constard de los ejercicios siguienies,
que podran realizerse en un solo actoe:

Primer ejercicin —De cariciar obligatorio para todos los as-
pirantes, Fste ejerciclo consistira en una copia a maguina, du-

‘rante diez minufos, de un texto gque fagiliterd el Tribunal, a

una velocidad minima ds 250 pulsaciones por minuio.

Segundo e¢jercicio.—De caracter igualmente obligatiorio vara
todes los aspiranteés. Esté ejercicio consistirs en contestar un
cuestionario de caréctar psicotécnice, dirigide a apreciar las
aptitudes de los aspirantes em relacién con las tareas propiss
del Cuerpo Auxiliar de la Administracién Civil del Estado, El

plaze para realizer esie sjercicio serd seflalado por el Tribu-

nal' ¥ no podrd ser superior & mediz hora.

Tercer ejerciclo—Especifico y de -caricter obligatorio. Para
la realizacion de este ejercicio los aspirantes deherédn optar
por uns de las modalidades siguientes:

Pruebe A: Taquigrafia. Consistirda en la tcma taguigrafica

a mene de un dictado & una velocidad de sesenta a ochenta-

palabras por minute, durante un tlempc méxime de cinco
minutos. )

Prueba B: Estenotipid. Tuma estenogrifica a una velocidad
de 100 a 130 palabras por minuto, durante un liempo maximo
de trezs minutos.

Prueba C: Idiomas. Acroditar el conocimiento suficiente de
una lengus viva oficial exiranjern, mediante la practica de un
gjercicio escrite sin auxillo de dicclonario.

Prueba D: Mecanizacién, Manejo de maquinas de registro de
datos para la entrada en un crdenador.

Las convocstorias podrdn establecer otras pruebes especifi-
cas distintas de Jas enumegadas anterlormente. : .

Log sspirantes indicaran al solicitar su participacién en una
convoeatoria concreta, el ejerciclo especificc a gue doseen pre-
sentarse. Les aspirantes que slijan Ia prusba de Mecanlzacién
reallzardn los ejercicios correspondientes en la Escuela Naclo-
nal de Adminisiracién Piblica (Alcalda deo Henares, Madrid),
o en el lugar que oportunamenis ¥ en cada cefo designe el
Trihunal.

Para la realizacién de cualquiera de las opciones del ter-
cer_ejerciclo, los opositores dispondrian del tiempo gue sedfiale.
el Tribunal, v que no podra ser superior & modia hora de du-
raclén. La transcripcién de la taquigraffa y estenotipia debera
realizerse necesarinmente a maquing y & dos espacios.

3.3. Cursge selsclivo de formacion.

Fl curse selectivo de formacién, que sers organizado por la
Escuela Nacional de Administracién Pablica, se desarroilarg
en el lugar y momiento gque oportunamente se determine v
siempre que sea posible en forma compsatible con el periodo
de¢ practicas.

El curso comprenderd dos partes:

_ 8} Materias generales, de scuerdo con ol programs indica-
tivo que figura como anexo 11 de esta Orden,

Materias especiales, relativas & la competencia, organi-
zaclén y funclonamiento del Departamenta ministerial al que
inicialments vaya destinado sl aspirante. . .

3.4. Poricdo de practicas y prueba final,

El perfode de pricticas administirativas tendra lugar en el
destine que hubjere correi‘pondido 8 los candidatos ¥ ceincidi-
T4 con el curso selectivo de formsacisn,

Concluides ef perfodo de practices administrativas y el
curse de formacisn, 50 realizard une prueba final, organizada
por la Escuela Nacional de Administracién Publlca., Cuando

~ 1os aspirantes no superaran dicha prusba seran convocados de

nueve-a exemen dentro de los dos meses slguientes, y si. final-
ments, superasen dicho examen, serdn entonces nombradoes
funcionerios de carrers, perdiendo en consecuencis .el numero
do orden de promocion.

En el caso de gue ne superasen este segundo examen, por-
deran todo derecho a continusr el procediraiento de seleccidn,
siénidoles revocedos los nembramienios ds  fuacionarics en
practicas, _

3.5. La Direccion General da- la Funcidn Poblica pedra
autorizer, por una sola vez, & peticidn de los interesados y por
causas juslificedas v lbremente aprecladas, que la realizacidn
del cursze selectivo de formaelén y el periodo de pricticas. se
efectie en promocionss sucesivas, Estas autorizaciomes no rcha-
saran el limoto de dos afog, v iranscurrido dicho plazo, sin
realizarlas, se perderé todo derecho.

§ 4, CALIFICACION DE LAS PRUFEBAS
4.1. Las pruebas sc colificarén de g siguiecnte [orma:

Primer ejerciclo {eliminatorio) --Se calificard de ¢ a 20 pun-
125, siendo nacesaric para . aprobhar, cohiener como minimo
10 puntcs. '

Segundo ejercicio. —Se calificara de 0 s 10 punios, siendo

eliminados aqueilos opositares que hayan sido calificndes con
cero puntes. )

Tercer gjercicin Ll ajercicio especifico se calificara de 0 a 10
puntes” cuarlguiera gue fuere e modalided elegidu v serdn
climinades agquellos gue obtengan cern punics en la medelidad
por la que hubieren optade con cardcter obligatoric,

4.2, Calificacién Tinal de 1a fase de¢ opmsicién.

Vendri determinada por ig suma o¢ las calificaciones parcia-
les, obtenides en los diferentes ejercicies.

4.3. La ealificacién correspondiente at periode de pricticas
serg de apto o no anlo y se otorgard por la Escuela Nacional
de Administracion Pibiica & 1a vista de los informes remitidos
por los Ministerios y Organismos donde aguéilas se hayan
realizado.

4.4, Lau calificacién de la prueha final sobre materias gone-
reles v especiales desoués del curso de formacion serd de apto
o ne apto ¥ se determinara por la Escuela Naclonel de Adimi-
nistracién Pdblica. .

5. CONVOCATORIA

5.1. La Presidenciz dzl Gohierne, transcurrdaos, al menos,
das meses de la publicacion de estas bases, podrd anunciar
cuantas cenvocatorias centrales y provineciales estime nacesa-
ries, a fin de cubrir las vacantes exi tenies v les gue, conforme
a la programacidn de efectivos, se estime hayan de producirse
hasta la terminacidn del proceso sslectiva,

Con caracter lndicativo v ne winculants, se estima que el
namero de las mismas alcanzard, sl menos, la cifra de 1.000.

52, Las convocatorias podrén sar:

al Centrales, para cubrir vacantes en todo el territerio
nacional con procedimients selectjvo unico y Tribunal o Tri-
bunsies calificadores centrales, sibh perjuicio de la posibilidad
de celebrar todas o alpung de laz pruebas en las distintas
provincias ante Tribunales examinadores nombrados al efecto.

B Provinciales, pera cubrir vacantes en provincia s pro-
vincias determinadas, en cuyo caso los respectives procedimien-
tos selectivos se fremitardn, en su totalidad, en las localidodes
que en cada caso se determine.

5.3, Las convocatorias, cuyo aauntio y tramitacién pedran
realizarse simultdneamenis, contendran:

sl Clase de convocatoria. .
B Numero de las plazas convocadas y, en su £aso, cardc-
teristicus o wspeci{icaciones de las mismas, asf cemo las cuali-

ficaciones que se consideran necesarias o prefarentes para su

provisién.

¢} Designacidén del Tribunal o Tribunales. :

d)l Facha a partir de la cual poadran éstos dar comienzo
A sus actuaciones, pudiende indicsrse.incluso sl lugar diag ¥
hora de la iniciacion de iss pruecbas. '

5.4. Entre la publicacién de la convecatoria en el «<Bolelin
Ofirinl del Estados v el comienza de los ejercicios debera trans-
currir, cuande menos, guince dfas. :

8 TRIB UNALES

8.1. La Presidencia del Goblerno designarda, 8 propuesta del
Director de la Escuela Nacional *de Administracién Pablica,
el Tribunal o Tritunales calificadores, asi como los examina-
dores gue, tratindeze de convocatorias centrales, sean nace-
sarios, ¥ su composicidn se hard piblica en la convocatoria,

6.2 Tratanduose de convecatorias centrales, el Tribunal o
Tribunales calificadores estaran compuesteg por ei Director
¢e la Escuels Nacional de Administracicn Publica o personus

. en quienes delegue como Presidente, v cuatro Vacales funcio-
narios pihlicos, de 1os cnales tna debara ser Profeser de dicha
. ¥scuely v olro prestar servicios en la Dircecién Gensral de la

Funcién Pablica. Uno de los Vocales aciuara como Secreteric

¥ podrin designarse tantos miembrus suplentes como titulares.
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En el caso da q&e 8] nimere de opositores Fuers muy ele-
vade, ran designursg Jnayor ndmoero de Vooalss pata un
solo Tribunel, o taw mmes comig, fuere convenlente para
shreviar el ﬁmﬁo’n itk

A eofgcies da- mpﬁmar lcu, '!‘r{bunalea sxaminadorsy que
‘hayan de sctusr fuera dé Madrid, ¢o nombrara el numerd
necesario de Vocales suplentes.

2.3, En of caso de lag convocatorias prwinciaiﬁs, o} Tribunal

o Tribunales palificaliorss aatérdn coms r el Director
do 18- Escusls- Nacional de- mmmu& -0 pOrsonas
en gulenes delegup, come Fresidents y cuatro Vocalds funcio-
narles péblicos, y &a
en .la localidad en
de los. Vocales:

&n qus l8s pruebns hayan de reslizarse. Uno

64. Parg nrds?::;auria unidad de. criterio ls coordi-
gacﬁnEdo laci; Liotintes dgﬁiudm ug:ﬂ ieéi;tﬁp%a or 8 Director
e e acie mins
Los ‘Frithsalie tesivis

nal de on Pablick; v en pmvi.nclas on la Sacretarm
Genml dal Gubﬁrnq a1l reaaoct
8.6 Mhbmwmwm}nmwnm de Ia
mayorfs deé mis misr¥ras, fdares o sugmﬁlmtes de modo indis-
tinto, - B, o8 tmctim tlentas daterminar
- 1as suplenciss qus. ‘en_cide camy sesn. necesasiass
4.7, Los supusstos, dy vy, racessnion zo

' & regulardn

- ¥
per o estab én los utrculm %0y 21 de la Lsy de Proce- |
dimiento Amuﬂim— ,nodm ¥amar pwrts de jos Tri- 1

bunales agquelias personsd e
{tiamante mtorlom.al el mlab
des

canymms para pruab?h sshcfi : (§
Admm{smtim k] Amdnar db\.ﬁdmmistrmén

ifs ios tres afics inmedis-
da ils prichas, hubteren
reparacion de
f1- ics Cuerpos

7. FA_R"I‘ICI‘?&CION DE ws-aspmmm EM Lﬂ COvacaTomas

7.1 Las persom a&amm 5 !as prwebas #egun 88 ‘deier
ming en la- baso .pegunds de esta Qrden,
cade convocaboria deberdn  abonar -ah cdncepio de derechos

de sxaman, la cantidag de 360 poseias. Trathhdesd de convocd- -

torfas aentmles .ol Dlagn . pars -6l sbogio ‘de los  derechos gde
examen no serh inferios's guince dias, . B sl caso de convoosa-
torias provincisies, sa dbterrhipurh ol plaza an lss respectivas
convecgimim iy qm en ‘iggun caso pu@dg ser inferior a
cingg a3,

El Imporis.da: frey lndim Mﬁi pudra Tealizaree dires-

taments en la Secrotaria Gsmm d¢ 14 Estusla Nacionsl de
Admlnlstmmn Pablics, o 5 A
In sigiiente dreciény i‘rﬁmaai POr- gire heatal o telegrafico, o

dador del Cusrpo. Auxiliar
de Admimistracibay Tivil, uila % a6 A 3]

S ey .Aluﬁéga Easi dministracitn
deberd Tigurer-comnd MQ! -mm- opositor, gulen comu-
nicard lea dmtss perijn by tarigie postal, Gue se le
facilitara gratpi _'__'en Iou Or;iurimos

la bese 2.3,
7.2, Cimndo se

ciales. que s.\mm ™) Wnd sl Tribural, al menos sels:

ttica de las prus

dias ante e’ GAr comiesmo. Ja. p publi-

mal go- Administrgorss Pabica | 1 dél Cent
e Iaformacian A3 mymthade Ia: i"rwegem LR A

7.3, E! Tribunal i to P i_m:m_lr en 1a cilada lista
aguellos 'snltc!ﬁ.um que, Tiga an-wlguns de. lds reiaciones
de admitidos _dwdo i;amyilmianto de 1o establecido
en aigpérmfo [ da esh .

k. BREALEZACTON _BE Las PRUEB&S Y ADJL’DiC ACION
o DE VAUANTES
L - - .;

g§i. En el cm do que pur: a! numero de aapxranies €3108
no. pudieren - sctuay: . -yl gpmentd, o' Tribunel Sorteard
publica ¥ pmimenw ‘ol - n do aptuscion que corresponde,
snunciandolt én- loi {wbiofiks ' d¥ ‘dpunclos —adicados en Is
norma 7.2 En | forma, i no se_hubjete- Hecho ya en la
convorajoria, se antnoiavh. el lugar, oia v lwrs de iniciacidn
de igs pruebas, pon tres dias de antelacion.

‘8.2 Ftnaﬁmciﬂs 1680 a}emic‘lm de.lalfate ' de oposicidn, el
Tribunal q T?jmli“ mm determineran la relacion
de aprobados, - ber - orden -de. puntoacion ohisnida de acuerdo
con'lo establecido it e} o 4.2 de las preseates bases, sin
gue pueda rebasar eii o caxi' ¢l nimero-de pikzas con-
rocadss.

Tratandose de Tnbun&t ceatral dlChR relacidén de aprohados
serd envieds & e Diveccién Gemerst de 1a Funcién Publica,
para su publicacién en él <Bolatin Oficial dal Estados.
.refiere a Tribunales provinciales, fa citeda relactén ss celocara,
de medo inmédigio, en al tablon de anumﬂ:a del locel en que
se hayen sfevtuatia’ Tas- xg'ﬂﬂ%ﬂu ul ﬂe los respectivas
Cohiernss Civites - dg - afscu.d 2alla Bin per-
juicie postarﬁormsn te d fu a Di n Gederal de
lu Funcién Pabiice g:m su p immdn de 1a fista golbral en
el «Boletin Oficial Estidos, L '

los que al menos do# no serén Tesidentes

o8, 1 A de comunl-
cacioms y demﬁs [ncidenciks, wn Mml emala Nacig-

‘vieio. Bste certificado deberd ser expetdide
* plgups do las Jjofaturax Provinciales de Sanidad

; para parlicipar en .

.podré dividir la promodidn de cal
ridi " Et este allime caso-

que e refiere

1 ¢l {ablen de muneias de la

Si se -

Al mlamo tiempo comudbicara 5620 exclusivaments g Ia
indicada Diroccion General la rela.mén de aspirantes que,
‘hebiendo .superedc las pruebas, ne tuvieran cabida en el nime-
10 de plazas cerivocadas a efectos de suplir lag bajas que
pudisran preducirse por ne émseez- los requisiios Ieghles slpunc
de los cundidatos seleccionedos en la fuse de oposicitn,

§.2.. Los aspireniss sprobados serédn nombrados funcionerios
en practieas y deberan remitir a lz Direccidén Genaral de 1z
Funcion Pablica dentro del plazo ds treinta dias, contados a
partir dg l1a pubhcacmn de ia lists de aprobados, los decumen-
tos sigulentes .

g} Cemf:cacmn da nacimiento expedida por el Registro
Civil espaficl correspondiente, sin necesidad de legitimacién
‘ni legalizacién, siempre que este expedida en papel cficial,

bt - Certiicacién del Registre Central de Penados y Rebeldss
acreditativa de no heber side condenade a pehas por 1a comi-
sion de- delitos dolosos, o gue inhabiliten para el ejercicio de
funcicnes pablicas. Esta certificado debersd estar e ide den-
iro de log tres meses anteriores al dia en que tarmine el plaze
sefalade para ls presentaciom de la documentacion,

¢} Copia autsntica o fetocopia {(gue deberA presentarse
acnmpamda del original para su cotsjo) del tituls de Ense-
fianza Media Elemental ¢ dg” Graduado Escolar, o certiflcacidn
académica gue acredite temer cursadog y aprobados les sstudios
completos y abonados loa derechos para la expedicion det iftulo
correspondiente. En el caso de titulaciones gue aa consideren
equivalanies, deberd aportarse, ademas, ceriificacién oxpedida
por &l Consejo de Educacién Nacional que, expresa y terminan-
dements, declare diche eguivaloncia: -

-4y Certificade médico acreditative de no padecer enferme-

dad contagiosa ni defecto fisico qite im ibilite para el ser-
necesarisments por

el En ol caso ds lns opesiiores,femeninos, certificado defi-
nitive de haber cumplido el Servicio Social o de estar exentus
dsl mismo.

“#1 Peclarhcion jurada dé no haber s!do separads mediante
expediente disciplinario o por failo 4sl Tribunal de Homar del
servicic del Esigdo o de s Administracién Local, ni hallarse
inhebiiitado pars el sjercicio de funcmnes px’zh!icas

‘8.4, Da quienes denire del pluzb indicado no preseniaren la
aludida decumentacién se estard & lo dispussio en ¢l apar-
tado 8.7, quedando anuladas todas sus actuasiones. No obslante,
la Direccion General de la Funcidn Publics podrd aprecier Yibre-
mente la. concurrencia do causa do fuerza mayor que haya
detarminade el retrase en el envio de la documentacién.

8.5, Para la realizacidn de las practicas, la Administrecién
convocatoria concreta en
dos o mas grupos. ds conformidad con el orden da la puntuacion
obtenida. Tales grupos se ingorporarén o réalizar lag précticas
en las fechas que oportunamente se determine, y para cada una
de eliss Ia Direccién General de la Funcitn Diblica reslizars ai
carrespondlants ofrecimisnto de veocantes, de vonformided con
lc gue aconseien las necesidades de los servicios, pero siempre
con swiecidon & lo dispuesto en el articalo 8.2 de ia Ley de
Funcionarics Civiles del Estade. - .

8.5. Los asplrantes aprobsdos nombradds funcionarigs en
priacticas parg realizer la segunde fase del protedimiento selec-
tiva comenzarén a presiar serviclo en el destiio gue Jes hu-
hisre correspondido seguin su pelicléon y s respeciive puntua-
clén obtenida, sin perjuicio de lo dispuesto en la base 5.3.b). :

8.7. Si'duranie la realizacién del periodo de practicas resul-
tafen no sef ciertos alguncs de los extremos alegados en la se-
licitud de admisién de los interpsedos, o esta circunsiancie se
dedujera de le . documentrcién aporiada, serin revocados los
nombramiéntos de funcionarios en practicas, quedando anula-
das todas sus ectuaciones, sin perfuicio de la.s responsabllidades
a gque hubiere lugar. -

5 PROPUESTA FINAL ¥ NOMBRAMIENTO DEFINITIVO .

Terminado con calificacidén favorable el periodo de practicas
y superada la proeba finel del curse de formacidn, el Direcior
de la Escusla Naciona! de Administracién Pablica tlevard s la
Direction General de la Funcidm Pabtica 1a propuesta definitiva
para el nombramjente de funcicnarios de carrvera.

0. NOBMA FINAL

Las presentes basges, las convecatorias que en aplicacién de
ias mizmpg se anuncien y cuentos actos administrativos se de-
riven de ellas y de la actuacion de los Tribunales podran ser
impugnados por los interesados en los tasos ¥ en la forma que
astabiece & Ley de Procedimlento Admmishrativo

Lo gue comunico g VV . para su conocimiento y efecros.
Dios guarde a VV. LI .
_ Madrid, 28 de noviembre de 1874, i

" CARRO

'Ilmos Sres. Dxl:ecior general de la Funcion Poblica v Dmﬂgmr

de la Escuela Nacienal de Administracién Pablica.
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ANEXO IE

Organizacién administrativa

£l Estade. Elementos constitulivos del Estado. I.as pnderes
del, Estado.

Repropentacion politice, reprosentacion. organica.

El Estado espaiiol. Leyes Fundamentales.

La organizacién del Estado espancl.

Le Funclfm fegialativa. -

Orgnniza.cién udicial espafiola.

El Geblerno

g}_i);gmes aenlraies ¥ pErlféncus de la Administracion Pi-

ca

Administracidn Locsl. Provincia y municlplo

La Administiacidn institecional. Administracion consulliva.
. Actividag econtmica de'la Administracién.

'Pg{at;cipaclén sectual de Espafin en Organlsmos Internacio-
n .

-

BamaR@N

— e
Moo

] . Simplificac[én del trahain
12, Anétisis del trabajo edministrative.
afg.

14, Dlagramas de an
© 15, Estudio del puesto de trabajo.

18.° Noprmoal n. Conceptos legales..

2 m?ndﬁm&mum

18. n da jo

19, asificacién de documentos.

20. vo de docuihentos.

21. Racionalizacién del maferial 1mpreso
22, Fichas v ficheros.

Procedimienm admlnistrativo

23 Admimstracién,PﬁbHca ¥ Derechn ' '

24, El procedimiémtio adminlstrative, clases y regulacién.

25 I.os eios del procedimiente administrativo,

26 Ind sn & !nstuwdfm del procedimlento adnumstrauvo

27. Términacidn efectiva dsl procedimlicnto admlmstratlvo ¥
rm:l:na.:i;lﬂn rosunit del mismo.

28, Qrdenacién 1 procedimismtio, '

2¢. Términos ¥ plazos en el procedimiento administrativo.

30. . Bovialon del acts adminisirative en via a.dmmlstratws y en

’ vfe. contenciocso-administrativa.

MINISTERIO DE JUSTICIA

RESOLUCION de la Dirgocion General de Justicio
por la que se onuncian Secretaries de Juzpados de
Faz, esntre Secrefarios interinos de clwhu. clase, -

Vacantes en la actualiddd ias Secretariae de los Juzgedos da
ior & 7.000 habitantes,
se relacionan, as deslerths en con-
El trashdoyadjudimdaaalmodeSacre-
tertnes que . reglamoentariamente les correspondas, @8
anunda m provisién & concurso enfre Secreterios interinos de
Paz;, por antigieded de serviglos sfectives en la
categoriz, de ormided con lo establecido em la -lisposiciin
trangltoria guints, en relacién con el apartada cuarto de la
cuarta dei to Organico del Secretariade de Justicm. Mnni—
mpﬂ de 12 de funic de ia70,

N Caudete (Albacete). .
- Bullas {(Murcial.’

Almorads

Archena {
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que R mnﬁnuacién

Alicante},
ureial.

Lon solmitantm que désgon tomar parts en esfa concurso
£levarin sus instancias al Ministerio, lus cuales deberah ser
prenemtadan directumente-en el Régisire General .de la Subse-
crotaria, o bien ante los Organismos sedalados en el articulo 6§
de ia vigente Ley de Procedimisnte Adriinisirativo, d.entro del
rlazo de diex dise naturales, contados & partir del sigulenfe a
Ia publicacitn de este anuwncle en el «Boletin Oficlal de! Es-
e sgplrmn,

¢} orden de erencia que
afiriero con qus flguran e el

gorrelativamente
haciendp constar &

nume
establ

Gltimo escelafén publeado, qua servird do base pars la resolu-

clén ﬂel goncurse, acompaiiands a la misme certificado nega-
livo de anteécedenties Pehaleg, certificado de buena conducta ¥
declaracién jurada do ei se encusnizen o no protesados o en-
cartados en procaso pehal,-asl como de las sanciones en que
pudieran haber tneurrido en el serviclo do atro cergo, y cerii-
ficade. médice acreditative de no padecer defecto fisico o enfar-
medad que ias incapacite para ol desempefic del cargo, .

Los concursantes’ gue residan fwern de la Peniasula podrin
formular su solicltud par telégrafo. sin perjuicio de remitir por
corres la comspondianta instancia.

.dejaren de concursar, de confor-m;

lo 4. del Reglamento General de Oposiciones

a1, El refiejo documental del procedimlenm administrative,
32. Redaccién de docdomentos.

Hégimen de fa Funcién Piiblica

33, El personel 4l serviclc de la Administracién Publica.

34. Los funcionaries de carrers; los funcionerios de empleo; el -
personal cuntratado; el parsorle.l obrero,

35, Adquisicién ¥ pérduia de 1a condlcion de funcmnanos ias
situaciones administratives.

8. Loz Cuerpos de funcionarics: El Cuefpo Auxiliar.de Admi-

. nistracién Civil.

7. La formacién y el pexfer:monam:ento de fos funcionarivs.

38; Provisién de puestos de trabajo: sistemnasz de provision,

3. Derechoy de los funcionarios: los derschos econdmicos.

40. Las Seguridad Social del funclonerio: o! tégimen de las Cla-
se5 Pasivas y las Mfutualidades de funcicnarios.

41. Deberes de los funcionarios. Régimen dlscxplmal io: Los Se-
cratos oficiales. g L

42 Organos da gestién de la Funcién Pubhca

Relacionss humanas

43, Las relaciones humanas en la Administracion.

34, Caracteristicas psicosociales de ln via administrativa.

45. Las relaciones superfor-inferfor.

46. El trabajo en grupa.

47. Personalidad y caracter.

48. Actitudes. -

48 Mbral v motivaciones en el trabajo--

50. Las relaciones publicas de la Administracion.

51. La Administracién al servicia pablico: los admmif"ratuvos
52. Lg informacitén administrativa. .

Maquinas auxiliares ge ofivinys

53. Ideas fundamentales sobre le mecanizacién administrativa.

.34, Ls mecapizecidn en las oficinas: ulilizecion y conservacion

de ]as mAquinas,
55. Maguinas de simplificacién de iareas.
56. Maguinas aplicadas a la contabilidad. -
57. Magquinas de tarjotas perforadas.

Fodos los Secretarios interinos de Juzgados de. Paz que fi-
guren en el escalaldn vigente y su rectificacion, vienen obliga-
dos a tomar parte en ests cancurso y selicitar todas las vasall-
tss anunciadas por el ordan due establezcan, siendo dadus de
baia en el citado essalafdn, con erdida de suz derechos sl
con lo establacido en el
parrafo qiiinte de la mencionada dispesicéén transitoria cuaria,

-Madrid, 16 de noviembre de 874.—El Director. general
Eduards Torres- Dulce Ruiz.

MINISTERIO DE HACIENDA

RESOLUCION del Fondo Nacional de Carantia de
Riesgos de la Circulocion por le que e degigna
el Tribunal- palificador -de los pruebas selectives
restringidas parg la provisidn de una plaze de 5u-
balternn en la plantilla del mismo.
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En cumplimiente de lo gdispuesto en "sl articu--
y- Concursog ¥
em la base de la convocatoria, publicada por Orden ministerial
de 28 do mayo do 1974 (:Boletin Oficial dal Estado. de 14 de
octubre dél mismo afio, por la gue se¢ anuncieban pruebas se-
loctivas vrestringidas para cubrir una vacante de Subalterno
pertenerciente a la planiilia del Fondo.Nacional de Garantia de
Rissgos de la Circulacion, por la presenie se designe el Tri-

bunat calificador de las mismas gue estara l‘ormadc del si-
guiente mode: . . .

Iimg. Sr.:

Tribunal titular

limo. sefor don.Manuel Suarez Inclan, Director del Fcndo
Nacional de Garantia de Riesges de la Circulacion. .

Sefior don Joaguin de 148 Pefia Martinez, Secretaric general
del Fondo Nacional de Garantis de Riasgos do la Clrenlacién.

Sefigr don Manuel Monteio Jiménez, funclonerio def Cuer-
po Administrativo, en representamon de la Direccion General
de la Funcién Publica. ) )



