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Quinta.—A Ta vista de las solicituctes, Ia Escucla Nacionsl de
Administracidn Publica comunicara directamente g los inters-
sados si pueden tomar parte en el curseg, ast como las Indica-
ciones sobrp su incorporacidn al mismo. ’

Los aspirantes seleccionados deberan solicitar el permiso del
Subsecretario del Ministerio a quo pertenecen. .

Sexta.—Al finalizar cada curse la Escucla Naclonal de Ad-
ministracién Publica: expedira un cerfificudo Ja purticipacibn,
en qgue se hard constar, en su caso, la mencién de «con apro-
vechamiento=, Loa alumnos participantes en el V Curso de Pro-
gramacién gqua no supseren la primera fase solo recibiran e
certificado de participacion correspondients a dicha fase.

-Asimismo, la Dirscrion de lu Escurla Nacional de Adminis-
tracién Puablica remitirda a la Direceidn Generul de la Funcion

Piblica relacién de los certificados expedidos m los efectos pre- -

vistos en el articulo 28, parrafo segundo, de la Ley de Funcio-
narios Civiles del Estado.

Alcalda de Henares, 18 de septiembre de 1874.—Fl Director,
Angdrés de la Oliva de Castro.

MODELO QUE SE CITA

Sr. Director de la Escuela Nacional de Administracién Pablica
(Alcald de Henares Madrid).

Sovlicitud de admision al curso

1. Nombhre y apeliides del funcicnario.

2. Lugur y fecha de nacimiento,

3. Domicilin, expresandoe poblacion, calle y.nimero de te-
l£fono. » !

4. Titulos acadsémicos,

5. Cursos realizados en materia de Administracién Puhlice.

8. Cuerpo y Organigmo al que pertenece, fecha de ingreso
en el mismea y nimero de Hegistro de Personal.

7. Pussto de trabajo actual, ticmpo de permanencia en el
misme y Organismo & quu pertcnece.

& Curso gue solicita.

B Lugar, fecha v firma,

Insfrurceinnes

— Transcriba ¢l encabezamiento de esle modelo ¥ las nueve
cifrus de referencia, pero no reproduzen las preguntas
. fque aparecen arriba ni estas instrucciones.
— EHscriba las respuestas & continuacién de cada cifra, pro-
curanda hacerle de la forma arriba indicada. 3
— 5S¢ Tuega la utilizacion del folio normalizade UNE Ad
218 % 287 milimetros: si no dispusiera del! folio normali-
zado bastara ¢l emplec de ung hoja corriente de formato
folio en sentido vertical

—- Procure contestar las preguntas con claridad y concisidn,

AESOLUCION de lg Escuela Nacional de Adminis-
tracion Publica por la que ge anuncian cursos de
Operadores de entrada de datos pare Auxiligres
de Adminisiracion Civil.

19305

De coufermided con la sutorizacién contenida en el articu-
lo 2% de la Orden de la Presidencia del Gobierno de 18 de di-
ciembre de 1985 #{+Boletin COficial de! Estodos dcl 24},

Esta Escueis Nacionael de Administracién Pablica ha resuclio
anunciar cursgs de perfeccionamiento de Operadores de Entra-
da de Datos (Unformatica) pare funcionarios del Cuerpe Auxi-
liar de Administracién Civil, gue se celebraran durante -el cuirso
académico 1974/73, de acuerdo con las mormes siguientes:

1. Cursos anunciedos y desarvoilo de los mismas

Primera - X1I, X111, XIV, XV, XV] ¥ XVII cursos de Operado- -

res de entrada de dntos, que daran comienzo en lIas fechas
siguientes: XI1, ¢l 21 de .octubre; XIIl, el 18 de novieinbre; XIV,
&l 20 de enero; XV el 17 de febrero; XVI, el 1 de abril, y XVI,
el 28 de abril,

Segunda.—Cada uno de los cursos tendra una duracion de
cuatro semanas, de Iunes a viernes, en jornada de tarde {de
las dieciséis a las veinte {reinta horas), Conslstirin en clases
- tadricas vy praclicas sobra perforacién é/ grebacion.

Las clases versaran sobre: Cencepto de soporte de informa-
clén y sus clasos; registros y campos; programas de maguinas
verificacion y cédigos de maquina.

. Requisites, solicitudes y ceriificades fincles

Tercern.—Guicncs awpiren & participar en los cursos convo
cedos dsheran dirigir su solicirnd al Director de la Fscuela
Nacional de Administracidn Publica, con una antelacion, ol
menos, de quince dias en relacisn con la respectiva fecha de
comianzd, '

También deberén remitlr e la Subsecretaria det Ministerio
de que dependan una copia de la solicitud, junta pOD U es-
Critg en el.que sehialé que el original ha .s'do cursado n la
Escuela Nacional de Admifnistracson Mibilica,

éc Cuarta.—A In vista de las salicitudes, la Escucla Nacional
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Administracidn Publica comunicara s los interesados st han

sido seleccionados para fomar parte en el curso, an como Ius
indicacivnes sobre §u corporacion al mism.

Quinta, —Las solicitudes, que se ajustardn al modelo que
se inserta al final de la prescal: Resolucion, podran presen-
tarse directzmenle en la Socretaris Geners! de la Escuela Na-
cional de Administracion Pablice, Alcala de Hensres (Madrid),
o en los Goblernos Civiles.y en las oficinas de Corveos, conforms
estadlece el srifculo 88 de la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo,

Sexta, —-Pare asistir al curse serd necesarico gue los aspiran-
tes obtengan el corrvespondiente permise del Subsecretario del
Ministeric donde estén destinados y lleven prestando, como mi-

. nimo, dos afios de servicio como funcionarios del Cusrpo Auxi-

liar de Administracién Civii,

Séptime.-—Al finalizer el curso, la Secretariz General de 1a -
Escuela Nacienal de Administracion Puablica expedira a los par-
ticinantes an el mismo un certificuads de asistencia. B

Octava.—La Escuela Nacional de Adm'nistracion Puablica ex-
pedird a los participantes gue superon las pruebas finales un
«cartificado de aptitud-. A los gue no superen estas prughas
se les expedira un <certificado de participacions. :

Novena—Los funcionarios del Cuerpc Auxiliar de Adminis-
tracion Civil gue estimen poseer conectmienties suflicientes en
maguinas perforadoras de tarjetas ¥ zrohadores magnoticogs pof
«cassetless podran olitener el «ceriificude de aplituds sin reab--

‘zar et curso, superando Ias pruebas corresprndicntes g e eype-
cialidad.

‘A tales efecgtos, los funcionarios gque deseen realizar estas
pruebas lo indicaran en la solicitud, sustituyenda en el edela,
que se inserta en ¢k apartude 3 por el sigulente:

8. Deseo realizar las prucbas g que se refiers la norma no-
vena de ls Resolucién de la Escuels Nacional de Adminisiracitn
Pub'ica de ... tfacha de Resclucion?, ,

A la wvistg de estas selicitudes, la Escusla Wacional de Ad-
ministrac/én Pgblica comunicaria a los interesados la fecha en
gue realizarsn las indicadas pruebas,

Décima.—Asimismo, la Direccidon de la Escuela Nacional de
Administracion Piublica remitirg & fa Direccién General de la
Funcidn Poklica relacién de los certificados expedidos, a los
efectos previstos en el articulo 28, parrafo segundo, de la Ley
de Funcionarios Civiles dol Estado. - -

Alcala de Henares, 18 de septiembre de 1974 —E1 Director,
Andr}és de ]a Oliva de Castro. .

MODELO QUE SE CITA

Ilma. Sr. Bireclor de la Escucla Nacional de Administracion
Publica tAlcala de Henares, Madridl,

Solicitud de.admisidn a cursos

Nombre y apellidas del funcionarie.
Lugar v fecha de nacimiento.
Domicilio. Expresando: Poblacién. culle, namers vy tels-

..,
g
- o

Titulas .académicos.

5. Cursos realizados en materia de Administracion Publica.

8. Cuerps al que pertenece, fecha de ingreso en el mismo
¥ numero de HRegistro de Personal.

7. Puesly de trabaju actugl, tlempe de permsasnencia en el
mismao Y Organisme al que perteneco.

§. Dsnominacién del curso solicitado,
v motives por 10s gue deses asistir.

8. Lugar, fecha -y firma. .

fecha de comienzo

. Instrucciones

Transcriba el encabgzamicnto de este modelec v las nueve
cifras de referencia, pero no reproduzca las preguntas gque apa-
recen entre los parentesis nl estds instrucciones. ’

Escriba las respueslas a continuacién de cada cifra, procnm-
rando harerlo en la forma arfriba indicada, :

Se ruega la utilizacion del folio normatizado UNE 44 (210%207
milimetros)s si no dispusiera de éste, bastara el empleo de una
haja corriente de formato folio en seniide wvertical. En la ins-
tancia dehe indicar también =i posce algin dinloma o cxperien-
cia como Qprrador en maquinas do regisiro de dafos (perfora-
daras de tarietas o cinta, grabodoras mapgndtices, verificadoras,
atcateral, ’

Procure conlestsr las pregunias con claridad y concisidp.

L)

MINISTERIO DE JUSTICIA

RESOLUCION de la Obra de Proteccion de Meno-
res por la gus ge da publicidad o g lisid defi-
nitiva de odmilidos v excl®ides a las pruekos se-
. fectivas restringidas para Ingreso en el Cuerpo dé
Subdirectores v Administrodores®de Instituciones.

_ Finalizrdo el plazo de reclamaciones contra la lista provi-
sional de aspirantes admitides y excluidos a las pruebhas se-
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