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14771Apellidos y nQmbre

Velázque"z Blázquez, María Teresa
Vera Ales, Rosa Maria .-
Verdes-Montenegro Anchuelo, M." de los Milagros.
Verdú Martínez, Laura María ..
Vergara Oriente, Marina .
Verona González, María de los Angeles ".
Vicente Jiménez,.M;abel " , .
Vicente Sanchez, """lmudena ., +..
Vidal Arabolaza, Natalia. , ,.,.
Vidal Llorente, Marfa Isabel ,. .
Vidales Alonso. Maria Teresa .. 0< .

Vilá Miranda~ Lía , .
Vilar Fino, María Engracia " .
Villaplarta Moreno. Maria de los Dolores "
ViHar Garcia., Victoria ..
Villar Muñoz. María Jesús _ ..
Villar Pérez, Marta (deberá abonar derechos de

examen) . .
Villas Vicente. María de las Mercedes
Villegas Martín, María Teresa ....
Villodre Alfara, Piedad ....
Viniegra Pérez, Ana María .
Vivanco López, lvfaria Elena

y

D. N. I.

6.525.555
24.798.098
3.005.444

22.904.736
25.262-427
12.113.824
7.809.590
7.800.404

45.051.633
16.781.707
9.698.414

34.603.428
2.493.038
3.783.824

17.109.202
6.959.523

13.702.692
50.023.000
7.778.303

50.796.214
8.770.248
1.393.956

RESOLUCION del Instituto de Estudios de Admi
nistración Local por la que se convoca el tercsr
concurso entre Secretarios de tercera cafegóría
de Administración Local de acceso a los Cursos
de Habilitación para obtener el título de Secreta·
rios de segunda categoria.

De conformídad con lo dispuesto en el Decreto 3228/1972, de
16 de noviembre, y en la Resolución de la Dirección General
de Administración Local, de 2 de mayo de 1974, publicada
en el ..Boletín Oficial del Estado", n~mero 122, del día 22,
se convoca el tercer concurso entre Secretarios de tercera ca·
tegoría de AdminUitración Local de acceso a la Escuela Na·
cional de Administración Local de este Instituto, a. fin de
seguir dos cursos. de duración minima de dos meses cada
uno, que habilitarán para obtener el título de Secretario de
segunda categoría de Administración 'Local e ingresar en el
respectivo escalafón.

El concurso .se regirá. por las Normas de esta convocato~

ria . Y. con cará.cter supletorio, por 10 dispuesto en el Regla
mento de Funcionarios de Administración Local, de 30 de ma
yo de 1952; en el Reglamento de este Instituto, de 22 de ju
lio' de 1967, Y en el Reglamento General para ingreso en la
Administración Pública, at>robado por Decreto 1411/1'968. de
27 de julio.

NORMAS GENERALES

No admitidos

Aparicio Martín, Ana Maria (carece de la titulación exigida).
Diego Fernández, Maria del Cannen de (carece de la edad

reglamentaria).
Carcía López, Benedicto (no puede ser admitido por ser

varón).
Giménez Miguel, Maria Eugenia (carece de la edad regla

mentaria).
G6tnez Pintado, Pilar (carece de la edad reglamentaria),
Gonzále:z L6pez, Ana María (recibido giro de León núme

ro 4.·252. de 12~6-74, sin que haya tenido entrada Ja instancia
por duplicado de petición).

Hermida Hucha, Maria Esther (carece de la titulación exi-
gida). _

Jiménez Ramos, Alicia {carece de la edad reglamentariaJ.
Lamazares._ Isolina (recibido giro de Lugo, sin que baya te

nido entrada la instancia por duplicado. de petición).
Martín Muñ.oz, Maria del Carmen (carece de la edad regla

mentaria).
Marugán, María de la Concepción (recibido giro de Segovia,

sin que haya tenido entrada la instancia por duplicado de
peticlón).

Mateo Enguita:. Maria Nieves (carece de la titulación exi
gida).

M!llina Font, Fernando (recibido giro de Cádiz, sin ql,.le haya
tenido entrada la instancia por duplicado de petición, no pu~

diendo ser admitido por 'ser varón).
Moreno Venegas, Guíllermo (recibido giro de Valencia, sin

que haya tenido entrada la instancia por duplicado de peti
ción. no pudiendo ser admitido por ser varón).

Pérez Martinez, Teodora (recibido giro de Gijón, sin que
haya tenido entrada la instancia por duplicado de petición).

Pérez Minayo, Maria del Carmen (recibido giro de Vallado
lid, sin .que haya tenido entrada la instancia por duplicado de
petición).

Prieto Alvarez, María Magdalena (carece de la edad regla
mentaria).

- ~odrfgúez; Isabel {recibido giro de Segovia, sin que haya
temdo entrada la instancia por duplicado de peticiónJ.

Rodríguez Suárez, Sebastiana Maria (carece de las condicio
nes exigidas en la Convocatoria).

Sánchez Barceló, .Rosario. (carece de la edad reglamentaria).
Tejedor del Campo, Maria Gloria (carece de las condiciones

exigidas en la Convocatoria).
Torrent Cuirado, Ana María (carece de la titulación exi

gida).
Zafra Ruiz; María Teresa (carece de la titulación exigidal.

El sorteo público para establecer el orden de actuación de
las o~o~itoras se c~lebrará.a. las doce horas del día 16 de agos
to proxIm~, en. la InspeccIón General de Personal y. Servicios
de esta DIreCCIÓn, con arreglo a 10 que se especifica en el
apartado 6A de las ·Bases de la Convocatoria.

Conforme a 10 señalado en el apartado 1.1 de las citadas
Bases, ¡Ell número de plazas a ,cubrir en la Oposición de refe
rencia. se ~ja definitivamente en las' doscientas cincuenta pla
zas. anunCIadas en la Convocatoria.

Madrid, 10 de julio·· de 1974.-El Director general Francisc¡)
Dueñas Gavilán. '

Yubero Machín. María Antonia
Yuste Blázquez, Julia

Zamora Tur, Ana María

z

J6.785.740
6.516.546

41.334.3B3

1. Número de plazas.

Según, establece la Resolución de la Dirección General de
Administración Local, de 2 de mayo de 1\)74, se fija en den
to cuarenta el numero maximo de aspirantes que podrán ser
admitidos a los Cursds de Habilit.ación para obtener. el títu~

lo de Secretario de segunda categoría de Administración
LocaL

2< Sistema selectivo.

La selección de aspirantes se realizará tomando en consi
deración al mayor tiempo de servicios (en propiedad e inte
rinos, en el supuesto estos últimos del apartado tercero del
artículo 202 del Reglamento de Funcionarios de Administra
ción Loca}) prestados como Secretario de tercera categoría
de Administración Local hasta la fecha de publicación de
esta convocatoria, y los prestados con posesión del titulo de
Secretario de Administración Local, con carácter accidental
o habilitado en plazo vacante. con nombramiento de la Cor
poración que cumpla los requisitos que establece el articu
lo 202.4 del Reglamento dl~ Funcionarios de Administración
Local.

De conformidad con la Norma 13 de la Orden del Minis
terio de la Gobernación. de 29 de enero de 1953, los servicios
prestados cerno Oficial Mayor. en Corporación donde esté, le
galmente creada la plaza, serán computables como prestados
en el Cuerpo,

3. Requ.isítos de los candidatos.

3.1 Los solicilantes deberán reunir los siguientes requi
sitos:

al Pertenecer a la tercera categoría del Cuerpo Nacional
de Secretarios de Administración Local.'

bl Contar con mas de cinco años de servicios computa~

bIes en la categoría. conformo a lo señalado en la Norma 2
do esta Convocatoria.

el Estar en posesión del Titulo de Bachiller Superior,
Maestro o Gracft.tado Superior en Institutos Laborales.

A estos efectos. de acuETdo con el dictamen del Consejo
Nacional de Educación, en virtud de conculta formulada por
este Instituto y reconocidos por el Ministerio de Ed'ucación' y
Ciencia, se consideran equivalentes al Titulo de Bachiller
Superior:

LO Haber superado las pruebas, de acceso a la Universi
dad, los mayores de veinticinco años.

2,° Profesor Mercantil y Perito con Título de Bachiller
Elemental o estudios equivalentes, requisito que deberá cons·
tar expresamente en el certificado de estudios que se pre-
sente. '"

3.<) Perito Mercantil, Plan de 1922, circunstancia que de-
berá constar en el documeuto que se aporte.

4.° Maestria Industrial.
5.° Graduado Social.
6.° Estudios eclesiásticos totalmente terminados. .
En cualesquiera otros titulas que Se pretendan aportar co

mo equivalentes al de Bachiller Superior habrá de acreditar
se la equiparación mediante certificación que lo justifique,
expedida individualmente para cada concursante· por el Mi·
nisterio de Educación y Ciencia.

d) Carecer de antecedentes penales, quienes no estén en
activo.

e) No estar sujeto a expediente disciplinarlo ni tener no
ta desfavorable en su 'carrera.
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3.2, . Los aspirantes deberán reunir tales condiciones en
la fecha· en que termine el plazo de presentación de instan4

cías y conservarlas durante todo el procedimiento de selec
ción y en el momento de su nombramiento como Secretario
de segunda categoría de Administración Local.

4. Solicitudes.

4.1. Forma.

Quienes deseen tomar parte en el concurso deberán for
mular solicitud, segUn modelo anexo a esta convocatoria, ha
ciendo constar que reúnen los requisitos exigidos en la Nor
ma 3, el ·número con que figuren en el último Escalafón del
Cuerpo, o. en su defecto. el que obtuvieron en la promoción
respectiva, y los demás datos que 56 consignan en el citado
modelo de solicitud, que se acompañará - de documento acre
ditativo de la titulación académica que se alegue, de acuerdo
con la norma anterior.

4.2 Organo a quien se dirigen.

Las solicitudes se dirigirán al Director del Instituto de Es·
tudios de Administración LocaL

4,3. Plazo de presentación.

El plazo de presentación sera desde el día siguiente al de
la publicación de esta Convocatoria en el .. Boletín Oficial del
Estado.. al 15 de septiembre, inclusive, del corriente año.

4,4. Lugar de presentación.

La presentación de solicitudes se hará en el Registro Ge·
neral del Instituto de Estudios de Administración Local (Joa
qu~n Garcla Morato, 7. Madrid-lO), o en los lugares que de
termina el artículo 66 de la L,ay -de Procedimiento Adminis....

.J.rativo.

4,5. Importe de los derechos de inscripción en el concurso.

Los derechos de examen y formación de expediente será.n
de 650 pesetas, suma que no se devolverá sino en ~l- caso pre
visto en el articulo 25 del Decreto-ley de 7 de julio de 1949.

4,6. Formas de efectuar el pago.

El abono de dichos derechos se efectuará en la Tesorería~

Contaduría de este Instituto, bien -personalmente o por giro
postal o telegnifico, haciéndose constar en estos dos casos
en la solicitud el número y fecha de ingreso.

4S Defecto~ en las solicitudes.

De acuerdo con el ,artículo 71 de la Ley de Procedimiento
Administrativo, se requerirá al interesado para que, en pla
zo de diez días, subsane la falta o acompañe los documentos
preceptivos. con. el apercibimiento de que, si no lo hiciese,
se archivara su iniJ;ancia sin más trámi te.

5. Admisión de solicitantes.

5.1. Lista provisionaL

Transcurrido el plazo de presentación de solicitudes, la
Dirección del Instituto aprobará la lista provisional de admi
tidos y excluídos, la cual se hará pública en el ..Boletín Ofi~

cial del Estado..... .

5.2. Reclamaciones contra la lista provisional.

Contra la lista provisional podrán los interesados interpo
ner reclamación, en el·· plazQ. de quince días. a partir del si·
guiente a su publicación en el ..Boletín Oficial del Estado,.,
de acuerdo con el art1eulo 121 de la Ley de Procedimiento
Administrativo.

L9S errores materiales y de 'hecho que pudiesen advertir~

se podrán subsanarss en cualquier momento, de oficio o a
petición del interesado.

5.3. Lista definitiva.

Las reclamaciones serán aceptadas o rechaza.das en la Re
solución por la que se apruebe la lista definitiva, que se pu
blicará en el _Boletín Oficial del Estado...

5.4. Recursos contra la -lista definitiva.

Contra la Resolución aprobando .la lista definitiva podrán
los interesados interponer, de acuerdo con el artículo 8.° del
Reglamento de 22 de julio de 1967, recurso de alzada ante el
Ministro de la Gobernación.

6. Designación, composición y actuación del Tribunal.

6:1. Tribunal calificador.

El Tribunal calificador será el siguiente:

Presidente: Ilustrísiino señor Director general de Adminis
tración Local o persona en quien delegue.

Vicepresidente: Ilustrísimo señor Director del Instituto de
Estudios de Administración Local o persona en quien· delegue.

Vocales: El Subdirector general de Personal de la Direc
ción General de Administración Local y el Director de la Es
cuela Nacional de Administración LocaL

Secretario: El Secretario general del Institu to de Estudios
de Administración Local.

6.2. Los miembros del Tribunal debenin abstenerse de in
tervenir cuando concurran las circunstancias previstas en el
artículo 20 de la Ley de Procedimiento Administrativo. Por
los mismos motivos los aspirantes podrán formular recusa
ción.

6.3. Constitución y actuación.

El Tribunal no podrá constituirse ni actuar sin la asisten
cia de tres, como lp-ínimo, d~ sus mimebros, titulares o su
plentes.

Las- cuestiones que surjan en el desarrollo de este Concur
so seran resueltas por el Tribunal por mayoría de votos, en
cuanto no sean de aplicación las normas de esta Convocato
ria o las generales que la complementan.

7. Selección.

7<1. El Tribunal efectuará la selección de los admitidos al
concurso hasta cubrir, como máximo, el número ,de plazas
convocadas. tomando en consideración el mayor tiempo de
servicios computables conforme a la norma 2 de esta Convo

_cataría, prestados como Secretario de tercera categoria de Ad
ministración Local hasta la fecha de su publicación en el
"BolcHn Oficial del Estado".

7.2. Efectuada la selección. el Tribunal elevará a la di~

racción del Instituto propuesta de ciento cuarenta. admitidos
a los Cursos de Habilitación para obtener el titulo de Secre
tario de segunda categoría de Administración Local.

7.3. Juntamente con la propuesta de admitidos remitirá, a
los exclusivos efectos del' artículo 11.2 del Reglamento gene~

ral para Ingreso en la Administración Pública, el acta de la.
última sesión, en la que habrán de figurar por orden de mayor
antigüedad todos los concursantes qUli.. excedieran del número
de plazas convocadas, que se considerarán suplentes.

7.4. La Dirección del Instituto hará públicas en el _Bole_
tín Oficial del Estado» y en los tablones de anuncios del Ins
tituto de Estudios de Administración Local las relaciones de
admitidos a los cursos y de suplentes.

8. Presentación de documentos.

8.1. Los concursantes admitidos a los cursos deberán pre
sentar en la Secretaría General del Instituto, en el plazo de
treinta días siguientes a la publicación de la relación de se
lec1onados a que se renere la norma anterior. certificado ne·
gativo del Registro Central de Penados y Rebeldes, en el caso
de no estar en activo.

8.2. Falta de presentación de documentos.
Quienes dentro del plazo indicado, y salvo los casos de fuer

za mayor, no presentaren su documentación, quedarán de
caidos en su derecho, y en este caso se adjudicarán las va
cantes a quienes correspondan· según el orden de la lista de
suplentes '

n. CURSOS DE HABlLlTACrON EN LA ESCUELA NACIONAL
DE ADMINISTRACION LOCAL

2.1. Con la finalidad de conseguir una mayor eficacia do
cente. los concursantes que sean admitidos, !ntegrantes todos
de una sola promoción. serán· distribuidos en cuatro grupos.
por orden de antigüedad, para realizar los cursos de habili·
tación, que tE'ndrán lugar en los periodos que se establezcan,
dentro· del año 1975.

2.2. Al término de cada' uno de los cursos, se efectuarán
exámenes finales, y podrán realizar el segundo curso única~

mente los alumnos que hayan aprobado los exámenes finales
del primero.

Los alumnos que no superen alguno de los cut'sos AOdrán
participar. por una sola vez, en el curso o cursos de pOl;>terior
convocatoria, debiendo seguir y superar todas sus partes.

2.3. Los concursantes seleccionados vendrán obligados, en
todo caso, a cumplir el régimen de asistencia y de dísciplína
académica de la Escuela Nacional de Administración Local,
según las normas esta.blecida.s.

2.4. Independientemente de lo preceptuado en el Reglamen
to de DisCiplina, las faltas de asistencia determinarán un
descuento proporcional en las calificaciones. pudiendo dar lu
gar. cuando superen el 20 por 100 de las sesiones programadas,
a que el alumno sea eliminado del curso, con pérdida de todos
sus derechos

25. La puntuación media obtenida conjuntamente en los
dos cursos por cada aspirante determinará el orden de salida
de la Escuela Nacional y el de ingreso en el escalafón de Se~
cretarios de segunda categoria de Administración Local.
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lIt ELECCION DE VACANTES

De acuerdo con 10 prevenido en d número 4 de la Resolu
rlión de la Dirección General de Administración Local de 2 de
mayo de 1974, los concursantes admitidos y que aprueben
los citados cursos de habilitación estarán obligados a solicitar
plaza en el primer concurso que se convoque por dicha Direc
ción General para proveer plazas vacantes de Secretarios de
segunda categoría, y en todo caso, se les considerará solici
tantes de la totalidad de las var:antf'~ que se anuncien, y ven·
drán obligados a tomar posesión, dentro del plazo reglamen
tario, de la que les sea adjudicada.

IV. NORMA FINAL

Recurso de caróctsr general contra el concurso

Esta convocatoria, sus' bases y cuantos actos administra
tivos se deriven de ésta y de la actuación del Tribunal, podrán
ser impugnados por los interesados en los casos y en la forma
que establece la Ley de Procedimiento Administrativo.

Madrid, 10 de julio de 1974.-El nirt!ctor del Instituto, José
Antonio Garda-Trevijano Fos.

MODELO DE INSTANCIA

Póliza
d.

tres peletu

Ilustrísimo señor:

Don " , Secretario de'" Ayuntamiento de , provincia.
de .........................., con el debido respeto y consideración, tiene el honor de exponer a V. 1.:

Que desea tomar parte en el concurso convocado para acceso a. los Cursos de Habilitación para obteIier el título de Secre-
ta.rio de segunda categoría de Administración Local, y. hace cons tar que: '

al Figura en el escalafón del Cuerpo de Secretarios de tercera categoría de Administración Local con el número '" o
que obtuvo en la ··promoción respectiva del afio el número

b} Cuenta con afios', meses y días de servicios prestados en la categoría tercera del Cuerpo Nadonal
de Secretarios, según el siguiente detalle:

Ayuntamiento

-

Fecha Fecha Carácter de los servicios (*)
de posesión de cos.

- -

el Está en posesión del título de ., .
presente.

d} Carece de antecedentes penales (quienes no estén en activo).
e} No tiene nota desfavorable en su carrera.

o en condiciones de obtel}erlo en la fecha de la

Estima, por tanto. que.,.-reúne las condiciones establecidas en la convocatoria de 27 de mayo de 1974; y respe.tuosamente,

SUPLICA a V. 1. admita la presente instancia, previo abono de los derechos correspondientes, y, en su virtud. tenga a bien
declararle aam.Jtido a los Cursos de Habilitación citados.

Es gracia que espe:-a merecer de V. l., cuya vida guarde Dios muchos años.

En ;, a de " de 1974.

ILMO. SR. DIRECTOR DEL INSTITUTO DE ESTODIOS DE ADMINISTRACION LOCAL.

(*j Propiedad o interinos (en el supuesto estos últimos del apartado 3:) del articulo 202 del Rcghmento de Funcionarios de Administra
ción' Locall.

Nota.-$i alguno de los requisitos indicados no estuv¡es~ conforme con las circunstancias del aspirante, se harán constar éstas en sustitu
ción de aqujIlos.


