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MINISTERIO DE HACIENDA

CGRDEN de ir de mayo de i8r¢ por lo gue de
desarrclle el Decreto :143/1974, de 5 de abril, en
relgeion con la mecanizacion de la Contabilidod de
Gastos FPiblicos,

10462

Esxcelentizimos sefoves:

La Orden ministerial de 22 de eners de 1982 por la que
se desarrcllaba el Decreto 6/1802, de 18 de enero, sobre me-
canizacién de la contahilided del gesto pablico, establecis
las normas, documenios ¥ tramitacién a que habria de ajustarse
la contabilidad de lus operaciones dsl Presupussto fe Gastos
correspondientes al sjercicie de 1902, en lo referente & las
Obligaciones Genereles det Estudo y Departamentos de caréc-
ter civil. Los precepios de dicha Orden ministerial se han ve-
nido aplicando a las operaciones derivedsas de los Presupuestos
de ejercicios sucesivos.

La adscriprién de equipes de proveso de datos a la Direccidn
General del Tesero y Prespusstos, aconsejé modificar deior-
minsacdes aspactos de la Ieglslamén precedent®, adecuandp el
procedimiento y tramitacién a'los medios disponibles, mas evo-
lucionados, cor el objeto de conmseguir una mayor eficacin y
seguridad en la presiacién de los servicios corraspondientes.

‘Con esta finalidad, el Decrsto 114371074, de 5 de abril, ha
intreducide determinadas variaciones en las mormas relativas 2
la gestién del gaste pablice, Parslelamente, s pracisa dictar
la Orden ‘ministerial que Ilas desarroile ¥ que, & este nivel,
susfituys a la repulecién establecida por la Orden mmicterm
“fe 22 de enero da 1882, antes aludida.

Al propio tiempo, se ha considerado co:weniente hacer uso,
con cardcter general, de la autorizaciém contenida en el Pe-
creto 35641083, do 28 de diciembrs, en el sentide deo ampliar
hasta sels meses el plaze ds justificacién de los mandamien-
ivs expedidos para el pago de atenciones en el &xiraniern,

En su wirtud, n propuesta de Im Intervencién General de la
Administracién del Estado v de la Directién General del Te-
gore ¥ Presupuestos, de conformidad con lo dispuesto on ol ar-
tfcule 8.° del Decreto 114371874, de 5 de abril. ¥ el articule 79
del Diecretc 356471983, de 26 de d:cxembre exte Ministeric hs
tenido & hien disponer:

1 ARLICACION DE ESTAS NORMAS

La contabilizacion de lus operaciones derivadas del desarrolle
del Presupuesto de Gastos, cn todas las Secciones #ucepin en
las correspendientes a los Ministerivs militares, se regulardn
por las normas de la presente Orden.

2 CUFNTA TYE GASIOS PHBLICOE

2.1, Las Cuentes de Gastos Publicos seran mensuaics y de-
muostrarén el desarroilo del Prasupuesto de Gestos pars cads une
de los conceptos que lo integran, desde primeto de afio hastn
€] fin del mos a que la Cuenta se refiera, Contendran totaliza-
ciones ¥ resamenes por artfouios v camtulm do cada Servicio
¥ Seccion,

Se formars asimismo la Cuenta definitiva de’ liquidacién del
Presupuesto de Gastos, en la que se incluirdn las operaciones
contabilizadas durants o1 perfodo de ampliacién del Presupuesto.

2.2, Las operaciones que so comprenden en dichas cuentas,

expresadas en el articulo primere, norma primeran del Decre-
to 671962, de 18 da cnerg, son las siguientes:

a) Créditos concedidas,

b} Gastos autorizados. «Autorizucién. es el acte en viriud
det cual el Ministro o autoridad competente acuerda la remliza-
cidn de un gasto, caleulads en forma cierta o aproximada, reser-
vande & tal fin la totalidad o una parte del crédifo presuptesto.

¢} Disposiciones reaiizadas. «Disposicién. es el acio por el
que so geouerda © concierte, sepgin los casos, tras los lramites
que conr arreglo a derecho procedan, la realizacién de oheas,
prestactén de servicios, etc., formalizendo asl la rescrva de
cradite constituida por- lu operaclén anterior; a diferencia
dw ésta, la Disposicién he de hacerse por zmp(n ta v condiciones
exactamente determinadas.

d) Obligaciones contraidas, «Obligacidne es Ia operacién
por la stal la Ordenscldn dg Papo: competente realize la
contruccidn en cuentas de los crédive axigibles conira el Estado,
reronocideos sobre documentos suBcicntes,
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el Pagos ordenadoes. Se entiende pdr «Pagoe ordenades Ia
operacién por la gue el Ordcnador compeiente cxpide, on refa-
cién con una obligecion comireida, la correspendiente orden
contru la Tesoreria del Estadeo.

22 Las cuentas de Gactos Fiblicas contendran marginal-
mante tados y cada uno de los concepios con numeracidn inde-
pendiente en €1 Presupueste de Gastes, y por colwinnas du-
tallavan:

al Créditos presupuesios.

b} Autorizaciongs

¢l Saldo de créditos presupuesios.

d} Disposiciones,

el Saldo de antocizaciones

) Obligaciones

g} Saldo de dispnsiciones.

h} Pagos ordenadoz.

i} Salde de obligaciores.

2 4. Seri cventadante el Direclor greneral del Tesoro v Pros
suptiesins, en su condicion de Ordenador general de Pagos,
v las cuentes soran outorizadas por el Subdirector general
del Tesorg, el Intervgntor 3 el Jafe de Cuontabllidad corves-
ponditnte.

25 Las cuentas se rendiran al Tribunal de las del Reino,
por conducto de la Intervencion General de lu Administracién
del Estade {en lo sucesivo, <Intervencidn Generals) a la gue s8
anviaran dos ciomplares. urc de los cuales quedard en dicho
Centro. El ciemplar dostinado al Tribunal de Cuentas se elevara
scompanado de los siguientes justificantes:

Dhario correspondiente al perieds de la Cuenta,

Documentos originates I, T, A, D v O, as{ camo los de sus fa-
sex mixtas e inversas.

Registro de operacionas por Secciones.

Resumen de los Cargos de mandumientos enviados a las Ca-
ias pagadoras,

2.8, Con independrneia de la Cusnta propiamente dicha po-
dran deducires copias con desiino a los Ministerios ¥ Servicios
interesados.

3. CONTABILIDAD

a1, Hn fn fnterveaceion de to Direccion Goneral del Tesoro

w Presuguestos.

a4.1.1. La contabiiidad dei Prosupuests do Gastos se ilevara
en la Intervencion del Centro directive mediante la utilizacién
de Igs eguipes de pruceso de dafos del Servicio ds Mecanizacitn,
que deswrroilard Tos programas sdeouades para la obkmmén de
los documenios ¥ cuentas siguientes:

3.1.7 F| Dario de Operacionss, gue regisirard, numoradis

covrelativamanie, todas ¥ cada una de lgs operasionss qua se

realicen con aplicaridn & las Secciones del Presapucsto de Gas-
tos. Las anotacicnes en este Libro se producican siempre que ¢l
proceso mecunizade haya comprohado la existencia de salde cn
el concepin & que la operacidon se apligue

Se formara por duplicade. Un ejemplar justificard Ia Cuenta
definitiva de (Gasfos POblices ¥ €] olre se conservara en jnier-
vepcién como antocedeonte.

3.1.3. Fi Mayor, en ot que se abrird cuenta a cada uno de los
comceptos del Presupueste de Gastos, v se anolaran, por orden
cronaldpico v correlativamante, todas las oporaciones que afecten
8 Ioz mismous ¥ que havan side previamente regisiradas en el
Diaric de Operacicnes, La edician del Mayor se sfectuara con la
periodicidad gue aconseien las operaclcnes aplicadas a cada
cuenta.

Con los datos de las diskinies operaclones y_saldos existentes
en las Cuentas del Mayvor se formardan, mensualmente, las resu-
menes que constituyen la Cuenta de Gastos Pablicos.

Las Cuentas de Mayor so redactaran por triplicado. Un gjem-
pilar justificars la Cuents definitive de Gastes Pablicos. Las dus
resiantes serviran de autecedente para los servicies de Contabi-
lidad de la Direccidn General del Tesore y Prosupuesies y del
Departamonto respective,

#.1.4. El dorumento de «Control contables, que servird de jus-
tificacicn y validacién do la operacion contahilizada, S5e unird ul
documento original cervespondients y podrd ser sustituido por
una diligencia o nscripcidn con refcrcncm al asiento anpreapon-
diente del Diario de Cporacicnes.

2.1.5. Fl Begpistro de Operacionaes par Beceiones, gue se edita-
r& en las fechas en gue se spliguen operaciones & la Scccion res-
pectiva, ¥ qu? se roemitird a los servicios de Contubilidad de ing
Mindsterios respectivos {en Io sucesivo serviclos de Ceniabilidad)
v dribunal de Caontys, como informacidn de las aperaciones Con-
tahitizadas v do los saldos resultantes en los concepntas d=i Presu-
punsto g gue aguéllos se han aplicado.

[
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2.1.8. Lad anolaciones en el Diarle de Operscionss v en e}
Registro de Operaciones por Secciones incluiran los correspon-
dientes restimenes y ioldtizaciones gue muestren la correlscidn
y cuadre de las operaciones ﬂguradas on lds diversos docu-
mentos,

3.1.7. Ei Diario y ias Cuant&s de Mayor, debidaments sncua-

ﬂama.dos. 58 umran a !s Cuenta definitiva gue se remita al Tri.
bunal.

-

3.2, En los servicios de Contabilidad de las Intervenciones
Delegadas del’Ministerio de Hocienda.

3.21, Los servicios de Contabilidad conservarén, archivados
por orden cronoldgico, los regisiros de operaciones por Secciches
recibldes de la Direccidn General dsl Tesoro ¥ Presupuestos, pre-
vig comprobacidn con sus antecedentes.

3.2.2. Quedaré exclusivamenta a cargo de loa servicios de Con—
tabilidad:

a) La toms dae rezén previa en la tramiiacidn de expedientes
de gastos y la expedicién de certificaciones de exiastencia de cré-

ditos a que se refiere la Ley da 10 de marzo de 1912,
b} La contabllidad de os subconceptos.

) -La contabilidad y conirol de los porcentajes en los crédi-
tos de inversitn y de loa comapramiscs contrafdes por cuesta de
créditos de ejersicics futuros, ..

di- La contabilidad de cads gbra o servicie sn particuiar,
Asimisme revisaran c-asignaran 1ss aplicacivaes ¥y claves o cc-
digos de mecanimclén da los dacumantos tramitados,

3.3, En lo Direccicn Gensm{, del Teaoro y Presupuestcs ¥ De-
legaciones de Hacienda.

3.3.1. Fl enlece entre la Contebilidad de \_Gastas Poblicos ¢
la da Tesoreria se realizard a través de ia Agrupacidén de «Libra-
mientos & Pagar- de la Cuents de «Obligaciones diversass. En
esta Cuenta continusran incjuyéndose, asimismo, los mgnda-
migntos expadidos por las Ordensciones milltares, *

3.3.2. La Agrupacidn deé «Libramientos a pagars refleia el mo-
vimiento de los mandamientos sxpedidos por las Ordenaciones y
remitidas puara su page & las Ceijas Pagadoras. E! saido expresa
el imports de los gue 5o encudnirsn pend!entes de pago.

3.3.3. Constituye motwo de ahono en la Agrupac‘dn de «Li-
bramientos a pagars:

a) ¥l importe de los «Cargos & las Ca.jas Pagudoras» que for-

- mulen ise¢ Ordenacionss por los mandamisntos dé pago contabi-

lizados ¥ remitidos pare su pago.

b E! importe de los mendamientos de pago devaeltos a di-
c¢has Ordenaciones; operacién gue por su caracter inversg so
incinird en el Hoaber de la Agrupacidon con cifras negativas,

3.3.4. Constituye motive de cargo el importe Integro de los
mandamienios de pago satlsfechos.

335 La 1ust1fwac16n de la Agrupacién .Libhramisnios 8 pa-
gar* serh:

Del Haber, los «Carpos a las Cajas Pagadorass recibidos de las
Ordenaciones'y Ios expedidos por las Secciones de Caja, en caso
da devolucidn de -mendamientos.

El Debe comprobara con el Haber da la Cuenta de Tesoreria.

El seldo.en 31 de diciembre de cads afio se justificard con la
relacidn detallada de los mandamientes de pago, clasificadoes y
sumados por ejercicies ¥ Seceiones, ¥ ordenados por congepioa
presupuesierios,

De estas relacionss se enviard un ejempiar & s Pirecclén (Ge-
neral del Tesoro ¥y Presupuestos.

4 DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD

4.1, Los documontios de contabilidad se dividen en los siguien-
tas grupos:

A) De Créditos Presupuestos

B) De gestién,

C) De resumen contabls.

I} De tramitacién,

4.2, Los documenios de «Créditos Presupuesioss sons’

&) Documenio «[s,—Para la apertura de cuenlas y contabili-
zecibn ge 10s aumentos de crédite, con distinclon de los diversos
supuesios previstos legaimente.

b Documente «F= —Para contabilizar por transferencias de
crédito.

Existiran documentos para reflojar ls fazs inverss de cads una
ds Tas snteriores operaciones.

Los indicados dotumentos se ax*anderén por Ia Seccién co-
rrespondients de la Direccién General de! Tesoro vy Presupuestos
v se autorizardn, por el Jefe de la misma, s la modificacién se
publica en el «Boletin Oficial del Estados y por el Dircctor gene-
ral det Tesore y Presupuestos, an log demsis casos.

4.3. Los documentos de =gestidne son . los originades por los
distintos hechos econdmica-contables expresados en el namero 2.2
¥ motivades por el desarrnllo dei Presupuesio de Gastos.

Estos documenios serdan confeccicnados por ios Servicios gos-
tores del Ministerio curresponcdiente y autorizados de la sigulen-

te forma;:

Cinsa de documente

Operacién gue contabiliza

"Firme gue o sutoriza

cA- ¥ «A/b . ..‘. der emroan
alln, «/Ds,- «AD» y «/AD> ... ... ... ...
L0 T o T SO v et er we e

<P., </Ps, J0Ps, «/OPs, +ADOP», «/ADOPs,
«OP-F» y <~ADOP.J»

L T T

Contral contable ... .. e e e o

Autorizacién y anulscién de suterizacion.

Brisposicién; Apulacién de la Disposiclén;
Autorizacidn, Disposicidn y Anulacién
de la Autorizecién-Dispesicién ... ... ..

Obligacitn ¥ Anulacidn de la Obligacion.

Pago; Anulacién de pago; Obligacién y
pago; Anulacién do «OPs; Autoriza-
citm-Disposicién; Obligacién v Pago;
Anulacion <ADOF., «OP» a justificar y
<ADOP» a justificar .., ... ... o e o

Hefersncia y validacion de Ia operacidon
contabilizada ... ... .. vw o ol oL o

Ei Jofe deé la Seccidn proponsnie y el In-
terventor Delegadoy.

Jefe da la Seccidn proponente, sl Interven-
tor Delegudo y Jefe dei Servicle,

Jefs dei Servicio, Intervontor Delegade ¥
Ordenader do pazos.

Jeta del Servicio, Pagador o Habilitado,
Interventor Deléegado o Interventor te-
reitorial ¥ Ordenador ds pegos.

Jele de Contabilidad de la Direccidn Go-
ncral del Tesore y Presupuesios,

4.4. Los documentos da resumen contable son los siguientes:

Clase de documente

Finalidad

Hesumen .. ... wee sua iie ues ame wae ses wes s s

Hesumen aetad{stmo S
Resumen estadistico ... .
Hesumen estadistico ... .

LI

o Pol o ven ere oo aas wen eee ot e aer ert et cor o

Cuenta de Gastos Pablicos,

Clasificacion funcional,

Distribucion geografica do las ohligacionss y pugos ordenados.
Clasificaciones orgénicas y econdmlcas,

Cisrre de gastes en 15-da enera.

Clerre de pagos en 31 de enero.

G, ek e

ELE T

L e e
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4.5 Loz documentos de tramitacién son:

Ciass do documenta

Finalidad

Indice ... ...
Cargo a las Caias Pagaderas e mer wge e wes des den ted dre dae mes

Envic de documentos a lg Ordenacion Central.
Envio de mandamientos a Tesoro v Delegaciones para su preo.

; . )
4.8, «Destinos de 1as copias de los documentas:

A) De crédites presupucstos:

Primer e}emplar Justiflicacion para la Cuentn de Gastos Pa-
blicos.

Segunde ejemplar. Para los sorvicios de Contabilided & la que
se remitird unida al Begistro de Operaciones por Secclenes,

Tercer ejemplar. Queda come antecedente en la Direccion Ge-
nergl dei Tesoro ¥ Presupuestos.

Cuarte ejemplar, Intervencién General.

. B} De pesiion:

Primer ejemplar. En los documentos de la fase vA», «D», «O-,
para justificacién de la Cuents de Gastos Pablicos. En los docu-
mentos de la faso «<Fs, pa.ra justificacién de las Cuentas da Te-
goreria.

Segundo ajemplar. Coma recordatorio para el servicle de Con-
tahilidad ¢ de la Delegacion, en primer lugar, y, posteriormente.
para’ aviso ¢ comunicacion a! acrecder, cn su caso.

Terecer ejemplar. Como antecedents del Servicio, Hab;iltac:én
¢ Pagaduria proponsnte del gasto.

4.7. Todos los decwunentos contables se sxtenderan necesa-
riaments 8 méquina, cumplimentando debidaments todos loz da-
tos que procedan segin la ¢peracidén a gue se refiera, incluse con
ta aplicacitin de los codiges ¥ claves de mecanizacion correspon-
disntes, Antes de su remisidn a la Ordenacidn, se coiejaran con
los indices respactivos.

4.8. Los Cargos v Abonos en las cuentas presupuestarias v la
redaccidén de los libros e instrumentos e contahilidad se verifi-
cardn mecanicamenic sn los impresos normalirados gue Tacilita-
r4 Ia Intervencion Genersl. Los Sorvicivs de Contahiiidad v las
Dslegaciones solicitaran del mencinmado Cenire los impresos ne-
cesarios pare cubrir sus necesidades,

& OPERATORIA

Las operaciones cantables a gue puade dar hugar ol desarrolio
del Presupuesto de Gastos son las siguientes:

5.1. Créditos presupuesios.—En el texto de los documentos se
consignard pl detalle que figure en s! pormenor correspondientes,

pudiéndase abreviar esta transcripeldn, sismpre gue lg exprosién

que &8 consigne permita aprociar con exactitud ia naturaisza
de los erédites sutarizados.

5.2 Autorizeciones.—Aprcbado el expedients, en su ceso, el
SBarvicio a que afecte formulard un documenio «<A- por la anuali-
dad correspondisnte al Presupuesic en curso, que serd enviade
& la Ordenacién a través del Servicio de Coptabilidad.

5.3. Disposiclones.

5.3.1. Bueldes v gratificacionas fijas detalladas en &l Presu-
pucsto.—Al Iniciar el efercicio, ins Servicios respectives formu-
larédn un documento «<AD. por el importe de las plantillas que fi-
guran en el Presupussto. .

5.3.2. Otras atenciones de personal.—Acordadas por la Auio-
ridad competente las disiribuciones o aplicaciones de créditos
para estas atenciones, los respactives Servicios formularan wun
documento «AD» justificedo eon dos copias del roferide scuerdo.

5.3.3. Material no inventariable y otros gastos ordinarios.—
Por a! importe de las dotaciones figuradas en el Presupuesto o
en la medida que vayan acordindose, cuando se trate de créditos
globales, e formulara un documento «AD» que se justificars, en
¢l segundo caso, con dos copias del acuerdo de distribucién.

5.3.4. Alquileres.—Por &l iImporte anual de todos los contra-
tos en vigor, el Serviclo respective formulard un decumento =ADs,
Laz modificaciones, noulaciones o nuevos contratos darén lugar
& la expedicién da nuevos decumentos «As, =AD., o sug inversos,
que se justificarén con dos copias de aquéiles.

53.3. Subvenciones—Por el imporie de 1as que se coacedan,
po formulerd un documento «ADs, que so justificard cuendo no
figuren detallades en el Presupueste, ton dos copias del acuordo
de concesion,

53.8. Gastos que afectan a un solo elercicin.—Coniratada 1a
obre, adquisicién o servicia por cualesguiera de las formas que
Praviene la Ley de Cantrams dal Estado se formulard por el Ser-

vicin pertinente el documento «D» o «<AD-, que se justificara con
dos copias del acuerdo o contrato.

Las hajas obtenidas daran lugar a un documento «/A- por el
imporie de las mismas, a fin de anular ¢} execese de la autoriza-
cion ¥y reponer el crédilo presupuesto.

Cuando en alguna de las obras contratadas ss rescindiera el
contrato, este acto dara lugar a la expedicion de un documsnto
« AD-, por la cantidad anulada. )

5.3.7. Gastos gue afecten s varios ejercicios —Contratads la
obra se expedird un documento contable <2« por lg parie de cré-
dite gue corresponda al ejercicie en curso. )

Posteriormente, sl comienzo de cada ejercicio, se formulardn
tantos documentos «AD» como conceptos del Presupuesto estuvie-
sen afeciades por gastos de obras ye contratadas en ejercicios
precedentes, por los importes de las anualidades impufables al
afie de que se trate, con detalle suficiente en cada dorumento
contable para gue pusdan deierminarse las distintas obras gue
comprende v sus correspondisnies snualidades, sin perjuicie de
gue, 3i asf conviniese a Jos serviclos del Departamente a que di-
chos gastos correspondsan, pueda redactarse un documento <AD»
por cada obra y conceple de los citadus wnieriormonta, De esa
forma las Ordenaciones de Pago reflejardan al comienzo de cada
eiercicio econdmice el importe que de lns crédifos iniciales se hu-
biess ya dispuesto para la resiizacidn de iss obras de gue se
trate. .
5.4. Obligaciones.—Sera uillizado el documento «Ow en los
casns Signientes:

& Para efectuar el contraide de una obligacién en la que,
rer cualquicr circunsiancia, no proceda expedir el documento
«OP», v para iss obligaciones gue hayan de quedar pendientes do
pageo en 31 de enern, fecha de ciorre definitivo de las operaciones
contables del ejercicio,

b} Para efeetuar las ratenciomes de créditos por pagos en el
exkran;mo

5.5. Pagas ardenados,

5.5.1. Retribuciones do persenal,.—Log Hahilitados o Pagado-
res de cada Servicio, Coantro o Denendencia redactaran ios docu-
mentos «OP» que presentaran junto con lag néminas o documen-
tos gue justifiquen su expedicion. En los documentos «OP+ se
haré consiar, necesariaments, y siempre en la misma {orma, la

denotninacién de ia Habilitucion o Pugalluria correspondiente, ia-

indicacién exacty de Izs cuentes corTientes a que s ha deo trans-
ferir el importe Hyuvide de los «OF:, asi como & numero gue lg
hubiera sido asignado por la Direccidn General del Tesoro v Pre-
SUPUASLOS, en sk cuse, g efectos de le dispuesto en el Decreto ni-
mero BY0/74, de 28 de febrero.

Cuando s¢ trate de retribuciones que, por sn caracter ocasio-
nal ¢ especia]l naturaleza, queden exchuidas de las normas del
citada Decreto, se harg consiur ¢l pombre ¥ apellidos del Habi-
litado o Pagador, iituler v suplente v/¢ la titulacién exacta do
las cusntas corrientes- abiertas en el Banco de Espafia, en I
Agrupacién de «Fondes en firmes, en su caso,

Los Habilitados o Pagadores consignurat, asimismo, el nime-
ro de registro gue hublera sido asignade por Ja Direccién Ge-
neral del Tesorp y Presupusstios para la realizecion del sefala-
mignfo mecanizado de las transferencias,

En todos los documentos «OP-, se haré constar el integro, los
descuentos y el liguido & perciblr asi como los demds dalos
gue figuran en ¢] impreso reglamentario.

5.5.2. Retribuciones de persenal centralizadas y de Ia pro-
vineia de Madrid.—las néminas, acompanadas de los documen-
tos contablgs «OP», deben obrar en los rervicios de Contabilidad
anies del dia 9 de cada mes. Dichos serviclos las remitirén a la
Ordenacion Central de Pagos donds debsran entrar el dia 15 de
cada mes, coma Gliima fecha,

£5.3. Retribuciones de personal de los servicios provinciales,
Los Habilitades o Pugadores de los servicios provinciales redac-
taran los documentos «OP» ¢ «ADOP» on la forma indicads y
Ios tramitardyn como sigue:

a}l Pagos en régimen descentralizade: Suelds, indemnizacién
de residencia v ayuds familiar.

Se entregaran en las [elegaciones del Hac;enda antez del
dia 7 de cada mes, las que reteniendo Jas néminas de que se
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irate, remilirdn a la Crdenacion Central de Pagos exclusive-
mentlo los decumentos contables «OP», parg que lengan entrada
en dicho Centre lo mas tarde sl dia 12 de cada mes,

1ag Delegaciones, ian pronto conic reciban de los servicios
provincieles las néminas, juntamente con log «OPs correspon-
dicntes, procederan a practicer la comprobacion de dichas no-
minas. Do encontrarlas conformes, seran aulorizados log «OpPs
por el Interventor y por el Delegado do Hacisnda, ¥ s6 proce-
dera a rumitirioa, ssguidaments, a la Ordenacién Central con
lndive en'duplicade ejemplar.

Las ndéminas gg conservarén en las Delegacionss pars unir-
laz a los documentos «OP» cuanda se reciban contabilizados.

El Indice se confeccionara de acuerde con las normas si-

_Euientes:

1) Se furmard une debidamente tc-ta]izado por cada una de
las distintas Secciones del Presupuesty de Gastos comprendidas
en el régimen de pagos descentralizados, Tedos los documentns
incluidos en un Indita deber!m ser de la misma clase de opo-
racion,

2} - Los Indices soran numerados eorrelauva.menw dentra del

afie por cada Delegucion.

bj Pazos centralizados: Las demhs atenciones de personal,

So remitirfin al servicio de Contabilidad dal Departementg
rospective.

¢} Pagos de Clases Pasivas: Leg mandamientos ‘da. pago mo-
delo «OP= que’se expidan por 1&s Delegaciones para aplicacidn
presupuastaria del gesto, teanto pers page directo g los Habili-
tedos, gue se& formularan sobre la némina-resumen & gue ss
refiers la Instruccién de 13 da febrerp de if48, gque se declara
obligatoria, como parg formalizacion de los verificados directa-
monts & los pensignisiés por las Tesorerias de Hacienda, se
remitiran & la Ordenacién Ceniral de Pagos para au contabili-
zacion en 1z forms dispuesta en el apartado al de sste ndmero.

5.5.4. Sefalamiento especisl para pago de ias retribuciones
de personal: Cuando ias Delogaciones de Hacienda hubiosen re-
mitido los Indices & la Ordenacion Central de Pagos en loz pla-
zos indicados, sn urién de los «OP» correspandientes, y por
causs excepcional no se hubleren recibldoe, después de contabi-
lizados, con anterioridad a la fécha en que deba hacerse el

sefiglamiente pars poder ser pegados el dia en que sean exigi--

bles, el Delegado de Hacienda podrd acordar gue el indicedo
sefinlemiento se efectte on baseé a 18 copia de! «OP- obranie en
poder de la Delegacion. El pago s¢ aplicar & Operaciones del
Tesoro, Deudores, por e} importe Nquide de 1s némina, formali-
zando esta Dpt.l‘ac.lén tan pronto reciban los -OP- contabilizados.

5.5.5. Dietas, Jorpales y Acclén Socisl.—En los cases en
que prewiaments no pueds s6r realizads la distribucitn total o
parcial del crédito (fase AD) en consideracién a la naturaleza
especial del servicio, ss expedird un docurnento «~ADOPs o
«ADQP-J».

5.5.4. Otras atencionss.—Para 8] page de las demas atenclo-
nes, en las gque previaments heyan side contabilizades Ios docu-
mentos <AD», se expedird un documento. «OPs» que se justificard
can -las cusmtas, certificaciones, eic., que motiven la obligacién,
Cuande no exista «AD» provio se expedira un documenic ADOPs
justificado on igual forma que el «OPs.

5.8.7. Certificaciones de Obras y Servicios.—Las certificacio-
nes ¢ cyertas de obra gjecuisda, servicics o adquisicienes, apro-
hudas por Ios Servicips Centrales o Provinciales, facultados pars
ello, se cursardn a los servicios de Contabilidad acempadiados

-del correspondiente dotumenio «OFs, Estos decwnenios compren-

derin el detalls para su idenilficecién con la obra, zervicio o

adguisicién #e gus se trata, nombre del acreedor, ¥, en su casy,

del endosatario, e importe qus daba ser aplicade al Presupuesto
de Gastos.

5.8. Notas comunes a todas las operaciones.

5.6.1. lodos los documentos gue se expidan por operaciobes
postericres 8 la dutorizecidn, incluse la operacion inversa de
asta, consignaran en «Referenciss of numero del asiento de la
preceden te de que dertvs,

5.6.2. "Todos los mandemivntos de page que se expidan con
norEn aI Tesore Publice se extendéran unice y sxclusivamenie a
favor del acreedor directo o el endosatario, cn U caso, enten-
ditndose como tal ]la persgna, fisica o juridica, con quien sa
contratd la obra, suministro o -la reslizacisn de un servicio,
conforma s dispone en la Orden ministerial de 20 de wabril de
1882,

5.4.3. los documentos coniables podvin comprender operacio.-
nes referidas & unc o varics conceptos presupuestarics, sin que
puedan exceder de cinco, perienecienies siempre a ls misnia
Seccidn del Presupuesto de Gastos, ello sin perjuicio de que las
néminas y demdas justificantes del decumento puedan afectar g
un mayor simere de aplickclones de la misma o de otias See-
ciones; en tal sppuesto, se cumplimentaran tantos deocumentos

-&(}_o' «P» ¥y

contables como sean necesurios, de acuerdo con lp lmitacion an-
tes estublecida, Ei justifivants se unird & uno deo los docwinen-
tos haciendo referencia, on los restanics, de aguel o que quuoda
unido.

6. LIQINDACION Y CIEGRE DEL RIBRCICIO

a1, La cuenta definiliva do ondg oleicivic egondndoes se ce-
rrara, de conformided con lo dlspuesto on el Decroto 230771871,
de 25 do noviembra, sl 31 de encra siguients a la terminacidn
do aquél. Detde e} 31 ds diciembre hasta lo fndicada fecha,
continuaréd la conisbilizacidn de las operacipnes impulables al
sjercicico finalizada y no rezistradas ant2s de dicha fochs, siem-
pre que s¢ dé ls condicidon indispensable de haber sida originada
por obras, servicios, suministros 3 prestaciones realizadas hasta
31 de diciembye.

8.2 - Las autorizacivnes y disposiciones inhereoles a los ci-

tados gastos pedran centabilizarse Unicaments durante la pri-

mera quincena del mes de energ. La contabilizacién de obliga-
ciones y expadicisn de mandemienins de pugo podra efectuarse
huasta el 31 de enery, mediante contabilizacidn de tos dorumentos
«OP» que procedan.

6.3. Se comprenderan, sn una sola cuanta, cerrada en 31 da
energ, todas las operaciones registradas durante el puricde com-
prendido eatrs el 1 de enere del ano anterior y s fecha citada,
constituyende la cuenta dafinitiva de liguidacién del Presupuesto
ds Gastos. .

" 8.4, En 15 de enero, los seldos de mutorizaciones gue repre-
santen e} importe da aquetlas de las gBe no se ha dispuesto serdn
anulados mediante documentos «CGe gus expedira ef Servicio
de Mecanizacion de la Direccidén Genetal del Tesoro y Prasu-
puestos, en las gue*por cada concepio prasupitestaria se refun-
dan las diversas anulaciones perciales provedentes de diversas
autorizaciones, siempre gue éstas hubiesen sido mputad&a an
su dia g igual concepto.

Anidlogaments s anularan en 31 de enero los saldox da Dis-
posiciones, mediants documentos «CPs.

Los saldos de créditos presupuestos resultantes, despuds de
practicadas las operacionss a que se refieren los dos parrafos
anieriores, représentardan los remanentes de crédito gus han de
sor arulados conforme a lo establecido en 6l articulo 44 da la
Ley de Administracién y Contabliidud.

8.53. El saldo de cbligaciones represenfa el importe de 13
que se hallon pendicntes de ordenar sn pagc ¥ 58 iraspasard a
una cuenta glohal con refersncia al ejercicio presupuestario co-
rrespondiente. Por dicho importe, los servicios de Contabilidad
formarin una relacién nominal, quse, comprobeda con el saldo
respectiva, S8 acompafigrd como justificante de la Cuenta ds
Gastos Piblicos,

La expresada cuenta de obligaciones coniraidas y pendientes
de ordenar el pago al finalizar el oicrcicio scondmico sa llevaré
independientementa para cadg Seccidn del Presupucsie de Gas-
tes, abriendo las correspondientes fichas gue recogerin precisa-
mantg como saldo entrante sl de las obligacicnes que figure en
is Cuenta de Gastos Publicos del mes da enere del siguiente aho
al gjerciclo & que se refiere, agrupando los seldos de obligacio-
neg da todos Ios conceptos de cada Seceion, al cual se irdn
imputando los pagos ordenedos gue fean Frocedentes.

%1 Diario do gsta clase do operaciones serd Gnico, rocogicrndo
la totalidad de los pagos orderados cunlguisra que sea la Sec-
cidn del Presupuesto de Gastes vy ejercicio a que se refisra.

Mensuslmente =a rendiran cuenhw de Ias opecraciones a que
aste numero 8¢ reficro,

6.4, Los remanenies de oréditos anulados en cada concepto
del Presupusesto de Gastos de las distintas Secciones en 3F de
vnero del siguiente sjercicio & yue currespondan, serén contabi-
lizados, de forms gque las Ordenaciones puedem expedir 1as cer-
tificaciones que procedan.

8.7. Leos mandamisnios de page gus na havan aldo satisfoches
en 31 de enero conservaran plcna vigebcls huasta el momenlo
que 50 hrgan efectives 8 los acreedares, se anulon o se declare
su prescupcmn

7. ACTUAC L)VE 5 DE LAL INTERVERCID

swdencia de las cometidos gue- cosTesponden &

7.1 Con infep
las Intervenciuaes reoipeclivas gn el elercicio de sus lunciones

-de fiscalizacion provia de eblzdoivnes. y gusios, ds relaiva 8 ia

intervencidn de ls wversion de jas eantidad deniinadag o rea-
lizar servigios, obras v adquisiciones se Hevara a cabo conforine
& las normas vigenles al vespecta, v oen cuante pueda reculiar
afactada por el Pecreta 1143/19%4, de 13 de abril, de scutrde

~con las instrucciones gue dicte en relacion con dicha Funcion

la Intervencicn General de la Adminisirecian del kEsbado.

7.2, Los documentos de gestion se autorizarau por los Inter-
ventores respectivos, geterminados en @l apartado 1.3 de ia pre-
senie Orden.

-
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7.3. En cugnto a Ias fases de ordenacién de los pegoes v rea-
lzacién maierial de fos mismos, {88 actuaciones de las inferven-
ciones s8 Hlevardn s cebo en la forma sigulente:

. & La intervencién formel de la Ordenacién dal pago [
realizars, en todc gase, por el Interventor adscriio a la Ords-
nacién Ceniral vy se manifesierd en 8! documento -Cargo & las
Cajas Pagadoras., und vez finalizade el proceso sdministrativo-
contable de loe mandamientoa de paEge. La iniervencién formal
versard sobre la comprobacién de la existencia de saldo en el
crédita corresptmdiente ¥ 4que 31 page ha side ordenedo por la
autaridad compeatents.

+ B La intervencién material del page guedsréa cons:gnada
en las.nofas de sefalsmientos, sin quve se estampe diligencia
alguna‘ en los mandamientos de pago actuates «P», <OPFs y
«ADOP-. Dichas netss de sefinlamiento serdn objeto de cuida-
doso archivo. <

La toma de rezén en Contabitidad se acreditard consignanda
en sl documents conteble !a fecha da pago y ¢l nimerc del
astento del Libro Registro dé Selids de Caudsles.

. Al efectuar la intervencién material del pege se comprobara
que o] nmnd&miento lleva unidc el documenic de control co-
rrespom!iente :

8. 'I'R.A'MITES EN LOS SERVICIOS DE CONTARILIDAD
E LOS M[NiSTER

8.1. qu su‘vlcios da Contabilidad comprebaran gue todos
fos dotumentos de gestién expedides por los Servicios gesiores
para siecucién de fas operaciones detalladas sn ol nimere gquinto
mspondan & loe meuerdes contenidos en los expedlentes que los
promuevan.

8.2, Fgrmularan fos correspondieniss lndices para el snvio
de documentog ¥ sus justificantes a ls Ordenacién. En la con-
fecridn de estos Indices se tendrin en cuenta las normas si-
gulentes: :

1* Se rela.clonaré.n uno por ung los docum'antos detalianids su
importe en la_columna correspondiente, Se formars un Indics
indepondiente por cada Seccién y claze de documento contable.

. No ce incluiran an &1 Indice general de Ia Seccién y clase

da documento respectivo ¥y se comprenderin en otros indepen-
dientes as operaciones que afecten a:

&) El pago de haberes de personal o de otra naturaleza que
deban ser satisfechos an fecha prefijada.

b) Pagos em 8] extranjere.

¢) Pagos 6 justificar.

3° Ia numeracidén seré correlativa y aniéa denive del &flo
por cadas servitio de contabilidad y te enviardn e la Direccién
Gen:gral de} Tesoro ¥ Presupuestos en curdruplicado ejempldr.

o. TRAMITES DE LA ORDENACION CENTRAL DE PAGOS

#.1. Recibidos los documentes contables, el Hegistra proce-
‘der4 a comprobarlos. con e} contenido de los Indicss, devolvien-
do ung de log sjemplares def Indice, dsbidamante sellado, al
servicla da Contabilidad del Ministerlo remitents, cuando se
trats do docwinento centralizado, Un ejemplar del Indice guse-
dard. en poder del Régistro ¥ oteds dos, juntaments con los do-

culbatiios, paSATAn en e} misme. dia & las Secclones de Gsst!én

Ad!nﬂnisﬂﬂ?& ‘paTE Y. trdmitarion,

9.2, Las-Secuiopes da,. Gestin Administrative procedertn a
comprohar ghe Joa maMamwntos de pago estdn correciemente’
expedidos, gtie gn loe mismos nonsta que la propussia de pago

. estd debidaments autorizads e iniervenida vy que estdn acom-
pafiados de la decumentacion gue, segfm tas disposiciones vigen-
tes, proceds.

Agimisma veriﬂps.;an gue las claves y cédigos regueridos por
sl proceso mecanizado son correcios, consignando, en su caso,
los que procedan, especialmente las relaiivos a la feche de se-
Balamiento y forma de pege, v los de dommhamén bagsiznien
¢ andoso, .

Cualguler anemalia qua imp:dxer& la ordenacitm de} rpags

sorf puesta en conocimiento de lp suloridud gue hublera YECO-

nocido 1 okligacién, a los efectos cpartunes,

Los Jefee de las Secciones de Gestidn Administrative dejaran
constancla del cumplimientc de lo anteripr mediante firma en
&! propio documente da pago. Cusndn los compets Iz erdens-
cidén del page a tenor de la dealegarién de ftunciones previsis
- on. el nUmere alguiente, el acto ordenador acreditard que se han
roalizado las comprobaciones mencionadas.

&3. Reallzadss por las Secciones de Gestion Administrauva
laz sctusciones. que les compets, someterdn los documentos co-
Frespondientes a obligaciones centralizadas al Ordenador Central

- da Pagos civiles que, de encontrarlos conforms, los auiorizaré,
& ressrva de que se acredite Ia axlsmnma‘de seldo en el crédito
: prmpuestaﬂa ocrrespondlenta

 DEE,

La ordenacién del page de dicho mandamients podrd efec-
tuerse por el Suhdirector general del Tesors o por los Jefes de

-las correspondientes. Seccmnes Administrativas, en ia fcrma.

siguiente:

a) Los Jefes de las Seccmnes de Gestion Administrative po~
dran ordenar los pagos de los mandamientos gue, para atencio-
nes da personel, material no inventariable y alqulieres se expi-
dan por les Ministerios o Servicios que cada una de las Secciones
tiene a su cargo. Asimisno podran ordenar ¢l page de aquelios
mandamientes que, répresentando gastos por sdquisiciones no
comprendidas en el parrafo enterior, conservaciones y reparacic-
servicios, intereses. trapsferenciss o inversiones v cuya
cuentia ne exceds de diez milicnes de pesetas, sean expedidos
por los indicados Ministarios.

b) Llos mandemientos de page de cuanifa superior & diez

- millones de pesefas, a que se refiere el pdrrafo anterior, gerén

crdenados por ¢l Subdirector general del Tesorp, qulen .podra
avocar la ordenscién de todos jos mendamientos de pago que

_ estime convenient®, teniendo en cuenta la indole o trantcenden-

cla de la dectsién que hava de adoptarse.

Seguldamente todgs los documentos se remitiran al Servicio
de Mecanizacién, Log Indices deberan ir cuadrados y se ofectua-
ran los mjustes necesarioz en los mismos si no pudLera. ser

- cursade algin documasntg,

2.4. El Servicic de Mecanizacidn realizard las s}guientes

ape raciones;

w) Creacién vy verificacidn ‘de los registros de enfra,da do
los documentos contables autorizados:

B} Process en los equipos mecenizados de los reg:stros de
entreda para que, con arreglo a los programas aprobados, pro-
cedan & realizar las anotaciones contebles v a la expedicidén de
log siguientes documentos, sélo en el supueste ds que exista
saido en e] crédite presupuestario correspandmnte .

1. Diario de Operaciones. ,
2. Registro de gperaciones por Seccionas.

3. Documentoe de contro! por cada operacidn coniabilizada,

en U CESe.
4. Cuenta de Mayor de los conceptos del Presupuesto
5. Cargo s lds Cajas Pagadoras.

8.5, El Servicic de Mecanizacién remitiré Ios documentos
obtenidos a la Seceién de Contabilidad de s Direccion Ceneral
del Tesoro y Presupuestos, gue procedara a:

al Comprobar los dator que figuren en los documemos ob-
tenidos con log documentos originales.

b} Unir el «Documentc de contrele o ‘la diligencia ¢ ins-
cripcidn correspoudiente. gl documento contable respectiyo, con-
signando el nimere de 12 aperacion segiin el Diario.

c) Clasificar los decumeantos segin las Cajas Pagadoras para
£u unitn al <Cargon.

De los cuatro ejemplares de Cargo, dos se romitirdan a la
Cajn Pagadora, junto con log libramientos, unoc & la Interven-
cién de Haciende directaments ¥ e} cuarto e;empla.r quedard
en ls Ordanacién de Papos correspondients.

d) Eleverlos &l Interventor para que efechis ia intervencién
ferma} de la erdemacidén del pago.

¢.8. El Servicio de Mecanizacién - obtendra asimismo los
documenios precisos para el scfialamiento de los pagos centrali-
zadds ¥, on su caso, los de los pagos a realizar por las Cajas
Territoriales, si asi 1o dxsput;iese el Director general del Tesoro
y Presupuestas.

2.7. Operaciones de rectificacion.

Los errores gus puedan producirse en le tramimc:én ¥ con-
tabilizacion de los decwmentos se rectlflcaran en la forma si-
guitnie.

Fa
a zu procesp contahle, los servicios que lo hubleran expedido lo

pondrin en conacimiento de Ia Ovrdernacidn de Pagos a dichos
efectod 5i el error fnerg observade por ia Ordenacién Central .

s fdevolvera al Bovvicia propaonents para sb anulacién,

2.0 Cuando e} documente hubiera sldo va contahbilizedos, et
Servicic correspendiente expedird docurmento inverse, haclendo
refevencia en el mismo a las circunsiancias del anulado, 5i el
doruments a anular incluye la fase ', debers ser autorizade
por la vortespondiente Seccién de gestién administrativa, recti-
ficdndese el carge a la Caja Pagadora, que demlveré el do-
cumento anuladae a la Central,

3.2 Cuando el error de expediclén afecte a Ia aplicacldn en-
tre concepios de una misma Seccldn, los Servicies del Minis-
terio proponente, ¢ la Oficiza que hublsra padecido £] error,
expedirén documentos de orden interior, ds lzusl Imports, di-
recto & inverso, spteados & Ia ap!iea.cic‘;a corrects y a la que
g0 imputd el asiento indebidaments, - -

Cuando un decimento deba ser anulado con anterioridad

v
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Dichos documentos no serdn remitides s las Cajas Pagadoras
vy s conssrvaridn sn poder de la Seccién de Coniebilidad pera
su posterior remision al Trlbunal de Cuentas, justificande 6i
Diaric de Operaciones.

4.° Cuando los errores de aplicacitn slecian a distintas Sec-
clones .o ejercicios presupuestarios, cn los documentios de erden
interior se consignarf la indicacidn de <Sin salida material de
fondoss, El cargo de los -mismos se efectuard s Ia Tesoreria
Central, con independencia de la. Caja Pagadora en la que
fueren reficiades los documentos errdneos

"5 Los servicios de Cantabilidad de los Ministerios com-
probaran lag - operaciones de rectificacion - s través de los
asientos que figuran en el Registro de Operaciones por Sec-
cionas recibidos de la Ordenacién Central.

6.° Cuando el Brrer consista en la indebide inclusion de un
decumento en ol cargoe de una- Cajs Pagadors, la rectificacion
afectara sclamente gl decumento de cargo & irs Cajas Pagndoras
respectivas, 5i lag Cajas observan ls inclysién indebida de un
documento, procederin a su remisién a la Seccién de Con-
tabilided de ia Direccién General del Tesoro y Presupuestos,
formulangds la correspondiente propuesis de carge indsbido.

7.° Los restantes errores que afecten e !as demés claves y
codigos del proceso mecanizado se corregirdn sn base de las
propuesias que formulard el Jefs de Confabilidad, el del Ser-
vicip de Mecanizacién o la Oficina que descubra la anomalia
¥ seran autorizadas por ei.Interventor.

¢.8. Los documentos §ue por cuslguier causa hayan sido |

obisto de reparos, serdn devueltos & su procedencias, haciende
constar en el indice la causa gue motive su devolucion,

10, TRAMITES EN LAS DELEGACIONES

j&.t. Las Secciones de Cala comprobardn los mandamienios

recitidos con el correspondiente cargo de decumentos, poniendo |

cn conocimiiento de le Ordenacién remltenta las ancroslias gue
ohsarven,

Un ejemplar diligenciado asl -Cargca a las Caias Pagadoras»
se enviaré & la Intervencign de Hacienda para su toma de re-
z6n, reservandose el duplicado como antscedente ¥ regisire de
mandamientos. .

182, Cuando se devuelven los mendamientos a le Ordena-
cién, ia Seccior de Caja formulard un carga de documentos en
cifras negafivas, del gue se entregari una copia a la Inter.
vencidn de Haciends; oiras des las enviarda a la Ordenacxén
en unién de los mandamlemos davueltos.

.10.3. Al recibir la Intervencién de Hacienda los manda-
misntos satisfechos en el dia, praciicerd las correspondientsy
operacionss de formalizecién v los asientos de ajuste diario,
sentAndose los meandemiontes, €n ese momento, en Ia oportuna
factura mensual abierta por ceda Seccién y presupuesie, al
que s& habran agumulado ias operaciones de los meSes ants-
riores del mismg afic. Dontro de las operaciones del dia, los
mandamientos se¢ ancigran por ei orden de numeracién de la
Ordenacidn,

Finalizado 8} mes, los totales do las facturas expresudas lu-
cirdan en el Haber de la primera parte de la Cuents de Tesoreria

-y en of Debe de 1a Cuenta de <Obligaciones diversas».

-il. TRAMITES EN LA TESORERIA CENTRAL

1.1, En los mandamientos da page gque hayan de ser he-
chos efectivos por la Tesoreria Central, se consigpard por las
Secciones de gestién administrativa la forma de paga v fecha en
que se he de realizar el sefialamisnto. En base de esta Infor-
macién, e} Servicio de Mecanizacidén emitird los cargos vy netas
tde sefialamiento que procedan, segin la forma de pago, asf
como les talonas contra la cuenta corrients del Tesoro en el
Benca de Espefa, en su caso.

{0z mandamientos recibidos ds las Ordenacwnes militares

para su pago en la Tegorerfa Central pasaran a la Subdireccién

General del Tesore {(Seccién de Ordenacién Central de Pagos),
que fijara el dis de sedalamientc y Ia forma de pago, remi-
tigndolos en ia fechs oportune al Servicia de Mecenizacida a
los efectos antes indicados.

11.2. La {firtha de los talones y ordenes de transferencia
contre la cuenia del Tosore en el Banco de Espadia se autori-
zara en la forma prevists por las dispesiciones vigenies.

11.3.. La entrega de los taiones & los iitulares de libramien-

tos gue ha}an sdoptado esa rarma de ccbro o & sus apoderw :

dos. en sU caso, se efeciuard por ls Tesoreris Central, previa
firma del «recibi- an #l mandamiento de pago, :

El sefislamiente correspondiente de los mandamienics de
pago que requieran ser bagtanicades directamente por la Ase-

- mismo, debera acreditarse {anto

sorie Juridica de ta Direccidn General ds! Tesorn ¥ Presupuos-
tes, por no estar inciuides sn el proceso mocanizado, se remiti-
ré&n g €sta Oficina por Ig Tesorsria Central,

11.4. La Tesoreria Centrai cotefard los mandesmientos reci-
bidos con las notas de sefalamiento v talones corrsspondientes,
comprobadeo que aquéllos llevan unide el decumento de control
respectiva.

iz, DFERACIONES VARIAS

12,1, Adscripcion de créditos —Las operaciongs que afecien
a crédites presupuesies que puctan ser utllizados indistinta-
mente por varios Min.sterigs, mediante la pertinente adscrip-

- cidn, se contabilizaran con la misma aplicacién con que fi-

guren, La gestion se reflejara en documenius normales, gus
tramitara el Deépartamenio ministerial a que corresponds y a
favor del cual so hays mcordado la adscripeion.

12.2. Obligaciones da Clases Pasivas —Las operaciones por
Clases Pasivag se reflejardan en contabiiidad por la Ordenacitn
Contrel de Pagos en la Cuenta de Gasios Publices. A talos
efectos, los mandamientos de pago que se expidan por las De-
legaciones para la aplicacion presupuestaria del gasio so re-
mitiran a ia Ordenacion Central de Pagos pars su contabiliza-
cign en Ia forma previslg en el apartado ¢ dsl ndmers 5.5.3.

12.3. Secridén Anexo,

Las operacicnes que heyun de impuiarse a la Seecion Anexo
de la Cuente General del Estade se regirén por lag prescrip-
ciones gque se desarrclian en los punios gque siguesn.

32,31, Grupos.—La Seccion Anexo dol Presupucsto det Gastos
dsi Hstado estard consﬁtmda por las Agrupacionss que se anu-

. meran a continuacidn:

1. Ayuda exterior —Donaciones.

2. Ayuda exterior.—Prestamos,

3. -Finsnciacion copjunis del Estado v otras Enles Pablices.
4. Hrog conceptos,

Cada Aprupacidén estaird integrada por [os concupios de na-
turpleza analoga.

El establecimisnte de concepios en la Seccién Anexo del
Presupuesio de Gastos se verificara, previo acuerde de la
autoridad competente,

12.32. Normas Comuncs—Podran acordarse hebilitacionss
de crédito en ol correspondiente concepie de la Seccidn Anexo
det Presupuesto de Gastos, en base y por el imporie de los
ingresos que se raalicen en Jas Tesorerias de las Delegaciones

" Territorieles de Hacienda v en la Bireccién Generul del Tesurg

y Presupuestos, con aplicucion al Anexo del Presupufsto de In-
gresod d¢el Estadao,

Pura ello, se iniciara ug cxpedicnte por el Cehirc u Organis-
me que lengas eacomendada la gestion del crédite y, en el
ia” ofectividad dsl ingreso
come su procedencia. A la vista del citedo expediente, la Di-
reccion General del Tesorg v Presupuestos, previe informe de
1a Intervencién General de la Administracion det Estado, elavara
la cportuna propucsia al scuerde dei Ministro de¢ Hsacienda.
Si se aprobase la hahilitacidn de crédito, la indicada Direccion
General del Tesoro y Presupusstos formuolard, para cads CBSO,
un docummento «I» ¥ remifiva sus ejemplares a los destinatarios.

Los saldos no utilizados on 31 de diciernbre de cada afio se
podrin incorporar al elercicic presupuestaric inmediato si-
guiente en cada uno de los conceptos de origen. Con este fin,
la Intervencion de la Diveccion Geporal del Tesoro v Préesupuss-
tos iniciara un expediente. en el gue se certificardn los saldos no
utilizados en 31 de diciembre del afo inmediate anferior, con
el suflciente detalle por conceptos. Aprobadu ésla incorporacion
de crédite por el Ministro de Hacienda, siguiende un proce-
dimiento endloge al descrite en el parrafn antevior, la Direc-
citin General del Tesore ¥ Presupuestos expedira los doctmentos
«I» gue resulien necesarios. La contabilidad de las diferentes
fases de desarrolo de estos gastes v la rendicion de cuontus se
ajustardn a las disposiciones gonersles contenidas en osta
Ordén.

12.4, Pagos cn el extraniero—Los pages en el extranjero
se seguiran reclizando de acuverdo con lo dispuesto en la Ley
de 11 de diciembre de 1841,

Cuando ly situacién de divisss se efectiie por ] Banco de
Esparnia, sin lngreso previa de su coniravalor en pesetas, las
Ordenaciongs de Pagos practicaran las retencicnes de crédito

- & gua sa refiere al articule 2.° de la citadr Ley, mediante el

dotpmenta «O», gue habrdn de cursar los Ministeriog y Servi-
cioa gestores intereseados, juntamente con sus comprobantes iné-
mines; eutorizeciones de gastos, eic k.

Ei envic de los documentos «O- g2 efectusra en la forma
dispuesta en la norma octava anlorior,
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Rendida por el Banco de Espaa‘m la ¢uenta mensual & que

se reflere sl articulo 9.° de }a Ley de 31 de diciembre ds 1841 ¥
aprobada por la Direccién Genera] del Tesoro y Presupusestos,
la Seccidn de Pagos en el Exterior practicard las oporturnas ope-
rgriones para la formsalizecién y aplicacidn contabls definitiva,
expidiéndaose ios documentos <P+ para los cargos imputables &
conceptos del Presupuesio de Gastos,

Los Ministerios gesicrss deboran rendir cuenis justificads
de In inveraidén dentro del plazop de seiz meses, contados » par-
tir de la feche de recepcion de la copis del documents con-
table «P», expedide por la Ordenacién Csniral do Pagos. Si
trapscurrido dicho plazo no se hubiesen rendide los citados
jusilficantes, no podran cursarse nueves drdenes do situacidn
sl Benco d¢ Espafia pars sat}sfscer atenciones de la misma
sinturaleze y servicio.

12.5. Pagos s justificar.

12.5.1. Prra ol pago de cantidades =a justificars, a que se
refierg ol articule 70 de la Ley de Administracién vy Contabili-
dad, se utillzardn los documenios «OP J» y «ADOP-J», sepin
ecrresponda.

12.5.2. La Direccidén General del! Tesoro y Presupuestos, an-
tes ds tramifar Ins documentos expedidos a justificar. corm-
probark, a través de sus eniecedentes, si existe algiin manda-
miento pendienie de justificacion, por pages de la misma na-
turaleza y servicio. De existir alguno en astas condiciones se
suspenderd al trdmite de 108 nuevos documentos y se devolveran
aj servicio de Contabihda.d raspectiva, indicindoss on el indice
correspondients, mimerc dé orden,” fecha de page, perceplor e
imporis de los mandamientos anteriores pendienies de justifi-
oacidn,

A los efectos a que aluds el pémfc« anterior, ias Secciones
de Contebilidad, tan pronte reciban ia justificacién de esta
clane de mandamiento, lo pondrén en conocimiento de la Or
denacién, sin eeperar & la gprobacifn de la cuenta.

12.5.3. En bass a los mandamionios de pagos expedidos con
oarictsr de - justificars, en los quze no se hays rocibido dentro
del plazo reglamentario la cuenia correspondients, el Scrvicio
de' Mscanlzacién de la Direccién Genersl del Tesoro y Presn-
puesics eiaberard relaciones periGédicas, gue remitirg s Iss Sec-
clotios de .gestidn administrativa y a los Interventores delegados
#n los Minietérios, Ceniros y Dependencias. .

~ Er base a dichas relaciones, los Interventorss delegedos
conminardn, por oficio, al Servicio gue hphbisre producido el
documento ds pago ¥ al cueniedants pars -qud, de meners in-
mediata, presenten la oportuns justificacién,

#i en el plazo de ochc diss no se hubiera rendide le cuen—

ta, lq_ pondrAn- en conocimiento de I8 Ordenacién de Pagos
para due proceds, segin lo dispuesto en el articulo 85 del He-

glamento de la Ordenacion de Pagos y 83 de la Ley de Ad-
ministracion y Contabilidad de la Haciends Publica, expldién-
duse por el Interventor delegedo en la Direccion General del
Tesorg y Presupuestos la oportuna cem‘;cac‘ion de descubiartg,
&N Casce pecesarig,

12.8. Becritn Apéndice.—Los créditos gue de scuerdo con
lo sutorizsdo. por las Leyes de Presupuestos se concsdan con
eplicacién a «<Apéndices se contabilizaran, en las diversas fases
de gestién, en iguel forma que los créditos ordinarics,

Pmmulgado el crédito defmitivo, respecto del cual provia-
mente 5o hubless sutorizade algﬁn anticipo de Tesorerin, la
Ordeasacién Centrsl de Pagos redactara la propuesta opartuna,
gue serd aprobads por el Director gensral del Tesorp y Presu-
puestos, conforme dispone ol nimers 8 dg 1a Orden ministerial
de 29 do marza de 1980, a fin de cancelar la totalidad de las
operaciones que sp hubiesen contabilizade en Apéndice de la
Seccidn a que 8l crédito aprobade ss refiora.

Recafda resoluclon favorzble a ta} propuests, la Ordenacidn
Central ds Pagos expedird los documentos inversos e&s, «De,
«O» y P+ que procedan, segln las mutorizaciones, d.w“posr.cmnc,s
obligacionss o pagcs gue se hubiesen contqurrdo cen apli-
cecion g Apéndice, de forma que gueden definitivamente can-
celadas dichgs dperaciones e incluse formulara el documento
«[s inverso de sanwlacidn del enticipo. Al propio tiermro, v por
Iguaies importes;, expadird los documentos «As «Ds, «0s § <P=
diractos, con los gua se reflejard ln aplicocian dofinitiva de
ios gasics o pagos dg que se tFate, indicande on el doctimess-
to «P» la expresion «Sin szlids matori] de fondas.., La n-
tahitizacién do dichus operaclones serd simuliines a 1a dal
documento sl .

Contabilizadoa los expresallos documentos seghn proceds,
aguelios gque contengan g fase «P» direcls e inverss, es decir,
~ADOPM, <OP- g -P-, #erén cargadas a lg Tesoreriz Central de
1a Direcm‘én General del Tesoro v Prosupuestos, de forma que
sus importes se reflejen en las cuentey de Tesoreria ¥ de
“Obligacionss diversass.
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13. DISPOSICIONES FINALES

131, Las normas de esta Orden seran aplicables a las ope-
racionas contabilizadas a pertir de 1 de mayo de 1974,

13.2. La intervencion Genergl de la Adminisiracion del £s-
tado y la Direccién Gensial del Fesore y Presupussios podran
dicfar, conjuniamente o en e Ambilo de sus respectivas com-
petencias, ias normas gue reqmem la ejecucidn de la presents
QOrden

Asimisme podran introgucir, en los documentios ¥ iramiia-
ci6én de las opsraciones, Ias maodificaciones no sustanciales gi¥e
aconseje el mefor funcionamiente dsl servicic

13.3. Quédan derogadas las Ordenss ministeriales de 22 de
enero ¥ 2¢ de noviembre de 1962

Lo gue comunico a VV. EE. para conocimiento y demas
efectos. )
ios guarde a .VV. EE. muchos ahios.
Madrid, 17 de mayo de 1974,

BARRERA DE IRIMO

Excmips Sres. .

MINTSTERIO DE AGRICULTURA

ORDEN de 18 de mayc de 197€ por ki que se es-
truciuran los Jefoturas Provinciales del Instiluto
Nacional pora la Conservacién de la Naturoleza
(i. C. O N. A} a nivel de Nzgociado.
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Hustrisimos sefiores:

Extructuradas, por la Orden de este Ministerio de 30 de junio
da 1973, 1a8 Delegaciones Provinciales del Departamento o inie-
gradas en ellas las Jefaturas Provinciales del Instituto Na-
cional - para la Conservacién de Im Naturalezs, con rengo de
Seccidn, es oportuno fjar el numero de unidades operatives en
gue han de dividirse Ias mismes para gue los cometidos que
s corresponden; segOn €] Decreto 63671872, de ¢ de marzo,
sean desarrollados.con la mayor agilidad y eficacia dentro de
las dispenibilidades dp personal y medioz con gue actual-
mente cuenta el meritado Organiamo -auténeme.

La incidoncia 8jercida scbre ias diferentes funciopes atri-
buidas al ICONA por el Decreto-ley 1771871, de 28 de octubrs,
varia et cade una de las provinciag ospaiiolas, al ser cen-
seenencig do las comunidades vivientes ia configuracidn geogra-
fica y les factorfs scolégicos existentes en ella, asf como de
sug circungtancias socisecondémicas e incluse de los aspectos
juridicos ofrecidos por los predics radicados en su émbito, Io
gue, en reciprocidad, ocaslons la distinta intensidad con que,
segiin sea Ia provincia considersde, han de ejerciturse {aies
funciones, Ello impide, por un lado, la uniformidad del mime-
ro de ias aludidas unidades operativas, gue idonsamente y
recogiendo nomenclaturas antsrivres, se denominarén Brigades,
en la totalidad de las Jefatnras Jdo referencia, ¥ sconseja, poy
gira parte, establecer dichas unidades administrativas inferio-
rea, definiéndolas, segin los casos, de forma que pusdan estar
roferidas a demarcaciones territoriales, tener encomendedas mi-

. siones de carhcter especificag o conjugsr ambes modalidades.

En virtud de todo ello, ¥ previa Ia aprobacién de ia Presi-

Jdencia del Gobierno, a que se reflere #l articulo 132 ds Ia

Ley de Procedimicnto - Admlmstrauw esle Minisfario ha tenido
a bien dispener;

brimero.--Las Jefaturas Provmcialels del Institute Nacionsl
para la Conscrvacién de Ia Maturaleza, con los cometidos que les
encomienda el Dacrete 33071072, Jdo g de MAarzo, s¢ estructuran em.
unidades adminisirativas, denominadas. Brigadsas, las cuales,
nor imaerativo de ru adapiacién orginica, tendran rango de
Nezocirda, come ae expresa & continuacidn:

- Con une Drizada: Alawa, Balearss, Mavarra, Las Falmas.

Con doe Brigadas; Alicanie, Castellén, Guipdsces, Tarrage-
na, Toledo. .

Con trés Brigadas: Almeria, Barcelona, Cleeres, Cindad
Regl, Gorona, Murcia, Santa Cruz da '}'enerlfa Vizcaya, Za-
maore.,

Con cuatro Brigadas: Albacet.é Cadxz Cérdoba, La Coruna
Lugo, Mdilaza, Orenss, Falancis, Pomevedra Salsmanca, Sovilia,
Vailadolid.

Con cince Brigadas: Avila, Granada, Logrofio,



