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ANEXO H

Organizacidn administratisa

El Estado. Elementos constitulives del Esiado. Los podarss
dei Estado.

2. Representacidn politica, representacicn organica.

3. El Estado espaficl. Leyes Fundamentaies,

4. La organizacién del Estade espafiol,

3. La funcidn legisiativa, )

8. Organizacién judicial cspaiola.

7. El Gobjerno.

] %)]{ganos cenlrales y periféricos de ja Adminisiracien Pa-

ica.

9. Administracion Local. Provincig ¥ Municipio,
10, La Administracion institucional. Administracion consultiva.
11.  Actividad econémica de la Administracién.

12, Participacién, actual de Espafia en Organismns inlerna-

cionales.
Simplificacién del trabajo

13 Andalisis del trahajo administrative,

14. Diagrames de analisis.

15. Estudio del puesto de trabajo.

16. Normalizacidn. Conceptos generajss.

17. Normalizacién administrativa.

i8. Programacion del trabajo.

18. Clasificacién de documentos.

20. Archive ds documentos.

21, Racionalizacién del malerial impreso.

22, Fichas v ficheros.

Procedimiento administrative
25, Administracidn Pahlica v Dereche,
24. Ei procedimiento administrativo, clases y regulacion.
258, Los suletos del procedimicnto administrativo.
26. Inicimcidn o instruccion -del precedimuiento administrativo.
27. Terminacién efectiva del procedimiente sadministrativo y
terminacién presunta del mismo.

28, Ordenacién del procedimiento.
29, Términes v plazos en ol procedimientle administrativo.
30, Reviaidén del acto administrative en vin administrativa v en

Is

via contencioso administrativa.

MINISTERIO DE JUSTICIA

RESOLUCICN de ia Direccidn General de Insti-
tuciones Penilenciarios por lg gue se hoce publica
la lisia definitiva de aspirantes a participer en
la oposicion o plazas del Cuerpa Téenica de Ins-
%tuciones FPenifenciarias, especizlidad de Pedago-
gia ¥ furnoc resiringido.

En cumplimientc de lo que se establece en Ia normea 6 de
Orden minisieriai de 2 do maye de 1973, por la que fuc

convocada eposicién para cubrir tres plazas vacantes de! Cuerpo

Técnlce de

nstituciones Penitenciarias, en la especinlidad de

Fedegogis, ¥ turng restringido, publicads en el -Boletin Oficial
del Estedos d= 19 de junio del afio en curso, '

Esta Direccién General ha resuslia hacer piblica Ia sipuiente

lista definitiva de aspiranies mdmitidos a participar en la opo-
sicidn de referencia, insertandose la misma e#n el «Boletin Ofi-
cinl del Estados:

José Calve Garcla. El
Ramdn Cénovas Calatrava,

Gregorio Garcia Blanco.

» Justine Gonzélez Alvares

D, Jose Antonis Sanchez Ruporez.

D.* Francisca Tolbahos Saénchez.

Lo que comunicc a V. S. para su conocimiento vy eofectos.
Dics guarde a V. S, muchos anins.
Magdrid, 26 de octubre de 1673.—E] Director genernl, Munuea)

& Lo
SELE

ibanez Rodriguez.

Sr.

Co

Jefe de 1a Seceidn de Personal de sste Contro Directivo.

RESOLUCION de la Direceion Ceneral de Justicio

por lo gue sg anunrcia concurso para o provision

del cargo de Juez sn Juzgodos Comarcales va-
cantes, o

Vacante en In actualidad ef carge de Juez de los Juzgados
mereaies gue a continuaclén se relacionsp, se anuncia a

3t. Reflejo documental del procadimiento administrativa.
32 Redaccidn de documenios.

Régimen de fe funcien puablica

32, Fi persomsl ml servicio de la Administracidsn Puablica.

34, Los funcionarlos de carrvers. Los funcionarios de emplan,
E] personal contratado. El personal sbrers,

33 Adguisicién y pérdida de la condicién de funcionarios: Las
-situaciones administrativas,

8. Los Cuerpos de funcionarios: Ef Cuerpe Auxiliar de Admi-
aistracion Civil,

37. La formacion v el porfeccipnamiento de los funcionarios.

8. Provisidon de puestos de trabajo: Sistemas de provisisn.

38, Derechos de los funcionarics: Los derachos economicos.

43. La Segurided Social del funcionario: Bl régimen de las Cia-

ses Pasivas v Jas Mutualidades de funcionarios.

41. Deberes de los funcionarios.

secretos niiciales.

Regimen disciplinarin  Las

12, Organos de gesiion de 1a Funcion Pahlica.

Relaviones humunas

43 las relaciones humanas en la Adminislroacion.
#. Caracleristicas psicosociales de la vig administrativa, -
43, Las relaciones superior-inforior.

45, El trabale en grupo,
47. Personalidad y caracter.
48, Actitudes.

49. Maoral ¥ motivaciones en el trahajo.

0. Las relaciones publicas de la Administracion

51, Ta Administraciéon al servicie piblion. Los sdminisbradoes
52 La informacion administrativa.

Maquinas auxiliares de oficina

33 Ideas Tundamentales sobre la mecahizacidn adminisirativa.

Le mecgnizacién en {as oficinas, Utitizacién v conservac:on

54,

de las maguinas.
53 Maquinas de simplificacién de fareas.
6. Miguinas aplicadas a la contabilidad
a7, Maguinus de tavietas perforadas,

concursa su provision de conformidad ron lo establecids en
Igs wrticuivs 18, 17 v 18 del Reglumento Organico de Jueces
Municipales, Comarcales y de Paz de 18 de junic de 1869 :

Aguilar deo la Frontera tCadiz).

Alcaudete {Jaén).

Almazan (Sorial.

Almendralejo (Badajor).

Alter (Oviedol,

Arcos de la Frontera (C4dizl.

Arzua (e Corufal, -

Azpeitia (Guiplzcoal.

Baeza (Jaén).

Raztan-Elizonde (Navarral.

Recerrea Lugol.

Béjar (Salamanca).

Berga f{Barcelgnal.

Bermep {Vizcaval,

Boitafia (Huescal,

Briviesca, {Burgos!.

Calamocha {Teruel).

Cambados (Fa Corunal.

Cangas del Narcea {(Ovieda).

Carrién de los Condes (Pa-
lencial.

Catgrroja (Valencial.

Cazaila de s Sierra (Sevilla).

Cervera ([érida).

Cisiicrna (Ledn),

Fensagrada (Lugol.

Fraga {Huescal,

Fuengirola (Mialagal.

Fuente de Cantos (Badajoz).

Fregenal de la Sierra (Ba-
daigzl.

Fuenteovejunra {Cordobal .

Guernica v Luno {Vizcayel}.

Hinciosa det Bugue (Cérdohal,

Herrera del Dugue (Badajoz).

Teualada (Barcelonal.

Infiesto (fedm).

tsla Cristing (Huelval,

Tarandilia (Chceres).

Jerez de los Caballercs ta-
dajoz).

Lebrija (Sevilla).

Luarca (Oviedo!,

Marquina {Vizcayal.

Momntalban (Terueil,

Munros (La Corufial.

Qlvera (Cadiz).

Orcera (Jaén}.

Posadas (Cérdoba).

Puerto de la Cruz (Tenerifel,

Pusrto del Bosarig (Las Pal-
mas). ’

Ouesada [leénd.

Ribeira {La Coruial.

Son Lorenze de FEi Escorial
(Madrid),

Santa Coloma de Farnés (Ge-
ranal,

Sarifiens (Huescal.

Tamerite de Litera (Iluescal.

Tinen (Oviedol.

Tolosa {GuipGzcoa).

Tremp {Léridal.

{tiel {Valencial.

Vaimaseda (Vizcayal.

Villahling (fLedn}.

Villaiha {Lugo).

Villafranca de Oria {Guiniz-

vorl,
Villamartin {Cadiz).
Villanueva 4de¢l Arzabiszspo
(Jeén). .

Deberan tomar parie. también, en eoste concurse, en virtud
de lo dispuesta por ef artfcuio 3.° del vigents Reglaments Or-
ganica del Cuerpo, aprobuatio por Decreto i354/1889, de 19 ds
junio, equellos funcionerios gue ostentands la categoria ds
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Jueces Comarcales se hallan mctualmente sirviendo con cardcter
previeional Juzgadoes clasificados como Municipales, y lHeven,
al mencs, un afo en la citads situacién a partir de le facha
de enirada en vigor de! mencionade Regiamento. Los referidos
Jueces que no temen parte an el conCurse o gue no obtengun
¢n €l cualgpiers de Jgs plazas solicitadas seran destinades, de
conformidad con lo previsto en el referide articulo, a alguna
de las gue resultaren desierias,

Las sclicitudes de los aspirantes deberdn tener entruds cn
el Regisiro General de este Ministerio en el plazo de diez dias
natureles, contados desde el signiente sl de la publicacién
tial presente anuncic en el =Holetin Oficial del Estados, con-
signandose en elisa el orden de preferencia por e gue so]u,uan
tas plazas & cubrir.

Madrid, 3 de noviembre de 19872 —E) Director gencral,
de Torres-Dulce Ruiz.

Eduar-

MINISTERIO. DEL EJERCITO

ORDEN de 2 de noviembre de 1873 por lo que
s¢ CONYOCa CORCUTSo-nposicion para la provisicn de
vacantes en los Bandas de Musico del Cuerpo de
o Guardia Civil.

Para cubrir vacantes existeniss en las Bandas de Muzica
del Cuerpo de 1a Guardia Civil, se convoCAn'a CONCUrsG-opasiciin
las mismas, coh sujecion & jas normas, condiciones y programa
que se cita:

1* Vacantes: Una de Sargento musice, saxefon aito i
bhemol; una de Sargento musice, flauta; una de Guardia segundo
musicae, trompetsa; una de Guardia segunde musico, contrabajo
de cuerda {con nbligacaén da toear instrumentos de vienic o
percusién); mAs las que s produzcan hasta la celebracion
de los examenes.

z2* Este concursaogo:;iclén 52 colebrerd en Madrid y &
él podra copcurrir todo el persopnat misico de los Ejércitos
de Jiera, Mar y Aire, y personal civil gue reunsa las debidas
cundlcmnes

3. El plaze de admisién de instancias serd de treinta dias,
cnntados a partir de}] sigyiente al de la publicacion de esta
Orden en el <Beletin Oficial del Estados, ¥ los ejercicios tendran
lugar ¢n el sitie ¥ fechas gque se comunicard a loy solicitantes
udmitidos, por €l mismo conducty que cursaron sus inslancias.

43 L edad de sdmision sera la vomprendida entre los
dieciriugve y cuarenta aflios para ef personal wilitar, y la de
diecinueve y treinta para el personal civil, ezcepte los com-
prendides en la regla 1, apartados &) y bbb, de la Orden
de 1 de mayo de 1950 («Ihario Oficiel del Ministerio del Ejér-
citns nitmero 10§), que & edad maxima sera de treinta ¥
cinca afios. -

El personal pertensciente al Cuerpe de la Guwdia Civil
podra sulicitar el concurse-oposicion sin limitacion de edad,

5* Serd condiuéu indispensable para tomar parte en esle
concurso-upusicion haber cumplido en 1 de enero de 1974 cf
primer peripdo de actividud, servicio en filas, excepto los de-
clarados excedeantss del contmgﬂnt_e ¥y los comprendidos en la
Ley de 28 de julic de 1943 («Boletin Oficial del Estado- nume-
ro 2i2), & los gue noe se Bxigira tal requisito.

8.* Las instancias serAn divigidas-al excelentisimo seanr
Teniente General, Director general de la Guardia Civil, acoiupa-
fiande a las mismas la declarecion jurada de servicios militares
prostados, ajusiada al modelo establecide pars ingresar come
Guardia segundo.

El personal en servicio aclivo sustiluiréd la dectsracion ju-
rade pur un certificado del Mayor del Cuerpe en gue sirva,
en gua consie tiempo de servicio y no téner en su documentacion
notas desfavorables. _ -

Seran informadas y cursadas directamente par los Jefes
de Cuerpo lag dei personal en active v por los primerog Jeies
dez Comandancias las dei resip de] pavsounal.

7.* Los gqus resulien aplos en el examen preaentaran en
la Direcciéon General de la Guardia Civil, en el plazo de un
mes, contado a partir ' de la focha en que le fué notificade
su aptitud los documentos siguienies:

Certificacién de nacimiento expedida por el Registro Civil,

Certificado de antecedentes peaales.

Certificado de estado civit o de matrimosio si son casados.

Certificade de conducta expedide por el puesto de lu (,uardm
Civil do la residencia habituai del interesado.

El personal militer podra sustituir estos documentos por
certificaciones extraidas de los datos que obren en sus hoyas
de servicies.

8.4 Kl Director general de la Guardia Civii recabam cuantos
informes considers nporiunos de los opositores sprobados ¥
sus familiares, a la. vista de los cuales podrd denegur ol ingreso
o anularlo si ya lo hutuese concedido.

8.2 E! persenal militar que sea admitida para tomar parie
en este concuran oposicion efectusra bos vigjes de ida v regrese
por cuenia del Estado, an dereche a paroepeidn de devengo
algune de caracter extraordinarie. Fl personal ¢ivit lo efectuaa
RO s cuenba,

0 El Iribunal oxaminador estard presidide por un Jefe
del Cuerpo de la Guourdia Civil, ¥ come Votales, los dos Diree-
tores de Musica del misme

1. Los programas  con arreple a los cuales se han de
varificar 1oz ejercicins. son los puldicado: en la Qrden de T de
ootubre de 1941 {«Diavie Oficial nomero 2400,

Los aprobados seran destinados a cualquiera de las Bandas
die Mitsica del Cuerpo, sitgs en la 1.* Comandancia hfovil {(Ma.
drid] o Colegic de (Guardias Jovenes «Dugue di Ahumadas
iValdemoro), dende existas la vacanie.

Madrid, 2 de nuvimmbre de L1873

COLOMA GALLLELGS

MINISTERIO DE HACIENDA

RESQLUCION de [u Inspeccion General del Servi-
cip Especial de Vigiianein Fiscal por o que se
rorrigen errares advertidos en Io composicidn de
s Tribunales encargadas de calificar las pruebos
selentivas restringidas pare cubrir 21 plozgs de
Marinerg de primera clase v 16 de Marinero de
segunda clase; 11 plazos de Molorista de segunda
close; unm p!am de Conductor; una plaza de Pa-
tron e primera close v una plaza de Patrén de
segunda clase, y tres plezas de Oficial Maritimao
de primere clase.

Advertidos errores an el texta de las Rescluciones de feches
1 de octubre de 1973 (-Belkatin Oficial de! Estados nirmero 248,
de 18 de octuhrel; 3 de octubre de 1873 (-Buoletin Oficial del
Estados numero 201, de 18 de octubvrel; 5 de octubre de 1873
(«Brletin Cficial del Estados nomero 253, de 22 de octubrel;
4 de octubre de 1973 {-Boletin Oficial dul Estado- nimero 256,
de 25 de octubre), ¥ de 5 de ociubre de 1573 {-Beletin Oficial
del Estades niimero 256, de 25 de octubrel. por las que se hizo
publica la composicion da los Tribunales encuargados de calificar
respectivamente las pruchas selectivas rostringidas convocadas
para cubrir 21 plazas de Marinero de primern €lase y i8 plazas
de Marinero de scgunda clase; 11 plazas de Motoristy de se-
gurda clase; una plaze de Conduclor: una plaza de Patrin
de primera clase ¥ una jlaza de Patrén de segunda clase, v
tres plaras de Oficiales Maritimos de primera clase,

Esta Inspercidm General hg resusltg corregir las érroves gus
a4 continuacinn sg lranscriben:

En Ta relacion de suplenias, dunds: dice: «Don Valentin Ro.
driguez Vazguez de Praga, de la Scecion de Régimen Fizcal de
la Subdireccidn de Estudios Financieros, en representacion de Ta
Direccion General de ia Funcion Pubjica.; debe decir: «Pon
Valentin Rodriguez Virguer de Prada, de la Seccidn de Regi-
menes Fiscaley Esperiales de Ia Subdireccidén General de Estu-
dios Financierns de la Secretaris Generval Tecnica.--

Madrid. 30 de oclubre de 1973,
Zamuraip Livko, -

—Z| insperior general, Joaquin

* MINISTERIO
DE. OBRAS PUBLICAS

BESQOLUCION dei Cantra de Estudios v Experimen-
tacion de Obres Publicas por el gue se convocan
pruehgs selectivas restringides para cubrir una
plaza de Teécnico facwltative de Grado Medio de!
grupo tercera, vocante en g plantilla de dicho Or
ganisma.

Vacante uns plaza de Toonico fucuitalivo de Grado Medio det
prupo torcero en fe pluntiila del (Ient.ru de Esiudios ¥ Exper,
mentacion ®e Ohkras Publicss, con destino en el Laboraiorio
Ceniral, de conformudad con lo previste en la Loy sohre Béwimen
Juridico de las Entidades Estatales Antonomas, de 26 de diciem-
bre de 1958, y una vez cumpiidos los tramites que sedzla la
disposicion transitorin cuarta. sn relacién con el Decreto 1457
1864, de 23 de epero. ¥ wrevia aprobucion poer la Presidencia del.
Gobierne, segoan determine of arnicule &7, 2.d), del Estaluto



