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ANEXO H

Organizacidn administratisa

El Estado. Elementos constitulives del Esiado. Los podarss
dei Estado.

2. Representacidn politica, representacicn organica.

3. El Estado espaficl. Leyes Fundamentaies,

4. La organizacién del Estade espafiol,

3. La funcidn legisiativa, )

8. Organizacién judicial cspaiola.

7. El Gobjerno.

] %)]{ganos cenlrales y periféricos de ja Adminisiracien Pa-

ica.

9. Administracion Local. Provincig ¥ Municipio,
10, La Administracion institucional. Administracion consultiva.
11.  Actividad econémica de la Administracién.

12, Participacién, actual de Espafia en Organismns inlerna-

cionales.
Simplificacién del trabajo

13 Andalisis del trahajo administrative,

14. Diagrames de analisis.

15. Estudio del puesto de trabajo.

16. Normalizacidn. Conceptos generajss.

17. Normalizacién administrativa.

i8. Programacion del trabajo.

18. Clasificacién de documentos.

20. Archive ds documentos.

21, Racionalizacién del malerial impreso.

22, Fichas v ficheros.

Procedimiento administrative
25, Administracidn Pahlica v Dereche,
24. Ei procedimiento administrativo, clases y regulacion.
258, Los suletos del procedimicnto administrativo.
26. Inicimcidn o instruccion -del precedimuiento administrativo.
27. Terminacién efectiva del procedimiente sadministrativo y
terminacién presunta del mismo.

28, Ordenacién del procedimiento.
29, Términes v plazos en ol procedimientle administrativo.
30, Reviaidén del acto administrative en vin administrativa v en

Is

via contencioso administrativa.

MINISTERIO DE JUSTICIA

RESOLUCICN de ia Direccidn General de Insti-
tuciones Penilenciarios por lg gue se hoce publica
la lisia definitiva de aspirantes a participer en
la oposicion o plazas del Cuerpa Téenica de Ins-
%tuciones FPenifenciarias, especizlidad de Pedago-
gia ¥ furnoc resiringido.

En cumplimientc de lo que se establece en Ia normea 6 de
Orden minisieriai de 2 do maye de 1973, por la que fuc

convocada eposicién para cubrir tres plazas vacantes de! Cuerpo

Técnlce de

nstituciones Penitenciarias, en la especinlidad de

Fedegogis, ¥ turng restringido, publicads en el -Boletin Oficial
del Estedos d= 19 de junio del afio en curso, '

Esta Direccién General ha resuslia hacer piblica Ia sipuiente

lista definitiva de aspiranies mdmitidos a participar en la opo-
sicidn de referencia, insertandose la misma e#n el «Boletin Ofi-
cinl del Estados:

José Calve Garcla. El
Ramdn Cénovas Calatrava,

Gregorio Garcia Blanco.

» Justine Gonzélez Alvares

D, Jose Antonis Sanchez Ruporez.

D.* Francisca Tolbahos Saénchez.

Lo que comunicc a V. S. para su conocimiento vy eofectos.
Dics guarde a V. S, muchos anins.
Magdrid, 26 de octubre de 1673.—E] Director genernl, Munuea)

& Lo
SELE

ibanez Rodriguez.

Sr.

Co

Jefe de 1a Seceidn de Personal de sste Contro Directivo.

RESOLUCION de la Direceion Ceneral de Justicio

por lo gue sg anunrcia concurso para o provision

del cargo de Juez sn Juzgodos Comarcales va-
cantes, o

Vacante en In actualidad ef carge de Juez de los Juzgados
mereaies gue a continuaclén se relacionsp, se anuncia a

3t. Reflejo documental del procadimiento administrativa.
32 Redaccidn de documenios.

Régimen de fe funcien puablica

32, Fi persomsl ml servicio de la Administracidsn Puablica.

34, Los funcionarlos de carrvers. Los funcionarios de emplan,
E] personal contratado. El personal sbrers,

33 Adguisicién y pérdida de la condicién de funcionarios: Las
-situaciones administrativas,

8. Los Cuerpos de funcionarios: Ef Cuerpe Auxiliar de Admi-
aistracion Civil,

37. La formacion v el porfeccipnamiento de los funcionarios.

8. Provisidon de puestos de trabajo: Sistemas de provisisn.

38, Derechos de los funcionarics: Los derachos economicos.

43. La Segurided Social del funcionario: Bl régimen de las Cia-

ses Pasivas v Jas Mutualidades de funcionarios.

41. Deberes de los funcionarios.

secretos niiciales.

Regimen disciplinarin  Las

12, Organos de gesiion de 1a Funcion Pahlica.

Relaviones humunas

43 las relaciones humanas en la Adminislroacion.
#. Caracleristicas psicosociales de la vig administrativa, -
43, Las relaciones superior-inforior.

45, El trabale en grupo,
47. Personalidad y caracter.
48, Actitudes.

49. Maoral ¥ motivaciones en el trahajo.

0. Las relaciones publicas de la Administracion

51, Ta Administraciéon al servicie piblion. Los sdminisbradoes
52 La informacion administrativa.

Maquinas auxiliares de oficina

33 Ideas Tundamentales sobre la mecahizacidn adminisirativa.

Le mecgnizacién en {as oficinas, Utitizacién v conservac:on

54,

de las maguinas.
53 Maquinas de simplificacién de fareas.
6. Miguinas aplicadas a la contabilidad
a7, Maguinus de tavietas perforadas,

concursa su provision de conformidad ron lo establecids en
Igs wrticuivs 18, 17 v 18 del Reglumento Organico de Jueces
Municipales, Comarcales y de Paz de 18 de junic de 1869 :

Aguilar deo la Frontera tCadiz).

Alcaudete {Jaén).

Almazan (Sorial.

Almendralejo (Badajor).

Alter (Oviedol,

Arcos de la Frontera (C4dizl.

Arzua (e Corufal, -

Azpeitia (Guiplzcoal.

Baeza (Jaén).

Raztan-Elizonde (Navarral.

Recerrea Lugol.

Béjar (Salamanca).

Berga f{Barcelgnal.

Bermep {Vizcaval,

Boitafia (Huescal,

Briviesca, {Burgos!.

Calamocha {Teruel).

Cambados (Fa Corunal.

Cangas del Narcea {(Ovieda).

Carrién de los Condes (Pa-
lencial.

Catgrroja (Valencial.

Cazaila de s Sierra (Sevilla).

Cervera ([érida).

Cisiicrna (Ledn),

Fensagrada (Lugol.

Fraga {Huescal,

Fuengirola (Mialagal.

Fuente de Cantos (Badajoz).

Fregenal de la Sierra (Ba-
daigzl.

Fuenteovejunra {Cordobal .

Guernica v Luno {Vizcayel}.

Hinciosa det Bugue (Cérdohal,

Herrera del Dugue (Badajoz).

Teualada (Barcelonal.

Infiesto (fedm).

tsla Cristing (Huelval,

Tarandilia (Chceres).

Jerez de los Caballercs ta-
dajoz).

Lebrija (Sevilla).

Luarca (Oviedo!,

Marquina {Vizcayal.

Momntalban (Terueil,

Munros (La Corufial.

Qlvera (Cadiz).

Orcera (Jaén}.

Posadas (Cérdoba).

Puerto de la Cruz (Tenerifel,

Pusrto del Bosarig (Las Pal-
mas). ’

Ouesada [leénd.

Ribeira {La Coruial.

Son Lorenze de FEi Escorial
(Madrid),

Santa Coloma de Farnés (Ge-
ranal,

Sarifiens (Huescal.

Tamerite de Litera (Iluescal.

Tinen (Oviedol.

Tolosa {GuipGzcoa).

Tremp {Léridal.

{tiel {Valencial.

Vaimaseda (Vizcayal.

Villahling (fLedn}.

Villaiha {Lugo).

Villafranca de Oria {Guiniz-

vorl,
Villamartin {Cadiz).
Villanueva 4de¢l Arzabiszspo
(Jeén). .

Deberan tomar parie. también, en eoste concurse, en virtud
de lo dispuesta por ef artfcuio 3.° del vigents Reglaments Or-
ganica del Cuerpo, aprobuatio por Decreto i354/1889, de 19 ds
junio, equellos funcionerios gue ostentands la categoria ds



