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13. El Pleno de las Cortes. Convocatoria y atribuciones
Tramitación del dictamen en el Pleno. Defensa de enmiendas
y votos particulares. Las votaciones en el Plano. Clases. Devo
lución de un dictamen a la Comisión. La sanción de las Leyes.

14. La función ejecutiva. El Gobierno. La P.residencía del
Gobierno. Designación, duración y cese,. Los Ministros.

15. La Administración Central del Estado. O¡:ganos superio
res. El Consejo de Ministros. Las Comisiones· delegadas del Go
bierno. Los Ministros, Subsecretarios, Directores generales y
Secretarios generales Técnícos. Organos de la Administración
con capacidad de dictar normas de caracter general.

16, 1 a Administración Local. El Municipio y otros entes lo
cales. Organización y competencia municipal. La representa
ción en Cortes de Municipios y Diputaciones.

17. El Poder judicial y sus relaciones con los oh'os poderes
del Estado. Organización judicial española; Lo contencioso-ad+
ministrativo.

18, El .Movimiento Nacional. Orígenes y evolución. Signifi
cado a.::tua1. La organización del Movimiento- NacionaL La Se·
cretaria General. El Consejo_ Nacional: composicióü y funcio
nes; Inserción en las Cortes.

19. La Organización Sindical. en España. Caracteri.sticas gc+
nerales. Representación sindical en Cortes.

20. Los funcionarios. Naturaleza jUl'idica de la rela.ción del
funcionario público con el Estado.

21. Sistemas generales de ingreso, ascenso y separación de
los funcionarios. Idea general de los Cuerpos al servicio de la
Admim'>tración española.

22. Derechos y deberes de los funcionarios públicos Los
secretos oficiales.

23. Los servicios de las Comisiones. Dirección. Funciones
de los Cuerpos Técnico y Auxiliar-Administrativo en estos
servicios. La sección de Gobierno interior: funciones.

24. Las publicaciones de las Cortes, El.Boletín Oficial de
las Cortes Españolas.. y el .Apéndice-». Organización del servi
cio. La Redacción del .Boletín Oficíal de las Cortes", Funcio
nes de los Cuerpos Técnico y Auxiliar-Administrativo en estos
servicir.ts.

25. l.os servicios de documentación y biblioteca. Organizá
ción. El ..Boletín de Legislación Extranjera», Organización. Ha
bilitación y Caja de las Cortes. Organización.

26. Responsabilidad administrativa, civil y crinlinal de los
funcionarios públicos Los expedientes disciplinarios.

27. l.os delitos de los funcionarios públicos. Negociaciones
prohibidas a los mismos.

CONvocATOR1A de opo:~1'ción para proveer una
plaza de Ayudante de la Redacción del "Boletín
Oficíat de las Cortes Espanolas.. , Sección dE. Este
notipistas.

Por acuerdo del excelentísimo señor Presidente de las Cortes
Españoias se convoca oposición para proveer una plaza de
«Ayud,:ute de la Redacción del "Boletín Oficial de las Cortes
Españ~las", Sección de Estenotipistas~, dotapa con el sueldo
y demás retribuciones establecidas por la Ca-misión de Gobier
no Int~rior de las mismas.

La oposición se ajustara a las siguientes normas·

Primera.~El Tribunal que ha de juzgar la. oposidón sera
presidido por un Secretario de las Cortes y estará integrado,
además, por el l.etrado Mayor, el 'Jefe de- la Redacción del «Bo
letín Oficial de las Cortes.. y dos Redactores Jefes, designados
por el excelentísimo safior Presidente de las Cortes

Segunda.~Para tomar parte en la oposición se requiere ser
de na-:ionalidad española, tener dieciocho años cumplidos en
1 de mayo de 1974 y carecer de anteee,dentes penales.

Ter;:;~ra.-Los ejercicios de la oposición Eeran los siguientes:

1." Escritura en estenotipia y .traducción, en caracteres co
munes, de un texto elegido a la suerte por los aspirantes entre
los tomo'> de discursos pronunciados en las Cortes, que habrá.
sobre la Mesa del Tribunal; texto qUe será dictado a una velo
cidad ae 120 a 130 palabras por minuto.

2.0 Los opositores aprobados en el anterior eiercido efec·
tuarán el día que Se señale el segundo. que consistirá en la
escritura en estenotipia y traducción de un texto, elegido como
el anterior, que se dictará a la velocidad de 130 a 140 pala-bws
por minuto.

3.o los opositores aprobados en el segundo ejer-cidoe!cc
tuar~n, el dia que el Tribunal señale, un tercer ejercicio de
escntu:a en ~stenotipia y tradUCción de un texto, elegido como
los dos anteriores, que será dictado a velocidad superior a la
rapidez media de la oratoria parlamentaria~

. ~.o Lo~ opositor~~ que resulten a.probados en el tercer ejer
CICIO haran, en seSICn Plenaria de las Cortes o en reuniones de
Com.islón, otros tres ejercicios prácticos, juzgándose de la per·
fecc~ón del trabajo que presenten por su conformidad con el
realizado por el turno-guión de los Redactores Taquígrafos
oficiales.

La duración de cada uno de estos seis ejercicios sera de diez
minutos.

. ?o Lo.s ,?posHores. que resulten aprobados en los tres ejer
CICIOS i-':actlcos que llltegun eJ cuarto. efectuaran un último
-ejercicio, consistente en contestar, por escrito, en el plazo de
dos horas, a dos temas elegidos a la suerte de entre los que
constituyen el programa correspondiente.

Los ejercicios de estenotipia habrun de realizaI'se con las
máquino,s de estenotipia que presente cada opositor. Estas má.
quinas deberán ser prácticamente silenciosas; si alguna no
reúne E:&ta condición el opositor que la aporte no será admi.
tido a la práctica del ejercicio.

Cuarta.-Los ejercicios serán todos eliminatorios. El resul·
tado de los cuatro primeros ejercicios se publicará, sucesiva
mente, en el tablón de anuncios de las Cortes Españolas, así
como el nombre del opositor que, una vez realizado el ejercicio
quinto, sea propuesto para Ocepar la plaza.

Quinta.-Terminada la oposición, el. Tribunal elevará pro
puesta al excelentísimo sefior Presidente de las Cortes para la
provis;-;n de la plaza convocada, acompañando el expediente
de la IPjsma con todos los ejercicios y las actas de las sesiones
que e11ribunal haya celebrado.

En ningún caso podrá el Tribunal proponer para su noro
brarnie').to mas de un aspIrante para la plaza convocada.

Sex~a. Quiene::; deseen tomar parte en la oposición deberán
prese.n\ar. necesarian:-ente, en la Sección de Gobierno Interior
de loilS t Grtes, en dia laborable, excepto sábados, de siete a ocho
de la tarde y durante el próximo mes de octubre, una instan
cia Ji¡ig'da al excelentísimo señor Preddente de las Cortes Es
panolas. en la que consignen su nombré y dos apellidos, edad,
domic,~1O y relaciór¡ de sus títulos, méritos y servicios, si los
poseen. Asimismo deberán declarar expresamente que, en caso
de ser propuestos por el Tribunal para ocupar la plaza de
"Ayudante de ]a Redacción del "Boletín Oficial de las Cortes
EspañoI4s", Sección de Estenotipistas~, presentarán los docu
mentos previstos en la norma novena de esta convocatoria y
queasurnen el compromiso de prestar juramento de acatamien·
to a los Principios Fundamentales del Movimiento Nacional
y demás Leyes Fundamelltales del Reino yde tomar posesión
dentro del plazo de un mes a contar desde la notificación del
nombramiento.

Los (,fositores femeninos harán const.ar en sus instancias el
tener cumplido el Servicio Social o encontrarse exentos del
mismo.

Al üempo de presentar sus instancias. cada uno de los can
didatos entre,gm'a, en concepto de derechos. cuatrocientas pe-
w~s. •

Séplima.-Una vez terminado el plazo de presentación de
instancias, el Tribunal las examinará y ordenará que se publi·
que la Usta de candidatos admitidos y excluirlos en el tablón de
anunóos del Palacio de las Cortes Espanolas.

Los opositores que consideren iilfundada su exclusión po
drán Y't'currir ante el excelentísimo señor Presidente de las Cor
tes en el plazo de quince djas hábiles a partir del de la pu
blicación.

Qctav8,-los ejercidos comenzarán en el mes de mayo de
1974, ene! local. dia 'i hora que el Tribunal acuerde y anuncie
con quince días de anticipación en el «Boletín Oficial del Es
tado" y en el tablón de anuncio,> de las Cortes Españolas.

Nov,;na.·,-El opositor que sea propuesto por el Tribunal para.
ocupar la pIULa de "Ayudante de la Redacción del "Boletín Ofi
dal de las C')rtes Españolas', Sección de Estenotipistas., debe·
rá entregar 011 la Sección de Gobierno Interior de las Cortes
Españ.:);as, dentro del plazo de treinta. días a partir de la pro
puesta de nombramiento. los documentos siguientes:

a) Cutificación de nacimiento.
bl Certificación negativa de antecedentes penales.
e) Certificación que acredite el cumplimiento o exenClOn

del Servicio Social, en el caso de opositores femeninos.
Podrá presentar ademas los documentos Que acrediten la po·

sesión dc titulas y méritos o haber prestado servicios espe
ciales.

Déci'!1¡1. - -Los cuestionarios del último ejercicio serán 'los
que se publican a continuadón de esta convocatoria.

Palach de las Cortes. 27 de ¡uLo de 1973.-EI Secretario de
las Cortes E~pafiolas, Tomas Romojaro.

Prograllla de temas para las oposiciones al Cuerpo de Ayudantes
de la Redacción del ..Boletin Oficial de las Cortes Españolas~.

Sección de Estenotipistas

1. La cumunidad política espanola. La. nación española y
su pro~:eso históúco de formación. Las funciones del Estado. El
Estado Espai'i.ol: sus elementos.

2. La Jefatura del Estado. ,Caracteres y evolución de la
actual Jefatura del Estado. La Monarquía constitucional espa
ñola.

3. La función legislativa. Idea general de los distintos tipos
de Cánaras existentes. Las funciones de las Cámaras.

4. La función legislativa en España, Antecedentes. Carácter
y evolución ¡;le las actuales Cort61 Españolas. Funciones de las
Cortes.
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RESOLUCION de la. Dirección General de la PUn
ción Pública por la que se hace pública la rela
c~ón de aspirantes aprobados en la faSe de 0pos¡·
ctónde la-s prueba;s selecUvas para ingreso en el
Cuerpo Auxiliar de la Adndntstración Civil del Es
tadoconvocadas por Orden .de la Presidencia del
Gobierno de 23 de diciembre de 1972.

1..Finalizada la fase de oposidón de las pruebas selectivas
~ara .Ingreso en el Cuerpo Auxiliar de Admiilistracíón Civil del
Estado, convocadas por- Orden de la Presidencia del C')hierno de

5. Cumposición de las Cortes. Análisis de los distintos tipos
de Procuradores. Aptitud. justificación de calidad, juramento
y posesión. Documentación que tienen qUe presentar. Cese en
el cargo.

6. El Presidente de las Cortes. Designación. periodo de
mandato y ceSe. Atribucionlis.

7, La Mesa de las Cortes. La Mesa de las Corles en fUn
ción de Comisión de Gobierno Interior-

8. Funcionamiento de las Cortes. Las Comisiones: enume~

ración y composicióh. La Mesa de las Comisiones: composición
y designación. Las adscripciones. Competencia de las Comi·
siones. Comisiones especiales.

9. La Comisión Permanente de las Cortes. Composición.
Atribuciones.

10. Los Servicios técnicos' administrativos de las Cortes.· El
Letrado Mayor, designación y funciones.. El Cue'!':pa de Letra
dos. Composición y funciones. El Cuerpo Técnico administra
tivo. Funciones. El CuerpoAuxiliar··Admin~stranvo: funciones,
Los Ujieres.

11. Tramitación de los proyectos de Ley según. sean de com
p.e,tenda del Plt;mo o de la~ Comisiones. Publicación y designa
clún de Ponencia. Las enmIendas: -concepto. clases y requisitos.
La Pont;lncia y sus informes.

12, ~l debate en las Comisiones. La intervención de los pri
meros flrmantes y de los miembres de la Comisión. Las vota
ciones. Enmiendas y votos particulares: concepto v requisitos
El dictamen de la Comisión. -'

13. El Pleno de las Cortes. Convocatoria y atribuciones
Tramitt.t.ci6n del dictamen en el Pleno. Defensa de enmiendas
y votos particu.lares. Las votaciones en el Pleno. Clases. Devo
lución de un dictamen a la Comisión. LastcnCión de las Leyes.

14. La funclónejeoutiva. El Gobierno'. La Presidencia. del
Gobierno. Designación, duraCÍóny cese. Los Mhüstros.

15. 1,8 Administración Central del Estado; Organos superlo+
res. El Consejo de Ministros. Las Co-Ifiis~ones:.delegadas del Go
bierno. Los Ministros. Subsecretari.o5, Directores Generales y
Secretl?..rios generales Técnicos.. Organos-de la Administración
con capacidad de dictar normas de carátter general.

16. La Administración Local. El Municipio y otros entes
]€?cales. Organización y competencia municipal. La representa
Ción en Cortes de Municipios-. y Dipu!Álciones-.

17. El Poder judicial y suS relaciones con los otr-Os poderes
del Estado. Organización judicial española. Lo contencioso-ad
ministmtivo.

18. El Movimiento Nacional. Origenes y evol¡'cián. Signi~

ficado actuaL La organización del Movimiento NftcionaI. La
Secretaría General. El Consejo Na.cional· composición y fUn
ciones. Inserción en las Cortes.

19. La Organización Sindical en Espana.. Carl'i.cterlsl.icas ge
nerales. Representación sindical en Cortes.

20. Los funcionarios. Naturaleza jurídita de la relación del
funcionario público con el Estado.

21. Sistema& generales de ingreso. ascenso y separación de
los funcionarios. Idea general de lds CUErpos al servicio de la
Administración española.

22. Derechos y deberes de los funcionarías públicos. Los se
cretos oficiales.

23. Los servicios de la Comisiones. Dirección. Funciones de
los Cuerpos Técnico y Auxmar~Adrn-inist.rativo en estos seni·
dos. La sección de Gobierno Interior:. fUllciones.

24. las publics.ciones de las Cortes. El...Boletín Oficial de
las Cortes Españolas... y el ..Apéndice... , Organización del ser·
vicio. La Redacción del ..Boletín Oficial de las Cortes". Funcio
nes ,de los Cuerpos Técnico y Auxi1iar~Administrativo en es
tos servicios.

25. Los servicios de documentación y biblia leca, Organiza
ción. El ..Boletín de Legislación Extr:anj~r&->o: Organiztl-ción. J-Iu
bilitación y Cala de las Cortes. Organizactón.

26. Responsabilidad adminlstraUva,tivil y criminal de los
funcionarios publicas. Los expedientes disciplimüios

27. Los delitos de los funcionariQspúbJicos Negociaciones
prohibidas a los mismos.

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

23 de diciembre de 1972 (-Boletín Oficial del Estado~ de 29 de
diciembt~), el Tribunal calificador, de confornúdad ron lo esta
blecido en la base 8. 3 de las bases geperales de selección,
ha elevado a esta Dirección General la propuesta de nombra~

miento de funcionarios en prácticas de los aspirantes que se
relacionan en el l1'nexo 1 de esta Resolución. por Orden decre
ciente de puntuación y con mención expresa del número
obtenido.

2. De conformidad 'con lo establecido en la base s.s de' las
citadas bases generales. los aspirantes seleccionados debenl.n
remiU"r a la Dirección General de la Función Pública (Velaz
quez. 61, Madrid-ll, dentro de ios treint.a dias siguientes al de
publicación de esta Resolución juntamente con el escrito, cuyo
modelo aparece en el anexo II de esta Resolución, los docu
mentos ~iguic-ntes;

2,L Aspirantes que tuvieran la condición de funcionarías de
empleo interinos del Cuerpo Auxiliar de Administración Civil
del Estado: Bastará qué indiquen su número de Registro dePer~
sonaJ en el espacio reservado al efeCto en el modelo 'de Solicitud.

2.2. Aspirantes c,ue tuvieran ~a condición de funcionarios de
carrera de otro Cuerpo del Estado: Certificación del Ministerio u
Orgarüsmo de que dependan, que acredite su condición y
cuantas circunstancías consten en su hoja de servicios y título
de Bachiller Elemental si ne se hubiere exigido para el ingreso
80 dI Cuerpo de origen.

2.3 Aspirantes no comprendidos en los apartados anteriores:

al Certificación de nacimiento, ~np€dida por el Registro Civil
español correspondiente, sínnec:esidad de legitimación -ni 'l-ega
lización, siempre que esté expedida en impreso oficial.

bl Certificado del Registro Central de Penados y Rebeldes.
expedido dentro de los tres meSes anteriores al día en que ter
mine el plazo señalado para la presentación de la documen
t.adón.

e) Copia autenticada o fotocopia {que deberá acompal'iarse
con el original para su cotejo} del titulo de Enseñanza Media
Elemental o de Graduado Escolar o certificación académica que
acredite toner cursados y aprobados los estudios completos y
abonados los derechos para la expedición del.- titulo correspon
diente. En el caso de titulaciones que se consideren equivalentes
dBbeni aportarse además certificación expedida por el Minis
telio de Educación y Ciencia. en que expresa y terminantemente
se decllre dicha equivalencia.

d) Certificado médico acreditativo de no padecer enfermedad
conlagiosi!'ni defecto físico que imposibilite para el ser~cio.

el Declaración jurada de no haber sido separado, mediante
expediente disciplinario o por fallo del Tribunal de Honor, del
servicio del Estado o <;le la. AdministrHclánLocal, ni hallarse in
habilitado para el ejercido de fundones públicas.

fl En el caso de las opod1oras, certificado definitivo oe
haber cumpUdo el Servicio Social o de estar exentas del mismo.

gl Los aspirantes aprobados que estimen les sea de apliba.·
ción la Ley de 17 de julio de 1947 deberán presentar los documen
tos acreditativos de las condiciones. qUe les interese justificar.

3. De conformidad con lo establecido en la base 8. 6 de las
generales de selecCión, quienes dentro del.plazo indicado.y sa~~o
casos de fuerza mayor -hbremente apreCIada por la DIrecClOn
General de la Función pública no presentaren la aludida docu
mentación, o de laque hubieren aportado resultare no E.er
cierto alguno de los extremos alegados, en su solicitu~ de .admi
sión, les serán revocados los nombramIentos de funclOnanos en
prácticas. quedando anuladas tódas sus actuaciones, sin per
Juicio de las responsabilidades a que hubíere lugar.

I En el escrito indicado y cuyo modelo aparecé en el Eme
xo 11 de e~ta Resolución, los aspirant.es aprobadas deberán hacer
conFitar por orden de preferencia, las localidades y Depar
tamentos ministeriales a los que deseen ser adsclitos como pn
mer deStino y en donde realIzarán las prácticas establecidas,
confirmándose. en su caso. en tales destinos, una vez superad!?
el curso selectivo f obtlmida calificación favorabde en las indi
cfldás practicas.

5. Cuando. los aspirantes aproba.dos no ~liciten destino en la
forl1U¡ a que se refiere el apartado anterior. se estimará que no
tienen ninguna pl'eferencia respecto a [as vacantes anunciadas
y. por tanto. serán destinados discrecionalmente por la Presi
dencia del Gobierno a cualquiera de ellas.

La relación de las Vac8ntes que puedan ser solicitadas figura
en el anexo In de esta Resolución.

6. El nombramiento como funcionarios en practicas de los
aspirantes aprobados, su adscripción a Departamento y loca
lidad y la fecha de incorporación a sus destinos, se publicará
por la Dirección General de la Función Pública en el ~Bo¡etin

Oficial d€IEstado~.

M"dd(L 27 d(' julio de 1973.--E¡ DirectOl' general, Jose Luis
LóV~z Henares.


