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MINISTERIO DE AGRICULTURA

RESCQLUCION de jo Direceidn General del Servicio
Nacional de Productos Agrarcs por e gue se nom-
hra funcioaaring del Grupe da Jefes de Sila, Cen
tros de Seleccion v Almoaeen, @ oz aspiranies guo
han superodn los prushas seleciivas de o oposis
cign dihre convacadn i efecto,

Do zcuerds con la propucsta de aombramioznte gue {ornsuia
el Trihunal califlcador de la oposicién libre, convoecada por He-
solucién de 20 de abril de 1972 {.Boletin Oficial del Estados
numers 12, de 18 de mayo de 1974, para cubrir plazsas vacantes
en el Grupo de Jefes de Site, Centros de Selecsion v Almaten,
de este Qrganisma, a fevor de los aspiranies gue han supsrads
las pruehas selectivas de la convoceioria.

Esta Direccion Goneral, con la aprobacion del excelontisimo
seiinr Ministro de Agriculurg vy en uso de sus facultades, ha
tonidd a bien nembrar fuacionarics del Grupoe de Jelins de Silo,
Centrus de Sctecciin v Almacén del Servicio Nacionst de Pro-
ductus Agrarios, con el sueldo de 80.500 pesvias anuales mbs
dos pagas extraor linarlas en los meses de fulio v dicicmbre,
equivalentes a2 una mensualidad cadas una de ellas, ¥y demas
emolimentos gue lon corresponda, con eargs al presupucsty de
euie Servicin, g los siguientos aspuanics, clasiticados segun la
puniuacién obtenida por cada uno de cios:

Nimera MNormbre v oapeliidos

.. Carlos Macias Sallan,

Francisva Atanasio Gomez.

Afanupl Sanfana Ponce.

Laurenting Matiin Hetamar.
Gregorio Lopez Dominguez.

CJuan Manuel Gonzalez Duran.
Artura Bandres Martines.

krancisco Javier Diaz Angel-Moreno,
Claudic Sancho Serranc.

. Anihal Santamaria Gento.
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OPOSICICNES Y

PRESIDENCIA- DEL GOBIERNO

ORDEN de 2 de dicicmbre de i572 por o gue se
aprusbon fos bases penerales de seleccion pura in-

greso en el Cuerpo Auxiliar de ddministrocian
Civil def Esipde gue han de regivr durante el
i T

Iimos. Sees: Fl articwle segundo, dos. uno, del Decrefo 1171/
N, de & de maye, por el que e reguda 8l procodimisnto espe-
cia] do svleccidn pura ingreso on o Cuerpo Anxilinr do Admi
nislracidn Civil, establece que esta Presidencia del Gobierno pu
bitcara anualmenie en el -Boletln Ofigcial del Estados Ins bages
generales a que se han de someier los procedimientos selecti-
vos nue se convoguen durante los meses comprendidos entre
eraro ¥ Jiciembre del sizuisnte ano.

En su viriud, ¥ previe informe de la Comisidn Superior de
Personal, en uso de las facullades gue fe estan stribuidas en
ol apartade ¢} del articule 15 de 1o Ley de Funcienaries Civiles
der Istado. de acusrde con lo establecido en el ¢itado Docreto,

Eoion Presidencia del QGobicrne ha resuelto aproliar lss q2i-
gueriies .

Lrses generales de seleceion porg I903
1 Vigencia,

A las presenics bades e somelpron cuantos perocodbinen-
tus seiocuvos para ingreso oo ef Cuerpo Auxilinr de Adwmi-
nistracidn Civit del Estado se conveguen entre al dia 1 de
enere v el #1 de diriembra Je 75

1. Condiciunes de los aspirantes v 510 admision.

C 2t Pwra ser awitide a la practica de las pruebss selec
tivas sera peoosario reunir las condiclonss siguisntes;

CAdministracion
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MNeimero Neumbra v oapoilidos

3 i} Franosco Diez Mancigie,

¥ Boanesl Japda Yillar,

13 I3 Fedrs dartin do ly Foenfo,

11 13, Jiar Bodrigwes CGil,

14 {0 Jeso Manuel Garzen Porez,

18 17 Ralagl Milla Sanchez.

iy 3. neol Sanchez Vera.

ig i} losic Andreés Lapez Algaba. -

ig D, Luiy Foroundo Cunseco Maliuda,

20 B, Antonio Moras Jiméacz,

21 0. Manust Pozo Alvarez.

s D. Ernesio Somoza Dominguez,

23 Fr. Antonio Diez Nevares.

24 . vulentin Martin Trujiilo.

23 D, Santuge Lopee Fernandez

26 D. Datae: Lopez Cuevas,

24 0. Juan Florencio Campos Campos,

28 . Migust Angel Garcin Cratara,

) Fr Rese Buls Fornandez de Csrlns,

Madrid. 8§ de dicknabee de 1695,
Luis Lugue Alvsree :

El ihrectyr genoral, José

MINISTERIO DEL AIRE

ORDEN de 11 de enera de 1973 por o que 38 nome-
bra Jfefe del Sector Aéreo de Haleares.

Nombro Jefe det Sector Aéreo de Baleares. en plaza de supe-

rtar catugoria, al Coronel del Arma de Aviacidn (8. V) don
Luis de Zavala lgartua.
Manrid, 11 de cnero de 1973,
SALVADOR
CONCURSOS

af Ser espaioel

) Tener cwaptidos dieciochkn anos,

o) Estar en pescsion del titulo de Ensepnanza Media Ela-
mental o de Graduwile Esvelar o en condwiones de ohtener
unag u otro.

dl Mo padecer vnfermedad o defeclo fisice gue impida el
desempefin de ius Tunciones propies del Cuerpe Auxilisr.

gl Mo haher sido separadce mediante expediente disciplina-
riu del tervicio del Fstado en cualguiera de eus esferas o de la
instiiucinnat o Local, ¥ no posgeer antece-
dentes penales.

fI Los aspirantiss femeanines. haber realizado el Servicle
Social o estar exentos de su cumplimisnto,

22 Los aspiranics deberan reunir tules condicioned al so-
Heilar su admicion ¥y consaervarlas durante todo el procedimien-
to de scleccidén v oen e meomcento de su nombramienio como
funcignarios de carrera. Tratandcose del Servicie Social, serd
suticiente con gue sa hava cunplido antes de explirar el plazo
da treinfa dias sefnlade en la hase octava para la presenta-
cidén de documentus. :

23 {Fuivnes se preponlgen coriurris A fas convocatorias
qur durante in vigencla de estas normas heyvan de tener lugar
podran, on cualpuier memento, a partir de la publivacion de
sty Orden, dirimr gelicitud, en el modelo oficial que figura
en ol anexo L a ia Bireccion General de Ia Funcién Publica
fcalle Veldzguez, némero 63 Madrid-1). sin que al hacerle
debian abopar canlicdad alguna.

Los teodelos ae solicitud v las instrucciones correspondign-
taz se faciliiaran cratuitamente en la Secretaia de la Fsoue-
le MNacionai de Administracing Publica (Alcald de Henaresd,
on & Centro de Informacion Administrativa de la Predidencia
el Gohierno tcalle de Alcala Usliane, nomers 10, Madrid-i}
y en los Gohierncs Civiles de todas Ias provincias espaftolas.
Irunlmente se facilitavdn por cerree & agucellas persenas que
1o sohiciten por rserilo sl primero de los Organismos citados.

a3, Lz Dirsccisn Cienerul de la Funcion Publica, dentro r_ia
s nuince primoerus dias de cada mees. pullicard sn el -Bolelin
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Oficial del Estados la relacion de sspirantes adinilidos v oex-
ctuides, cuvas soliviiudes se hubieren recibide en diche Centro
hadta el Ollimo dia de! mes anterior

En dicha relacién mensual de admnitidos constaran los si
gurientes datos: ’

al Numero de crden,
b! Apellidos ¥ nombre
¢l Cualguier diro dato que =2 considere nocesario.

En ia relacidn de excluidos g2 hara consiar i caust 6 can
gas de lg exciusidn.

~a5. Les aspiranies gue no resuliaren admitides podran
formular Ia reclamaciém previste en el articule 121 de la Ley
de Provedimiconto Administrative dentro del plazo de diez dias
ante la Direccién General de la. Funcidn Publica.

Aquellos solicifantes gue resultaren definilivamente cxclui
dos podran inlerponer contra el acko denegatoric recurso de
alvauda ante el Ministro Subsgecratarin de la Precidencia del
Gabierno dentro del plazo de quince dias, v suhsiguicntemsn-
te el contencieso-adminisirative, pudicendo previameants a este
uillmg recurso, ¥ con caracter potesialivo, hacer uso del de
Teposicion.

28 En cualquier momentna dal procese selective. la Di-
reccion General de In Funcién Publica, por propia iniciativa
o o propussta de cualquiera de los Tribunales calificadores,
potrg excluir del procedimiento. previa audiencia de Tos in-
terssados, B aguellos aspiranies que no reunan los reguisitos
exigidos, anulAndose cuanfss &cluaciones hubieren podido
rea_l:]zar ¥ sin perjvicio de ja responsohbilidad en que hubleren
podide incurrire.

2% Los errores de hecho que se advierfan podrian sub-
sxnarse 9n cualqwier momente, de olicio o A petician del in.
teresadn. )

28 Las persenas incluidas en & lista definitivy de axpi-
rariles admitidos & Ja praciica de laz XIV prucbas seleclivas
pura ingrese en el Cuerpo Auxiliar, publicada. en el «Holetin
Oiicial del Estador nimere 86, do 10 de matrzo de 1972, asi
como 105 admitidos en las relaciones mensuales publicadas
¥ que se publiquen por resolucion fechada en ¢l ano 1872
6 anero de 1873, podran perticipar en les procedimicntoy se-
learivos que se copvoguon durante la vigeicia de estas hases
sin nocesidad de dar cumplimiento a 1o establecide en las
norimgs precedentes. esio es, gin necesidad de ewviar nuevas
instancia, siempre que posear los requisitos seialidos en el
apariade 2.1 de estas bases.

& Pruebas selectivas.
31, Ta seleccion de los aspiranles se reabtiveri medianto

Ifa.c. correspondientes pruebas, gue coostardn de lus siguienles
as0H:

u} Primera fase: Oposicion lHbre,
bl Segunda fase: Curse de furmacién. pericde de practi
cas ¥ prueba final :

1.2 TFasc de wpusicion.

Constard de tres pruebas obligatorias para todos los aspi-
rantes, que podran realizarse en un solo acto, ¥. an SU Caso,
tas de méritc o ospecificus de cardcler voluntarin nug vuedan
establecerse en las convecatorias.

Pruebs A —Contesiar. en gl plazo gue dedale o Tribunpal.
¥ Que no podré -ser superior a una hora, a dos cuestionarios
con respiestas aliernalivas, uno de ellos relacionsdo con el
Drograma (ue ﬁgp‘ra como snexo II de eslus bases, y atre, de
taracter pa‘:cptécmno, dirigide a apreciaur las aptitudes wer-
bales, numéricas v administrafivas de los arpirRntes,

Pruebsa B.—:C_Topia a maguing, durante diez minutas, de un
texto que faciliters el Trihunal, a una velocidad minima de
230 pulsacicnes por minuto.

Frueha C,-;guaTmellt'c obligaloria para todos los aspiran
tes_, ?em pudiendo optar por una de las modalidades si
guientes:

a} Taquigmﬁza; Toma taguigrdfics a mano de un dictado
& uns VEI_(!(':It(.iad de 60 & RO palabras por minute, durante un
tismpo muxime de cince minulos.

h}  Estenotipia: Toma estepografica a una velacidad de
103 a 130 palabras per minute, durante un tiempa maximo de
tres minutes. :

. o) Idiomas: Acreditar e conacimionio de una lengua viva
il
sin auxilie de diccivnario.

Para 1a realizacién de cuslguiers de las opciones de esta
‘plrl_lfzba C, los opositores dispondran del ticinpo gque sefiale el
l'ribunal, ¥ que no podra ser cuperior a4 una hora de duracion
La transcripcion de in taquigrafia v estenotipia dobers reali-
Zarso necesarlamente a mz’tqt‘ina.

33 Curss sclective de formacion,

. T".'E_Gurﬁo selectivo de forimacion. uwue sera erranizado por
A Escuela Nacional de Administracién Pubien. tendrd (3]

_Iil__ enerp 1973

lal extranjera, medisnte la practica de un ¢jercicio escrito -
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duracicn mavima de cian horas lectiva
el lupgar ¥y momenfo que oporicegnmend deterning v, oo
pre gue sed posible, en furma compauble con el pericdo
practicas.

Fi cursa comprendari Jdos partes:

al Materias generaled, de acuerde con el programa indica-
tivo que figurn comg anexs B a esfa Orden

b} Materias especiales, relativas 2 la cempetenc aron -
nizactdn v funcionamisnta del epsrtamento mini-ferind o aue
inicinlmente vaya destinado o aspirants.

3.4, Pericde dv practicas v prusba final

El poriodlo de practicas administrativas fended lepgar on
el destine provisional gue huoblere corredpondido a fos can:
didatos v podrd coiocitir con el curso selective de formuat ion,

Concluidos ef periodo de practicas administrativas v el
curse de formacion, se realizara una pruebs final, organizs!2
por {a Fscuela Nagional de Administracidn Puldiea. Cumyin
irs Aspiranted no spperaran dicha prueba seran convacades
& nutvo ocxamen dentro de los cusfro meses siguicntes ¥, on
2l cws0 e que no suporasen laonisma. perderan fodeo derecha
inuae en el procedimiento de celeccion, siéndoles re-
vocados |od nembrantienios de {uacionseios en practicas.

4. Calificacion de las pruehas,

[

4.1 Tas pruchas se calificuran de la sizuiente Forma:

Pruetra A —Cada unc de los cuesiloparios de gque consta
esta prusba se calificara de rerc a dier pimios, stendo In-
ditpensshita para aprobay obtencr come minimo dies puntos
¥ na = calificado ¢on cern en wingunn de fos dos ejercirios.

Prueha B.—Se calificard igualmente de cero a dier punics.
En esta pruebhs se tendra en cuw ndemas Je ia velocidad
desarroltada la limpieza v oexactitud de 1o copiadn, a=i oome
fa presentacion asidiica.

Prueba C-—La calificaciayw de
cera # din? puntoes 8 tendrd en O
2l Ta misma.

poeueha serd tembien de
uenta el tiempo enplondo

4.2 Cabificncidn faal de Ia fuse de oposicien.
Vendra determinada por la zuma de todas las cai
cinnes parvciales, siends neonsarie para aprobar obteuer,
minirin, 20 puwntos en total v ne sor oelifies
tred puntos en la priseba B i ngn cere en o piueha O
4.3, La calilicacion del g Yewtivis de formseion ae
determinara pur la Escuela Nacional de Administracién a.
flica.

4.4 La walificucion corresponcitente al periodo de o praciss
cas sera de apto o ng apto.

5. Convocalorias,

51 La Presidencia del Gobiernn, iranacvrrides sl menos

dos mesed de la publicucion de estas ha podra’ anunciat
cuanlas convocsiorias, centrales v oprovincisies, estime nece-
sorias a4 fin de cubrir las vacanies existentes v las gue. con-
forme a la programacién de efectives, se estime havan e
producirse hasta Ta terminacidn del proceso selectivo.

Cnn earacter indicative v no vinculante, se estima gue el
numers de las mismas aleanrara, al menos, la cifra de L1000

52  Las convoculorine podran s=r:

a) Centrales, para cubrir vacanfed en toda el territorio na-
rinnal con procedimientn selective Unice v Tribunal o Tribu-
nales caliticadores centrales, sin perivicio de 1a posibilidad de
celebrar todas o alwuns de las pruchas en las distintos pro-
vincias ante Triltunales examinadores; nombrade: al efecto.

b} Pravinciales, pars cubrir vacanies en provincia o pro-
vincias determinadas, en cuve casn los respectivos procedimien-
tos seloctivos se tramitardn, en eu totalidad, en Iag localidades
gue en cada caso s8¢ determine.

5.3 Tas conwvocatorias, cuyg gnuncio y framilacién padran
realicarse simullancamente, covtendrin:

sl Clases de convocatoria.

bl Namero de las plazas convacadas ¥, en su casn, (Aragc-
leristicas o especificacicres de Tns mismaes, a8 rome las cua-
bHficaciones gue s& consideran necesiriads o praforonies para su
provision,

) Designacion del! Tribunal o Fribunales,

d} Facha a portiv de ta cusl podran éstos dar comienzo n
sus actunciobes, pudidndo wdigarse nciueso o lugar, dia vy horg
de lg iniciacion de las pruchas.

54, Eatve la publicacion de Ia econvocnioria en ol <Bale-
tin Oficial del Featados v »F comienzn de las ejvevicios dehera
tranzcurrir, cuando mones, treinfy diss

6. Tribuniles.

6.1. ILa Praesidencia dal Gobicrno gdrsionard, 8 propuesia del
Direvter de la Etcuela Naocional de Administracion Poblica, el
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Tribunal v Tribunales calificadores, asi como G"‘: c\ﬂmmad:)re's
que iratdandose de cobvocalorins centrales
su composicion se hara pukiica en In t.onvm,uturm

6.2, Tratandose de woavecatorias cenrtrafes, el Tribunat o
Tribunales calificadores eslavan compuesics por ef Director de
b Escusia Nacional de Acmindsirscidn Publice o persanus cn
guieneas delegue, coma Presidente, ¥ cuatro Vocales funcionarics
publicos, de los cuaies wno deb“r& sar Profesor de dicha Es-
cusla ¥ obre prestar servicips en la Direcciin Genersl de la
Funciin Puabiica, Uno de los Vocales actuard come Secrefario
v podran designarse tantos miembros suplentes como titulares.

En el caso de guo ¢l nwmero de oposdores fuere muay cle-
vado podran designarse mayvor numuese da Voeales para un solo
Tribunal, o tantos Tribvuales como fuere convenienle pura
ahreviar &l process sejectivo,

A efectos de componer {os Tribunales examinadoeres gue ha-
van de actvar fuera de Madrid, se nombrast el nlmero nece-
rarie de Vorales supientes,

6.3 En cl caso de las convocatorias provinciales, e Tribu-
nal o Tribunales catificado.es estaran o> puestcs por el Di-
recior de la Fscuela Naciona! de Administ®acion Puablica o per-
sailds en quienes delegue, como Presidentes, ¥ cuntro Vocales
Tuncionarios plublicos, ¥ de Jos gque wl moencs dos no scoan
residenies en la Jocalidad en gue las pruebas hayan de reali-
zarse, Ling de los Vocales actuara como Secrefario.

$.4, Para ssegurar iz necesarin wnidad de critetio, la coor-
dinacien e los distintos Tribueales sera wereida por el -
rector de la Escuela Nacionn! de Adniinistraciéon Publicw, -

4.5 Leos Tribuneles tendran su sede, a efoctes de comu-
nicactanes ¥ odemas moidenciss, en Madrid, o0 ia Fasouela Na-
cienal de Adininisiracion bobstica, ¥ on provingias, en la De-
cromria Gonoral del Gobicrne Civil resprelive,

8. Es Fﬁ..a Tribenal no podra actuar sin Ia asistencia de ia
sus miembros, tiiubares o suplenies de modo in-

r.h f ‘rwpondtbndr_. a ios resp s Presidentes deter-
minar supiencias gue en oda Casu SeAn necesarias.
4.7, Los suouestos do. absrencidén v orecusacion sé regularan

por o astablecido en fos articales ¥y 21 de lan Ley de Froce-
dimicrte Adinivistraiive. No podran formar peree da lps Tri-
hunales aguellas per _mn.x.: gue, duranie log lfres nbes inmedia-
tamente anioricres al de la celebracikon de fas pruebsas, hubie-
N desarrallade actividades velacionadas con la preparacion
de candidatos para praebas selectivas de ingrese en los Cuer-
pas Administradves o Auxilisr de Administracion Civih

7. Partivipacion de los aspivanies on ias r,'olu-':_ucmorias.
Tt bas gersonas sdinbocas a Ly procboes, segin se defor-
ming &n la hase segunda de esta Orden, purg perifcipar en
cada convocatoria debeva aponur, en concepto de derechos de
examien, 1a cantidad de i peseias. Trafandese de convecato-
riag cenirales, el plize piva el abono de los devechos de oy
ma N sery inferior s oquince dias, En el oaso de convecato-
proverciloy se delerinara of plasoe o las
{ Tedh, BHL GUE CU LBAUA CRRO prricda ser

infericr a

£ unp(:rre da loz indicados derechos podré realizavse bien
directamoente en la Sesovetavia General de Ja Escuela Nucicnal
un Adminisiracicn Publice o per gire postad o teiegrafice a la
sizuietne divecesm:  Tribunal calificader del Cubrpe Auxiliar
de Aciin civn Civil, kecw fa Nuocronatb de Admigisiracion
Poblica. Alcali de Hoennres {Modoid), En esie GlHmo cuso de
Lw‘:l. fiparar como remilente @ propio opositor, guien gomug-
ra lus datos peciinenies en o fariela postai, gue se le fa-
rifigara grataitamente en los Urganizmos a gue se refisre fa
base 2.3,

7.2 Coando so lrete de convocatorias coentrales o provine
cinles gue se colebren en badeid, ol fribunal, «of menos seis
cdias antes de dar comienzo la practica de las pruebas, publi-
cara la Hsim de participanies en el tablon de anuncios de ja
Escunla MNacional do Administracion Publica v en el del Cen-
tro de Informacion Administrativa de la Presidencia del Go-
Livrno, v en Iy demss cases, en gl GGohlerno Civil respaclivo:

7. EF Tribunal solaments podrd incluir en la citaxda iista
aquellos solicitanfes gue figurando en alpuna de las relaciones

dir admitidos hubieran dad cumplimients a io establecido en -

e| parcafo primoers de esta hase.
&  PRealizacidn de las prucbas y adjudicacion de vacanies.

B.1. En el caso de que por el nidmoro de aspirantes éslcs
ra pudaren sctuar shmultareamante, ol Tribunsl sorteara pu-
biira y previamente ¢l orden de actuacidén que correspanda.
anunckindelo en los tablones de anuncios indicadus en la nor-

"eguivalencia.

respactivas:

e las mismasz

ma 7.& En igual ferma. st no se hubisre hechu va en la con-
wneatoria, se anunciara el lugar, diw ¥y hore de iniclacién da

las pruebas von lres diss de anteldcion,

4.2 Finalizadas las pruebas, el Tribunal calificador publi-
cara vn la forma anterierments indicada iz relacion de apro-
Bados P ordan e puniuscion obivpida, sin gue puedsa re-
bazar cn oangun cwso el numorn de jus plazas convocadas.
Asimiyma requerird a bos interesadas, s npo lo hublers hecha
antes, para gus manifiesten dentre de los cinco dias siguisn-
teq, las vacantes 4 que aspiran por orden de preferencia.

8.3, Eb Tribunat culificudor eievard a la Presidencia det Co-
hierno lg rvelacion de aprobados, juntamente con las solicitu-
des de vaceal a lgualmente urna rejacion de wquellos azpi-
rantes que, haciende superado !odas las pruebas, no tuviersn
cabitls pr1 ol numere de das pliras convocadas, a efectos de
suplir fas bagas que pudieran produectrse por no poseer {os re-
quisites egales algune de los candidalos seleccionados en la
fate de oposicion.

#8.4. Loy aspirantes aprobaios serar nombrades funciona-
rips on pro we para realizar ln segunda fuze dol procedi-
matento seicclive ¥y comenzardan 4 presiac servicio en el desting
provisional que les hublere correspondido segan su peticidn ¥
puntuacivn obtenida.

8.5 Loz asmranies aprobados deberan remitir a las Diree-
cion Gonoral de da Funcion Pubiica dentro del plazo de treinta
dias, contados & partir de la publicaritn de Ia lista de aprobas-
dos, los decumentus siguientes:

uY Certificocion de nacimiento expedida por el Registro Ci-
vil espatol correspondicne, sin necesided de legitimacion i
tegalivacion, slempre gue ecké cxpedida en pupel olicial.

By Certificacion dei Begisirg Central de Porados v Rebel-

des sxpedidg dentro de los 1res meses anteriores al dia en que

iermine el plaze sefialado para da precenlucion de la documens-
facion.

¢} Copia auldntica o futocopia &ue dedera presentdrse acoms-
panara del criginal para su cotejel del titulo de Ensefanza
Media Flemonial o de Graduado Eezenlar o certificado de haber
shonado los derechos para su expedician. Fi ¢l case de titu-
factones gue se consideren eyuivalentes debera aportarse ade~
mas  certificacign cxpedida por el Ministerio de Educacicn v
Ciencia en que gxpreca v terminantements cg declara dicha

41 Certitficado médice acreditative de no padecer enferme-
dad cantagiosza ni defecto fisico gue impeosibilite para el ser-
vigio.

et En @l caso de lus opositorss, certificude defindtive de ha-
her rumpli(m ¢l Servicig Social o e¢siar exentas del mismo,

8.6, Quisnes denira del plazo indicads, ¥ salvo casos de
fuecrza mayor ithremeate apreciada por la Direccidén Geaneral
de i Fupcion Publica, no presentacen la aludide documentas
cion, o de iz gque hubieren aportado resuliare no ser cierte
atgune de In: extremnos alegades en su solicitud de admisidn,
les zeran rvevocados los nombramienteos de funcicharios ea
arsclicaa, quedande anuladas fodas sus actuacicnes, sin per-
juicio de lux rewponsabiiidades & gue hublere lugar.

‘4. Propuesia firal v nembramientic definiliva.

Terminudo ron calificacién favorable el periodo de practi-
cas y superada ls prucha final del curse de formacién, o] Di-
recsar da la Fwoucls Nacional de Administracion Pablica sle-
vard a la Presidencia det Gobierns la prepussta definitiva PET&

. #i nombramiento de funcieaarics de €arrera vy confitmacién en

los destinos provisionales gue como funcionarics en practicas
vinieran sirviendo los aspirantes seleccienados.
tid, MWormg final

Las presentos hases, las convocatorias que en aplicacibn
2 anuncien v cuantos actos administrativos se
derviven de ellas v de la actuacidn de los Tribunales podran ser
impugnados por los interesadas en los casos ¥ en la forma
que estftb!ece la Lcy de Procedimiento Administrative.

Lo que comunice a VV. IL para su conocimiente y efectos,
Dios guarde a VV. Il
Nudrid, 2 de diciembre de 1572,

' CARRERC

llmos. Sres. Director general ds [u Funcién Pihlica y Director
de 1a Lecuela Nacienal de Administrecion Paibdica.

v
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ANEXO I

Cnaerpe Auxilisr de Administracidn Civil del Estado

- Solicitm_l de aduisidn & pruebas selectivag -

PRESINENCIA DEL GOBIERNO

Fotografia

. Péliza,
da
3 Ptan,

I « DATOS PERSONALES

1, Primer epellide 2. Segundo apellido 3. Nombre
4., Pecha da n;ciuimto 5, Municipio de pacimiento |8, Provincia
_5’: Pomicilio 8, ﬂl":blacidn 9, Provincia
10, Sexo |11,Estede civilli2, D, N,1, [13. Teléfone 14; Profesidén del padre
Reservado pars i R Y ] 9 Jrc]n = ‘2 4
codificacién | 0 g1t o g [t {ptr]y TR RN NREL
II ~ FORMACION
18, Titulos que poses 16, Autoridad que los expidié
17, Idiemas. Trs.dima “Habla Escribe |} 18, Qtros conocimientos esgpeciales
19, Oposicionss e_:i' que ha participado
Cusrpo Afio Ejerciciog aprobados .
Cuerpo Ado Ejercicios aprobados
Cuerpo ARe Ejercicios aprobadoa
(aerpo _ AZo Ejercicios aprobados
Regervado para 15 Feck 12 s :;;.a 23| szy | 4% /%, 7
codificacidn { (p tr g g el jtinl
- T F TR ; 12y
g et etreet bttt
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45

III « EXPERIENCIA

20, Trahsajo en la Adminiatracién Pdblica

Organismo

Condicién

Fecha ingreso | Fecha cese

21, Trabajo ¢n la empresa privada

52, Otros datos

Reservado para

20,/

~2a, %

20,7

codificacidn

I AREREN

MRAREENENEEENEENE NN

DECLARQ gue poseo la nacionslidad espafiols, que son ciertes todos ¥y cada une do »
los datos consignades y que rouno las condiciones exigidag en las Boezes «
generales de seleccidnm,

SILICITO ser inclufdo en la relacién do admitidos & la préctica de las prusbss xe
lectivas para ingreso ean el Cuerpe Auxiliar de Administracién Civil del =
Estado, comprometiéndome, caso de superarlas, & jurar acatamiento 8 log =
Principios fundamentales del Movimionto Nacional ¥ demds Leyes Fundaments
¥Yaz del Reino,

23, Iugar, dia, mes y aide

DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA, Veldzquez, 83.~ Madrid-i,

ESFACI¢ RESERVAD) PARA 1A ADMINISTRACION




916

B. O. del E.—Num. 18

Instrucciones para cumplin entar el impreso de solicitud

importante —Conforme & la norma 2.3, las personas inciul-
das en ia relacién definitiva de aspirantes admitidos a las prae-
ticas de lag YTV pruebas selectivas para ingresg en el Cuerpo
Auxiiiar, publicada en el «Boletin Oficial del Estados nume-
ra 8), de 10 de marzo de 1972, asi como los admilidos en las
rélaciones mensugles publitadas por resoluciones fechadas en
& afo 1972 © enero de 1973, neo necesitan curaplimentar 1a so-
jlicitud de rdmisicon, siempre que posean ios requizitos sefialados
en el apartadea 21 de las hases. C ’

Si lo desea, puede utilizar como impreso de solicilud una
fotecopia del modelo que aparece como anexe [ 8 estas bases.

Observaciones —Escriba 8 maguina o imitando caracteres de
imprenta, i : .

Adhicra wna fologralia de Tas empleadas para el documen-
to nacional de identidad en el recuadre corfespondients v una
poliza de tres pesetas en el lugar gua.sa-indica.

En los cuadros no numerados ¢ én los que expresamcnte se
indigue Teservade para codificacion o para la Administrucion no
debe escribir nada, .

No otvide firmar Ia solicitud.’

Fnvie la solicitud a la Direccion General de la Funcién Pu-.

blica, Velzquez, nimero 63, Madrid-1, bien directamente o
bien a través del Gobierno Civil de su domicilio.

No es mecesario remitir el impreso por dupliceda ni enviar
cantidad alguna,

Otras observaciones.-
imnresa. -

Cuadros 1 v 2: Si se irata de apellidos comypuestos, utilice
el guidn -lejemplo: Goémez-Llanel: si fuera precedide de pre-
posician b conlraccidn, ponga éstas en mintscula (efemplo de!
MONTEL :

Cuadre 4 Consigne log datos en muimero, excopio el mes
(ejemplo: 15 julio- 18473, :

Cuadres 5 y 8 Los nacides en €l extranfero deberan espe-

En relacién - con algunos tundros del

cificar Municipie, distrito o circunscripcién, gs{ como el Es-

tado & .gus corresponda.

Cuadro 8: Indigue también el disirito postal, st la hubiere.

Cusadro 1¢: Masculing o femenine.

Cuudro 11: Casada, C.; solteros, 8.; viudos, V. .

Cuadro 14: Indiquese la profesion del padre, nunqus huhie-
se fallecido. La peticién de este dato se hace exrlusivamentc
con fines estadistivos, )
~ Cuadro 15: Sedule el tilulo ¢ titules que posea, siempre rafi-
n]éndose a titules oficiales, y correspondiendo a estudics com-
pletos, :

Cuadro 17: Indigue en relacién con cada idioma si su ¢ono-
cimiento se puade calificar de muy bien, bien o elementsal

Cuoadre 20: Exprese ¢l Organisme u Organismoa en que ha .

prestado  servicios, sefalando puestn de ifrabajo desempedade
¥ la condicion du interino, contratado, etc.: case do insuflicien-
cia del recuadro nimero 20 pedra continuar escribisudo en e}
namero 21,

Cundros 23 y 24 No olvide cumplimsntarlos,

ANEXO 11
Temaric de organizacion administrativa

1. El Estado. Evolucitn histérica de su concepto. Estada
v sotiedad.

2. Elementos constitutives del Estado la poblacién, el te-
rtitorio y el poder, Los fines del Estado.

3. Loz poderes del Estado, El lagislative, ] judicfal v el

ejecufivo. Diferencias entre poderes y funciones del Estado.

4, _Ls representacidn politica. la representacién orzanica.
La opinidn publica’ ¥y los grupos de presidn. o

S. Bl Estado espaficl: ‘Sus principios polfticos. Las Leyes
Tundamentales. Su significado ¥ cardcter.

6. Principales derechos y deberes reconocidos en el Fuerg
ge_!os Espafioles, Principales declaraciones del Fuero del Tra-
aio. )

T La organizacién del Fstade espariol la Jefaturn dei
is_ﬁ.ado, La sucesion a Ja Jefalura del Estado. El Consecio del
ging. o

8. La funcién legislativa. Las Cortes Fsnafiolas El referén-
duin. El Consejo Nacicnal. El Becurse de Contrafuero.

9. La Organizacior Judictal Espaficla. Sus principales ca
racieristicas.

i0. El Gobierna. EI Presidents dal Cobierno., F1 Vicepresi-
d_ente ¥ los Ministros. El Consejo ‘do M:inistros 'y lus Cormi-
siones delepadas, -

3L La Administracién Pullica: Concepto y clases. Las fun-
ciones administrativas. : '

12, QOrganos Centrales de la Adminisiracion Poblica, La
divisidbn ministerial espanola
de losz Departamentos ministeriales. :
. 13. La divisién territorial para la prestacian de Tos servi-
cios estatales. Organos periféricos de la Administracitn pu-
biica, Los Gohe'rn'adore_s civiles. (ros cargos periféricos.

4. 1a Adm:mstraqwn Local.-T.a provincia La. Diputacitn
Provincial. Les Comisiones Provinciales de Servicios Técnicos,

15. El Municipte. E} Ayuniamiento. El Alcalde: Las Fnti

18 enero 1973

Idea general de las funciones.

dades lagales menores. Apgrupaciones municipale. forzosgs v
Mancomunidades voluntaiias. .

16. ‘'La’ Administracion institucional: Figuras gue cormien-
de. Las Organisimos zutdnomos. Servicios administratives sin
peraspnalidad ¥ cimpresas nacionales.

17. La Aé&ministracién consulliva: Caracteristicae v clases.
El Consejn de Estado. I} Consejn Nacional, Otros Organecs con-
sultivos, .

18. Procedimiento administrative: Concepto v clases. Tden
general de fg tpiclacion, desarrollo v termnacion del proce
dimiento adminisirative., Los recursos adreivrstroatives,  ldea
general del procedimiente contenciaso-administralivo.

18. Les funcionaries publicos: Coticenic Estructuca de Ia
funciémn puhlica wspanela: Derechos y deberes. La Direncion
General de la Funcién Poblice v la Comision Superior de Per-
sonal, .

20. LEn rosporsabilidad de la Administracién. La roesnonsa-
bilidad civil, poont v adminlsirativa de las Tuncionarics wa-
blicos. Regimen discipiinarie. Tribunal de Horor

21, Aciividad econdmica de . la Admirisivacidn Los Plares
dz Desarrolle ¥ los Presupuestos Cenerales del Estada.

22, lLas velaciones iniernacionates. Pariicipocion actual de
Espana en Qrganismos. interpacianales.

ANEXO IIT

Simplificacion del trabaia

CAndlisis del trabajo edministrativo.

DHagramas de andlisis

Fstudin del pussto da trabajo. -
Normalizacidan., Conceptos generalss.
Normalizarion aiministrativa,

Programrcidn del {rabajo.

Clasilicucion de decumentos,

Archive de documentos,

Rucionalizacion del meterial hnpreso,

. Fichas v licheros.

-
SEB B

Progedimienfo adminislvalive

11, Administracion Publica ¥ Dervecheo.

2. El preocedimicnio adminisiralive: Concrpio, tlazes v re-
gulacidn, K i

13, Los sujetos del precedimienfo administeativo.

14, Iniciacidn e instruceidn del procedimienta adminizira-
tivo. ’

15. Termiracion efactiva del prococdimients adminizfialivo
¥ lerminaciéen prosunta del mismo.

16. Ordonacidn del pracedimiento.

©17. Términos v plazos en el proccdimvienta administrativo

18. Revision el acto administeativo en via administraiiva
¥ en vig contenciosp-gsdminisicativa,

‘18 El refleis documenfal del procedimisnin adminisicative.

20, Hedarcifn de documentos. *

Rémimen de Ia fencian pablicn

21, El persanal al servicin de la Adminisiracidn,

2¢. Lag funcicnarios do carvera; s funcionarics de exmnien
el persanal contratado: ¢l personal obrero.

23, Adqguisicidn y pécdida de la condicién de funcicnurios,
las situaciones asdminisirativas.

24. Las Cuerpos de funcionarios: el Cusrpo Aviilier de Ad.
ministracion Civil. =
25 ba formacion vy el
narics. .

26. Provisidn de puestoz de trabajo; sistemias de provision.

27. . Trerechos de los funcionarios: los derechos cconomicos.

28, La Scguridad Social ol funcionarie; ¢} régimen de las
elases ghsivas v los Mutuzlidades de funcienarics, :

28. Deberes de los funcignarios. Régimen disciplinario, Las
secretos oficlales, . :

30, Qrganas de gestich de Iz funcién pablica,

perfeccionamiente de Ios funcio-

Relaciones humanas

3. Las relacioness humunas on la Adminisirarion

32, Caracteristicus psicosecisles de Ja via admioisirativa.

33, Las relaciones superjor-inferior.

34, El trabajo en prupo.

33 Personalidad v caracter.

38, Actitudes,

a7. Mora! ¥y moaotivaciones eh el trahajo.

34. Las refaciones poblitas de la AdminTsiracion.

g@. La Administracidn al servicie pablico; Ins
trados.

40 Ta informacian administrativa,

adminis-

Maguinas auxiliares de oficina

41 Ideas fundamentales sobre la mecenizaciin adminis-
trafiva.

42, La mecanizacién en Jas oflcinas; utilizacion y conser-
vacion en Jas maquinas.

43, Magquinas de simplificacion de tareas,

44. Magquinas aplicadas a la cantabilidad,

45, Maguinas de tarjetas perforadas.



