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CORRECCICGN de e(rarés ¥ omisiones de o Orden

R de 31 de wctubre de 1972 por la que. se aprusha

o Ordenanza Laboral para la actividad de Ofi-

cinas ¥y Despochos.

Advertidos errores ¥ omisicnes en el texto de la Ordenan-

2a de Trabajo de Oficinas y Despachos -aprobads per Orden’

de 31 de octubre de 1872, y publicada en €l -Boletin Qfctal
del Estado» del 14 de noviembre slguisnte, se transcriben
& continuacién las oportunas rectiflcacionss: :

En la paiglna 20248, segunda columna, articule séptimo, se-
gundo parrafo, donde dice: «Dichos escalafones se confec-
clonardn interiormente y cada afo y figuraran...»; debe decir:
«Dichos escalafones se confaccionardn cada’ afic y figurardn,..»,

‘En la pagina 20249, primera columna, artitnlo noveno, donde
dice: .. sin que suponga obligacién de tener provista-; debe
decir: =, sin que suponga obligacién de tener provistass.

En la pagins 20232, segunda columaa, articuio 27, pharre-
fo cuarto, donde dice: <Se exceptumr..»; debe decir: «Se ex-
ceptuan...», . .

En la pégine 20255, primera columna arlicule 51, donde
dice: «Propuestas a los Orgasnismos...»; debo decir: «8.° Pro-
puestas & los Organismos...», o

Er 14 pagine 20255, primers columna, artfculo 55-2.° donds

. dice: «... déhida al trabajeo...»; debe decir; «.. debida de su
falta al trabajo...s.

-Eth la péagina 20258, primera columna, artfculo 57-2.°, b,
donda dice: «...se determiparg en un plazo..»; debe decir:
«.. 58 terminardé en un plazo...s.

En la pAgina 20257, primera columna, la dispésicién final
debe guedar redactada del modo siguiente: : ’

«DISPOSICIGQN FINAL —Queda derogada la Reglamenta-
clén de Trabajo de Ofcinas ¥ Despachos do 21 de abril de 1948,
¥ dispogjciones complementarlas gue se cpongan & lo dis-
puesto en esta Ordenanza. ’ T

Los Convenigs Colectivos en vigor subsistirén en sus pro-
pios términos durante el plazo de su vigencia, salvo gue es-
tablercen cvondiciones inferigres & las minimas de esta Orde-
nanza, seguin lo dispuestc en la disposicién “tramsitoria pri-
IMera.s

MINISTERIO DE INDUSTRIA

ORDEN de 18 de noviembre de 1572 por lo que se
modifica la astruciure del Servicio de Publicaciones
del Departamento. : ’

La Orden de 7 de octubre de 1972, Qlctada en desarrollo del

Decreto 1713/1872, do 13 de junic, gue reofganizdé el Ministerio

de Indusiria, dispone en su apartado tercero, parrsfoc III, de
conformidad con lo previsto en la Orden ministerial de Ia Prs-
sidencia del Gobierno de 27 de funio de 1988, gue el Servicic
de Publicaciones toncentraré los medios de impresién, repro-

duccién ¥ elsboracién. de- materlal audiovisuel existents en el

Ministerio, asumiendo las funciones de esta natursleza gue

venfa desarroliando la Seccién de Organizacién v Métodos ¥

Mecanizacitn, dehiendo dicho Serviclo adecusr su estrictura
- orghnica a las nueves funciones que se le encomiendan.

En consecuencia, para el cumplimiento de esta dispestcién,

as necesario modificar la estructura del Sarvicic, contenida en

su Reglamento, aprobade por Orden ministerial de 31 de marzo

de 1965 y modificado por Orden ministerisl de 21 de fullo de’

1670, de una parte, para adecuar Ja misma a eslas nuevas fun-
tiones, -gue aungue previstas en el actnal Reglamento ho -dis-
ponfan de unidades con el nivel.requerido para et volumen de
actividad que a partir de sste momento han de desarroliar, y
por oira, aprovecher -la ocasién gue ofrece esia disposicién

legat para realizar, pequefios retogues, concretaments en la .

Seccltén de Adminisiracién, con el fin de separar funciones gque
la légica administrativa impone, '

_En su virtud, a propuesta deél Secreterio general Técnico,
~Director del Servicio de Publicaciones, obtenida la aprebacién
de 1a Presidencia del Gohierno, de acuerdo con lo previsto en
&l artfculo 130.2 de Ia Ley de Procediniiento Administrativo, este
Ministerio ha tenids a bien disponer:

Ag'timﬂa tmico.—Log articulos 'del Reglamentio del Setvicio de
Pul_)hcaciones que a continuacién se detalian quedaran redas-
tados en la forma siguiente: o

Art. 8.° La Direccidn del Servicio se estructura de la siguienie

forma: . -

-

1. Director del Servicio.

2. Subdirector del Servicioc.

3. Seccidn de Administracidn.

4, Seccidrr de Difusidn, ]
Seccion de Ediciones, .

Art. 1. Seccitn de-Administracién —Tendra & su cargo cuan-
to concierna a adminisiracion, contabilided, personal. réginien
interior y der™a asuntos de carAcier adminisfrative que. le
sean sncomendados por la Direccién det Organismo.

Pora. el cumplimiente de sus funciones la Seccldn se estrin.
tura en tres Negociados: ) )

1. Negociado de Presupuestos v Contabilidad.
2. Negociado de Habilitacion y Caja.
3. Negociado de Personal v Régimen Interior.

1. Negociado de Presupusstos y Coniebiligad.—Tendrd como

~misidn la preparacidn det anteprovecto de presupuesto, la conia-

bilidad general del Organismo, la eiaboracién de ia cuenta anual
destinada al Tribupal! de Cuentag del Reino, la tramiMmcion ds
los posibies expedientss de solicitud de créditos extraordinafios
¥ suplemento de créditd, la facturacién de Jos derechos del
Servicio, &si como el conirol contable de las existencias del
fondo ediforial. material y maleriss primas del Organisme.

2. Negociade ds llebilitecidn y Caja.—Le corresponde ja tra-
mitacidn de lo3 expedientes de gasto e ingreso gue se originen,
ta gpstién de cobro de los d€rechos del Servicio, la habilitacion
de personal y Material, asi como la custddia de los fondos del
Organismo, )

3. Negociado da Personal y Régimen Interior.e~Le compete

-tramitar los expediehtes relatives a las incidencias gue se pro-

duzcan cocm respectec a Ia gestidn v silusciones del personsi,
muntener al dia svs hojas de servicio, ficheres, contrel de asis-
tencia v puntuaildad, permisos y demas asunios relacionados con
el mismo. Tiene, ademés, atribuidas las funciones correspon-
dientes & registro, archive y distribucion de documentos; cui-
dando, por otra parte, de la conservacién, mantenimiento ¥
acondicionAmisnto de las instalaciones, asi cqme 1a. adgquisicidn
del materlal necesario para el funcicnamientc de las distintas
unidades.

Art. 1l. Seccion de Difusion.—Tendrd s su cargoe la organi-
zacign y gestion de los modies nccesatrios pars la difusion de
las mctividades del Departamento, la premocion de las publi-
caciones del! Servicio, la distribucién y venta de pubiicaciones,
asf como la administracién .de la filmoteca y material audio-
visual, : )

Para el cumplimiento de sus funcicnes la Seccién se estruc-
tura en fres Negociados: ' i -

1. Negotlado de Promoecion de Ventds y Publicidad,
2. Negociado da Ventas, Filmoteca v Medios Audiovisuales.
3., Negociade de Distribucién y Almacén, '

1, Negociade de Promocién de Ventas y Pubticidad.—Se le
atribuye como misién la organizacién y gestién de los medios
necesarios pare la difusion de las actividades del Departamento,
as{ como la promocién de las publicaciones del Organismg, Le
compete,  tambien, 1a ordenacion y contral da la pubticidad in-
sertada en (as publicaciones del Qrganismo, esi como la gue

fuere necesario insertar en medios sjsnos al mismo,

2. ' Negaciado de Ventas, Filmoteca vy Medio® Audiovisuales.—
Le compete la cumplimentacién de los pedidos del material
editado por el Organismo, conirel de suscripciones a publi-
caciones periddicas ¥ la adminisiracién v explotacién de la
filmoteca indusirial y de los meédios audiovisusies,” debiendo
manienér las relaciones necesariss con érganos similares nas
cionales o extranjeros a fin de proponer la adguisicién o reali-

- zacién de aquellas producciones que puedan ser de interés para

el Servicio. )

3. Nggociado de Distribucién.v Almacén,—1% corresponde Ia
distribuclén dé las publicaciones y demas material editedo por
el Organisme, esi como el mantenimienta ¥ contrel del almacén
editoriel del mismo.

" Art. 12. Seccién de Ediciones.—La Seccion de Ediciones tens
dra a su cargo las funclones de estudic, preparacion y realiza-
zacion de Jas distintes ‘publivecignes gque en cade momento

puedan editarss, .asi coma el maMenimiento ¥ control de los

servicios de impresidn, repraeduccidm v microfilmacién de doru-
mentes; debiendo mantener las relaciones del Organismo, en
materin editorial, con los diferentes Centros y dependencias del
Departamento ¥ Entidades impresoras sdjudicatarias de los
diferentes trabajos. :




