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ANEXO JI

Tema 1.0 La Administración Pública: Organos de la Admi·
nistraci6n del Estado. Competencias de los Organos de la Ad­
ministración Central y Provincial.

Tema 2. Q Disposiciones y resoluciones administrativas. Res~

ponsabilidad del Estado y de sus autoridades y funcionarios.
Tema 3.° La Ley de Procedimiento Administrativo: Compe­

tencias de los Organos administrativos. Organos colegiados. Con­
flictos de. atribuciónes. Abstenciones y recusaciones.

Tema 4.° La Ley de Procedimiento Administrativo: Normas
generales sobre la actuación administrativa. Régimen jurídico
de los actos administrativos. Términos y plazos. Información y
documentación. Recepción y registro de documentos.

Tema 5.0 La Ley de Proc8dimiento Administrativo: Expe~

dientes administrativos: Iniciación, ordenación, instrucción, ter~

minación y ejecución.
Tema 6.0 La Ley de Procedimiento Administrativo: Revisión

de los actos. Revisión de oficio. Recursos administrativos.
,Tema 7.0 Legislación sobre funcionarios públicos. Funcio­

narios: Sus clases. Adquisición y pérdida de la condición de
funcionarios. Situaciones.

Tema 8.0 Legislación sobre funcionarios públicos: Planti­
llas organicas y provisión de puestos de trabajo. Derechos, de­
beres e· incompatibilidades de los funcionarios.

Tema 9.0 Legislación sobre funcionarios públicos. Régimen
disciplinario de los funcionarios de la Administración Civil del
Estado: Faltas disciplinarias. Personas responsables.· Sanciones.
Extinción de la responsabilidad disciplinaria. Procedimiento dis~

ciplinario.
Tema 10. Organización de la Dirección General de Correos

y Telecomunicación. Cuerpos y escalas: Atri'!:lllciones y come­
tidos. Servicios explotados por la Dirección Genera.} de Correos
y Telecomunicación.

Tema 11. Contratos administrativos. Sus clases y formas
de contratación. Requisitos esenciales para su validez. Pliego
de cláusulas y prescripciones. Fiscalización del gasto en la con­
tratación. Invalidez de los contratos.. Prerrogativas de la Admi­
nistración. Ayudantía de obra.

Tema 12. Reglamento de líneas eléctricas aéreas de alta
tensión: Consideraciones generales. Elementos utilizados en
las líneas. Cruzamiento y paralelismo entre líneas eléctricas y
de telecomunicación. Derivaciones. seccionamientos y protec­
ciones.

Tema 13. La Unión Internacional de Telecomunicación: Ob­
jeto, organización y cometidos.

Madrid, 27 de junio de 1972.-El Director general, León He-
rrera. .

RESOLUCION del Instituto de Estudios de Admi­
nistración Local por la que se convocan cursos de
perfeccionamiento para funcionarios técnico-admi­
nistrativos de las Corporaciones Locales.

De acuerdo con el plan de trabajo aprobado por el Consejo
de Patronato para 1972, se convocan cursos de perfeccionamien­
to para funcionarios técnico-administrativos de las Corporaciones
Locales, con sujeción a las siguientes bases:

1.- Los cursos que se convoca'.!". tienen por: objeto incrementar
los conocin:ientos de los funcionarios de las Corporaciones Lo-

cales. así como también hacer posible el intercambio de expe·
riencias y fomentar el conocimiento personal entre los partici~

pantes.

2.a Podrán solicitar tomar parte en los cursos los furtcionarios
que figuren en las Escalas Técnico-administrativas de Diputacio­
nes Provinciales, Cabildos Insulares o Municipios de población
superior él. 8.000 habitantes, en los que Goncurran las siguientes
circunstancias:

al Estar prestando servicio en la actualidad en una Corpo~

ración Local de las citadas y tener el cargo en propiedad.
b) Poseer título de Licenciado en Derecho o en Ciencias Po·

líticas, Económicas y Comerciales, Profesor ·0 Perito mercantil,
Bachiller Superior. Maest.ro, Graduado superior en Institutos
u Oficial del Ejército. .

el Contar, como mínimo, con dos años de servicios efecti­
vos en la Corporación respectiva.

3.a Los aspirantes, cualquiera que sea su categoría personal.
serán seleccionados teniendo en cuenta el tiempo de servicios
efectivos prestados en la Administración Local.

Con el fin de lograr un mayor intercambio de experiencias y
fomentar el conocimiento personal de los funcionarios perte­
necientes a Corpora'ciones distintas y a poblaciones diferentes.
no obstante lo establecido en el párrafo anterior, al efectuar
la selección se procurará que los participantes pertenezcan a
Corporaciones distintas.

4.a El número de participantes en cada curso vendrá deter­
minado por las posibilidades docentes.

Si los solicitantes que reuniesen los requisitos exigidos exce­
diesen de dicho número. se procurará organizar nuevos cursos
en las fechas que oportunamente se señalen.

5.a La admisión a cualesquiera de los cursos quedará condi~

cionada a la obtención de la preceptiva licencia de la respec­
. tiva Corporación, de acuerdo con lo establecido en el artículo 49
del vigente Reglamento de Funcionarios de Administración
Local.

6. a Los cursos que se convocan tendrán lugar en las poblacio-
nes siguientes y en las fechas que se indican:

Oviedo: Del 23 de octubre al 24 de noviembre de 1972.
Murcia: Del 15 de enero al 16 de febrero de 1973.
Córdoba: Del 2 de mayo al 8 dejuni.o de 1973.
El régimen de trabajo será en horario de mañana y tarde, y

al término de cada curso se efectuará un ejercicio final, para
apreciar y valorar el aprovechamiento obtenido por los cursi-o
llistas. ,a los que, en su caso, se les expedira el correspon-·
diente certificado.

7.- Los funcionarios que deseen tomar parte en alguno de
los cursos que se convocan deberán dirigir instancia, 5egún
modelo adjunto, a la Dirección del Institut.o, Joaquín García
Morato. 7, Madrid-lO. durante el plazo de treinta dias h:ibi­
les, a partir de la publicación de esta convocatoria en el «Bo~

letín Oficial del Estado», con indicación del curso al que quie­
ren asistir.

B. a Los funcionarios &dmitidos definitivamente a cualesquiera
de los cursos habrán de abonar la cantidad de 510 pesetas en
concepto de matrícula y derechos de expedición del certificado.

Madrid, 22 de junio de 1972.-El Director del Instituto, Juan
Luis de la Vallina Velarde.
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CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO PARA FUNCIONARIOS TECNICO·ADMINISTRATIVOS DE LAS CORPORACIONES LOCALES

•
I

ApeU1d08 J nombre Lua&r de nacimiento Fecha de nacimiento

•

D. N. l. número .............. ~................ expedido en .............................................. el ......... de ..••••••••;:;........... ;............ de 1....... ;

E.tado civil Domidlfo Titulas académicos

•
Calle:
Población:

Fecha '" que come,nzó • prestar serVICIO Pus.tos desempelladOll tiempo de serv,clo en god. om.en 1" Administración :Local J

Tiempo de servicios

.

I
Administración Administración .

Local (;entra¡ Total .
• Institucional

I
Puesto que ocupa ,. ¡a actualidad

Censo d, población segun ¡. última rectificación aprobada Cursos a,que desea asistir

El que suscribe, solicita de V. 1. se le admita al referido Curso.

En a......... d. .. de 1972.

ILMO. SR. DIRECTOR DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS DE ADMINISTRACION LOCAL.-MADRID.


