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Este Ministerio, de conformidad cor la propuesta de ia Comi- -

sion especial designads pur Orden de 25 de febrero ds- 1871

{+Boletin Oficial del Esindos del 18 de marzo}, ha resuelto nom- .

brar pers el desempertc de la segunda caiedra de «Historia del
Arie- de la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad de
Madrid a don Frapcisco Abbad-Jaime de Avapdén y Rios
(ADIECS3T), con los mismes emolumentos gue ceme Catedraikio
titular de la nisma asighatura en ia de Zaragoza viene doven-
gando.
© Lo dige a V. 1 para su conhocimiento y afectos.

Bios guarde a V. I. muchos afios.

Madrid, 4 de enero de 1972.—P. B, el Director general ds
Universidades o Investigacién, Enrigue Cosia Novella.

limo. 5r. Director generat de Universidades o 1nve$iigaci6n,

MINISTERIO DE AGRICULTURA

RESQLUCION de lu Direccion General del Insiitu-
to Nacional para lu Conservacion de la Naturaleza
por lo gue sa nombra Funclonariox Publicos Pro-

pics del Patrimonic FPorestal del Eztado o las opo--

sitores aprobados, correspondientes 4. Ia coxvoch-

de Auxiliar administroiive.

Vista la lista de opositores aprobados, que {ué publicads en -

el «Bolelin Oficial del Estados del 18 de diciembre de 1971, co-

rrespondiente & ls convecatoria del 14 de ramyo de 1871 («Ba-
letin Oficial del Estado- de 19 de junic de 1971), para oubrir va-
cantes de Auxiliar administrative del Patritnonio’ Forestal del

Estado y Iz documentacién aportada por los intaresados,

Este DHireccién General, de conformidad con la base 10.1 dela -

citada convocaioria, ha tenido a bhien  nombrar Funeionarios

Pablicos Propios del Patrimonio Forastal dél Estado, com la ca- -
tegorin de Auxiliar administrativn, & los opositorés aprobados: -

TDon Jos¢ Luis Mufioz Gomez ¥ don José Latorre ds. la

Chica.

. Los referidos opositores addguiriran la condision de funciona-
rios de carrvera del Patrimonio Forestal de! Estado, con ia oa-

OPOSICIONES

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORDEN de 20 de enero de 1972 por la gue se con-
voean pruebas selectivas, turno restringido, para
cubrir 180 plazas en el Cuerpo Auxiliar dé Admi-
nistracion Civil del Estado. .

limos. Sres.: El Decreto-ley numera B de 1871 ha autorizado
a la Presidencia del Gobierno para que, hasta el 3t de diciem-
bre de 1972,

Estado.
En consecuencis,

_ Esta Prasidencia del Gebierne, previo informe de la Cami- |
sion Superior de Personel y en uso de las facuitades que le -
estan atribuidas en el apartado ¢ del ariiculo 15 de la Ley

de Funcionarios Civiles del Estado y de acuerda con lo dis-
pueslo en la Reglamentacién General para ingresc en la Admi-
nistracién Pablica, ha resuelio realizar una segunda convoce-
toria con sujecién a las siguientes

Baoses

t. Normas generaiss.

1.1. Se convocan pruebas selectivas restringidas para cubrir -
150 plazas vacantes en el Cuerpo Auxiliar de lu Administracion -

Civil del Estado.

‘Peromingo y don Fidel Antonic Lépez

ctonvogus pruebas selectivas restringidas para |
ingreso en el Cuerpe Auxiliar de la Administracién Civil del |

tegorfa de Auxiliar adminisiralive, una vez tomen posesién
de sus desiines, denire del plaze de un mes, a8 contar de la
recepsien de la nolifickciGn det nombramiento, de acuerdo eon
el spartade ). del. ariicule 10 de lus normas, aprobadas por
Orden_ minisierisl dé 28 de diclembre de 1867, y devengaran
el sueldc annal de 36.400 pesétas, mas dos gratificaciones ex-
travedingrids de la cuahiia que corresponds, & partir de la
citade fecha de. toma de posesion, con arreglo & 1o esteblecido
en la legislacion supletorla de los normas dnieriormente men-
cionadas, = i : .

Meadrid, & de enero de 1W72.—E! Directar genersl, Francisco
Qrtufio Madina.

- MINISTERIO DE COMERCIO

ORDEN de 18 de enero da 1872 por lo que se nom-
bran Potrones de Embaicacion del Instituto Espa-
Aol de QOceanogratia o don Juen José Ramos En-
cizo, don Santiago Bonache Peromingo vy don Fidel
Antonio Lopez Gonzdlez.

Hmos. Sres.: Como resuitado del cencurso-opoxuicién conveca-

do por Rosolucidn de fecha 20 de julic de 1971 («Boletin Ofici
torws del 14 de mayo do 1871, para cubrir vacantes | B e e ulio do 197 cletin Oficial

del Estado~ numerc 187, dé 8 de agosto de 1871,

Este Ministerio; de conformidad con. Ja propuesta eievada per
la Direccitn Generai del Instituté Espailol de Ocesnografia, que
recoge la del Tribunal correspondiente, ha resusiio nombrar Pa-
trones: de Frbercacitn del Instituto Espaficl de Oceanografia,
como funcignarics propios de dicho OUrganismo auténomo, 4 los
opositores don Jusn José Ramos. Enciso; don Sentiggo Bonache
Gongalez, que percibirdn
su suelde, trienics y demd#s emolumenios gue reglamentariamants
les correspondan én virtud de la legislacidn vigente con cargo al
presupuesto aprobindo para dicho Organiamo, )

Lo gue comunics & VY. Il pare su conecimiento y efectos.

Dios guards a4 VV. II. muchos afios;

‘Madrid, 13 de -enero de 1972, —P. D.. el Subsecrsiaric de 4
Marina Mercante, Lecpoido Boade, - .

limops. Sres. Subsecretario de la Marina Mercante y Director del
instituto Fspafiol de Oceanografia.

Y CONCURSOS

1.2, FEstas Igguebas selectivas estardn regulades por lo esia-
blecido en ‘el Décreto-loy nitmers & de 1971; por los articulos 28
# 32 de la Ley de Funcionarios Civiles dal Estade, de 7 da

“Febrero de 1984, por la Reginmentacion General para ingreso

en la Administracién Publica, sprobada por Decreto 1411/18€8,
de 27 de |unio, y por Ias normas de esta Orden.

1.2, La seleccién de aspirantes se resllzarda mediente las
correspondientes pruebss, gue constaran de las siguientes fases:

a) Oposicién. restringida. o

b} Curse seldctivo, organizado por la Escuela Nacional de
Adminisiracion Publica. : :

1.4, Ejercicies de la fase’ de oposicién, o ‘

La fase de oposicién constara de des unices egjercicios, obli-

| gatorips pafa todos lua opositores.

El primer ejerciclo comsistird en coniestar por escrito a un
cuestionaric de preguntas de respuesta alternativae, preparado
al afecto por et Tribunal, reiacionsto con el temarie de Orga-
nizacidn Administrative que figura en sl anexo I deo esta Orden,

El segundo ejercicio consistikd en copier a migquina durante
guince miautos el wexto que a tal efecto facilite &l Tribunal,
FPara la realizacion de esta prueba cada . opositor se proveerd
de Iz correspundiente maguing de escribin.

2. Lugar de reslizdcion de los ejereicios.—La Direcclén de
Iz Escuela Nacional de Adwmiinistraciéy Poblica, s la vista de
los lugares de residencia de los aspirantes, senalard las capl-
tales de provingia, ademas do Madrid, donde se celehraran los
ejercicios de la fase de oposicién. 1a ‘determinacion de dichas
capitales de provincias se hard plblica con la relacidén defini-
tiva de aspirantes admitidos y excluidos. .
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3 BRequisitos de los candidains,

2.1, Para ser admitidos a la praciica de las prusbay selec
tivay serda necesario reunir los sigulentes requisitos:

a} Ser espafiol. . i ; o
b) Tener cumplidos diociocho afios € dia gue [inalice e!

plazo de presaniacion de selicitudes.
¢} Fleurer incluide en las feiaciones anexas a la Hesolucion
da la Direccion General de 1a Funcién Publica de 31 de julio

de 1570, «Boletin Oficial del Fstado» de if de agoste numers 187,
v en la QOrden de la Presidencim del Gobierne de 2i de sep-.

tiembre de 1979, «Boletin Oficial del Estado- de 26 de septiembre,
nlimeroc 23:.

3} No padecer enfermedad o defeclo fisice gue impida el
desempeiio de las correspondlentes funciones.

o] No haber sido sepersdo, mediante expedienis disciphi-
nario de! Servicic del Estado o de la Adminisiracién Lncal,
ni hallarse inhabilitade para e! ejercicio de funciones pablicas.

f} Loz aspirantes fomeninos, haber realizado el Servicio So-
cial antes de finalizar e! plazo de treinta dias seiialados para
presentacicn de documentos o cstar exentas de su cumplimiento,

2.2, Igualments podran parlicipar en la convoctlaria ante
llas persoras en guienes concurran todas ¥ caduy wna de las
circunsiancirs siguientes:

a) FEstar prestande sorvicios retribuidos a la Adnunistrecion
Civil del Estade en funciones propias del Cuerpo Auxiliar des-
da antes de 13 de agosto de 1883 y haher continuado prestén-
delos de forma ininterrumpids hasta el dia de la publicacién
de la convocatoria,

b} Tener suscrite contrato de colabaracién tzmporal para
la prestacisn ds funcianes correspondientes al Cuerpo Auxiliar
dependicnie de 18 Presidencia del Gobierno o ser funcionasio
de empleo interine del expresado Cuerpa, fizucando en ambos
casos inseritc en el Registro de Personal de ia Direccién Cene-
ral de Is Pancion Poblica, gquedendo excluido de Ja participa-
cion de ostas pruebas el persopal de Ios Organismos auldiemes,

4, Salicitudes,

431, Qulenes deseen tomar parie en :ag . praehbas deberén
presentar €] impreso de soiicitud dirigido al Ministro Subsecre-
taric de la Presidencia del Gobierng debidamente cumplimen-
tado, da acuerdo con lms instrucctiones sadiuntas al mismo, ¥
qus les serd facilitado por las Jefaturas de Personal corres-
pondientes.

4.2, El plezo de presentacidn de solicitudes serd de {reimta
dias, coniados & pertir det siguients a la publicacién de ia
convocatoria en el «Boletin Qficial del Estados.

4.3. La presenlacion de solicitudes se hara en el Regisiro
General de la Escuela Nacional de Administracion Pablics
{Alcala ds Hensres} ¢ en los Goblornps Civiles, oficines de
Correcs ¥ representuciones diplomaticas espanolas, en 1;5_ Tor-
mas que dstermina el articulo 86 de la Ley de Procedimiento
Administrative.

4.4. Los solicitantes incluides en los anexgs a la Resolucion
de la Direccién General de la Funcién Publica de 31 de judic
de 1970, «Boletin Oficial del! Estados de 18 de agosto, v la
Crden de la Presidencia del! Goblerne de 2t de septiembre
de 1873, =Holetin Oficial de! Estado- de 26 do septismbre, no
necesitarén acompanar 8 las instancias documentc alguno,

Los no inclufdos en los citudeos anexos deburdan acompafiar
necesariamente certificado expedido por la Jefaturg de Parsanai
de! Departamento y Habilitadc - Pegador correspondienie, de
acuerdo con el models gue se acompadia come anexc Il de esia
Orden.

Tentc los Jefes de Personal como los Hahilitados-Pagadores
extremaran su diligencia -en lg expedicion de les certificades,
dando fe da las circunsiancias a que alude el anexo IIE, sola-
mente caarndo haya docurpentacion y antecedentes con los que
pueda demosirarse de un modoe fehaciente e indubitable 1a
veracidad de los extremos alegados.

4.5. Los derechos de examén seran de 150 peselas,

El importe da los indicados derechos podran realzarse hien
directamente en la Secretarfa general de la Escuela WNacional
de Administracién Piablica ¢ por giro postal o telegrafico a Ia
siguiente direcclon: Trihunal Calificador del Cuerps Auxiliar
de Administracién Civil (turnc restringided, Escuela MNacional
de Administracién Publica, Alcald de Henares. En este c¢aso
deberd flgurar como remitente sl propio opositor ¥ se hara

constar en la solicilud numerc ¥ clise de give, focha v lugsy |

de imposiciin., A estos efectas v a peticion dsl interesado, las
oficinas de Correos estamparin su sello de Fechas en ol re-
cuadre en blanco reservado en o éngulo superior derecho del
anverso de 'a instancia Cuandn el pago se efectte directamente
en la Escuela Nacional de Administracién Poblica se consignsara
el numere de vecibo em el recuadro correspondiente de la
solicitud.

46 BDe acuerdo con ef arlicula 71 de In leav de Procedi-

micnte Administretivo. si la instancia no reuniera log datos |

exigidos ze regueritda &l interesada para que en el plazo de
diez dias subsane la falta, con apevcihimiento de que s8i Do
1o hicicra s srchivard sin mas framite,

5. Admision de los candidatos,

5.1, Transcurrido el plazoc do presentacion de instancias, la
Direccidn General de la Funcidn Pablica aprobara Ja lista pro
visional de admitidos y exciuides, la cual se hara pabtity a
traveés del «Boletin Oficial det Estados. En todo casy vy de acucr-
do con le esiablecido en el Decreto ley noamerc 8 de 1871,
1a Presidencia del! Gobierno, previo dictamen de la Comisién
Superior de Personal. Tesolvera las dudas que pudieran pre-
sentarso respecto a le concurcencis en los aspirantes de los
requisitos nccesarios,

5.2, Los interesados podran formaular contra la liste provi-
sional la reclemacion prevista en el articuln 121 de Ia Ley de
Procedimients Administrativo en el plaze ds guince dias. a
rcontar desde e} siguiente al de su publicacian.

'5.3. Las reclamacionés serir aceptadas o rechazudas en la
resolucién definitiva, que se publicard en el «Boletin Oficial
dei Esindos. .

5.4, Contra la resclucion definitiva podra intcrponerse el
recurse de reposicidn ante & Presidencia del Gehierno deniro
del plaro de un mes. :

£.5. Los errores de hecho gue se adviertan podran subsa-
naése en cualquisr momenin de oficio o a peticion del inlere-
sado. .

8. Designacién, consbitucidn y sctuacién de los Tribunales.

8.f. La Presidencia del Gobisrno designard el Tribunal cali-
ficador, ¥ su composicidn se hara pabklica en el <Boletin OGficial
del Estado-. En el ¢aso de que el nlimero de opositores fuere
muy elevado, se designaran tantos Tribunales como fuere con-
veniente para abreviar el proceso selactivo.

8.2 EY Tribunal o los Tribunsies calificaderes citados en la
norma siferior estaran compussios por el Director de Ia Escue-

“la Nacionsl de Administracién Pablica ¢ persona en quien de-

legue ¥ cuatire Vocales funcionaries publices propusstos por
ob Director de dichs Escueld, de los cualea uno dabera ser Pro-
fesor de la Escuela Macional de Administracién Pablica v otro
debera esiar prestandec servicios en la Dirsccién General de
la Funcidn Pobiica. Se nombraréan tantos miembros suplentes
como titularas. Asimismo se nombrard el nimere necesario de
Vacales supléenles para que el Tribunal o, en su case, los Tri-
bunales pusdan actuar en las capitales de provincia sefialadas
de acuerdo con la norma 2.

6.3. En caso de que sean designados para actuar warios Tri-
hunales, la coordinacién de los mismos estara a cargo del -
roctor de ia Escusla Nacional de Administracion Pnblica, asi
como Ja asignacion de opositores a Ins diferentes Tribunales
de Madrid vy Ia composicidén de los gue se constiluyan para
actuar e otras capitales de provincin donde se hayan de cele-
brar exdmenes. .

84 Cada Tribunal no podra uctuar sin la asistencia de la
mayaria de sus miinbres, Ltulgres o suplentes de maodo indis-
tinta. Kl Presidents deferminara las suplencias que eh cada ¢aso
sean hezcesarias. '

5. Los miembros de los Tribunales deberdn ahsienerse de
intervenir, notificandolo, e su caso, & 1a Presidencia del Go-
biernc cuande concurrean circunstancias previstas en el articu-
io 20 de la Lev ds Procedimiento Administrative.

Asimismo los aspiranies podran yecusar a ios miembros del
Tribunal respective cuando concurran las circunstencias pre-
vistas en el citado precepto.

7. Comisnzo y desarrglle de las pruebas selectivas.

7.1. El srimer ejarcicio de la fase de oposicitn no derd co-
mienzo antea de haber transcurrids un mes de la pubklicacion
de ia tista definitive & que 30 refizre la norma 5.3.

7.2. El Tribunal podra reguerir en cusiguier momento a lus
opositeres gue acrediten su ideniidad,

7.3. El ordern de actuscién de Ins aspirantes se efectuard
mediante sorteo publice, cuva resultads se publicara en el «Bo-
ietin Oficial del Estados.

7.4. Los candidalos serén convocados para ceda ejercicio en
llamamiento Unice, salvo en caso de fuerza meyor, debidamente
justificados v apreciados libremaente por el Tribunal.

7.5. E! Tribunal, unz ver constituido, acordara la fecha, hora
¢ lugar en que comenzaran las pruebas selectivas y lo anun-
cipra en ! <Boletin Oficial del Estados, al menos con quince
diaz de antclacidn.

T8, §i en el transcurso del procedimnients de seleccion lle-
gase & conocimisnto del Tribunal gue alguno de los aspirantes
carece de ias regulsitos exigidos en la convocatoria, se le axclui-
r4 de la misma previa audiencia del interesado, pasandnse, en
su gasa, e tants de culpa corrverpondiente a la jurisdiccidn
ordingria Ln misma f{aculiad corvesponderda a la Direccion Ge-
neral de la Furcidon Pabliea dosde qure finalice In fase de opo-
sicién hasta gue se obtenga of nembramienio de funcionario
da carrera.

7.2, les mapivantes deberdn realirar tados los ejercicios de
la. fase de opasicion ante o Tribunal gque les haya covrespon-
didea, en raso de lo previsio on In norma #.1 de la convocataria,
v en la misma lncalidad, salve cansa justificada y libremente
apreciada por el Tribunal correspondients.

7.8. El Tribunal pedra decidir la calebracion en un solo acto
de lgs dos ejsreicios de s fuse de vposicidn.

(.
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5. Calificacién do los ejercicios.

8.1. Cada uno de los ciercicios se calificars de cero a diaz
puntos. La celificacion final vendrd determinada pur la suma
de las calificaciones obtenidas en los dovs ejercicivs, siendy no
cesario para aprobar haber oblenido como mintmo diez punios
en totel ¥ no ser catificade con cerc en ninguna de ambus
pruehbas.

8.2. La calificecion de los dos ejorcielos en el supuestu pre
visto en la norma 2 se clectuara por ¢l Treibunal o Tribuoaakes
que aciten en Madrid.

9. Liste de aprobades en la laze de oposicion, presentscion
de documenots ¥ nombramisntos de Auxilisr de Adminisiracion
Civil en practicas.

.1, Finalizada 1s realizacion de los gjorcicios, el Dirocior
da lu Escuela Nacionul de Administracion Poblica elevara a ia
Presidencia del Gobierno la relacién de aprobados, gue 1o po-
dra exteder del numero de plazes convecuades. bBsta relagion
se establecera segun el orden de puniuscién total obtenida por
ios candidatos.

Al propio tiempo elevard también a la Presidencia det Go-
biernc el acta de la nitima sesidm del Tribunal, en la que, en
su cazo, figurardn por orden de puntuacidn aguelios aspirantes
que hahbieado superade todas las pruebss excedieran dal nu-
mero da plazas convocadas. ’

5.2, La Presidencia del Gobierno hard publica en el <Boletin
Oficial del Esiados la lista de aprobades, los cuales deberan
remitir a la Direccion General de la Funcign Pabliea, denuo
del plazo de treinta dias, los docuimentos sigutentes:

g) Certificacion de aacimicnto expedida por ¢l Hegietre Ci
vil correspondiente.

bt Certificado del Begistro Central de Penndos y Rebeldes,
gue justifigue no haber side condenado & penas gque inhabi-
liten para el gjercicio de ias funcionses publicas. Esta certificado
debera estar expedido dentro de-los itres meses anteriores ai
dia en gue termind el plazo sefiglade en el parrafo primero de
‘la presente norma.

¢} Certificedo médice acreditative de no padecer enferme-
dad oontagionsa ni defecto fisico que imposibilite pars el servi-
cio. Este ceriificado deberda ser expedide por alguna de las
Jefaturas Provinciales de Sanidad.

A Fn el case de aspirantes del sexe femening, certificado
definitivo de haber cumplide 6l Servicia Sccial o de esiar exen-
tas dei mismo, con mencion de la fecha en que finalizd, gue
no podra sSer posterior A la terminscion del plezo sefiaiado de
treinta dias para lg proesentacidn de documentos, sepin se espe-
cifica en la norma B3 de esta convocatoria.

Tratandose de funcicnarios de empleo interinos del Cuzrpn
Auxiliar, sera suficiente con que dirijan escrite a la Direccidn
General de la Funcion Puablica, haciendo constar tel cualidad
y expresando el numerc de Regisirg de Personal.

Tados los aspirantes aprohades, va fueren funcionarics de
emples interino o personal contratado, ¥ gue se gnconiraran
en pasesion de las titulos de Bachiiler Elemental, Superior u
cira titulacion académics de igua)l o supsriar grade a la pri-
meramsnte citada, deberan remitir igualmente folocopin o copia
autenticads del titulo, a los solos efectos de caonstancia en el
expedienta parsonal.

8.3. Transcurrido el plaza de presentacian de documentos
se procedera &l nombramisnte de los aprobades como funcie-
narivs en practicas del Cuerpe Aunxiliar, pere peroanccicndo
a todos los efecius, incluso los rotributives, en la misma situa
cign ¥y destino on gue s& encontraren.

9.4, Quienes denlro del plazo indicado, y salve cases de fuer-
za mayor libremente apreciada por la Ircccién Cenecal de la
Funcion Pablica, no presentaren la documcntscion exigids en
cada caso, o de la que hubigren apeortade resuliare no ser
ciertos alguno de los extremos alegades oo sy solicitud, no
podrdn sor nombrados funcionarios en practicas, quedando anu-
ludas todas sus fcteaciones, sin perjuicic de fns responsabili-
dades a que huhbiere lugar en caso de falsedad.

En todo caso, la Direcciéon - General de la Funcion Publicd
formulard propucsia de nombramienic a faver de guisnes &
consecuencia de la referida anulacion tuviere cabida en &) na-
mero de plazas convocadas.

18. Curse solectivo,

1. Para cbicner nombramicnto definitive. les candidetos
aprobados deheran asistir a un curso selective de formacion
guo organice la FEscuels Nacional de Administracion Poblica
cun la duracion que por la miisma se detarmine.

10.2. El curse sclective comprenderd dos partes:

al Materias geneorales de acuerdo con el prezgrama que fizu-
ra coma anexo I de la presente Crden.
! Materias especiales.

Las normas para el desarrolie, contenide v calificacidn del
curso, se determinari por la Escuela Macional de Administra
tion Publica.

i3, Agquellos sspirantes gque habiendo aprohado le fase de
oposicldn no superasen a8 curso selectivo podram Tepetir los
ejercicios corvespandientes denire de un perivdo de seis moses.
1a calificaciin desfavorable por segunda vez darda lugar a s
eliminacién definiliva,

Ead

15, Propuesws Tmmnl y nombiamiente definitive.

161, Concluide o curso seleciive de formacion, s Escusla
Nugional de Adminiztrucicn Publica determinara el orden de-
finitive segun ln puantuacion loial, isncluyende la sbienida en
fa fuse de oposivién vy le conferida, en su caso, para los ejer-
cinies del cursa,

142, Luw Escueht Nacional de Administrucion Publics elevara
a la DPresidencin del Goblvrno fa propueste definitive de nom-

romienlo, fomande como baso im relacién de los sspirantes,
sepun la puniuacion toiul.

Aguelios candidatos gue en wiriud de lo dispuesic en la ner-
ma 103 superasen el curse selectivo con posterioridad a su pro-
mocion seran inchuidos en propuesta finel, incorporandoss a
ia relarién del Cuerpo Auxiliar a continwacién de todos los
que figuren en la propueste primera, cualquiera que fuere &
puntbacion obtenidsa.

11.3. La superacion de la totalidad de las pruebas selecti-
vas determinari la confirmacién del desting qgue vinieron sir-
vienden, sin periuicio de gue la Presidencia del Gobierno pusda
estimpr convenienie ofrecer otras plazas vacentes a los apro-
haros,

12 Norma final.

La convocatoria v sus bases y cuantos actos administratives
we tleriven de ésta vy de la actuacion del Tribunal podran ser
mmpugnades por los interesados en los casoe ¥ en la forma
establecida en la Ley de Procodimiento Administrative.

Lo que conmunics a VV. 1L para su conocimiento ¥ efectos.
Loz guarde a VYV, JL
Madrid, 20 de enero de 1972

CARRERQ

Hirns. Sres. Divector general de la Funcion Pdbiica v Direcior
de Ip Escueln Nacional de Administracion Publica.

ANEXO I

1. El Esiadoe espnaol actual.—La Jefatura ds! Esiado —Fun-
ciones legislalivas, administrativas y politicas del Jefs del Es-
indo —Suresion on la Jefatura del Estddo,

2. El Conscio Macionel—%as Cortes Espanolas.—La Organi-
zaciva yudicial. -

3. Las Leves Fundamentiales del Reino.—Estudio especial de
In Loy Organica del Estado,

4. L& Adminisiracien Pablice.—la Administracion Ceniral,
focal o Institacionst .

5. La Administracion Central.—Organos superiores de la Ad-
ministracion Central en Espafa —Especial referencie del! Con-
sojo de Ministros, Comisiones Delegadas, Presidencia y Vicepre-
sidencia del Gobierno.

g. Estruciura organica de los Ministerios. —Los Ministrog.—-
Los Subsecretarios.—-Directoves generales.—los Secretarios ge-
nerales técnicos.—Las Soecriones v Negociados ¥ otras unidades
administrativas.

7. Enumeracion y examen d¢ las principales funciones de
los Departamentos minisleriales aciuales. .

8. Organizacién territorial de la Adminisiracion Cenfral.—
Los Gobernadores civiles, Gobernadores generales y Subgober-
naderes v Delegados del Goblerno —Olros Delegados de In Ad-
ministracion Central _

3. La Administracidn Locai.—La provincia.—La Diputacidn
PFrovincial: Composirién v funcionss.—E{ Municipio.—El Ayun-
tamiento. Composicién y funciones.

1. Principics generales sobre lw organizacidn y funcions-
misnto de los Organismos autéonomos —Lia Adminisiracién con-
sultive: Concepto, enumeracidon y estudio de los principales
Grganns consultivos.

11. Procedimiento Administrativo: Concepto y clases.—Ides
reneral de 1o iniciacian, desarrolle ¥ terminacidn del proced!-
miente administrarivo.—Los recursos administrativos.—Idea ge-
nerat del procedimiento contencioso-administrative.

12, 1ns funcionarios publicos: Concepto y clases.—Estructu-
ra de la funcion pablica espafiola,

14. Seleccion y nombramientic de los funcionarios. —Derechos
v deberes de Jos funeionarios.—Incompatibiiidedes. —Clases pa-
sivi,

4. La reaponsabilidad de la Administracion.—Responsabili-
dud de guieridades y funcionarios —Régimen disciplinario: Fal-
tas, sanciones y procedimientos.—Tribunales de Honor.

15, El (I Plan Espafiol de Desarrollo Frondmico.—Qrganiza-
cign. objetivus, significacién vy cardcter del Plan,

ANEXO I
Simplificacion del trubajo

Analisi= del trabajo administrative,
Diagratnas do analisis.

Estudio dei puesto de trabajo.
Normalizaecién: Conceplos generales.
Nornializacidn administrativa,
Programacion del trabajo.
Clasificacion de documentos.

N® s e
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8. Archivo de documentos,
9. Racionalizacidn del material impresoe,
10. Fichas y ficheros.

FProcedimiento administrativo

11, Administracion Piblica v Derecho.

12. E] procedimiento administrative: Concepio, clases y ro
gulacién.

13. Los sujefes de} pmcedlnuanta adimninistretivo.

14. Iniciacién o instruccién del procedimiento administrativo.

15, Terminacién efectiva del procedimiento administrative y
terminacidn presunia de} mismo.

18, Ordenacitén del procedimienta.

17. Términos ¥ plazos en el pmcedumento administrativo.

18. Revizién del acto administrative en via admm:stratwa ¥
en via contenciosce-administirativo,

19, El reflejo documental del procedimisnto administrative.

20. Redaccién deo documsentos.

Régimen de ln funcién publica

21. El persoral al servicio de la Administracion.

22, Los funcionarios de carrera. los funcionarics de cmpleo,
¢l personal contratade, el personal ehrero.

23. Adquisicion y pérdida de la condicion de funcionario:
Las situacicnes administrativas.

24, Los Cuerpos de funcionarics: El Cuerpo Auxilier de Ad-
ministracién Civil,

25. La formecién vy el perfeccionemiente de los funcicnazios.

26, Provisién de puestos de t.raha;u Sisteme de provisién.

27. Derechos de los funcionarios: Los Gerechos econtmicos.

28. La Seguridad Social del funcioparis. El régimen de las
clases sivas vy las mutualidades de funcionarios.

29. Deberes de los funcionarics. Hégimen d15c1phnal te. Los
secretos aficiales.

30, Organos de gestion de la funcién piblica.

Relaciones humanas

31. LEas relaciones humanas en la Administracion.

2. Cearscteristicas psicosocialés de la vida administrativa.
33. Las relaciones superior-inferior.

34, El trabale en grupo.

35, Personalided y cardcter.

36. Actitudes.

37. Moral v motivaciones en al trabajo.

38, Las relaciones piblicas en ia Administracion.

38. La Adminiatracién gl servicio publico: Los administrados.
40. La informacién administrativa.

Mdguinos guxiliores de oficina

u 41, ldess fundamentales sobre la mecanizacion administra-
ivVAa,
42, La mecanizacién de Ias oficiaas:
vacion de las mibquinas,
43, Maguinas de simplificacion de tareas.
44, Maguinas aplicadgs a la contabilidad.
45. Maquinas de iarisias perforades.

Utilizacion y conser-

ANEXO 11
(Narss 4.4 vE LA ORDEN DE CONVOCATORIA)

1. Datos perscnales
Apeflidos
Nombre ...
Domicilio
Fecha de nacimiento ...

e

II. Dalos profesionales

Namere de Registro de Parsonal .............occceiveeveevenricrione
Ministerip en gque prests servicio .... .
Centro ¢ dependancm
Localidad .

pENEo

) Puesto concreto que acupa
18, Fecha de incorporacién al servici
11, Autoridad que acordé la incorporacién .
12, Cardcter de la situacidn ... verervearinansa e . tinterine,

contratadel,

IIl. Otros datos

13. Crédites con carge a los cuales ha sida retribuide du-
rante Jos afios gue se indican (numeracion funcionsi, econo-
mica ¢ denominaciénl:

1563
g8 ... "
1885 ..

ST S I

LR R T I PE T P T

Pon -
Habilitado-Pagaidor de
CERTIFICO que los datos conlenidos en el apariado 13 son

oxpcios ¥y se correspoiden con la realidad, segin la docu-
mentacion que cbre en mi poder. -

................................. B o B8 v, e 1872

Daam i e e e

Jefa de Personal del Ministeric de ...oiiiiiiicii s
CERTIFICO gque los datos conignidos en los apartsdos 5 a 12,

ambos inciusive, son exactos ¥y se corresponden con ia rea-

lidad, hahiendo prestado el interesadoc sus servicios de forma

ininterrumpida, segun documentus y antecedes obrantes.

Mudrid a Code 1872,

Pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo Auxiliar
de Administracion Civil del Estado (turno resiringido}
INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR FL IMPRESS BE SOLICITUD
— Antes de cumplimentar el improso les cuidadosamente

todas las instrucciones.

- Preﬁer’lte la solicitud por duplicade {impresos blanco ¥
verdel.

— Escriba a méquina o Imitande ceracieres de imprenta.

— En los cuadres né numerados o en ios gue expresamente
se indigue reservados para codificacion o para la Admi-
nistracién, no debera escribirse nada.

— Na: olvide firmar 32 solicitud ¥y adherir una pdéliza de tres
‘pesetas en el originel (impreso blancal.

- Adhiera fotografias en los recuadros correspondientes sin
emplear grapas.

Importants: Una & la solicitud el certificads cuyo mogdele
aparece en el anexc I de la Orden de convocatoria, debida-
ments cumpiimentade y firmadce por el Director o Jefe centrsl
de Personsl del Ministerio v por el Hebilitado-Pagador corres-
pondiente.

CSEATAGINNES EN RELACION CON ALGUNOS DE LDS CUADROS DEL IMPRESQ

Cuadro 1: Cuerpo Auxilinr de Administracioan Civil

Cuadro 2: Consigne la fecha de la Orden de convocatoria
y la de publicacién en e! «Boletin Oficigl del Estados.

Cuadros 3 v 4: 51 se trata de apellidos compuesios utilice
gl guidn {elemplo: Gomez-Llana); si fuera precedido de prepo-
ii&cién }o contraccién, ponga és5tas en minuscula {ejemplc: del

antel,

Cuadro % Consigne los datos en nGmeros, excepto &l mes
{ejamplo:  4-julic-1828).

Cugdros 7 v 8: Los nacides an el extranjerc deberdn espe-
cificar municipia, distrite o circunscripeién, asi como el Estado
B gua’ correspenda

Cugdlro 1: Indigue también e! distrito postal si 1o hubjera.

Cuadro i2: Masculine o femenino.

Cuadro 13: Casado, C: soitero, 8; viudo, V.
 Cusadro 18: Indinue la profesion del! padre, aungue hubiese
fallecido. (La peticidn de este dalo se hace exclusivamente a

fines estadisticos.)

Cuadro 17: Indigue el titulo e tfinles que posea, siempre
refiridéndose & tliulos oficiaies y correspondisnde a estudios
completos,

Cuadro 22: Indique el Organismc u Organismos en que ha
prestado serviclos desde antes de 13-egosto-1083 hasta la facha
de comvocatoria, expresando puesto de trabajo desempefiado y
ls condicidn de. funcionaric interine o contratado. Caseo de insu-
flcieneia del recuadro 22, podra continuar sscribiendo en el 23.

Cuddro 24: Especifique su nimero de Registirc de Personal
completo. i

uadre 25:

Cusgdre 28:
13 de mayo,

Cuadre 27: Seiiale con una X la forma de pago. Si fuere par
giro «postal o telegrafico» consigne 14 fecha de imposicién y
& continuacién, en el recuadre, el némero do! mismo y solicite
de la oficine postal correspondiente quae estampe €l seilo de

Marque ¢con yna X la casilla de wrestringidos.
Péngase en esta casilla «Decreto-ley 871871, de

fechas an el dngulo superior derecho del anverso de ia instasn-

cia, al lado de donde express «Sello de registros.

Loz cuadros 28, 30, 31 y 32 se dejarén en blanco.

Cuadre 33: El aspxranta oxpresari en gsie recuadro y por
este orden: Ministerio, Orgamsmo ¥ localidad en que actual-
mente presta sus servicios,

Cuadros M ¥ 35 No uivide cumplimentarios.
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RESDENCIA' DEL GOBIERN 1°-
CUERPOS. INTERMINISTERIALES
POLIZA SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS SELLO SELLD
7 DE FOTOGRAFIA ; - s S
1S 1-CUERPD £
3-PTS. _ REGISTRO | CORREOS
2~ 0ORDEN DE CONVOCATORIA
I-DATOS PERSONALES .
3 -PRIMER APELLIDO 4~ SEGUNDO APELLIDO 5~ NOMBRE
§- FECHA DE NACIMIENTO 17 - MUNICIPIO DE NACIMIENTOD & ~ PROVINCIA
9 - DOMICILIB 10 - POBLACION 11= PROYINCIA
12-SEXO 13-ESTADC CiVIL | t-D.N1. 18- TELEFONO | 16-PROFESION DEL PADRE
NESERYAGO FARA 7% 7 0 T T R i —n it
 copiricAeion 2T O O O O ity lee i bt vidy
11- FORMACICN
17- TITULOS QUE FOSEE 18 - CENTRQ DOCENTE
19- IDIOMAS TRABULE HABLA | rscnnE 26 -0TROS CONOCIMIENTOS
- WUY BIEM MIEN [ECERENTAL but MEN|  BIEN  JeLawesmad Muy mien] miex Jeoewe ESPECIALES
21-OPOSICIONES EN. GUE HA PARTICIPADD
CuENPD..... ' e e . 4o £3treictos  AFRONADOS: —...]
CUERPD. ... s recmememmar remamse s mrdamasm—————an [ R anma s ——— l‘ib_______—,.___!.‘i!ﬂftmi APRoaibes: |
CUERPD s ceccicsrmec e ccsem ”________,__;__"_“. _ ko EERLICIDE lP-lﬂl!“:. I
LT - e da A ————— - —————— [PURR LY T Y reren THACIZIOS ABROBADOS: _ ..
RL3RRTADS Pama TOL B T iaE | iy WA ] 1% A I
CODIFICALION I KRR NN RN
21,2 ' 11,2 214
: RN ERNAE NN
111~ EXPERIENCIA ]
22-TRABAJO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA _
. |FECHA INGRES Q[ PETHA CESE ) CRGANISMD f&laltﬁll-
23~ TRABAJO EN LA EMPRESA PRIVADA
24 ~QTROS DATOS
RESERYADD FARA FE] 121 RELEIN L
CORIFEACTON b
REREEEENEENEENEERENEEEN lTi_II._[HH
" '\'mq — — -

T
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IV -DATOS DE LA CONVOCATORIA

25 -~ FORMA EN QUE SE ASONA LOS DERECHOS DE 26 ~FECHA DE MPOSICION DEL GIRO
EXAMEN ' -

NuNEND

[ s sesrae 28-LOCALIDAD EN QUE DESEA SER EXAMINADOD
1 emo tecxemarico

{HGRESS DIRECTH #M LA ESCUELA NACIONAL DE
APHIKIZTRACION FUBLICA - REC(HO:

29 -EJERCICIOS APROBADOS EN CONYDCATORIAS ANTE -
RIORES '

27- LUGAR DE M4POSICION DEL GIRO

30~ EJERCICIOS DE MERITO U OPTATIVOS | 31-LOCALIDAD, PROVINCIA O REGION A QUE DESEA-
: RtA SER DESTINADD

22~MINISTERIO A QUE ASPIRA FOR ORDEN DE PREFERENCIA

R AGRICULT URA
PRESIDENCIA DEL GOBIERND HACIENDA L__I BOVEACION ¥ CIEWCIA  CoMERCIO
ASUNTOS RATEMIDRES GORERHACION TRARAIS INFORMAC IGN 7 TURISNE
JUSTILIA SRS PUBLICAS H INALS TRIE YIVIERDA ;

33- CTROS DATOS

KRESERYADO FARA WizEizy| o [39]s0) W

T,
SODIFICACIDN ! 1 l[li||.¥|;Til[i'llI|l|3'1!1'

DECLARQ que son ciertos todos vy cada uno de los datos consignadeos v

gue reuno las condiciones exigidas en la.Orden de Convecato
ria, ’ -

SOLICITO ser admitido a la prictica de las pruebas selectivas esta-
blecidas y me comprometo, caso de Superarlas, a juray acata
miento a los Principios Fundamentales del Movimiento Nacio-
nal y demas Leyes Fundamentales del Reino.

34~LUGAR, DIA,MES ¥ ARG 35 ~FIRMA

ESPACIO RESERVADO PARA LA ADMINISTRACION

ADMISION
OPOSICION FORMACION
DESTINO CBSERVACIONES




