B. O. del E.—Num. 2

OPOSICIONES

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

CORRECCION de arrorgs de lg Orden de i7 de no-
viembre de 1571 por o que §8 convoca el concursa
numero 71 de vacanies puesias a disposicidn de
la Junta Calificadora de Aspirgntes a Destinas Ci-
vilas.

Advertidos errores y omisiones en el texto de Ja menciona-
da Orden, publicada en el «Boletin Oficiel dej Estado- name-
ra 262, de fecha 7 de dicienibre de 1971, paginas 19741 a 19749,
s0 transcriben a continuacidén las oporiunas rectificaciones:

En la pagina 19741, segunda columna, se hate constar para
general conocimiento de los aspirentes interesados en las oche
plazas anunciades an Madrid para ol Ministerio de Justivia,
haio los apigrafes: Clasa primera, Destinos del Estado, Provincia
¥ Municipio Presidencia del Gobierno, Cuerpo General Auxi-
liar de la Administracidon del Estado, por asi hakerlo interesado
la Suhbsecretaria de dicho Ministerio, el personal al que se le
adjudigque alguna de estas vacantes debera acraditar tener los
conccimientos proples de Mecanografia exigible & la plaze gue
protenden ocupar,

En la pagina 198742, primera columne, donde dice: <Las Pal-
mas (Caneriasi.— .=, debe decir: <La Palma {Canarias) ,— ., .,

En la paAgine - 18743, columna primers, epigrafe Ministerio de
Trabajo.—Instituto Necicnal de Previsién, referente a amalumen-
tos de vacantes de Auxiliar de segunda del Cusrpe Auxiliar,
se aclara que el 5 por 100 del sneldo base, como premio de cons-
tancia, se devengara a partit de L de enero del ajio sizuients
al en que se inicie is prestacién de servicioy ¥ en proporcion
al tiempo efectivaments servido durante el cliado aflo anterior.
Igualmento se cnlenderda ev esie sentido Ias vacantes de Or-
denanza de tercera del Cuerpo Subaiterno de dicho Ilnstituta
anuncigdas en la pagina 16748, segunde columnpz. del mencio-
nado =Boletin Oficlal del Estados nimsero 292

En Ia pAgins 19744, segunda columna, donde dice: «San Se-
bastian (Guipdzcoa) —Un de Auxilinr Administrative, dotads
con 45000 pesetas de suelde anual, 18,200 pesetas de retribu-
clén complementaria, 900 pesetas de retribucidn, dos pagas ax-
fracrdinarias y 30 192 pesetes de complemento de destinos, deba
decir; «San Sebastidn {Gulpizcoe).—Una ds Auxiligr Adminis-
trative, dotada con 45.000 pesetas de sueldo anual, 18.200 pese-
izs de retribucién complemsntaria, 900 pesstas de gratificacién,
g0s pagas extraordinariis y 30.192 peosetss de complemento de
destinos.

En la pagina 19746, primera columns, bajs el epigrafe de
Clase tercera. Destinos del Estado, Provincia y Municipio, 1a
vacante de Policia Municipal en el Ayuntamiento ds Villafranca
de Bonany (Buloures}) gueda anulada del concurso por no exis-
tir tul plaza vn la actualidad como disponibla.

En la paginn 19748, primera columuma, donde dice: »Pusrio
de la Cruz (Tenerife) —Cuatre de Policia Municipal, dotadas
con 35.000 pesetas de sueldo anual, 14.000 pesetas de retribucion
complsmentaria, dos pagas extraordinarins y 28 492 pesetas de
indemnizacion de resldencia ». debe decir: <Puerto de la Cruz
{Tanerifel —-Cuatre de Policfa Munijcipal, dotadas con 35.000 pe-
setas de suelds anval 14.000 pesetas de retribucién complemen-
taria, dos pugus extraordinerias y 24482 pesetas de indemniza-
cién de residencia.s,

En 1a pégina 18749, segunda columna, epigrafe Ministevio de
Trabajo.—Institutc Nacional de Prevision, la vacanie de Orde-
nanza de tercera dal Cuerpo Subalterno de dicho Institute con-
vocada para la localidad de Almadén {Ciudad Real) ha de 2n-
tenderse que corresponde a ia localidad de Alcazar de San Juan
{Cindad Reall y no a la de Almadén,

RESQLUCION de la Escuela Nucional de Adminis-
tracién Pibiica (Centro de Formacion y Perfeccio-
nomiento de Funcionarios) por Iz que se anun-
cian cursos de perfeccionamiento parg Auxiliares
de Administracion Civil,

Be conformidad con la autorizacion contenida en el articu-
lo segunde de la Orden de la Presidencia del Gobierno de 18 de
diciembra de 1985 («Boletin Oficial del Estado- del 24), esta Es
cuela Nacional de Administracidn Phblica ha resuelto sanunciar
Ios cursos de perfeccionamiento pers funcionarios del Cuerpo
Auxiliar de Administracién Civil, quo se celebrarin durante el
primsr semestre de 1672 de acuerds con las normes siguientas:

3 enero 1872 ' : 59

Y CONCURSOS

1. Cursos anunciados v desarrolio de los mismos

Primera —Cursa de Secretariado. Del 18 de mayo al 2 da
junio, en jornada de tarde de dieciséis a veinta treinta horas.

La ensefanza tendré por objeie proporcionar conocimientos
sobre: Organizacién ¥ funcioaes de Sscretaria Programacion,
distribucién y control del trabsjo. Recepcidn, preparacidén, des-
pacho y envio del corres. Redaccién de documentos y corres-
pondencia. Clasificacién y archivo, Helacioncs humenas y pu-
Eblices ¥ dorumentacisn.

Segunda.—Primero, segundo v tercer cursos de Operadores de
entrads de dates.

Estos cursos dardn comienzo en las fechas siguientes: Pri-
mer curso, el 12 de febrero;, segundo curso, €l 13 de marze, ¥
tercer curse, el 17 de abril.

Cada ung de jos cursos tendra una duracién de custro se-
manas, de funes a viernes, en jornada de tarde, de las die-
ciséis & las veinte treinta horas. Consistitan on una semana de
clases tedricas y tres de practicas de perforacién y verificacién.
Las clases versaran sobre: Concepto de soporte de informacion
¥ sus clases. Registros v cempos. Camnpos alfabéticos, nimericos
¥ mixtos. Concepio de programa. Verificacién. Codigos de ma-
quina. ’

. HReguisitos, soliciludes y certificados fingles

Tercera.—FPudran solicitar Ia asistencia al curso de Secreia-
riade quienes. perteneciende al Cuerpe Auxiliar de Adminis-
tracidn Civil, hayan asistido previamente a un curse de for-
macién o perfeccionamiente geneoral en la Escuela Nacional de
Administracién Publica.

Tendran preferencis pats asistir al curse gquienes desemps-
fien puestos de trzbajo en Secreiarias de cargos diractivos,
Todgs los aspirantez selecclonados pars asistir a este curse
deberan superar proviamente al comienzo del mismo uns prue-
ba de taguigrafia (de 8¢ a 100 palebras por minuto} o de es-
tenotipia {de 100 & 120 palabras por mimutol.

Cuarta.—-Quienes aspiren s participar en los cursns convo-
cados deberan dirvigir su solicitud al Director de la Escusla
Macional de Administracién Piblics con una antelacion al ma-
nos de vointe dias en relacidn con la respectiva fecha del co-
mienzo,

Tembién deberdn resutir & ja Subseeretarla del Minlsterio
de que dependan una copia de ls seolicitud, juntc con un es-
crito an el gue se seflale aue el original ha sido cursade a Ia
Escuela Nacional de Administracion Piblica.

Quinta.—A la vista de las soliciiudes, la Escuela Nacionsl
deo Administracion Poblica comunicard a los inferesados si hen
sido soleccionadoes para tomar parie en el curso, asi como las
indicaciones sobre zu incorporacién sl mismo.

Sexts.—Lay solicitudes gue se ajustarién al modelo que se
inserta at final de la presente resolucidn, podrén presentarze
directamentia en Is Secretaria de la Escuela Nacional de Admi-
nistracion Publica, Alcald de Hsnares, Madrid, o en log Gao-
hiernos Civiles y an las oficinas de Cerreos, conforme establece

el mrticule 8¢ de la Ley de Procedimiente Administrativo.

Séptima. —Para asistir al curso sera necesaric que los as-
piranies seleccionados oblengan el correspondients permisu del
Subsacretaric del Ministeric donde estén destinados.

Octava.—Al finalizar el rurso, la Escuela Naclonal de Admi-
nistracién Publica expedira a los participantes en ol mismo un
certificado de asistencia en of gque se hard constar, en su caso,
la mencién de «can aprovachamientos.

Novena —Asimisma la Bireccién de la Escuela Nacional de
Adminisiracitn Publica remitirg a la Direccion Genersl de la
Funcién Pablica relacién de los certificados expedidos a los -
efectos previsios sn el articulo 28, parrafo segundo, de la Ley
de Funcionarigs Civiles del Estado. )

Aleala de Honmres, 22 de diciembre de 1971.--E! Director,
Andrés de la Oliva de Castro.

Modelo Gue se ciig

Sefior Director da la Escuela Naclonal de Administracion
Puablica {(Centro des Formacién y Perfeccionamiento de Funcio-
narica). Alcalda de Henares (Madrid?. .

SOLICITUD DE ADMISION A CURSCS

1. {Nomhbre vy apell.dos del funcionaria)
2, {Lugar y¥ fecha de nacimiento) .
3. {Domicllic expresande poblacion, calle, namero y telds
fono.)
4. (Titulos académicos.} o . e
§ (Cursos realizados en materia de Administracién pablica.)

e e



89

3 enero 1972

B. O. del E..--Num. 2

g. (Cuerpo u QOrganismo al gue perienece, focha de ingreso
an el mismo y nimero de Registro de Perszonal}

7. (Puesto de trabajc actual, tiecmpe de permanencia en ol
mismo y Organismo al gque pertenece}

2. [Denominacidn del curse solic_it&r!o.
y moiivos por los gque s¢ desce asisfirlt

8. (Lugar. fecha y flizmal

fecha de comienzo

Instruceiones:

— Transcriba en el encabezamiento de esle modele ¥ las Aue-
ve cifras de referencia, pero no remoduzes las preguntas
Gue aparecen enire los paréntesis ni eslas insirucciones.
Faeriba las respuestas a continuacién deé cada cifra, procu-
rantde hacerlo de la forme srriba indigada. :

Se rusga la wtilizacién del folie normalizade UNE A4, 210
por 287 milimetrus; si no disoustera del folio normatizadn,
bastarg el empleo de una hola corviente de formato fqlao
en seatide vertical. En la instancia debe indicer tambiin
sl posee slpun diploma o experiencia comoe perforisie o ve-
rificador.

— Progure contesiar las preguntis con clandad ¥ concision.

RESOQLUCION de v Fscuela Nacional de Adminis
tracidn Piblico por {g gue 52 anuncian cursos de
perfeccionamiento paro funcicnorios del Cuerpo
Administrative vy tfe niros Cuerpos de nivel medio.

DPe conformidad con lo dispuesto en Jas Ordenes de {a Presi-
dencia del Gobierna de 31 de julio de 1965 {(«Holetin Oficial del
Estagdo de 11 de agosto} y 21 de julio de 1086 («Boletin Oficial
del Estados do 11 de agosta),

Esta Escuelu Nacional de Administrucion Publica ha resuelto
anunciar los cursos de perfeccionamienta para funcicnarios del
Cuerpo Administrative y de otros Cuerpns de nivel medio que
a continuacidn ss indican, y de acuerde ¢on las siguientes
FOITRAS:

1. Cursos anunciados vy desarrollc de los misnes

Primera—~Y Curso de Gestion de Personal. def 21 de [ebrore
1l 10 de marza.

Ei programa de oste curse comprenderd ensefignzas eminen-
iemente practices sobre: Gestion y tramitacion de los documen-
oz referenies al ingreso en !a Administracién Poblica, adquisi-
cibn de la condicién de funcionario, situaciones administraii-
vRS; pravision de puestos de {rabajo: concrsidn de vacaciomnes
licencias y permisos; derechos econdmicos, perfoccionamienio,
deberes de los Tuncionarvios, pérdida de la condicién de fun-
cionarie y medios materiales de gestion.

Sopunds.—V Curse sobre Informacion v Delaciones Publicas,
del 17 de abri! &l § de mayao.

_ El programa de este curse cowsiara principalmente de estas
miterias: Teoria, técnica ¥ practica de las relaciones piahlicss,
Ia comunicacién sociel; la comuniceciaon administrativa; infor
macion administrative genersl; informacion administrativa par-
ticular; técnicas de informacion ascendente, descendente v ho-
rizontal; métodos de localizecion y decumentacidn administra-
tiva; el grupo de inlormacion y caracteristicas del funcionario
dedicada & informacion.

Torcera.—V¥ Curso de Habilitacidon y Gestién de Fondas, del
17 de abril al 5 de maye.

E! programa de este curso constard principalmente de las
slguientes materias: Nocionos de administracion linanciera; es-
tudio ¥ gestibn de presupuestus: contabilidad en general; con-
tabilidad publica de la Adwministracidn centralizada v autono
ma; servicioe financieros publicos ¥ gastos de personsl vy ma-
terial de oficina.

i z_CHEI.I"La.——I Curso de Frogramacién, del 18 de abril al 7 de
iulio,

La finalidad de este cursoc os iniciar & los funcienarios en
'a escritura de programas para ordenador electrénice en len-
Auajes simbdlicos erientados al tratamisnio de problamas ad-
ministrativos ¥y de gestion,

El programa de este curso consturd principalmente de lus
siguientes materias: Fundamenios de loy ardenadares electréni-
Cos; arganizacion de drchivos, sistemas de acceso sccdencizl y
directo; ordinogramas; cobol ¥ rrueba de programas.

. Quints —Todos los cursos se desarrollaran on régimen de
tornada de terde. de dieciséis n veinle treinta horas, todos los
dias Iaborubles, excepto sdbados.

It. Selicitudes y certificados finales

. qum,——Quie_nes aspiren a pgriicipar en los cursos deberdan
dmg;r'sus solicitudes &l Dirccior de la Escuela Nacional de
Administracion Pablice con una antelacidn, al menos, de vein-
ta das naturales en relacién con le fecha. de comienzo.

También deberan vemitir a la Subsceretarls del Ministerio
del cual depsndan una copla de solicliud, junte con un es
crito en el que se sefale que sl original he sida cursado & g
Escsuela‘ Nacional de Administracidn Pablica.
m%?g‘nm&;iﬁ]s solicitudes. qup se sjustarén al madels que 6o

inal de la presente resolucién, pedran presentarse

TR

directamente en ls Secretarfa de la Escucla Nacional de Admi-
nistracidn Pahblice (Alcal de IHenares, Medridl ¢ en los Go-
biernos Civiles y eon .as oficines de Correcs, conforme pre-
viene el articulo 86 de la Ley da Procedimiento Administrativo,

Oectava —Tendran preferencia para asistir a8 estos cursos
guienes hayan participado con anferioridad a un cursg de for-
macion en la Escuela Naoonal de Administracion Peablica.

MNovena - -A la vista ds las solicitudes, le Escuela Nacional
de Admioistracion Piabliva comunicara directamente a los in-
teresades el curss em gu pusden tomar parte, asi como las
indiciciones sobri su incorparacian &l misme.

Los aspirantes seleccicnados deberdn solicitar el
Subsecralazin del Minisia-io a gue pevtenecon.,

Décima —Al finalizar cada curse, la Escuela Nacional de
Administracion Publica expediria un gertificado de asistencia
en el ffue se hara constur. en su omso, la mencién de .con
aprovechamienias, .

Asimismo. fa Direccién de k2 Escuela Nacional de Adminis.
tracién Pablica remitirn a la Direccion Gerneral de la Funcidn
Publica relacion de tos certificados expedidos a los sfectios
previstos en &! articuls 28, parrafe segunda, de la Ley de Fun-
cionarins Civiles del Fstade

Alcala do Ylenares, 22 de diciembre de 1971.—F)
Andréz de n live de Cestro,

permisg dol

Directar,

Modelo que se cifg

Sr. Dirertor de la Fseuela Naclonu! de Administracién Publica
(Afeals de {Tanarax, Maodridl,

SOLICITUD DE ADMISION A CURSOS

1. (Nombie y apetlidos del funcionario)}

2, (Lugur y fecha de pucimiento.}

3 Domitibe expresando poblacion, calle ¥ numero de io-
léfanc )

4. ({itulas académicas.)

3. {Cursos realizados en materig de Administiecion Pabtiea.)

8. (Cuerpe u Orgamiswmo al que pertecece, fecha ds ingresa
en el misme y namero del Hegistre de Personal)

7. {(Puesto de trabzjo actual. tiampo de permanencia en el
mismo v Orsanisine 8l gue pertenece}

8. {Denominacior del curso soficitade, en wrden de prefe-
rencia si son varios. fecha de comienzo y moetivos por los que
desea asistir))

9. llwugar

[echa ¥ firmal)

{nstrucrinnes.

ranpseriba el encabezamiente de este modelo v las nueve
¢ifras de referencin. pero no repreduzea las proguntas e
dparecer cillle los paréntasis ni estas instrucciones,

~ Escriba fas respuestas A contipnuecion de cade cifra, pro-

curando hacerte de la forma srribs indicada.

Se ruega la ulitizacien del felio normalizado UNFE Ad,

210 % 297 mm  si ne dispusiers de folio normalizado, bas-

tarn ¢l emples de una huoja corriente de formato folio

en aentifo vertical

- Pracure contestar kas preguntas con claridad ¥ cencision.

MINISTERIO
DE LA GOBERNACION

RESOLUCION da la Bireccion General de Sanidad
por la que se designan lne miembros del Tribunal
y se seRale la feehr del sorieo pera deferminar el
orden de actuacién de los aspiranies en las pruebas
selectivas del donturso-oposicidon de Puericultores
det Estado convocado en 23 de dicismbre de 1968.

~Medianle Resolucién de este Centra directive del dia 25 de
diciembre de 1968 (<Boletin Oficial de! Estador de 6 de enero
de 1969) se convocd congurso-oposicidn pars cubrir 28 plazas da
F ericultores del Cuerpo de Puericultores y Materndlogos del
Estado. Habléndose aprebado la lists definitiva de aspirantes
admitidos v excluidos par Resolucion publicsda en el <Boletin
Olicial del Estados de facha 5 de petubre de 1971, esta Direceién
General tiene a hien resolver:

Prim(—:_r{a. ~-Se Jdesignan los miembros siguicntes pura compe-
ner el Tribunal calificador.

Presidents: Don Anteniec Muro y Fernfndez Cuvada, Jefe de
la Sectién de Medicina Social de ésta Direccion General.
Presidente suplente: Don Antenioc Séuchez Dominguez, Jefe
tg: la S?ccién de Servicics Saniterios Locales de esta Direccitn
eneral.



