B. O. del E.—Num. 2

OPOSICIONES

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

CORRECCION de arrorgs de lg Orden de i7 de no-
viembre de 1571 por o que §8 convoca el concursa
numero 71 de vacanies puesias a disposicidn de
la Junta Calificadora de Aspirgntes a Destinas Ci-
vilas.

Advertidos errores y omisiones en el texto de Ja menciona-
da Orden, publicada en el «Boletin Oficiel dej Estado- name-
ra 262, de fecha 7 de dicienibre de 1971, paginas 19741 a 19749,
s0 transcriben a continuacidén las oporiunas rectificaciones:

En la pagina 19741, segunda columna, se hate constar para
general conocimiento de los aspirentes interesados en las oche
plazas anunciades an Madrid para ol Ministerio de Justivia,
haio los apigrafes: Clasa primera, Destinos del Estado, Provincia
¥ Municipio Presidencia del Gobierno, Cuerpo General Auxi-
liar de la Administracidon del Estado, por asi hakerlo interesado
la Suhbsecretaria de dicho Ministerio, el personal al que se le
adjudigque alguna de estas vacantes debera acraditar tener los
conccimientos proples de Mecanografia exigible & la plaze gue
protenden ocupar,

En la pagina 198742, primera columne, donde dice: <Las Pal-
mas (Caneriasi.— .=, debe decir: <La Palma {Canarias) ,— ., .,

En la paAgine - 18743, columna primers, epigrafe Ministerio de
Trabajo.—Instituto Necicnal de Previsién, referente a amalumen-
tos de vacantes de Auxiliar de segunda del Cusrpe Auxiliar,
se aclara que el 5 por 100 del sneldo base, como premio de cons-
tancia, se devengara a partit de L de enero del ajio sizuients
al en que se inicie is prestacién de servicioy ¥ en proporcion
al tiempo efectivaments servido durante el cliado aflo anterior.
Igualmento se cnlenderda ev esie sentido Ias vacantes de Or-
denanza de tercera del Cuerpo Subaiterno de dicho Ilnstituta
anuncigdas en la pagina 16748, segunde columnpz. del mencio-
nado =Boletin Oficlal del Estados nimsero 292

En Ia pAgins 19744, segunda columna, donde dice: «San Se-
bastian (Guipdzcoa) —Un de Auxilinr Administrative, dotads
con 45000 pesetas de suelde anual, 18,200 pesetas de retribu-
clén complementaria, 900 pesetas de retribucidn, dos pagas ax-
fracrdinarias y 30 192 pesetes de complemento de destinos, deba
decir; «San Sebastidn {Gulpizcoe).—Una ds Auxiligr Adminis-
trative, dotada con 45.000 pesetas de sueldo anual, 18.200 pese-
izs de retribucién complemsntaria, 900 pesstas de gratificacién,
g0s pagas extraordinariis y 30.192 peosetss de complemento de
destinos.

En la pagina 19746, primera columns, bajs el epigrafe de
Clase tercera. Destinos del Estado, Provincia y Municipio, 1a
vacante de Policia Municipal en el Ayuntamiento ds Villafranca
de Bonany (Buloures}) gueda anulada del concurso por no exis-
tir tul plaza vn la actualidad como disponibla.

En la paginn 19748, primera columuma, donde dice: »Pusrio
de la Cruz (Tenerife) —Cuatre de Policia Municipal, dotadas
con 35.000 pesetas de sueldo anual, 14.000 pesetas de retribucion
complsmentaria, dos pagas extraordinarins y 28 492 pesetas de
indemnizacion de resldencia ». debe decir: <Puerto de la Cruz
{Tanerifel —-Cuatre de Policfa Munijcipal, dotadas con 35.000 pe-
setas de suelds anval 14.000 pesetas de retribucién complemen-
taria, dos pugus extraordinerias y 24482 pesetas de indemniza-
cién de residencia.s,

En 1a pégina 18749, segunda columna, epigrafe Ministevio de
Trabajo.—Institutc Nacional de Prevision, la vacanie de Orde-
nanza de tercera dal Cuerpo Subalterno de dicho Institute con-
vocada para la localidad de Almadén {Ciudad Real) ha de 2n-
tenderse que corresponde a ia localidad de Alcazar de San Juan
{Cindad Reall y no a la de Almadén,

RESQLUCION de la Escuela Nucional de Adminis-
tracién Pibiica (Centro de Formacion y Perfeccio-
nomiento de Funcionarios) por Iz que se anun-
cian cursos de perfeccionamiento parg Auxiliares
de Administracion Civil,

Be conformidad con la autorizacion contenida en el articu-
lo segunde de la Orden de la Presidencia del Gobierno de 18 de
diciembra de 1985 («Boletin Oficial del Estado- del 24), esta Es
cuela Nacional de Administracidn Phblica ha resuelto sanunciar
Ios cursos de perfeccionamiento pers funcionarios del Cuerpo
Auxiliar de Administracién Civil, quo se celebrarin durante el
primsr semestre de 1672 de acuerds con las normes siguientas:

3 enero 1872 ' : 59

Y CONCURSOS

1. Cursos anunciados v desarrolio de los mismos

Primera —Cursa de Secretariado. Del 18 de mayo al 2 da
junio, en jornada de tarde de dieciséis a veinta treinta horas.

La ensefanza tendré por objeie proporcionar conocimientos
sobre: Organizacién ¥ funcioaes de Sscretaria Programacion,
distribucién y control del trabsjo. Recepcidn, preparacidén, des-
pacho y envio del corres. Redaccién de documentos y corres-
pondencia. Clasificacién y archivo, Helacioncs humenas y pu-
Eblices ¥ dorumentacisn.

Segunda.—Primero, segundo v tercer cursos de Operadores de
entrads de dates.

Estos cursos dardn comienzo en las fechas siguientes: Pri-
mer curso, el 12 de febrero;, segundo curso, €l 13 de marze, ¥
tercer curse, el 17 de abril.

Cada ung de jos cursos tendra una duracién de custro se-
manas, de funes a viernes, en jornada de tarde, de las die-
ciséis & las veinte treinta horas. Consistitan on una semana de
clases tedricas y tres de practicas de perforacién y verificacién.
Las clases versaran sobre: Concepto de soporte de informacion
¥ sus clases. Registros v cempos. Camnpos alfabéticos, nimericos
¥ mixtos. Concepio de programa. Verificacién. Codigos de ma-
quina. ’

. HReguisitos, soliciludes y certificados fingles

Tercera.—FPudran solicitar Ia asistencia al curso de Secreia-
riade quienes. perteneciende al Cuerpe Auxiliar de Adminis-
tracidn Civil, hayan asistido previamente a un curse de for-
macién o perfeccionamiente geneoral en la Escuela Nacional de
Administracién Publica.

Tendran preferencis pats asistir al curse gquienes desemps-
fien puestos de trzbajo en Secreiarias de cargos diractivos,
Todgs los aspirantez selecclonados pars asistir a este curse
deberan superar proviamente al comienzo del mismo uns prue-
ba de taguigrafia (de 8¢ a 100 palebras por minuto} o de es-
tenotipia {de 100 & 120 palabras por mimutol.

Cuarta.—-Quienes aspiren s participar en los cursns convo-
cados deberan dirvigir su solicitud al Director de la Escusla
Macional de Administracién Piblics con una antelacion al ma-
nos de vointe dias en relacidn con la respectiva fecha del co-
mienzo,

Tembién deberdn resutir & ja Subseeretarla del Minlsterio
de que dependan una copia de ls seolicitud, juntc con un es-
crito an el gue se seflale aue el original ha sido cursade a Ia
Escuela Nacional de Administracion Piblica.

Quinta.—A la vista de las soliciiudes, la Escuela Nacionsl
deo Administracion Poblica comunicard a los inferesados si hen
sido soleccionadoes para tomar parie en el curso, asi como las
indicaciones sobre zu incorporacién sl mismo.

Sexts.—Lay solicitudes gue se ajustarién al modelo que se
inserta at final de la presente resolucidn, podrén presentarze
directamentia en Is Secretaria de la Escuela Nacional de Admi-
nistracion Publica, Alcald de Hsnares, Madrid, o en log Gao-
hiernos Civiles y an las oficinas de Cerreos, conforme establece

el mrticule 8¢ de la Ley de Procedimiente Administrativo.

Séptima. —Para asistir al curso sera necesaric que los as-
piranies seleccionados oblengan el correspondients permisu del
Subsacretaric del Ministeric donde estén destinados.

Octava.—Al finalizar el rurso, la Escuela Naclonal de Admi-
nistracién Publica expedira a los participantes en ol mismo un
certificado de asistencia en of gque se hard constar, en su caso,
la mencién de «can aprovachamientos.

Novena —Asimisma la Bireccién de la Escuela Nacional de
Adminisiracitn Publica remitirg a la Direccion Genersl de la
Funcién Pablica relacién de los certificados expedidos a los -
efectos previsios sn el articulo 28, parrafo segundo, de la Ley
de Funcionarigs Civiles del Estado. )

Aleala de Honmres, 22 de diciembre de 1971.--E! Director,
Andrés de la Oliva de Castro.

Modelo Gue se ciig

Sefior Director da la Escuela Naclonal de Administracion
Puablica {(Centro des Formacién y Perfeccionamiento de Funcio-
narica). Alcalda de Henares (Madrid?. .

SOLICITUD DE ADMISION A CURSCS

1. {Nomhbre vy apell.dos del funcionaria)
2, {Lugar y¥ fecha de nacimiento) .
3. {Domicllic expresande poblacion, calle, namero y telds
fono.)
4. (Titulos académicos.} o . e
§ (Cursos realizados en materia de Administracién pablica.)
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