14644

8 septiembre 1971

B, 0. def E,—Nam. 215

OPOSICIONES Y CONCURSOS

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORDEN de 22 de julio de 1971 por la que xe com-
vocan prucbas selectinas pora cubrir LOOD pibzus
vacantes en € Cuerpo Auxitior de lo Administra-
cion Ciyil.

Iimos Sres: La existencia de vacantes en el Cuerpo Ausiliar -

de 1a Administracion Civil v las necegidades de jos serviglos, exi-
gen convocar las correspondientes pruebag selectives, En conge-
cuencia,

Estu Presidencia det Gobierno, previo informe e la Cotnision
Superior de Personal ¥, en usc de lag fagnitages gue le estin
alribuidas en el apartado ¢} del articulo 15 de la Ley de Pun-
cionarios Civiles del Estado y, de pcuerdo con la Reglamenis-
ciom General para ingreso €n Ia Admindstracion Publica, ha re-
suelte aprobar las siguientes

BASES DE CONVOUATORIA
1. Normas generales

1.1. 8 convoean pruehag seleetivas para cubrir 1.000 plaras
vacantes en ¢ Cuerps Aunliar de la Administracidn Civil

1z Antes del comienzo de los ejercicios, la Adimnistiagion
poard, por necesidades de los servicios, incrementar el nuimerg
cde plarag fue s¢ delerininan en la eonyOcalorif, BN CUYD CHLG
€ abrird U DUevo plazo para la presentacion ae solicitudes.

1.3, Bstas pruebas selectivas estaran reguladas por los artiew-
los 29 a 32 de la Ley de Fulicionarios Civiles el Eslade de 7 de
febrero de 1964, por el articule 26 de la Ley 115/1069. de 30 de
diciembre, por el Reglamento (Ceneral para ipgreso en ja Ad-
minigiracion Publica, aprobadoe por Decreto 141171868, de 27 de
junio, y por iag norinas de esta Orden

1.4, La seleccion de los aspirantes se reatizaria mediante las
correspondiantes pruebas, gie constarin de lag sigulentes fases:

a) Oposicion.

B} Curso selectivo, ¢rvganizado por la Escuela Nacional de
Administracion Pablice.

¢} Periodo de pracileas, organizado por dicha Bscuela, en
colphuracion con los Ministerios Civiles.

i-5. Ejercicios de a fase de oposicidn.
_ ia fase de oposicion consiarf de dos anicos eferciclos obliga.
torivs para iodos los aspirantes, integrados cada uno por las
pruchas que a continuacidén se indican:

 Priwveer ejercicio: Consistirg en conteslar a dos cuestionarics
dilerentes y gue se podra reaiizar en un mismo acto:

Prueba A. Cuestionario de Organizaclén Administrativa Esta
prueba congisthra en contestar por escrito & un cuestionario de
sesenia ¥y cinco pregulitas relacionadas con el temaric de Orga-
mizacién Administrativa gue figura coine anexo I .de esta con-
vocataria. .

Frugha B. Cuestionsrio psicotécenico.

Contestacion a un cuestionaric inteprado por unaz baferia de
preguntas dirigidas a apreciar las aptitudes verbales, numéricas
v adminisirativas de los aspirnntes,

El tietpoe parz la realiacidn Ce cada cuestionario serd de
uns hora como maximo.

. Begundo ejercicio: Constara de las dos pruebss que a con-
tinuacién e expresan a realizar en un mismo acto:

Prueba A, Esta prueba consistird en ung copia a maquina
durante diez minuios de un textc que facilitara el Tribunal, a
una velocldad minima de 250 pulsaciones por minuto, Para la
realizacién de estq prueba cada opesitor utillzard la maguna de
eseriblr de que, a fal elecio, se haya provisto,

. Prueba B. Obligatoria para todos los aspirantes, pero pu-
diendo optar por uma de las tres modalidades siguientes, lo
que se hari constar en sl impreso de solicitud ¥ quedando vineu-
lado el opositor a la modalidad elegida. Estss modalidades son:

a; Tagquigrafis: Consistird en una prueba taguigrafics a
manc de un dictado a una velocidad de 60 & 8¢ palabras por
minnto durante un tiempo mixime de cinco. La El‘anscr"ipcién
se efectyara necesariamente s maguing en el periode miaximo
de utia hora.

1 Estenctipla: Toma estenografica, a una velocidad de 100
4 130 palabras por minuto, durante un periode maxime de ires
minutos. La transeripeiom ge efectuard nceesariamente escrita a
maguing en el tiempe miximo de una hora.

¢} Idiomas: Aereditar el conocimiento de una o mas lenguas

vivas mediante lp practice de un ejercicio cscrito sin alxilio
de diccionariv, Bl tiempe de a prueba no excederd de una
hora.

2. Lugar de realicacion de (05 ejercicios

La Direeciéon de ]la Escuela Naciopal de Administracidn Pu-
blica, a ia vista de los lugares de residencia de los aspiranies,
seilalara sas capilpies de provincia, ademas de Madrid, donde se
celebraran los ejerciclos de in fase de oposicion. La determina-
cidn de dichas capitales de provineias se hard puablica con la re-
1acion definitiva de aspirantes sdmitidos y excluidos.

3. Reguisitos de Ios candidatos

- 31. Para ser admitido a la practica de 1&s pruebas solectivas
sera necesario reumnr los siguientes requisitos.

a) Ber espafhiol,

b Tener cumpiidos dieclocho ahos el dia en gue {inalice
el piazo de presintacdn de sciiciludes.

ot  Estar en posesion del titule de Ensefiahza Media Elemen-
tal o graduado escoiar o ent conodiclones de obrenerlo en la fecha
en que terming ¢l piazo de preseniacion de solicitudes. De acuer-
do eon e} Riticulo 20 de ln Ley 115/1968, de 30 de aiclembre, no
seri necesarig la posesion del eitado tititlo a ius aspirances gue
vengan prestando servicios imnterrumpidos desde antes de 13 de
aposto de 1983, ¥ Diguren en ia relacion pubiecada pov ia Divee-
cion General de 1s Funcion Piblica, en cumplmiento de la Or-
den de la Presidefcin del Gobicrno de 20 de enero de 1050

d} Ne padever enfermedad o defecto fisico que impda el
desetnpetio de ias corvespondientes funcioneg,

e) No huber sido separado, mediante expediente disgiphing-
rio, del scrvicio del Estado o Ge la Admunisiracidn Local, ni ha-
llarse inhabilitado para el ejercicic de [uncioncs pablcas.

f) Los aspirantes femeninos. baber realizade ef Servicls So-
clal antes de inalizar el plazo de los treints diag schulados para
ia presentecidn de documenios o estar exentos de su cumpli-
miensto,

& Solicitudes

4.1. Quienes deseen fomar parte en las pruebas seleclivas
deberan presentar en ei impressd de golicitud dirizido al Minis-
tro Subsecretario de la Presidencia del Gobterno, debidumente
cumplimentado, de scu€rdo con las instrucciones sdjuntas, gue
se facilitara gratuitamente en la Becretaris de la Escusias Na-
cional ge Administracién Publica {(Alcala de Henares), en la
Oficina de Informacion aAdministrative de la Presidencia del
Goblerno (valle Alcald Galiano, nimere 10, Madridy, y en jos
{zobiernog Civiles de todas lag provineias espaficlas; ashmismm,
se facilitars por corres a aguellos aspirantes que, por no residir
en capitai de provingcia, 10 soliciten por escrito al primere de los
Organismos citades,

4.2, El plazo de presentacion de solicitudes sera de treinta
dfas contados a partir del siguiente u lu publicacion de la
convocatoria en el «Beletin Oficial del Estadan,

4.3 La presentacién de solicifudes se hari en el Reglisiro
General de la Escuela .Naeional de Administracién Puablica (Al-
cali de Henares) o en iog Goblernos Civiles, Oficinns de Co-
rreos v representaciones diplomaticas o consulats espaficlas en
la forma que determina €} avticulo 66 de la Ley de Procedi-
miento Administrativa.

4.4  Los derechos de examen seran de 250 peseias. El impor-
te de ios indicados derechos podrd realizarse bien directamnente
en la Secretaria General de is Escuela MNacional de adminis-
tracion Pldblica o por giro postal o telegrifico a la sigulente
direccidn: Fribunal Calificador del Cuerpo Auxiliar de Admi-
nistracion Civil (X1IV pruebasz -electivas), Ezcuela MNacional de
Administracion Pablies, Alcalis de Henmres, En cgle caso debera
figurar como remifente ¢ propio opositor y se hara consbtar
21 Ja soliciiud numerc vy clase de gire, fecha y lugar de mposi-
elén. A estos efectos v a peticion del inleresado, las oficinag de
Correes estamparan su sello de fechas en el recuadre en hlanco
reservade en el dngule superior derecho del anverzo de la ins-
tancia, Cuando et g0 se efectile directamicnte en Ia Escuela
Nacional de Administracién Publiea se consignard el numere de

‘recibo en ¢] recusdro cortespondisnte de la sotieitud

4.5. De geuerdo con el articulo Tt de la Ley de Procedimien-
to Administrativa, si i instaneiz no reuniera los datos exigldos,
se requerira al inferesado para gle an el plazo de diez diag sub-
gane Ia falta, con apercibimiento de que 51 no la hiciera s
archivari sin mas tramite, :

5. Adwmision de los cendidatos

5.1, Transcwride el pluco de presenlacion de instancias, Ia
Direccion General de la Funcion Pablica aprovard in lista pro-
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vizional de admitidos ¥ excluidos. la -ual se hard publica a tra-
vés del aBuletin Oficigl de!l Estados.

5.2, Los errores de hecho que uudieran adveriirse podgran sub-
sanarse en cuglguier momento, de oficio o a peticion del inle-
resado,

5.3 Los inleresados podran formular contva ln lista pro-
visional la reclamacion pravista en el articuis 121 de 1a Tey
de Progedimiento adminstrative, en £l piazo de quinee diazs a
contar desde el sigulente al do sy publicacion,

54. Las reclamaciones serian accptadas ¢ recharadss en la
relaciom definitiva. gue se publicars ent ¢l «Boletin Oficial del
Estudos,

5.5. Conira ia resvlucion definilva podrdl interponerse re-
ewrse de repusieidn ante ia Presidencin del Guabieruo, dentroe
il plazo de up s,

6. Designgeton, constilvcion y doeluacion de Do Tribinales

6.1. La Presidincia del Goblerno designava el Tribuaal ca-
lificador, ¥ s compuosicién se rara paibliea en el ¢Boletin Qfi-
cial del Estadow. En el caso de que el nwaperc de opositores fue-
ve muy elevado. =e designarin rantos Tribunales coma fuere
conveniente para sbreviar el proceso seleclivo,

§.2 F! Tribunal o los Tribunalus califieadcores, ecitados en
la nortag anhterior, esiaran eompuestaz por el Direcior de la Es-
ciela Nacional de Administracidn Publica, o personus en quien
delegue, v cuatre Voealss, funcionarios pibliens, propuestas por
el Diirector de dicha Escuela, de los cuiles uno rfeberd zer Pro-
fesor de Iz Escuels Nacional de Administracion Piblica vy otro
debera estar prestando servicios en la Direccién General de la
Funcion Pablica, Se nombrarin tantes miemhros suplentes camo
titulares, Asimismo se nombrari el punero necesario de Vocales
suplentes para gue el Tribuonal o, en su caso, log Tribunales
nuedan actnar en las capitales de provineia sefialadas, de acuer-
do ¢on lz nerma 2

6.3. En caszo de que senn desiynados para actuar vavios Tri-
bunales Ia coordinaciim de los mismos estard 8 cargo del Di-
rector de la- Kseneln Nacional Jde aAdministracion Fablies. asi
como a asignaclon de opositorez a log diferentes ‘Tribunales de
Madrid ¥ la composicion de 1os que se censtiluyan para actuar
¢n otras capitales de provineia, donde s¢ haya de celebrar exf-
MEnes. ‘

6.4 Cada Tribunal no podri actuar sin la asistencia de la
mayotin de sus micmbros, titulares .o suplentes. de medo indis-
tinto, Bl Presidente determinara ‘as suplencias gue en cada caso
sean necesarias.

6.5 Los migmbros de los Tribunales deberin abstencrse de
intervenir, notificandols, cuando eonewrran circunstancias pre-
t\‘f_istas en el articule 20 de la Ley de Procedimiento Administra-
ive,

Asimisino, los wspirantes podran recusar o los miembros del
Tribunal rispective cuando coneurran las circunstancias provis-
tus en el citado precopio.

7. Comienzo y desarroflo de Ius pruchas selectivag

T.1. El primer ejercicio de 1a fase de oposielén no dara co-
mienzo antag de haber transcurrido un mes de la publicacion
de Ta lista definitiva B qQue se reflere la norma 54

7.2, Fl Tribunal podrh requerir en cualgnier momento a los
opositores gue acrediten su identided.

7.3, El orden de actuacién de log aspirintes se ecfectunri
mediante sorteo niblico, cuyo regultndo se efectuard en ¢l «Bo-
letin Oficial del Esizdon.

74 Los candidatos seran convoendos para cada ejerciclo en
Hamamisnta Gnleo, salvo en easos de fuerza mavor., debidamen-
te tustificadosn, v apreciados libremente por e Tribunal

7.5. El Tribunal, ina ver constiuide, acordari la fechs, hora
¥ tugar en que comiencen las pruebas selectivas. v 1o anuneiars
#n el ¢Boletin Oficial del Eztadon, al menos con guinee dias de
antelacin,

76. Sl en el {ranscurso del oprocedimiento de seleccidn ile-
gase 8 conaoimiento del Tribunal gue alguno de los aspirantes
carece de log requisitos exigidos en lu convocatoria. se le excluira
de la misma, previa andiencia del interesado, pasindose. en sn
casn. €l fanio de culpa correspondiente a la jurisdiccion ordi-
naria, si se apresiagse inexactitud en la declaracién formulaasa,
la misms facultad correspondera a la Direccién General de ln
Funcién Pablics, desde que finalice Ia fase de oposiciom hasta
que se obfenga ¢! nombramiento de funcionaric de carrers.

79. Los aspiranhies deberdpn realizar todos los ejercicios de
la fase de oposicion ante el Tribunal que les haya correspon-
dido, en caso de lo previste en ia norma 61 de la convocato-
rin ¥, en la mismea localidad, salvo causa justificada ¥ libremen-
te apreciada por el Tribunal correspondiente.

8. Caliticacion de Tos ejercicios
8.1. Ias elercicios se cplifieardn de la sizuiente forma:

Primer ejercicic.—Cada una de las pruebas de que gonsta este
ejercicin e ealifieardn de © a 18 puntos, siendo indispensable
para pprehis oblener como mininmo 30 puntes,

_ Somnde ejerciclo.—Se calificard igualmente de 8 a 10 pun-
Lo cada prucha. siendo necesario para aprobar obtener, al mwe-
nos. un total de 16 puntos, En la prucba A de sste segunde eier-
cicio se tendrid on coenta sdemas de la velocidad desarrolinda

ta limpieza y exactitud de lo copiado. asi como 1a presentacion
esbéticn,

En la pracha B de estr sepundo ejercicio se tendri en cuenta
el tiempo empleado en la mising

5.2, Calificacion final.—Vendrd delerminada por la suma de
todas sz calificaciunes purcliales, siendo necesario pira aprobar
haber obtenido conlo minime 28 runtos en folal ¥ oo huber sido
ealificado con menos de tres en jo prusha & del segundo ejor-
cigio, Fn ecase de izualdad de pumtuacidn Final deeidird, en su
easo, el mayer tiempo de servicios prestades a la Administracion.

43 En el caso previsto ¢n ds norma 2, la calificaciin de to-
dos los eiereicing so efsctizant por el Tribunal o Tribunales gue
aclien eir Madrid,

9. Liste de agprobados en lo fare de oposicidn, présent@ouon de
documentos p nemebrammenio de Aucliores de  Administgoion
Cieil en aracticas

9.1. Finalicadan la realiracdn de los ejercicios. el Director
da la BEscueln Nacional de adminstrocion Plblica elevara a la
Prosidencin dil Guobierno la relacion de aprobados que, en ninb-
ghn casu, podril rebasar ¢l mimers de plagas convoecadas, Al
propio tictnpoe elivara tamnbidén o la Prestdencia del Gobierno,
a los efectos de la norma 9.5 de esta convocatoria, el acta de la
nlrima sesiém del Tribunal, en I8 que, en su ¢aso, figuraran por
orden de puntuacion aguellos aspirantes que, hahendo superado
todas las pruebas, cxcediesen del nimero de plazas convocadas.

542, la Presidencia del Gobierno huri pablica la listg de
aprobados, los cuales deberan remnitir a la Dircecidn General de
la Funcicn Publica los sigulentes documentos:

a) Certificacion de nacimiento expedids por ol Repistro Ci-
vil correspondiente.

by Copia autenticadas o [utocopla (gue debera pressniarse
acompanada del original para su compulsar del titule de Bachi-
{ler Elfmental o, en su caso, del Superior, ¢ certificado ds ha-
ber abonado ios derechos pals 3o expedicion.

ey Certiflepdy del Repisiro Central de Ponadoes v Rebeldes
qile justifigue no baber side condenado a penas que inhabililzn
para el ejercicio de funciones piiblicas. Este certifieado debera
estar expedido dentro de log tres meses anteriores ai dian en
que termine el plrzo sefialado en el parrafo primere de la pre-
setile norma,.

dy Certificado mdédico acreditativo de no padecer enferme-
dad contagiosa ni defecto fisico gque imposibilite para el cervicio,

e) Certificado expedido por la Subsecretaria del Ministerio
correspondiente, en el case de que los aspirantes no estén en
posesion de titule de Enscfanza Media Rlemental o equivalente.

1} En el easo de las opositoras, certificado definitive de ha-
ber cumplido el Servicio Social o de estar exentas del mismo,
econ mencion de la fecha en que se finalizd, fque no podri ser
posterior a Ia termipacién del plazo sefialado de {reintn dias
para la presentacion de documnentos, segin seé especifica en la
norfoa 9.3 de esta convocetoria,

g} Los aspirantes aprobades comprendidos on la Ley de 17
de julic de 1947, deberan presentar los documentos seraditativos
de las condiciones que les interese justificar.

93. El plazc de presentacion serd de treinta diag a partir
de 1z publicacion de la )ista de aprobudos. .

94 Los gue tuvieran la condicion de funcionarios plblicos
estarin oxentos de justificar documentalmente las condiciones
y requisitos va demostrados para obtener su unferior nombra-
mienlo, debiendo presentav certificacién del Ministerio u Or-
canismo de que dependan para acrediiar su condicidn ¥ ecuan-
ias circunstancias conslen en su hoja de servicios

95 Transcurrido el plazo de presentacién de o decinenta-
citn citada »e procedera al nombramiento de Luncivhwrics en
practicas del Cuerpo Auxiliar de Administracion Civil

En esios nombramientas se nara constar la fecha de sug
efectos ecandmicos e relacion con lo previslo en el Decrelo
27801963, de 23 de septiermbre,

98 Quienes dentre del plaze indicads 3, saivo cases de fuer-
za Inavar, libremente apreciads por la Direccien General de la
Funcian Pablica. no presentaren la docurentucion exigida ¢n
cada caso, o de la que hubieren aportado resultare no ser eterio
alguno de los extremos alegados en sn solicitud, no podran ser
nombradoes funcionarios en practicas, quedando anuladas todus
sus actoaciones, sin perjuicio de las responsabilidades a gue
hubiere lugar en easo de falsedad. . e

Fn tedo caso, s Direccion General de Ia Funcion Fibliea
formulara propuesta de nombramiento a faver d= gquienes, a
congecnencia de la referids anulacién, tuviersh cabida en el
numero de plazas convocadas.

10. Curso selectivo y periodo de prdcticas

10.1. Para obtener nonbramiento definitive serda necesarie
asistir al curse selective que organice Iz Fscuela Nucional de
Administracion Pablica, gue fendri una durgcién minima de cua-
tro semanas, y superar favorablemente las pruebaz que sefiale
1a Direecion de dicha Escuela.

Tan pronto se haya hecho piblica la lista de aprobados a
gue se refiere la norma 9.1, iz Escuelz Nacional de Adminis
tracidn Pablica podrd conveear a aguélles pora la realizacion
del eurzo selectivo, pero #ste no pudra dar colnlenzo hasta que
ios asplrantes sean nombrades funclonazios en practivis.

En €] rase de que el curso seleetive no pudiese realizarse si-
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multineamente para todos los aspivantes mencionados, la focha
de nombramiento de funciciarios en pragticns serd comin pars
todos ellos, independientemente de las fechus en gue se realice
¢l eurso. Dicho periodo no podra ser supetior & gels meses,

102 El curso selective comprendera dos paries:

a} Materias generales, de acuerdo con el pregrama dsl ane-
vo IT de ia presente Ordein.

By Materias especlales.

Las normas pars el desarrollo, eomtenide y ealificacion dul
curse se determinarin por la Escusls Macional de administra-
cion Piiblica.

103, Concliido el surso sclective o simulboanemnente a s
celebracion. ja Eseuels Nacicnhal de Administracion Pabllea or-
gapizard, en colaboraeldn con los diferentes Ministeriog intere-
sados, las practicas adminisirativas.

La calificacion del pentodo de priciicas werd de waptor 0 «no
aplon ¥ corresponderd afribuiria al aefe de Peraomal del Minis
terio corresporidiente,

Las practicas se realizaran, si asi o acuerda la Pieshienela
del Gobierno, en Jas mismng unidades & Gue vovan a cer dese
tinados iniciaimente los aspirantes on cuyo easoe se daran & oo
nouecer las vacanies gue iz Adiministraeidn estime de mas ur-
pente provision, parad gque sean solicitadas por loy vandidatos
aprobados en la fase de oposicion,

104, Aguellos aspiranies que hablendo aprobade s fase
Ge oposicion No supcerasen vl gurso selectivo o fueren colificadus
desfavorablemente en €1 periodo de praciicas administrativas
podran repetir los ejercicius correspondientes dentre de un pe-
ricdo de seis meses, La calificacion desfavorable por segivnda
vez dard lugar 8 la eliminacién definitiva. .

Los aspirantes gue no superen el curse selsctivo to seran
consideracas funcionarios en priacticas, a efectos de retribucidn,
8 partlr de la publicacion de la lista definiliva a que se refiere
la norma 11.1,

1. Propuesta final y nombramiento definifivo

111, concluido el curso seleclivo y ol periodo de pricticas,
Ia Fscliely Nacional de administracian Publica deteronmari el
orden definitivo segin Ia punivacidn total, ing'uvendo la obie-
tenida en in fage de oposicion ¥ las cenferidas para los ejorcicios
finules del curse.

11.2. La Escuela Nacional de Adminisiracion Publica elevari
a la Presidencia del Gobierno lg propuesta definitiva de nom-
bramiento, tomando como base la reluciom definitiva de aprobu-
dos. segun iz puntuacion total

l.os aspirantes que en virtud de lo dispuesto en la norma
104 superen el curso selective con posterioridad a su promocion,
serunt incluidos €n propuesia adieional, Incorporvindose a la re-
lacitm del Cuerpo Auxiilar de Administracion Civil a continua-
cion de todes jos que figuren en la primera propuesta, cual-
guiera que fuese la puntuacién cbienida

12, Norma final

La convocateria ¥ sus bases ¥ cuantos actos administrativos
=& deriven de esta ¥ de la actuacién del Tribunal, podrin ser
mpughados por log interesados ¢n Jos casos ¥ en la forma es-
fablecida en la Ley de Procedimientc Administrative.

Lo que comuniee & VV. II. pars su conocimiento y efecios
Dios guarde a VvV, II,
Meadrid, 22 de julio de 1571

CARRERO

iimos Sres. Birector general de la Funeién Puhliea v Divecfor
de 1a Bsrueln Nacional de Adminasiracion Pablica,

ANEXO 1
TEMARIG DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

1. El Estade. Evolucion histérica de su concepio Eslade ¥
soviedad.

2. Elcmentos constitutivos dei Estado. La poblacién, ] tevri-
torino ¥ el poder. Liog fines del Bstado.

3. Los poderes del Estado. El legislativo, €l judlieial y ol eje-
cutive. Dilerenciag entre paderes y funciones del Estado.

4. L& rupresentacion politica. La representaciom orginlen. La
opinién phblica ¥ los grupes de presion,

3. El estado espafied: Sus princivios politicos, Las Leyes Fur-
damentales. Su slgnificado v carieter,

6. Principales derechos ¥ deberes reconocidos en @t Fuera
ge_lcs Espancles. Princlpales declaraeciones del Fuere dei Tra-
ajo.

7. La Organizacién del Estado espafiol. La Jofatura del Ei-
E&t}n. La Sueesion a la Jefalura del Mstado. El Consejo dul

21140,

. B 1A funcion lepislstiva. Lus Cortes espafiolas. El referén-
dum. X} Consejo Necionsl El Recuise de Contrafuero.

9. La Organizecion Judicisl sepafiola: Sus prineipales cs-
racteriztipas.

16, Bl Goplerno, E] Presidente del Gobierno, el Viespresiden-
te v los Ministros, El Consejo de Ministros y las Comisiones
delegadas,

11. La Administracion Publica: Concepto ¥ clsses Las fun-
ecivnes adninistrativas,

12. Organos Centrales de la administracion Publica, La divi-
sion ministerial wspaticln. Ides eeneral de las funciones de los
Drepartamenios Ministeriales

13. La division terrilorial para la prestacion de los servicios
estatales. Orpancs perifericus de la Admimstracion Pobliva, Los
Gobernudores eiviles, Qlros organos penfdéricon

4. La Administraclon Leeal La Provingia, La Diputacion
Frovincial Las Coamisicnes Provinciales de Servicins Tienicos,

15. Bl Munivipio. Bl Ayuniamiento, El Alcalde. Lus Entida-
des Locgles Menoves, Agrapaciones municipales forzosas y mans-
comunidades voluntarias,

4. La adnvmistracion Institucional: Figuras goo compren-
de, Lo Orghnisnos sutolmnes, Servicles adindni=trativos sin poe-
scualidad ¥ Emprosas Nacionales, . .

17, Lat Adminisiracion Consubtive: Caracfepistivas y clases,
Bl Cunseir de Esfade, Bl Cousefo Nacvional, Oiros draintos oon-
FulIVos.

18 Procedimiente administrotive: Coneepic v clases. Idea
zerierat ¢e la iniclacian, desarrollo y terminacién del procedt-
miento administrative, Leos Teeursos administratives. Idea ge-
neral del proczdimiento coutencicso-administrativo.

18 Ios funcionarios pitblices. Concepto Eslructura de la
Punc:én Poblien ecspafola Derechas ¥ deberes, La Direceion Ge-
naral de Iz Funcion Puablien v la Comision SBuparior de Perso-
nal,

20, La vesponsabilidad de la Administraeidn, La rcsponsabi-
ligad civil, penal ¥ adminisirativa de los funcionarios publicos.
Régimen discipiinario. Tribunal de onor,

21, Actlvidad econdmiea de iz Administracidin. Los Plapes
de Desarrcilo v Tos Presupuiestos Generales del Estade.

22 [as retaciones bhibernacionales, Participacion aciual de
Fapaila en organismog infornas snales,

ANEXO II

SIMPIIFLOACION DEL IRABATO

Analisis dol trabajo wdmimstiaino,
Dingramas de aalisis,

Estudio dol pueste de trabajo
Kormalisacion: Cuhceplos Selie: kg,
Normalizaeion admirdstrativa,
Programacion del trabaje.
Clasificacion de documentos,

Archivo de docuwnentos.
Racvionalivacion del nraterial imgeeso,
Fichus v ficheros,

SORMam e

=

PROCEDIMIENTO ADMINISITAIIVO

1. Administracion Paklica ¥ Derecha

12 Bl progeduniento administrative: concepto, ok
gulapifun

13. Los sujetos del procedimiento admminisirativo,

14, Iniciacion e insirueccion del procedimientoe adniimsirativo,

15. Terminacion efectiva del procedimiento administrative
v terminacidn presunta del mnisine,

16, Ordenacion del procedimmiento,

17. Términos ¥ plazos en el procedimiente atministrativo,

18. Revisién del acto administrative en via admmizirativie v
en vin rontencioso-adminisirativa,

19, EI reflejo decumental del procedimients adindnistraiive.

20, PRedaceion de documentos,

LA 4 O

REGIMEN DE La FUNGION PUBLICA

2i. El personal al servicio de la Administracion.

22, Los funmcionavios de carrera,; los funclonarios de empito!
¢l personal contratado; el Jsersonai obrero.

23.  Adquizicidn y pérdida de la condicidn de funcionarios;
ias situaciones administrativas.

24. Los Cuerpos de funcionarios: el Cuerpo Auniilar de Ad-
ministracion Civil.

25. L& formacion y el perfeecionamiznie de los DTunelonarios.

25, Provision de puektos de trabalo: sistemas de provigidn,

7. Berechos de los [uncionaries; los devechos econdiiicos.

8. La Seguridad Soecizl del funcionario; el régimen e las
clases pasivas y las mutuslidades de funcionarios,

9. Deberes de Jos funcionarics. Régimen discipliinario. Los
secretos oficiales.

30, Organcs ge gestiom de In funcidn publica,

RELACIONES IIUDMANAS

31, Las relackomes humanas en la Adminisirazeion.

32, Caracteristicas psicosoclales de la vida adinibdisirzuva
3. Las relaciones superlor-inferior,

234, El irabaio en grupo.

345, Personalidad vy caricter.

36, Ariitudes.

37. Moral v motivaciones an el irabajo. i

38, Las relaclomes piiblicas de la Administracil,

39 La Administracidn al servielo pliblico: Los adminisirados
40. La Informacion Administrativa,
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4%, Tdeas [undamentales sobre o mecsnicacion adininistra-
fiva.
42, La mecanizacicn en laz oficinas;
Gl en KIS Iaguings.
43, 2faguinas dz simplifisaciom de carens
44, Mamquinas aplieadas a Ja onlabilidad
453, Waquinas de avjstas pevioradas

wtilizoelon ¥ solls®rva-

ORDEN de 28 de julio de 1971 por o gue se publica
relacion procistonnl de gspiranies gdmitidos ¢l con-
curse-pposicion restringido convecado parg cubrir
ehico piazas de Auriligres administrativos en el Ca-
nal de fsubel II

Timop. Sr.: Terminado €l plazo de presenigeion de solicitudes
para asistir al concurso-oposicivn restringido para cubriz cinco
mlazas de Auxiliares administrativos en el Canal de Isabel IT,
segun convocglorin publicada en el «Boletin Oficial del Estadon
numero 136, de fecha 1 de junio dltimo, de conformidad con
cuanto se expone en la base cuarfa de dicha convocatoria y en
uso de la facultad que me ha sido delegada por el excelentisimo
sefier Ministro Subsecretario de la Presidencia del Gohierno, he
tenide a bien disponer:

Admitiy provisionalmenie a los siguienfe aspirantes, gue re-
unen cuantas condiciones fueron exigidas en las bases de la
convocatoria, residenciados todos en Madrid:

1. Antufiance Mariin, Maria del Carmen.
2. Henito Mariin, Maria Blanca,
3. Cores vy Fernandez de Bobadilla, Enslio.

CContra csta lista pedran los interesados interponer ante ia
Direceion Generel de la Foneldn Publica (ealle de Velazgiez, 63,
Madrid-1}). en el plazo de guince dias, contados a partir det si-
guienie a su publicacldn en el «Boletin Oficial del Estadow, recla-
macione de acuerdo con el articule 123 de la Ley de Procedi-
miento Administrativo.

Lo digo a V. 1. ¥y a VV, 85. pars su conechniento v efectos.

Divs guarde a V. 1 ¥ 8 VV, 85,

Madrid, 28 de julio de 197T1.—P. D., el Dircctor general de la
Funcién Publica José Luis Lopes Henares,

ilmo, Sr. Director general de la Funeidm Pubiiea --Sres.

MINISTERIO DE HACIENDA

ORDEN de 30 de Junio de 1871 por kg yue se con.
vocan pposiciones pura cubrir 16 plecas del Cuerpo
de Inspeclores Téenicos Fiscotes del Estado,

Iing. Sr: Lo existenclas de vacanies en las Dlazas del Cuor-
pa de Insperteres Téonicos Fiscales del Estado. consecuviiian
de Jubilaciones producidas y de la amplincidn causada por la
Ley B1/1965, de 17 de julio («Boletin Olicinl del Esladoy de
2 de julor ¥ la necesidad de cubrirlas con la urgencia exi-
gida por el servicio encvmendado a dicho Cuerpe. deternminan
la conveniencia de convocar oposiciones hamends nso de la
tacultad reconorida en el artiewlo séptimoe del vigente Resla-
menio del Cuerpo. aprobude por Decrete 17451888, de 16 de
jumnio. '

For lo expusstio,

Este Ministerio, de acuerdo con e} Romiamento precitado aco-
modade al Decreto 407/1971, de 1l de marzo; la Reglamenta-
eion General para Ingreso en la Administracion Pablica de
i7 de hunio de 1068. ¥ conforme a la vigente Ley de Procedl-
itiento Administrative, previe informe de la Comision Syperigr
de Persongl tiene a hien convocar la presente oposicion para
ingreso en el Cuerpo de Inspectores Téenicos Pisvales del Es.
tado, & fin de proveer dieciséiz plazas. con la remuncracion que
=¢ establece para dieho Cuerpo en ia Ley de Refribnciones v
tisposiciones complementariag, sujelindose la convocaraliz g
wid sigilentss bases:

I. Reguiditos de Ios aporitores
Para tomar parle en lg oposiclén serd preciso:

a) Ber (_'.'13'1:'1{)1_ F@gtzg-, mavar e veinbitn afos v oenos de
frointa y cineo en la fecha de cxporacion del pluzo Laia la
proscatacion de instaucias,

i estar en pozesidn el tifulo de Livenciado en Deovecho o
halwr anonade los dorechos para su expedicicn

ot No padecer enfermedad o defecto fisico que impida ¢l
decamperio e las correspolmtlentes funciones, & ouve efecto
i eXigirse por €l Trinunal un reconceimicnto médire.

d: No haber sido separndo, mediante expediente disciplt-

nario, de? servicio del Eilado o de la Administracion Looal,
nt Rallavse inbabilitads oz el cjercicio de lunciones piiblicas,

e} Carecer de aniacegenies penales

v Haber cumplidy o esiar exento del Servicle SBocial &
el oposiler os gel zexe ifemenine, Serd suficiente que e Servicio
Aocial se hava rmunphde anples de explrar e plosn e treinls
dias sfalado en la warne griava nmere dos, pars Ja presen-
LGS e el i

[

T

Soaitetlutdey

Quieties doasmern botvae parte en la oposicion deheran selicks
tarle del Sulimecrclatio de Hacienda, en ¢f pinro de treinia
dias habiles a parur 40! sigulente al de ln publiearion de la
presente convex sloria, derlarando que reiinen las condiciones
exigidas en lus oriiculos sexto y séptimp del Reziamento fun-
cional del Cuerpe de Inspecioies 'Téenicos Fiscples del Fstado,
aprobade por Decreto 17451966, de 18 de junin. comprome-
tigndose &4 Jwrar, en su CpsD, acatamiento a los Principios Fun-
dameniales del Movimien ¢ Naclonal ¥ demis leyes de! Reino,
de acucrdo con lo dispuesto en el articule 36, ¢, de la Ley ar-
ticulada de Fancionarls Civiles del Estado.

La presentacion de mstancias podria hacerse, «de eonformi-
dad cont los articulos 63 v 66 de la Ley de Proceditaiento Admi-
nistrative, en ei Registro General del Ministerio de Haclenda.
en Ins Delepaciones dei M:dsterio, Oficinas de Corteos y ante
Ias representaciones diploniiticas y consulares espaiolas, cuan-
do sean suscritas por espafioles en el extranjero.

Los derechos de CXaren =erin de m!] neselaa. Los solicl-
tantes, st los hacen efectivos mediante girg, deberan hacer
ronatar en la instancia la focha del girn 7 el ndnmmrg del res-
griardo de ésle. Bl pago de lon derechos podrda hacerse direcis.
mente en &1 Reglstro General del Mindsterio de Haclenda, ep
cuyo cato se enivegara I instaneia y se retirarid al misme tiem-
po ¢! recibo correspondiente

177, Foisky de opositorves admifidos p erclunidos

Espirade el plaze de presentaeion de insianeias. el Subge-
cretarip de Hacienga ordensrs la publicacion en ¢l «Boletin
Oficial del Esiugoy de 1a lista provizional de aspiranies admiii-
dos ¥ exciuoidos

Contra este anuerdo pad:d interponerse 1a recianacién gue
sefnlz o] articnls 12 de ia Ley de Procedimients Adwinistra-
tive por placs ge guince dias,

IV, Tribural

El Minsicric doe Hoeienda, ana ves publicada o lista defind-
vivg de oposiiores. desiznoara €1 Triputal por Ovden iministerial
gque publicari en el gBoletin Oficinl del Estadeor y gue ostard
constituide por el Suabsecretario de Hacienda, como Piresidente,
y del gue formmaran paite un LQatedritico de la Facultad de
Derecho, unr Abagads del Eslado y cuatro Inspectores Téchleos
Fecgles del Estado, une de ésins dltbmos actuars como Secre-
tario, S¢ desigraan Vocades saplentes parag sastiiuir, en caso
de auseneia, a4 lox tidulares.

Todos los nuembres del Tribapal fendran voz ¥ voto, Debe-
ran abslenerze de inlervenir, noliticandolo & coste Minkslevio,
ctande se encueniven inewnscs en algune de 1oz notivos gue
enulmers el articnls U0 de la Ley de Procedimiznto Adminiz-
trativo.

Los catididatos podvin proitever la recusaciin de cunbquier
micinbro del Tribunal, <de scuterdo con 1o e e-tableee #f ar-
ticudo 21 de da Ley dlumiamente citada.

El "Trinurial g pH constituivse ni acioar =in a0 asisten-
i oo -—ceada menos-— cinoe de sus miicmbros, Bl Subseprs-
ratlo de Hacenda podia cdelezar la presidencin en aliuno de
os Voeales uinres gue sea Inspector Téonicn TFisoal del Es-
tado, ¥ ¢! Becretarie padra ser sustituide en sus fuhciones por
atro Inspector Téenico Fisenl del Fatado oue fenga nayor mil-
nieryn de ordenr en o orelaciin de los Ingpectores que integran
el Cuerpo.

Lar decisines Zel Peluomal serin adoplades por nuyeria
absoiuts de voics e Presoiles, ¥ oen case deoespale se00
decizive el velo de aden actis cinng Presidenie,

V. Programa y efercicin:

E} prograllia seore e gue versaran los olecicios orales es
el pubboada sn el oBoletin Qficial del Estados Limerp 8 do
9 de enero de ¥71, v subsiguiente rectificacidnnl del mising pu-
Blirada en el hums 43, de 10 de fehrern de 1971

Las ejercicins seran low siguientes:

. 19 Esgritc: Sobre un eucsiionatio de veinie femas que el
Tribunal hard pabiice despaés del liamamiento de lus oposite-
res en cads convosatoria que serd distinto para la primera ¥
parz la segundn, §poreferdos 8 conceptos fundamentales de las
materias que integran el programa del primer ejercicio oral
Megignte sorteo s¢ elegirtin ¢dos temas, due servirdn nars bodos
los opositores avtuamtes en cuda unon de las convocatarias.

Los elercicies podran ser leidos pliblieameate por sus avto-
res enr ias fechas gue se indiguen.

2¢ Oral: Cada une de fos oposilores extrasrt vnatro holas
correspondients a qtros iantos temas, para s exposicidn, de



