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MINISTERIO DE AGRICULTURA

RESOLUDION de to Direccion Gewerdl det Servh
civ Nacional de Cereqles por la que g CORGIG OpO-
sicidn Lbre pgrg cubrir vacenies cn el Grupo Ge-
neral Contable de este Organisnio

Previa conformidad de la Direccidn Gensral de la Funcién
Publica y de la Comisién Liguidadora de Qrganismos, ia Di-
receion General del Servicio Naclonal de Cereales, en use de
las atribuciones gue tiene conferidas, ha dispuestc convocar
oposicién libre, con sujecidon a las normas establecidaz cn €l
Reglamento Creneral para Ingreso en la Administracion Pobli-
cd, aprobada por Derrefo 141171868, de 27 de junio {(«Bolztin
Oficial dei Estadow del 22), pars provesr plaras vacantes en ¢}
Grupo General Contable del Servicly Nacional de Cereales, con
arreglo a las siguientes condiciones:

1r Be econvncs oposicién libre para proveer cuairo plazas
vavantes en el Grupo General Contable, més las que se produz-
can hasin la fecha en que finglice € plazo de presentocion de
instancias, determinandose €] ntmere toial de vacantes que en
definitive seréan objeto de esta convocatoria al publicarse la
Heta provisional de asplrantes admitidos y excinidos a la misma,
dotadas con el sueldn, pagas eXtraordinarias v deinds remuna-
raciones que reglamentariamente les pueda corresponder, de
acuerdo con ias dotaciones presupuestarias,

26 Podrin tomer porte en esta oposicidn, ios espafioles ma-
yores de dieciocho afios, que no padezcan enfermedad. defecto
fisice o mutilacién gue les impida el desampefio del eargo y gue
no hayan sido expulsades de ningtin Orvganismo del Estado.
provincla 6 Municipio, ni se hallen inhabiiitados para €1 ejer-
vicio de -Ias funcioneg piiblicas.

Loz solicitantes femeninog deberan haber cumiplide €1 Ser-
vicio Social de la Mujer o estar exentas de su cumplimiento.

Los aspirantes deberan estar en posssidn del titvelo de Ba-
chiller Superior o eguivalente o reunir ias condiciones pecesarias
para &84 obtencidn.

Todas estas condiciones ¥ requisitos se referirin siempre a Ia
fceha en que ferinine el plazo de admislon de instancias, salvo
1% referente al Servicio Bocial de la Mujer, gue bastard acre-
ditar su cumpihmientc antes de expirar el plaza de treinta dias
sunalado en esta convocatoria para la presentzcidn de docu-
meniog acreditativos de las condiciones de capacidad vy reguisi-
tos exigidos a o8 opositores que resulten aprobados.

35 Los gue deseen tomar parfe en esta oposicidm deberén
formular instancia diripida al ilustrisimo sefior Secretario go-
neral adiunto, segin modelo oficisl que se facilitara en la Di-
reccibn General, en las Inspecciones de Zona y en las Jofaturas
Provinciales del Servicio Nacional de Cersales.

En las mstencias deberd hacerse manifestaciin expresa de
que el solicifante redne todes ¥y cada uno de Ios requisilos exi-
gidos para poder temar parie en la oposicion, asi como compro-
mieterse, en su momento, a jurar acatamiento a los Principios
g‘updament-ales del Movimiento y Eeyes Pundamentsles det

2.

Las instancize, debidemente reintegradss, deberéin presentar-
s¢ en el Registre de la Direceidn General (Beneficencia. 8§,
Madrid), durante lus horas de oficina, en un plazo de treinta
dins héabiles, vontados a partir de Ia publicacién de la presente
convocatoria, acompanRando a Ia Instancia recibo justificativo
de haber ingresado la cantidad de 400 pesetas en concepio de
forinalizacién de expediente vy dervechns de examen, en Ia Habi-
iitacion «de Material de la Direccitn Genersl del Servicio Na-
clonal de Cereales, hienn personalmente, por giro postzi o tele-
grafico o transferencia bancaria a la cuenta corriente abierta
en el Banco de Espana de Madrid, con el nimero 89.445 v hajo
el titulo «Direecibn Ceneral, Habilitacién de Material de las
Oficinas Cehtrales del Serviclo Nacional de Cerealesw.

Asiinismo, podra ser presentada i instancls y satizfechos los
gerechos de examen en cualgulera de lns Formas previsiss en
otei ?‘rt‘mulo nimerce 66 de 1a Ley de Procedimiento Adminis-

Tinclvi.

81 alruna de las instancias adelesiese de siuin defecto. se
requeriri al intcresade. de conformidad con 1o disouesty en el
articulo 71 de la Ley de Frocedimionio Administrativo, para
ane en el plazo de diez dias subsanen la falla o acompafien los
documentos preceptives, con apercibimiento de cue sl asi no
lo hicieran, se archivird la Instancia sin mas trimite.

Las instancias que se reciban fuera de plazo se®slado. s
dain por no admitidas,

Los aspirentes que en la actuslidad presten sug sorvicios,
tento {ijos como fewanorercs, en e Servicio Muciens! de Cereales,
deberan enviar las instanciss por eanducio reelamentavin, Sus
respectivos Jefes provineiales informaran dichas Instaneiss v
8¢ agegurarin gme las mismas entran en la Dirsccidn Genevsl
dentro del plazo marcadoe.

43 Expirado el plazo para la presentazion de instapeias, se
publicard en el «Boletin Oficial del Estodos Ia liska provisionsi
de log sspirantes admitides y de los exvluidos. Los aspirantes
no admitidos gue consideren infundada su exciusion, podrin
presentar reclamacidn ante este Orzanismo en un plazo de

¥ quince disy habiles, a coniar desde el siguiente al de la pu-
Pliczeion de isba 231z 20 el «Boletin Oficlal del Estador, segin
o dispuesio en €] arliculo niimera 121 de ¥ Ley de Procedi-
mignto Administrativo.

Las referidas reclamaciones serdn acepiadas o rechazadas en
ia Berolucidn gue se publigue en el ¢Boletin Ofcisl del Estador
al aproharse fa lsta definitiva.

5.3 Resueit:s 1gs recurses presentsdos, esta Direccidn Ge-
neral desienarf el Tribunal Calificador de ia oposicidn, publi-
candose su ocomposicion en el «Boletin Oficial det Estados,

Lasz prusbas se celebratan en Madrid y darfn comienzo en
el {ranscurse de ocho meses, deade la fecha de esta convoca-
torig, hacléndeose publico en et ¢Boletin Oficial del Estadoy con
auinpe dias de antelecidn ewando menos, ¢l lugar, fecha v hora
de comienzo de las pruebas, asi como 1a prueba con que se
iriciard lg oposicidn,

El arden dr las restanies pruchas o sefinlard e} Tribunal al
anunciat en la forma establecida la fecha de celebraclén de
ins mismos.

fn las provineias de Santa Cruz de Tenerife y de Las
Palinns, 8t fuern necesario, actuard un Tribunal examinador, sin
farulled ealificadora. .

8+ X Tribunal estari constituido en la siguiente forma:

Presidente: Bl Hestrisime sefior Secretaris general o el ilus-
frisimey senor Secreterio ceneral adjunte del SBervicin Naclonal
de Cereales

Vorales:

B Hoawrrislioo seha Intpocior geheral o ] sefior Subinspec-
tar general

Tl =efior Jefe de la Seccion Principal V o un Subjefe de Ia
nHsma.

Bl seher Inlerventor delegade de Hacienda o un funcicnario
del Cuerpo de Intervencion y Contabilidad de 1a Administracidn
Civil del Estado gue preste servicios en este Orpanisme.

Vacal-Sacretaria: ¥l sefior Jefe de ia Seccidn Central o un
Sibjefe de Ia misma,

2f en zlgin miembro del Tribunal concurrieran motivos de
abstencidn, segiin las circunstancias sefisladas en ef artfculo
nfimern 20 de Ia Ley de Procedimientio Administrativo, se pro-
ceflgrd en la ferma gue determina el mismo.

72 La oposicidn constard de lag siguientes priebas ¥ eler-
civies, todos ellos cHminstorios:

Ay Respiver, durante £l plazo maXimo de trez horas, un
supueste practico. dividido en dos o més partes, sobre materias
relacienadas con loz trahajos propios de la Contabilidad del
Servicio,

B) Contestar pov esoriia a un tema, sacade a la suerte, de
cade una de lss materias que comprenden Ing programsas ahe-
X05 2 esta convocatoria, sobre sLegisiacidn, Normas e Instruce
ciones del Sevvicion, «Contabilidad especifican, «Contabilidag ge-
neraly y «Contabdidud administrativa o presupuestarias, dén-
doge pars su desarrollo e] tiempo méaximo de cuatro horas. Los
temas serdn unicos para 105 gue conjuntamente realicen el
afereicia.

C)  Reseluein, dursnte un tiempo méaximo de dos horas,
de problemas de odlculs sobre materias inciufdes en los cues-
ilenaring oficisles de matemiticas del Bachillerato,

Bl omen de actuacion de log aspirantes en las pruebas serd
egniunio ¥ comun parg todos ellos

8.1 En cuda pruebs, e Presidenfe y Ios Vocales asignarén a
cada ppositor un nimero de punfos comprendidos entre cero ¥
dizz. La media aritmética reswdtante de dividiy Is suma de pun-
tos entre el nuinero de miembros del Tribunal presentes, de-
terminari la puniuvsacidén obtenidga por cada opositor en la
resnectiva prucha.

Serdn excluidos del cémputo de la calificacién los puntos
atorgodos per cuzigoier miembro del Tribunel cuando difleran
de la media de oz asignados por oiros miembros en dos punios
0 nas.

Para aprobur cada una de las pruebas se regueriri haher oh-
tenido una puntuacisn minima de einco puntos

Las califieaciones de ing dos primerss pruebas que se cele-
brer seran publicadas eu el tablon de edictos, mediante relacion
en 1z que fizwren Ins aprobados en cada unc de ellas, Al finafi-
zar la Gllima prueba. los cprobados en ella se clasificaran com-
prtitindu las cviidas en Jas fres pruebas siendo propues-
] dn v, como méximo, el nlmero de

N

vaconies attan

92 Loz spehitore: nronuesios por €l Tribunal aportarin ante
1a Secrefacis Gereral Adjunts, dentro dal plazo de treinta dias
hibiles, & partir Je fa fecha de la propuesta de nombramisnte,
para acercdilar lns condicionss exipibles, los eiguicntes docu-
menfos:

ay  Cevlifteawion del acta de nacimiento. .
b} Certificazion negativa de antecedentes penales, expedi-
da por el Regisivo General de Penados y Rebeldes,

¢y Titule de Dachiller Superior o eguivalente o resguarde
acreditative de haber abonado los derechas para su obtenclén.
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d) Certiflcacldén médica gie acredite no padecer snferme-
dad contaglosa ni defecto fisico o mmtflacidn gue bmposibilite
nara g] desempefio del cargo.

e) Declaractén jurada de no haber sido expuisado de nin-
gin Orgenismo Gel Estado, Provincia o Municipio ni hallarse
inhabilitado para el ejercicio de las funciones vpuiblicas.

£+ Tres fotografles tamafio carnet.

g) Los oposiiores femeninos, ceriificaclon dei cumplimiento
del Serviclo Social de ia Mujer o certificado de exencién.

Los gue tuvleren la condicién de funcionsrios phiblicos esta-
ran exentos de justificar documentalmente las condiciones y
requlsitos ya demostrados pars obtener su anterior nombra-
miento, debientio presentar certificacion del Ministerto u Or-
ganismo de que dependan acreditando su condicidn ¥ cuantas
circunstanclas consten en su hoja de servicios

Los que, dentre del plazo Indicado y salve casp de fuerza
mayor, no presenten los documentos anterformente cifados, ho
podrin ser nombrados y quedarin anuladas todas sus actuacio-
nes, sin perjuicio de la responsabilidad en gue hublerzn podido
incurrir por falsedad enr lo deciarade en la instancis referida
en la condicidn tercera de In presente convocatoria. En esie

MODELO DE

caso. el Tribunal forrnulard propuesta adicional a favor de
guisnes, habiende aprobade los ejercicios, tuvieren cabida en
el nuomero de plazas convocadas & consecuencia de la referida
anulacion.

14 Los opositores elegirdn plaza por orden de puntuacion
entre lag vacantes gue determine Ia Secretaria General Ad-
- junta. i

ii. Los opositores declarados apios tomaran posesion, den-

tro del plazo reglamentaric, de Ia plaga & gue hayan sido des-
tinades, sin que puedan paser a la sifuscién de excedencia
voluntaria antes de haber transcurrido un afio desde in {echa
de la tema de posesidn.

12, Cualquier duda gue surja en Ia interpretacién de las
presentes normas serf resuelta por Ia Secretaria General Ad-
junta, de acuerdc con la leglsiacidén vigente.

13. La firma de la solicitud pare tomar parie en ests opo-
sleidn supone por parte del interesado la conformidad con las
condiniomes de la presente convocatoria

Lo gque se hace piablice parn general conocliviento,

Madrid, 4 de marzo de 1971.—El Director general, Jos¢ Luis
Lugué Alvarez.

INSTANCIA

Do T ST chatural de e DEOVINCER
de i, ton Gomicilic en L e, PROVINGIA d& e, c8dle O plaZA
BB i e , numers ........., nacido el dia ......... GE oot v dg 9., enierado de la
oposicidn libre convocada por le Direccion General del Servicie Nacional de Cercales, en fecha ... de e
de de 19....... para cubrir plazas vacantes en e! Grupo General Contable y reuniendo todas y cada wna de 1as con-

diciones exlgidas en ls convocatorie:

BUPLICA a V. 1, se digne admitirle a Ia prictica de los ejercicios ¥ pruebas de dicha oposicion, comprometiéndese, en su mo-

mento, a jurar acafamliento a los Principlos Fundamentales del Movimiento v demis Leyes Fundamentales del Reino.

Gracia gue espers alcanzar de V. I, cuys vida Dios guarde muchos obos.

ILMO. SR. SECRETARIC GENERAL ADJUNTO DEL SERVICIO NACIONAL DE CEREALES. MADRID

Programa de contabilidad especifica

Tema 1¢ Contabilidagd especifica de! B. N, C.: Central,
provincial—Clase de operaciones gue se reslizan en el 5, N. €,
Cuentandantes.—Concierto con Ia Banca privada.

Tema 22 Coniabilided provincial: documentos, libros, par-
tes Jlr cuentas.—Plazos para su rendicidn a la Dirsceifn Qe-
neral. :

Tema 3o Organizacidn de los trabalos de contabilidad en
las Jefaturas Provincigles—Funciongg del Secretario provin-
cial como Administredor,

. Tema 4* Partes A-1--Funcionarios encargados de su ren-
dictén—Trabajos previos para su tontabilizacién.—Libros en
los que se reflejan sus resuliados.—Justificantes gue les acom-
pafian.—8Su archivo.

Tema 65 Comprag del 8, N. C—Contratos negociahies—
A4-AC-1: Partes de gque consta, funcionarios que ordenan el
pago, Entidad que jo satisface, perceptor y autorizado.—Requl-
sitos exigidos por ia Banca concertada pars su eobro—Doct-
mentes redactados por la Banca hasia Rjar el total cargo.—
Errores que pueden comeierse: forma de subsanarios.—Libros
en que se contabilizan las compras ¥ los pagos.—Otras entradas
de productos: su contabilizacion, .

Tema 82 Ventag del 8. N. C.; sug clases—Ingresos por
ventas; dociimentos que se extienden por la Banca: Dlaso para
st rendicién. —BErrores ?ﬁe pueden cometerse.—Forma de sub-
sanarios.—Libros para ia contabilizacién de las ventas y los
ingrepos.—Otras salidas de productos; su coniabilizacion.

Tema 70 Partes Ac-4G--Plazo para su rendicidn.—Funefo-
narios encargados de su redaccién v forma de confeccionarlos.
Errores gue pueden cometerse.~Forma de utibsanarlos.—Libros
AC-M.—5u enlace con &l AC-4G ¥y AC-3L.

Tema B.e Partes de productos—Forma de redactarlos—
Plaza para su rendicidon—Libros de los que se deduce.

Tema 9.5 Libro registtc de Ingresos ¥ Ventas.—Ncgocindo

"encargado de su redsccién v cuadre—Operaciones 3 realizar

para su comprobaciin con los Ingreses flgurados en ef AC-3T.—
Determinacidn de las ventas pendientes de formalizsr.—Deter-
minaclén de Ias ventss pendientes de servir.—Distincidn entre
Iaa wventas pendientes de formalizar de «resuitasy» ¥ les que
corresponden al eferclcin corriente.

Tema 10.- Libro registro de Ingresos ¥y Ventas—Contabili~
zaclén de las ventas a Intendencla v con aval bancario en sus
distintas modalidades—Reapertura del citado Registro—Con-
trol de las ventaz pendientes de formalizar de «resuliash y su
reflejo en parte AC-3L.—Expediente de preseripeidn de Ias ven-
tas pendientes de formelizacién.

Tema 11, Partes de operaciones de siembra en Centrns de
Beieccldn ¥y Almacenss de Distribucion.—Parles de semillas;
piazo pars su rendicion; [uncionario gue o rinde y Negociado
que lo redacta.—Partes A-! de operaciones de siembra—Li-
bros en que se desarrollan los asientns—Enlaces de las ope-
raciones de slembra con las de ordinario. Operaciin de truegue;
cuatire de s misma.

‘Tema 12 Préstamos de abonos y semillas—Tramites para
it concegion—Ordenes de entrega de abonos ¥y sSemiilas.—Re-
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integros—Libros en los gue se contabilizan.—Cuadre de los
préstamos pendientes de reintegro.—Moratorias.—Certificacio-
nes de descublerto, registro de las mismas.— Relaciones-factu-
ras de abonos; su page v contabilizacién.

Tema 13. Oiros préstamos: su contabilizacion --Partes que
s¢ rinden —Auxilios y subvencicnes 8 apgricullores cerealistas;
su contabilizacién y cuadre del pendiente de aplicacidn.

Tema 14 Ingreses ¥ pagos por operaciones comerciales:
gastos de operaciones comerciales; ingresos por operaciones co-
merciales {saquerfo, posicién de entrega de mercancia a gra-
nel o envasada, infereses de ventas con papgo diferide, eic.).—
Su contabilizacidn; partes que se rinden.

Tema 15, Expedienic de devoluctdn de ingreses en gene-
ral; su intervencidn y tramitacion.—Bu contabilizacicn en Ji-
bros y paries.—Gastos de transferencia: su cuantia—Plazos
a la Banca concertada para su readickin al 5. N. €. de los do-
cumentss de ingrescs Yy pagos quinecenal y mensual.

Tema 16, Cundre de las operaciones pendientes de pago.—
Trabajos a realizar por las Jefaturas Provinciales hasta su
determinacién—Relecion normninal de pendientes de pago.—Erro-
res locslizados en la determinacidn del pendiente de pago;
forma de reclificarlo.—Distineion entre los prges de resultas y
ios de ejerciclo corriente.—Expedientes de prescripeiin de los
contratos negociables Ad4-AC-1,

Tema 17. Cuenta mensual AG-3L.—Plazo pars su rendl-
cion.—Funcionatios gue la redactan y la rinden.- Estruclurs y
forma de redactarla—Resumen de las operacioties pendientes
en fin de mes—Documentos gue se acompafian al AC-3L del
ey de mayo.

Programa de contabiidad administrativa o presupuestaria

Tema 1o Contabitidad del Estado: deflnicion, obkjeto e im-
portancia—Breve resefia histérica de la misma; principales
reformas y organizacién astual —-Sus manifestaciones: legislati-
va, ejecutiva y jodicial —Preceptos fundamentales de cada una
de ellss; funciones gque comprende y Organismos gue la eje-
cuian.

Temsa 20 Presupuestas del Estado: conceplo vy definicion.—
8u importancia, necesidad y clases.—Estructura, formacitn vy
durgeidn —Doecumentos que se acompafian a los proyectos de
presupuesios.-—Alteracitn de los créditos legislativos.—Pransfe-
rencias de créditos. —Anticipaciones de fondos—Liguidacién del
presupuesio.—Supardvit ¥y déficli: . su concepto ¥ claslficacion.

Tema 30 Presupuestos de los Organismos auldénomos de
1z Administracién del Estado, de conformidsd con lo dispucsto
en la Ley de Régimen Juridico, de 28 de diciembre de 1958.-—
Estructura, dwracion y formacion—Especial referencia = los
del 8. N. C.—Ejecucion de los mismos—Alteracion de créditos
presupuesios—Transferencias de créditos y anticipaciones de
fondos.

Temz 4° Tecniclemo de iz Contabilidad del Estado.—Cuen-
tandantes.—QObligaclones y derechos del presupuestc corriente
'y de resultas de ejercicios cerrados.—-Obligaciones de ejercicios
cerradas—Devoluciones ¥ minoraciones de ingresos.—Formali-
zaoidn.—Contraido—Intervenido.—Operaciones del Tesorg: deu-
dores, acreedores, giros y valores y movimients de fondos—
Operaciones de rectificacion.—Aumentos v bajas simultineos.—
Relerencia de las operaciones especiales gue lucen en las guen-
tas del 5. N, C. :

Tema 50 Ordenacién e Intervencién de los gastos piiblicos.
Pages: concapto y clasificacion; pagos por obligaciones presu-
puestas, por devolucidn de ingresos indebicos y por operacio-
nes del Tesoro.—Ordenacién e intervencion de los pagos.

Temp 62 OQrdenacion e intervencién de los gastos ¥ de los
pagcs en ks Organismos auténemos (5. N. C.).—Por operacio-
nes presupuestas, por devolucidn de ingreses Indebidos y por
operaciones especiales.

Tema T Intervencion de Ios derechos del Tesoro ¥ de los
Ingresos plblicos.—Ingresos por valores presupuestos, por rein-
tegro en disminuclén de los pagos pubilicos, por recursos lacales
¥ por operaclones del Tesoro.

Temas 8¢ IntervenciSn de log derechos v de los ingreses en
los Organismes auténomos (5. N. C.): ingresos por valores pre-
supuestos, por reintegro de pastos ¥ por operaciones especlales.

Tema 8.2 Doctmentos generales.-Cuentas sdministrativas,
Facturas.—Relnciones —Certiflcaciones en g:neral‘ﬂﬂertiﬁcacio-
nes de desgubierio; su objeto y tramilbacion,

Tema 10. Docummentos de slmacén: Pedidos, pulas, torna-
gulas, actas de recuento.—Estructura 'y preceptos genergles re-
lativos a los expresados docurnentos-—Normas del 8. N. C. re-
lativas a sus documentos y efectos especificos.

 Tema 11. Documentos de Tesorerin: su concepto.—Manda-

mientoa de ingresos: concepte, estructura y clasificacinnes.—
Tramites principales para hacerlos efectivos en fas Cajas del
Tesoro ¥ en las del B, W. C.—Anotaciones que producen en
los librog de contabilidad g su reflefo en cuentas (shlo referi-
dos a libros y cuentas del 3. N. Q).

Tema I12. Documentos de ‘Fesoreria.—Mandamientos-pago:
coneepto, claslficacidn ¥ estructura —Tramites principafes para
hacerios efectivos en las Cajas def Tesore v en las del 8. N, C.
Anotaciones gque producen en los Iibros v cuentas del 8. N. C.

Tema 13. Cuentas anuales de Caja ¥ Bancos—Definiciim ¥
abjeto—Oficinas que las rinden. Estructura: columnas; su sig-
niflcacién.—Forma de cusdrar la primera parte de la cusnta—

Comprobaciones: consigo mismo y enlace y relacionss con ins
dem cuentas, — Justificactdn, — Exposicidn  ordenada de los
principales hechos contables que en ella han de reflejarse,

Temna 14, Cuentas anuales de recursos.—Deflnicion y ob-
jeto—Oftinas que la rinden.—Estructura: columnas; su signi-
feacidn—Comprobaciones v enlaces—Justlificacion: BExposicion
or?ler}ada de los principales hechos contables gque en ella se
reflejan,

Tema 15 Cuentas anuales de obligaciones. Definicion ¥
ohjeto.—Oficinas gue iz rinden—Kstruetura: eplumnas; su sig-
nificacion. - -Comprobacinines ¥ enlaces—Justifieacién—IExposi-
cion ordenada de los principales hechos contables que en ella
han dJe reficjarse,

Tema (6. Cuenies mensuries de Administracién de Efectos.
Definiciém; enumeracion de las mismas.—Oficinas qgue las rin-
den.—Estructura: comprobacion y justificacion.

Tema 7. Cuentas snuales que rinde ia Direccldn General
det Servicio Nactonal de Cereales.—Enumeracion de las mig-
mas. —Cuenta de Presupuestos.—Esiructurs, columnas, su sig-
nifleacion.—Particularidades de 1as cuentas de Caja § Bancos,
Recursocs y Obligaciones.

Tema 18, Cuentas que rinde le Direccitn General del 8. N. C.
Cuenta general anual de Propledades.—Bstructura: columnasg;
gy significacion.

Terna 18, Cuentas que rinde la Direccidn Cleneral del Ser-
vicio Nacional de Cereales—Cuenta general de Patrimicnio—
Puartes de que consta.—Estructura de las mismas.--Hechos con-
tables que en la misma refleja.

Tema 20, Examen de las cuentss por la Intervencitn Ge-
neral y por el Tribuns! de Cuentas del Reino—~—Plazos de ren-
dicién.—Motas de defectos—Fllegos de reparos.

Tema 21. Contabilidad del sector piblico.—Principales sis-
temas de contabilidad nacional —Estudic especial del sisteimns
normslizado de la O. K, C. E,

Tema 22. Contabllidad de Tesorerla.—Libros en gue se des-
arrolla tantc en la Direccién General como en las oficinas pro-
vinciales del Scrvicio Macional de Cereales.—Idern de ls conta-
bilidad de Recurses y de la de Obligaciones—Eztudlo especial
del ?s;sadc AC-3R, gue rinden mensualmente las Jefaturas Pro-
vinciales.

Programg de contebilidad gepcral

Tema 10 Contabilidad: concepts, fines & Importancia—
Terminoiogia contableTeneduria de libros: acepciones y de-
finicidn —Clasificaciones que admite la Contsbilided v la Te-
neduria de Libros.—Sistemas y métodos de contabildad.

Tema 2° Principics fundatnentajes de ia partida doble.—
Su aplicacién a los hechos contables—Libros de contabilidad:
clasitieaciones —Disposiciones legales: su fuerza probatoria,

Tema 3. Libro de Inventarics v Balances: definicién y ra-
yado, su importancia—Inventario iniclal ¥ anusl, contable y
extracontable.—Valorzeidn de los elemientos de activo ¥ pasivo.

Tema 4° Libro IMario: definicion y rayado—Clasifleacion
croncligica del rmovimiento de valores—El borrador coma base
del disric—Redaccidn de asienfos en ef diario: asientos reca-
pituiativos.—Correcciin de £EIOres. .

Tema 8¢ ILibro Mayor: su objeto ¥ rayado.—Mavor general
¥y mayorss auxillares.—Indice del mayor—Traslado de asientos
del diaria al mayor.—Correccion de errores—Libros puxilinres
mas importantes.

Tema 6° Movimiente de valores: entredas y salidas —Cuen-
tas: colasificacién peneral —Cuenis de capital,—Significado de
{as cuentas de cepital-acciones, capitai-obligaclones y reservas,

Tuma 7.0 Movimienfo y salde de Ia cuenta de pérdidas ¥
ganancias y sus divisionarias—Cuentas de gasios generales v
sus derivadas.

Tema 8¢ Estudio de la cuenta de caja, valores mobilia-
rios, efectos & cobrar, efectos a negoclar, efectos sobre el ex-
tranjero ¥ efectos a pagar.~Librog auxiliares y registros de
desarroilo de ias tismas.

Tema 90 Cuenitas de mercaderias v propledades.—Genera~
lidades sobre amortizacidn de los elementos del active: sistema
de contabilidad.—Distincién entre unae cuents de valor y su
correlativa de explotacion,

Tema 19. Cuentas personales: sus clases—Operacionez de
cuenta propia y de cuenta ajena.——Consideraciones egobre el
saldo.—Especial referencia g la liguidacidn de leas cuentas per-
sohales en moneda extranjers,

Tema 11. Cuentas corrlentes con interés —Métodos: direc-
to, indirecto y saldes.—Exposiclén y demostracién del procedi-
miento en el métado directo.

Tema 12, Cuentas corrientes con inierés—Método indirec-
to: exposicidn y demastracisn del procedimiento.—Comparaciin
del métode indirecto con el directo.

Tema 13. Métodos de saldos en lag cuentas corrientes con
interés.—Desarrollo y tiguidacidn de Ias cuentas de interés re-
ciproca por este método.—Demostracién del procedimiento.—
Aiplicax:wn del método de saldos a lag cuentas de interés re-
¢lproca

Tema 14 Contabilidad de sucursaies—Méiodos de conta-
hitizacion en el sistema centralizado y descentralizado.—Espe-
cial referencia a 188 sucursales en el extranjero.

Tema 5. Negocios en participacidn: concepto legal y des-
arrolle contable.---Método de plurdlidad de cuentas (repario
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final y reparto inmediato).—Métoda de cuenta {inica o partida
mixta.—Apiicacion del método de cuenta fnice e las participa-
ciones en moneda exXtranjera,

Tema ' 18. Contabilidad de comlsiones mercantiles.—Defini-
citn—Preceptos dei CoHdige de Comercio relatlvos a esta clase
de contratos—Contebilidad de comisiones dadas y recibidas tan-
to desde €]l puntp de vista del comitente como del comisionista.

Tema 17. Cuenitas de orden y fransitorias—Su misién en
ta contabilidad —Divisién que de ellas puede hacerse ¥ fun-
cionamiento de las més importantes.

Tema 1B. Aplicacién de las cuentas de orden y {ransitorias
a las operaciones de aventas a plazos» y «créditos con garsn-
tia de valoresns.

Tema 19. Balance de comprobacion—Balance saldos.—Es- -

tudio de Ims operaciones conducentés & su formacion.

Tema 20 Balance general.—Estudico de las operaciones que
comprende—Asientos de omision. tectificacién ¥ regularizacion.
Inventario extracontable—Ordenacidn de las partidag que Io
intepran. - Disposiciones de la Ley de Sociedades Anodnimas, de
17 de julio de 1851, sobre valoracién y ordenacién de las par-
tidas del balance,

Tema 21. Interpretacion desde el punto de vista contable,
econdmice ¥ financiero de las partidss gue constituyen el ba-
lance general —Coeficientes, estado de origen y aplicacion de
fondos e informe.

Tema 22. Asientos de clerre y reapertura.--Liguidacién de
negocios ¥ métodos de su contabilizaciin—3Su utilidad y nor-
mas para su formaclém.

Tema 23 Contahilidad de Ilas Compafifas mercantiles. —
Aslentos caracterfsticos de apertura, desarollo y Hguidacién del
ejereicio.

Tema 24, Contebilidad cobjeiiva: concepto—Clasificacion—
Contabilidad interna ¥ eXterna—Enlace entre la contabilidad
interns y exierna, )

Tema 25. Estudio especial de lasz Empresas agricolas, fores-
talez, ganaderas y similares.—Industriaz anejas.—Idea de las
operaciones gue realtzan y so contabilizecién—Planes de cuen-
tes de e¢ste tipo de Empresas,

Programa de legislacitin.—Normas ¢ instrucciones del Servicio
Nacional de Cercales

Tema Le Decrefo-ley de ordenacion triguera,. de 23 de sgos-
to de 2847, fundacional del Servicio,

Tema 2. Organizacion actual: Fines F misiones del Servi-
clo.—Cardcter del Orpganismo y persenalidad furidica —Direec-
tor general: nombramiento, representaclin, facultades, sustitu-
citn, resolucidn y recursos.—Consejo asesor.

Tema 3° Becretaric genersl: nombramients, faculiades,
funclones delegadas por el Director general; resoluciones y re-
curses; sustitueién.—Secretnrio general adjunto: nombramien-
to. facultades, funciones delegadas. resoluciones ¥ recursos.—
Orden del Ministerio de Agricultura de 30 de octubre de 1985
reorganizande la Secretarfa General del Servicio.

Tema 4.° Beccidn Central: Organizacidn v funclones —-Sec-
citn de Recursos; funci~nes.—Red Nacional de Silos y Grane-
ros: finadidad, organizacidn vy funciones,—Intervencidn deiezada
de Hacienda.—Asesoria Juridica.

Tema bBs Secriones principales de la Direccién General —
Quiénes pueden ser sus Jefes.—QOrganizecion ¥y funciones de
cada una de ellas

Tema 8° Inspector general: nembramiente y atribuciones.
Subinspector general: atribuciones - -Inspecciones de zona: fin-
bito territorial de cada una de ellas —Ingeniercs Jefes de las
mismas: funcionesg ¥ cometidos.—Sustitucion,

.. Fema 72 Jefes provinciries: nombramiento y represents-
cidn, dependencia, misiones ¥ cometidos—Secretarios-Adminis-
tradores: misiones,

Tema 8. Inspeciores provinelales: dependencias ¥ misiones.
Jefes de Silo, Centras de Seleccidn ¥ Almacén.—Dependencia,
misignes, cometidos.

Tema 99¢ Orden de 26 de cctubre de 1845.—Su aplicacian;
modificaciones.

Tema 10. Normas provisionales para el personal del Ser-
viclo Nacional! de Cereales—Decreto de 24 de julio de 19589,

Tema 11, Ley de Funclonarios civiles del Estado, de 7 de
febrero de 1984 —Disposiclones complementarias: su aplicacién
al Servicio Nacional de Cereales,

Terma 12. Régimen diseiplinaric aplicable & los funelonarios
gel lga%rvlcio Nacional de Cereales.—Dscreto de 18 de agosto

e L

Temp 13. La contratacion del personal ohrero fijo, interino
¥ eventual en et Reglasmento de Régimen Interior y en la Circu-
far mimerc 420 N-3—Categorias profesionales— Ascensos del
persanal obrero.—Seguridad Social,

. Tema 14. Responsabilidad del perscnal del Servicio: admi-
nistrativae, penal ¥ eolyil

Tema 15, Decreto regulador de la actual campafia cerealista,

Tema 16, Circular del 5. N. C. regulando iz actual campa-
fis cerealista: recepeifn de cereales v otros granos por el Ser-
vicio Naeional de Cerealea—Ordenacldn de la recepcion.

Tema 17. Recepeibn v almacenamiento en sflos v almasce-
nes 'del 8 N C.—Recepclén, altmacenamiento y compras en
panera det agricolior —~Receapcidn de cereales panificables en
locales cedidos ¥ fabriecas. —Entidades colaboradoras del B, N. Q.

Tema 18. Precios de compra.—Formsalzacién de la compra.
Precios de venta—Modalidades de venta y enirega,—Ordena-
cién de las ventas de cercales panificables,

Tems 19. Moituracion de los cereales y otros granos—Re-
zervas ¥ disponible para venta.—Normas especificas para las
ndustrias moituradoras. —Infracelones.

Tema 20. Tipificacitn comercial y preciss del trigo, cente-
no y tranquilids—Depreciaciones ¥ bonificaciones.

Tema 21, Clasificacion y precics de otros cereales. - Tipifl-
eaclon comervial ¥ precios de los granos de oleaginosas.

Tema 22. Reservas dé consumo: sisternas de formgplizacidn.

Tema 23, Semillas; clasificacién.—Distribucién per el Ser-
vicio Nacional de Cereales: venta, préstamo, truegue.—abonos:
distribuciém por el 5. N. C. )

Tema 24. Organizacién del trabajo en silos; centros de
seleccién ¥ almacenes—Diversas operaciones de manimiacicn
de granos {ensacado, apilado, cargs, descarga, etc.)—Hepara-
cidén de locales—Siniesiros. )

Tema 25. Envip y movimiento de mercancias y material
diversp enire silos, centros de seleccién y slmacenes,—Sague-
ria: clasificacidn, contrad, conservaciom y reparacion.

Tema 26. Liguidacidn de silos, centros de seleccion y al-
macenes. balances.—Creces y inmermas.-——Expedientes comproba-
torios.

RESQLUCION de Ia Direccion Generul del Ser-
vicio Ngo onal de Cerecles por le que $2 concoca
concurso-opnsicidn  res'ringido pora proveer una
plaza vacante en el Grupo Genecral Contable de
este Orgonisnio.

 Previa conformidad de la Direccion Gengra de la Funcion
Publica ¥ de la Comision Liquidadors de Organismos, la Divec-
cidn General del Servicio Nacional de Cereales, en uso de las
atribuciones que tiene gonferidas, ha dispuesto convocar com-
curso-opasicion restringide pars proveer una plags en el Grung
General Contable de este Organismo, conl arregle A 1as si-
guientes condiciones:

1¢ Be convocs coheurso-Oposicidn restringide para proveer
una plaza del Grupe General Contable dotada con el sueldo,
pagas extraordinariss y demis remuneracioned que reglamenta-
rismente le pueds corresponder, de acuerdo con las dotaciones
presupuestarias,

2.2 Podrin tomar parie en cste conclurso-oposicion los fun-
cionarios de este SBervicio que, desempenande plaza en propie-
dad, posean titu'c de Bachilier Superior o eguivalente. en el
momento que tentnine ¢l plezo de sdmision de instanciss.

3+ Los gue deseen tomar parte en este echcurso-cposgicitn,
deberan fermular instancia, divigida sl ilustrisimoe sefior Se.
crelario general adjunio, septn modelo oficial Las instaneins
desidamentes reintegradas, deberin cursarse por econducto del
Jefe respectlvo, en un piezo de treinta dias habiles, gontados
8 partir de la publicacitn de la prosvnde conivoeatoria

Los Jefes de Seceldn o Departaments Central. Inspecciones
de Zona ¥ Jefabturns Provineiales deberin remitir lss instan-
cigs. debidamente informadas, dentro de!l plazo fijads, v como
mixime, con cineo dins, zquellas gque fusran presentadas el
Hgitimo dia de admision

Lag instanicies que se reciban fucie del plazo concedicio, se
darin por no admitidus,

42 Expirade e! plazo para Ia presentacidn de inslancias,
g2 publicara ja lista de los aspirantes admitidos ¥ de los ex-
cluidos; los aspirantes no admitidos gue consideren infundada
sn exclusion, podran preseqtar reclamacién ante ef Seereturio
genera’ adjunto, en un plaze de guinee dias habiles, a contar
desde el siguiente al de le publlcacion de la lista,

5.* Resueltor los recursos presentados, esta Direcridn Ge-
netral designard el Tribunal ealificador del concurso-aposieion,
gue estard constitufdo de la siguiente forma:

Presidente: E] ilustrisimo sefor Secreiarie general adjunto.
Vocales:

Ei {lusirishng gsefiar Inspector general o el Subinspecior ge-
neral,

El Jefe de la Seccidn Principal V o un Subjefe de la
mista,

El sefior Intervenior Delegado de Haclenda o funcionaric
de]l Cuerpo de Intervencion y Contahilidad de la Administra-
cion Clvil del Estade que preste serviclos en este Organismo.

Jefe de la Seecldn Central o un Subjefe de la misma,
que gcluard tainbién como Secretarin,

62 Las pruebas se celebraran en Madrid, ¥ daran comicnzo
en el franscurse de ocho meses, desde la fecha de esta conve-
caforia, haciéndose pablico con quinee dias  de antelacién,
cusnde menos, lugar. fecha ¥ hora de inicigcion de ias mizmmns,

7a Tl concurso-oposicldn eomsiard de lag sigufentes prue-
bas y ejercicios, tadog ellog eliminatorios:

A) Resolver, durente el plazo miximo de {res horas. un
supueslo prictico, dividido en dos © mis partes, sobre mate-



