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TOoMa DE POSESION

En €] plavo de un mes, & conter de lg notificacion del nom-
hramiento, deberan los aspiraites tomar posesion de sus ear-
gos ¥ oauwmplir eon los reguisitos exigidos en el apartado c) del
aiticulo 36 de la Ley de Punecionarios Civiles de! Estado.

La Administracién podra conceder, a peticidon de log intere-
sados, uns prérroga del plazo establecide, que no podrd exce-
der de ja mitad de! mismo, si jas circunstancias lo aconsejan
y con ello no se perjudicsn derechog de t{erceros,

En todo lo no previsto en las precedentes Normias se estATa
a lo establecido en e] Reglamento de Oposiciones y Conucursos
gara ingreso en la Administraeién Publicg de 27 de junio

e 1988, .

NORMSA FINAL

La convoeatoria y sus bases ¥ cuanles aclos administratives
=0 deriven de ésia y de la actuacion del Tribungl podran ser
unpugnados por los interesados en los cafos v en la forma esta-
blecidos en i Ley de Procedimento Administrativae

Oviedo, 11 de febrero de 1871.—E! Presidente, Jese Ramon
Prietg Noriega.

ANEXO

Programa de la oposicidn libre para una plaza de Anxiliar ad-
ministrative del Tribunal Tutelar de Menores de Oviedo, en
la Section de Gijon

Tema 1, idea del Derecho—Conlicepto—Clases. —Fuentics.

Tema 2. Concepto del Derecho administrative —La Adminis-
trazion : Susg fines v medios, —Las potestades de la Administre-
cibn: Consideraeion especisl de la potestad reglamentiaria—Reé-
gimen ‘de los Orpanismos sutdnemos.

Temsa 3. Contratacién sdministrativa. — Ley de Bases de
Contratos del Estado de 28 de dicteihbre de 1883 —Texto artisy.
iado de ia Ley de & de abril de 19656 {capitulo V de la Ley de
Adnsinistracion y Contabilidad de s Haciends Paiblica).

Temma 4 Los funcionarios publicos:. Concepto ¥ clases.—De.
rechog y deberes—Responsabilidad: Clases.—Delitos cometidos
por log funcfonarios publicos en el ejercicio de sus cargos,

Tema 5 Division territorial: Necesidad.—La Qivisién terri-
forial en orden a los Organismos loczles y a los Servicios —Re-

glas para la divisién terriiorial~~La division terriforvial en Es--

paie.

Fema 6. La Administracidn Ceniral: Jefe del Esfado vy Mi-
nistrog.--Organizacién ministerial espafiola, —Considerzcioh es-
pecial del Mihisterie de Justicia,

Tema 7. La Administracion Provineinl en Espafia: Organl-
zacion avtual--La Administracién. Mumiclpal en Espata—La
Beneficencia en ia Legisiacldn provineinl y jocal

Tema 8 La Iglesia Catdlica —Organizacion,—La Igiesia v Ia
Beneficenein—Relaciones entre ia Iglesia Catdlica y e Estado
Espaiicl.

Tema 9. Coneepto det Derecho civil. —Idea del Codigo Civil
espaiiol —Personalidad, capacided y representacion. -—-Derecho
de Tamilisg,

Tema 10, Matrimonio canonico y mstrimonio civil—Divor-
¢io, separacion y diselucién del matrimonio —Alimentos.—Dere-
chos ¥ deberes de los cdnyuges.

Tema It Filiacion legitimea—Filiacion Hegiiim.a—Legitima-
ciom ¥ reconccimicnto —Derechos y deberes de 1os hijoa

Tema 12, La patria potestad—Derechos v deberes de l0s pa-
dres ¥ de los hijos-_Suspensién de la patria potestnd —Adop-
clon—La adopeion de scogidos ¢n Establecimientos benéficos —
Tutels,

Tema 13, Derechio del Trahajo—Xden del Fuero de los Espa-
fioles v del Fuero del Trabaje--El conirato de Trabajo.

Tema 14, X! trabajo de ]as mujeres v de los menoves; Me-
didas protecioras—Jornada de trabajo ¥ de descanso.

Tema 15, Lepislacién soclal —Texto articulade de la Ley
de Bases de la Seguridad Soclal de 28 de diciembre de 1963
Contenido, estudio y mnalisis,

Tema 18, Reglamentacion del trabajo—Accidentes de) tra-
bajo. —Maplstratura de Trabajo,

Tema 17. Ides general del Derecho penal.—Lg menor edad
penal—Delitos ¥ faltas contra mencres.—aAbandono de familia.

Tema 18, Organismos relscionsdos con la Obra de Protee.
cidn de Mencres: Beneficencla del Estado—Auxilic Soctwl —
Bervicios de Puerigultura,

Tems 19. (Sigue Organismes) Ei Patroneto de Protecelén a
la Mujer.—Patronato Nacional de San Pablo, presos ¥ penados.

Tema 20—Ensefianza primaria obligateria —Ensefanza laho-
val; Universidades & Institutos Laborales---Escuelas de Artes
v Ghicios,

Taina 21. La mendicidad: Legisiacion especial.—Legistacion
sahre vagos y mMaleantes,

‘Tema 23. Ej espechiculo piblico: Legislacién general.—Tra-
bajos do menores en especticulos publicos.—Aststencia de mena-
1vs a especticulos plblicos, :

Tema 23. Noclones de estadistica.--Datos estedisticos en as
Junias de Proteceldn de Menorves.

Parie especial

Toma 1. Anktecedentes historicos de los Tribunales Tutelares
de Mensores. --Tdea de su legisiacion vigente.

Teina 2. Organizacion y attibuciones de los Tribunales Tu-
telares de Menores —3u competencia.-—Constitucion,

Tema 3. El Tribunal de Apelacion.—Orgzanizacidn y compe-
tencia -—Ia Unitn Nacional de TFribunaleg Tutelares de Meno-
res—Organizacion y fines

Tema 4, Servicigs economices ¥ estadisticos de los Tribu-
rnales Tutelares de Menores.

Tema 5 Imstitpeiones auxiliares de los Tribunales Tutelares
de Menores.—-Inspeceion de log Tribunales Tulelares de Menores
¥ de sus Instituciones,

Teina 6. Procedimiente de los Tribunales Tutelates de Meno-
res --Disposiciones generales.

Tema 7. Procedimiento de 108 Tribunsles Tutelares de Meno-
reg.—Del grdenr de proceder en la [aculiad reformadors.

Tema 8 Proceduniento de los Trisunales Tutelares de Me-
nores.—Del orgen de proceder en la facultad protectora v en la
de enjuiciamiento de mayores,

Temsa 2. FBiecueidn de los acuerdos dictados por los Tribuna-
ies de Menores.

Meétodos de {rabajo administralivo

Tema 1. Ideas generales sobre la organigacion de una oficina.

Ternn 2. Simplifteacion del trabajo administrativo.—Proce-
dimientos de trabajo—Miquinas. -

Terna 3. Programacion de tareas, — Calendarios y agendas
eraficas. --Programacion de ilas yisitas.

Tema 4 Recepeidn de las visitas—Uso det teléfono.—Prepa-
racion de reuaniones,

Terma 5. Informer -Estructura y partes de gue constan,

Tema 8§ La documentacidn, — Clagificacion. — Inventarios ——
Registros—-Catiiogos —Clasificacion decimal.

Tema 7. Corvespondencia—Franduee ¥ tavifas posiales.—
Cartas: Reduzecidn ¥ composicién—Férmulas y tratamientos,—
Preserntacion exierna,—Sobres.

Tema 8 Documentos administralivos —Instaneias--Oficios,
COmparesenciss,

Tema 4. Diligencias,— Minuias.-— Copias de documentos.—
Exiractos. —Actas-—Citaciones para reuniones.

Tema 10. Relaciones humanas: Con los Jefes, con 'los com-
paferes, con & piblico—Relaciones indirectas,

Moral profesional y doctring 2ocinl de la Iylesia

Tema . Moral cristiana.—Puenies ¥ caracteristicas de Ia
mora}l erisfiala,—Problemas fundameintales.—FEl problems del
ideal v del fin: E! problema de la responsabilidad, el problema
tiel deber.

Temsa 2. El trabajo como deber —Fundamentos teoldgicos del
trabajo.—Serviclos a la zociedad, dedicacién .

Temsz 3. Formacitn profesivnal —Conciencis profesional.

Tema 4 La persona—Respcto a la persona hwmnana —Dere-
chos de las persones: Fisicos moreles vy religiosos.

Tema 5. Deher de servir al hombre: Coemo persona, como
miemhbro de diversas sociedades (familia, Iglesla, socledad civil),
Tems 6. FEl seerets.—Las clases de sacreto.—Camo obliga.

Temsa 7. El secveta profasional—Jtesponsabilidagd del traba-
jador social y del funcionario &n relacion con el secreto profe-
sional,

Tema 8. Principales ecociclivas soginles sobre educacién vy
cuestidn social,

Temsa 8 Justicia soclal y caridad,

Tema 10. La Igiesis Calolica-—La Ilesia ¥y la Beneficenela.

MINISTERIO
DE OBRAS PUBLICAS

RESQLUCION de ia Delegacicn Provincial de Ciu-
dad Real {Seccion de Carreteras) por la gque s
anuncie conctrse-opasicidn Hbhre parag groveer und
plaze vacante de Auxliar adminisiretive de obra
en lo plantilla de persomal operaric de esia Je-
fuiura.

Por resolucion del Hustrisimo sedor Subsecretario del Minis-
terip de Obras Pablicas. de fecha I8 de dictembre de 1870, ha
side auterizada la convocetoria de ooncurso-oposicidn  libre
para proveer la siguiente plaZa vecante en la plantilla de per-
sonal operario de esta Jefaturs:

Unae plaza de Auxiliar administrativo de obra.

De conformidad con lp que establece el Reglamento Ceneral
de Trabajo del personal opererio de los Servicios ¥ Organtsmos
depenidienies del Ministerio de Obrag Publicas, aprobada por



