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Ha.;;!"S- dr la con V,O('¡Ü{u'i~

L NOHMi\S (;E:NEMH~

¡, J, 'YÚ(W.TO de pla;~as

;-;1" conVOI'an sPü; plazas de A.uxilíM:ei: ;Hln·i-¡lll$it_~,;lUVO."

],1,1 (:m<::¡('u:ri~ticas, df' las plazüs,

~"JLJ, existiendo previsiones. tl'gl:.:¡mel1t{l,n~L!;.,,"J-J.p~Ti)tlti:atd01
O.fp.i-tn1smou~ f'ncuentra sujetonla.sTesoluSJone~;di.~lr::onse¡O
Uf> Ministro:~ en n-lateriaretributivay a 1~s.no.r~1as'que;"'t",
dl(".1,ellpara. Jos ·Organismos n,nlónOrno.;-¡··.ltn f:ls<,derntw mat€'ti:l:~

qiW puedan nfectat

ReSOLUCION d~l PairO/arto

mada par la que se ('MI.:oca "U;¡:'~í;~:,-~,1:0";d~!;~i,¡_
bre para cllbrír s~i-s TJlatUt; {]f'
t ratiro.;:.

Va,;antes se·is plazas f-l1 Mad.rid;,' De1flgac,"iQúes ele C'Ldi:?
[{uta. de coniormldad. {~on, la R1;'glart1F.'ht¡tei9n-.<1~n~í.'_ilJPar*
mgn..so en lu Administración, Pl'i;bttca;, l)_Pl',()b~~t¡."pC1r,I?eCr¡;t.o
141LJ 1968; d,,' 27, de jumo" y previa; c:on:fOrIt)i9aB;;de,Ja::;Dlrec:~
eiÓll General de lal"i'Undón PúbIlca;' '~f' l'es,lJ,el.vt' r!¡)bJ'jrlftsde
}!i:uB-l'do ('on las sigl11entes

el i'rnporte

4.2 "Rrrott-,')'1 ':'fl las ';.(J1idtud'ef:

Losprnrr'es ~le h€:l:hQ que pttdieran advertirse podrán ::ouo..
:s,amuse t'n r:"'lnJqn¡eJ'. ,rtl()1Tlento df' úfi.giÓ D. a petición del ln
ipl"-€,:sadl).

L-os mif:m~ro:i. del Tl'ibu~ft-I. deber{u~abstenerse de interve
niT, notifi~ando n .la Aut,q;rldactcuandq c:oncurran cITcunstan
ejaspr~vistas en el llÍ"tfcUlO:20 de la Ley-deProcedimiento Ad
mínístirattvo,

El tmpoitt' de dldiOL>t déreelloR ."',e efectuará en la Habilita.·
ciúlI del PatronalotleCusas de In Armada..

3.7. Dejf'cto". -en la:, solicitudes

De ael!J:~rdo r:on el articulo 71 de la Ley de Procedimiento
Administrativo se requerirá aliuteresac,lopara que en el pla
zo de diez tiras :>ubsÍ'me la, falta oacompafie los documentos
prec:eptivos.aperctbien<io qUe si no lohícle$e ':le archivarfa
su instátf('l;},· ~in uiás trámit~:_

4ADMiMóN Ilg CANmDA,'fOS

4,'1, Lista litürisiiJT/ul

TranscürtJdo e-l plazo q€' pl'esenUtciún de instancias, el Con4

~~ej() Diredjy() ,¡je1 .. .Pa:tron~tQ .. a~tobll-rá la. lista provisional dec
u¡dffi;itldo:-; y .. ,~xdUídos, la ('ual SE" •. hará pílbli-ea en el «Boletin
Ofí('-lúl dd Est.ado))

4:1 RJ>('la'!!ía'eiá¡¡(~s ('ontra la lista prüvisional

Contra la lista· pt:ovi:s1(jnalpbdránlós interesados interpo~
n,';!!' en e,l:,p.L,lZO de q\li;t1ce d1as·, .. 11 partir del. siguiente a su
publicación 'en el «(Boletln', Ofí{:l~ldelEstado». reclamación de
:¡c,uerdo c(m:.0.1 arUculo t21 ·de la. LeY' de Proc-ed.lmiento Ad
rninistrat.r:vo.

4.4, Distádeti1iitiva

Las ¡'('-clan'll],ciúnes se-r:m aceptadas () rechazadas en la Re
;;oluciónql1e. se J'iubUcara en el «Boletín OfiCIal del Estado)),
,por la. que .se:'tprUBba le, lista,d~fínith-'{l.

4:.:; Rec-u,rY;(J8c011tn¡, la lista··deJj11JÜva

Contra la resoluCión, defil1itivapodrán los interesados in~

li:'TPoner l:t;>CU.rSO de alz~,da .. en el· plazo de qUin~e días ante el
e){('elentíg,itno· seflor Ministro.

S-. Dt5lGNACIÓN,COMPoslcr6N y AC'J'tTAC1ÓN DEI, 'TRIBUNAl.

fl, L TrHl'unar cal!fil::udo1'!f Sil c01npDsición

El 'rrHmnül Califiqadbr,:'€'stará presidido por el Gerente del
Org{\;hismO .... o:· personal'.en.CI;uien .élclel~~ .y formarán. parte
coro,,? Voc:{tl€'$, .los .Jefe$de 111 S~pión., deContabH1dad, Jurldica
e Intervenc'i'ÓnDeiegada. act'nanoo de Se<!rt"-ta:no el V-ocal de
mf>n-QS:· a fltigüedad

))'.2. Abstt'-TJf"l{in

.\1 A R 1 ,'I¡ ADE1\1 IN 1ST ERIO

1.2. Sistnfw, s('[r'dil)o

LIt i~elec('¡ón de los :lspirantcói :$<' tf'iJ.-Jizar:rl. ¡üedianlf; SlS'
tema de oposición,· que constará de Las S-lgl,l'¡:éntes o
pruebas:

a.1 Culttlr:a . general (quedaran e~~e-nton qüe pi.'e;;,-F;Titt-'h
liluto de Badüllero simil",r).

b I Organización adminístrativH.
el fnícíación.·a la prácticacontabk.
d) Taquigrafía y maq~1~>

2. Rf,Q-UIsItOSDr:LO~ 1'\'''''''',' .",
Para ser admitido a la práctica de 13$ be1ectivJ.$

:;é/'U neceSl\rioreunir lo", siguil:\-ntes tetp.U5.itos-;·'
~t¡Ser español.
b). Tenér· eumplidos dieciodlO aniiB y fh)€Xct'de:r los

r;uarenta.
e) No padecer enfermedad. o d,eJectó físii~o .q1;le .• impÜb (/{

d0S'~mpei).ode las correspondientes ,'fllllciol1eh;
d) No. haber sido separado hleqia;ntee;.:pédierlté'dis<:iplina~

río del Servicio del. Esta.do .0 .. de.· •. la· ;AdministFaei6P. •... 'Loyal.,, ni.
lw;!larse lnhabilitado.para ,el ej~;rci(,.'«)-,q~l'tlncion~sI)úblic:8.H~

t') Para los. aspirantes. femel1l!1:O§,<quec dpberán-::Aabert.llm~
pli.do o estar exentQs delServicjoSocJ;~l.,d,e:J-a,Mujef;bastarn
qUé' se· hitya, cumplido cu~pdo, finllJice:er. plazo' 4f;los,~tei.nt;;i,
db" señalados paraIa presentación .·.depOC'ilWelJt05,···.· . ,.:'

rJ Para los aspirantes JJlasculfl10f> estar ,"e:n' r~I?Ia c:on Lm
oLl¡gadones Impuestas por el Servkio MUih¡,f .-

3, SÓl:,-lClTUDR;;~

:~J Forma

Los qu~~ deseen lomar parte etl !::L}; pttiJ:b~h; ~,t'le;,:tiva:; dt"'·
Ili:TUJl en su solicitud hucerconstar lo sigtllerite-:

::lJManifestar los aspirantes que reÚnen'tdQOS: iosre:qubl'"
10"; exigidos por laconvocatQria. .. . .,~

b) Comprometerse, en caso del)bteherJ)l~, ,fl)urar¡.l.C:1~

Lamienton los PrincipiosF'undam-eI)t~l¡;s'del.]4ovimiento'Na~
clona1 y demás·.·Leyes·Fundarn,entftles:del:'R,eítlO, .. '

el Manifestar en' su Cás(),·sl qesean'llc",g~e: $l:,lo..".~Ilefl~
do,,; de la. Ley de 17 de julio tie 1947P9r1"eüfl,Jr Jogrequisitos
f~xigjdosen la mistmt

3.:L Organos a qlliense d-irige

Las solicitudes se .dirigirán al Almirantt' P:tp:si'dfn.i:-e def ·Pn··
lronato ·de Casas de la Armada.

3:t Plazo de presentación

El plazo de presentación seJ'á el de tJ'eil1ta- tl:1f~'~ éQnta4os: a.
partir del siguiente al de lapU1:)!tcación dp'üi 'rOt'nrocatorla f"H
el «Boletín Oficial· del Estado».

:t4. Luqar depresentaciú11

La presentación de solicitUdes sE; hará enetJ~egistró Ch.:I1&'
nJ del Patronato decasR.s· de .1aArrqada, sit9~P. Madrid .. '{'litle
JWHl de Mena, número 3, cuarto (Qere-riCiaT.

:U¡ Importe de los derecho.O:; dp e:f{;uj¡f'npM~a;:tdma:rpQ/rtf en
las pruebas selectivas

81 importe del derecho de examen seránjOi} W-"BeJ,as,

Los aspirunte..s podrá,n re-cursar a los miembros del Tribunal
cuando cpn-(':1;1n-¡Ul .. las;círpunstanciaspr~vietas en el artículo
20 d~ lal¡eyde PJ'()(~edimiento Administrativo.

6. COMIFN7f.' ...· DE$ARRÓLLO DE J.;',S PRUEBAS SELECTIVAS

fU. El pr-ogfsnna qüe-h¡Jtle regir el sistema selectivo de la
oposición :eselmll?sepubli~como ttnexoI de esta convocatori-u,

6:2. C07nien:;o

El eontienw de los eje~eicios tendrr lugat: en la fecha que
se indicará alpubUca;r' la-: listaprovisl0l1:al de admitidos y en
pla2o!-HJ,e',,-'no, PQdráexcedel'9-eochornese-s a partir de la pt1~
blicaúión 'p€:,Mta convocatoria.

'o,;L La ó1?osi{~lónconsta;rá de los· siguientes eJei'cicios:

a). CUltu.raogenerál':CoritestarJ)Ür. escrito aun cuestiona$
bode;p;-eguntas..··dq:r4nte. un';peJ:'íP9o':'Il1~mo de una· hora.
sobFe. l~smaterias relacjonad~5'en. ~l.programa que se a<ijunta.
Del'a::rea:lizl;tciónde esteejercicio.quédarán:exentos losoposiw$
I',(~s.que ac~rediten·poseer· al menos '~itula~ión de .BachUler Ele
rúent:u-: o'~ümi1~, o. ~editen.'l1aber ,prestado servicios análogos
alas de las' plazas. convocadas ,en qrganismos del Estado ceu
tralizado&:, 9 'f,tutóno:Q1os;. de'sempeftando .:..·plaza,s ·en .propiedad,

b): or~ani7.a,cióna@li.pjstratlva:CoptestarP9I" escrito dU4

rante ..·UD)} , .hora·.,un ..·cue-s~ionario><ie: J)r~untas. sobre el conteo.
nido del.:.·.·. teI11ario .s:obreOr¡mnizaciQtl 'administrativa Que se
puWtca: .en: esta Orden:

el .. Ini~Iación.:a·la. prácticá, córi~bli?¡:.,Contestar por escritp
du·rante, una. hora .uncu~tional'io.de·.. pre¡;untas. sobre el con..
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7.1. SiStema de califiCaCión, de ,los,' eierqt,cios.

Los ejercicios se Calificaran con puntuación de,,;CeI;o:,,adie;2;
puntos, significando la nota cinco le. aW'~ba~l~,:t1.~l;:,e~erd.:~I)';

8. LISTA DE APROB~OS y PR,óP:1JES~A':j)~L,1a:J.al»lÁL

B. O. del E.-Núm. 50

11. TOMA DE: ·PPSESlQN

10,1. Nombramiento definitivo

Apr{:ps,d.oPOT'rJ 9onsej()Di~ctivo (1e1.. Patronato la pro
puesta::p€::nombramit';!llt()fo,rroulll:,da.por, el.· TrtbunaI ,tendrá ,ea
ráctier definItivo y se:' pubUcaráen:el" ({BoleUn Oficial del Es--
tado». .

!O. NbMBRAMIEN'TOS

L CULTURA GENERAl.

tI. Historia ·de'E~paña

Tel!l~ 1.Españ~.,:Prerromana. .. y;rrifuana.
'I;e,P1.a 2. La ESPBif¡.avisigoda.
Te,n'ul 3.LQs'~rabesj·laEspaña'" mUsulmana.
Tema 4: LaRecot1ql1ista~

'térií'ei 5. L~'. ,EJ~pJ;tf:tEt,<de,~lQs:E.,eYe!;\ católic,os~
TemQ' !i. pescutJ:ririli,e,tltR.Y ·?onqufsta de América.
<.I:e.b;if;l. '7. La'Cas~(:.<Je:A:ll~tr1a~
Tema. 8. Guerra ·deSQ.cesión '€spa:üola•.Los Barbones en

ESP~J1.~;
Terna 9. L" s~u'4da..RepúbUcaespañola.
Tem$: Ht El M:0vjrnient,o ·N'aci6naL

1;2. Geografía'

TemaL Geografif\ de España·---..Aspeetós fisieo. poUtico '1
econÓtJ1i<:o ..

Tema,~fAsp~tó,s .{lsiCo y, P01iticq,de .Europa.
'r~~s: As,¡je9t9s·flsico· .~.Pql1ticocl.~Asia,.
':Veín,a">1,'. Aspect(jSfisic(} ypoUtico, de· Africa.
Tern~5, 1\lipectos flsico y polítJC(}:,d~América.
'femo6'. Aspeét'Os'físicoY'Politicqde Oceanla.

1.3. .Matemdiie«s

Tem.a L L::;ts cuatroreg~as 'elem,entales.
Temá~L Qüebr:ad.o& y Qperaci°tll:!s con ;ellos..
Temh3Pé9íU1ales. y,operacíc)fie;scO;o ellos.
TeOil3,.4-: 'Regl1i, .detre~BimpIey,e,ompuesta.
Tema: 5;-. Sistaffia Métr1(IDDécltWtt

ANEXO 1

PROGRAMA

11.1. Pla:;o

~n,,~T ,p~,l.izoQe ,un. )nés.acl?ntar,dé}a nptlfIcación del nom
~t:amJcr:t~p:,':qeberán.los ,aspirantes.toma.r posesión de sus car~
gosy, Gu~plir l03reQl1isitQ$eJ{igid,ostm,eLapartiidocJ del ar
ticulo ,:36',de' la .Ley de· ,Funci,onarios.Civiles del .. Estado.

11.2. Amplia,ción

Lat},dUlil1~sttaciónpodl'f¡,?onc~erl.lpetlcióride los intere
Sildosl~1}a'prórroga.,del. plazp .esta.1J;leci,do, que no podráe'Jtce
gerq:e?la mi,tadd,el mIsrno"silascfITunstállcias 10 aconsejan
l' co1'1 :ello /nQ, se perJu(Íi'can d'erech,Qs'de tercero.

l~. NORMA FINAL

9,2.. g,rqeppi'O,Tles

Los9ti'é tuVieran la. condición .de .funcionarios públicos es~
taran f~:~entoB de, justificar docurne~~altne,nteJas condiciones
y requJ~~tQs,Ya deIl10sttadüs pa,r~ q~~nff su anterior nombra~
~ien,to,::de.J:ii~ndp 'pres,~ntl:trcertífiCaYl()p:del.Ministerio·u Or~
'g;an(sItlP;g'e,qq,~dependaJ:1.acr~d~ta.fld():$u .. con<iIclón y cuantas
circunstancia¡::.consten en. sühoja de'servlcios~

9.4. Falta.d.e presentación de ,docU1~lentQS

Q\ü~),1es':clentro ·.delp18e2;O.indica:dp•. y;salvoJoscasos de fuer
za'l'na\r;()r, 'ino.'Pres?n~!l,.rl?n, sl1 ... doc1f~~n~ación, .. no poqrán .. ser

'nombrados;: ·,quec:lilndo. '~muJadas'to<:ias:'l)us actuacione:s: sin .per·
J.Ílicio'd~,:la responsabilIdad en qUe,: httbi~raI) podido incurrir
pQr,fal~~dªd.en la instancia referijjl\enHiartículo cuarto.· En
este,e3,~ila Autoridild ,pjJ~~'pqIld~~nte fortnulará propuesta.
de n:ortíb:rarnientosegnIl,orden:.de '~untuación a favor de"quie
nes ,R98'l1se;cuencla de I~:rerer.ida:,anulación tuvierancablda
en el n(imero de ¡::Hazas ;conv.ocada$:;

Recurs¡)· decanícter general contra la. oposición

La ... G911,:oGatoria y sJJsJiasf:s·.. 'Ycu,~,J:1,tO$a.ctosadtniIlistrativO$
,s~c,(Íerl:Vl:!n,(Í~"ésta •ydl3'la.actullCi®:,d~I'Tribunal·. podrán ser
,:irIlPugt}arlgi\rpor·. los )n'teresad~se).l;los,:casosyenlatonna
establecJdqs.~n·1a Ley" deProcedímientó·. Administrativo.

.Ma~Ha;ltJie' f~bTérod~ ·l97Q; ~f:~Al~itál1t~' presiderite del
Patron~t(;l':de,casas de la·.Armada,'Alfonso· Colomina Bot!.

¡,
la;,,'~r}l~ticatenido del temario f'obre" in.iciacMm'$

que se publica ei). .esta Orden.
d) Mecanogl'afla: •Consistirá "én,111\t:9Pi¡l' ll:,,;:,máqqíhaji1.l;

i~ante -diez-, minutos" de" un; texFo.-q,ueJ;:¡,cllitaiá>et ;T'rlpunali,d~_

biendo lograrse, un· mínirno d~ 3.0.o,',puls(l<,:i<?I1~:::.pm'::minJlto;,LQ~
opositores, podrán "utilizarmaqulpa:-de:e~9rIIJ1r,'_n:9,~eléqtnc:~!,J;le
la 'que pers0}:1almente se ,hayanprOv;i~t,o:s,i,;,aL~:r,Jlaml3;qos;:.al

ejercicio sepl'esentaseconella.,-,\:': '<-:>"::{-',:::",:, > " ,',:'.;
Taq,utgrafia: ,-La\ prueba. ,consis~Jpí-'en,l,lt:',:~¡;et;.ty.:rtl','laqll~l:Í:

fíes a mano ' ytraduccióiL a rnáQllJIla::q~-'¡ llP:.~~J!:tC!';fiJ,acl~;p€;)1::
el' 'TribunaL "El' dlc~cio·'ten,drá;. Uuª,durá:ci,ón:' d~"'~ipco",min~,t9~'
a una velocIdad deBO p~lab!asp()rmJflilto~,;;;La:~:t!~'U<:ción:<~r'<
efectuará necesariament~" a rnáqm:n~/",cont;roI~n~(l~ec:',"la~lfJ,¡:Üc
dez para ,sucaliftcaclÓn. El tiempQ' máxnn(:(~rl~>I~'p:rql:!pa sEmi;:
de unahOi'a.
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9,1. Documentos'

Eri el plazo de, treinta dlas, a contar desde que se: haglUl
p1iblicas. las< listas de aprobados. éstos deberlm presentítT .105
documentos que se relacIonan en'el', anexo"IIde' :,está, convo~ 1

eatotia ... ,... .... : ... .. .... ".,.. •... . .•. ..:,,''. (',::;,(,'~:" ""L';',,">':':;,',:',' ... ':"'" ' f

En pefecto. de .108; documen~',c~cretos,::,aci-edi~ativ.os;'de '(
re~nIr' las condIciones ,e1ll:iglda!l;:en"la,~c0tlvocatorta>se;;'pOdr~n ...
acreditar por cualquier· medio '(1e'p1"q.~~:l'drotm~le,·eJkaere~.hQ;

6.4. Identificación ,'de los, opositor~s

El, Tribunal¡jodrá reque~ir,€n,c4alql.ii~I mgroet1,t'O 11 JOS;
opositores para. qUeacred.itén ,su, .,identiqa\i:

65. Otden de actUación d~ los omJSitores
Aunque se, tratará deef~t~ar:los,,::ejE;tcll::IÓs,'€h,JOJ:tná' colec~

Uva, de, no ser 'posIble laactuación':.d,e>,l()s:OPosttp~ '~e, ,a.ills...
taré. al orden alfabétlcode apellidos': y"noml;>re;;,",

t),6. Llamamientos

Sólo habrá un llamamiento úhicpparaJbd6~Jo$aJ;Pir.a.u,tes.

6.7. Fecha. hora y lugar 4ecmn.if:~~{),qe';{:(),s':,e1~,.cnCi()~,

El Tribunal, ,una vez':?onsti~uld(j"".~cqrcl:a~,,:l~;'~(~Gha;'horá'y
lugar en que, comeI)zarál).las; pruepa:s :selec~iYª~':Y::~:,pl1,'bllc~rá,.
en el (·Boletín ,Oficial delEstaQo;)valm~l1,Qs,.,:cql1:"Qll~p.cedit.w
de antelación. '

6.8. A:nuncios sucesivos

No será obligatoria, la PllblicaétpIlde'~6~,':~BC~,~~.NWkJÚ'l1lt1~[(j&
de celebración, delosrestanteseJerciclOs;' ém.'el.;:{{Bolet1n"9fJ~;
t'fal 'del Esta~o», ,', No ,obstant~,; ~$tl:)S:anu!lci~;,d~l)e:t:án :1}a~rsé'

~gbi~~~~~b~. TrjbUnal",',en"loS"'lOC:~,~~:gPI1d~~:~;j'11~Y~P,';:'~~l~má'

6,9. E:relusiánaelaspirunte dUJ'a~te:~,ragj',~~,,~~I~:~,Ón'
Si en cualquie:rID:omento" cl~l; p:t'Qce-ciimi~I1tÉr:'~~, ','s~~eCclóh

llegase a conocimiento., del' 'l)ibunal":Que", algunQ\':ae,Jo,s",asp~c
rantescarece ,de los'~uisitO$,,~Xigidos'en::la:: 'COtlyóca.t9r~a,.::.:s7
le excluirá cle ' la mism~,pI'eyia;audiencia,delpropip;'intel'es:ac,
do, pasAndoseénsu,caso. ',a; 'la jUrisdicción,ordlnªria 's[~ap~
clase inexactltudenla, declarac.l~l).,que,JQrrn'll!6,:;

'1. CALiFIcACl:óN ¡jEtoS' f:JER:"ctci:os

81, Li.."lta de aprobados 1

Terminada .lacalif1caciól,1 de los aspirantes el Tríbunªl pu~ 'j
bUcará relación de apf01J;ados por, o~en d~, puntuación, no .
pudíendorebasarel nümero de'plaz~s·"'C()pY.oC{I{!as~: I
8.2. Propuesta deaprobad.os •

El. Tribunal elévará la ·.reHtcló,n de;'~PhJ})a4Q's:"a l;á' 'autol'~~ ¡
dad competente, para que éstaela'bOrepm:p;u,.~tl! (l,e, ;,p,?nl:tma:- 1

1

'
miento. . .. . .

8.3. Propu~ta'comPlementa1ia ·.cj,~(¡Pj~~;s

,Juntamente .con la. relación '. de .. ,aprobadós.tePiitii·";' •..·•. a..•.... lél,~
exclusivos"·efectos del a~t1culo. l1~;"de':Ja:~gl8.men,~ci~',Ge,.-¡
neral .para.~lingresoen ,.·la AdministraciqnPúbUca.;::el'~aetá':dé
la .última.· .·sesión, ··en ·.la.··'qw;~, ,h~brálí(le ·,tlgur8.r:;;'PQ1'.,'::OI'de.n :~,~
puntuación todos los 'opos1tor~ que'habiendo .superado .. tq<ias;
las prueb~sexcediesendel~nÚl1lero:;4e:,plar¡as'" convocad.~.
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rema 6. InteréS y descuentps.
rema 7. porcentajes y repartos, pfOl:>Or~ional:i~$.
Tema 8 Superficie, de figttra&, planas.','
Tema 9. _ Superficie, y volúmenes ,del cmndi~o, etfehi, cono.

prisma y pirlinüde

:t ORGANIZACióN ADMiNISTRATlY.~

Tema 1. Las Leyes Fundamentales del Reino.""'-Fuero del
Trabajo' El Fuero de los Españoles. '

Tema, 2. La. Admillistr<wi6Ii 'PúQl1Ca.; yenfr¡i:J;-,t.QC1;U e,lns.
titucional:~·!deasgenerales. " ",,', ",':':>::.:'

Tema ", 3.,' LosfuncionariúS ,pútllicqs~7"9pnc_~p~Q"y'plas(!~,'~
Característica.sy ',o principios generales de:la' nu~ya:_J..~-~de:::I"t1h~

cionarios Civiles ,del EstadQ, , , " .. ,'",'.,'" ',',','::;;,>,;
Tema 4~ Contenldode Jll~lac~ónfUt1clonaLITperech~s:'Y

debet'~d~"lOS, funclonarl0s;~1tuacl{)n~e:"mce»:tlpe;tib:H~da.cte:s;

Ideas"generales.:,,' '" ",",,' ',., ",:>".",<,"0:>:"':',,. ,.':"::
Tema 5 ,Responsllbílidact' delQS1'unciona!'iOs;,.?égl)nen,:.~i:Y

ciplmario.-Faltas, sanciones :y pl':OGedtI!lientQs;,,<, .• ,:,:<, ",,'
Tema 6. El secreto. ~ Cómo'oblig8ti~.. S~cret,()'.profesionf\J<~

Responsabilidad del funcionario en, -relacjórr,:con',':~l'~reto.:pri>
fesional. "", " ,,' ", :': ",': "~,e «:,<,>",.'

Tema 7. Ide-as geneNlles sobre la ,orga.nizªCión>tléunaóf1~
cina. , ,,', ,", " ,: """':":--"""".',',' ":,'

Tema. 8. Programación de ,t~Teªs.~alenq~tiQs;OS'" "agel1(jÍ-l~:
Oráficos. Progr~maci(m de las y~:~tas, ',' ,:', ,. '.,' ,:-':->.:::'

Tema 9. Recépcióri, delasvfsitas.~tJ~o:d~)-\~eléfOJ1o,;:.-er~
paración de reurüones>, ,,"" ,', ,', ,e,"~ '::.'

Tema 10, I~doc~mentaci6n,~Clasificación:~~Í)\I,eIltaÍ'ÍQs.~
Registro;~atálogos.-Clasificac16n' decitnaL,', ,':' ':.,'

TemalL Cortespondencia;~¡:trta.s:::'Rep:ac~:iqn>~,<:on~pQsi~
c1ón. - Fórmulas· y trataml-entos,~Presentaci6n;'externa,""':~o--
bres. . .. .. ..'...... . '0<::>,".,:.;';' ":',

Tema ·12. Documentos a,dl!11nistrlltivos,..,-Jt1~~~rAlD;s,~M¡Jclo-
nes.-Oficios. ... .. .... . :',.""';'

Tema 13. Relaciones humanas; Cqn l()~.-J~f~$;'>.:c'on los.'c'om
pafieros; con el pl1blico~-R-elacjonestndi,rec~s:'

2.2, Organización. mil.it~r,:,Y'l~!¡tt~:i,1.(~~1':'

Tema L OrganIzación del Min.isterio",:de:,Marina;
Tema 2. :Empleos mil~tares~"gülonéS,:Y, c:iistintivos (fe los

Cuerpos y Armas delo$ tres:,Ejé~itos;__'l,'r;atamientp desU$
eomponentes .. . ... . . ....: .... .' ."::,:/,':"'/:)

Tema 3. Nociones del Código de Jnsticta:<M1lit,il-1';

a.INICIACIÓN:A LA PRÁCTICACON'fABLE

Tema .. L:.Q9ncepto .. de.·· cól}tabllidad.-:-Elétnentos básICOS de
l~ .. (~ontabi1~d~'éi:'e':-Qué se ... entiende •.• por .. capitat--'Que es lo que
co.nstltu-yelJn capita,l.,-..:-Divisfón básica de los valores de UH
capital

Te:wa 2.,. q-qnceptode itlventario:~Ué,.operacíones com
'prende,~~~:u:p.acjóny ordenaciún ::de ,valores:-'Detalle .y expU~

eªci6Il"d~l()S' valf)res~-V:aiorabión de bien,e&.~~Formas de valores.
'relpa·, 3~ j?tip.cipIos '~9n~bles' .. en ,gener!iL--:-Principios con·

~ablesfunclat1}Jm,ta,les.::-"lqeasbftsicasdelDebe y el Haber.
PersopJfIcapIQ,n-"delos .. yalo!'es;
... '1'~rna ,4.·· 0p~raclc-nes.90rfJercül'les; ~:~U; . ,naturaleza. - Divi·
~iónatendi.~ql) a sunaturaleza'.-División atendiendo al fin
de lasm~smaSi·

Tema 5,:':', ~sIéntos..A-Qué .' ~:Ul1 ftsient.d,~tJ.aseS de .asientps.
'F'orrnas 'a:bf7~i.adl:\sde~()g·. asientofi.~Rédaccióp completa de
up.'Rsiento;-o: '.' ".
L"Terpa8,,"Li,l:>rps .. dec(nnerclO,conceptO'7LibI'OS que se han
d,~,llevliI,.......t.~I1zacjóncle 'loslibr()s.~()mo .deben llevarse;-'
g~~Úgtde~n'lTlostrame.~su.. Íu~rzapro)jatorla.~u conserva~

T:ema: 7;,pescripciónde,1 libro DiarIo. Apertura~-Forma de
)1~t:J.er>las operaci0t1es.:,])~sc'ripci()n<lel .libro .Mayor.-Apertura
,uecl1:entas,-}Jl1d~c~~Libro•de .inventarios:.Y balances,-'-Descrip~
cI,qh .... Y", rr¡odo: ,deempr~~

Tema 8.. Regla: de,·· tnterés.....;.:,Forma dé: llevar las- cuentas
-('QTl'ientes.......:Métocto hamburgués,

ANEXO 11

RELACION DE DOCUMENTOS

.- Cel'tifj:capión AenaClIil:iento.

..;.,. Certi1}caQQ ,ciél'R~tro -Cei1tl'~l el.e ,Penados y Rebelde8
8_credlt,atiVú ': den,ú':h-ab~r '. ,?u,fridocon:gena ni estar decla
:¡'ado. e:n:!'e1:?~ldia-

-'Oertific:llC\Óflde estudios:alegados'ellJa insta.nCia.
__ Certi!-1~aclo, .,acreditatlvo-del',.f3ervisio .'. SocIal o su eXen~

ción.'~tl:.-s~fcaso, .' para ;el,persol1a.lf er:penil1o.
- .Certi,fiGa9iónexpedida,;-por':,eI(::entro. Dependencia u Or

~anisfI),Q:',:de, la A1'lI1ada __.eh 'i'dú:qde: se :l1ubieran prestado
servi<:~OS:,:expresiva.-de: )3~ 'cQnd-~<;i6n ·.Y tíeUlPo_

- partíllá Militar pJlfa\Fal'odoc:urn~ntQque.iesustituya,
para.;~l personal' l11¡:u~cuUn,o;: que'se encuentre en edad
militar.

MODELO DE INS'I'ANlJIA SOLWI'l:ANDO TOMAR PARTE ES LOS EXAMENES

~n .., .. " •. , ., ~ :,. ,.-; ,dese~: l#~p,~ar~-e'.al.cml.~llts,(JpP?sición. '?:qnv(lca~o,p¡)r (.J t)atr~)11ato .de .Gasas de la Armada
para .cubrir·.seis·.· plazas de ·AuJdlia: ·.a~~1n1'3~·It:tlyo•.... e~ ·~U11ci():,B':1~HC~~? .·e,l~.el«-:B()letíl'l qncial del Estado» número " .. , .
de fecha ... "'...... :.. ,."."..... .....,.signifi.c~~ó:::qr.~;'?:i'l~~~9Fr:en4~S'si~Ulen~e%,clrcunst~nGi:;tS'

a) Nació. en ............• provin,c~a,~e: .,"",.,~:;~.~:.. , tldi~, '.""',
b) Reside en , , provlnpia (le '." .,calletl, pla~a' di¿' H ••",., ••• ,lJúmero
e) ES,tado : .
d) Sitllaci6nen ..··relacl0n·~on· él ..• ~e-rY-JcíO:,,:':1'd~l:~~:ar:: o::ªe~Yic:~o:: .'~~C,iaJ ', ': '.,"''''
e) Se halla .en posesión:.clel. t1t':llode,~.~,:.~".~'~':,;..,,;jn.1.yp$<estu'~J~ .fiIl~UZÓ':~~' ." ,•. "...... ~.,
1) Ha prestado ,ala Adn1inlsy:aClÓn:4~':}a,:'::~Xrna~8.'Qa,sus 0rganiF.nl0saurónorno's en la condición de " ;.. el

siguiente tiempo de se1"Vicio ;;: .. ~ 'e' -,:<' ..
g) Desea optar 'a. una .plaza:;de,.--A:u;cHi~:r':fi{IIlli:ri:i.stratfvo.

Acompafia a.esta 111stanCÍltqOS.fO.tOgtitfl~'sCthI1l~Ü9'CarnE;:-tcon sus. nombres y apellidos ·nl dorso.

El. fIrmante. declara .serci~rt~')J{)S~:P'~~:;'é~riSIl$rirul~s:en 'f~~tlÜ1StanCi~; '~[lreeer de,.' antecedentes penales Y, compromet€r
se en' el caso de obtener plaza;a.,p~p.tl:\r'er:::~:'Gerellcl:a;del:~~~rona~nde','Úa~&f3 de laA.rm~da" en el plazo máximo de trein
ta días, acontardesdeqUe$e',hagan:PÚbUca8'-,1l1-s,~sta~<de,:,:~pro~a:~QS,losdocumentos I'eseñaqo5 al doroo y a jurar acatarnlerr
to a los Principios del Movirniento:y ,dem.M:r:.~yes".~d.al11enta)'l7s~<:1HlR~ino.

"",. "

Es gracia que ,espera" alcanzar:' d.€! ,V, :E"~,~i;:a'vjga.."guarctB.Di()$,, much,o$)i,uos;

En' ...... " .•.. " .... R, ••••••••• ; •• , •.•.,. (fecha)"

Fi)'rnJl del interesado,

EXCMO. SR. VICEALMIRANTE PRESIDENTE DEL PATRONATO DE CASAS DE LA ARMADA.


