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IV. CURSO O CURSOS A LOS QUE DESEA ASISTIR POR ORDEN
DE PREFERENCIA

1o Curso (1) ....
que se desarrollard del . wreny

2° Curso (1) ...
ue se desarrollara del

gue ‘se desarrollard del ...... de

Lugar, fecha y firma.

Ilmo. Sr. Director de la Escuela Nacional de Administracion
Piblica.—Alcala de Henares.

(1) Indiquese por orden de preferencia el curso o cursos a los
que desea asistir, sefialando en su caso los motivos que determinan
dicha preferencia,

RESOLUCION de la Escuela Nacional de Adminis-
tracion Piblica (Centro de Formacion y Perfeccio-
namiento de Funcionarios) por la que se anuncian
cursos de perfeccionamiento para Auziliares de Ad-
ministracion Civil.

De conformidad con la autorizacién contenida en el articu-
lo segundo de la Orden de la Presidencia del Gobierno de
18 de diciembre de 1965 («Boletin Oficial del Estado» del 24)
y la Orden de la Presidencia del Gobietno de 21 de julio
de 1966 («Boletin Oficial del Estado» del 11 de agosto), esta
Escuela Nacional de Administracién Publica ha resuelto anun-
ciar los cursos de perfeccionamiento para funcionarios del
Cuerpo Auxiliar de Administracién Civil, que se celebraran du-
{ante el segundo trimestre de 1968, de acuerdo con las siguien-
es normas:

I. CURSOS ANUNCIADOS Y DESARROLLO DE LOS MISMOS

Primera.—Curso de méaquinas auxiliares de oficina.

Del 27 de mayo al 7 de junio, en régimen de jornada de
tarde, de dieciséis a veinte treinta horas, todos los dias labo-
rables de la semana, excepto sabados.

El curso consistiri en clases tedricas y practicas sobre la
mecanizacion administrativa, conocimiento y manejo de ma-
quinas de simplificacion de tareas, direcciones, maquinas apli-
cadas a la contabilidad, introduccién a las maquinas de tar-
jetas perforadoras; méquinas perforadora-duplicadora, clasifica-
dora, interpretadora, intercaladora. reproductora y tabuladora.

II. REQUISITOS, SOLICITUDES Y CERTIFICADOS FINALES

Segunda.—Podran solicitar la asistencia al curso convocado
quienes perteneciendo al Cuerpo Auxiliar de la Administra-
cion Civil hayan asistido previamente a un curso de forma-
cién o perfeccionamiento general en la Escuela Nacional de
Administracién Publica y quienes en la actualidad desempe-
fien puestos de trabajo en servicios mecanizados.

Tercera.—Quienes aspiren a participar en Bl curso deberin
dirigir sus solicitudes al Director de la Escuela Nacional de
Administracion Publica con una antelacién al menos de quin-
f.:e1 dias ' naturales, en relaciéon con la respectiva fecha de co-
mienzo.

También deberan remitir a la Subsecretaria del Ministerio
en el que dependan una copia de la solicitud junto eon un
escrito en el que se sefiala que el original ha sido cursado a
la Escuela Nacional de Administracién Publica.

Para asistir a dicho curso sera necesario que los aspirantes
seleccionados obtengan el correspondiente permiso del Subse-
cretario, debiendo solicitarlo una vez que el aspirante haya
recibido la comunicacién de la Escuela Nacional de Admi-
nistracién Publica de haber sido seleccionado.

Cuarta.—Las solicitudes, que se a,lusta.ran al modelo que se
inserta al final de la presente Resolucién, podran presentarse
directamente en la Secretaria de la Escuela Nacional de Ad-
ministraciéon Publica (Aleald de Henares, Madrid) o en los
Gobiernos Civiles y en las oficinas de Correos, conforme pre-
viene el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

Quinta.—A la vista de las solicitudes, la Escuela Nacional
de Administracion Publica comunicari directamente a los in-
teresados si han sido seleccionados, asf como las indicaciones
sobre su incorporacién al mismo.

Los aspirantes seleccionados deberin solicitar el permiso a
que se refiere la norma tercera.
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Sexta,—aAl finalizar cada curso la Escuela Nacional de Ad-
ministracién Publica expediri a los participantes un certifica-
do de asistencia. en el que hard constar, en su caso, la men-
cién de «con aprovechamienton.

Séptima.—Asimismo la direccion de la Escuela Nacional de
Administracién Publica remitirda a la Comisién Superior de
Personal relacién de los certificados expedidos, a los efectos
previstos en el articulo 28 parrafo segundo, de la Ley de Fun-
cionarios Civiles del Estado.

Alcalda de Henares, 4 de abril de 1968.—El Director, An-
drés de la Oliva de Castro.

MODELO QUE SE CITA

Ilustrisimo sefior:

El que suscribe, cuyos datos personales y demis circuns-
tancias se detallan a continuacién, solicita de V, I. ser admi-
tido & uno de los cursos generales de perfeccionamiento para
funcionarios del Cuerpo General Augxiliar, convocados por la
Resolucién de esta Escuela de ...... de abril de 1968, a cuyo
efecto sefiala también méas abajo la fecha y modalidades del
curso a que desea asistir.

I. DATOS PERSONALES (1)

a) Nombre y apellidoS: .....ccccviiiiiireirinresrannsnsinnisssiasssasns
b) Lugar de nacimiento:
c) Fecha de nac1m1ento
d) Estado eivil? ..ccicacinisisisssssssensies v

e) Domicilio: .
£) TelfoNno: ....ccvsceccnssrorranss

II. DATOS ACADEMICOS Y CULTURALES

a) Titulos: .........
b) Cursos y estudws de caracter general

o) Cursos ¥ y estudiuﬂ sobre Admmmtra.clén pubhca

e

K SR Idmmas .....

III. DATOS PROFESIONALES (1)

a) Cuerpo o Cuerpos a que pertenece y fecha. de lngreﬂo
en los mismos -

b) Namero de Reglstro de Personal:
¢) Ministerio en que esté destinado:

e) Puesto de trabajo que ocupa. en la actuahdad y anl;i—
guedad en el mismo: ...... 2

i’) Otros datcs que conmdere oportuno alegar el interesado-

IV. CURSO A QUE DESEA ASISTIR

Segundo curso de maqumas auxiliares de oflcma..
De . oes suasinas
Lugar

TETTTT TR TP T

Ilmo. Sr. Director de la Escuela Nacional de Administracién
Piblica.—Alcala de Henares.

(1) No serd selecclonado ningan aspirante que presente la so-
leitud sin los datos completos contenidos en los epigrafes I y III.

MINISTERIO DE HACIENDA

RESOLUCION del Servicio Nacional de Loterias
por la que se autoriza al Presidente de la Junia
de Gobierno de la «Casa de San Vicente Paily,
con domicilio en Sevilla, para celebrar una rifa be-
néfica en combinacion con la Loteria Nacional.

Par acuerdo de este Centro Directivo se ha autorizado la rifa
cuyos detalles figuran a continuacidén:

Fecha del acuerdo del Centro Directive:- 28 de marzo de 1968.
Peticionario; Presidente de la Junta de Gobierno de la ¢Casa



