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MINISTERIO DE HAACIENDA

ORDEN de 16 de marzo de 1968 por la que se con-
vocan oposiciones para ingreso en el Cuerpo de
Contadores del Estado.

Ilmo. Sr.: La urgente necesidad de contar en todo momento
con la totalidad de la plantilla del Cuerpo de Contadores del
Estado, fijada por la Ley 79/1962, de 24 de diciembre, en su
articulo segundo, por requerirlo asi la mejor realizacién de
los especiales servicios que a dicho Cuerpo estin encomendados,
determina la de convocar la oportuna oposicion para completar
la dotacién de dicha plantilla, asi como para prevenir la inte-
gridad de la misma en un prudencial periodo de tiempo.

En atencion a lo expuesto, este Ministerio, haciendo uso de
la autorizacion concedida en el articulo tercero de la citada

Ley y previo el favorable informe de la Comision Superior de:

Personal, ha tenido a bien disponer:
I  Convocatoria ¥y numero de plazas

1. Se convoca oposicion libre para ingreso en el Cuerpo de
Contadores del Estado, a fin de cubrir 30 plazas mas las va-
cantes que se hayan producido al empezar la oposicién, y 30
plazas mas en expectacion de destino.

2. El numero definitivo de plazas a cubrir deberi ser pu-
blicado en el «Boletin Oficial del Estado» antes de dar comien-
Zo la oposicién.

II. Requisitos

3. Podran tomar parte en la oposicién todas aquellas per-
s?nas, de uno u otro sexo, que reanan las siguientes condi-
ciones:

a) Ser de nacionalidad espafola.

b) Poseer una edad comprendida entre los dieciocho y los
cuarenta anos.

c) Estar en posesion del titulo de Profesor Mercantil o
de Bachiller Superior, o equivalente, o reunir las condiciones
necesarias para su obtencion.

A estos efectos, y segiin lo dictaminado por el Consejo Na-
cional de Educacion, en consulta promovida por la Presidencia
del Gobierno al Ministerio de Educacién y Ciencia, se consi-
deran como equivalentes los siguientes:

1o Bachiller Laboral Superior.

2.0 Perito Mercantil y Maestro de Ensenanza Primaria,
siempre que estos estudios se hayan cursado de acuerdo con
planes de ensefanza en que se exigiese como requisito previo
el Bachillerato Elemental, el cual requisito debera hacerse cons-
tar especialmente en la certificacion de estudios que se pre-
sente.

3.0 Graduado social,
Bachiller Elemental. )

En relaciéon con cualesquiera otros titulos que se pretendan
aportar como equivalentes al de Bachiller Superior serid preciso
que la equiparacion se acredite mediante certificaclon expedida
individualmente para cada opositor por el Consejo Nacional de
Educacion.

d) Carecer de antecedentes penales.

e) No haber sido separado mediante expediente discipli-
nario o por fallo de Tribunal de Honor del servicio del Estado
o de la Administracion Local, ni hallarse inhabilitado para el
ejercicio de las funciones publicas.

f) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el
desempefio de las correspondientes funciones.

g) Tratandose de aspirantes femeninos haber cumplido el
Servicio Social o estar exenta del mismo.

El cumplimiento de estos requisitos habra de entenderse
referida al dia en que termine el plazo de presentacion de ins-
tancias.

siempre que se aporte el titulo de

III. Instancias

4. Los que deseen tomar parte en la oposicion dirigiran la
correspondiente solicitud al Interventor general de la Adminis-
tracion del Estado, manifestando en la misma que reunen las
condiciones exigidas en el numero anterior, y en el caso de
presentar titulos, cuya equivalencia haya de acreditarse, expre-
sién de los mismos y de haber solicitado del Consejo Nacional
de Educacion la certificacion a que se hace referencia en el
parrafo tercero del numero anterior; que se compromete a ju-
rar, en su caso, acatamiento a los Principios Fundamentales
del Movimiento Nacional y demas Leyes Fundamentales del
Reino, conforme a lo dispuesto en el apartado C) del articu-
lo 36 de la Ley articulada de Funcionarios Civiles del Estado,
aprobada por Decreto numero. 315/1964, de 7 de febrero;, y si
concurren acogiéndose a los beneficios que sefiala la Ley de
17 de julio de 1947, debiendo, en este caso, acompanar a la
solicitud los documentos justificativos de este derecho.

5. Las instancias, que habran de formularse con arreglo al
modelo anexo, se presentaran en el Registro de la Intervencion
General de la Administracion del Estado, sita en el Ministerio
de Hacienda, o en los Gobiernos Civiles, Delegaciones de Ha-

cienda u oficinas de Correos, en la forma prevista en el ar-
ticulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo de 17 de
julio de 1958,

Los residentes en el extranjero podran presentar sus solici-
tudes en cualquier representacién diplomatica o consular de
Espafia, quienes las cursaran a su destino. por correo aéreo
certificado, por cuenta de los interesados.

6. El plazo de presentacién de instancias seri de treinta
dias habiles, contados a partir del siguiente, también habil, al
%e ig. publicacion de esta Orden en el «Boletin Oficial del

stadon.

7. Los solicitantes deberan acompafiar imprescindiblemente
a su solicitud dos fotografias tamano carnet, respaldadas con
sus nombres y apellidos y e] recibo, erpedido por la Habilitacion
de material de la Intervencién general, acreditativo de haber
satisfecho la cantidad de doscientas pesetas en concepto de
derechos de examen, o el resguardo del giro postal dirigido a
la mencionada Habilitacion, segun lo dispuesto en el citado
articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo, consig-
nando al imponerlo, en el taloncillo que forma parte de la
libranza del giro, la indicacién siguiente: «Derechos de examen
oposicion Contadores del Estado.»

IV. Lista de aspirantes

8. Terminado el plazo de presentacion de instancias, la
Intervencion General de la Administracion del Estado publicara
en el «Boletin Oficial del Estadox» la lista de aspirantes admi-
tidos y excluidos, haciendo constar en la misma el grupo en
que hayan._ sido clasificados aquéllos que hubiesen solicltado
acogerse a los beneficios de la Ley de 17 de julio de 1847. En
dicha lista, y en grupo aparte, figurarin quienes estén pen-
dientes de presentar la certificacién que acredite la equipara-
cién del titulo que posean con el de Bachiller Superior.

Contra la resolucion por la que se apruebe la lista provisio-
nal de aspirantes admitidos y excluidos a que se alude ante-
riormente, los interesados podran interponer la reclamacién pre-
vista en el articulo 121 de la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo en el plazo de quince dias, a contar del siguiente al
de la publicacién de dicha lista en el «Boletin Oficial del
Estadoy.

V. Tribunal

9. El Ministerio de Hacienda, una vez redactada la lista
definitiva de opositores admitidos, designari, mediante Orden
ministerial, el Tribunal calificador titular y los miembros su-
plentes, haciéndose publica tal designacion en el «Boletin Ofi-
cial del Estadon.

Tal Tribunal estara constituido en la siguiente forma:

Presidente: El Interventor general de la Administracion del
Estado o funcionario del Cuerpo de Intervencion y Contabili-
dad de la Administraciéon Civil del Estado en quien delegue.

Vocales: Un Catedratico de las Secciones de Matematicas o
de Contabilidad de la Escuela Superior de Comercio de Ma-
drid, propuesto por el claustro de dicha Escuela; un Inspector
de Servicios del Ministerio de Hacienda; un funcionario del
Cuerpo de Intervencion y Contabilidad de la Administracion
Civil del Estado, y un funcionario del Cuerpo de Contadores
del Estado, que, a su vez, actuari como Secretario.

10. Los opositores residentes en las islas Canarias y Provin-
cias Africanas podrian celebrar los dos primeros ejercicios en
Las Palmas, ante un Tribunal sin funcién calificadora, quien
actuara de acuerdo con las normas que reciba del Tribunal
calificador, debiendo versar los ejercicios sobre los mismos temas
a desarollar por los opositores que actien en Madrid.

11. El nombramientg del Tribunal o de alguno de sus miems-
bros podrd ser impugnado por los interesados en la forma dis-
puesta en el nimero dos del articulo octavo del Decreto de 10
de mayo de 1957.

12. Los miembros nombrados se abstendran de intervenir
en la oposicion, notificindolo al Ministerio de Hacienda, y los
solicitantes admitidos podran recusarlos cuando les alcance
alguna de las incompatibilidades sefialadas en el nimero cua-
tro del articulo y Decreto antes citados.

Los miembros funcionarios de Haclenda habran de enviar
a la Section de Personal de la Intervencion general la decla-
racién jurada a que se refiere la disposicién tercera de la Real
Orden de 11 de febrero de 1928.

13. El Tribunal no podria constituirse ni actuar sin la asis-
tencia, como minimo, de cuatro miembros, titulares o suplentes,
de modo indistinto, entre los que han de figurar necesariamen-
te, el Presidente y el Secretario.

VI. Comienzo de los examenes

14. Los ejercicios darian comienzo dentro de la segunda quin-
cena del mes de septiembre de 1968.

15. El Tribunal determinard por sorteo publico, que tendri
lugar con la antelacion minima de un mes en relacién con la
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fecha de comienzo de los ejercicios, el orden en que habran de
actuar los opositores, publicando previamente en el tablén de
anuncios de la Intervencion General el dia, y hora y lugar en
que dicho sorteo haya de realizarse.

Aquellos opositores que habiendo solicitado certificacion del
Consejo Nacional de Educacion sobre equivalencia de sus ti-
tulos con el de Bachiller Superior no presentasen antes del
dia 15 de julio de 1968 documento expedido por dicho Organis-
mo en que se acredite la referida equivalencia, quedaran de-
cafdos en sus derechos y. por lo tanto, no figuraran en la lista
resultante del sorteo a que se alude en el parrafo anterior.

Realizado el sorteo. el Tribunal har4d publico asimismo, en
el fabléon de anuncios y en el «Boletin Oficial del Estado», la
fecha, hora y Jugar en que se iniciard la oposicion.

VIl  Programas y ejercicios

16. Los programas de las materias sobre las que ha de
\|rersa\.1('i el ejercicio oral se insertan a continuacion de la presen-
te Orden.

17. Los ejerciclos que ntegran la oposicién seran cuatro,
todos ellos eliminatorios, y se desarrollaran en el orden y for-
ma, siguientes:

1.» Escrito. Resolucion de dos problemas que podran refe-
rirse Indistintamente a Aritmética general o calculo mercantil
y realizacion de un estado comparativo de sumas y restas.

2° Escrito. Resolucién de uno o varios casos practicos de
Contabilidad, con redaccién de los asientos que proceda formu-
lar en el diario y en el mayor.

3.2 Oral. Exposicion de un tema, sacado a la suerte, de cada
una de las materias siguientes: Calculo Mercantil; Contabilidad
¥y nociones de Derecho Mercantil; Contabilidad del Estado y
Organizacién Politica y Administrativa y Legislacion de Ha-
cienda.

4° Escrito. Desarrollo de una o varias operaciones de Con-
tabilidad del Estado, mediante la redacciéon de documentos, for-
macion de las cuentas correspondientes y resefia de los asien-
tos que deben producir en los libros.

Para la realizacién de los ejercicios escritos se sacara a la
suerte, de entre varios que proponga el Tribunal. el tema o
temas a desarrollar por los opositores.

18. El tiempo maximo que se podra invertir en la practica
de los ejercicios seri de cuatro horas para cada uno de los
escritos y el de una hora para el oral

19. Los opositores seran llamados a actuar en los ejercicios
por el nimero de orden que les haya correspondido en el sor-
teo, quedando excluidos de la oposicién los que dejaren de pre-
sentarse.

Sin embargo, en el ejercicio oral no quedaran excluidos los
opositores que sin acudir al llamamiento hubiesen acreditado
con anterioridad o en el momento de ser llamados causa justi-
ficada, a juicio del Tribunal. En este caso tendrin que actuar
necesariamente antes de la terminacion del citado ejercicio.

20. El Tribunal anunciara al final de cada sesion o a la
terminacién de cada ejercicio, segun estime oportuno para el
mejor desarrollo de las oposiciones, los opositores aprobados,
segun el orden del sorteo, con expresion de la calificacién ob-
tenida, fijando asimismo la fecha y el nimero de los que han
de actuar en el siguiente.

21, Durante la practica de los ejercicios, el Tribunal podra
requerir a los actuantes que acrediten su personalidad, a cuyo
fin deberan estar provistos en todo momento del correspon-
diente documento nacional de identidad.

VIIl. Calificaciones

22, La calificacion de los ejercicios se efectuari del modo
siguiente:

Ejercicios escritos (primero, segunde y cuarto). Para cada
uno de ellos el Presidente y los Vocales asignaran un nimero
de puntos comprendido entre cero y cuarenta. La media arit-
mética resultante de dividir la suma de puntos asignados por
el nimero de miembros del Tribunal presentes determinara la
puntuacién obtenida por cada opositor. ) )

Ejercicio oral (tercero). La puntuacién individual se obten-
dr4 en la misma forma que en el caso anterior, si bien a cada
una de las cuatro materias de este ejercicio se les aslgnara
un numero de puntos comprendido entre cero y diez.

23. Seran excluidos del computo de la calificacién las pun-
tuaciones otorgadas por cualquier miembro del Tribunal cuan-
do difieran de la media de las asignadas por los otros miem-
bros, en méas o en menos de diez puntos, si se trata de cada uno
de los ejercicios primero, segundo y cuarto, y de tres, en cada
una de las materias del tercero.

24. No podran pasar de un ejercicio al sigulente los oposi-
tores que no hubiesen alcanzado la calificaciéon minima de vein-
tifin puntos, ni podran ser aprobados los que no ejecuten los
trabajos propios de los ejercicios practicos o defen de contes-
tar a alguno de los temas del oral

25. Dentro del periodo de desarrullu de i0s elerciclos y de
su calificacién, el Tribupal, por mayoria de votos. decidiendo
en los empates el del Presidente, resolvera todas las dudas que
surjan en la aplicacion de estas normas y de lo que proceda ha-
Cer en casos no previstos.

IX. Listas de aprobados y presentacion de documentos

26. Una vez concluida la practica del altimo ejerciclo se
publicara en el tabléon de anuncios la lista de los opositores
aprobados, sin que, en ningun caso, puedan figurar en ella
mayor numero de aspirantes que el de plazas definitivamente
convocadas.

27. La suma de las puntuaciones obtenidas por cada opo-
sitor en todos los ejerciclos que integran la oposicién constitui-
ra su calificacion total o definitiva.

28. PFinalizadas las pruebas, el Tribunal designara a los
opositores con derecho a ocupar plaza, y a los gue puedan
quedar en expectacion de destino. teniendo presente los grupos
a que se refiere la Ley de 17 de julio de 1847, y formara una
lista definitiva de los mismos, por orden exclusivo de puntuacion.
prescindiendo de grupos, que se publicara en el tabléon de anun-
clos y se elevara al Ministerio por conducto de la Intervencion
General de la Administracion del Estado, a la que se enviaran
los expedientes personales de todos los opositores, los ejercicios
practicos por eos realizados y el libro de actas correspondiente

29. Los opositores propuestos por el Tribunal aportaran ante
el mismo, dentro del plazo de treinta dias habiles, contados a
partir de la fecha de la publicacién de la lista a que se refiere
la norma anterior. los documentos que a continuacién se ex-
presan:

a) Certificacion del acta de inscripciéon de naclmiento en
el Registro Civil, debidamente legalizada cuando no esté ex-
pedida dentro del territorio de la Audiencia de Madrid. _

by Titulo exigido para concurrir a la oposicién o copia au-
tenticada del mismo, o certificado de haber aprobado los estu-
dios necesarios para obtenerlo y de haber verificado el pago
de los derechos para su expedicion. =

¢) Certificacion valida librada por el Registro Central de
Penados y Rebeldes,

d) Declaracién jurada de no haber sido separado mediante
expediente disciplinario o por fallo de Tribunal de Honor del
servicio del Estado o de la Administracion Piublica, ni hallarse
inhabilitado para el ejercicio de las funeciones publicas.

e) Certificado médico de no padecer enfermedad infecto-
contagiosa o defecto fisico que le imposibilite para el normal
servicio.

f) Certificacion de cumplimiento o exenciéon del
Social, en el caso de opositores del sexo femenino.

Los que tuvieren la condicién de funcionarios publicos esta~-
ran exentos de justificar documentalmente las condiciones y re-
quisitos ya demostrados para obtener su anterior nombramiento,
debiendo presentar certificacién del Ministerio y Organismo de
que dependan. acreditando su condicién y cuantas circunstan-
cilas consten en su hoja de serviclos.

Quienes dentro del plazo indicado, y salvo casos de fuerza
mayor, no presentaren su documentacién no podran ser noms-
brados y quedaran anuladas todas sus actuaciones sin perjuicio
de la responsabilidad en que hubieren podido incurrir por fal-
sedad en la instancia.

En este caso, el Tribunal formulara propuesta adicional a fa-
vor de los opositores que habiendo superado todos los ejerci-
cios pudieran tener cabida en el namero de plazas convocadas,
a causa de la referida anulacién, colocandoles en la lista de-
finitiva de opositores aprobados en el lugar que les corres-
ponda.

Servicio

X. Nombramiento definitivo y toma de posesion

30. La Intervencion General de la Administracion del Es-
tado propondra al Ministerio de Hacienda el nombramiento de
los opositores con derecho a ocupar, por orden de prelacion, las
vacantes a cubrir del Cuerpo de Contadores del Estado, con el
sueldo y demas emolumentos reconocidos por la Ley de Retri-
buciones y disposiciones complementarias v los que hayan de

. quedar en expectacion de destino.

31, Los opositores aprobados deberan tomar posesion de sus
destinos en el plazo de treinta dias, a contar desde la publica-
cién o notificacion personal de sus nombramientos.

En casos excepcionales, a instancia de los interesados, podran
ser prorrogados dichos plazos en la medida necesaria.

Si dentro de los plazos indicados anteriormente o, en su
caso. del de las prérrogas autorizadas, los interesados no toma-

| sen posesion de su destino, habra de entenderse que renun-

cian al mismo.

32. Una vez posesionados de sus primeros destlnos no po-
dran ser trasladados, salvo por conveniencia del servicio, hasta
tanto no hayan servido dos afos efectivos en los mismos. En
consecuencia, no se dara curso ni surtiran efectos las peticiones
g{e traslado formuladas antes de completar dicho periodo de
iempo.
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X1 Disposiciones finales

33. Por la Secretaria de! Tribunal se levaria un libro de
actas, que firmaran el Presidente y el Secretario, en el que
constaran las correspondientes a su constitucién y a cada una
de las sesiones celebradas en el curso de la oposicion, debiendo
reflejar, en las que se refieran a los ejercicios verificados, los
puntos de la calificacién que hayan obtenido los opositores de
cada grupo.

34. El Secretario formara el expediente de cada opositor
con su solicitud, justificantes y notas originales de calificacion.

35. En todo lo no previsto en la presente Orden se estara
a lo dispuesto en el Decreto de 10 de mayo de 1957, por el que
se aprueba el Reglamento sobre Régimen General de Oposicio-
nes y Concursos de los Funcionarios Publicos.

Lo digo a V. I. para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V. I. muchos anos.

Madrid, 16 de marzo de 1968.—P. D.. el Subsecretario, José
Maria Latorre.

Tlmo. Sr. Interventor general de la Administraciéon del Estado.

PROGRAMAS
Cialculo mercanti]

1. Divisibilidad.—Sus caracteres.—Numeros primos.—Descom-
posicion factorial de los compuestos.

2. Méaximo comun divisor..—Minimo comun multiplo.—Proce-
dimiento de obtencion.

3. Operaciones con numeros concretos o denominados, me-
todos—Principales aplicaciones de los nimeros concretos.—Sis-
tema métrico decimal.—Sistema monetario espafiol y generali-
dades sobre otros sistemas extranjeros.

4. Generalidades sobre nimeros aproximados.—Error abso-
lute y error relativo.—Principios generales sobre aproximacion
de decimales,

5. Razones, proporciones y proporcionalidad.—Regla de tres
simple y compuesta: métodos.

6. Porcentajes.—Tantos por clento, tantos por cuanto, tan-
tos maultiples, . simultdneos, sucesivos y equivalentes.—Conjunta.

7 Repartimiento proporcional simple y compuesto, directo
e inverso.—Regla de compaiia.

8. Interés simple: formulas generales.—Tanto de interés
equivalente.—Comparacion de interés referido al afio comercial
y al afio legal.

9 Descuento simple—Férmulas del descuento comercial ¥
racional: comparacion—Tantos equivalentes de interés y des-
cuento.—Regla de Thoyer y Tablas de Cauchy.

10. Procedimientos abreviados en el interés y el descuento
simple.—Divisor y multiplicador fijos.—Métado de las partes ali-
cuotas.—Divisor y bases constantes: correccién de los resultados.
Problemas de vencimiento medio y comun,

11. Cuentas corrientes con interés.—Principales métodos pa-
ra llevarlas.—Msétodo directo.—Desarrollo y liquidacion de las
cuentas de interés reciproco.—Demostracion del procedimiento.
Prorroga y anticipacién de la fecha de cierre.

12, Método indirecto en las cuentas corrientes de Interés
reciproco.—Desarrollo y liquidacion de las cuentas por este
método.—Demostracion del procedimiento.—Comparacién del
método indirecto con el directo.

13 Métodos de saldos en las cuentas corrientes con interés.
Desarrollo y liquidacién de las cuentas de interés reciproco
por este método.—Demostracién del procedimiento.—Aplicacién
del método de saldos a las cuentas de interés no reciproco.

14. Aplicacion del calculo a las operaciones con mercaderias
¥y con metales preclosos.—Compraventa.—Transportes y seguro
de mercaderias.—Prorrateo de facturas, ganancias y pérdidas,
arbitrajes sobre mercaderias.—Liquidacion de averias simples y
gruesas

15, Aligacion, calculo del precio medio y de las cantidades
mezcladas.—Aleacion de metales y mezcla de liquidos alcoholicos.

16. Camblo directo entre plazas de igual o distintos sistemas
monetarios: férmulas.—Generalidades sobre camblo indirecto.—
Arbitrajes: distintos medios que pueden utilizarse para remitir
o retirar fendos de una plaza a otra.

17. Operaciones con efectos publicos: compraventa y pigno-
racion.—Renta neta.—Tanto de interés real.—Arbitraje sobre
efectos publicos.

18 Progresiones aritméticas y geométricas.

19. Generalidades sobre logaritmos.—Tablas de logaritmos.

20. Ecuaciones de primer grado.—Sistema de ecuaciones de
primer grado.

21. Generalidades sobre ecuaciones de segundo grado.

22, Interés compuesto: formulas generales—Tablas de inte-
rés compuesto.

23. Anualidades a
ciones.

24 Amortizacion de préstamos.—Generalidades sobre la
amortizacién de empréstitos publicos—Idea de los cuadros de
amortizacion,

interés compuesto: formulas.—Imposi-

Contabilidad v nociones de Derecho mercantil

1. Contabilidad: concepto, fines, importancia.—Terminologia

contable.—Teneduria de libros: aceptaciones y definicion.—Clasi-

ficaciones que admiten la Contabilidad y Teneduria de libros.
Sistemas y métodos de contabilidad. .

2. Principios fundamentales de la partida doble.—Su apli-
cacion a los hechos contables.—Libros de Contabilidad: clasifi-
caciones, disposiciones legales sobre los mismos; su fuerza pro-
batoria.

3 Libro de inventarios y balances: definicién y rayado: su
importancia.—Inventario inicial y anual, contable y extraconta-
ble—Valoracién de los elementos del activo y pasivo.

4. Libro diario: definicién y rayado.—Clasificacién cronol6-
gica del movimiento de valores—El borrador como base del
diario.—Redaccion de asientos en el diario: asientos recapitula-
tivos.—Correccién de errores.

5. Libro mayor: su objeto y rayado.—Mayor general y ma-
yores auxiliares—Indice del mayor.—Traslado de asientos del
diario al mayor.—Correccion de errores.—Libros auxiliares mas
importantes.

6. Movimiento de valores: entradas y salidas.—Cuentas: cla-
sificacién general.—Cuenta de capital.—Significado de las cuen-
tas de capital-acciones, capital-obligaciones y reservas.

7. Movimiento y saldo de la cuenta de pérdidas y ganancias
y de sus derivadas—Cuentas de gastos generales y sus divi-
sorias.

8 Estudio de las cuentas de Caja.—Valores mobiliarios.—
Efectos a cobrar.—Efectos a negociar.—Efectos sobre el extran-
jero y efectos a pagar.—Libros auxiliares y registros de desarrollo
de los mismos.

9. Cuentas de mercaderias y propiedades.—Generalidades so-
bre amortizacién de los elementos del activo: sistemas de conta-
bilizacién.—Distincion entre una cuenta de valor y su correla-
tiva de explotacion.

10. Cuentas personales: sus clases—Operaciones de cuenta
propia v cuenta ajena: consideraciones sobre el saldo.—Especial
referencia a la liquidacién de las cuentas personales en moneda
extranjera.

11 Negocios en participacion: concepto legal y desarrollo
contable.—Idea de la Comisién mercantil: cuentas por comisio-
nes dadas y recibidas.

12 Cuentas de orden y transitorias.—Su misién en la Conta-
bilidad.—Divisién que de ellas puede hacerse y funcionamiento
de las mas importantes.

13. Balance de comprobacion.—Balance de saldos.—Balance
general: estudio de las operaciones gque comprende,

14. Asientos de cierre y reapertura.—Liquidaciéon de nego-
cios y método de su contabilizacion.—Diagramas de Contabi-
lidad: su utilizacion g normas para su formacion,

15 Contabilidad de las Compafiias mercantiles.—Asientos
caracteristicos de apertura, desarrollo y liquidacion del ejer-
cicio

16. La mecanizacion de la Contabilidad.—Su organizacién.
Clasificacién de equipos.—Niveles de mecanizacién.—Tipos prin-
cipales de méaquinas de Contabilidad.

17. La ficha o tarjeta perforada.—Maquinas perforadoras.—
Ordenadores electrénicos.—Idea general de las unidades que
componen el sistema.

18. Derecho mercantil: definicién; fuentes.—Capacidad para
el ejercicio del comercio.—Registro mercantil—Efectos de la
inscripeioén.

19. Bolsas de comercio: operaciones que en ellas se realizan.
Agentes mediadores de comercio y sus obligaciones respectivas.
Documentos afectos a las contrataciones en Bolsa,.

20. Compafiias mercantiles: sus clases—Compafiias colecti-
vas, Compahnias comanditarias —Compaiias anonirnas.—Su cons-
titueion, extincién y administracion,

21. E) contrato y letra de cambio.—Obligaciones del librador,
del librado, del aceptante, del endosante y del avalista.

22, Ofros efectos de co.nercio.—Pagarés, cheques, talones
de cuenta corriente, sus caracteristicas.—Cartas-6rdenes de cré-
ditc.—Requisitos de los documentos al portador.—Procedimiento
en caso de robo o extravio,

23. El préstamo mercantil—El depésito mercantil.—Présta-
mos con garantia de efectos o valores.—Préstamos con garantia
de mercaderias.

24, Bancos de emisién.—Banco de Espana.—Legislacién sobre
ordenacion bancaria.—Banca Oficial.

25. Banca privada.—Régimen legal.—Operaciones a que se
dedica: requisitos y garantias de la misma.

Contabilidad del Estado

1. Contabilidad del Estado: definicién, objeto e importancia.
Breve resefia histérica de la misma; principales reformas y
organizacion actual.—Sus manifestaciones: legislativa, ejecutiva
y judicial; preceptos fundamentales de cada una de ellas, fun-
ciones que comprende y organismos que las ejecutan.

2. Presupuestos del Estado: concepto f definicion.—Su im-
portancia, necesidad y clases.—Estructura, formacion y duracion,
Documentos que se acompanan a los proyectos de presupuestos.
Alteracion de créditos legislativos.—Transferencia de créditos.
Anticipacién de fondos.—Liquidacién del presupuesto.—Superavit
y déficit.—Su concepto y clasificacion.
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3. Tecnicismo de la Contabilldad del Estado: cuentadante.
Obligaciones y derechos de presupuesto corriente y de resultas
de ejercicios cerrados.—Obligaciones de ejercicios cerrados.—
Devoluciones y minoraciones de ingresos.—Formalizacion,—Con-
traido.—Intervenido.—Operaciones del Tesoro.—Operaciones de
rectificacion.—Aumentos y bajas: sus clases y casos de aplica-
cion.—Aumentos y bajas simultaneas.

4. Ordenacion e intervencion de los gastos publicos.—Pagos:
concepto y clasificacion.—Pagos por obligaciones presupuestas,
por devolucion de ingresos indebidos, por recursos locales y por
operaciones del Tesoro.—Ordenacion e intervencion de los pagos.
Realizaciéon de los pagos.

5 Intervencion de los derechos del Tesoro y de los ingresos.
Ingresos: su concepto y clasificacion.—Ingresos por valores pre-
supuestos, por reintegro en disminucion de los gastos publicos,
por recursos locales y por operaciones del Tesoro.—Realizacion
de los ingresos.

6 Documentos generales.—Cuentas administrativas.—Factu-
ras.—Relaciones.—Certificaciones en general.—Certificaciones de
descubierto: su objeto y tramitacion.—Documentos de almacén:
pedidos, guias, tornaguias, actas de recuento.—Estructura y pre-
ceptos generales relativos a los expresados documentos.

7T Documentos de Tesoreria: su concepto.—Mandamientos de
ingreso: concepto, estructura y clasificacion.—Tramites para
hacerlos efectivos en las Cajas del Tesoro.—Anotaciones que
producen en los libros de Contabilidad y su reflejo en cuentas.
Talones de cargo.—Mandamientos de orden interior.—Documen-
tos _es{;adisticos mensuales rendidos por las Intervenciones pro-
vinciales.

8. Documentos de Tesoreria.—Mandamlentos de pago: su
objeto y tramites principales para hacerlos efectivos en las Cajas
del Tesoro.—Anotaciones que producen en los libros de Conta-
biidad y su reflejo en cuentas—Extracto de cuenta corriente.
Acta de arqueo.—Notas diarias de ingresos y pagos.

9. Cuenta de Tesoreria.—Definicién y objeto.—Oficinas que
la rinden.—Estructura: columnas, su significacion.—Forma de
cuadrar la primera parte de la cuenta.—Comprobaciones: con-
sigo misma y enlace y relaciones con las demas cuentas.—
Justificacion.—Exposicion ordenada de los principales hechos
contables que en ella han de reflejarse.

10. Cuenta de rentas publicas.—Definicion y objeto.—Ofici-
nas que la rinden—Estructura: columnas, su significacion.—
Comprobaciones y enlaces.—Justificacion.—Exposicion ordenada
de los principales hechos contables que en ella han de reflejarse,

11 Cuenta de gastos publicos: concepto.—Estructura.—Justi-
ficacion.—Comprobacion y enlaces—Funcionarios obligados a
rendirla.—Principales hechos contables que en ella han de
reflejarse.

12, Cuenta de obligaciones diversas.—Concepto, estructura,
enlaces y justificaciones.—Cuenta de administracion de efectos
v estados mensuales de administracion de efectos: enumeracion,
objeto, estructura, justificacion y funcionarios que las rinden.

13. Cuenta de propiedades y derechos del Estado: objeto, es-
tructura, formacion, enlaces y justificacion.—Cuentas de la Deu-
da Publica: descripcion y estudio de las de efectos, liquidacion,
conversién, arnortizacion y del balance anual—Funcionarios
obligados a rendirlas.

14. Cuentas de la Caja General de Depositos y de sus Sucur-
sales: objeto, estructura, formacion, comprobacion y justifica-
cion.—Funcionarios que las rinden.

15. Cuenta general del Estado.—Definicion.—Su formacion.
Partes de que consta y descripcion de cada una de ellas.—Cuenta
general de Tesoreria y liquidacién del presupuesto.—Cuentas
anejas a la cuenta general del Estado.

16. Contabilidad del presupuesto de ingresos.—Libros en que
se desarrolla y asientos de apertura, desarrollo y cierre,

17. Contabilidad del presupuesto de gastos.—Contabilidad de
obligaciones diversas-—Libros en que se desenvuelven y asientos
de apertura, desarrollo y cierre.

18. Contabilidad de Tesoreria.—Libros en que se desenvuelve
y asientos de apertura, desarrollo y cierre.

19. Contabilidad patrimonial: su estado actual.—Contabilidad
de propiedades—Contabilidad de la Deuda Publica.—Libros en
que se desenvuelven y asientos de apertura, desarrollo y cierre.

20, Contabilidad general de depositos.—Contabilidad de ad--

ministracion de efectos.—Libros en que se desenvuelven y asien-
tos de apertura, desarrollo y cierre.

21. Examen de las cuentas parciales por la Intervencién
General de la Administracién del Estado.—Notas de defectos.—
Examen de las cuentas parciales por el Tribunal de Cuentas.
Pliegos de reparo.—Examen de la cuenta general del Estado
y comprobacion de la misma por el Tribunal de Cuentas.—
Aprobacion definitiva de la cuenta general.

22 Contabilidad de los Organismos auténomos y de las
Empresas publicas.—Cuentas principales y su contenido.

23 Aplicacion de la mecanizacion a la Contabilidad publica.
Idea general del Estado actual en relacion con la liquidacion
e ingreso en los recursos.—Tipos de tarjetas perforadas.—Tarjetas
iuggrias.—marios registros y resumenes de ingresos y con-
raidos.

Organizacion politica edministrativa y legislacion de Hacienda

1. El Estado espafiol—Principios basicos del mismo.—Idea
general de las Leyes fundamentales: Ley Organica del Estado,

Ley de Sucesion a la Jefatura del Estado, las Cortes kspanolas,
Fuero de los Espafoles y Fuero del Trabajo.

2 Funcionarios publicos.—Idea general de la Ley articulada
de Funcionarios Civiles del Estado de 7 de febrero de 1964.

3. Derechos pasivos de los funcionarios puablicos y de sus
familiares.—Idea general de las disposiciones por las que se
rigen en sus diversas manifestaciones.

4. Organizacion administrativa.—Administracion Central del
Estado.—~Jefatura del Estado.—Organizacion ministerial espa-
fiola.—Consejo de Ministros.—Comisiones delegadas del Gobier-
no—E! Consejo de Estado.—El Consejo de Economia Macional,

5. Organizacion administrativa.—Administracién Central del
Estado.—Presidente del Gobierno.—Ministros, Subsecretarios, Di-
rectores generales y Secretarios generales técnicos.—Sucinta idea
de los servicios encomendados a cada Ministerio, excepcion
hecha del de Hacienda.

6. Ministerio de Hacienda: su competencia y organizacion.
Idea general acerca de los servicios a su cargo.

7. Cuerpo de Funcionarios del Ministerio de Haclenda.—
Enumeracion e idea general de sus respectivos cometidos, con
especial referencia a los Cuerpos de Intervenciéon y Contabilidad
de la Administracion Civil del Estado y de Contadores del Estado.

8. Intervencion General de la Administraciéon del Estado.—
Organizacién y servicios que le estan encomendados.

9. Tribunal Econémico-Administrativo Central: su organiza-
cion y atribuciones—Tribunal de Cuentas: su organizacion ¥y
atribuciones.—Somera idea de los Jurados, Comités y Juntas
gue funcionan en el Ministerio de Hacienda,.

10. Las Entidades estatales autonomas.—Idea general de
su regulacion juridica conforme a la Ley de 26 de diciembre
de 1958.—Enumeracion de las dependientes del Ministerio de
Hacienda.

11. El procedimiento administrativo.—Estudio general de la
Ley de 17 de julio de 1958.

12. Administracién Local.—La provincia: su organizacion.—
El Gobhierno Civil.—La Diputacion Provincial.—Concepto del Mu-
nicipioc y de la Organizacion Municipal.—Autoridades munici-
pales.

13. Administracion Territorial de la Hacienda Puablica.—
Su organizacion.—Atribuciones de los Delegados y Subdelegados
de Hacienda y de los Jefes de Dependencia.—Junta de Jefes.—
Tribunales Provinciales y Jurados Territoriales: su composicion
y atribuciones.—Inspeccion Provincial: su organizacion.—Actas:
sus clases.

14, Administracion Territorial de la Hacienda Publica.—
Organizaciéon y atribuciones de las distintas dependencias pro-
vinciales, con exclusion de las Intervenciones de Hacienda.

15 Intervenciones de Hacienda: su competencia y organiza-
cion.—Deberes y atribuciones del Interventor y del Jefe de
Contabilidad.—Orden de los trabajos en las dependencias de
la Administracién Econémico-Provincial.

16. Exposicién general del contenido de la Ley de Adminis-
tracién y Contabilidad de la Hacienda Publica en lo relativo:
a) Al concepto de la Hacienda y sus privilegios; b) A la deuda;
y ¢)- A la prescripcion y caducidad de créditos.

17. La contratacion administrativa: sus formas.—Idea gene-
ral de la Ley de Bases de Contratos del Estado de 28 de diciem-
bre de 1963.

18. Ingresos publicos: concepto y clasificacion.—Ingresos pa-
trimoniales.—Dominio fiscal—Concepto y clasificacion de los
tributos.—Las tasas.—Contribuciones especiales e impuestos.—
Monopolios fiscales

19. El impuesto.—Clasificacion de los impuestos.—Difusion
del impuesto.—Impuestos personales y reales—Impuestos direc-
tos—Impuestos indirectos.—Idea general del sistema tributario
espafiol: principales caracteristicas de la Ley de Reforma Tribu-
taria de 11 de junio de 1964,

20. Exposicion general del contenido de la Ley General
Tributaria en lo relativo: a) Normas ftributarias; y b) Los
tributos. )

21. Exposicion general del contenido de la Ley General Tri-
butaria en lo relativo a la gestion tributaria.

22. Contribucién Territorial: su naturaleza y division.—Con-
tribucién sobre la riqueza rustica y pecuaria.—Bienes sujetos
y exentos.—Cuotas fija y proporcional.—Bases imponibles, tipos
de gravamen y recargos.—Régimen de amillaramiento.—Idea ge-
neral del Catastro de la riqueza rustica.

23. Contribucién Territorial sobre la riqueza urbana: bienes
sujetos y exentos.—Producto integro y liquido imponible.—Tipos
de imposicion y recargos.—Idea general del Registro Fiscal de
Edificios y Solares.—Altas y bajas.—Declaraciones de productos.
Documentos cobratorios.

24, Impuesto sobre los rendimientos del trabajo personal:
su concepto y personas sujetas.—Normas generales referentes a
la determinacion de las bases impositivas—Tipos de gravamen.
Disposiciones relativas a retenciones y declaracion.—Licencia
fiscal y régimen de evaluacion global.

25. Impuesto sobre las rentas del capital.—Conceptos que
comprende.—Normas generales de administracion, liquidacion y
recaudacion.

26 Impuestos sobre actividades y beneficios comerciales e
industriales—Formas de exaccion: a) Licencia fiscal; y b) Cuota
por beneficios. Personas sujetas y exentas al pago de la licencia
fiscal.—Tarifas.—Cuotas y recargos autorizados.—Normas gene-
rales de administracion, liquidacién y recaudacion,
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21.
e industriales.—Cuota por beneficios: objeto y sujeto.—Base de
imposicion.—Regimenes de evaluacién global e individual.—Tipos
de gravamen.—Normas generales de administracién, liquidacion
y recaudacion.

28 Impuesto general sobre la renta de Sociedades y Enti-
dades ‘uridicas; su naturaleza.—Sujeto, objeto y base imposi-
tiva.—Periodo de imposicién.—Disposiciones reglamentarias so-
bre ceclaraciones. liguidaciones y recaudacion

29 Impuesto general sobre la renta de las personas fisicas.
Su concepto y bases.—Determinacion de la renta imponible.
Tipos de gravamen.—Declaraciones que deben presentar los
contribuyentes.—Normas generales de administracién. liquida-
cién y recaudacion

30 Impuesto general sobre las sucesiones.—Adquisiciones
«Mortis Causa».—Adquisiciones sujetas y exentas.—Deducciones
de la base liquida.—Bienes de las personas juridicas.—Bilenes
-sujetos y exentos —Sujetos pasivos § sujetos responsables.—
Prineipios fundamentales para la practica de las liguidaciones.

31 Impuesto general sobré transmisiones patrimoniales y
actos juridicos documentados.—Transmisiones patrimoniales «in-
ter vivos» —Transmisiones sujetas y exentas.—Reducciones en
la base liquidable.—Sujeto pasivo y sujetos responsables.—Reglas
generales de liquidacion.—Aumentos de valor de las fincas ras-
ticas y urbanas: idea general.

32. Impuesto general sobre transmisiones patrimoniales y
actos juridicos documentados (continuaciéon).—Actos juridicos do-
cumentados.—Actos sujetos y exentos.—Sujeto pasivo.—Base im-
positiva.—Reglas generales de liguidacién y recaudacion.

33. Impuesto general sobre el trafico de las Empresas.—
Hechos imponibles sujetos y exentos.—Sujeto pasivo.—Base li-
quidable. -—Tipos impositivos.—Repercusién de este impuesto.—
Normas generales de liquidacion y recaudacion.

34. Impuestos sobre el lujo—Reglas generales de liquida-
cibn y recaudacion.—Somero estudio de las tarifas que com-
prende.

Impuesto sobre las actividades y beneficios comerciales

35. Renta de Aduanas.—Reglas generales de liquidacion ¥y
recaudacion. —Derechos de importacion. -Derechos de exporta-
cién.—Derechos de finalidad compensatoria.—Idea general del
arbitrio sobre puertos francos de Canarias.

Los impuestos especiales: alcohol, azucar, achicoria y
cerveza.—Petroleo y sus derivados.—Impuesto sobre el uso del
teletono.—Normas generales de administraciéon. ligquidacion y
recaudacion.

37. Monopolios fiscales.—Monopolio del tabaco.—Contrato vi-
gente con «Tabacalera, S. A.»n.—Monopolio de petroleos.—Con-
trete con la Compafia arrendataria

38 Las tasas fiscales y los tributos parafiscales. -ldea gene-
ra! sobre las disposiciones fundamentales que los regulan, con
especial referencia a derechos obvencionales de los Consulados.
Canon de superficle de minas, rifas tombolas. apuestas y com-
binaciones aleatorias.

39. Idea general de los conceptos que se comprenden bajo
la denominacién de «Otros ingresosy en el capitulo TII del
Presupuesto de Ingresos.

40 Ley del Patrimonio del Estado.—Idea general acerca de

' su contenido.—Competencia del Ministerio de Hacienda.

41 Ingresos patrimoniales.—Compafia Telefénica Nactonal

" de Espafia.—Salinas de Torrevieja. —Minas de Almadén y Arra-

yanes.—Bancos Nacionales.—Encanizadas del Mar Menor.—Alqui-

| leres y productos de inmuebles.—Otros ingresos patrimoniales.

42. Haciendas Locales: idea general de su constitucion.—
Estudio especial de los recursos de las Diputaciones Provineiales
y de los Ayuntamientos administrados por el Estadc.—Normas
de liguidacién y pago.

43. Reclamaciones economico-administrativas. — Organismos
competentes para conocerlas y sustanciarlas.—Idea general del
procedimiento.—Devolucién de ingresos indebidos: normas re-
glamentarias sobre estos expedlentes

44 Procedimiento de recaudacion —Idea general de la recau-
dacién en periodo voluntario: ordinaria y accidental.—El proce-

' dimiento de apremio.—Cuentas y liquidacion.

MODELO DE INSTANCIA

EXPONE:
das por Orden de ............ de
declara expresa y detalladamente:

...... LTI PRSPPI .11« 1 (=) 11175 14 Lo JT ) ¢ g
......... vesesaesrasssenees, NUIMETo

sersssssapaisitnnne sssssnsnnansy

............... , a V. I respetuosamente

Que desea tomar parte en las oposiciones a ingreso en el Cuerpo de Contadores del Estado, convoca-

de 1968, a cuyo efecto y bajo su responsabilidad

Primero.—Que reune todos y cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria, referidos a la
expiraciéon del plazo de presentacién de instancias, y que son:

a) Ser espafiol,

b) Tener .............o.o..... afi0s de edad.

¢) Estar en posesion del titulo de .............

saRaEeE ......, declarado equivalente al de Bachiller Superior

(0 haber realizado los estudios necesarios para su obtencién) (1).
d) No haber sido separado de ningin Cuerpo del Estado ni de la Administracién Local y carecer

de antecedentes penales.

e) No padecer enfermedad infecto-contagiosa ni defecto fisico que le impida el desarrollo normal

de las funciones publicas.

f) Haber cumplido el Serviclo Soclal (o haberle sido concedida la exencién de su cumplimiento) (2).

Segundo.—Que se compromete a jurar acatamiento a los prircipios fundamentales del Movimiento
y demés Leyes Fundamentales del Reino (o que es funcionario publico del Cuerpo de ................ ——

Tercero.—Que por alcanzarle los beneficlos de la Ley de 17 de julio de 1947, desea figurar en

(3.

EETT Ty

el grupo
Por todo ello,

SUPLICA a V. 1. se digne admitirle la presente solicltud para tomar parte en las referidas oposiciones.

Dios guarde a V. I. muchos afios.
Fecha, firma y rubrica.

Ilmo Sr. Interventor general de la Administracién Civil del Estado.

(1) Utilicese lo que convenga al caso.
(2)

(3) S6lo para aquellos que puedan tener tal derecho.

S6lo para aspirantes femeninos. declarando el caso en que se encuentren.



