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19. Excedencias Vacaciones. Licenclas y permisos. Premios.
Falta y sanciones. Anticipos Incompatibilidades. Derechos pa-
sivos, La Mutualidad de funcionarios y empleados del Minis-
terio de Trabajo

11l Parte de Calculo y Contabilidad

Proporcionalidad Regla de tres. Reparto proporcional
Tanto por ciento. Promedios
Sistema métrico decimal.
Interés y descuento simples.
. Objeto, requisitos esenciales
la contabilidad.

6 Partida doble. Principios fundamentales.

7. Las cuentas dentro del procedimiento de partida doble.

8. Asientos y libros en que se desenvuelve la Contabilidad
por el procedimiento de partida doble.

9. Balance de comprobacion. Balance de saldos.

10. Operarios de balance general

11. Reégimen econdémico-contable del Servicio de Trabajos
Portuarios. Presupuestos. Libramientos. Peticiones de fondos.

12. Liquidacién de salarios. Salarios directos. Salarios di-
(fierigos. Administracién. Seguros Sociales. Seguros de Acci-
entes.

13. Contabilidad de los «Fondos en gestiényn. Sistema. Ba-
lance. Liquidaciones a realizar. Cargos y abonos en las dis-
tintas cuentas. Cierre del ejercicio.

14, Régimen contable de las Cajas de Prevision. Balances.
Cuenta de resultados. Obligaciones pendientes. Inversiones.

15. Contabilidad de los Seguros de Enfermedad y Acciden-
tes. Presupuestos. Rendicion de cuentas. Fondos de Compen-
sacién. Liquidacion de Ejercicios.
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v clasificacion general de

MINISTERIO DE AGRICULTURA

RESOLUCION de la Direccion General de Colo-
nizacion y Ordenacion Rural por la que se convoca
concurso-oposicion restringido para proveer plazas
vacantes de Taquimecanografos de sequnda en esta
Direccion General, Servicio Nacional de Concentra-
cion Parcelaria y Ordenacion Rural. entre los Me-
canografos pertenecientes a la plantilla del personal
de dicho Servicio.

Vacantes en la plantilla de personal del Servicio Nacional
de Concentraciéon Parcelaria y Ordenacién Rural determinado
numero de plazas vacantes de Taquimecandgrafos de segunda,

Esta Direccién General. en virtud de las facultades que le
estan atribuidas por Decreto de 9 de diciembre de 1955 y Or-
den ministerial de 28 de noviembre de 1963, con la previa
conformidad de la Comision Superior de Personal y de la Co-
mision Liquidadora de Organismos de la Presidencia del Go-
bierno, ha dispuesto convocar el presente concurso-oposicion
restringido, de acuerde con lo que determina el articulo 79
de la mencionada Orden ministerial y con sujecién a lo esta-
blecido en el Decreto de 10 de mayo de 1957, para cubrir
dichas plazas en las siguientes condiciones:

Primera.—Se convoca concurso-oposicion para proveer seis
plazas de Taquimecandgrafos de segunda, mas las vacantes que
puedan existir en la fecha de terminacién del mismo, entre
los actuales Mecanografos que pertenecientes a la plantilla de
personal del Servicio Nacional de Concentracién Parcelaria y
Ordenacién Rural se encuentren en servicio activo y no estén
afectados por el caso de incapacidad previsto en el articulo 104
de la Orden de 23 de noviembre de 1963, con destino y resi-
dencia en las oficinas centrales de Madrid, asi como en las
Delegaciones Provinciales de dicho Servicio, dotadas con un
sueldo de 48.000 pesetas, mas dos pagas extraordinarias en los
meses de julio y diciembre.

Segunda.—Podran tomar parte en este concurso-oposicién
aquellos Mecanégrafos que reuniendo los requisitos que se de-
terminan en el apartado primero de esta convocatoria se en-
cuentren en servicio activo.

Tercera.—Las instancias, debidamente reintegradas y segin
modelo adjunto, dirigidas al ilustrisimo sefior Director gene-
ral de Colonizacion y Ordenacion Rural, deberin ser envia-
das a las Oficinas Centrales del Servicio Nacional de Con-
centracion Parcelaria y Ordenacién Rural, por conducto re-
glamentario, durante un plazo de ftreinta dias habiles, con-
tados a partir de la publicacién de la presente convocatoria
en el «Boletin Oficial del Estado», debiendo hacerse manifes-
tacién expresa de comprometerse el interesado en su momento
a jurar acatamiento a los Principios Fundamentales del Mo-
vimiento Nacional y demas Leyes Fundamentales del Reino.
caso de que con anterioridad no lo hubieran hecho.

A dichas instancias podra adjuntarse la justificacion de
cuantos meéritos puedan contribuir a la calificacién del pre-
sente concurso-oposicién restringido.

Cuarta.—Terminado el plazo para la presentacién de ins-
tancias se publicara en el «Boletin Oficial del Estado» la lista
de aspirantes admitidos y excluidos. Los aspirantes no admi-
tidos y que consideren infundada su exclusién podran pre-
sentar reclamacién contra dicha exclusién, de conformidad con
lo establecido en el articulo 121 de la vigente Ley de Proce-
dimiento Administrativo, concediéndoseles para ello un plazo
de quince dias, a contar del siguiente al de la publicacién en
el «Boletin Oficial del Estado» de la referida lista.

Quinta.—Resueltos los recursos presentados se designaria por
esta Direccién General el Tribunal que ha de juzgar el pre-
sente concurso-oposicion restringido, de acuerdo con lo dis-
puesto en el articulo 82 de la Orden de 28 de noviembre de
1963, publicaindose su composicion en el «Boletin Oficial del
Estado», de acuerdo con lo que dispone el articulo 8 del ci-
tado Decreto de 10 de mayo de 1957. y al mismo tiempo se
hara publica la fecha lugar y hora de iniciacién del primer
ejercicio, que no dara comienzo antes de transcurridos dos me-
ses desde la publicaciéon de la presente convocatoria ni pasado
un afio, anunciandose al menos con quince dias de antelacién.

~ Sexta.—El concurso-oposicién constara de los siguientes ejer-
cicios:

a) Ejercicio de cultura general.—De este ejercicio estarin
exentos los aspirantes que antes de terminar el plazo de pre-
sentacion de instancias hubieran realizado y aprobado los estu-
dios necesarios para obtener alguno de los titulos de Maestro
de Primera Ensefianza, Bachiller superior universitario, Bachi-
ller laboral superior, Perito Mercantil.

Los aspirantes que estén en posesién del titulo de Bachiller
elemental solamente tendran que realizar la prueba segunda
de este ejercicio.

Constard de las dos pruebas indicadas a continuacién:

12 Contestar por escrito a un cuestionario de preguntas
sobre el contenido del temario de cultura general que se pu-
blica con esta Resolucion.

22 Redactar en el plazo maximo de una hora un tema de
caracter general, sacado a la suerte entre los de una lista
compuesta por el Tribunal. En esta prueba se valorard la
culttura. basica v la claridad de expresién escrita del aspi-
rante.

Este ejercicio sera eliminatorio, y su calificacién sera «apto»
o «no apton.

b) Ejercicio de ortografia, que consistirA en escribir al
dictado el parrafo o parrafos que el Tribunal acuerdo, para
apreciar el aspecto caligrafico y la capacidad de escribir co-
rrectamente, aplicando los conocimientos gramaticales precisos.

¢) Ejercicio de mecanografia. que constari de las siguien-
tes pruebas:

14 Copiar a maquina durante quince minutos el texto que
se entregue a los opositores. con una velocidad minima de
250 pulsaciones por minuto, teniendo en cuenta la velocidad
sobre el minimo marcado, limpieza, exactitud y perfeccion de
lo copiado.

23 Confeccion mecanografica de un cuadro estadistico, que
se juzgara por la proporcién de lineas y columnas, mérgenes,
epigrafes y esmero en la ejecucién, durante un tiempo méaximo
de sesenta minutos.

Para la realizacion de este ejercicio los concursantes debe-
ran llevar la maquina de escribir que estimen conveniente,
siempre y cuando el tamafio del carro no sea inferior a 120
espacios, a fin de poder ejecutar correctamente la prueba del
cuadro estadistico en papel tamano folio.

d) Escritura taquigrafica y traduccién a mano de un tex-
to elegido por el Tribunal. El dictado tendré una duracién de
cinco minutos, a una velocidad de 80 a 100 palabras por mi-
nuto, ¥ la traduccién se efectuara en el plazo maximo de una
hora. Los opositores entregaran juntamente con la traduceién
las cuartillas taquigrificas, anotdndose por el Tribunal la hora
de entrega.

e) Ejerciclo sobre organizacion administrativa.—Consistira
en exponer por escrito en el tiempo maximo de una hora un
tema sacado a la suerte entre los que componen el temario
que se publica en la presente resolucion.

Previamente a las referidas pruebas, los opositores deberin
sufrir reconocimiento médico, en el que seran eleminados los
que padezcan enfermedad infecto-contagiosa o defecto fisico
que les impida el ejercicio de los trabajos que deberan des-
arrollar en relacion con el desempefio de su cometido.

Séptima.—Los ejercicios b), ¢), @ y € no seran elimina~
torios, ¥ las calificaciones de cada uno serin puntuadas entre
cero y diez para cada prueba. La calificacion se hara obtenien-
do el promedio de las calificaciones logradas por los oposito-
res en cada ejercicio, y los candidatos que no alcanzaran la
mitad del maximo que puede otorgarse serin eliminados, asi
como también aquellos que en alguna de las pruebas no hayan
obtenido una calificacién superior a cero.

Octava.—Se consideran méritos en el concurso:

a) La mayor antigiiedad en el Servicio.

b) La eficacia y rendimiento en el desempefio de la fun-
cion encomendada a aspirante dentro del Servicio. g
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¢) El mayor tiempu de servicios prestados a la Admims- | figuren en su respectivo expediente, a excepcion de cuanto se
tracién General del Estado. refiere a la justificacion de méritos y titulos que hayan mani-

Los aspirantes podran aportar, debidamente justificados, los | festado poseer, dindose asi cumplimiento a cuanto determina
demas méritos que estimen pertinentes, los cuales serin libre- | el apartado tercero del articulo 14 del Decreto de 10 de mayo
mente apreciados por el Tribunal. de 1957.

No se computara ninguna clase de meéritos a los aspirantes : .
que no hubieran superado !as pruebas de los ejercicios del Undécima.—Los aspirantes que sean designados para cubrir
presente concurse restringido plazas de Taquimecanografos de segunda seran destinados l-
) L bremente por esta Direccion General a cualquier dependencia
Novena.—Finalizadas las pruebas y ultimada la calificacion | o Delegaciéon del Servicio por necesidades del mismo.
del concurso-oposicion, el Tribunal formulara propuesta a la Di- . .
Duodécima.—La firma de 1a solicitud para tomar parte en

reccion General de los aspirantes que deban cubrir las plazas 1 Jla
vacantes. este concurso-oposiciér restringido supone por parte del inte-
_ resado la conformidad con las condiciones de la presente con-
Décima.—Aquellos aspirantes que resulten aprobados y pro- | vocatoria.
puestos para cubrir las plazas vacantes. por su condicion de
funcionarios en activo, quedan exentos de justificar documen- Madrid 15 de febrero de 1968. — El Director general,
talmente cuantos datos de caracter administrativo y personal | A. M Borque.

MODELO QUE SE CITA

| D0} 1 Q. . vessasssasersnssnrsnsnnsennaess (1), Mecandgrafo del Servicio Nacional de
Concentraciéon Parcelaria y Ordenacion Rural, con destino en ...
a V. I, con el debido respeto, tiene el honor de

EXPONER: Que vistc el anuncio publicado en el «Boletin Oficial del Estado» numero ............, de fecha .........
............................ , convocando concurso-oposicion para proveer plazas de Taquimecandgrafos de se-
gunda, vacantes en la plantilla de la Direcciéon General de Colonizacion y Ordenacién Rural, Servicio
Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacion Rural. y reuniendo el que suscribe todos y cada
uno de los requisitos exigidos en la condicién primera de la convocatoria de referencia, es causa por
la que encarecidamente

SUPLICA a V. I. tenga a bien acordar su admisiéon para poder tomar parte en el expresado concurso-oposicion,
comprometiéndose, en su momento, a jurar acatamiento a los Principios del Movimiento Nacional y
demas Leyes Fundamentales del Reino, significdndole que se halla en posesion del titulo de .........

........................ rveneeneenenes (2
Es gracia que desea alcanzar de la reconocida bondad de V I., cuya vida guarde Dios muchos
afios.
Ry ey sosevereses 0 1968,

Ilmo. Sr. Director general de Colonizacién y Ordenacién Rural, Servicio Nacional de Concentracién Parcelaria y
Ordenacion Rural.

(1) Indiquese nombre y dos apellidos,
(2) Quienes se hallen en posesién de alguno de los titulos a que hace referencia la condicién sexta, apartado a), lo harén
constar al cbjeto de acordar sobre su exencién del ejercicio de cultura general.

PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN EL CONCURSO-OPO- Tema 4. Los Reyes espafioles de la Casa de Austria.
SICION RESTRINGIDO DE TAQUIMECANOGRAFOS DEL ; Tema 5. La guerra de Sucesién. Los Borbones en Espafa.
SERVICIO NACIONAL DE CONCENTRACION PARCELARIA | Tema 6. La segunda Reptblica espafiola: Situacién del pais

Y ORDENACION RURAL en esta época.
Tema 7. El Movimiento Nacional.
Temario de cultura general i {‘lI‘e?;g 8 Vision historica de los grandes imperios de la an-
ig 4 '

Téma 1. C teristi enerales de 1 afi . . Tema 9. La Edad Media en Europa. El feudalismo.

La Espaiia mma;gg y ‘slisfga.:dg‘ 5 eI Fopmna Deeeraniansi Tema 10. La Edad Moderna en Europa. La Revolucién fran-
Tema 2 La dominacién 4rabe en Espafia. La Reconquista: | ““Fema 11 Euro ; 5

. : - ; pa durante el siglo XIX. El imperio napole6-

Su caracter-significacion. o nico. La expansion colonial de las grandes potencias, -
Temsa 3. La unidad nacional. Descubrimiento y conquista de Tema 12. Las dos grandes conflagraciones mundiales del

América, siglo XX, Las organizaciones internacionales.



