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E] programs de este curso constarsa principalmente de las si-
guientes materias: La contabilidad en general, contabilidad pua-
blica de la administracién cenfralizada y auténoma, los servicios
f)ilxsancieros publicos, coste y rendimiento de los servicios pu-

€OS.

II. SOLICITUDES Y CERTIFICADOS FINALES

Tercero.—Quienes aspiren a participar en los cursos deberan
dirigir sus solicitudes al Director de ls Escuels Nacional de
Administracén Publica con una antelaciéon al menos de quince
dias naturales en relacién con la respectiva fecha de comienzo.

También deberan remitir & la Subsecretaria del Ministerio
del cual dependan una copia de la solicitud junto con un es-
crito en el que se sefiale que el original ha sido cursado & la
Escuela de Nacional de Administracién Publica.

Cuarto.—Las solicitudes, que se ajustaran al modelo que se
inserta al final de la presente Resolucion, podran presentarse
directamente en la Secretaria de la Escuela Naciom,l de Ad-
ministracién Plblica, Alcald de Henares (Madrid), o en los
Gobiernos Civiles o en las oficinas de Correos, conforme Sre
viene el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administral

Quinto.—Para asistir a los cursos de perfeccionamiento &
que se refiere el numero segundo de la presente Resolucién
serd requisito preferente haber participado con anterioridad en
algin curso de formacion.

Sexto.—A la vista de las solicitudes, la Escuels Nacional de
Administracién Piblica comunicari directamente a los intere-
sados el curso en el que pueden fomar parte, asi como lag in-
dicaciones sobre su incorporacion al mismo.

Séptimo.—Para asistir a los cursos serid necesario que los
aspirantes seleccionados obtengan el correspondiente permiso del
Subsecretario del Ministerio donde estén destinados.

Octavo.—Al finalizar cada curso, 1s Escuela Nacional de Ad-
ministracion Publica expedird un certificado de asistencia, en
€l que hari constar, en su caso, la menciébn de «con apro-
. vechamienton

no.—Asimismo la Direccién de la Escuely Naclonal de
Adminlstracibn Publica remitira a la Comisién Superior de
Personal relacién de los certificados expedidos, a los efectos
previstos en el articulo 28, parrafo segundo, de la Ley de
Funcionarios Civiles del Estado.

Alcal4 de Henares, 5 de diciembre de 1967—FEl Director,
Andrés de la Oliva de Castro.

MODELO QUE SE CITA
Tustrisimo sefior:

El que suscribe, cuyos datos personales y demas circunstan-
cias se detallan a continuacién, solicita de V. I. ser admitido
a uno de los cursos de formacién para funcionarios del Cuerpo
General Administrativo, convocados por la Resolucion de ese
Centro de b de diciembre de 1967, a cuyo efecto sefiala tambpién
mas abajo la fecha y modalidades del curso a que desea agistir,

I. DATOS PERSONALES

a) Nombre y apellidos ..........ceeee.
b) Lugar de nacimiento ....
¢) Fecha de nacimiento

d) Estado civil .
e} Domicilio .......
B Telefofio oo minaamiviasnsmiamiig

sanne aene

B T P T T T sassssssanaransnnen

II. DATOS ACADEMICOS Y CULTURALES

a) Titulos .......
b) Cursos y estudios de caracter gen ....................
c¢) Cursos y estud.ios sobre Adminjstraclbn Pﬁblica .

@) TAIOMIBS  cvovoeonosoeos oo eoesoo e oo

III. DATOS PROFESIONALES

a) Cuerpo o Cuerpos a que pertenece y fecha de tngreso
en los mismos .
b) Afios de servicios prestados & 1a AQMINISErACION ............
c) Puestos de trsbajo que ocupa en 19, actualldad ¥ a.ntl-
gliedad en el mismo .
d) Ministerio en que esté destinado ..
e) '(i)tros de.bos que consldere oporh.mo alega.r 151 lnteresaa-
R
IV. CURSO O CURSOS A LOS QUE DESEA ASISTIR POR ORDEN
DE PREFERENCIA

(Lugar, fecha y firma.)

Sr. Director del Centro de Formacién y Perfeccionamiento
de Puncionarios.

De .
De .
De .
Ilmo.

RESOLUCION de la Escuela Nacional de Adminis-
tracion Piublica (Centro de Formacién y Perfeccio-
namienio de Funcionarios) por la que se anuncian
cursos de perfecciongmiento para Auxiliares de Ad-

ministracion Civil,

De conformidad con la autorizacién contenida en el articulo
segundo de la Orden de la Presidencia del Gobierno de 18 de
diciembre de 1966 (¢Boletin Oficial del Estado» del 24), esta
Escuela Nacional de Administracion Piblica ha resuelto anun-
ciar los cursos de perfeccionamiento para funcionarios del Cuer-
po Auxiliar de Administracion Civil, que se celebraran durante
€l primer trimestre de 1968, de acuerdo com las siguientes nor-
mas:

1. "Cursos anunciados y desarrollo de los mismos

Primera.—X Curso General de Perfeccionamiento.

Del 19 de febrero al 1 de marzo.

" El programa de este curso versarda sobre las siguientes ms-
€rias:

Régimen de la Funcién Piiblica. Procedimiento administrati-
vo y redacclén de documentos. Relaciones humanas y piblicas.
Organizacion y simplificacién del trabajo. Sistemas de clasifi-
cacion de documentos, registro y archivo. Impresos, fichas y
ficheros y maquinas de oficina.

Segunda.~—VII Curso de Secretarjado.

Del 29 de enerc al 16 de febrero.

La ensefianzs endria por objeto proporcionar conocimientos
sobre: Organizacién y funciones de Secretaria. Programacién,
distribuciéon y control del trabajo. Recepcién, preparacién, des«-
pacho y envio del correo. Redaccion de documentos y corre
dencia. Clasmcaciﬁn y archivo. Relaciones humanas y pliblic
y Documentacion.

Tercera.—I Curso de Maquinas Auxiliares de Oficina.

Del 15 al 26 de enero de 1968

IT Curso de Méquinas Auxihames de Oficina.,

Del 25 de marzo al 5 de abril.

El curso consistird en clases tedricas y practicas sobre la
Mecanizacién administrativa. Conocimiento y manejo de méqui-
nas de simplificacién de tareas de direcciones. Miquinas aplicas
das a la contabilidad. Introduccién a las maquinas de tar etas
perforadoras y mecanizacién de procesos, Méquinas perf
duplicadora, clasificadora, interpretadora, intercaladora, repro-
ductora y tabuladora.

Cuarta.—Todos los cursos anunciados en las normas ante-
riores se desarrollarin en jornada de tarde, de las dieciséis
horas a las veinte treihta horas.

II. Requisitos, solicitudes y certificados finales

Quinta.—Podran solicitar la asistencia al Curso de Perfec-
cionamiento General, anunciado en la norma primera de esta
resolucién, todos los funcionarios del Cuerpo Auxilisr de Ad-
ministracién Civil que no hayan participado en ningln curso
de formacién o general de perfeccionamiento de los celebrados
€n la Escuela Nacional de Administracion Publica.

Sexta.—Podran solicitar la asistencia a alguno de los Cu.rsos
de Perfeccionaminto Especial, anunciados en las normsas
gunda y tercera de esta convocatoria, quienes perteneciendo al
Cuerpo Auxiliar de de Administracién Civil hayan asistido pre
viamente a un curso de formaciéon o perfeccionamiento general
en la Escuela Nacional de Administracién Publica.

Tehdran preferéncia para asistir al Curso de Secretariadd
quienes en la actualidad desempefien puestos de trabajo eh Be-
cretarias de cargos directivos; todos los aspirantes seleccionados
para asistir a este curso deberan su superar previamente al co-
mienzo del mismo una prueba de taquigraﬂa (de 80 a 100 pa-
lah::.)s por minuto) o estenotlpm (de 100 & 120 palabras por mi-
nuto).

Séptima.—Quienes aspiren a participar eén los cursos deberan
dirigir sus solicitudes al Director de la Escuela Nacional de
Administracién Piblica con una antelacién al menos de quince
dias naturales en relacién con la respectiva fecha de comienzo,

También deberan remitir a la Subsecretaria del Ministerio
del cual dependan una copia de la solicitud junto con un escrite
en €l que se sefiale que el otiginal ha sldo cursado a la Escuela
Naclonal de Administracién ca.

Octava.—Las solicltudes, que se ajustarin al modelo que 8eé
inserts al final de l1a presente resolucién, podri presentarse
directamente en la Secretaria de la Escuelg Nacional de Ad-
ministracién Publica, Alcald de Henares (Mddrid), o en los
Gollernos Civiles y én las oﬁcinas de Cqrreds, conformhe
gﬁente el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Admjnis-

Vo,

Novena.—A la vista de las solicitudes, la Escuela Nacionnal
de Administracién Piblica comunicari directamente a los in-
teresados el curso en el que pueden tomar parte, agi come las
indicaciones sobre su incorporacién al mismo.
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Décima.—Para asistir a los cursos sera necesario que los
antes seleccionados obtengan ‘el correspondiente permiso
Subsecretario del Ministerio donde estén destinados.

Undécima.—Al finalizar cada curso, la Escuela Nacional de
Administracion Publica expedira a los participantes un certifi-
cado de asistencia en el que hara constar. en su caso la men-
cién de «con aprovechamienton,

Duodécime.—Asimismo, la Direccion de la Muela Nacional
de Administracion Publica remitir4 a la Comisién Superior de
Personal relacion de los certificados expedidos, a los efectos
previstos en el articulo 28, parrafo segundo, de la Ley de Fun-
cionarios civiles del Estado

Alcala de Henares, 7 de diciembre de 1967.—El Director, An-
drés de la Oliva de Castro.

MODELQO QUE SE CITA
‘Nustrisimo sefior:

El que suscribe, cuyos datos personales y demag circunstan-
cias se detallan a continuacién, solicita de V. I ser admitido
a uno de los cursos de perfeccionamiento para funcionarios del
Cuerpo General Auxiliar convocados por la resoluciéon de esa
Escuela de 5 de diciembre de 1967, a cuyo efecto sefiala tam-
bién més abajo la fecha y modalidad del curso & que desea
asistir.

[. DATOS PERSONALES

a) Nombre y apellidos ..........cooiveiicviimiseireciriennens swa
b) Lugar de nacimiento ........cccovicviviimicinneeiesiines SvsesEEEESs
c¢) Fecha de nacimiento .......

d) Estado civil .......ccccoiieiiiiiirssncsssssassasionessesennn veenenanninns
e) Domicilio
1) TEISTONO. .i.ivicsiciin s ures s Ry R R e RN Saa ST HE RS

I1. DaTos ACADEMICOS Y CULTURALES

a) Titulos ......... med
b Cursos y estudlos de ‘caracter gener al . .
¢) Cursos y est.udios sobre Administracién Publica

II1I. DATOS PROFESIONALES

a) Cuerpo o Cuerpos a que pertenece y fecha. de mgres;.
en los mismos .

b) Ministerio en que ‘estd destinado .....
c) Afios de servicios prestados a la Administrecion ..........

" d) "Puestos de t.raba_lu que ocupa en la actualidad y anti-
en €] mismo .
e) Ot:ms da‘oos que considere oportuno alegar el ‘Interesado

sanuss

IV. CURSO O CURSOS A LOS QUE DESEA ASISTIR POR ORDEN
DE PREFERENCIA

Lugnr i’echa y ﬂrma

B
e

Bl interesado.

Iimo. Sr, Director de la Escuela Nacional de Administracién
Piliblica. Alcala de Henares (Madrid).

MINISTERIO DE JUSTICIA

ORDEN de 15 de diciembre de 1967 por la que se
manda expedir, sin perjuicio de lercero de mejor
derecho, Carta de Sucesion, por cesion, en el titulo
de Conde de Valfagona a favor de donia Maria del
Perpetuo Socorro de Silva y Mora.

Excmo. Sr.: Con arreglo a lo prévenido en el Real Decreto
de 27 de mayo de 1912,

Este Ministerio, en nombre de Su Excelencia el Jefe del
Estado, ha tenido a bien disponer que, prévio pago del impues-
to especial correspondiente y demas derechos establecidos, se
expida, sin perjuicio de tercero de mejor derecho, Carta de
Sucesién en el titulo de Conde de Valfagona a favor de dofia
Maria del Perpetuo Socorro de Silva y Mora, por cesién de su
padre, don Jaime de Silva y Agrela.

Lo que comunico a V. E. para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V* E. muchos afios.

Madrid, 15 de diciembre de 1967.

ORIOL
Excmo. Sr. Ministro de Hacienda.

ORDEN de 15 de diciembre de 1967 por la que se
manda expedir Carta de Sucesion en el titulo de
Marqués de San Adridn, con Grendeza de Espafia,
a favor de don José Luis Samz-Magalién y Hurtado
de Mendoza

Exemo. Sr,: Con arreglo a lo prevenido en el Real Decreto
de 27 de mayo de 1912, este Ministerio, en nombre de Su Exce-
lencia el Jefe del Estado ha tenido a bien disponer que, previo
pago del impuesto es;)ecial correspondiente y demas derechos
establecidos, se expida Carta de Sucesién en el titulo de és
de San Adrian, con Grandeza de Espafia, a favor de don José
Luis Sanz-Magallon y Urtado de Mendoza, fallecimiento de
su padre, don José Maria Sanz-Magallén y Muxica.

Lo que comunico a V, E. para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V. E. muchos afios

Madrid, 15 de diciembre de 1967.

ORIOL
Excmo. Sr. Ministro de Hacienda.

ORDEN de 15 de diciembre de 1967 por la que Se

manda expedir sin perjuicio de tercero Carta de

Sucesion en el titulo de Conde de Cuasiroponce a

g@or de dofia Maria Eugenia Fitz James Stuart y
omez.

Excmo, Sr.: Con arreglo a lo prevenido en el Real Decreto
de 27 de mayo de 1912, este Ministerio, en nombre de Su Exce-
lencia el Jefe del Estado, ha tenido a bien disponer que, previo
pago del impuesto especial correspondiente y demdés derechos
establecidos, se expida sin perjuicio de tercero de mejor dere-
cho Carta de Sucesion en el titulo de Conde de Castroponce a
favor de dofia Maria Eugenia PFitz James Stuart y Gomez, por
cesién de su tio don Fausto Saavedra y Collado,

Lo que comunico a V, E. para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V. E. muchos afios,

Madrid, 15 de diciembre de 1967.

ORIOL
Execmo. Sr. Ministro de Hacienda.

ORDEN de 15 de diciembre de 1967 por la que se
manda expedir sin perjuicio de tercero Carla de
Sucesion en el titulo de Marqués de Casa Vargas
Machuca a favor de don Alfonso Patrém de Sopra-
nis y Milheres.

Excmo, Sr.: Con arreglo a lo prevenido en el Real Decreto
de 27 de mayo de 1912, este Ministerio, en nombre de Su Exce-
lencia el Jefe del Estado y de conformidad con el parecer sus-
tentado por la Diputacion Permanente de la Grandeza de Es-
pafia, Unidad y Subsecretaria de este Ministerio y Comisién Per-
manente del Consejo de Estado, ha tenido a bien disponer, que
previo pago del impuesto_especial correspondiente y deméas dere-
chos establecidos, se expida sin perjuicio de tercero de mejor
derecho Carta de Sucesion en el titulo de Marqués de Casa
Vaﬁfas Machuca a favor de don Alfonso Patrén de Sopranis
ilkeres, por fallecimiento de su hermano don Juan Arturo

Pa,trbn de Soprams y Milheres.

Lo que comunico a V. E. para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V. E. muchos afios,

Madrid, 15 de diciembre de 1967.

ORIOL
Exemo. Sr. Ministro de Hacienda.

ORDEN de 15 de diciembre de 1967 por la que se
manda erpedir Carta de Sucesion en el titulo de
Barén de Purroy a favor de don Joaquin Pérez y
Vergadd.

Excmo, Sr.: Con arreglo a lo prevenido en el Real Decreto
de 27 de mayo de 1912, este Ministerio, en nombre de Su Exce-
lencia el Jefe del Estado, ha tenido a bien disponer que, previo

pago del impuesto especial correspondiente y demés derechos
establecidos, se expida Carta de Sucesion en el titulo de Barén
de Purroy, a favor de don Joaquin Pérez y Vergad4, por falle-
miento de su padre, don Joaquin Pérez Sirera.

‘1o que comunico a V, E. para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V. E. muchos afios,

Madrid, 15 de diciembre de 1967.

ORIOL
Exemo. Sr. Ministro de Hacienda.



