20 diciembre 1967

17895

Una de PFlauta-flautin, dos de Flautinflauta, una de oboe-
corno, dos de Cor . una de Fliscorno en si bemol. dos de
Bombardino en si bemol. dos de Baritono en s‘- bemol, una de
Fagot. una de Fagot-contrafagot, dos de Trompa en ta, dos de
Trompeta en-do, tres de Trombon, una de Arpa, una de Requin-
to en mi bemol, dos de Clarinete en si bemol, una de Clarinete
alto en mi bemol, una de Violoncello, dos de Contrabajo. una de
Tuba en mi bemol y tres de Percusién.

E] plazo de presentacién de instancias para solicitar tomar
parte en la oposicién sera de treinta dias habiles, contadlos a
partir del siguiente al en que aparezca el Gltimo de los anuncios
de la presente, que se publicaran en el «Boletin Oficial del Es-
tado» y en uno de los perfodicos de la capital

Medrid, 12 de diciembre de 1967.—El Secretario general Juan
José Fernandez-Villa.—8.004-A.

RESOLUCION del Ayuntamiento de Murcia refe-
rente al concurso de méritos convocado para pro-
veer en propiedad una plaza de Jefe de Negociado

de Contabilidad de esta Corporacion.

De conformidad con las bases del concurso de meéritos, con-
vocado por este Excmo, Ayuntamiento para proveer en propie-
dad una plaza de Jefe de Negociado de Contabilidad, se declara

ITI. Otras

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

RESOLUCION de la Escuela Nacional de Adminis-
tracion Piiblica por la que se anuncia la celebra-
cién de cursos de perfeccionamiento para Técnicos
de Administracién Civil y olros funcionarios per-
lenecientes a Cuerpos parg cuyo ingreso se exija
titulacion académica superior.

De conformidad con lo dispuesto en la Orden de la Presiden-
cia del Gobierno de 17 de enero de 1866 («Boletin Oficial del
Estado» del 22) y en el articulo cuarto de la de 21 ‘de julio
de 1966 («Boletin Oficial del Estado» de 11 de agosto) esta Es-
cuela Nacional de Administracion Ptblica ha resuelto amunciar
los cursos de perfeccionamiento que se celebraran durante el
segundo tr re del presente afio académico y de acuerdo con
las siguientes normas:

I. CURSOS ANUNCIADOS

Primera. Cursos generales de perfeccionamiento para Téc-
nicos de Administrecion Civil y otros funcionarios pertenecien-
tes almemos para cuyo ingr\eso se exija titulacion académica
superior :

XXXII Curso General de Perfeccionameinto.—Del 22 de ene-
ro al 9 de febrero, en régimen de jornada de tarde, de las die-
ciséis a lag veinte treinte horas, durante todos los dias labora-
bles-de la semana, excepto sébados

XXXIIT Curso General de Perfeccionamiento—Del 19 de fe-
brero al 8 de marzo, en régimen de jornada de tarde, de las die-
ciséis a las veinte treinta hores, durante todos los dias labora-
bles de la semana, excepto sdbados.

Sumario: Funciones directivas. Conduccién de reuniones. Ad-
ministracién de personal, Prooedlnﬂento administrativo. Admi-
nistracién presupuestaria. Administracién del desarrollo,

Segunda, Cursos especiales per!ecclonanﬁenw para Téc-
nicos de Administraciéon Civil y otros funcionarios pertenecien-
tes pear"l Cuerpos para cuyo ingreso se exijs. titulaciéon acedémica
superior:

Organizacién y Métodos

II Curso de Automacion Administrativa (ordenadores elec-
tronicos).—Del 22 de enero al 9 de febrero, en régimen de jor-
nada de tarde, de las dieciséis a las veinte treinte koras, du-
rante todos los dias laborables de la semana, excepto sabados.

Sumario: Fundamento matematico de los sistemas electrém-
cos de proceso de datos, Conceptos generales de automacion.
denadores, computadores o prooesadcres electrénicos. Aspee’r.os
administrativos de la automacién,

Estudios sociales

I Curso de Estadistica y Métodos de Investigacién Soeia.l.-—-
Del 4 al 15 de marzo, en r endejaﬂ'nada.de
nueve a las trece treinta horas, durante
bles de la semana, excepto sibados,

admitido al mismo a don Antonio Lépez Garcia, inico aspiran-
te presentade.

El Tribunal calificador del expresado concurso de méritos
estara integrado por los siguientes sefiores:

Presidente: Don Juan Barceld- Jiménez, Teniente de Alcalde,
por delegacion del ilustrisimo sefior Alcalde.

Vocales:

%gn Carlos Montaner Palao, en representacion del Profesore-
do Oficial.

Don Antonio Zayas Lidén y don Manuel Portillo Herrero,
indistintamente, en represenbacton de la Direccién General de
Administracion Local.

Don Juen Manuel Echevarria Hernandez, como titular, y don
Ricardo Mifarro Montoya, como suplente, en representacion de
la. Abogacia del Estado.

Don Juan Serns Rubio, Interventor de Fondos de esta Cor-
poraci6n. Suplente, don Adolfo Mérida de la Rosa.

Don Frencisco Gonzalez Campoy, Secretario de la Corpora-
cién, que actuara también de Secretario del Tribunal. Supiente,
don Patricio Saura Mendoza, Oficial Mayor

Lo que se hace piiblico en el «Boletin Oficial del Estado» a
los efectos determinados en el Decreto de 10 de mayo de 1857,
El Alcalde.—8.025-A.,

disposicioncs

Sumario: El método cientifico. Conceptos y creatividad so-
ciologica. La curva normal, El disefio de la lnvesﬁsacién. Pro-
medios y siones, Muestreo, La correlaclén simple. Proble-
mas de 6n y mediecién, Otros coeficientes de. correlacién
simple. Fuentes de datos, La regresién. Recogida de datos. La
correlacion compuesta. Edicién, codificacién y tebulacién de los
datos. Tratamiento mecanico de los
taciones de los datos. Interpretacion de estadisticas sociales.

I Curso sobre Comportamiento Administrativo.—Del 22 de ene-
ro al 2 de febrero, en régimen de jornade de tarde, de las die-
ciséis a las veinte treinta horas, durante todos los dias labora-
bles de la semana, excepto sibados,

Sumario: Las relaciones personales. Estructura de la perso-
nalidad. Dindmica dfo? personalidad. 'Il‘gcgrﬂ dde.el:o:gamierﬁt:
de la rsonalidad supuestos psioo CcOS cacia

aciones personales en la Administraci

Administraciéon de la educacién

I Curso de Planificacién de la Eclucacibn.—Del 22 de enero
al 2 de!ebreroenrégimendejomadsdetarde, las dieciséis
a las veinte treinta horas, durante todos los dias labmbles de
la semana, excepto sabados.

Sumario: Planificacién, métodos generales, Utilizacién de mé-
todos por niveles. Preparaecién de un plan, Analisis cuantitativo.
alitativo, Carta escolar, Rendimiento. Problemas mi-
gratorios. Programacién de inversiones. Métodos de investiga-
cién social. Técnicas estadisticas de programacion,

III Curso de Técnicas de Administracion de la Educacién.—
Del 26 de febrero al 29 de marvo, enrégimen de jornada de
tarde, de las dieciséis a las veinte treinta horas, durante todos
los dias laborables de la semana, excepto sé

Sumario: Estudio arativo de los sistemas educativos.

Anilisis de sistemas educativos, Métodos de
cién de la eduoacion_ Planificacién por niveles, Planificacién de
sectores concretos, Pl 6n regional. Técnicas de
cién de 1a Educaclén. Factores intervenientes en la p 6n.

Financiacién. Ayuda a los estudientes,

Administracién agraria

I Curso sobre las Instituciones Piiblicas del Sector Agrario.—
Del 11 al 29 de marzo, en réglmen de jornada de tarde, de las
dieciséis a las veinte treinta dumnte todos los dias labo-
rables de la semana, excepto

Sumario: La ordenacién rural. Colonjzacibn. Crédito agrario.
Montes, Aguas, Servicios administretivos. Formacién profesio-
nal, Seguridad social. Sindicalismo am.rio

Administracion laboral y de Seguridad social

II Curso de Normas Laborales ntaciones de Trabsdo
Convenios Colectivos y Reglamentacion de Empresas).—Del 22
de enero al 2 de febrero, en régimen de jornada de mafiana, de
las nueve a las trece treinta horas, durante todos los dia.s labo-
rables de la semansa, excepto

Sumario: Normas constitucionales, Tratados y Convenios in.
ternacionales, Leyes ¥ Reglamentos administrativos laborales.
Reglamentaciones y Ordenanzas de Trebajo. Gomenios Colecti-

Extensién cultural,
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vos. Normas de obligado cumplimiento, Reglamentos de régimen
interior. Estatutos de personal.

II Curso de Conflictos Colectivos.—Del 13 de febrero al 156 de
marzo, en régimen de jornada de tarde, de las dieciséis a las
veinte treinte horas, los martes y viernes,

Sumario: Conflictos' colectivos. Huelga. Cierre potronal, Pro-
cedimientos para la solucién de . conflictos colectivos: buenos
oficios, mediacion, conciliacién y- arhitraje La norma de obliga-
do cumplimiento como laudo arbitral. La intervenciéon de la
auwtoridad gubernativa. El proceso laboral colectivo,

Administracion financlera

IV Curso de Adminmstracion Fma.nciera .—Del 4 al 15 de mar-
en régimen de jornada de tarde, de las dieciséis a las veinte
treinta horas, dutante todos los dias laborables de la semana,
excepto sabados
Sumario: La Administraciéon financiera. Preparacion y ela-
boracién del presupuesto. E] presupuesto del Estado espafiol. La
ejecucion del Presupuesto La Administracién institucional desde
unto de vista financiero. La contabilidad presupuestaria La
ificacion de los gastos piblicos, El control financiero. Coste
y rendimiento de los servicios piiblicos.

Tercera.—Para asistir al Curso de Automacién Adminisira-
tiva sera requisito preferente haber realizado con_ anterloridad
un Curso de Mecanizacion o estar en posesion del diploma de
(?anlmcién y Métodos, Para asistir a los restantes cursos

alados en la norma segunda sera, ig:m]mente requisito ha-
ber participado anteriormente en a]glin Curso de Formacién o
Ceneral de Perfeccionamiento.

Cuarta.—La Direccion de la Escuela podri sefialar excepcio-
nalmente la dedicacion de algin dia completo a la realizsacion
de practicas o @ la recuperacion de dias festivos,

II. SOLICITUDES Y CERTIFICADOS FINALES

Quinta.—Quienes aspiren a participar en los cursos deberan
sus solicitudes al Director de la Escuela Na.cional de Ad-
stracién Piblica con una antelacién al menos de
dies naturales en relacién con la respectiva fecha de ;
También deberan remitir a la Subsecretaria del Ministetio
del cual dependan una copia de la. sollcltud, junto con un escrito
én el que se sefiale que el original ha sido cursado a la Escuela
Nacional de Administracibn Priblica.

Sexta.—Las solicitudes, que se a.justarén al modelo que se
inserta al final de la presente Resolucién, podran presentarse
directamente en la Secretaria de la Escuela Naciohal de Adimi-
nistracion Publica, Alcald de Henares (Matirid), en los Gobier-
nos Civiles o en las Oficinas de cm-reos, tonforme previene €l
atticulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

a.—A la vista de las solicitudes, la Escuela Naclonal
de Administracién Publica comunicara directamente a los infere-
sados el curso en que pueden t-omar parte, asf eomo 145 indica-
ciones sobre su incorporacion al mismo.

Octava —Para asistir a los cursos setd necesario que los aspi-

rantes selecclonedos obtengan el correspondiente permiso del
o del Ministerio donde estéh destinados.

Noveha. —A.l finalizar cada curso la Escuela Naclond] de Admi-

nistracién Piblica expedira a los participantes un certificado de

asistencia, en el que hara contar, en su caso, la mencién de «¢on

aproveckatfilenton,
Décima.—Asimismo, la Direccion de la Escuela Nacional de
inistracién Publica remitirA a la Comislén Superior de
rsonal relacién de los certificados expedidos a los efectos ptre-
vistos en los articulos 28, parrafo segundo; 33, 35 59 de la
Ley de PFuncionarios Civiles del Estado ¥ en el lamenteo
mabrﬂ tlia pgnéxevislbn de vacantes, aprobado por Decreto de

e 1

Alcals de Henaies, 5 de diclembre de 1967 —Fl Director, An-
drés deé la Oliva de 0.

MODELCO QUE SE CITA
(Formato normalizado, 210 x 297 milimetros)

Solicitud para tomar parte en Cursos de Perfeccionamiento
Ilmo, Br,:

El que sucribe, cuyos datos ales y demés circunstandias

se detallan & continuaci som?naVI.madmmdoaum
da los Cursos de eeclonanuenta convocados por la Resolucién
(hesaEscuels.deSdedielanbmdelDB‘l a cuyo efecto sefiala
también, més abajo, la fecha del curso a que desea asistir.

I. DATOS PERSONALES

a) Nombre y apellidos:
b) L‘Dﬁ de nacimiento:
¢) Fecha de nacimiento: ..
d) Estado civil: .....ccccoveneee
€) Domicilio: .

T snnns

II. DATOS ACADEMICOS Y CULTURALES
a) Titulos universitarios o SUDEriores: .................
b) Cursos y estudios de carécter general:

= senssssanassnren

¢) Cursos y estudios’ sobre Admmistracién Pﬁbl:lca* ...... reeaas

sessannae TETTT TPy L TP N T T P T sessssstnnans

sasssnannnr

LTI TT T T T Ty

III, DATOS PROFESIONALES

a) Cuerpo o Cuerpos a que perteneceyfechadebgtwen
los mlsmos' .

"b) Nimero de Registr Personal

¢) Ministerio en que estd4 destinado: ......

d) Aﬁosdeservi 0s prestados a la Admi

€) Puesto de traba,jo que ocu‘pa. gn la act:ua.]idad y antigﬁe-
da.d en el mismo: ...... eee

"B "Otros datos que “considere oportuno aleg

R T

IV. CuRSO O CURS0S A LOS QUE DESEA ASISTIR POR ORDEN
DE PREFERENCIA

se desarrollara del ...... Tl T
de 1968,

2.2 €UPSO (1) weeriiiiieiiiiiurnrenssecsrssussnesssisnsssnnnserssssameasansy QUE
se desarrollari del ...... de ...cccccveevennens Bl ieees € cerivivnneierannas

BT PR PR ¢ (-}

S0 QESATTOLIATA GEl ...... & worsssresmesrsns BL werons GE oororesrrsessaes
(Lugar, fecha y firma.)

Ilmo. Sr. Director de la Escuela Nacional de Administracién Pi-
blica.—Alcala de Henares.

(1) Indiquese por orden de preferencia el curso o cursos a los
que se desea asistir, sefialando en su caso los motivos que deter-
minen dicha preferencia.

RESOLUCION de la Escuela Nacional de Adminis-

tracién Piblica por la que se anuncia la celebra-

cion de cursos formacién y perfeccionamiento

ga”;a Juncionarios del Cuerpo General Adminisira-
de la Administracion Civil del Estado.

Ilmo. De conformidad con el articulo 22 de la Ley de
Funclonarlos Civiles de 7 de febrero de 1964, y de acuerdo con
lo previsto en el articulo primero de la Orden de la Presidencis
del Gobierno de 31 de julio de 1965 («Boletin Oficisl del Esta-
do» del 11 de agosto),

Esta Escuela Nacional de Administracion Pablica ha resuelto
anunciar los cursos de formacién dslrmper!ecmnamienbo para
funcionarios del Cuerpo General nistrativo, que se cele-
braran durahte el segundo trimestre del presente afio académico,

I, CURSOS ANUNCIADOS
Primero.—Cursos de formacion.

XII curso de formacion, del 15 de enero al 1 de marzo, en
ggimen de jornada de ta.rde de dieciséis a veinte treinta h{n-ea.
los dias laborables de la semana, excepto sabados.
curso de rormacibn, del 5 de febrero
en régimen de jornada de mafiana, de nueve a trece treinta
horas_todos los dias laborables de la semana, excepto sabados.
E] programa de los cursos de formsacion constara de las si-
guientes materias: Organizaciéon del Estado y de la Administra-
cién Publica, organizacién y métodos de trabajo, relaciones
humanas y puiblicas, régimen de la funcién publica, procedi-
miento administrativo y redaccion de documentos, contabilidad
publica, estadistica, maquinas de oficina, técnicas de documen-
tgegit?n organizacion y legislacion especial del Ministerio res-
pectivo,

Segundo.—Cursos especiales de perfeccionamiento.

I curso sobre informacion ad.mi.tﬂstrativa del 19 de febrero
al 1 de marzo, en régimen de jornada de mafiana de nueve
& trece treinta horas. todos los dias laborables de la semana,
excepto sibados

El pmgrama de este curso constara principalmente de las
siguientes materias: Teoria de la informacién, técnicas de in-
formacion, informacién ascendente, informacién descendente,
relaciones publicas, relaciones pﬁblicas directas, informacién in-
terna, condiciones para el proceso de comunicachién interna
efleag, las oficinas de informacién de los Gobiernos Civiles,

II curso sobre habilitacién de fondos, del 4 al 15 de marzo,
€n regimen de jornada de mafisns, de nueve a trece treinta

, todos los dias laborables de la semana, excepto sabados.

al 22 de marze,




