B. 0. del E.—Num. 61

13 marzo 1967

3465

RESOLUCION del Servicio Nacional de Concenira-
cion Parcelaria y Ordenacion Rural por la que se
convoea concurso-oposicion para proveer plazas de
Oficiales segundos en este Servicio.

Vacantes en el Servicio Nacional de Concentracion Parcelaria
y Ordenacion Rural determinado numero de plazas de Oficiales
segundos, la Direccién del mismo, en virtud de las facultades
que le estan conferidas por Decreto de 9 de diciembre de 1955
v Orden ministerial de 28 de noviembre de 1963, con la previa
conformidad de la Comisién Superior de Personal y de la Co-
misiéon Liquidadora de Organismos, de la Presidencia del Gobier-
no, ha dispuesto convocar el presente concurso-oposicion, con su-
jecion a lo establecido en el Decreto de 10 de mayo de 1957,
para cubrir dichas plazas en las siguientes condiciones:

Primera.—Se convoca concurso-oposicion para proveer diez
plazas de Oficiales segundos en el Servicio Nacional de Concen-
tracién Parcelaria y Ordenacion Rural, mas las vacantes que se
produzcan hasta la fecha de terminacién del mismo, dotadas de
un sueldo de 11.160 pesetas anuales, mas las gratificaciones y
pagas extraordinarias que figuran en los presupuestos del Ser-

Segunda.—Podran tomar parte en este concurso-oposicion los
espafioles de ambos sexos, mayores de dieciocho afos y menores
de cuarenta y cinco que retinan las condiciones siguientes, todas
ellas referidas a la fecha de expiracion del plazo sefialado para
la presentacion de instancias:

a) Estar en posesion del titulo de Bachiller Superior o equi-
valente, o reunir las condiciones necesarias para su obtencion.
A estos efectos, y segin lo dictaminado por el Consejo Nacional
de Educacion en consulta promovida por la Presidencia del Go-
bierno al Ministerio de Educacion y Ciencia, se consideran como
equivalentes los siguientes: 1.», Profesor Mercantil y Bachiller
Laboral Superior; 2.°, Perito Mercantil y Maestro de Ensefianza
Primaria, siempre que estos estudios se hayan cursado de acuer-
do con planes de ensefianza en que se exigiese como requisito
previo el Bachiller Elemental, el cual requisito debera hacerse
constar especialmente en la certificacion de estudios que se
presente, y 3.0, Graduado Social, siempre que se aporte asimismo
el titulo de Bachiller Elemental. En relacion con cualesquiera
otros titulos que se pretendan aportar como equivalentes al de
Bachiller Superior, sera preciso que la equiparacion se acredite
mediante certificacion expedida individualmente para cada opo-
sitor por €l Consejo Nacional de Educacién.

b) Carecer de antecedentes penales.

¢) Por lo que hace al personal femenino, tener completa-
mente terminado el Servicio Social o estar exento de cumplirlo.

Tercera.—Las instancias, segtin modelo adjunto y dirigidas
al ilustrisimo sefior Director del Servicio Nacional de Concentra-
ciém Parcelaria y Ordenaciéon Rural, podran presentarsee o en-
viarse al Registro de las Oficinas Centrales de dicho Servicio
(calle Velazquez, 147), durante treinta dias habiles, contados a
partir de la fecha de publicacion de la presente convocatoria en
el «Boletin Oficial del Estado», en horas habiles de oficina, con-
signandose en ellas nombre y dos apellidos del solicitante, edad,
pueblo de su naturaleza domicilio actual, grupo en €l que haya
de ser incluido con arreglo a la Ley de 17 de julio de 1947 y
manifestando expresa y detalladamente que cumple todas y cada
una de las condiciones establecidas en el apartado segundo de
la presente convocatoria ¥y que se compromete, en su momento,
a jurar acatamiento a los Principios Fundamentales del Movi-
miento Nacional y demas Leyes Fundamentales del Reino, acom-
panandose a dichas instancias recibo justificativo de haber he-
cho entrega en la Caja del Servicio de la cantidad de 250 pesetas
en concepto de derechos de examen, asi como dos fotografias
tamafio carnet y documentos o trabajos que, a juicio del con-
cursante, estime pertinente para acreditar mayores méritos y
puedan contribuir a la calificacion del concurso. Aquellas soli-
citudes que no se ajusten a lo expuesto se consideraran nulas.

. Cuarta.—Terminado el plazo para la presentacién de instan-
cias, se publicard en el «Boletin Oficial del Estado» la lista de
aspirantes admitidos y excluidos. Los aspirantes no admitidos y
que consideren infundada su exclusién podran presentar recla-
macioén ante la Direccion de! Servicio, de conformidad con lo
establecido en el articulo 121 de la vigente Ley de Procedimiento
Administrativo, durante un plazo de quince dias, a contar desde
el siguiente al de la publicacion de la referida lista en €l «Boletin
Oficial del Estado».

Quinta—Una vez resueltas las reclamaciones se designara por
la Direccién del Servicio Nacional de Concentracion Parcelaria
y Ordenacién Rural el Tribunal que ha de juzgar las pruebas,
de acuerdo con lo que dispone el articulo 82 de la Orden de
28 de noviembre de 1963 y octavo del Decreto de 10 de mayo de
1957, publicindose su composicion en el «Boletin Oficial del
Estado». Al mismo tiempc se hara publica la fecha de inicia-
cién de los ejercicios, que no sera inferior a dos meses ni superior
a un afio desde la fecha de la publicacién en el «Boletin Oficlal
del Estado» de la presente convocatoria. La fecha, hora y lugar
del comienzo del primer ejercicio se anunciarai al menos con
quince dias de antelacion.

Sexta.—El concurso-oposicion constara de las siguientes prue-

a) Ejercicio practico de Contabilidad durante un tiempa
maximo de duracion de tres horas.

b) Resolucion de problemas de calculo mercantil sobre pro-
porciones, porcentajes, interés simple y compuesto, descuento,
repartimientos proporcionales, regla de compafia y progresiones.
%l tiempo maximo de duracién de este ejercicio serd de dos

oras.

¢) Exposicion por escrito de cuatro temas sacados a la
suerte, uno por cada materia de las que integran el programa
adjunto, de Contabilidad, Derecho, Concentracién Parcelaria y
Estadistica y Organizacién Administrativa, concediéndose un
tiempo maximo de cuatro horas para la practica de este ejer-
cicio.

d) Resolucién y tramitacion por escrito de un expediente
administrativo sobre un tema propuesto por el Tribunal Califi-
cador y relacionado con ‘as actividades que desarrolla el Servi-
cio Nacional de Concentraciéon Parcelaria y Ordenaciéon Rural,
durante un tiempo maximo de una hora.

Previamente a las referidas pruebas los opositores deberin
sufrir reconocimiento médico, en el que serén eliminados los que
padezcan enfermedad infecto-contagiosa o defecto fisico les
impida el ejercicio de los trabajos que deberan desarrollar en
relacion con el desempefio de su cometido,

Séptima.—Los ejercicios podran ser eliminatorios o no, segin
criterio del Tribunal, quien asimismo podrd wvariar el orden in-
dicado de las pruebas.

Las calificaciones de cada ejercicio y tema seran puntuadas
entre cero y diez puntos cada uno y si éstos fueran eliminato-
rios seran publicadas en el tablén de anuncios, mediante rela-
cién en la que figuren los probados en cada ejercicio. La califi-
cacion final se hara obteniendo el promedio de las calificaciones
logradas por los opositores en cada uno de los ejercicios y los
candidatos que no alcanzaran la mitad del maximo que pueda
otorgarse seran eliminados, asi como también aquellos que en
algunas pruebas obtuvieran una calificacién de cero puntos.

Octava.—Los opositores o concursantes propuestos por el Tri-
bunal aportaran ante la Direccion del Servicio, dentro del plazo
de treinta dias, a partir de la propuesta de nombramiento, hecha
publica en el tablén de anuncios del mismo, los documentos
acreditativos de cumplir las condiciones de capacidad y requisi-
tos exigidos en la presente convoeatoria, que serdan los siguientes:

a) Certificacion del acta de nacimiento, debidamente lega-
gzag?adcugndo esté expedida fuera del territorio de la Audienc:la

€ Tl

b) Certificacién negativa, de antecedentes penales, expedida
por el Registro General de Penados ¥y Rebeldes.

c) Certificacion de buena conducta, expedida por la Alcaldia,
Comisaria de Policia o por la Comandancia de la Guardia CiviL

d) Declaracion jurada de no haber sido expulsado de nin-
gun Cuerpo del Estado por expediente o Tribunal de Honor, por
virtud de la Ley.

e) En su caso, certificaciéon acreditativa de tener cumplido
el Servicio Social o estar exento de cumplirlo, en la expiracién
del plazo senalado para la presentacion de instancias,

f) Certificado que acredite hallarse en posesién del titulo
que el concursante haya hecho mencién en su solicitud.

g) Dos fotografias tamafio carnet.

Quienes dentro del plazo indicado y salvo casos de fuerza
mayor no presenten los documentos anteriormente citados, no
podran ser nombrados y quedaran anuladas todas sus actuacio-
nes, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran podido
incurrir por falsedad de lo declarado en la instancia referida
en el apartado tercero de la presente convocatoria, En este caso,
el Tribunal formularid propuesta adicional a favor de quienes
habiendo aprobado los ejercicios de la oposicion tuvieran cabida
en el niumero de plazas convocadas a consecuencia de la referida
anulacion.

Los que tuvieran la condicion de funcionarios piublicos estardan
exentos de justificar documentalmente las condiciones y requisi-
tos ya demostrados para obtener su anterior destino, de-
biendo presentar certificacion del Ministerio u o del
que dependan, acreditando su condicién y cuantas circunstancias
consten en su hoja de servicios.

Novena.—Los opositores aprobados tendran, desde el dia en
que tomen posesion de su cargo, los derechos y deberes que
les correspondan, con arreglo a la Orden del Ministerio de Agri-
cultura de 28 de noviembre de 1963, por la que se dictan normas
de organizacion y régimen interior del Servicio Nacional de Con-
centracion Parcelaria y Ordenacién Rural.

Los opositores ingresados seran destinados libremente por el
Director del Servicio a cualquier dependencia del mismo.

Décima.—Cualquier duda que surjg en la interpretacién de
las presentes normas sera resuelta por la Direcclén del Servicio
Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacién Rural, de
acuerdo con la legislacién vigente.

Undécima.—Lg, firma de la solicitud para tomar parte en el
concurso-oposiciéon supone por parte del interesado la conformi-
dad con las condiciones de la presente convocatoria.

Madrid, 18 de febrero de 1967.—El Director, ILuis Garcia, ds
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MODELO DE INSTANCIA

Ilmo. 8r.:
DIOTY L ocwiiis s Gomninennss susav e s SR A SN S R SR S A SR IR SRR s e e asnaia (LD O€ smsuive afos
de edad; natiral de ....cooeeasusesansimsassarsrsassin . Provineia de ........cccccirerneniriinenns, ¥ con domieillo
actual en .........o.... RTINS - 1 | . - R AR SRR RN SR TSR SN TaE , NUmMero ......... ,a V. L con

el debido respeto tiene el honor de

EXPONER: Que visto el anuncio publicado en el «Boletin Oficial del Estado» numero ............, de
FECHA .oviviiiviirirccrisnsiaransnanensaneaeanas, CONVOcando concurso-oposicion para proveer plazas de Oficlales
segundos, vacantes en la plantilla del Serviclo Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacion
Rural, v reuniendo el que suscribe todas y cada una de las condiciones exigidas en el apartado segundo

de la convocatoria de referencia, es causa por la que encarecidamente

SUPLICA a V. I tenga a bien acordar su admisién para poder tomar parte en el expresado con-
curso-oposicién, comprometiéndose, en su momento, a jurar acatamiento a los Principios del Movimien-
to Nacional y demaés Leyes.Fundamentales del Reino, significandole que con arreglo a la Ley de 17 de
julio de 1947 se encuentra incluido en el grupo .......eceeeeieiiiiiireisieessiennn... (2) ¥ que se halla en po-

sesiom del titulo de ......ocoiiiiiiiiiiiiiiiee

Es gracia que espera alcanzar de la reconocida bondad de V. I, cuya vida guarde Dios muchos
afios.

e ey e A - VJSOPSINNE 1 . RO RS de 1967.

(Firma del interesado)

Ilmo. 8r. Director del Servicio Nacional de Concentracién Parcelaria y Ordenacién Rural.—Veldzquez, 147. Madrid.

(1)

Indiquese nombre v dos apellidos.

(2) Exprésese grupo en el gue se considera incluido entre los de Caballeros Mutilados, Ex combatientes, Ex cautivos, Huérfanos
de Guerra o Grupo Libre.
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PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN EL CONCURSO-
OPOSICION DE OFICIALES SEGUNDOS

CONTABILIDAD

Tema 1. Concepto general de la Contabilidad.—Fines que se
propone.—Relacion de la Contabilidad con otras ciencias.—Clasi-
ficacion de la Contabilidad. — Sistema y método de contabiliza-
cion.—Requisitos que deben reunir para su aceptacion.—Tenedu-
ria de libros.

Tema 2. Partida doble—Su fundamento. —Origen y venta-
jas.—Personificacion de las cuentas.—Hechos contables.—Libros
de Contabilidad y sus clases.—Disposiciones generales del Codigo
de Comercio sobre los mismos.—Libro de inventarios y balan-
ces.—Su estructura—Anotaciones que en él se practican—Inven-
tario.—Su clasificacion.—Fijacion, valoracion y ordenacién de los
elementos que lo integran. ) .

Tema 3. Libro Diario.—Asientos y sus clasificaciones.—For-
ma de redactarlos.—Libro Mayor.—Pase de los asientos de un
libro a otro.—Errores en estos libros y modo de subsanarlos.

Tema 4. Desarrollo de los apuntes contables con elementos
auxiliares.—Libros auxiliares y ficheros.—Relaciones con los li-
bros principales.

Tema 5. Cuentas.—Su tecnicismo.—Divisién.—Caracteristicas
de las cuentas administrativas y especulativas.—De valor y de
explotacion.—Clasificacién general de las cuentas en el balance
de inventario.

Tema 6. Cuentas personales: sus clases. — Operaciones de
cuenta propia y cuenta ajena.—Cuentas llevadas a los corres-
ponsales domiciliados en el extranjero.

Tema 7. Estudio general de las cuentas corrientes con inte-
rés.—Métodos directos, indirectos y hamburgués.—Demostracion
matematica,

Tema 8. Cuentas representativas—Su concepto.—Cuentas de
caja, valores mobiliarios y efectos de giro: su significado, asientos
y saldos.

Tema 9. Cuenta de mercaderias: valores que representa, for-
mas de llevarla, saldo de regularizacién.—Cuentas de bienes mue-
bles, inmuebles y semovientes: estudio analitico de las mismas.

Tema 10. Cuentas representativas de regularizacion y orden:
breve estudio de las mismas.—Negocios de comisién: cuentas de
comitente y del comisionista,

Tema 11. Cuenta de capital: significado, asientos y saldo.—
Cuentas de resultados: estudio de las principales,

Tema 12. Balance de comprobacion.—Investigacion y correc-
cién de errores que pueda acusar.—Balance provisional de sal-
dos.—Su comprobaciéon con la contabilidad auxiliar—Estado de
situacién econémica provisional. .

Tema 13. Operaciones de balance general—Formacion del
inventario. — Regularizacién de cuentas. — Asientos de cierre y
reapertura de la Contabilidad.

Tema 14. Sociedades mercantiles.—Sus clases.—Breve estudio
legal y contable de las Sociedades regular, colectiva, comandita-
ria y de responsabilidad limitada.

Tema 15. Nociones de Contabilidad agricola—Cuentas prin-
cipales y asientos.

Tema 16. Idea de la Contabilidad de las Entidades sometidas
a régimen de presupueslos. )

Tema 17. Régimen fiscal: Idea general de los impuestos.—
Régimen tributario espafol.

Tema 18. Régimen fiscal (continuacion). —Impuesto sobre
los rendimientos del trabajo personal.—Idea sobre rentas del
capital.

Tema 19. Régimen fiscal (continuacién).—Impuesto indus-
trial—Contribucién general sobre la Renta.—Sociedades.—Im-
puesto sobre el Gasto—Impuesto sobre el Trafico de Empresas.

Tema 20. Idea general de la contribucién territorial: del ré-
gimen de cupo y del régimen de cuota, producto integro y li-
quido imponible—Impuesto de transmisiones patrimoniales y ac-
tos juridicos documentados.

DERECHO

Tema 1. El Derecho y su clasificacién.—Distincién entre el
Derecho pliblico y el Derecho privado.

Tema 2. El Derecho civil—Ideas generales del mismo.—Ins-
tituciones que comprende y su ordenacion.—Derecho comiin y
Derecho foral.

Tema 3. Derechos reales: ideas generales.—Diferencia con el
Derecho de obligaciones—Enumeracion de las principales clases
de Derechos reales.

Tema 4. El Derecho de la propiedad: su historia, fundamen-
to y concepto—Formas de la propiedad.

Tema 5. Régimen matrimonial de la sociedad de ganancia-
les.—Idea general de los bienes dotales, parafernales, gananciales
y privativos del marido

Tema 6. El Derecho inmobiliario y el Derecho hipotecario:
ideas generales.—Disposiciones vigentes sobre la legislacién hipo-
tecaria.—El Registro de la Propiedad: sus fines.—Concepto de
finca y clases.

Tema 7. El Catastro: sus fines.—Su importancia en relacién
con el Registro de la Propiedad y con la Concentracién Par-
celaria.

Tema 8. Concepte de Sociedad, Estado y Nacion.—El Estado
espafiol. —Enumeracién de sus érganos ticos y fundamenta-
les ¥y estudio de las funciones de cada uno de ellos—Régimen

juridico de la Administracién del Estado.—Estudio sintético del
texto refundido de 26 de julio de 1957.

Tema 9. Procedimiento administrativo y sus caracteristicas.—
Los recursos: idea general del de alzada, reposicién, revision y
stplica.—El recurso contencioso-administrative: su fundamento—
Sistemas y régimen vigente.

CONCENTRACION PARCELARIA

Tema 1. Concentracién parcelaria: idea general de la misma
y su razén de ser.—El minifundio y el parcelamiento: su con-
cepto y sus inconvenientes.—Causas del excesivo parcelamiento
de la propiedad rustica.—Provincias espafiolas més afectadas por
el minifundio y el parcelamiento.—Enumeracion de las provin-
cias espafnolas con zonas de concentracién parcelaria.

Tema 2. Antecedentes histéricos de la concentraciéon parce-
laria: movimientos doctrinales e intentos legislativos hasta la
Ley de 20 de diciembre de 1952—Derecho comparado: la con-
centracién parcelaria en los demas paises europeos.

Tema 3. Ley de Concentracién Parcelaria de 20 de diciembre
de 1952.—Disposiciones mas importantes sobre la concentraciéon
parcelaria hasta la Ley de 14 de abril de 1962.—Breve estudio
del texto refundido de 8 de noviembre de 1962,

Tema 4. Legislacion vigente sobre concentracién parcelaria:
Texto refundido de 8 de noviembre de 1962: su estructura y fi-
nes.—Exposicién sintética de su contenido.

Tema 5. Concepciones sobre la concentracién parcelaria.—
Fines legales que pretende.—Efectos generales y especialmente
agrondémicos y juridicos que con ella se logran.—El aspecto so-
cial y econémico de la concentracion parecelaria.

Tema, 6. Procedimiento para llevar a cabo la concentracién
parcelaria.—Momentos que comprende el tramite del procedi-
miento ordinario.—Idea general de cada uno de ellos y exposi-
cion sistematica de su tramitacién.—Notas fundamentales que la
caracterizan.—Garantias legales que ofrece.

Tema 7. Iniciacién del procedimiento ordinario de concentra-
cion parcelaria: sus formas y requisitos.—El informe previo.—El
Decreto de Concentracion Parcelaria.—Declaraciones fundamen-
tales que ha de contener.—Efectos del mismo.—Zona de cone
centracion: su concepto legal y extensién; perimetro de la mis-
ma,; determinaciéon de la superficie a concentrar,

Tema 8. Preparacion de las bases de una concentracién: al-
cance y extension de esta operacion.—La investigacién de la
propiedad.—Exposicién detallada de esta operacién.—Idea gene-
ral de la clasificacion, valoracion de tierras y coeficientes.

Tema 9. Bases de la concentracién.—Encuesta de bases: su
importancia y finalidad —Emplazamiento de los titulares regis-
trales y consecuencia de la posible discrepancia entre €l Re-
gistro y la realidad extrarregistral; oposicion ante la Comision
local.—Aprobacién de las bases y declaracion de dominic.—Publi-
cacion de las bases—Recursos y firmeza de bases.

Tema 10. La unidad minima de cultivo y la unidad tipo de
aprovechamiento en el procedimiento de concentracién parcela-
ria.—Breve referencia a la legislacion general sobre unidades
minimas de cultivo v al contenido especial de las Leyes de 15 de
julio de 1954 y de 14 de abril de 1962: ideas generales.—El acuer-
do de concentracién parcelaria: su concepto; redaccién.—Apro-
baciéon y publicacién.—Firmeza del acuerdo.

Tema 11. El Acta de Reorganizacién de la Propiedad: su con-
cepto, estructura, contenido y autorizacion.—Los R-1 y las hojas
de caracteristicas de las nuevas fincas de reemplazo; circuns-
tancias y caracteristicas—Efectos de la autorizacién del Acta
de Reorganizacion, protocolizacion del acta y expedicién de los
titulos de dominio.—Inscripcién de los titulos y su entrega a
los particulares.—Reflejo en el Catastro de la nueva ordenacién
de la propiedad —Fin del tramite de concentracioén.

Tema 12, El orden juridico y la concentracién parcelaria:
garantias de los derechos de los particulares.—Intervencion de
éstos en el procedimiento de concentracion.—Los recursos en el
procedimiento ordinario de concentraciéon parcelaria.—Aplica-~
cién de la doctrina del silencio administrativo—El procedimien-
to contencioso-administrativo.—Los Tribunales ordinarios.—Eje-
cucién de las resoluciones firmes.—La concentracién parcelaria
y el Registro de la Propiedad

Tema 13. Conservacién de la concentracién parcelaria.—Dis-
posiciones vigentes sobre la materia.—Fincas indivisibles y fincas
divisibles.—Ineficacia de los actos que contravengan lo dispuesto
sobre indivisibilidad de las fincas.—Requisitos para la divisién
v segregacion de las fincas de las zonas concentradas.—Facultad
del Servicio Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacién
Rural sobre la materia.

Tema 14. Organos funcionales y ejecutivos de la concentra-
cion parcelaria: su enumeracién.—Estudio del caracter, estructu-
ra y facultades de la Comisiéon Central y Comisiones Locales.—
Servicio Nacional de Concentracién Parcelaria y Ordenaciéon
Rural: su naturaleza y funciones.—Disposiciones por las que se
rige.—Estructura del Servicio Nacional de Concentracién Parce-
laria y Ordenacién Rural

Tema 15. Organizacién central del Servicio Nacional de Con-
centracion Parcelaria y Ordenacién Rural.—Funciones y compe-
tencia de cada una de las dependencias.—Las Delegaciones del
Servicio_Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacién
Rural.—Los equipos de trabajo.—Servicios generales comunes.

Tema 16, Funcionamiento y régimen interior del Servicio
Nacional de Concentracién Parcelaria y Ordenacién Rural—
Personal: clasificacion, ingresos, nombramientos y ceses; dere-
chos y obligaciones; las faltas y sus clases; correctivos y premios.
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Tema 17. La ordenacidn rural.—Legislacién vigente.—Idea
Feneral del procedimiento.—Organos funcionales y ejecutivos de
a ordenacion rural,

EsTApisTicA ¥ ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

_ Tema 1. Concepto v objeto de la estadistica.—La importan-
cia de su aplicacion.—Elementos estadisticos: unidad, dato y se-
rie.—FE] plan estadistico—Condiciones que debe reunir un tra-
bajo estadistico.—La organizacion estadistica en Espafia; antece-
dentes y estado actual—El Instituto Nacional de Estadistica y
las estadisticas oficiales agricolas.

Tema 2. Recogida de datos: sus requisitos.—Elphoraciéon y
clasificacion de los datos recogidos—Tabulacién.—Analisis e in-
terpretacion de los resultados —8istema mecAnico de confeccion
de estadisticas—S8eries de frecuencia: su distribucién.—Prome-
dios y medidas de variabilidad: su cdlculo y utilidad.

Tema 3. Relacion interserial: noeion de correlacion.—Nime-
ros indices: su utilidad en el estudio de los fendmenos econéd-
micos.—Las series cronologicas: concepto y empleo.—Tendencia
y variaciones ciclicas y estacionales.—Nocién de ajuste.

Tema 4. Lg representacion grafica: sus fines y utilidad.—
Representacion cartesiana.—Graficos logaritmicos.—Diagrama de
areas y volumenes.—Eleccion de clases, limites y escalas.—Nor-
mas generales de representacion.

Tema 5. Los métodos modernos en la organizacion adminis-
trativa de Empresas—Funciones de goblerno: enumeracion e im-
portancia relativa — Funcién administrativa: sus caracteristi-
cas.—Principios de direccion, funcionamiento, previsién, organi-
zacion, mando, coordinacion y vigilaneia.

Tema 6. Funcién financiera—Formaciéon y aportacién del
capital.—Reservas y sus caracteristicas—Amortizaciones: meca-
nismo general y aplicacion a los distintos capitales.

Tema 7. Funcion contable; sus caracteristicas en relacién
con las actividades de la Empresa—Criterio para la formaeién
de balance de inventario.—Principios aplicables a la clasificacion
de cuentas y enumeracion de las mismas.—Presentacién de ba-
lances y extractos de Pérdidas y Ganancias.

Tema 8. Organizacién de oficinas: principios fundamenta-
les.—Disposicién de las oficinas-—Distribucién y conservacion de
locales y condiciones que deben reunir.—Material: sus clases.—
Criterio para la eleccion y compra de las diferentes clases de
material—Impresos: sus clases y ventajas de su empleo. Es-
tadisticas de consumo de material: su periodicidad y objeto,

Tema 9. Personal; sus clases y jerarquias en relacion con las
actividades de la Empresa.—Eleccion del personal; especializa-
cién y coordinacion de funciones.—Normas de trabajo.—La aten-
cién en el trabajo—Dualidad en la actuaciéon de los empleados
como servidores de una Empresa y al servicio de los clientes de
la. misma.

Tema 10. Registro de documentos.—Libros de registro de
entrada y salida: su estructura.—Partes de registro: su finali-
dad.—Despacho de la correspondencia; procedimiento de dicta-
do.—Preparacion de la correspondencia para archivo.—Distribu-
clon de la correspondencia en el interior de la oficina; vigilancia
de tramites. .

Tema 11. Sistema de clasificacion y archivo; sus fundamen-
tos, ventajas e inconvenientes—Clasificacién decimal.—Procedi-
miento vertical de archivo. sus ventajas.—Mobiliario, carpetas,
guias, indicadores. etc.—Archivo definitivo, vigilaneia, transfe-
rencias.

Tema 12. Fichas—Tipos principales y su finalidad—Su uti-
lizacién en Contabilidad, estadistica y como auxiliares de los
diferentes sistemas de archivo de documentos.—Ficheros.—Fiche-
ros de bandeja; materias pars los cuales resulta su empleo mas
adecuado. _ .

Tema 13. Leyes Fundamentales del Estado Espanol—Prin-
cipios del Movimiento Nacional.

Tema 14. Administrarion del Estado.—Administracion Cen-
tral: érganos y funciones—Administracién local; provineias y
municipios.—Administracion institucional: Organismos Auténo-
mos.

Tema 15. Ministerio de Agricultura: organizacién y funecio-
nes.—Procedimiento administrativo, _

Tema 16. Organizacion provincial espafiola.—Gobernadores
civiles: sus atribueciones.—Diputaciones provinciales: su organi-
zacién y funcionamiento —Organizacion municipal. —Ayuntamien-
to: su ecomposicién, funcionamiento y atribuciones.—Funciones
de los Alcaldes y Tenientes de Alcalde.—Régimen juridico de las
Corporaciones locales.—Creacion de Municipios y Entidades lo-
cales de los nucleos o poblados de colonizacién.

Tema 17. Ideas generales sobre el régimen actual de la Se-
guridad Social—Sus aplicaciones al personal del Serviclo Na-
cional de Concentracion Parcelaria y Ordenacién Rural,

RESOLUCION de la Delegacion Nacional del Ser-
picio Nacional del Trigo por la que se convoed c¢on-
curso-oposicion libre para cubrir plazas vacantes
de Escribientes-mecandgrafos en las dependencias
del Servicio,

Previa conformidad de las Comisiones Superior de Personal
y Liquidadora de Organismos, la Delegacién Nacional del Servi-
clo Nacional del Trigo, en uso de las atribuciones que tiene con-

feridas, ha dispuesto convocar un concurso-oposicién libre, con

sujecion a las normas establecidas en el Decreto de la Presi-

dencia del Gobierno de 10 de mayo de 1957 («Boletin Oficial del

Estado» del 13), para proveer plazas vacantes en el Organismo

alga 1Escr1-bientes-Mecanég-rafos. con arreglo a las siguientes con-
iciones:

Primera.—Se convoca coneurso- oposicion para proveer 37 pla-
zas de Escribientes-Mecanografos, mas las que puedan producirse
hasta la fecha de celebracion de los examenes, dotadas con un
sueldo de diez mil quinientas sesenta pesetas anuales, mas dos
pagas extraordinarias en los meses de julio y diciembre.

Segunda,—Podran tomar parte en este concurso-oposicién los

afioles mayores de veintiin afios y menores de ecincuenta
a que hayan cumplido el servicio militar o estén exentos de
su_cumplimiento, todo ello en la fecha de terminaciéon del plazo
sefialado para la presentacion de instancias, segun dispone el
apartado tres del articulo sexto del referido Decreto de 13 de
mayo de 1057. Quedaran dispensados de la edad limite de cin-
cuenta afios quienes documentalmente justifiquen que en dicha
fechg vienen perteneciendo a la Mutualidad Laboral de Comer-
cio y acogidos al Régimen General de la Seguridad Social.

Tercera.—Los que deseen tomar parte en este coneursp-oposi-
cién deberan formular instancia dirigida al ilustrisimo sefior Se-
eretario general adjunto, segin modelo oficial, que se facllitara
en la Delegacion Nacional, en las Inspecciones de Zona y en
las Jefaturas Provinciales, Las instancias, debidamente reinte-
gradas, habran de presentarse en el Registro de la Delegacion
Nacional (Beneficencia, 8, Madrid) durante las horas de oficina,
en un plazo de treinta dias habiles, contados a partir de la
publicacién de la presente convocatoria, acompanando a lg ins-
tancia recibo justificativo de haber ingresado la cantidad de
trescientas pesetas en concepto de formacién de expediente y
derechos de examen en la Habilitacion de Material de la Dele-
gacién Nacional del Servicio Nacional del Trigo, bien personal-
mente, por giro postal o telegrafico, o por transferencia banca-
ria a la cuenta corriente abierta en el Banco de Espang en Ma-
drid con el numero 89445 y bajo el titulo «Delegacion Nacio-
nal—Habilitaciéon de Material de las Oficinas Centrales del Ser-
viclo Nacional del Trigon»

Asimismo podra ser presentada la instancia y satisfechos los
derechos de examen en cualquiera de las formas previstas en el
articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

En las instancias deberia hacerse manifestacion expresa de
comprometerse el interesado, en su momento, a jurar acata-
miento a los Principios Fundamentales del Movimiento Nacio-
nal y demas Leyes Fundamentales del Reino.

A las instancias deberd acompanarse, si procede, relacidon de
méritos del solicitante y certificacion de los trabajos de colabo-
racion a que se refiere el ultimo parrafo de la condicién sexta,
expedida por el Jefe de la Seccién Central, los Ingenieros Jefes
de lag Inspecciones de Zona o los Jefes provinciales del Servicio,
segin los casos.

Las instancias que se reciban fuera del plazo sehalado se
daran por no admitidas.

Cuarta.—Expirado el plazo para la presentacion de instancias,
se publicari en el «Boletin Oficial del Estado» la lista de los
aspirantes admitidos y de los excluidos Los aspirantes no admi-
tidos que consideren infundada su exclusién podran presentar
reclamacion ante este Organismo en un plazo de quinee dias
hébiles, a contar desde el siguiente al de la publicacién de esta
lista en el «Boletin Oficial del Estado», segun lo dispuesto en
ell articulo 121 de la vigente Ley de Procedimiento Administra-
tivo,

Antes de la iniclacton de los exdmenes se hara piblico el
numero definitivo de plazas vacantes a cubrir.

Quinta.—Resueltag las reclamaciones presentadas, esta Dele-
gacién Nacional designard el Tribunal que juzgari este concurso-
oposicién, que se celebrara en Madrid, publicaindose su composi-
cién en el «Boletin Oficial del Estado», de acuerdo con lo que
dispone el articulo octavo del citado Decreto de 10 de mayo de
1957, vy al mismo tiempo se hara publico la fecha, lugar y hora
de iniciacién de las pruebas, que daran comienzo antes de trans-
currido un afio desde la fecha de esta convocatoria.

Dicho Tribunal procederi en la forma que determine a cali-
ficar los ejercicios realizados y ponderar los méritos que concu-
rran en cada aspirante, de modo especial los titulos ?ue aporten
y cuantos elementos de juicio se consideren necesarios para la
mas justa resolucion del concurso.

Sexta.—El concurso-oposicion constara de las siguientes prue-

1.2 Un ejercicio oral. consistente en contestar cuantas pre-
guntas formule el Tribunal sobre legislacién, normas e instruc-
ciones del Servicio Naclonal del Trigo, segin programa. Esta
prueba sera eliminatoria. E

2.2 Resolver ejercicios practicos relacionados con la tramita-
cién de partes e impresos del Servicio Nacional del Trigo, en
consonancia con las misiones de los Escribientes-Mecanografos.
Esta prueba sera eliminatoria.

32 Ejercicio de mecanografia, en el que se exigird un mini-
mo de 200 pulsaciones limpias por minuto.

Puntuarin como meéritos el estar en posesion de los titulos
de Bachiller Superior, Perito Mercantil, Maestro Nacional, Ba-
chiller Elemental y Bachilleres Laborales en sus grados superior
¥y elemental.



