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OPOSICIONES Y CONCURSOS

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

RESOLUCION de la Escuela Nacional de Admi-
nistracion Publica—Centro de Formacion y Perfec-
cionamiento de I'uncionarios—por la que se hacen
publicas las normas que han de regir en las pruebas
selectivas para cubrir, en turno restringido, 765 pla-
zas del Cuerpo General Auxiliar de la Administra-
cion Civil del Estado.

De conformidad con lo dispuesto en el nimero segundo, le-
tra b), de la Orden de la Presidencia del Gobierno de 30 de no-
viembre de 1966 («Boletin Oficial del Estado» del 2 de diciembre)
por la que se convocan pruebas selectivas parg cubrir, en turno
restringido, 765 plazas de! Cuerpo General Auxiliar de la Admi-
nistracién Civil del Estado, esta Escuela Nacional de Adminis-
tracion Publica, previo infurme de la Comisién Superior de Per-
sonal, hace publicas las normas que han de regir en las men-
cionadas pruebas selectivas

I. Normas generales
1. Las pruebas selectivas comprenderan dos fases:

1.2) Oposicion.
2.2) Curso selectivo en la Escuela Nacional de Administra-
ciéon Publica.

2. La fase de oposicién comprendera tres ejercicios elimina-
torios, mas dos ejercicios de mérito de caracter voluntario: ta-
quigrafia e idiomas

II. Requisitos

3. Podran concurrir a estas pruebas selectivas los espaiioles
de uno y otro sexo que relinan los siguientes requisitos:

a) Tener cumplidos .os dieciocho afios de edad el dia en que
finalice el plazo de presentacién de solicitudes.

b) Estar prestando servicios a lg Administracién Civil del
Estado en 13 de agosto de 1963 y continuar prestandolos en la
fecha de publicacion de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado» (Orden de la Presidencia del Gobierno de 30 de
noviembre de 1966, «Boletin Nficial del Estado» de 2 de diciem-
bre), de conformidad con lo dispuesto en la disposicién transito-
ria quinta, letra b), de la Ley de Funcionarios Civiles del Es-
tado.
¢) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el
desempefio de las correspondientes funciones.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplina-
rio del servicio del Estado o de la Administracién Local ni ha-
llarse inhabilitado para e: «jercicio de funciones publicas.

e) En el caso de los aspirantes femeninos, haber cumplido
o estar exentos del Servicio Social.

III. Solicitudes

4. Quienes deseen tomar parte en las pruebas selectivas di-
rigiran la correspondiente solicitud al Ministro Subsecretario de
la Presidencia del Gobierno dentro del plazo de treinta dias, a
partir de la publicaciéon de la presene Resolucién, haciendo cons-
tar expresamente el domicilio, que reunen todos los requisitos
de la norma tercera, y que s¢ comprometen, en su caso, a prestar
el juramento al que se refiere el apartado e) del articulo 36 de
la Ley de Funcionarios Civiles del Estado de 7 de febrero de 1964.

Los solicitantes deberan hacer constar en su instancia el
Ministerio u Organismo de la Administracién Civil del Estado
en que prestan sus servicios en la fecha de publicaciéon de la
convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado» y, caso de no
ser el mismo, aquel en que los prestaban el 13 de agosto de 1963.

Asimismo deberan presentar, juntamente con sus solicitudes,
un «curriculum vitae» en 1z se condense su historial adminis-
trativo, puestos desempefados y funciones realizadas, certificado
por €l Jefe o Jefes a cuyas ordenes presten o hayan prestado
servicios y copia del contrato, en su casc, con indicacién del
numero del Registro de Personal. Los aspirantes que fueron ad-
mitidos a la practica de ias pruebas selectivas convocadas por
Orden de la Presidencia del Gobierno de 14 de febrero de 1966
podran presentar solamente certificado expedido por el Jefe o
Jefes respectivos, acreditativo de que han continuado prestando
servicios ininterrumpidamente hasta la fecha de publicacién de
la convocatoria en 1| «Boletin Oficial del Estado»

5. La presentacion de solicitudes podra hacerse en la Secre-
taria de la Escuela Nacional de Administracion Puablica, en Al-
cala de Henares, o en la forma que determina el articule 66 de
la Ley de Procedimiento Administrativo (presentacién en los
gobiernos civiles o en las oficinas de Correos), en cuyo caso se
enviaran a la siguiente direccion: «Escuela Nacional de Adminis-
tracion Publica, Alcala de Henares (Madrid).»

6. Los derechos de examen seran de 200 pesetas Los solicitan-
tes deberan presentar imprescindiblemente, junto con su solicitud,
el recibo justificativo de la efectividad del pago (cuando éste se
efectiie en la Secretaria de la Escuela Nacional de Administra-~
cién Publica. Cuando las instancias se presenten en los Gobier-
nos Civiles o en las oficinas de Correos deber4a hacerse constar
en la misma el namero y fecha del giro postal o telegrafico de
los derechos de examen, que deberan ser remitidos con antela-
cién a la presentacion de la instancia:

7. Terminado el plazo de presentacién de instancias, se publi-
cari la lista provisional de .os aspirantes admitidos y excluidos.
En la relacion se hara constar el grupo en que hayan sido in-
cluidos aquellos que soliciten acogerse a los beneficios de la Ley
de 17 de julio de 1947

Los interesados podran interponer la reclamacién oportuna,
conforme al articulo 127 de la Ley de Procedimiento Administra-
tivo, contra cualquier circunstancia que consideren lesiva a sus
intereses, en el plazo de quince dias habiles, a contar del siguiente
al de la publicacion de la lista a que se refiere el parrafo anterior.

Una vez resueltas las reclamaciones que se presentaren, se
publicaran en el «Boletin Oficial del Estado» las modificaciones
o rectificaciones que se hubieran producido en la lista de admiti-
dos y excluidos.

Contra la resolucion definitiva podra interponerse el recurso
correspondiente ante la Presidencia del Gobierno.

IV. Constitucior y actuacion del Tribunal

8. No podran formar parte del Tribunal los parientes dentro
del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad de al-
guno de los aspirantes. A tal efecto, el dia de la constituciéon del
Tribunal, cada uno de los miembros declarara formalmente, para
que conste en acta, si se halla 0 no incurso en incompatibilidad.

9. El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asisten-
cia, como minimo, de tres miembros, titulares o suplentes, de
modo indistinto.

10. El Tribunal sélc podra suspender indefinidamente los
ejercicios por causas muy graves y plenamente justificadas. pu-
blicandose en el «Boletin Oficial del Estado» el acuerdo de sus-
pension,

Dentro del periodo de desarrollo de la oposicion, el Tribunal,
por mayoria de votos, resolverd todas las dudas que surjan en
aplicacion de las normas de esta convocatoria y lo que deba ha-
cerse €n casos No previstos

V. Comienzo de los exdmenes

a 11.1.6 7E1 primer ejercicio dara comienzo a partir del 1 de marzo
e 1967.

12. Una vez constituido, el Tribunal determinari y publicara
en el Boletin Oficial del Estado» la fecha, hora y lugar en que
se celebrari el sorteo. para fijar el orden en que habran de actuar
los aspirantes. Realizado el sorteo, el Tribunal hard publico el

' resultado del mismo. También publicara en el «Boletin Oficial del

Estado» y al menos con quince dias habiles de antelacién, la fe-
cha, hora y lugar del com:enzo de la oposicién.

Los candidatos seran convocados para cada ejercicio mediante
llamamiento unico, siendo excluidos de la oposicién aquellos que
no comparezcan.

VI. Ejercicios de la fase de oposicion

13. La oposicion comprenders los siguientes ejercicios elimi-
natorios:

A) Ejercicio de cultura general—De este ejercicio estaran
exentos los aspirantes que antes de expirar el plazo de presenta~
cién de instancias hubieran realizado y aprobado los estudios ne-
cesarios para obtener alguno de los titulos de Maestro de Primera
Ensefianza, Bachiller Superior Universitario, Bachiller Laboral
Superior o Perito Mercantil.

Asimismo quedaran exentos de realizar este ejercicio de cul-
tura general aquellos aspirantes que lo hubiesen superado en las
pruebas del turno restringido, convocadas por Ordenes de la
Presidencia del Gobierno de 17 de febrero de 1965 0 de 14 de
febrero de 1966.

Los aspiranfes que estén en posesién del titulo de Bachiller
Elemental solamente tendran que realizar la prueba tercera de
este ejercicio.
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Constara de las tres pruebas indicadas a continuacion:

Primera. Contestar, por escrito, a un cuestionario de pre-
guntas sobre el contenido del temario de cultura general que se
publica con esta Resolucion.

Segunda. Resolver dos problemas sobre las cuatro reglas
elementales

Tercera. Redactar un tema de caracter general, sacado a la
suerte entre los de una lista compuesta por el Tribunal.

B) Ejercicio oral.—Los aspirantes aprobados en el ejercicio
anterior y los exentos del mismo realizaran un ejercicio con-
sistente en una conversacién con €l Tribunal, durante el tiempo
méaximo de quince minutos, sobre su experiencia administrativa
y sobre conocimientos generales de las Leyes Fundamentales, de
la Organizacién de la Administracién Central, Periférica, Local
e Institucional, asi comou sobre las normas elementales de la tra-
mitacion administrativa y funcionarios publicos.

Estaran exentos de realizar este ejercicio oral quienes lo
hubiesen superado en las pruebas selectivas convocadas por Or-
denes de la Presidencia de: Gobierno de 17 de febrero de 1965
o de 14 de febrero de 1966, .

C) Ejercicio de mecanografia.—Los aspirantes aprobados en
el ejercicio anterior y los exentos del mismo deberan hacer el
siguiente ejercicio, que consistira en una copia a maquina du-
rante quince minutos. (Parg la realizacién de este ejercicio los

itores utilizaran la maquina de escribir. no eléctrica, de
que a tal efecto se hayan provisto.)

14, Los aspirantes que hayan aprobado los ejercicios elimi-
natorios de la oposicion podran acreditar, a efectos de mejora
de puntuacion, el conocimiento de taquigrafia. La prueba con-
sistir4 en la escritura taquigrafica a mano y traduccién a ma-
quina de un texto sacado = suerte de entre los que a tal efecto
haya establecido el Tribunal, El dictado tendra una duracion
de cinco minutes, a una velocidad de 80 a 100 palabras por mi-
nuto, La traduccion se efectuara necesariamente a maquina, en
el plazo maximo de una hora, Los opositores entregaran, junta-
mente con la traduccion las cuartillas taquigraficas, anotandose
por €l Tribunal la hora de entrega. (Para la escritura mecano-
grafica de la traduccion los opositores utilizaran la méaquina de
escribir, no eléctrica de que a tal efecto se hayan provisto.)

Igualmente se podra acreditar como mérito el conocimiento
escrito u oral de una c.mas lenguas vivas. Para la prueba es-
crita se permitird la utilizacién de diccionario. La prueba oral
consistira en una conversacion con el Tribunal Ambas pruebas
se realizaran ante un Tribunal especial designado por el Direc-
tor de la Escuela Naciona: de Administracién Publica, presidido
por si 0 por la persona en quien delegue. El Tribunal se com-
pondra del Presidente y dos Vocales.

El Tribunal podra acordar, en beneficio de los opositores,
que los ejercicios de méritc se realicen en el mismo dia o en
dias inmediatamente posteriores del que se haya celebrado el
de mecanografia. En este caso la calificacion de los ejercicios
de mérito quedarda condicionada a la superacién del ejercicio C)
de mecanografia. .

15. El Tribunal anunciara después de la calificacion de los
ejercicios A) y C), y al final de cada sesion, en el caso del ejer-
cicio B), los opositores aprcbados, por orden riguroso de lista,
segun el sorteo, con expresién de la calificacién obtenida.

VII. Calificacion de los ejercicios de la oposicion

16. La calificacion de los ejercicios se realizara del modo
siguiente:

Ejercicio A): Se calificara solamente con gapto» o «no apto».
En la prueba de redaccion de este ejercicio el Tribunal valorara
la cultira basica y la claridad de expresion escrita del aspirante,
asi como la ortografia %' caligrafia,

Ejercicio B); Se calificard de cero a diez puntes, siendo ne-
cesario obtener, para aprohar, cinco puntos como minimo,

Ejercicio C): Se calificara de cero a diez puntos, siendo ne-
cesario obtener, para aprobar cinco puntos como minimo,

En todo caso, para la calificacion de esta prueba se tendra
en cuenta, ademas de la velocidad desarrollada, la limpieza y
exactitud de lo copiado asi *omo la presentacion estética.

Ejercicios de mérito:

a) Taquigrafia.—Se podran conceder de cero a tres puntos,
Parg la calificacion de esta prueba se tendra en cuenta, ademas,
de la exactitud de la traduccién, el tiempo empleado en la misma,

b) Idiomas—8e podran conceder de cero a tres puntos por
cada idioma.

El Tribunal podra exigir de los aspirantes, y a peticién de la
Escuela Nacional de Administracion Publica, la realizacién de
pruebas complementarias que, sin tener valor alguno para la
calificacion, puedan ser utiles para las investigaciones empren-
didas por digha Escuela. ¢ fin de mejorar los sistemas de se-
leccién y formacion del personal.

17. Cada miembro del Tribunal calificara los ejercicios con
arreglo a las normas anteriores, formandose la calificacion del
opositor, en cada ejercicic con la media aritmética de las asig-
nadas por cada miembro del Tribunal. La calificacién definitiva

se formara con la suma d .as obtenidas por cada opositor en
los ejercicios puntuables

En el caso de igualdac ae puntuaciones de dos o mas oOpo-
sitores, el Tribunal, atendiendo al conjunto de los ejercicios ¥
sus méritos respectivos. establecera el orden que estime oportuno.

VIII. Lista de aprobados. Presentacion de documentos.
Nombramiento de «funcionarios en prdacticasy

18. Terminados los ejercicios A), B) y C), y los ejercicios
de mérito, el- Tribunal hara publica la relacién de aprobados
por orden de puntuacion

El numero de aspirantes incluidos en la :ista de aprobados
no podra ser superior al de vacantes a cubrir.

La calificacion definitiva para determinar dicha lista de apro-
bados tendra en cuentg la puntuacién total, incluyendo en su
caso la correspondiente a los ejercicios de mérito.

Independientemente de la lista de aprobados, el Tribunal
hara publica también, en su caso, la relaciéon de aspirantes que,
habiendo superado los tres ejercicios eliminatorios, no tuvieran
cabida en aquélla, para ser tenidos en cuenta a los efectos de
lo dispuesto en la norma 20. parrafo segundo.

19. Aquellos que figuren en la relacién a que se refiere el
numero anterior presentaran ante el Tribunal, dentro de los
treinta dias siguientes a la publicaciéon de la misma, los do-
cumentos que a continuacion se expresan:

a) Certificacion de nacimiento, expedida por el Registro
Civil y legalizada, si dicho Registro no perteneciera a la Audien-
cia Territorial de Madrid,

b) Certificado médico acreditativo de no padecer enferme-
dad contagiosa ni defecto fisico que le imposibilite para el ser-
vicio. Este certificado debera ser expedido por la Jefatura Pro-
vincial de Sanidad o de: domicilio del opositor.

¢) Certificacion del Registro Central de Penados y Rebeldes
que justifique no haber sido condenado a penas que inhabiliten
para el ejercicio de funciones publicas.

Copia autentificada o fotocopia (que debera ser compul-
sada con el original) de alguno de los titulos de Maestro de Pri-
mera Ensefianza, Bachiller Laboral Superior, Bachiller Superior
Universitario o Perito Mercantil o, en su caso, certificado de
haber abonado los derechos para su expedicién. Este documento
deberan presentarlo los que no hubieran realizado el ejercicio de
cultura gneral acogiéndose . ia exencién que establece la nor-
ma, 13, apartado A), parrato primero, de esta Resolucion. Igual-
mente deberan presentar copia autentificada, fotocopia o certi-
ficado, en su caso, del titulo de Bachiller Elemental, los aspirantes
gue no hayan realizado las dos primeras pruebas del ejercicio A)

e cultura general en virtud de la exencién que establece la
norma 13, parrafo tercero, de esta Resolucion.

e) Certificado expedido por la Subsecretaria del Ministerio
correspondiente, en el que se consignen ios extremos sefialados
len .gl apartado b) de ls norma tercera de la presente Reso-
ucion.

f) En el caso de las opositoras, el certificado definitivo de
haber cumplido el Servicio Social o de estar exentas del misino,
con mencion de la fecha en que se cumplié, que no podra ser
posterior a la terminacion del plazo sefialado en el primer pa-
rrafo de esta norma

La certificacion a la que se refiere el apartado c) debera
estar expedida dentro de los tres meses anteriores al dia en que
termina el plazo sefialado en el primer parrafo de la presente
norma.

Los aspirantes aprobados comprendidos en la Ley de 17 de
julio de 1947 presentaran ademas, los documentos acreditativos
de las condiciones que les interese justificar.

20. Quienes dentro de' plazv indicado no presentaren la do-
cumentacion g que se refiere ia norma anterior, salvo causa de
fuerza mayor, seran eiiminados de la lista de aprobados y que-
daran anuladas todas sus actuaciones.

En consecuencia, el Tribunal incluira adicionalmente en la
relacion de aprobados a: aspirante o aspirantes que, habiendo
superado todos los ejercicios eliminatorios y segiin el orden de
calificacion obtenida, tuvieran .abida en el nimero de plazas
convocadas a causa de la anulacién a que se refiere el parrafo
anterior.

Terminado el plazo establecido en el parrafo primero de la
norma 19, la Escuela Nacional de Administracion Piiblica hara
piﬁ?élca la relacién definitiva de aprobados en la fase de epo-
sieién.

IX. Curso selectivo

21. Para obtener nombramiento definitivo sera necesario
asistir al curso selectivo que organice la Escuela Nacional de
Administracion Publica que tendrda una duracion minima de
cuatro semanas y maxima de ocho, y superar favorablemente
{asigruebas a que se refieren las normas 23 y 26 de esta Reso-
ucion

Tan pronto se haya hecho publica la lista, de aprobados a que
se refiere la norma 18, la Escuela Nacional de Administracién
Publica podrda convocar = aauéllos para lg realizacién del curso
selectivo.

Durante el periodo de: curso selectivo los aspirantes perei-
birdn los emolumentos que les correspondan como funcionarios
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en practioas, de conformidad con el Decreto 2780/1965, de 23 de
septiembre, pero dichn periodo no podra ser superior a seis
meses,

22. En el caso de que el curso selectivo no pudiese realizarse
simultaneamente para todos los aspirantes seleccionados, la fe-
cha de nombramiento de funcionarios en practicas sera comun
para todos ellos independientemente de las fechas en que reali-
cen el curso, pero dicho periodo no podra ser superior a seis
meses,

23. El curso selectivo se desarrollarda en dos fases sucesivas:

a) Materias generales
b) Materias especiales

Las materias generales comprenderan explicaciones practi-
cas sobre Simplificacién del Trabajo, Clasificacién y Archivo,
Maquinas auxiliares de oficina, Impresos, Fichas y ficheros, Re-
laciones humanas y publicas Elementos de procedimiento ad-
ministrativo y Redaccién de documentos, asi como aquellos
otros conocimientos que la Direccién de la Escuela considere de
interés para las funciones del Cuerpo Auxiliar.

Concluida la primera fase del curso la Escuela Nacional de
Administracién Publica organizara un ejercicio para valorar el
aprovechamiento del aspirante. Dicha prueba sera calificada
por un Tribunal designado por el Director de la Escuela y com-
puesto por un Presidente, que actuara por delegacién del Di-
rector, y dos Profesores que hayan tomado parte en el curso.

La calificacién de este ejercicio serd de cero a diez puntos,
.sientti& necesario. para aprobar, obtener un minimo de cinco
puntos.

24, De acuerdo con el numero sexto de la Orden de convo-
catoria, la superacion de estas pruebas selectivas supondra la
confirmacion de destino en la misma unidad administrativa en
que el aspirante esté prestando sus servicios. sin perjuicio de
que la Presidencia del Gobierno pueda estimar conveniente ofre-
cer otras plazas vacantes a los aprobados, en cuyo caso se adju-
dicaran por riguroso orden de promocién entre aquellos que las
soliciten.

25. La calificacién de las materias generales, sumada a la
obtenida en la fase de oposicién, determinara el orden de los
candidatos a efectos de eleccion de las vacantes que, en su caso.
se hiciesen piuiblicas con arreglo a la norma anterior.

La Escuela Nacional de Administracién Publica hara publica
la relacion de candidatos distribuidos por Ministerios, con arre-
glo a lo establecido en 1as normas anteriores,

26. Las materias especiales del curso selectivo versaran so-
bre la organizacion y funcionamiento de los servicios del Mi-
nisterio respectivo.

Concluida la exposiciéon de las materias especiales, la Escue-
la Nacional de Administracion Publica organizarda un ejercicio
tedrico-practico para valorar el aprovechamiento de los alumnos.
Esta prueba sera calificada por un Tribunal compuesto eon arre-
glo a lo sefialado en la norma 23, parrafo tercero. La calificaciéon
de este ejercicio sera de cero a diez puntos, siendo necesario
obtener para aprobar un minimo de cinco puhtos.

27, Las faltas de asistencia durante el desarrollo del curso
selectivo dard lugar a una disminucion proporcional de la cali-
ficacion, y si aquéllas superasen el 25 por 155 de las sesiones,
ocasilonarian la eliminacién del curso.

La Escuela Nacional de Administracion Publica podra orga-
nizar durante el desarrollo del curso selectivo las pruebas que
juzgue oportunas para conocer el aprovechamiento de los par-
ticipantes

8. Aquellos aspirantes que una vez aprobada la fase de
oposicion (ejercicios A). B) y C) no superasen alguna o las dos
pruebas del curso selectivo, podran repetirla o repetirlas dentro
del periodo de seis meses, contados a partir de la terminacion
del curso selectivo. La calificacion desfavorable en las segundas
pruebas dara lugar a su eliminacién definitiva.

En el caso de que por la Presidencia del Gobierno se hubie-
sen ofrecido otras vacantes, segiin lo sefialado en la norma 24.
para su eleccién se estard a lo sefialado en la norma 25, pa-
rrafo primero,

Los aspirantes que no superasen el curso selectivo no seran
considerados funcionarios en practicas, a efectos de retribucion,
a partir de la publicacién de la lista definitiva a que se refiere
la norma 29.

X. Propuesia final

29. Concluido el curso selectivo, la Escuela Nacional de Ad-
ministracién Piiblica haré publico el orden definitivo segin la
puntuacién total incluyendo la obtenida en la fase de oposicién
v las conferidas por las pruebas realizadas en el curso.

30, La Escuela Nacional de Administraciéon Publica elevara
a la Presidencia del Gobierno la propuesta definitiva de nom-
bramiento, tomando como base la relacién de los aspirantes
segun la puntuacién total,

Al obtener el nombramiento definitivo, los nuevos funcio-
narios quedaran destinados en los Ministerios que les hubiesen
eorrespondido, de acuerdo con lo sefialado en las normas 25 y 26,
cualquiera que sea el orden de incorporacion al Cuerpo General
f\uﬁihar como consecuencia de las puntuaciones del curso se-
eclivo.

Los aspirantes que en virtud de lo dispuesto en la norma 28
superasen el curso sc'ectivo con posterioridad a su promociém,

seran incluidos en propuesta adicional, incorporandose a la re-
lacién del Cuerpo Auxiliar a continuacién de todos los incluidos
en la primera propuesta, cualquiera que fuese la puntuacion
final obtenida.

XI. Normas para la realizacion de los ejercicios parg los
aspirantes residentes en las islas Canarias y Provincias
Africanas

32. Los aspirantes admitidos a la practica de los ejercicios
de las pruebas selectivas reguladas por la presente Resolucién
que residan en ‘as islas Canarias y en las Provincias Africanas
podran realizar los ejercicios de la fase de oposicién en la Uni-
versidad de La Laguna, ante un Tribunal especial constituido
por los miembros designados por el Director de la Escuela Na-
cional de Administracién Publica en su calidad de Presidente
nato del Tribunal de estas {)ruebas selectivas, entre los Vocales
titulares o suplentes del Tribunal nombrado por la Presidencia
del Gobierno debiendo hacer constar dichos aspirantes en la
solicitud a que se refiere la norma cuatro su deseo de presen-
tarse ante el Tribunal especial que haya de actuar en La La-
guna.

32. El dia en que vayan a comenzar las pruebas en la Unij-
versidad de La Laguna sera fijado por el Tribunal que actie en
Madrid, pudiéndose acordar, en beneficio de los aspirantes, la
celebracién sucesiva de dichos ejercicios en un mismo dia o
dias consecutivos, sin perjuicio de la prelacién necesaria en su
calificacién y de su caracter eliminatorio.

33. Los temas o enunciados de las pruebas, asi como la rea~
lizacién y desarrollo de los mismos, seran fijados por el Tribunal
especial que haya de actuar en La Laguna, de acuerdo con el
Presidente del Tribunal de Madrid, y de conformidad con lo
dispuesto en esta Resolucién

34. El Tribunal constituido en la Universidad de La Laguna
levantars acta de las sesiones que celebre, consignando en la mis-
ma hora, dia y objeto de la reunién, y en las relativas a la
practica de cada uno de los ejercicios hara constar el enunciado
y contenido de :0s temas o pruebas que se hayan desarrollado.
Las actas originales se enviaran en el primer correo oficial, en
unién de los sobres, cerrados y lacrados, que contengan los ejer-
cicios realizados por los aspirantes, a la Escuela Naecional de
Administracién Publica que los hara llegar al Tribunal califi-
cador que actiie en Madrid. De las actas se extenderan también
copias autorizadas por el Presidente del Tribunal especial que
seran archivadas en la Secretaria General del Gobierno Civil
de Santa Cruz de Tenerife.

35. A medida que el Tribunal calificador que actie en- Ma~
drid reciba los documentos a que se refiere la norma anterior,
se reunird en sesién para proceder al examen y calificacion de
los ejercicios remitidos. Dicha calificacion se comunicara lo
antes posible al Tribunal constituido en la Universidad de La
Laguna, que la hara publica a la mayor brevedad y de la forma
adecuada.

36. En el caso del ejercicio B) y el de mérito (idiomas), el
Tribunal que actiie en la capital de la Nacién sera informado
oficialmente de las calificaciones otorgadas por el Tribunal es-
pecial constituido en la Universidad de La Laguna respecto a
los aprobados en aquellos ejercicio, remitiendo las actas corres-
pondientes a la sesiones que a tal fin se celebren Recibidas las
calificaciones, los aspirantes aprobados seran incluidos, por or-
den de puntuacion, en la relacién, que se harad publica, de con-
formidad con lo dispuesto en esta Resolucién

XII. Realizacion de ejercicios en otras capitales de provincias

37. Cuando el numerc de aspirantes lo aconseje, la Escuela
Nacional de Administracion Publica podra acordar que se cele-
bren ejercicios en capitales de procincia.

38. En los casos en que la Escuela Nacional de Administra-
ciéon Publica acordase la descentralizacion de las pruebas a que
se refiere la norma anterior, el Tribunal que actie en la capital
de la Nacion hard publica la correspondiente convoecatoria en la
forma que sefiala la norma 32 de esta Resolucién,

En todo caso el desarrollp de las pruebas descentrulizadas
se ajustara, por analogia, a lo dispuesto en las normas 31 a 36
de la presente Resolucion

Alcald de Henares 20 de diciembre de 1966.—El Director,
Andrés de la Oliva de Castro.

TEMARIO DE CULTURA GENERAL

Caracteristicas generales de la Espafiz prerromana, Lg Es-
pafia romana y visigoda

La dominacion arabe en Espafna, La Reconquista: su carage
ter y significacion.

La unidad nacional. Descubrimiento y conquista de Amé-
rica.

Los Reyes espafoles de la Casa de Austria.

La guerra de Sucesion. Los Borbones en Espafa.

‘L;a segunda Repiiblica espaifola; situaciéon del pais en esta
poca

El Movimiento Nacional.

Visién histérica de los grandes imperios de la antigiiedad,
La Edad Media er Europa. El feudalismo.
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10. La Edad Moderna en Europa. La Revoluciéon francesa.

11. Europa durante el siglo XIX El imperio napoleénico. La
expansion colonial de las grandes potencias.

12, Las dos grandes conflagraciones mundiales del siglo XX
Las Organizaciones internacionales.

13. Origenes y desarrollo de la literatura espafiola hasta el
Siglo de Oro

14. El Siglo de Oro espanol.

15. La literatura espafiola desde el Siglo de Oro hasta la Ge-

neracion de. 98.

16. La Generacién del 98 Desarrollo posterior de la literatura
en Espafa. '

17. Manifestaciones artisticas de la prehistoria. Arquitectura
y esculturg romanica y gotica.

18. Manifestaciones artisticas del Renacimiento y del Barro-
co. Corrientes posteriores

19. Los grandes maestros de la pintura espafiola.

20. Las zonas geograficas naturales de la Peninsulg Ibérica.
Los rios espaioles

21. Geografia econémica de Espafia: la agricultura, la ganade-
rig y la pesca.

22. Geografia econdémica de Espafia (continuacion). Artesania,
la industria, la mineria el turismo.

23. Europa: aspectos fisicos, econémicos, humanos y politicos.

24. América: aspectos fisicos, humanos y politicos.

25. Africa: aspectos fisicos, humanos y politicos.

26. Asia y Oceania: aspectos fisicos, humanos y politicos.

RESOLUCION de la Escuela Nacional de Admi-
nistracion Publica—Centro de Formacion y Perfec-
cionamiento de Funcionarios—por la que se hacen
publicas las normas que han de regir en las pruebas
selectivas para cubrir, en turno libre, 135 plazas
del Cuerpo General Auxiliar de la Administracion
Civil del Estado.

De conformidad con lo dispuesto en el numero segundo, le-
tra a), de la Orden de la Presidencia del Gobierno de 30 de
noviembre de 1966 («Boletin Oficial del Estado» del 2 de diciem-
bre), por la que se convocan pruebas selectivas para cubrir en
turno libre 135 plazas del Cuerpo General Auxiliar de la Admi-
nistracién Civil del Estado, esta Escuela Nacional de Adminis-
tracion Publica, previo informe de la Comisiéon Superior de
Personal, hace publicas las normas que han de regir en las men-
cionadas pruebas selectivas. .

I. Normas generales

1. Las pruebas selectivas comprenderan tres fases:

1) Oposiciéon libre.

2) Curso selectivo en la Escuela Nacional de Administracion
Publica, y

3) Periodo de practicas administrativas, organizado por di-
cha Escuela en colaboracion con los Ministerios a que sean des-
tinados los aspirantes seleccionados.

2. La fase de oposicion comprenders tres ejercicios elimi-
natorios mas dos ejercicios de mérito de caracter voluantario:
uno de idiomas y otro de estenotipia.

II. Requisitos

3. Podran concurrir a estas pruebas selectivas los espafioles
de uno y otro sexo que reunan los siguientes requisitos:

a) Tener cumplidos los dieciocho afios de edad el dia en
que finalice el plazo de presentacion de solicitudes.

b) Estar en posesion del titulo de Bachiller Elemental o en
condiciones de obtenerlo en la fecha en que se termine el plazo
de presentacion de solicitudes.

Aunque no posean el titulo de Bachiller Elemental podran
tomar parte en la convocatoria los aspirantes que, teniendo
cumplidos los dieciocho afios de edad el dia 15 de febrero
de 1964, no hayan cumplido veinticinco en la fecha de publica-
ci6on de la convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado», de
conformidad con lo dispuesto en la disposicién transitoria quin-
ta, letra a), de la Ley de Funcionarios Civiles del Estado.

¢) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el
desempefio de las correspondientes funciones,

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario
del servicio del Estado o de ia Administraciéon Local, ni hallar-
se inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas:

e) En el caso de aspirantes femeninos, haber cumplido o
estar exentos del Servicio Social. '

II1. Solicitudes

4., Quienes deseen tomar parte en las pruebas selectivas
dirigiran la solicitud al Ministro Subsecretario de la Presiden-
cia del Gobierno, dentro del plazo de treinta -dias a partir de
la publicacién de la presente Rescluciéon, haciendo constar ex-

presamente el domicilio, que reinen todos los requisitos de la
normg 3 y que se comprometen, en su caso, a prestar el ju-
ramento a que se refiere el apartado c¢) del articulo 36 de la
Ley de Funcionarios Civiles del Estado, de 7 de febrero de 1964.

5. La presentacion de solicitudes se hara en el Registro Ge-
neral de la Escuela Nacional de Administracion Publica (Centro
de Formacién y Perfeccionamiento de Funcionarios), Alcala de
Henares, si bien podra llevarse a efecto igualmente en la forma
que determina el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Admi-
nistrativo (presentaciéon en los Gobiernos Civiles o en las ofi-
cinas de Correos). en cuyo caso se enviaran a la siguiente di-
reccion: «Escuela Nacional de Administracién Publica. Alcala
de Henares, Madrid.»

6. Los derechos de examen seran de 200 pesetas. Los solici-
tantes deberan presentar imprescindiblemente, junto con su so-
licitud, el recibo justificativo de la efectividad del pago (cuan-
do éste se efectiie en la Secretaria de la Escuela Nacional de
Administraciéon Pub.ica).

Cuando la instancia se presente en los Gobiernos Civiles o
en las oficinas de Correos, debera hacerse constar en la misma
el nimero y fecha del giro postal o telegrafico de los derechos
de examen, que seran remitidos con antelaciéon a la presenta-
cién de la instancia.

7. Terminado el plazo de presentacion de instancias se pu-
blicara en el «Boletin Oficial del Estado» la lista provisional
de aspirantes admitidos y excluidos. En la relaciéon se hara
constar el grupo en que nayan sido incluidos aquellos que soli-
citen acogerse a los beneficios de la Ley de 17 de julio de 1947.

Los interesados podran interponer la reclamaciéon prevista
en el articulo 121 de la Ley de Procedimiento Administrativo
contra cualquier circunstancia que consideren lesiva a sus inte-
reses, en el plazo de quince dias habiles, a contar del siguiente
al de la publicacién de la lista a que se refiere el parrafo
anterior,

Una vez resueltas las reclamaciones que se presenten, se
publicara en el «Boletin Oficial del Estado» las modificaciones
o rectificaciones que se hubieran producido en la lista de admi-
tidos o excluidos.

Contra la resolucién definitiva podra interponerse el recurso
correspondiente ante la Presidencia del Gobierno.

IV. Constitucion y actuacion del Tribunal

8. No podran formar parte del Tribunal 10s parientes, den-
tro del cuarto grado de consaguinidad o segundo de afinidad de
alguno de los aspirantes. A tal efecto, el dia de la constitucion
del Tribunal, cada uno de los miembros declarara formalmente,
para que conste en acta, se halla incurso en incompatibilidad.

9. El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asis-
tencia, como minimo, de tres miembros, titulares o suplentes,
de modo indistinto.

10. El Tribunal sélo podra suspender indefinidamente los
sjercicios por causas muy graves y plenamente justificadas, pu-
blicAndose en_ el «Boletin Oficial del Estado» el acuerdo de
suspension. p

Dentro del periodo de desarrollo de la oposicion, el Tribunal
por mayoria de votos, resolvera todas las dudas que surjan en
aplicacion de estas normas y lo que deba hacerse en casos no
previstos.

V. Comienzo y desarrollo de la fase de oposicion

11. EIl primer ejercicio de la fase de oposicién dari comienzo
a partir del 1 de marzo de 1967

12. Una vez constituido el Tribunal determinara y publicara
en el «Boletin Oficial del Estado» la fecha, hora y lugar en
que se celebrara el sorteo para fijar el orden en que habran de
actuar los aspirantes. Realizado el sorteo, el Tribunal hara pu-
blico el resultado del mismo. También publicari en el «Boletin
Oficial del Estado» y al menos con quince dias habiles de ante-
lacién, la fecha, hora y lugar del comienzo de la coposicion.

Los candidatos seran convocados para cada ejercicio median-
te llamamiento unico, siendo excluidos de la oposiciéon aquellos
que no comparezcan

VI. Ejercicios de la fase de oposicion

13. La oposicion comprenders los siguientes ejercicios eli-
minatorios:

A) Ejercicio de Cultura general.—De este ejercicio estaran
exentos los candidatos que antes de expirar el plazo de presen-
tacion de instancias hubieran realizado y aprobado los estudios
necesarios para obtener alguno de los titulos de Maestro de
Primera Ensefnianza, Bachiller Superior Universitario, Bachiller
Laboral Superior o Perito Mercantil.

Los aspirantes que estén en posesiéon del titulo de Bachiller
Elemental solamente tendran que realizar la prueba tercera de
este ejercicio.

Este ejercicio constara de las tres pruebas indicadas a con-
tinuacién:

Primera.—Contestar por escrito a un cuestionario de pregun-
tas sobre el contenido del temario de Cultura generai que se
publica con esta Resolucion.



