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libre disposicién y eirculacion interna de mercancias, asi como
aquellas otras que significan medidas restrietivas de la pro-
duccion

En cumplimiento de lo dispuesto en ios apartada 1 y 2 del
articulo segundo del Decreto arriba citado, e} anexo primero
de la mencionada Orden ministerial de 15 de marzo de 1963
recogia las disposiciones que quedaban en vigor hasta la apro-
bacion del Plan de Desarrollo

La cumplejidad y numero de disposiciones relacionadas en el
citado anexo primero de :a Orden de 15 de marzo de 1963 y la
necesidad de adaptar al momento actual las situaciones crea-
das al amparo de su vigencia requieren un detenido examen
que evite las dificultades que produciria sy derogacién auto-
mitica el 1 de enero de 1964, al entrar en vigor el Plan de
Desarrollo. cuya aprobacion por las Cortes el dia %7 del pre-
sente mes no permite disponer del tiempe necesario para ello.

Por lo cual los Departamentos ministertales competentes
precisan de un plazo prudencial para realizar ias oportunas
propuestas & los indicados fines. y

Esta Presidencia ha tenido a bien disponer:

Articulo unico.—Se prorroga hasta el 31 de marze de 1964
el plazo establecido en el articulo primero de 12.0rden de 15 de
marzo de 1963

Lo que digo a VV EE para su conocimiento v efectos
Dios zuarde a VV. EE
Madrid. 28 de diciembre de 1963

CARRERO
Excmces. Sres. ...

MINISTERIO DE HACIENDA

ORDEN de 24 de dictembre de 1962 por la que se dan
normas para la efecucion del Decreto niimero 356471963,
de 26 de diciembre, sobre mecanicacion de la Contabi-
lidad de Gastos Publicos en ef yinisterin de Maring.

Tlustrisimos sefiores:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto num, 3564/1963.
de 26 de diciembre, sobre mecanizacion de la Contabilidad de
Gaslos Publicos de los Ministerios militares, es preciso dictar
las normas a que hahri de ajustarse el Ministerio de Marina
& partir del 1 de enero de 1964,

En virtud de lo expuesto. v previa conformidad del Mi-
nisterio de Marina. se dispone:

1. Aplicacion de estas normas en el ejercicio de 1964 y sucesives

L1 La contabilizacion de ias operaciones derivadas de}
deearrollo del presupuesto de gastos para el ejercicio de 1964
¥ sucesivos, en lo que se refiere 2 obligaciones cuya ordenacién
de pages se hubiere delegado reglamentariamente en el Orde.
nador Central de Pagos del Ministerio de Marina, se regulara
por las normas 2 a 13 de la presente Orden.

12 En 1 de enero de 1964 la Ordenaciéon Central de Pagos
del Ministerio de Marina proceders a la apertura de la cuenta
global de resultas 4 que se refiere 12 norma cuarta del articu-
lo primero del Decreto 6/1962, de 18 de enarn, on relacidn con
todas las obligaciones que figuran pendientes de pago en las
cuentas actuales de resultas por los ejercicios de 1962 y ante-
Tioras,

Las operaciones de contrapaso de saldes se verificaran s
guiendo las normas contenidas en el numero 7.0 de esta Orden.

13 Los saldos que se lleven a figurar a nuevas cuentas
dedicadas a resultas se justificaran de la sigulente forma:

2) Resultas de 1958 a 1962.—Se justificaran con relacion
niominal de acreedores, Si sl saldo en 21 do diciembie fuera
idayur que fw SumMa de 12 Citada relacion nominal, su diferencia
se figurard en concepto de «Saido pendiente de depurars, que
en todo caso debe quedar cancelado sn las cuentas del mes
de julio de 1964 .

b) Resultas de 1963.—En 31 de marzo de 1964, al practn
carse liquidacién detinitiva del ¢jerciclo 1963, se procedera al
contrapaso de los saldos que figuren eomo obligaciones pendien-
tes de pago en la forma dispuesta en el namere 7.5 de esta
Orden,

2. Cuenta de gastos piblicos

21 La cuenta de gastos putblicos demostrary, el desarrollo
del presupuesto de gastos del Ministerio de Marina por paric-
dos mensuales acumulados para cada une de los conceptos que
lo integran. Durante el periodo correspondiente a los messs de
<nero, febrero y marzo del afio siguiente a que se refiere 1a nor-
ma tercera del Decreto /1962 no se rendiran dichas cuentas
mensuales, que seran sustituidas por 1a cuenta definitiva de
liquidacion de} presupuesto de zastos.

22 Las operacionss que se comprenden en dichas cuentas
cxpresadas en el articule primero. norma primera, del Decre-
0 6/1962, de 18 de enerp, son las siguientes: '

2) Créditos concedidos. Comprenden las dotaciones fijadas
por las Leyes que aprushan los Presupuestos Generales del Fs-
1240, les suplementos de erédizos ¥ créditos extraordinarios, las
ampliacionzs de crédiio. las transferencias y las incorporasie.
a¢es efectuadas en virtud de las autorizaciones establecidas o
que se establezcan por Ley

b) Gastos autorizados «Autorizaciony es el acto en virtud
del cual el Ministro o autoridad competente acuerda la real-
2acién de un gasio caleuiado en forma cierta o aproximada, re.
strvando a tal fin la totalidad o una parte del crédilo presu-
puesto

¢» Disposiciones realizadas. «Disposiciony es el acto por el
que se acuerda o concreta seztn los casos, tras los trimites
que con arreglo a derecho procedan. la realizacién de obras,
prestacion de servicios, ete., formalizando asi la reserva de crée
dilos constituida por la operacién anterior mediante el con-
{rato escrito correspondicate cuando asi sea exigido por las
disposiciones legales en vizor

d) Obligaciones contraidas. «Obligaciony es la operacion
por la cual la Ordenacién de Pagos competente realiza 13 con-
tratacion en cuentas de los créditos exigibles contra el Estado,
reconocidos sobre documentos suficizntes

¢) Pagos ordenades. S: entiende por «pago ordenadop la
operacion por 12 que el Ordenador competsnte expide en rela-
cion con una obizacién contraida la correspondiente Orden
contra la Tesoreria del Estado,

2.3. La cuenta de gastos plblicos del Ministerio de Marina
contendrd marginalmente todos y cada uno de los conceptos con
numeracion independiente en el presupuesto de gastos ¥ por
columnas detallara:

1)
b)
)

Créditos . presupuestos.
Autorizaciones,

Saldo de créditos presupuestos.
d) Disposiciones,

e) Saldo de autorizaciones,

f) Oblizaciones,

2) Saldo de¢ disposiciones.

h) Pagos ordenados.

D Saldo de oblizaciones.

24. Serd cuentadante e Ordenador Central de Pagos del
Ministerio de Marina por delegacion del Director general del
Tesoro. Deuda Publica y Clases Pasivas,

Las cuentas serin formuladas por el Jefe de Contabilidad de
la Ordenacion Central de Pagos de Marina y fiscalizadas por
el Interventor Central de dicho Ministerio.

25. Las cuentas se rendirdn al Tribunal de las del Reino
por conducto de la Intervencion General de la Administracién
del Estado (en lo sucesivo, «Inlervencion Generaly), a la que
se enviardn dos ejemplares, uno de los cuales quedard en diche
Centro a efectos contables ¥ estadisticos. El ejemplar destinado
al Tribunal de Cuentas se elovari acompanado de los siguien-
tes justificantes:

Diario correspondiente al periodo de la cuenta.

Decumentos criginales I, T. A, D. O. asi como los de sus
frases mixtas e inversas.

Cargos de mandamientos enviados para su pago,

Ui wieel ejeliplat de la cu€iia se remitirg a ia INrancion
General del Tesoro, Deuda Publiea y Clases Pasivas (en lp su-
ccsivo, Tesoro), por su condicion de Ordenacion General de
Pagos del Estado, -

Un cuarto efemplar se destinara a la Interveneion Central
del Ministerio de Marina,

26. Con independencia de la cuenta propiamente dicha po-
dran deducirse las copias que se disponga por la superior auto-
ridad del Ministerio de Marina,
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3. Contabilidad

31 En la Ordenacion Central de Pagos de Marina,

311, En la Ordenacion Central de Pagos del Ministerio de
Varina se desarrollari la contabilidad mediante e] emplec de
maquinas adecuadas en los documentos y cuentas siguientes:

312 El Diario sera independiente para cada una de las
Secclomes del presupuesto de gastos y registrari, numeradas
correlativamente, todas y cada una de las operaciones que se
realicen como desarrollo del mismo. Las anotaciones en este
libre se producen siempre en virtud de los doecumentos conta-
bles detallados en la norma cuarta.

3.1.3. El Mayor lo constituyen dos clases de cuentas:

a) Cuentas corrientes para cada uno de los conceptos pre-
supuestarios.

b) Cuentas corrientes psrs cada articulo por Stceivnes dal
presupuesto de gastos,

314. El formato comin para ambos libros tiene por colum-
nas la siguiente estructura:

2) eMovimientos para reflejar el importe de cada una de
las operaciones, convenientemente clasificadas.

b) «Referenciass. Fecha, niimero de 1a cuenta y nimero del
asiento.

o) «Situacion» de los gastos ¥ de ios pagos ordenados: Para
los totales acumulados de las diversas operaciones y sus saldos
resultantes,

315. Los asientos en el Diario, en las cuentas de] Mayor ¥y

. las anotaciones en los documentos contables se realizardn si-

multineamente.
316 Con los datos de las distintas cuentas del Mayor se

| formardn mensualmente los resimenes que constituyen la Cuen-

ta de Gastos Publicos.

317 El Diario v Mayor, debidamente encuadernades, se
unirdn a la Cuenta deflnitiva de Gastos Piblicos que se rinda al
Tribunal Una copia del primero se conservari en la Ordena-
cién Central de Pagos de Marina como antecedente de su con-
abilidad.

22 En el Negociado de Contabilidad de la Ordenacion Cen-
wal de Pagos, Secciones de Contabilidad de las Direcciones v
Servicios y Ordenaciones Departamentales.

321, E] Negociado de Contabilidad de la Ordenacion Cen-
tral de Pagos de Marina, las Secciones de Contabilidad de las
Direcciones v Servieios v las Ordenaciones Departamentales
conservaran archivadas ordenadamente por conceplos presupues-

de Contabilidad de las Direcciones y Servicios las Secciones ds
Intendencia de las Direcciones de Material y de Construccio-
nes e Industrias Navales Militares, el Negociado de Presupues-
tos y Créditos del Servicio Econémico-Lega) del Ministerio de
Marina y las que puedan crearse en lo sucesivo.

322 Queda a cargo exclusivamente de las Secciones de
Contabilidad de las Direcciones y Servicios competentes las fun-
ciones que a continuacion se detallan, ¥ que seran realizadas
con arreglo 2 la reglamentacion organica de cada uno de ellos:

a) La toma de razon previa en la tramitacién de expedien-
tes de gastos v la expedicion de certificaciones a que se refiere
la norma quinta de! articulo primero de! Decreta 6/1962, de
18 de enero.

b) La contabilidad de los porcentajes en los créditos de
Inversién a gue se refiere la Orden ministerial de 24 de enere
de 1938,

¢} La contabilidad de cada obra o servicio en particular.

4. Documentos de contabilidad

4.1, Los documentos de conmtabilidad para el nuevo sistema
se dividen en los siguicntes grupos:

A) De créditos presupuestos.
B) De gestion.

C) De resumen contable.
D} De tramitacion

411, Los documentos de «créditos presupue. “s» Sen:

a) Documento «I» (signatura 501). Para la apertura de cuen-
tas y contabilizacion de los aumentos de crédito.

b) Documento «/In (signatura 502). Para contabilizar la
operacion inversa.

¢) Documento «T» (signaturas 503 v 504). Para contabilizar
transferencias de crédito.

Los documentos «I» de créditos iniciales presupuestos, uno
por cada conceplo, se extenderin por e] Negociado de Conta-
bilidad de la Ordenacién Central de Pagos de Marina y se
comprobaran v autorizaran por la Direcclén Genera: de Pre
supuestos.

Los documentos «I» que se expidan con postericridad a la
aprobacion del Presupuesto se extenderdn v autorizardn por la
Direccion General de Presupuestos o por la Tntervencion Ge-

. neral, segin proceda.

tos lag Nojas amarillas de los documentos coniables que con- .

feccionen una vez que €n las mismas se haya registrado por
'a Ordenacién Central de Pagos de Marina la fecha y nimero

| el asiento, e] importe de la operacién v situacion del erédito.

A efectos de la presente Orden se entenderan por Secciones

412 Los documentos de «gestion» son los origimades por
los distintos hechos econémicos<contables, expresados en el ng-
mero 22. v motivados por € desarrollo del Presupuesto ée Gas-

- tos. Estos documentos serdn confeccionacos a la vista de la

documentacién que los motive v justifique, autorizados como
se indica en el siguiente cuadro v se clasifican asi:

Firmus que lo autorizan

Signatura Clase Operaciones que contabiliza
del documento

505 €AY e AULOTIZACION ....eeecvivrnerensereeans Jefe de la Seccion de Intendencia de la Direccion que contabl-
lice el crédito o, en su caso, el Jefe del Negociado de Créditos
v Presupuestos del Servicio Econdmico Legal: Interventor
respectivo y Jefe de la Direccién o Servicio,

508 Anulacién autorizacion Idem.

507 Disposicion (1) ....vcvene. Idem.

508 Anulacién disposicidn (1) .. Idem.

309 Autorizacién-disposicion Idem.

510 Anulacion AD ... Idem.

511 Oblizaciones Fn la Ordenacion Central. segundo Jefe de la Ordenacion,, Io-
terventor general v Ordenador central, En las Ordenaciones
Delegadas, segundo Jefe de la Intendencia del Departamen-

: to, Interventor Delegado y Ordenador departamentai

512 (L0 R Anulacion obligacion ... Idem.

513 132 S Pago ... Idem,

Y «/Du Anniacion pugo ... onivel

515 «OP» Obligacion y pago .. Idem,

516 «OP» ... Anulaciéon de O. P. . ... Idem,

51 «ADOPy» ......... Autorizacion. disposicion. obli-

FACION § PARD .eerrevnmvvirrininne Idem,

518 «/ADOP» ....... Anulacién ADOP .. Idem.

319 «OP-J» ...l «OP» a justificar ..... Idem.

0 tADOP-3» ... «ADOP» a justificar .............. Idem,

1) En los créditos con cargo a cupos globales, los documen tos «D» ¥ «/D» serin wutorizados por el segundo Jele dr Intenden-
e, Interventor Delegzado « Intendente del Departamento, Base Naval o Jurisdiceion Cemtral
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413, Los documentos ce «resymen contahlep son los si
sujentes:

e S e —

Signatura Clase Finalidadg
' del documento
551 ‘«Resumen» weeer | Cuenta de Gastos Publicos,
555 €GA» ..o | Resumen por articulos de aslen-
i | tos de aperturg,
557 [ GG ...voiveen.. | ReSumen por articulos de asien-
: tos de gastos,
558 ‘ 4GPY .evvsivenne. | RESUMeN por articulos de asien-
: tos de pagos.
[ 4CGy ..., Clerre de gastos en 31 de enero,
| «CP» ............... | Cierre de pagos en 31 de marzo.

414. Los documentos de ¢tramitaciony son:

Signatura ‘ Clase Finalidad
l del documenta
536 PaIndices ........ | Envio de documentos a la Orde-
J ancién Central de Marina v
; 2 las Delegaciones de Ha-
g’ cienda,
561 i «Cuentg eorrien-
i te de rmands-
| mientosy ......| Control en la Depositaria-Paga-
; duria,
562 | «Cargoy ...........| Envio de mandamientos a Teso-
} ro ¥ Delegaciones para su pago
'
§63 f «Ratay ... Comunicacion a Ordenacidn
Central de Maring de los man.
. darnientos satisfeches por Te-
sero y Delezacignes,
e ——— S —

415, «Destinoy de las hojas de los documentos:
A) De créditos presupuestos,

Primer ejemplar~Hoja naranja: Jugtificacién de la Cuenta
de Gastes Puablices )

Segundo ejemplar,—Hoja amarilla: Paraz el Negociado qe
Contabilidad de la Ordenacién Central de iaring,

Tercer ejemplar—Hoja hlanca: Para la Direceion General
de Presupuestos.

B) De gestign.

Primer ejemplar—En lus documentos «Av, «Qn ¥ «aD», hoja
T08a. y «O». hoja verde: Para justificacion de 3 Cuenta de
Gastes Publices,

En los documentos de lu fase «Pn~Hoja verde: Para Jus-
tificacion de las Cuentas de Tescreria,

Segundo ejemplar—Hoja amarilla: Para la oficinag de origen,

Tercer ejemplar.—Hoja translicida. Obligaciones de personal:
Para la Delegacion de Haclenda, acompafiade de una copia del
indice, para conacimiento de los mandamientcs de PAEC eXpe-
dides y demis efectos,

Ho,i iranslicida: Obligaclones de material, Commo reeorda-
torio ¥ posteriormente para aviso o comunicacion al acreedar.

Cuarto ejemplar~Hoja blanca: Comu antecedente de 1
ulicina expedidora dei decumento.

Pages g justificar——Hoja azul: Para la Ordenacion Central
de Marina una ver satistecho «1 mandamientu,

416 Todus lus documentes contables se extenderan hece-
sariamente s mkdgoing, sin separar Jus Nojas de caleo de Que
estin provistos.

De todos lus documentus yue s« expidan se destinara una
copla para la Intervencion de Maring.

417 Todos los cargos v abonos de las cuenlus presupues-
tarlas se verificaran mecanica v divectamente en Jos impresos
nermalizacdos que seguira facilitando el Ministerio de Hacien-
ca mientras 1anto no entre en funciones ol dstema de alma-
cen central de impresos, cuya creacion oatd previita per la

31 diciembre 1963

Orden ministerial de 5 de mayo.de 1958 La Ordengcién Cen-
tral del Ministerio de Marina solicitari del' mencionado Centro
los impresos necesarios para cubrir las necesidades de los De.
partamentos respectivos y tendré a su carge la distribucion
de los mismos entre las Qrdenaclones departarientales ¥ Sec.
ciones de Contabilidad de las Direccionss v Servicios corres
poudientes

5. Operatoria

Las operaciones cantables a que puede dar lugar el desatrollo
del presupuesto de gastos de Marina son las siguientes:

3.1 Créditos presupuestas,

En el texto de los documentos Se consignari el detalle que
figura en el pormener correspondiente, pudiéndose abreviar esia
transcripcion siempre que la expresion que se ocnsigne permiia
apreciar con exactitud la naturaleza de los créditos,

2.2, Auterizaciones.

Aprobado el expediente, previos los tramites reglamentarics.
1a Direccidn o Servicio que contabilice el crédito formitara un
documento ¢A» por anualidad correspondiente al presupuesty
en curso, que serd enviado a la Ordenacion Ceniral de Pagos
de Marina a través ¢e su Seceidn de Contakilidad,

2.3. Disposiciones.

531, Atenciones de personal—Al iniciarse el ejercieio 6!
Servicio Economico-legal del Ministerio de Marina formular
un documento «AD» Dor el importe de todas las atenciones de
personal que figuren en el presupuesto,

843.2. Material de oficinas no inveniaviable e inventaria-
ble.—~Por el importe de lus dotaciones figuradas en el presi-
puesto ¢ en la medida que vayan autorizindose los gastos se
formalizard un documento «AD» por la Direccidn o Servicio
que contabilice el crédito, que s¢ justificard en el segunco
cas0 con dos copias de I1a orden de credito o de aplicacion.

53.3. Alquileres.—Por el importe anual de todos los coniri-
tos en vigor la Direccion o Servicio que contabilize el crédito
respectivo formulara un documento «ADy. Las modificaciones.
anuiaciones o nuevos contratos darin lugar a la expedicion
de nuevos «AD» 0 «/ADy, justificados con dos copias de 1a orden
de ¢rédito.

5.34. Gastos de los Servicios, exceptuados los acuarteln.
mientes de alumnos, hospitalidades, estancias en e! samatori:
de Los Molines, gastos de cardcter social. de convocatoria 3
licenciamiento de marinetia y de coniravalor de divisas, gue
tienen la consideracion de atenciones de personal reguladas
en el punto 53.1. A medida que se vayan concediendo los cre-
dites. por la Direccion o Servicio que contabiiics el crédito
se expedird un documento «AD» ¢ un COCUMENTo «A» ¥ poste-
tigrmente otro «D» cyando la «autorizaciony del gasio no lLeve
implicita la ¢dispesicionn del mismo por requerir ésta el con-
trato escrito. Los documentos ¢A» v «AD» se Justiticaran con
dos copias de la respectiva orden de credito, v los documen-
tos «D» con dos copies del contrato. excepto en el case del
punto 3.39.

535 Subvencicnes—Por el imparte de las fguradas coo
detalle en el presupuesto se formuiard al comienzo del el
cicio un documento «AD» por el Serviciu Economico-legal ¢r!
Ministerio de Marina.

Por el importe de los gue se concedzn con careo a cul SER
nacicnes globales se expedira un documenio ¢AD» o medida que
se vayan acordando. Justificaco con dus copics de i orden or
crédito

536 Gastos que alecten o un sulu ejercicic—Contratada
lu obra. sdquisicion o servieio por cualquiera de lus torinas que
previene el vigenle Reslamente de Qoras v Sexvizios e Iy Vo
rina, se furmulara por lu Direccion o Servicio Ut contabilice
el crédito el documento «¢AD» 0w ductmento «A» ¥ olru «D»
cudndo o wautorizaciony del east$ ne Heve IMPRCITA Ju gl
busicluny del mismo por requenr ésta el contraly eserito, juse
ticados con dos coplus de 1o orden de eréditu (e los doclinen-
1os «AA» ¥ «AD» v con dus copias del eontrato el ducumer-
tu «D», excepto en el cus0 del punto 5.

Las bajas obtenidas darin lugar o
el Importe de las mismas, a fn de anuiar e exceso de ) aule-
rizacion ¥ oreponer el crédito presupuesio.

Cuando en alguna de las cbras contrazadas se rescindiers
¢l contrato este acto dari lugar a la expedicion de un @ocu-
mento ¢«/AD» por la cantidad anulada.

335 Gasles que afeclen a varigs ejercicios—Contratada [z
obre 5o expedizd yn doclmente cqntakle «Dv DO la parte de

1 o aiiin b o A el
M wewinlnll WA ol
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crédito que corresponda el ejercicio en curso, el cual ya babra
sido precedido del correspondiente documento «A».

Posteriormente al comienzo de cada ejercicio se formularan
tantos documentos ¢AD» como conceptos del presupuesto estu-
viesen afectados por gastos de obras va contratadas en ejer-
cicics precedentes, por los importes de las anualidades impu.
tables al ano de que se trate, con detalle suficiente en cada
documento contable para que puedan determinarse las distin-
tas obras que comprende y sus correspondientes anualidades,
sin perjuicio de que pueda redactarse un documento «AD» por
cada obra y concepto de los citados anteriormente, De esta
forma la Ordenacion Central de Marina reflejara al comienzo
de cada ejercicio econdmico el importe que de los créditos
iniciales se hubiese ya dispuesto para la realizacién de las
obras de que se trate.

538, Anualidades comprometidas antes de 1964—Por las
cantidades comprometidas con anterioridad a 1 de enero de 1964
que afecten a este ejercicio y siguiente se formularin docu-
mentos «AD» por la anualidad de 1964 En cuanto a las anua-
lidades sucesivas se tendra en cuenta lo dispuesto en el parrafo
anterior

539. Créditos con cargo a cupos globales—Los cupos glo-
bales que se asignen & las superiores autoridades de los De-
partamentos Maritimos, Bases Navales y Jurisdiccién Central
daran lugar 2 la expedicion de un documento «A» por la Di-
reccién de Material por cada cupo que se conceda, justificado
con dos coplas de la orden de crédito.

Las Intendencias de los Departamentos Maritimos, Bases
Navales v Jurisdiccion Central expedirin un documento «D»
por cada crédito jurisdiccional que conceda la saperior auto-
ridad respectiva. justificade con dos copias de la orden de
crédito jurisdiccional, que sera enviado a la Ordenacién Cen-
tral de Marina para su contabilizacion.

54. Obligaciones.

Sera utilizado el documento «O» en los casos siguientes:

a) Para efectuar el contraido de una obligacion en la
que por cualguier circunstancia no proceda expedir el docu-
mento ¢OP».

b) Para efectuar las retenciones de créditos por pagos en
el extranjero.

55. Pagos ordenades.

551 Obligaciones que se libran per la Ordenacién Cen-
tral de Pagos de Marina—E! Negociado de Contabilidad de
la Ordenacién Central de Marina redactara los documen-
tos ¢OP» a la vista de las nominas y liquidaciones formuladas
por los Servicios de Intendencia y Habilitaciones que rinden su
documentacion a la Ordenacion Central de Marina,

552. Obligaciones que se libran por las Ordenaciones De-
partamentales, — Las Ordenaciones Departamentales expediran
los documentos ¢OP» correspondientes a las nominas y liqui-
daciones formuladas por las Habilitaciones de su jurisdiccion
administrativa,

Estos documentos «OP» serin remitidos 2 la Ordenacién Cen.
tral de Marina para su contabilizacion.

553, En los documentos «OPs relativos a atenciones de
personal se hara constar el integro, los descuentos reglamen-
tarios y el liquido a percibir, En los documentos «OP» corres-
pondientes a atenciones de obras, servicios o adquisiciones se
figurara el importe integro v los descuentos que consten en el
expediente, sin consignar el total descuento (va que la liqui-
dacion de algunos descuentos corresponde a las oficinas de
Hacienda) ni el liguido a percibir.

5.6. Notas comunes a todas las operaciones.

5.6.1. Todos los documentos que se expidan por operaciones
posteriores a la autorizacién, incluso la operacién inversa de
ésta, consignardn cn «Referenciny el nimero del asiento de la
precedente de que derive,

5.6.2. Los documentos contables no comprenderd cada une
mis que un solo concepto del presupuesto, sin perjuicio de que
las néminas o demds comprobantes de pago puedan incluir va.
rios conceptos. En este caso se hardn constar eh un resumen
los importes integros, descuentos ¥ liquidos correspondientes &
cada uno de tales conceptos. Los comprobantes seguiran el eur-
55 catakleside en el nunts 85 de la presente Orden.

6. Fecha de cierre de néminas

61. Las nominas se cerraran el dia primero de cada mes,
¢omprendiendo el personal presente en dicha fechs y recogien-
do las novedades que se produzcan hasta fin del mes anterior

6.2, Las nominas se remitiran antes del dia 10 de cada mes
a las Ordenaciones respectivas,

Por excepcidn se amplia hasta el dia 15 dicho plazo para las
Habilitaciones Generales,

Quedan facultados los Ordenadores de Pagos de los Depar-
tamentos e Intendentes de las Bases Navales para ampliar
hasta el dia 15 de cada mes el plazo de remisidn a aquellas
Habilitaciones que por el volumen de su némina sea acense
jable la aplicacion de esta medida.

7. Liguigacion v cierre del ejercicio

7.1. La norma tercera del articulo primero del Decreto 6/1962,
de 18 de encro, contienc las disposiciones que afectan a la
cuenta definitiva de cada ejercicic econémico, que se cerrara
en 31 de marzo siguiente, & la terminacion de aquél. Desde
el 31 de diclembre hasta la indicada fecha continvard sin inte-
rrupeién la contabilizacion de las operaciones imputables al
ejercicio finalizado y no registracas antes de dicha fecha, siem-
pre que se Gé la condicion indispensable de haber sido origi-
nadas por obras, servicios, etc., realizados hasta 31 de diciembre.

72, Las autorizaciones y disposiciones inherentes a los cita-
dos gastos podrin contabilizarse unicamente durante el mes de
enero. El contraido de obligaciones v expedicion de mandamien-
tos de pago podra efectuarse hasta el 31 de marzo mediante
la contabilizacion de los documentos «O», «P» v cOP» que pro-
ceda,

73. Se comprenderan en una sola cuenta cerrada en 31 de
marzo todas las operaciones registradas durante el periodo com-
prendido entre el primero de enero anterior y dicha fecha, no
rindiéndose, en consecuencia, cuentas mensuales de tal periodo,
constituyendo la cuenta definitiva de liquidacion del presu-
puesto de gastos,

74. En 31 de enero los saldos de autorizaciones que repre-
sentan el importe de aguellas de las que no se ha dispuesto
sera anulade mediante documentos contables ¢CG», que expe-
dira la Ordeancién Central de Pagos de Marina, uno por cads
concepto presupuestario, en el que se refundan las diversas anu-
laciones parciales procedentes de diversas autcrizaciones, siem-
pre que éstas hubiesen sido imputadas en su diz a igual con-
cepto. Andlogamente en 31 de marzo los saldos de disposiciones
se anularan mediante documentos contables «CPs.

Los saldos de presupuesto resultantes después de practi-
cadas las operaciones a que se refieren los dos pérrafos ante-
riores representardn los remanentes de crédito que han de
2or anulados conforme el articulo 44 de 1a Ley de Administra-
cion y Contabilidad.

75. El saldo de obligaciones representa el importe de las
que se encuentran pendientes de expedicién de mandamiente.
vy se traspasari a la cuenta a que se refiere la norma cuarta
del articulo primero del Decreto 6/1962. Por dicho importe el
Negociado de Contabilidad de la Ordenacién Central de Pagos
de Marina formard una relacion nominal, la que comprobada
con el saldo respectivo se acompaliard como justificante a la
Cuenta de Gastos Publicos.

La expresada cuenta de obligaciones contraidas vy pendientes
de pago al finalizar el ejercicio econdmico se levara indepen.
dientemente para cada Seccion del Presupuesto de Gastos, abrien.
do las correspondientes fichas-cuentas, que recogerdn precisa.
mente como saldo entrante el de las obligaciones que figuren
en la Cuenta de Gastos Publicos del mes de marzo del siguien-
te aio al ejercicio a que se reflere, agrupando los saldos de
obligaciones de todos los conceptos de cada seccién, al cual se
iran imputando los pagos ordenados que sean procedentes,

El diario de estas clases de operaciones serd (nico para cada
ejercicio, recogiendo la totalidad de los pagos ordenados, cual-
quiera que sea la seccion del presupuesto de gastos a que se
refiera.

Mensualmente se rendiran cuentas de las operaciones a qQue
este numero se refiere.

Los remanentes de créditos anulados en wada concepto del
presupuesto de gastos de las distintas secciones en 31 de marzo
del siguiente ejercicio a que correspondan serdn trasiadados a
libros o fichas, de forma que la Ordenacion Central de Marina
pueda expedir en la tramitacion de los expedientes de ejerci-
cios cerrados las certificacionas a que se refiere la Real Orden
de 12 de marzo de 1904,

76. Los mandamientos de pago que no hayan sido seiisfe-
¢hos en 31 de marzo conservarin plena vigeacia hesia el mo-
Moo Gut 5 Supnn ofolives o s Giréedores, se anulen ¢ se

declare su prescripeidn.
8 Tramite er las Secciones de Contabilidad

8.1, Las Secciones de Intendencia de las Direcciones de Ma-
terial y de Construcciones ¢ Industrias Navales Militares y el
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Negociado de Presupuestos y Créditos del Serviclo Econémico-
Legal del Ministerio de Marina expedirén los cocumentos aAv,
«D» ¥ «AD» y sus inversos. con arreglo & las normas estable-
cldas en el punto 5.

La Ordenacién Central de Marina expedira los documen-
tos «Op, «Py, 4OP» y sus inversos, de las obligaciones afectas
a su jurisdiccion adminstrativa, con arreglo a'las normas del
punto 5,

82 Las Secciones de Intendencia de las Direcciones de
Muterial y de Construcciones e Industrias Navales Militares,
el Negocfado de Presupuestos y Créditos del Servieta Econémico-
Legal del Ministerio y las Ordenaciones Departamentales for-
mulardn diariamente los correspondientes indices para el envio
de los documentos y sus justificantes g la Ordenacion Central
de Marina,

En la confeccion de estos indices se tendrin en cuents las
normas siguientes:

8.21. Se relacionatin uno por uno los documentos, deta.
llando su importe en la columna correspondlente, segiin se trate
de autorizaciones, disposiciones, obligaciones o Pagos, 8i un
documento comprendiera varias fases, se detallard sn intporte,
ocupandoe una sola linea en las distintas columnas,

822 No se incluirin en el indice gencral, y se compren-
derin en otros independientes, las operaciones que afecten a:

a) Pago de haberes que
cada mes (documentos ¢OPy).

b) Gastos de personal que deban ser imputados en otras
secclones distintas de Ia de Marina (Ayuc.. Familiar de! perso-
nal de la Maestranza, etc,) (indice por separado para cada una
de las secciones).

) Obligaciones & extinguir. Seccién 28,

d) Pagos en el extranjero.

83 La numeracién sers correlativa ¥ unica dentro de! afio
por cada oficing que exiienda documentos contables ¥ los re-
mita a 12 Ordenacién Central ge Marina pata su mecaniza-
cién contabie,

84, Todos los Indices se enviarin 4 la Ordenacién Central
de Marina en cuadruplicado ejemplar.

83. Justificacién de los mandamientos de pago.

deban ser satisfechos en fin de

85.1. Los documentos de fase «By en firme que expidan las
Ordenaciones de Pagos a favor de acreedores directos de) Te.
S0ro seran cursados para su seftalamiento y pago 2 las Dele-
gaciones, Subdelegaciones v Depositarias Especiales de Haclends
en unién de los instifizgiites reglamentarios.

85.2. Los documentos de fase «Py expedidos a favor de Je-
fes de Servieios Economicos, Comisionados de cobros y giros,
Habilitados, ete, para su distribucién entre varios acreedores de}
Tesoro se cursaran en lgual forma que los sefialados en ¢! ny-
mero anterior, pero la documentacion que los justifique (ne-
minas, liquidaciones, etc.) no se acompaiara a los mismos, sino
que, una vez requisitada por los perceptores, serd cursada, con
relacion que la comnrenda, por la Ordenacién de Marina co-
rrespondiente a la Intervencion de Marina respectiva, la cual,
st 1a encuentra de conformidad, la remitira a las Oficinas de
Hacienda que hubieran efectuado e! pago, a fin de que justi-
figuen sus Cuentas de Tesoreria. La remisién de dichos docu-
mentos deberd tener lugar en el
que se efectud el pago del libramiento.

8.3.3. Los documentos de fase «Py g Justificar no sufriran va-
riacion alguna en su tramitacién, que seguird. por tanto, ajus-
tada @ los preceptos en vigor que la regulan.

9. Tramite en la Ordenacion Central de Pagos e Maring

9.1. Recibidos en la Ordenacién Centra) de Pagos de Marina
los documentos contables, la Secretaria procederad a comprobar
los mismos con e! contenido de los Indices, devolviendo uno de
los ejemplares del Indice debidamente sellado a la Oficina de
ofigen. Un ejemplar del Indice quedard en poder de la Se-
cretaria y otros dos, juntamente con los documentos, pasaran
en el mismo dia al Negociado de Contabilidad de 1a propia Or-
denacion Ceniral de Muarina.

9.2. En el Negociado de Contavilidad de la Ordenacién Cen- |

tral de Marina se practicardn las siguientes operaciones:

4) Contabilizacion del documento.

b) Devolucion de un ejemplar del Indice y de las hojas
amarilias 2 Secretarfa para su envio a 1a Oficina de origen.

¢} Formacién al fina] de cada mes del tomo de Justifican-
tes de le Cuente para su remisién al Tribunsl de ias de
Reino,

mes siguiente a aquel en !

93. Autorizados y contebilizados los documentos gO», «Py,
«OP» y «ADOP» se formulara, por euadruplicado, un cargo de
documentos para pago a Tesoro ¥ Delegaciones, Este cargo, di.
rigido al Depositario-Pagador, tendra una doble finalidad: de
ung parte, serd el Indice de envio de los mandamientos, y de
otra, el justificante de 1a Cuenta de «Libramientos a pagary.
Un ejemplar del cargo acompafiard 2 los mandamientos y los
otros dos se enviarin en otra remesa. Ung de los ejemplares
de] cargo serd devuelto, firmado, 2 la Ordenacién Central de
Pagos de Marina para lustificar la Cuents de Gastos Py-
blicos.

84 Cudndo por cualquier causa deba ser anulado un man-
damierito de pago, la Ordenacién Central de Marina expedira
de oficio un documento nverso, a propuesta del Segundo Jjeje
de la Ordenacion, que autorizara e] Ordenador Central de Pa-
gos de Marina, previa la intervencijn reglamentaria, A 1a
Ofidina de origen det mandamiento expedido se remitird iz
hoja amarilla del documento inverso.

Si respecto a algtin libramiento expedido se chservase con
posterioridad error de aplicacién que afecta a la propia Sec-
cion, se extenderin de ofleio por la Ordenacién Central de Pa.
gos de Marina «mandamientos de orden Interiors, uno directo
para aplicar al concepto de que se trate el importe que inde-
bidamente no se figuro y otro inverso al objeto de anular en
el concepto al que fué ma) imputado el pago del asiento co-
rrespondiente, Los expresados mandamientos de worden inte-
riors—que tiene por fin exclusivo salvar errores de aplicacion
de una misma Seccién—, tanto directos como inversos, se con-
servaran en peder de la Ordenaclon Central de Marina para
ser remitidos al Tribuna] de Cuentas como Justificantes del
Diario de la Seccion y mes a que se refieran, no deblendo, por
tanto, ser cargados a la Depositaria respectiva. Las hojas ama-
rillas serdn enviadas a las Oficinas de origen afectados, justi-
ficindose asi ante ellos las rectificaciones practicadas,

Cuando se trate de rectificar errores de aplicacidn que afec-
ten a Secciones distintas, es decir, que el documento directo
cotresponda a una Seccion del Presupuesto y el inverso a otra,
los mandamientos serin contabilizados igualmente, indicando
con caracteres destacados en el documento directa la expresion
«3in salida material de fondoes», cargindose en todo caso di-
chos decumentos cirectos e inversos z 1a Tesoreria Central de
1a Direccion General del Tesoro, Deuda Piiblica v Clases Pa-
sivas, sea cual fuere la Caja Pagadora en la Que por error se
hubiese reflejado.

9.5. Los documentos que, por cualquier causa, hayan sido
objeto de reparo, seran devuelios a su procedencia, haciendo
constar en el Indice la causa que motivé su devolycion,

10. Tramite en Tesoro y Delegaciones

Las Depositarias-Pagadurias, en cuanto a los mandamientos
del Ministerio de Maring que reciban con e] correspondiente
cargo de documentos, operarin en un todo con arreglo a las
normas del punte 10 de la Orden de Hacienda de 22 de enero
de 1962, debiendo devolver a la Ordenacién Central de Pagos
de Merina uno de los ejemplares del cargo firmado para jus-
tificar la Cuenta de Gastos Publicos. _

A partir de 1 de enero de 1964 dejarin de enviarse a a8
Ordenaciones de Marina las copias de las facturas de pagos.

11. Operaciones varigs

111 Adscripcion de créditos,

Las operaciones que afecten a c(réditos presupuestos que
puedan ser utilizados indistintamente por varios Ministerigs,
medlante la pertinente adseripeion. se contabilizaran con la
misma aplicacion con que flguren. La gestion de las adserip-
ciones acordadas a favor del Ministerio de Maring se tra-
mitardn por éste reflejadas en documentos normales que serdn
enviados para su contabilizacion a la Ordenacién Central de
Pagos respectiva.

110
e,

Seccion anexo,

1121. Grupo A). Ayuda exterior,

A medida que se aprueban los proyectos o convenios rela-
tivos al Ministerio de Marina, la Direccifn General de Finan-
ciacion Exterior lo pondra en conocimiento de la Intervencion
General, acompaifiando una copia de aquélios a fin de que se
instruya el oportuno expediente de habilitacion de crédito, que
se elevard a la aprobacion del Consejo de Ministros. Si 1a reso-
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IJucion fuese favorable, la Intervencién General formulara un
documento «I», referido & cada proyecto o convenio.

11.2.2. Grupo B). Otros conceptos.

Respecto a los demas conceptos, la habilitacién del crédito
se hara por el importe de los ingresos efectuados en la seccion
¢Anexon del presupuesto de ingresos, expidiéndose por la Inter-
vencion General el oportunc documento «In.

11.2.3. Normas comunes 2 ambos grupos.

La contebillzacion de las diferentes fases de desarrollo de
estos gastos se ajustard a las normas generales contenidas en
la norma quinta, «Operatorian, de la Orden de Hacienda de
22 de enero de 1962, debiendo el Ministerio de Marina enviar
los documentos kA», «D», «O» y «P», correspondientes de las
Habilitaciontes de crédito a su favor, a la Ordenacion Central
de Pagos de los Ministerios Clviles,

Las consignaciones que se autoricen para los conceptos de
12 seccidh «Anexon se ajustaran a los ingresos que tengan lugar,
v si por causas debidamente justificados fuera preciso sobre-
pasar dicho limite, el Ministerio de Marina podra solicitar del
Tesoro el oportuno anticipo de consignacién, que, en el caso
de ayuda exterior, deberd ser informado por la Direccion Ge-
neral de Pinanciacion Exterior,

11.3. Pagos en el extranjero.

Los pagos en el extranjero se seguirin realizando de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley de 31 de diciembre de 1941, gue
establece las relaciones del Tesoro con el Instituto Espanol de !
Moneda Extranjera.

Cuando la situacion de divisas se efectie por el Instituto
sin ingreso previc de su contravalor en pesetas, la Ordenacidn
Central de Pagos de Marina practicari las retenciones de cré-
dito & que se refiere el articulo segundo de la citada Ley me-
diante el documento «On.

Una vez contabilizado el documento «O» se remitird un
ejemplar del mismo acompafiado de la nomina u orde. de apro-
bacidn de! gasto & la Direccion General del Tesoro, para que
la Seccion de Pagos en el Extranjero remita al I E. M. E. la
orden de situacion de divisas en el extranjero.

Rendida por el Instituto la cuenta mensual a que se refiere
¢ articulo noveno de la Ley de 31 de diciembre de 1941, ¥ apro-
bada por la Direccién General del Tesero, Deuda Publica y
Clases Pasivas, la Seccion de Pagos en el Exterior practicari
las oportunas operaciones para la formalizacion y aplicacion
contable definitiva, expidiéndose los documentos «P» por los
cargos imputables a conceptos del presupuesto de gastos, El Mi-
nisterio de Marina deberd rendir cuenta justificada de la inver-
sién dentro del plazo de tres meses, contados a partir de la
techa de recepcion de la copia del documento contable «P»,
expedido por la Ordenacién Central de Pagos del Ministerio
de Marina, salvo en los casos en que dicho plazo sea ampliado
conforme a lo establecido en el articulo séptimo del Decreto
3564/1963, de 26 de diciembre. Si transcurrido dicho plazo no
se hubiesen rendido los citados justificantes. no podran cursar-
se nuevas ordenes de situacion al Instituto Espafiol de Moneda
Extranjera para satisfacer atenciones de la misma naturaleza
¥ servicio.

114, Pagos a justificar.

1141 Paga el pago de cantidades a justificar a que se
refiere el articulo 70 de la Ley de Administracion y Contabi- |
lidad se utilizaran los documentos «OP-J» v «ADOP-J», segin
corresponda.

114.2. Pagos & justificar para atenciones de personal.—La °
Ordenacién Central de Pagos redactara el documento «OP-J»
0 «ADOP-Jn, justificado con el expediente o mocion en que haya -
recajdo la autorizacién del Ministro.

1143. Pagos a justificar a la Empresa Nacional Bazan—
Para los pagos & justificar a la Empresa Nacional Bazin esta-
blecidos por el Decreto de 22 de noviembre de 1957. la Orde-
nacion Central de Pagos de Marina redactars el documento
“ADOP-J». justificado como en el caso anterior.

1144, Pagos & jusiiicm pain ohros de anministracion con .
cargo & cupos glooales—La Ordenacién de Marina por la que
se libren los eréditos con cargo a los cupos globales asignados
2 las respectivas superiores autoridades formularin el doecu-
mento &«OP-J» justificado en la forma legalmente prevenida.
al que habrin precedido los correspondientes documentos €D»,
expedidos seglint 1o egtablecido en el apartado 5.34. Dichos do- |

cumentos seran enviados a la Ordenaclén Central de Marina
para su contabilizacion.

114.35. Satisfechos los mandemientos, Tesoro y Delegacio-
nes devolverin a la Ordenacién Central de Marina las hojas
azules correspondientes, en las que se habra indicado la fecha
de pago.

114.6. Las Ordenaciones de Maring archivarin las hojas
azules, ordenandolas por vencimiento, y anotarin en dicha hoja
ia fecha de aprobacion de lg cuents justificativa. detalle de la
inversion, fecha de envio a la Intervencion y las demis inel-
dencias que puedan surgir.

114.7. La expedicion posterior de libramientos a justificar
por pagos de la misma naturaleza se atendrda a las normas
reguladoras de esta clase de pagos.

115 Seccion «Apéndicen.

Los créditos que de acuerdo con lo autorizado por el ar-
ticulo 11 de la Ley de Presupuestos se concedan con aplicaciin
a «Apéndice» se contabilizaran en las diversas fases de ges-
tion. en igual forma que los créditos ordinarios.

Promulgado el crédito definitivo respecto del cual previa-
mente se hubiese autorizado aiglin anticipo de Tescreria, la
Ordenacién Central de Pagos de Marina redactara la pro-
puesta oportuna que serd aprobada por el Director general
del Tesoro. Deuda Publica y Clases Pasivas, conforme dispone
el nimero 8 de la Orden ministerial de 29 de marzo de 1960,
a fin de cancelar la totalidad de las operacicnes que se hubie-
sen contabilizado en apéndice de la seccion a que el crédito
aprobado se refiera. Recaida resolucién favorabie a tal pro-
puesta, Ia Ordenacion Central de Pagos de Marina expedira
los documentos inversos «4», «D», «Op v «P» gue procedan, se-
gln las autorizaciones. disposiciones, obligaciones o pages que
se hubiesen contabilizado con aplicacion a apéndice, de forma
que queden definitivamente canceladas dichas operaciones o
incluso formulara el documento «I» inverso de anulacion de
anticipo. Al propio tiempo ¥ por iguales impories expedird los
ocumentos «An, «D». ¢Or ¥ «P» directos, con los que se
reflajard la aplicacion definitiva de los gastos o pagos de que
se trate, indicando en el documento «P» la expresion «Sin
salida material de fondos». Lu contabilizacion de dichas ope-
raciones serd simultinea & lo del documento «In, que remitiri
la Intervencién General

Contabilizados los expresados documentos segun proceda,
aquellos que contengan la fase «P» directa e inversa. es decir.
«ADOP». «OP» y «P». serin cargados a la Tesoreria Central
de 1a Direccion General del Tesoro, Deuda Piiblica y Clases Pa-
sivas, de forma que sus importes se reflejen en las cuentas de
Tesoreria ¥ de libramientos a pagar.

12, Disposicion final

No obstante lo dispuesto en la norma sexta del Decreio
6/1962, de 18 ce enero, y por necesidad de mantener la debida
cuents y razén de los créditos consignados a las Ordenaciones
departamentales, éstas rendiran mensualmente a la Ordena-
cion Central de Marina un estado comprensive de los rema-
nentes anteriores de consignacién. consignaciones concedidas,
pagos ordenades y saldo final de consignaciones. Para fa ren-
dicion de este estado de consignaciones levaran los libros ne
cesarios a tales efectos

13. Disposicion transitoria

13.1. Durante e! bienio 196465 las cuentas de gastos pu-

. blicos reflejaran las operaciones realizadas por capitulos, ar-

ticulos, servicios v conceptos, Podran excepcionalmente duran-

~ te dicho bienio refundirse en el capituio primero, que corTes-

ponde a gzastos de personal. los conceptos de cada capitulo,

¢ articule y serviclo, de igua) foarma que en el bienio 1962-63.

132 Durante el referido bienio 1964-65, y para el capitulo
primero, el Mayor quedara constituido por las siguientes clases

© de cuentas:

Cuentas corrientes nor capitulos. articulos ¥ servicios.
Cuentas corrientes por articulos de cada Seccion.

a)
b

Lo que digo a VV, II. para su conocimiento y efectos.
Dios guarde a VV. II. muchos aros.
Madrid, 24 de diciembre de 1963.

NAVARRQ

Ilmos, Sres. Director general del Tesoro. Deuda Publica v Cla-
ses Pasivas, Interventor general de la Administracion de!
Estado ¥ Ordenador central de Pagos del Ministerio de la



